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VISTOS:

El Memorando N° D000619-2021-MIDIS/PNAEQW-UOP de la Unidad de Organizacién de las
Prestaciones; el Memorando N° DO001376-2021-MIDIS/PNAEQW-UPPM de la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacidn; y el Informe N° D000287-2021-MIDIS/PNAEQW-UAJ
de la Unidad de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Firma Digital Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea el
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el plazo de treinta (30) dias calendario, a partir del 1 de junio de 2021, por las graves circunstancias
que afectan la vida de las personas a consecuencia del COVID-19;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1472 se faculta al Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma a realizar, excepcionalmente, acciones orientadas a la atencién alimentaria
complementaria de las personas en situacién de vulnerabilidad (personas en situacion de pobreza,
mujeres e integrantes del grupo familiar, personas adultas mayores, personas con discapacidad,
pueblos indigenas u originarios, personas en establecimientos penitenciarios y centros juveniles),
descritas en el numeral 7 del articulo 2 de la Ley N2 31011, Ley que delega en el Poder Ejecutivo las
facultades de legislar en diversas materias para la atencidn de la Emergencia Sanitaria producida por
el COVID-19, a requerimiento y a favor de las Municipales Distritales, Ministerios y el Instituto
Nacional de Defensa Civil - INDECI, rigiéndose por sus procedimientos operativos de compra
conforme a lo establecido por la Octagésima Cuarta Disposicién Complementaria Final de la Ley N2
29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013;

Que, a través de la Cuadragésima Sétima Disposicion Complementaria Final de la Ley N°
31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021, se establece que:

“Cuadragésima Sétima. Autorizase, durante el Afio Fiscal 2021, al Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma del pliego Ministerio de Desarrollo e Inclusion
Social (MIDIS), a utilizar los saldos presupuestales que se generen durante la
prestacion del servicio alimentario, para la adquisicion de alimentos para ser
destinados en favor de personas en situacion de vulnerabilidad, para lo cual facultase
a dicho Programa Nacional a realizar, excepcionalmente la adquisicion de alimentos
para ser destinados en favor de personas en situacion de vulnerabilidad, en
coordinacion con las municipalidades distritales, ministerios y el Instituto Nacional de
Defensa Civil (INDECI). Para tal fin, se autoriza al pliego MIDIS, a través del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a realizar las modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programdtico que sean necesarias para los fines
sefialados en el pdrrafo precedente, quedando exceptuado de las limitaciones
contenidas en los literales a), b) y d) del inciso 4 del numeral 48.1 del articulo 48 del
Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.”

Que, en atencidn a lo previsto en el Decreto Legislativo N° 1472 y en base a lo dispuesto en
la Cuadragésima Sétima Disposicién Complementaria Final de la Ley N° 31084, Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021 y la opinién de la Direccién de Normatividad de la Direccién
General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, comunicada a través del Oficio
N° 0002-2021-EF/54.02, se emite la Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° D000039-2021-
MIDIS/PNAEQW-DE que aprueba el “Procedimiento para la implementacién del Decreto Legislativo
que faculta al Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma a proporcionar
excepcionalmente alimentos para personas en situacién de vulnerabilidad, en el marco de la
Emergencia Sanitaria declarada por el COVID-19” con cédigo de documento PRO-040-PNAEQW-UOP,
Version 2;

Que, a través del Memorando N° D000619-2021-MIDIS/PNAEQW-UOP vy el Informe N°
D000367-2021-MIDIS/PNAEQW-UOP-CCA, la Unidad de Organizacion de las Prestaciones propone la
actualizacién del “Procedimiento para la implementaciéon del Decreto Legislativo que faculta al
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma a proporcionar excepcionalmente alimentos
para personas en situacion de vulnerabilidad, en el marco de la Emergencia Sanitaria declarada por
el COVID-19”, a fin de realizar precisiones a los procesos alli descritos asi como los procesos que
desarrollan los érganos de linea del PNAEQW, con el objetivo de optimizar la atencidn alimentaria
complementaria de las personas en situacidn de vulnerabilidad (personas en situacién de pobreza,



mujeres e integrantes del grupo familiar, personas adultas mayores, personas con discapacidad,
pueblos indigenas u originarios, personas en establecimientos penitenciarios y centros juveniles);

Que, mediante Memorando N° D001376-2021-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacidn opina en forma favorable a la aprobacién de la
propuesta del “Procedimiento para la implementaciéon del Decreto Legislativo que faculta al
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma a proporcionar excepcionalmente alimentos
para personas en situacién de vulnerabilidad, en el marco de la Emergencia Sanitaria declarada por
el COVID-19” con cdodigo de documento PRO-040-PNAEQW-UOQP, Versidn 3, toda vez que permitira
establecer las disposiciones para viabilizar la implementacién del Decreto Legislativo N° 1472 y asi
atender las solicitudes de entrega de alimentos para personas en situacién de vulnerabilidad
presentadas por las entidades solicitantes;

Que, estando a lo antes sefialado, mediante Informe N° D000287-2021-MIDIS/PNAEQW-UAIJ
la Unidad de Asesoria Juridica opina que la aprobacién de la actualizacidon del Procedimiento
propuesto por la Unidad de Organizacidn de las Prestaciones resulta legalmente viable, por cuanto
se tiene el marco normativo que autoriza la prestacién del servicio alimentario complementario para
el afio 2021 en tanto dure la emergencia sanitaria, considerando que dicha propuesta mejora los
procesos y actividades que realiza el Programa, garantizando la inocuidad y calidad de los productos
entregados; debiendo dejarse sin efecto la Resolucién de Direccién Ejecutiva N° DO00039-2021-
MIDIS/PNAEQW-DE que aprueba el “Procedimiento para la implementacion del Decreto Legislativo
que faculta al Programa Nacional de Alimentaciéon Escolar Qali Warma a proporcionar
excepcionalmente alimentos para personas en situacién de vulnerabilidad, en el marco de la
Emergencia Sanitaria declarada por el COVID-19” con cédigo de documento PRO-040-PNAEQW-UOP,
Versién 2;

Que, asimismo, la Unidad de Asesoria Juridica indica que el proyecto de documento
normativo cumple con las condiciones sefialadas en la Directiva para la Formulacidn, Revisidn y
Aprobacién de Documentos Normativos en el PNAEQW, aprobado mediante Resolucién de Direccidn
Ejecutiva N° D000289-2019-MIDIS/PNAEQW-DE, por lo que se considera viable su actualizacion;

Con el visado de la Unidad de Organizacién de las Prestaciones, la Unidad de Gestién de las
Contrataciones y Transferencias de Recursos, la Unidad de Supervisidon, Monitoreo y Evaluacidn, la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resolucidn Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resoluciéon Ministerial N° 081-2019-
MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la implementacion del Decreto Legislativo
que faculta al Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma a proporcionar
excepcionalmente alimentos para personas en situacién de vulnerabilidad, en el marco de la
Emergencia Sanitaria declarada por el COVID-19” con cédigo de documento PRO-040-PNAEQW-UQOP,
Version 3, que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO a partir de la fecha la Resolucién de Direccién Ejecutiva N°
D000039-2021-MIDIS/PNAEQW-DE que aprueba el “Procedimiento para la implementacién del
Decreto Legislativo que faculta al Programa Nacional de Alimentacidon Escolar Qali Warma a
proporcionar excepcionalmente alimentos para personas en situacion de vulnerabilidad, en el marco
de la Emergencia Sanitaria declarada por el COVID-19” con cédigo de documento PRO-040-PNAEQW-
UOP, Version 2.



Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacidn de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano,
la notificacion de la presente resolucion a las Unidades Territoriales del Programa Nacional de
Alimentaciéon Escolar Qali Warma, las Unidades de Asesoramiento, Apoyo y Técnicas,
respectivamente, a través de medios electronicos.

Articulo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicacién e Imagen efectue la publicacién de
la presente Resolucién de Direccion Ejecutiva y el “Procedimiento para la implementacion del
Decreto Legislativo que faculta al Programa Nacional de Alimentaciéon Escolar Qali Warma a
proporcionar excepcionalmente alimentos para personas en situacion de vulnerabilidad, en el marco
de la Emergencia Sanitaria declarada por el COVID-19” con cédigo de documento PRO-040-PNAEQW-
UOP, Version 3, en el Portal Institucional del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
(https://www.gob.pe/qgaliwarma) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.
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Objetivo

Establecer el procedimiento para la implementacion del Decreto Legislativo N° 1472, que
faculta al Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma a proporcionar
excepcionalmente alimentos para personas en situacion de vulnerabilidad, en el marco
de la emergencia sanitaria declarada por el COVID-19.

Alcance

El presente documento normativo es de cumplimiento obligatorio por las/los
proveedoras/es del servicio alimentario, los Comités de Compra, las entidades
solicitantes y las Unidades Organicas del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Qali Warma involucrados en la ejecucién del mismo.

Base Normativa
3.1. Constitucién Politica del Pert

3.2. Decreto Legislativo N° 1472, Decreto Legislativo que que faculta al Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma a proporcionar excepcionalmente
alimentos para personas en situacion de vulnerabilidad, en el marco de la
emergencia sanitaria declarada por el COVID-19.

3.3. Ley N° 29792, Ley de creacion, organizacion y funciones del Ministerio de
Desarrollo e Inclusién Social.

3.4. Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma, y sus modificatorias.

3.5. Resolucién Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Documentos de Referencia

4.1. PRO-018-PNAEQW-UOP, Procedimiento para el calculo del valor referencial para
la prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién
Escolar Qali Warma.

4.2. PRO-030-PNAEQW-UOP, Procedimiento para la actualizacion del listado y
agrupamiento de instituciones educativas publicas en items y establecer el periodo
de atencion por entrega de alimentos para la prestacién del servicio alimentario del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

4.3. PRT-039-PNAEQW-USME, Protocolo para la Supervision y Liberacion de
Alimentos en los Establecimientos de Proveedoras/es del Programa Nacional de
Alimentaciéon Escolar Qali Warma.

4.4, PRT-048-PNAEQW-USME, Protocolo para la entrega de alimentos y supervision
en Pueblos Indigenas u Originarios en el marco del Decreto Legislativo N° 1472.

Version N° 03
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V. Definicion de Términos

5.1. Atencioén alimentaria complementaria

Intervenciéon excepcional destinada a complementar la alimentacion de personas
en situacion de vulnerabilidad, en el marco de la emergencia sanitaria declarada
por el COVID-19, a base de alimentos de buena calidad, inocuos, culturalmente
pertinentes, de alta disponibilidad y adecuados a las caracteristicas y necesidades
de las personas en situacion de vulnerabilidad.

5.2. Comité de Compra

Es una organizacibn que congrega a representantes de la sociedad civil y
entidades publicas que tienen el interés y/o competencia para apoyar el
cumplimiento de los objetivos del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma. Cuenta con capacidad juridica para la contratacion del servicio alimentario
a las/los usuarias/os de los niveles inicial, primaria y secundaria de las IIEE a ser
atendidas por el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

5.3. Disponibilidad de Alimentos
Se refiere a la existencia de cantidades suficientes (en kilogramos, litros o
unidades) de alimentos que cumplan con los requisitos de calidad e inocuidad
establecidos por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a fin
de satisfacer la demanda del Programa.

5.4. Entidades Solicitantes
Las municipalidades distritales, municipalidades provinciales?, los ministerios que
tengan bajo su ambito de cobertura a personas en situacion de vulnerabilidad y el
Instituto Nacional de Defensa Civil.

5.5. Personas en Situacién de Vulnerabilidad
Personas en situacion de pobreza, mujeres e integrantes del grupo familiar,
personas adultas mayores, personas con discapacidad, pueblos indigenas u

originarios, personas en establecimientos penitenciarios y centros juveniles?.

5.6. Sistema Integrado de Gestion Operativa

Firma Diaital Solucion web que atiende procesos operativos de las Unidades Técnicas y
mmmgom Unidades Territoriales del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
DEALINSITACICH EReOLAR Warma. Dicha solucién web se agrupa en modulos, con la finalidad de administrar,
Firmado digitalmente por monitorear y supervisar los diferentes procesos, en relacion a la prestacion del
CONTRERAS BONILLA Luis . . . .
Hernan FAU 20550154065 hard servicio alimentario.
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! Segun el Memorando N° D000277-2020-MIDIS/PNAEQW-UAJ, la Unidad de Asesoria Juridica del Programa considera
que, de acuerdo a lo previsto en la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, los requerimientos que hagan las
municipalidades provinciales seran para atender especificamente a poblaciones vulnerables dentro del distrito del
Cercado de la jurisdiccion.

2 Inciso 7 del articulo 2 de la Ley N° 31011 — Ley que delega en el Poder Ejecutivo las facultades de legislar en diversas
materias para la atencién de la emergencia sanitaria producida por el COVID — 19.
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VII.

Abreviaturas y Siglas

AAC
CCA
CCAR
CTT
CGCSEC

ES
FFAA
IIEE
JUT
MGL
MIDIS
PSV
POA
PNAEQW
PNP
sc
SGD
SIGO
SPA
UGCTR
UoP
UPPM
USME
uT

: Atencion Alimentaria Complementaria

: Coordinacion del Componente Alimentario

: Coordinacion del Componente de Articulacién
: Coordinador/a Técnico/a Territorial

Ejecucion Contractual

: Entidad solicitante

: Fuerzas Armadas

. Instituciones Educativas Publicas

: Jefa/e de la Unidad Territorial

: Monitor/a de Gestién Local

: Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social
: Personas en situacion de vulnerabilidad

: Producto de Origen Animal

: Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
: Policia Nacional del Peru

: Supervisor/a o de compra

: Sistema de Gestiébn Documental

: Sistema Integrado de Gestién Operativa

: Supervisor de Plantas y Almacenes

: Coordinacién de Gestion de Contrataciones y Seguimiento de

: Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos

: Unidad de Organizacion de las Prestaciones
: Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
: Unidad de Supervision, Monitoreo y Evaluacion

: Unidad Territorial

Responsabilidades

En el

presente documento se establecen las
proveedoras/es del servicio alimentario,

responsabilidades de
las/los integrantes de los CC,

las/los
las/los

representantes de las entidades solicitantes, las/los jefas/es de las Unidades Orgéanicas
del PNAEQW, asi como el personal bajo cualquier modalidad de contratacion por el

PNAEQW.
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PRO-040-PNAEQW-UOP

VIIl. Disposiciones generales

8.1. El presente procedimiento detalla las actividades especificas para la
implementacién del decreto legislativo que faculta al PNAEQW a proporcionar
excepcionalmente alimentos para PSV, en el marco de la emergencia sanitaria
declarada por el COVID-19. En ese sentido, los aspectos no previstos en el
presente procedimiento se rigen bajo lo establecido en la normativa vigente del
PNAEQW.

8.2. Para la implementacion del presente procedimiento se utiliza las comunicaciones
via correo electrénico, siempre que no se especifique otro medio o canal de manera
explicita.

8.3. De identificarse mas de un requerimiento dirigido para una misma ES en un mismo
periodo, solo se brinda la AAC a uno de ellos.

8.4. Los CC del modelo de cogestion pueden suscribir adendas con las/los

proveedoras/es con contratos vigentes, con la finalidad de adquirir alimentos para
brindar el servicio de AAC de las PSV.

IX.  Descripcion del procedimiento
9.1. Solicitud por parte de la entidad solicitante

9.1.1. LaES puede solicitar la asistencia técnica sobre el procedimiento a realizar
para solicitar la atencién alimentaria complementaria en el marco del
Decreto Legislativo N° 1472.

9.1.2. La ES remite su solicitud por la mesa de partes virtual del PNAEQW, con
la informacioén detallada en la Ficha de Solicitud de Entrega de Alimentos
en el Marco del Decreto Legislativo N° 1472 (Anexo 1).

9.1.3. La UOP, de ser el caso, solicita a la UT informacion adicional para la
atencion de la solicitud de la ES.

9.2. lIdentificacion y asignacion de saldos de libre disponibilidad
9.2.1. La UOP solicita la disponibilidad presupuestal o modificaciones

presupuestales a la UPPM.

9.2.2. La UPPM comunica a la UOP la disponibilidad presupuestal o notas
modificatorias

i‘:ﬁ?ﬁin?:g;‘:! 9.2.3. El proceso de programacion, ejecucion y evaluacion del gasto para la

DE ALIMENTACION ESCOLAR atencion del servicio alimentario en el marco del Decreto Legislativo N°

Firmadodigi:;'e‘::ﬁ“ : 1472, se ajusta a las normas del proceso presupuestario y las directivas

Foman EAU 20580154088 hard vigentes aprobadas por la Direccion General de Presupuesto Publico del
Fotha: 03,06.2021 17:53:52 -05:00 Ministerio de Economia y Finanzas.

Version N° 03 Pagina 6 de 40

Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000155-2021-MIDIS/PNAEQW-DE



PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL
DECRETO LEGISLATIVO QUE FACULTA AL PROGRAMA
NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
A PROPORCIONAR EXCEPCIONALMENTE ALIMENTOS

PARA PERSONAS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD,

PRO-040-PNAEQW-UOP

EN EL MARCO DE LA EMERGENCIA SANITARIA
DECLARADA POR EL COVID-19

9.3. Determinacidn de la atencién alimentaria complementaria

9.3.1.

PROTEINAS DE
ORIGEN ANIMAL

El tipo de alimentos que se entrega a la ES son alimentos no perecibles
de procesamiento primario o industrializados para la realizacion de
preparaciones en el hogar?.

Carne seca salada, chalona, charqui, conserva de bofe de res, conserva de carne de
cerdo, conserva de carne de pavo o pavita, conserva de carne de pollo o gallina,
conserva de carne de res, conserva de higado de pollo, conserva de mollejitas,
conserva de pescado en aceite vegetal, conserva de pescado en agua y sal, conserva
de pescado en salsa de tomate, conserva de sangrecita, leche evaporada entera,
mezcla en polvo a base de huevo, pescado salado y prensado

Almidén de maiz, arroz, arroz fortificado, fideos, papa nativa, papa seca, quinua, trigo,
trigo mote.
Fécula de papa, harina de camote, harina de licuma, harina de maca, harina de maiz

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B

Fecha: 03.06.2021 17:54:27 -05:00

CEREALES, morado, harina de platano, harina de yuca, harina extruida de arroz, harina extruida de
HARINAS, cafiihua, harina extruida de cebada, harina extruida de haba, harina extruida de kiwicha,
HOJUELAS Y harina extruida de maiz, harina extruida de quinua, harina extruida trigo, hojuelas de
TUBERCULOS avena, hojuelas de avena con cafiihua, hojuelas de avena con kiwicha, hojuelas de
avena con maca, hojuelas de avena con quinua, hojuelas de cafiihua, hojuelas de
kiwicha, hojuelas de quinua, mezcla de harina de mani tostado y maiz amarillo, mezcla
de harinas extruidas, sémola de cereales.
MENESTRAS Arveja partida, frijol, garbanzo, haba entera, haba partida, lentejas, pallar.
ACEITE Aceite vegetal
AZUCARES Azlcar, panela
9.3.2. La UOP, de ser el caso, solicita a la USME informacién sobre la
disponibilidad de alimentos en los establecimientos de las/los
proveedoras/es del PNAEQW.
9.3.3. La CCA determina la composicién de la AAC, en coordinacién con la UT

correspondiente al ambito en el que se brinda dicha intervencion,
considerando:

a) Disponibilidad de alimentos.

b) Pertinencia cultural.

c) Caracteristicas de las PSV o requerimientos especificos realizados por
la ES.

d) Aspectos logisticos (medio y accesibilidad geogréfica, entre otros).

e) Disponibilidad presupuestal.

f) Asimismo, se pueden considerar otros documentos normativos o
disposiciones sobre atencion alimentaria en situaciones de
emergencia.

9.4. Adecuacién de las Especificaciones Técnicas de Alimentos

9.4.1.

La UOP, excepcionalmente, evalla incorporar precisiones y/o
modificaciones excepcionales transitorias a las Especificaciones Técnicas
de Alimentos en el marco de la emergencia sanitaria por el COVID-19,
respecto a las Generalidades, caracteristicas técnicas y requisitos
obligatorios, sin afectar la calidad e inocuidad de los alimentos.

3 Se puede considerar en la canasta el alimento sal yodada, de acuerdo a la disponibilidad del alimento que
cumpla con las especificaciones técnicas del PNAEQW, y de las caracteristicas poblacionales.
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9.5.

9.6.

9.7.

9.4.2. La UOP, excepcionalmente, evalla la pertinencia de incorporar nuevas
Especificaciones Técnicas de Alimentos, para lo cual se exceptia de la
aplicacion de lo establecido en el Procedimiento para la Evaluacion de
Nuevos Alimentos en la prestacion del servicio alimentario del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

9.4.3. La UOP actualiza los requisitos establecidos en las Especificaciones
Técnicas de Alimentos en el SIGO, para el proceso de liberacién a cargo
de la USME.

Céalculo del valor referencial

La CCA determina los valores referenciales y precios unitarios por canasta de
alimentos por persona o familia, segun las caracteristicas de la AAC, considerando
los precios de los alimentos y transporte utilizados para el céalculo del valor
referencial del proceso de compras vigente y tomando como referencia las
variables de la estructura de costos que correspondan, segun lo establecido en el
“Procedimiento para el calculo del valor referencial para la prestacion del servicio
alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”.

Calculo de volumenes de alimentos

El calculo del requerimiento de alimentos en kilogramos, unidades y/o litros, para
la AAC se realiza en consideracion a los siguientes aspectos: la composicion de la
AAC por persona o familia por el nimero de dias y el nUmero de PSV beneficiarias.

Expresion de interés de las/los proveedoras/proveedores

9.7.1 La UOP remite mediante correo electrénico a la UT, con copia a la
UGCTR, el pedido formulado por la ES, el célculo de volimenes y el valor
referencial para la prestacion de la AAC en beneficio de la PSV.

9.7.2 Lalel JUT en el plazo maximo de un (01) dia de recibido el pedido
formulado por la ES, el célculo de volimenes y el valor referencial,
comunica mediante carta dicha informacion al CC que tiene dentro de su
ambito el/los distrito/s donde se brindara la AAC.

9.7.3 EICC en el plazo maximo de un (01) dia de recibido el documento de la/el
JUT con el pedido formulado por la ES, el calculo de volimenes y el valor
referencial, invita al/a la proveedor/a o a las/los proveedoras/es con
quienes tenga contratos vigentes y para que remitan sus expresiones de
interés.

9.7.4  El/la proveedor/a o las/los proveedoras/es invitadas/os deben remitir sus
expresiones de interés al CC en el plazo maximo de un (01) dia mediante
correo electronico al presidente del CC.

9.75 En caso de no tener respuesta del/de la proveedor/a o las/los
proveedoras/es invitadas/os 0 no brinden su respuesta de expresion de
interés en el plazo establecido en el documento de invitacion, la/el JUT
debe autorizar al CC que se cursen invitaciones a proveedoras/es del
ambito de la UT. De no tener respuesta de las/los proveedoras/es del
ambito de la UT, el CC puede invitar a proveedoras/es del &mbito nacional
para que remitan sus expresiones de interés.
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9.7.6 Lalel SC de la UT, dentro del plazo de un (01) dia de recibido la/las
expresion/es de interés/es, elabora un informe técnico identificando la
expresion de interés que cumpla con las condiciones del pedido formulado
por la ES, el célculo de volimenes y el valor referencial, el cual es remitido
mediante memorando a la UOP, con copia a la UGCTR, en la fecha de su
elaboracion.

En caso se reciban expresiones de interés de mas de un/una proveedor/a
que cumpla las condiciones del pedido formulado por al ES, el calculo de
voliumenes y el valor referencial, la UT aplica los siguientes criterios:

a. Proveedor/a con una menor oferta econémica.

b. Proveedor/a cuyo contrato abarca el distrito donde se ubica el
punto de entrega.

c. La UT puede proponer la prorrata del requerimiento entre dos o
mas proveedoras/es cuyas expresiones de interés cumplen con
las condiciones, en funcién a su capacidad de atencion.

9.7.7  Las situaciones no previstas en los numerales precedentes, son resueltas
por la UOP en coordinacion con la UT.

9.8. Requerimiento de contratacion

9.8.1. La UOP, en coordinacion con las unidades territoriales, elaboran el
requerimiento para la contratacién de alimentos para la AAC para PSV, en
el marco de la emergencia sanitaria declarada por el COVID-19.

9.8.2. La UOP remite el requerimiento de contratacion para la AAC a la UGCTR,
el cual debe contener lo siguiente:

a) Solicitud de la entidad, el nimero de personas beneficiarias y el
numero de dias para el complemento alimentario.

b) Informe técnico de la UT identificando la expresion de interés.

c) El olos almacenes y/o puntos de entrega de alimentos.

d) Identificacién de los items cuya cobertura abarca el ambito donde se
brinda la AAC.

e) Valor referencial,

f) Documento que acredita la disponibilidad presupuestal,

g) Especificaciones Técnicas de Alimentos, aprobadas mediante RDE,

h) Requerimiento de alimentos para la entidad solicitante,

i) Plazo para la entrega,

j) Otros anexos que considere la UOP.

9.9. Suscripcion de la Adenda

i';?;ﬁ:g;‘:! 9.9.1. La/el JUT, en el plazo maximo de un (01) dia de recibido el requerimiento
O aLAR: | de contratacion comunica mediante carta al Comité de Compra que tiene
Fimado dgiaimente por dentro de su ambito al/a la proveedor/a o a las/los proveedoras/es que
Hernan FAU 20550154065 hard manifestaron su expresion de interés para la suscripcion de adendas y que
Fecha: 03.06.2021 17:55:31 -05:00 cumplen las condiciones establecidas en el requerimiento de contratacion.
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9.9.2. EI Comité de Compra en el plazo maximo de un (01) dia de recepcionado
el documento de la/el JUT con el requerimiento de contratacién, comunica
a ellla proveedor/a o a las/los proveedoras/es con contratos vigentes que
manifestaron su expresion de interés, para que procedan con la
suscripciéon de adendas en el marco de lo establecido en el Decreto
Legislativo N° 1472.

9.9.3. El Comité de Compra, en coordinacién con el/la proveedor/a o
representante comdn en caso de consorcios, en el plazo maximo de un
(01) dia, perfeccionan y suscriben la adenda con firma digital, la misma
gue debe contar con la certificacion de crédito presupuestario.

9.9.4. La/el SC en el plazo méximo de dos (02) dias de perfeccionada la adenda,
remite la mencionada adenda a través del SIGO, bajo responsabilidad.

9.9.5. La/el especialista de la CGCSEC, en el plazo de dos (02) dias de recibida
la adenda en el SIGO, revisa y remite la mencionada adenda a la/al
especialista informatico de la CGCSEC.

9.9.6. Lal/el especialista informatico de la CGCSEC, en el dia de recepcionada la
adenda, publica la mencionada adenda en el portal web institucional del
PNAEQW.

Las situaciones no previstas en los numerales precedentes, seran
resueltas por la UGCTR en coordinacién con la UT.

9.10. Cronograma del Proceso de Compras

La UGCTR, en caso que no fuera posible la suscripcién de adendas para la AAC,
se realiza el Proceso de Compras a través de la seleccion de proveedoras/es,
mediante un proceso sumario de diez (10) dias habiles, conforme al siguiente
cronograma:

Cronograma del Proceso de Compra
Etapas del proceso de Compra Fases del Proceso de Compra ({Hasta 10 dias habiles)
1 2 3 4 3 (] T 3 9 10

Conwcatoria yDifusion de |Convocatoria

Basesdel Proceso de
Compras Difusién de Bases del Proceso de Compras

Formulacién de Consultas y Obseraciones

Formulacion yAbsolucién

de Consulas u Mbsolucion de Consultas u Obsenaciones y

Obsenacicnes Hblica{f‘i,én
Integracion de Bases del Pmceso de Compras y|
Publicacion
Presentacién de Presentacion de  Propuesias Técnicas |
Propuestas Econdmicas

Evaluacién técnica de establecimientos

Bwaluacion y calificacion de las Propuestas
Ewsluacion y Seleccion de |Tacnicas
Propuestas Bwluacién y calificacién de las Propuestas
. L. Econdmicas
Firma Digital e ugioacin v Notifcacion de Post
PROGRAMA NACIONAL judicacion y cacion de ores
DE ALUIMENTACION ESCOLAR o
QAL WARMA Presentacion de documentos para la firma del
Firmado digitalmente por i contrato
CONTRERAS BONILLA Luis Firma de Contrato
Hernan FAU 20550154065 hard Firma de Contrato [“)
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 03.06.2021 17:55:46 -05:00 " " "
{*) Para las adudicacones que se realicen durante elejeracio antenor, la frme de contato se realizara después de que g2 auente conla resp cerfiicacion presup I, previa

notifcadén del Comité de Conpra
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9.11. Supervision y liberacién de los alimentos

9.11.1.

El PNAEQW, para el proceso de liberacion de alimentos, aplica lo
establecido en el “Protocolo para la Supervision y Liberaciéon de alimentos
en los establecimientos de Proveedoras/es del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma”, a fin de verificar el cumplimiento de la
normativa sanitaria vigente y demas requisitos establecidos por el
Programa con la finalidad de dotar de alimentos inocuos e idéneos que no
causen dafio a la salud.

9.12. Distribucién hasta el establecimiento determinado por la entidad solicitante
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QAL WARMA

Firmado digitalmente por
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9.12.1.

9.12.2.

9.12.3.

9.12.4.

El/la proveedor/a realiza la distribucion de los alimentos en los vehiculos
declarados al PNAEQW, hacia los establecimientos determinados por la
ES, segln su ruta, en el periodo establecido en el cronograma para dicho
fin, los vehiculos utilizados para transportar los alimentos deben contar con
las siguientes condiciones minimas:

a) Ser exclusivos para el transporte de alimentos para consumo humano.

b) El vehiculo debe estar acondicionado y provisto de medio suficientes
para proteger a los alimentos.

c) Encontrarse en buenas condiciones de conservacion, limpieza (interna
y externa) y libre de olores extrafos.

d) Cumplir lo dispuesto en los articulos 75°, 76° y 77° del Reglamento
sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas aprobado
mediante Decreto Supremo N° 007-98-SA.

El/lla proveedor/a del servicio alimentario entrega los alimentos en el
establecimiento o punto de entrega determinado por la ES.

En zonas alejadas y/o de dificil acceso, de forma excepcional, el/la
proveedor/a puede realizar la entrega de los alimentos al Apu o al/el Jefe/a
de la Comunidad o Autoridad Local, previa coordinacién de la UOP con
la/el representante designada/o por la ES.

El PNAEQW, para la distribucién de los alimentos en zonas alejadas y/o
de dificil acceso, coordina su ejecucion con las FFAA, PNP u autoridad
existente en la zona. La autoridad local se refiere al/a la alcalde/sa, al/a la
teniente/a gobernador/, a la/al presidenta/e de la comunidad, al/a la juez/a
de paz, a la/al prefecta/o regional, a la/al subprefecta/o provincial y distrital
del ambito que pertenezca al &mbito de intervencion.

El PANEQW, de acuerdo al numeral 5.2.3. del Convenio 003-2019-MIDIS
“Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de
Desarrollo e Inclusién Social y el Ministerio de Defensa”, coordina con las
Fuerzas Armadas para proporcionar, segun su disponibilidad, al PNAEQW
la capacidad logistica de traslado mediante transporte aéreo, a fin que
lleguen a zonas alejadas y/o de dificil acceso del pais, en casos de
urgencia, emergencia o cuando la necesidad de sus funciones lo requiera.
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9.13. Entrega y recepcion de los alimentos en los almacenes de las entidades
solicitantes

9.13.1. El/la proveedor/a durante la entrega y recepcion de alimentos en los
almacenes toma en cuenta las siguientes consideraciones:

a) No debe existir contacto directo de los alimentos con la superficie del
vehiculo.

b) Los alimentos deben ser adecuadamente estibados y protegidos contra
fuentes de contaminacion.

c) Aplicar buenas condiciones de higiene en la operacién.

d) Garantizar que los empaques estén integros y no presenten evidencia
de manchas o derrames.

e) Garantizar ausencia de infestacion en las menestras y cereales.
f) Garantizar que no existan latas chancadas o abolladas.

g) El personal de estiba debe presentar indumentaria apropiada y limpia,
para la operacion.

h) Garantizar que el lote del producto corresponda al detallado en la
documentacién (Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos).

i) Los alimentos deben presentar envase secundario como proteccion
para garantizar su manipulacién, transporte, almacenamiento, estiba y
desestiba.

9.13.2. Cuando sea posible, realizar el acompafiamiento presencial y/o remoto a
la entrega de los alimentos en los establecimientos habilitados por la ES,

a cargo de un MGL o SPA designado por la UT.
9.14. Condiciones minimas de almacenamiento por parte de la entidad solicitante
9.14.1. La ES es responsable de garantizar las condiciones minimas durante el
almacenamiento de alimentos, cumpliendo lo establecido en el numeral

6.2 Almacenamiento de la Resolucién Ministerial N° 027-2016-PCM.

9.15. Distribucién de alimentos a las personas en situacién de Vulnerabilidad:

Fi Diaital 9.15.1. La distribucion de los alimentos entregados por el PNAEQW debe ser
pR':GT;n N:g;ﬁ realizada por la ES, preferentemente en los domicilios de las PSV, a fin de
DI ALMRNINCICH EpsouAR, | evitar aglomeraciones, en coordinacion con la policia y/o fuerzas armadas,
Fimado dgiamente por preferentemente en horas de la noche.
Kl/l%rtﬂgr:l 5,335925:0154065 hard
Fecha: 03.06.2021 17:57:00 -05:00 9.15.2. La ES debe garantizar la distribucion de los alimentos hacia la PSV a fin
de evitar que los productos puedan deteriorase en los almacenes y/o se
reduzca el tiempo de vida 0til de estos.
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9.15.3.

La ES, debe mantener en su acervo el padron de distribucion de los
alimentos, en el que se consigne el nombre de la persona que recibio los
alimentos, numero de DNI, firma y detalle de los alimentos entregados, en
un plazo no mayor de 05 dias de culminada la distribucién.

Consideraciones previas para el registro de entrega de alimentos

Para el registro de la entrega de alimentos en el Aplicativo Informatico Mévil QW
Proveedores, el/la proveedor/a debe considerar lo siguiente:

9.16.1.

9.16.2.

9.16.3.

9.16.4.

9.16.5.

9.16.6.

Debe tener instalada la herramienta de control y monitoreo en los
dispositivos méviles aceptados, con la referida instalacion los equipos
moviles pasan a condicién de Habilitados, siendo el plazo méximo para
dichas acciones hasta la liberacién de los productos.

Los dispositivos mdviles deben contar con chip o SIM Card de cualquier
operador movil que tenga cobertura en los almacenes y puntos de entrega;
de no existir cobertura de cualquier operador mévil, aplica lo sefialado en
el siguiente parrafo.

La falta de cobertura (sefal telefénica y/o red de datos) no impide que el
proveedor realice el registro de la entrega de alimentos en el aplicativo
informatico, toda vez que el proceso se realiza con al menos uno de estos
tres recursos:

a) Conexién a Internet con una red Wi-Fi o plan de datos (hace que el
geoposicionamiento sea mas rapido y preciso, toda vez que el
dispositivo moévil se apoya en la conexion a Internet para obtener la
ubicacion).

b) Chip o SIM Card (para el geoposicionamiento el dispositivo mévil se
apoya en la sefial telefénica).

c) Sensor de localizacion del dispositivo mavil (el geoposicionamiento
depende de la calidad del sensor de localizacién del dispositivo maovil).

Verificar que la fecha y hora del dispositivo mévil se encuentre
debidamente configurada, asi como verificar la carga de bateria antes de
iniciar cada entrega de alimentos.

Antes de iniciar el proceso de distribucién hacia el establecimiento o punto
de entrega, debe acceder desde el dispositivo moévil al Aplicativo
Informatico Mévil QW Proveedores y realizar de manera obligatoria la
sincronizacion inicial.

Es necesario que el Aplicativo Informéatico Mévil QW Proveedores se
encuentre activo desde que el proveedor llega al almacén de la ES o el
punto de entrega establecido en el requerimiento, hasta la culminacién del
registro de la entrega de alimentos, para que reconozca el
geoposicionamiento del dispositivo mévil, la misma que se actualiza cada
diez (10) segundos.
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9.16.7.

9.16.8.

9.16.9.

El Aplicativo Informatico Movil QW Proveedores, permite identificar si el
dispositivo movil cuenta o no con geoposicionamiento; de no obtener las
coordenadas de ubicacion, el aplicativo informético también permite el
registro de la informacién de la entrega de alimentos realizada en el
almacén de la ES o el punto de entrega establecido en el requerimiento,
debiendo realizar la sincronizacién final en el momento que se cuente con
internet, considerando lo sefialado en el numeral 9.16.3 del presente
procedimiento.

No deben eliminar o reinstalar el Aplicativo Informatico Moévil QW
Proveedores, ni realizar ningun tipo de manipulacién de informacion del
dispositivo moévil (fecha, hora, toma fotografica u otros).

Las herramientas informéticas implementadas por el PNAEQW, pueden
ser actualizadas las veces que se requiera, lo cual no alterara las
condiciones contractuales, acuerdos de confidencialidad y/o autorizacion
de datos personales suscritos por el/la proveedor/a.

Registro de Entregas

El registro de la entrega de alimentos se realiza en el almacén de la ES o los puntos
de entrega establecidos en el requerimiento y el/la proveedor/a debe ejecutar y
considerar lo siguiente:

9.17.1.

9.17.2.

Seleccionar los almacenes y puntos de entrega, e ingresar
secuencialmente la informacién que se detalla a continuacion:

a) Seccion “Entidades Solicitantes”: digitar el codigo y seleccionar el
anexo, verificar el nombre de la ES.

b) Seccion “Entrega de Alimentos”: seleccionar el tipo de transporte,
confirmar si se realizd o no la entrega de alimentos y registrar
observaciones, de ser el caso.

c) Seccion “Fotografias”: realizar las tomas fotograficas y grabar el
registro.

Registrar la de entrega de alimentos, de manera valida, (incluyendo el
registro por reposicién de alimentos), de forma obligatoria, cumpliendo lo
siguiente:

a) Respecto a la oportunidad, registra la entrega de alimentos de manera
obligatoria el dia en que ésta se realiza. La fecha de inicio de registro
de la entrega en el aplicativo informatico debe coincidir con la fecha
consignada en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos copia
ENTIDAD SOLICITANTE, copia PROVEEDOR Yy con la fecha de las
tomas fotogréficas.

b) Respecto a las fotografias, registra de manera obligatoria dos (2) tomas
fotograficas legibles y completas, que permitan verificar el contenido
de las mismas:

b.1. Fotografia del Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos (copia
ENTIDAD SOLICITANTE), que queda en custodia en la ES, y que
debe contener los siguientes datos:
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9.17.3.

9.17.4.

9.17.5.

Fecha de recepcién de alimentos.

Hora de recepcion de alimentos.

Nombre de la/el representante responsable de la recepcién de
alimentos entregados por el PNAEQW que otorga la conformidad
0 persona autorizada para la recepcion de los alimentos.

e Firma de la/el representante responsable de la recepcién de
alimentos entregados por el PNAEQW que otorga la conformidad
0 persona autorizada para la recepcién de los alimentos.

e NUmero de Documento Nacional de Identidad (DNI) de la/el
representante responsable de la recepcion de alimentos
entregados por el PNAEQW que otorga la conformidad o persona
autorizada para la recepcion de los alimentos.

e Observaciones consignadas por la/el representante responsable
de la recepcién de alimentos entregados por el PNAEQW que
otorga la conformidad o persona autorizada para la recepcién de
los alimentos, de ser el caso.

e La fotografia del Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos
(COPIA ENTIDAD SOLICITANTE), debe contar con la totalidad
de los datos descritos en el presente literal y estos deben coincidir
con los consignados en el Acta de Entrega y Recepcién de
Alimentos (copia PROVEEDOR).

b.2. Fotografia de los alimentos entregados por el proveedor en la ES.
c) El orden de las fotografias no invalida el registro realizado.

Realizar la sincronizacion final, de manera obligatoria, previa a la hora de
presentacion del Expediente de Conformidad de Entrega.

Para realizar esta accion, es necesario que el dispositivo mévil cuente con
una conexion estable a internet (Plan de datos o WiFi).

Se toma en cuenta la verificacion del historial de registro, siempre y cuando
el registro se haya efectuado en el dia de la entrega conforme con los
plazos sefalados en los respectivos contratos.

Identificar e informar cuando el registro de entrega de alimentos se ha
realizado con un nimero de codigo o nombre de la ES distinto a la UT,
para que la/el SC valide la informacion.

Realizar el registro, en caso de no realizar la entrega de alimentos por
situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, evidenciando los motivos de
la no entrega en el Aplicativo Informatico Movil QW Proveedores,
capturando las tomas fotograficas de los eventos que justifiquen dicha
situacion.

La accion descrita en el parrafo anterior no limita el registro de la entrega
posterior en el aplicativo informatico; por lo que, el/la proveedor/a registra
la entrega de alimentos cuando la realice.

9.18. Conformidad de la prestacion del servicio

9.18.1.

El/la proveedor/a para la conformidad de la prestacion del servicio
debe ejecutar lo siguiente
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a) Realizar el registro del Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos
(Copia PROVEEDOR) en el aplicativo informatico SIGO
PROVEEDOR, escaneada por entrega, contrato, esta accion se realiza
previo a la presentacion del Expediente de Conformidad de Entrega,
cuando haya cumplido con realizar la entrega de los alimentos.

b) Realizar la sincronizacion final, de manera obligatoria, previo a la hora
de presentacion del Expediente de Conformidad de Entrega.

c) Presentar el Expediente de Conformidad de Entrega, cuando haya
cumplido con los literales a) y b), dirigido al Comité de Compra
respectivo, en el plazo indicado en el contrato. Dicho expediente debe
presentarse completo y conteniendo los siguientes documentos:

c.l. Solicitud de Pago, dirigida al Comité de Compra, detallando el
ndmero de contrato, la cantidad de Actas de Entrega y Recepcion
de Alimentos presentadas y Guias de Remision.

c.2. Actas de Entrega y Recepcion de Alimentos (copia
PROVEEDOR), en original, debidamente suscritas por la o el
representante responsable de la recepcion de alimentos
entregados por el PNAEQW (nombre completo, nimero de DNI,
firma y/o huella digital legible, fecha de recepcion).

De manera excepcional, en caso el representante de la ES o
localidad perteneciente al pueblo indigena u originario declarado
Nno se encuentre presente para la recepcion de los alimentos, se
debe garantizar que los alimentos sean entregados a un dirigente
debidamente acreditado conforme a su ordenamiento interno y
acompafiado de dos comuneros o cualquiera de las autoridades
siguientes: Juez de Paz, Subprefecto, Teniente Gobernador,
Agente Municipal, Presidente Comunal u otra autoridad de la
comunidad.

c.3. Guias de Remision respectivas, debidamente emitidas.
9.18.2. El PNAEQW

a) Las Actas de Entrega y Recepcion de Alimentos suscritas por la o el
representante responsable de la recepcién de alimentos entregados
por el PNAEQW, acredita la conformidad de la entrega de los
alimentos. Estas son indispensables para que la UT solicite la
transferencia de recursos financieros para el pago respectivo.

b) De realizarse la entrega a una persona distinta a la autorizada
inicialmente, de acuerdo al numeral 9.12.3 del presente procedimiento,
la UOP realiza la gestiébn con la ES para la actualizacion del
representante autorizado de la recepcion y conformidad de los
alimentos.
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<)

d)

f)

a)

h)

El tramite de la Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros se
realiza a través del SIGO y del SADE, empleando documentos
electronicos y firma digital. Excepcionalmente en caso fortuito o de
fuerza mayor debidamente acreditado, la UT puede remitir la Solicitud
de Transferencia de Recursos Financieros por otros medios
autorizados por la UGCTR.

Las transferencias de recursos financieros se realizan de acuerdo al
cronograma de entrega establecido en los contratos y/o adendas.

La omision de la aplicacion de deducciones (penalidades y/o retencién

de garantias) u otros descuentos en el trdmite de la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros, debe ser comunicado a la
Unidad de Recursos Humanos y a la Secretaria Técnica de los
Organos Instructores del Procedimiento Administrativo Disciplinario,
para el deslinde de responsabilidades.

El PNAEQW solo autoriza la transferencia de recursos financieros
para el pago por la entrega de alimentos que cumplan con las
Especificaciones Técnicas del Alimentos y que cuenten con la
conformidad de la o el representante responsable de la recepcion de
alimentos entregados por el PNAEQW en el Acta de Entrega y
Recepcion de Alimentos. No se realiza el pago de los alimentos que
hayan sido declarados no aptos para el consumo humano por la
autoridad sanitaria competente.

La presentacion de documentacion falsa y/o documentos adulterados,

asi como la adulteracion de la informacion registrada en los aplicativos
informéticos del PNAEQW, acarrea la resolucién del contrato de
acuerdo a lo establecido en el Manual del Proceso de Compras del
Modelo de Cogestion para la Prestacion del Servicio Alimentario del
Programa de Alimentaciéon Escolar Qali Warma. Asi mismo, debe
procederse conforme lo dispuesto en el Procedimiento para el Tramite,
Seguimiento y Control de los Asuntos Arbitrales, Procesales y
Administrativos del PNAEQW.

El Proceso de Transferencia de Recursos Financieros se realiza en un
plazo de veintiun (21) dias habiles.

9.19. Transferencia de Recursos Financieros alos Comités de Compra

El trdmite de la Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros inicia con la
presentacion del Expediente de Conformidad de Entrega por parte del/de la
proveedor/a y culmina con la confirmacion del depésito efectuado en su cuenta
bancaria en sefal de conformidad del pago, a través del aplicativo SIGO
Proveedores.

9.19.1. El/la proveedor/a

a)

El/la proveedor/a que ha cumplido con realizar la entrega de los
alimentos debe realizar el registro en el aplicativo informético SIGO
PROVEEDOR del Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos (Copia
PROVEEDOR), escaneada por entrega, contrato (item) y ES, esta
accion se realiza previo a la presentacién del Expediente de
Conformidad de Entrega.
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b) Asimismo, de conformidad con lo establecido en el presente
procedimiento (numeral 9.16), el/la proveedor/a debe realizar la
sincronizacién final, de manera obligatoria, previo a la hora de
presentacion del Expediente de Conformidad de Entrega.

c) El/la proveedor/a que ha cumplido con los literales a) y b), presenta el
Expediente de Conformidad de Entrega dirigido al Comité de Compra
respectivo, en el plazo indicado en el contrato y/o adenda. Dicho
expediente debe presentarse completo y conteniendo los siguientes
documentos:

c.1. Solicitud de Pago, dirigida al Comité de Compra por cada entrega,
detallando el nUmero de contrato, modalidad, item y el nimero de
la entrega a la que corresponde, la cantidad de Actas de Entrega
y Recepcion de Alimentos presentadas y Guias de Remision.

c.2. Actas de Entrega y Recepcidn de Alimentos (copia proveedor), en
original, debidamente suscritas por la o el representante
responsable de la recepcion de alimentos entregados por el
PNAEQW (nombre completo, nimero de DNI, firma y/o huella
digital legible, fecha) y adicionalmente debe consignar la hora de
recepcion.

c.3. Guias de Remision respectivas, debidamente emitidas.

d) En situaciones de emergencia y ante la imposibilidad de cumplir con lo
dispuesto en el literal c), de manera excepcional el/la proveedor/a
puede presentar su Expediente de Conformidad de Entrega a través
de la Mesa de Partes Virtual del PNAEQW, de acuerdo a la normativa

. . vigente. Asimismo, una vez culminada la situacién de emergencia o la
Firma Digital imposibilidad de la presentacion fisica, el/la proveedor/a debe
PROGRAMA NACIONAL . ;. , L

DE ALIMENTACION ESCOLAR presentar el expediente fisico dentro de los dos (02) dias habiles de
QALI WARMA |

solicitado por la UT.

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Focha: 03,06.2021 17:56:18 -05:00 e) Los retrasos que se generen en el pago de la prestacion del servicio
alimentario, por la presentacién incompleta y/o presentacion
extemporanea de dicho expediente, son de exclusiva responsabilidad
del/de la proveedor/a

9.19.2. La/el encargada/o de mesa de partes de la UT

a) Recepciona los documentos dirigidos al Comité de Compra,
funcionando como mesa de partes del CC.

b) En ese sentido, para la presentacion de un Expediente de Conformidad
de Entrega por parte del proveedor, procede de la siguiente manera:

b.1. Como mesa de partes del CC

e Verifica que la carta de Solicitud de Pago sea dirigida al Comité
de Compra respectivo.

e Recepciona el expediente del Comité de Compra respectivo,
consignando la fecha y hora.
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b.2. Como mesa de partes de la UT

e Recibido el expediente del Comité de Compra, verifica que el
expediente presentado contenga la cantidad de Actas de Entrega
y Recepcion de Alimentos y la cantidad de guias de remision y lo
registra en el SIGO - SADE.

e De encontrarse incompleto, consigna en el ejemplar original y en
el cargo de la solicitud de pago del/de la proveedor/a las
observaciones encontradas y las registra en el SIGO - SADE.

e Lamesa de partes realiza la digitalizacion de la Solicitud de Pago
del Expediente de Conformidad de Entrega que debe evidenciar
la fecha y hora de recepcién.

c) Deriva el Expediente de Conformidad de Entrega a la o el SC, a través
del SIGO — SADE vy en fisico, se debe realizar en la misma fecha de
recepcion registrada por la Mesa de Partes o en su defecto, en la
misma fecha de subsanacion de las observaciones.

d) En situaciones de emergencia y ante la imposibilidad de cumplir con lo
dispuesto en los literales a) y b), la/el encargada/o de mesa de partes,
recepciona y remite al/a la SC, a través de la aplicacion informética, la
solicitud presentada por el/la proveedor/a de acuerdo a la normatividad
vigente.

9.19.3. El/la Supervisor/a de Compras
a) Evalla el Expediente de Conformidad de Entrega presentado por el/la

proveedor/a y verifica el cumplimiento de los términos contractuales y
de la normativa del PNAEQW, procediendo de la siguiente manera:

Firma Digital a.l. Verifica la Cantidad de actas copia ENTIDADES
PROGRAMA NAGIONAL SOLICITANTES, atendidas.
DE ALUIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA | . . L. .
Firmado digitalmente por _ a.2. Verifica el contenido del acta fisica (copia PROVEEDOR).
CONTRERAS BONILLA Luis
mgmaor:l gﬁy\ﬁog@lsmss hard
Fecha: 03.06.2021 17:58:28 -05:00 a.3. Datos de la ENTIDADES SOLICITANTES:
e Nombre
e N° beneficiarios
e N° de entrega
e Listado de Productos
e Marcas
e Volumenes

a.4. Datos de recepcion y conformidad:

e Habilitacién de la persona que Recepciona (representante
responsable de la recepcién de alimentos entregados por el
PNAEQW).

N° DNI de la persona que recepciona
Nombre de la persona que recepciona
Firma del responsable que recepciona
Fecha de recepcion

Hora de recepcion

N° de Guia de Remision
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a.5. Verifica el cumplimiento del plazo de entrega y observaciones
consignadas por la persona que recepciona, a fin que puedan
evidenciar algin incumplimiento.

b) Contrasta y corrobora en el SIGO la informacién que el/la proveedor/a
registra al momento de la entrega de acuerdo al siguiente detalle:

b.1. Cantidad de registros de entrega segun lo programado.

b.2. Informacion de registro:
e Verifica fecha de inicio del registro
e Verifica la fecha de la sincronizacién final previa a la hora
de presentacion del expediente para pago.

b.3. Caracteristicas de las fotografias (Acta de entrega, Entrega de
Productos).

b.4. Elementos de verificacién auxiliares
e (Geoposicionamiento
e Historial de registro

c) De existir observaciones como resultado de la verificacion realizada a
los registros de Entrega en el SIGO y Actas de Entrega y Recepcién
de Alimentos (copia proveedor/a), el/la SC solicita a ellla CTT la
verificacion correspondiente a fin que emita el informe respectivo,
prevaleciendo la opinién de la UT de acuerdo a lo establecido en el
Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para el
PNAEQW vy el Protocolo para el Registro de Entrega de Alimentos en
las Instituciones Educativas Atendidas por el PNAEQW.

El/la CTT consolida e informa de manera oportuna los incumplimientos
contractuales identificados durante la ejecucion de la prestacion del
servicio a la/el JUT con copia al/a la SC, a partir de los siguientes
informes:

o El/la MGL emite un informe dirigido a la/el JUT con copia a el/la
CTT, sobre la prestacion del servicio indicando los
incumplimientos contractuales identificados en el ambito de su
competencia, adjuntando los medios probatorios.

e El/la MGL emite un informe dirigido a la/el JUT con copia a el/la
CTT, en un plazo de siete (7) dias habiles, con la verificacién
realizada en la ENTIDAD SOLICITANTE, respecto a la
validacion de las Actas de Entrega y Recepcion de Alimentos
(copia EA), solicitado por ellla CTT en atencion a las
observaciones realizadas por el/la SC.

e El/la SPA emite un informe dirigido a la/el JUT con copia a el/la
CTT en los plazos establecidos en el Protocolo para la
Supervisién y Liberacion en los Establecimientos de alimentos,
sobre los incumplimientos contractuales por parte del/de la
proveedor/a, referidos a liberacién y supervision en el &mbito de
su competencia, adjuntando los medios probatorios
correspondientes.
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d)

f)

a)

h)

e Ella CTT traslada el informe sobre los incumplimientos
contractuales por parte del/de la proveedor/a a el/la SC para su
verificacion.

Las Actas de Entrega y Recepcidn de Alimentos que se encuentren en
proceso de verificacion, no podran ser incluidas en la solicitud de
transferencia hasta que se haya emitido el informe respectivo y la
validacion correspondiente.

A fin que ellla SC realice la verificacion del cumplimiento de los
términos contractuales, el/la CTT realiza las siguientes acciones:

e Consolida y remite el informe de Validacion de Cumplimiento de
Obligaciones Contractuales teniendo como plazo maximo el
primer dia del cronograma de presentacién del expediente de
conformidad de entrega establecido en el contrato y/o adendas.

e Solicita a la/el especialista informatico la informacién relacionada
al incumplimiento de las obligaciones contractuales, de
corresponder.

e Solicita a la/el especialista alimentario validar la informacion
respecto a nombre y volumen de los productos entregados, de
acuerdo al contrato y/o adendas.

Ellla SC verifica la fecha de presentacion del expediente para la
liberacién de los alimentos, presentado por el/la proveedor/a a través
de la mesa de partes, aplicacion informatica u otros que el PNAEQW
determine.

Si como resultado de la revisibn se evidencia observaciones,
adicionales a las sefialadas por la mesa de partes, gestiona la
comunicacién de la UT, mediante documento formal al Comité de
Compra, para que éste las comunique al proveedor, a fin de que
subsane en un plazo de dos (2) dias habiles, segun lo establecido en
las Bases Integradas del Proceso de Compras y el contrato.

De corresponder, se procede al descuento de los productos en los
siguientes casos:

h.l. Cuando no cumplan con las Especificaciones Técnicas de
Alimentos y/o sean declarados no aptos para el consumo
humano, de acuerdo al pronunciamiento de la autoridad sanitaria
competente, de acuerdo al célculo establecido por la UOP y lo
comunicado por la USME respecto al alcance de la no
conformidad. Sin embargo, de existir reposicion de productos
observados, no corresponderd la aplicacion de descuento de
dichos productos, sin perjuicio de la aplicacién de penalidades
y/o resolucién de contrato, segin corresponda.

h.2. Para el caso de entrega de alimentos incompletos se procede
con el descuento de acuerdo a la cantidad faltante; el célculo del
importe se realiza de acuerdo a lo establecido por la UOP, sin
perjuicio de la aplicacion de penalidades y/o resolucién de
contrato, segun corresponda.
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i) Cuando se identifiqgue Otros Descuentos, Otras Devoluciones y/o Actas
de Entrega y Recepcion de Alimentos pendientes de validacion para el
pago; ellla SC evalia y emite el informe adjuntando los sustentos
correspondientes.

i) Si como resultado de la revision del Expediente de Conformidad de
Entrega para el pago, evidencia incumplimientos contractuales, evalla
y emite el Informe Técnico, dirigido a la/el JUT respecto a la aplicacién
de penalidades, adjuntando el sustento correspondiente.

k) Genera el Reporte del Registro de Entrega del aplicativo informatico
SIGO consignando su V°B°.

I) Verifica que la documentacién cumpla con lo establecido en el contrato,
adendas y el presente documento normativo, confirma en el SIGO -
SADE las Actas de Entrega y Recepcién de Alimentos y genera los
consolidados que forman parte de la Solicitud de Transferencia de
Recursos Financieros, de acuerdo al siguiente detalle:

I.1.  Procesada la informacion, emite la Solicitud de Transferencia de
Recursos Financieros y de corresponder, registra en
observaciones la informacién que considere relevante tales
como: justificacion de no atenciones, penalidades, deducciones,
entre otros.

I.2.  El Consolidado para la Transferencia de Recursos Financieros,
muestra el resumen de la informacién de los Consolidados de
Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos, segun corresponda,
descontando los importes del Consolidado de Deducciones.
Asimismo, de aplicarse otros descuentos, o devoluciones y/o
pago de Actas de Entrega y Recepcion de Alimentos pendientes
de validacion, deben ser precisados en observaciones
consignhadas en la Solicitud de Transferencia de Recursos
Financieros.

I.3.  El Consolidado de Deducciones, muestra la informacion
relacionada a las deducciones por penalidades y/o retenciones
de garantia de fiel cumplimiento, de ser el caso, asimismo el
monto contractual y el numero de contrato o0 adenda
correspondiente.

I.4.  Consolidado de Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos, el
cual contiene la informacién de las Actas de Entrega y
Recepcion de Alimentos, cantidad de beneficiarios de las

Firma Digital entidades solicitantes, fecha de entrega efectiva, precios
PROGRANA NACIONAL establecidos en el contrato o la adenda por cada ES; asi como
Ot AR la fecha de liberacion de productos y las metas presupuestales,
Firmado digitalmente por esto con la finalidad de obtener el monto que sera materia de
CONTRERAS BONILLA Luis B . .
Herman FAU 20580154065 hard transferencia de recursos financieros.

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 03.06.2021 17:59:56 -05:00
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I.5.  Emite el Consolidado de Alimentos Entregados, el cual contiene
informacion referente al listado de alimentos, marcas, volumen,
presentacion y unidad de medida, correspondiente a una
entrega, a fin de verificar el cumplimiento de los volumenes
entregados respecto del contrato y/o adenda suscrita, previa
validacion de la o el especialista alimentario.

m) Luego de determinar el monto solicitado, el/la SC mediante correo
electrénico, solicita al/a la proveedor/a la factura respectiva, la misma
que debe contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre del Comité de Compra.

Numero de RUC del Comité de Compra

Fecha de emision

Direccion del Comité de Compra

Cantidad de alimentos

Precios unitarios de los alimentos

Importe total (debe ser igual al monto determinado por la UT)
Concepto: Por los alimentos entregados en atencion al
requerimiento de la ES en el marco del Decreto Legislativo N°
1472.

n) El/la SC recibe la factura, mediante carta simple ingresada por mesa
de partes de la UT (excepcionalmente por correo electrénico), y la
adjunta como parte del sustento de la Solicitud de Transferencia de
Recursos Financieros.

0) Si la factura presentada esta exonerada del IGV, verifica si la empresa
y las y los integrantes del consorcio cumplen con las condiciones
exigidas en la Ley N° 27037.

p) Adjunta a la Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros los
siguientes sustentos:

e Memorando de la UPPM conteniendo el Certificado de Crédito
Presupuestal emitido por el SIAF, el mismo que debe garantizar
la cobertura del monto total del contrato y/o adenda, incluido los
gastos financieros que estos generen en el trdmite de las
transferencias de recursos financieros.

e Documentos que justifiquen la no atencion del servicio
alimentario.

e Informes que justifiguen la aplicacibn o inaplicacion de
penalidades identificadas, conforme a lo dispuesto en el contrato
y/o adendas, asi como otras situaciones que incidan en el
cumplimiento de la prestacion y en el pago al/a la proveedor/a.

Fi Diital Copia de la Carta Fianza, de ser el caso.
irma Digita ; "
DR A MR Copia de la Factu_ra presgr]tada por el proveedor, emitida a
bE KLISESTAGICA! SBent Al nombre del respectivo Comité de Compra.
Fimado digialmentepor e Reporte de Registro de Entrega de Alimentos, con el V°B° de la
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 hard o el SC.
Motivo: Doy V° B® ., ) ., ) )
Fecha: 03.06.2021 16:00:08 -05:00 e Declaracion de validacién de cumplimientos contractuales.
Otros sustentos que justifiquen la determinacién del importe neto.
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g) Verifica que la Adenda correspondiente se encuentre publicada en el
Portal Web para proceder con la generacion de la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros.

r) Deriva a la/el JUT la Solicitud de Transferencia de Recursos
Financieros, a través del sistema SIGO — SADE, previa validacién
mediante su respectiva firma digital, adjuntando los documentos
sefialados en literal I), en un plazo de tres (3) dias habiles, contados a
partir de la fecha de recepcion del Expediente de Conformidad de
Entrega presentado por el proveedor.

s) Se exime del plazo indicado en el péarrafo anterior a aquellas
Solicitudes de Transferencias de Recursos Financieros asociadas a
una Solicitud de Inaplicacion de Penalidad.

t) En caso de contratos resueltos, retiene el saldo en la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros para cubrir la Garantia de Fiel
Cumplimiento y/o penalidades que correspondan. EI PNAEQW estéa
facultado a descontar el monto faltante, de los pagos pendientes, hasta
llegar a completar la totalidad del 10% del monto del contrato o Gltima
adenda, o la penalidad aplicada.

u) Para los casos en que los importes de las deducciones (Garantia de
Fiel Cumplimiento y/o penalidades) superen el monto de la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros, descuenta en el siguiente
orden de prelacion: Garantia de Fiel Cumplimiento seguido de las
Penalidades aplicadas. De existir un saldo pendiente de cobro
descuenta en las subsiguientes Solicitudes de Transferencia de
Recursos Financieros.

9.19.4. Lalel jefa/e de la Unidad Territorial:

a) Recibe la Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros, remitido
por el/la SC y valida a través del SIGO — SADE, mediante la firma digital
la informacién consolidada, en un plazo de un (1) dia habil.

b) Custodia los documentos originales del Expediente de Conformidad de
Entrega y los sustentos de la Solicitud de Transferencia de Recursos
Financieros, los mismos que se encuentran a disposicion del personal
de la UGCTR.

9.20. Validacién de la Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros

9.20.1. La/el Especialista de Transferencia de Recursos Financieros

a) Recibe y verifica que la Solicitud de Transferencia de Recursos

- . Financieros cumpla con toda la documentacién descrita en el numeral
Firma Digital en el literal I) del numeral 9.18.3.
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA , . e . -z B ..
Finado dgiiments por b) Evalla y verifica que la informacion contenida en la Solicitud de
Homan EA 26580154065 hard Transferencia de Recursos Financieros se encuentre conforme a las
Focha. 03,06.2021 18:00:28 -05:00 obligaciones contractuales, con lo dispuesto en el presente

Procedimiento y con la normativa vigente del PNAEQW.
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b.1. Verifica que los consolidados de la Solicitud de Transferencia de

Recursos Financieros, contenga la siguiente informacion:

b.2. Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros:

Datos generales del contrato, proveedor/a y Comité de Compra.
Monto solicitado y neto.

Los documentos mencionados en observaciones como sustento,
(por ENTIDADES SOLICITANTES no atendidas, penalidades,
otros descuentos, etc).

b.3. Consolidado para la Transferencia de Recursos Financieros:

Datos generales del contrato, proveedor/a y Comité de Compra.
NuUmero de entrega

Numero de beneficiarios atendidos

Total de ENTIDADES SOLICITANTES atendidas

Montos a pagar

La aplicacion de otros descuentos o devoluciones.

Contrastar el "total deducciones" con el Consolidado de
Deducciones.

Verifica el cumplimiento de las actas de entrega y recepciéon de
alimentos pendientes de verificacion y/o validacion.

b.4. Consolidado de Deducciones:

Datos generales del contrato, proveedor/a y Comité de Compra.
Tipo de garantia de fiel cumplimiento del contrato (Carta Fianza o
Retencion MYPE).

De ser MYPE, revisa el importe de retencién por garantia de fiel
cumplimiento y el monto contractual.

De no ser MYPE, revisa que el importe de la Carta Fianza cubra
el 10% del monto contractual vigente, fecha de vencimiento; asi
como, las condiciones sefialadas en las Bases Integradas y, que
la copia se encuentre como sustento del expediente.

Verifica que las causales de incumplimiento y los importes
consignados por la aplicacion de penalidades, correspondan al
documento sustentatorio adjunto al expediente.

b.5. Consolidado de Acta de Entrega y Recepcion de Productos o

Consolidado de Acta de Entrega y Recepcién de Raciones:

Datos generales del contrato, adenda, proveedor/a y Comité de
Compra.

Datos de las ENTIDADES SOLICITANTES atendidas

Nimero de beneficiarios por ENTIDADES SOLICITANTES vy
totales

Precio unitario

Fecha de liberacion de alimentos

Fecha de entrega

Cantidad efectiva de alimentos entregados.

Metas Presupuestales
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9.20.2.

9.20.3.

b.6. Consolidado de Alimentos Entregados

e Datos generales del contrato, proveedor/a y Comité de Compra.
e Verifica la marca de los alimentos entregados, de acuerdo al
contrato o adendas.

c) Verifica aleatoriamente el cumplimiento de las actividades de registro
de entrega de raciones y productos en el aplicativo informatico,
realizado por las/los proveedoras/es durante la prestacion por cada
expediente de Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros
remitido por la o el JUT.

d) En caso identifigue que la Solicitud de Transferencias de Recursos
Financieros no cumple con la normativa vigente del PNAEQW, procede
a la devolucién, consignando las observaciones en el SIGO-SADE y
derivando el expediente a la bandeja de el/la SC para su subsanacion
en un plazo maximo de dos (2) dias habiles.

e) De contener incumplimientos contractuales, sujetos a penalidades,
registrados en el Consolidado de Deducciones, evalla la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros de acuerdo a sus
competencias y deriva a la CGCSEC a fin que traslade la Solicitud de
Transferencia a la o el especialista correspondiente.

f) Emite y valida, mediante firma digital a través del SIGO - SADE el
informe de Validacion de la Solicitud de Transferencia de Recursos
Financieros y deriva al/a la Coordinador/a de la CTR en un plazo de
tres (3) dias habiles de recibido el expediente.

La/el especialista de la Coordinacion de Gestién de Contrataciones y
Seguimiento de Ejecucidon Contractual:

a) Revisa y evalla los incumplimientos contractuales sujetos a las
penalidades sefialadas en el Consolidado de Deducciones de la
Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros.

b) Emite y valida mediante firma digital el Informe de Validacion de la
Aplicacion de Penalidad de la CGCSEC dirigido a la/el JUT vy deriva
al/a la Coordinador/a de la CGCSEC a través de SIGO-SADE sobre las
penalidades identificadas y sustentadas por la UT, en el plazo de un
(1) dia habil.

c) En caso de presentar observaciones al calculo y/o sustento de las
penalidades informadas por la UT, se procede a devolver la Solicitud
de Transferencia de Recursos Financieros, consignando la
observacion en el SIGO-SADE y derivando el expediente a la bandeja
del SC, para la subsanacién en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles.

El/la Coordinador/a de Gestidon de Contrataciones y Seguimiento de
Ejecucion Contractual:

Valida mediante firma digital el Informe de Validacién de la Aplicacion de
Penalidad de la CGCSEC y deriva el expediente al/a la especialista de
transferencia de recursos financieros a través del SIGO-SADE.
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9.20.5.

El/la Coordinador/a de Transferencia de Recursos:

Valida mediante firma digital el informe de Validacion de la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros y la remite a través del SIGO —
SADE a la/el Jefa/e de la UGCTR.

La/el jefa/e de la UGCTR:

Otorga la conformidad mediante firma digital al informe de Validacion de la
Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros y remite a través del
SIGO — SADE a la/el especialista legal de la UAJ, en el plazo de un (1) dia
hébil.

9.21. Autorizacién de Transferencia de Recursos Financieros

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALUMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 03.06.2021 18:01:01 -05:00

9.21.1.

9.21.2.

9.21.8.

9.21.4.

9.21.5.

La/el especialista Legal de la UAJ

Proyecta y remite a través del SIGO — SADE a la/el jefa/e de la UAJ el
informe legal y el proyecto de Resolucion Jefatural, en el plazo de un (1)
dia habil de recibido el documento de Validacién de la Solicitud de
Transferencia de Recursos Financieros, remitido por la UGCTR.

La/el jefa/e de la Unidad de Asesoria Juridica

Valida mediante la firma digital el informe legal y la Resolucién Jefatural,
remitido por el especialista legal a través del SIGO-SADE, con la opinién
favorable respecto de la viabilidad legal-formal, que aprueba la
transferencia de recursos financieros y deriva a la o el especialista de
contabilidad.

La/el especialista de Contabilidad

Realiza el control previo del Expediente de Transferencia de Recursos
Financieros, y lo deriva a la/el jefale de la UA para la autorizacion
correspondiente.

La/el jefa/e de la Unidad de Administracion

Autoriza mediante resolucion la transferencia de recursos financieros a
favor de los CC, para financiar el pago a las/los proveedoras/es de los
bienes y servicios necesarios para la prestacion del servicio alimentario,
los gastos bancarios que originan la transferencia de dichos fondos, asi
como la transferencia a la cuenta de garantias y/o penalidades del
PNAEQW, de corresponder.

La/el especialista de Contabilidad

Realiza el registro de la fase del devengado de transferencia de recursos
aprobada en el SIAF y deriva mediante SIGO-SADE a la/el especialista de
tesoreria, en un plazo de dos (2) dias habiles de recibido el Expediente de
Transferencia de Recursos Financieros.
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9.21.6. La/el especialista de Tesoreria

a)

b)

c)

Realiza mediante la fase girado, la transferencia a la cuenta corriente
del Comité de Compra respectivo.

Emite carta orden a través del SIGO-SADE vy realiza el tramite ante el
BN para la transferencia a la cuenta corriente del Comité de Compra
respectivo.

Comunica mediante correo electrénico, a la UT y a la UGCTR, la
ejecucion de la transferencia, mediante Reporte de Transferencias a
los Comités de Compra, las acciones anteriormente descritas se
realizan en el plazo de dos (2) dias habiles de recibido el Expediente
de Transferencia de Recursos Financieros.

9.22. Pago del Comité de Compra al/a la Proveedor/a

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 03.06.2021 18:01:15 -05:00

9.22.1. El/la Supervisor/a de Compras

a)

b)

c)

d)

Verifica el abono de la transferencia de recursos financieros en la
cuenta corriente del Comité de Compra, una vez recibida la
comunicacion de la Coordinacién de Tesoreria.

Registra la fecha del abono en el Control de Ingresos del médulo
rendiciéon de cuentas del SIGO, de conformidad con los montos
autorizados mediante la resolucién emitida por el PNAEQW.

La emision de la carta orden en el SIGO dependera de lo que
establezca la entidad financiera, solicitando procesar la transferencia
con documentacion fisica o a través de operaciones realizadas en
linea, las mismas que deben ser autorizadas por las/os
representantes del Comité de Compra.

Emite la carta orden, en el médulo rendicién de cuentas del SIGO -
Control de Gastos, para el pago del Comité de Compra al proveedor
en un plazo de tres (3) dias habiles de confirmado el abono de los
recursos financieros en la cuenta corriente del Comité de Compra, la
misma que debe ser visada por la/el JUT antes de ser suscrita por
las/los representantes del Comité de Compra que cuentan con la firma
registrada en la entidad financiera, de acuerdo al siguiente detalle:

En la opcion “Carta Orden”, del Control de Gastos del SIGO, se debe
proceder de la siguiente manera:

d.1. Para generar la carta orden por el concepto de transferencias de
recursos financieros ingresa la siguiente informacion:

Elige tipo de Gasto: Carta Orden.
Selecciona Tipo de Carta.
Selecciona la Agencia Bancaria.
Ingresa el numero de la RJ.
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Fecha de emision.
Selecciona dos (2) representantes del Comité de Compra que
firman la carta orden.

¢ Registra el nombre del/ de la SC que emite la carta orden, asi
como el nombre de la/el JUT.

o Emite la carta orden para la firma de las/los integrantes del
Comité de Compra con el V°B° de la/el JUT.

e Otros datos que requiera entidad financiera.

d.2. De existir modificaciones en los datos de facturacion, a solicitud
de ellla proveedor/a y en coordinacién con la/el especialista en
rendicion de cuentas, se procede a completar, en el SIGO-
Modulo de Contratos, la siguiente informacion:

N° de RUC del/de la proveedor/a

N° de DNI del/de la representante de facturacion y nombre de
la/el beneficiario/o de la transferencia

Tipo y N° de cuenta corriente del/de la proveedor/a

N° de CCI de la cuenta corriente del/de la proveedor/a
Nombre del banco de la cuenta corriente del/de la proveedor/a
Otros datos que requiera la entidad financiera

e) Efectia el seguimiento a las transferencias de recursos financieros
para el pago oportuno y completo del servicio alimentario brindado por
el PNAEQW.

9.22.2. Comité de Compra:

a) Verifica los montos de la carta orden autorizados mediante la
resolucién emitida por el PNAEQW, que aprueba la transferencia de
recursos financieros.

b) Firma la carta orden por los montos autorizados, para la transferencia
de los recursos financieros recibidos del PNAEQW y pago al/a la
proveedor/a de la prestacion del servicio alimentario.

c) Realiza el pago al/a la proveedor/a de conformidad con la

Firma Digital Transferencia efectuada por el PNAEQW, en un plazo de tres (3) dias
it o habllt_as, en estricto cumpllmlgnto de lo dispuesto por la resolucion de
DAL RRRLAK. | autorizacion de la transferencia.
CONTRERAS BONILLA Lui
uis .. . . . . . , .
Fernan FAU 20550154065 hard d) Solicita a la entidad financiera BN, con la asistencia técnica del/de la

Motivo: Doy V° B*

Fecha: 03.06.2021 18:01:45 -05:00 SC, la emisién del documento que acredita el pago (vaucher, notas de
cargo y/o notas de abono, de ser el caso) al/a la proveedor/a,
corroborando que el importe corresponda al consignado en la carta
orden.

9.23. Procedimiento de Rendicién de Cuentas

9.23.1 Rendicién de cuentas de la transferencia de Recursos Financieros por
la Prestacion del Servicio Alimentario
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9.23.1.1 El/la supervisor/a de compra

a) Realiza el registro del pago al/a la proveedor/a en el Control de
Gastos del mddulo de rendicion de cuentas del SIGO, conforme
al documento que acredite el pago y las fechas de transaccion,
los cuales deben coincidir con la informacion del estado de
cuenta respectivo.

b) Publica en el Control de Gastos del médulo de rendicion de
cuentas del SIGO, los archivos en formato PDF de la carta orden
emitidas a través del SIGO-SADE, con el sello de recepcién del
banco, de corresponder, y el documento que acredita el pago
emitido por la entidad financiera, en un plazo de dos (2) dias
hébiles.

¢) Solicita al/a la proveedor/a en el Control de Gastos del médulo
de rendicion de cuentas del SIGO la confirmacion del pago
efectuado en su cuenta corriente a través del SIGO
PROVEEDORES.
9.24. Adecuacién del SIGO

9.24.1. La UTI realiza las modificaciones en el SIGO que sean necesarias en
coordinacion con los érganos de linea, para el soporte de las acciones

establecidas en el presente procedimiento.

X. Anexos

10.1. Anexo N° 01: PRO-040-PNAEQW-UOP-FOR-001, Ficha de solicitud de entrega de
alimentos en el marco del Decreto Legislativo N° 1472,

10.2. Anexo N° 02: PRO-040-PNAEQW-UOP-FOR-002, Acta de entrega y recepcion de
alimentos.

10.3. Anexo N° 03: Diagramas de Flujo.

10.4. Anexo N° 04: Cuadro de Control de Cambio.
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Ay
ed 1 Programa Nacional e ]
W PERU de Alimentacion Escolar PRO-040-PNAEQW

e Inclusion Social de Pre: nes Sociales YT UOP-FOR-001

Ministerio de Desarrollo

FICHA DE SOLICITUD DE ENTREGA DE ALIMENTOS EN EL MARCO

Version N° 03 DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 1472 Pag. 1de 3
Sr(a).
Director Ejecutivo
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
Siendo el dia del mes de del afio 20 _, o,
; en representacion de

ante la emergencia sanitaria declarada por el COVID-19, de acuerdo con el Decreto
Legislativo N° 1472 que faculta al Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma a
proporcionar excepcionalmente alimentos para personas en situacion de vulnerabilidad, solicito

se atienda la presente, para lo cual remito la presente informacion:

a) Departamento

b) Provincia

c) Distrito

d) UBIGEO (6 0 10 digitos)

e) Centro poblado

f) Comunidad nativa / Centro Residencial, Albergue, otros

g) Numero de beneficiarios (personas o familias en situacion de vulnerabilidad)

Firma Digital . | .
erocramaNaciona. | ) NUmero de Dias de atencidn
DE ALUIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA
Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis . . ., ,
e Py e reasshad ) Direccion exacta del Almacén o Punto de Entrega

y Ve B
Fecha: 03.06.2021 18:02:33 -05:00
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j) Geolocalizacion del Almacén o Punto de Entrega (Para pueblos indigenas de la

Amazonia)

k) Referencia de almacén o punto de entrega.

) Datos de la Autoridad local, Apu o jefe CCNN

Nombres y apellidos completos

DNI

Ne° teléfono o celular

Correo electrénico (opcional)

m) Distancia en kilémetros y acceso de capital de provincia

n) Medios de transporte (terrestre y/o aéreo y/o fluvial)

0) Necesidad de apoyo de las FFAA (para zonas de dificil acceso)

p) Datos del Representante de la entidad para las coordinaciones:

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Nombres y apellidos completos (igual al DNI)
Cargo
DNI
N° teléfono o celular
Correo electrénico
g) Datos del responsable de larecepcion y conformidad de los alimentos
Nombres y apellidos completos (igual al DNI)
Cargo
DNI

Firmado digitalmente por
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Ne° teléfono o celular

Correo electrénico
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Asimismo, asumimos los siguientes compromisos:
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1.

Garantizar el adecuado almacenamiento de los alimentos entregados por el PNAEQW, de
acuerdo a lo establecido en el nhumeral 6.2 Almacenamiento de la Resolucidon Ministerial
N° 027-2016-PCM.

Comunicar a la Unidad Territorial del PNAEQW sobre el cronograma de distribucion, a fin
de coordinar el acompafiamiento o verificacion que considere realizar el PNAEQW.
Realizar la distribucién de los alimentos entregados por el PNAEQW, preferentemente en
los domicilios de las personas en situacion de vulnerabilidad, a fin de evitar
aglomeraciones, en coordinacion con la policia y/o fuerzas armadas, preferentemente en
horas de la noche.

Informar a la ciudadania sobre la cantidad y tipo de alimentos a distribuir, asi como los
lugares de entrega, a efectos que la poblacién se organice para acceder a esta ayuda
social y/o coadyuvar con las acciones de vigilancia ciudadana.

Difundir los canales de atencién de denuncias de parte de la ciudadania (linea telefénica,
mesa de partes virtual, cuentas oficiales en redes sociales). Ello, a efectos de facilitar el
reporte de irregularidades vinculadas a la entrega de la ayuda alimentaria.

Fomentar la participacion de las Juntas Vecinales Comunales, si el contexto de la
pandemia por COVID 19 lo permite, en aras de promover la confianza ciudadana sobre la
transparencia en la entrega de los alimentos.

Cumplir con la prohibicion de publicidad estatal en época electoral durante la distribucion
de alimentos a la poblacion vulnerable, conforme lo establecido en la Resolucion N° 0306-
2020-JNE.

Informar a la OCI de nuestra entidad sobre la presente solicitud, el proceso de recepcion
y distribucién de los alimentos a las personas en situacién de vulnerabilidad.

Mantener en nuestro acervo documentario el padron de distribucion de los alimentos, en
el que se consigne el nombre de la persona que recibié los alimentos, nimero de DNI,
firma, detalle de los alimentos entregados y niumero de teléfono o celular de la persona
que recibié los alimentos, para facilitar la labor de control y monitoreo que se disponga o
dispongan las entidades competentes.

Firma y sello del representante legal
de la Entidad Solicitante
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) . e Alimentacion Escolar UOP-FOR-002
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Version N° 03 ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE ALIMENTOS Pag.1de 1
1 | Esta informacion sera emitida por el —=== ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE ALIMENTOS N* [ wainformadn
shteima SIGO del PRAE Oak Warma sor llenada
N* DE CONTRATO: N* DE GUIA DE REMISION: B"'-_-..‘. = el promador
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| HoRa e RECEPCION: j i
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Fuela Dicitak: 50k #n Cas0 e 05 Lna persons Berada
CANT : H" OE PRESENTACIONES [URIDADES)
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WOL - CANTIDADES EXPRESADAS BN KGLT
UMC : TIPO DE PRESERTACKIN (ENVASE, DOLEA, PACUETE, BOTELLA, ETCY
PLAZD OE ENTREGA: AL ECIDA EM EL CONTRATO YAD ADERDA VIGENTE
ﬁ
Flrma Dlg“al A: La indormacidn sera emitida por o sistema S50 del PRAE Gali Warma
PROGRAMA NACIONAL #: La idormacidn deberd ser llenada por el proveedar
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ANEXO N° 04

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

solicitar la asistencia técnica sobre el
procedimiento a realizar para solicitar la
atencion alimentaria complementaria en
el marco del Decreto Legislativo N°
1472".

Version | Numeral del Texto Cambio realizado Justificacion del cambio
N° Vigente
2 9.1.1 Se incluye la precision: “La ES puede |A fin que las ES tomen

conocimiento sobre dicha
posibilidad y optimizar el
tramite documentario.

2 9.7.4 Se modifica el texto: “El/la proveedor/a o
las/los proveedoras/es invitadas/os
deben remitir sus expresiones de interés
al CC en el plazo maximo de un (01) dia
mediante correo electrénico al
presidente del CC”.

A fin de precisar el canal
para el envio de las
expresiones de interés.

2 9.12.1.b Se modifica el texto por: “El vehiculo
debe estar acondicionado y provisto de
medio suficientes para proteger a los

A fin de precisar las
caracteristicas que deben
cumplir los vehiculos para el

posible, realizar el acompafiamiento
presencial y/o remoto a la entrega de los
alimentos en los establecimientos
habilitados por la ES, a cargo de un
MGL o SPA designado por la UT”.

alimentos”. transporte de los alimentos.
2 9.13.1 Se modifican los términos “verificar” por | A fin de precisar que se
“garantizar”. refieren a obligaciones del
proveedor.
2 9.13.2 Se incorpora la precision: “Cuando sea|A fin de precisar las

posibilidades para el
acompafiamiento que
realizan las UT.

2 9.22.1.c Se incorpora la precision: “La emision de
la carta orden en el SIGO dependera de
lo que establezca la entidad financiera,
solicitando procesar la transferencia con
documentacion fisica o a través de
operaciones realizadas en linea, las
mismas que deben ser autorizadas por
las/os representantes del Comité de
Compra’.

A fin de precisar los medios
para el procesamiento de
las transferencias, en
funcion a lo que establecen
las entidades financieras.

2 9.22.1.d.1 Se incorpora la precision: “Ofros datos
que requiera entidad financiera”.
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2 9.23 Se incorpora el procedimiento para la|A fin de establecer el

procedimiento a seguir.

Version N° 03

Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000155-2021-MIDIS/PNAEQW-DE

Pagina 39 de 40




PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLEMENTACION DEL
DECRETO LEGISLATIVO QUE FACULTA AL PROGRAMA
NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
A PROPORCIONAR EXCEPCIONALMENTE ALIMENTOS
PARA PERSONAS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD,
EN EL MARCO DE LA EMERGENCIA SANITARIA
DECLARADA POR EL COVID-19

PRO-040-PNAEQW-UOP

registro del correo electronico para los
representantes para las coordinaciones
y la recepcion de los alimentos.

Version | Numeral del Texto Cambio realizado Justificacion del cambio
N° Vigente
2 Anexo 1 Se agregan los campos de para el|A fin de contar con

informacién anticipada, en
caso se necesite realizar
comunicaciones via correo
electrénico.

2 Anexo 1 Incorporacién de los compromisos
asumidos por las ES:

4, Informar a la ciudadania sobre
la cantidad y tipo de alimentos a
distribuir, asi como los lugares de
entrega, a efectos que la poblacion se
organice para acceder a esta ayuda
social y/o coadyuvar con las acciones de
vigilancia ciudadana.

5. Difundir los canales de atencion
de denuncias de parte de la ciudadania
(linea telefénica, mesa de partes virtual,
cuentas oficiales en redes sociales).
Ello, a efectos de facilitar el reporte de
irregularidades vinculadas a la entrega
de la ayuda alimentaria.

6. Fomentar la participacion de las
Juntas Vecinales Comunales, si el
contexto de la pandemia por COVID 19
lo permite, en aras de promover la
confianza ciudadana sobre la
transparencia en la entrega de los
alimentos.

7. Cumplir con la prohibicién de
publicidad estatal en época electoral
durante la distribucién de alimentos a la
poblacién vulnerable, conforme lo
establecido en la Resolucion N° 0306-
2020-JNE.

En atencion a las
recomendaciones remitidas
por la Defensoria del
Pueblo, remitidas mediante
Oficio N° 0089-2021-
DP/ALCLCTEE-PEPPCPP.

2 Anexo 1 Se modifica el compromiso N° 9:

“Mantener en nuestro acervo
documentario el padrén de distribucion
de los alimentos, en el que se consigne
el nombre de la persona que recibio los
alimentos, numero de DNI, firma vy,
detalle de los alimentos entregados y
nimero de teléfono o celular de la
persona que recibié los alimentos,
para facilitar la labor de control y
monitoreo que se disponga o
dispongan las entidades

Firma Digital competentes”

En atencion a las
recomendaciones remitidas
por la Defensoria del
Pueblo, remitidas mediante
Oficio N° 0089-2021-
DP/ALCLCTEE-PEPPCPP.
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