
Que, de acuerdo con lo establecido por la Octagésima Cuarta Disposición Complementaria Final
de la Ley N' 29951, Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2013, se autorizó al
Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social, a través del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali
Warma, a realizar transferencias de recursos financieros a los comités u organizaciones que se
constituyan para proveer los bienes y servicios de los Programas, a fin de alcanzar los objetivos a cargo
de los mismos;

'Reso(ucíón dé tDíreccíón !Ejecutíva
N' l03S-2013-MIDIS¡PNAEQW

Lima, 14 de octubre de 2013

VISTOS:

El Informe N' 843-2013-MIDIS¡PNAEQW-UTRC del Jefe de la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas y el Informe N' 1046-2013-MIDIS¡PNAEQW-UAJ del Jefe de la Unidad de Asesoria
Jurídica;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N' 008-2012-MIDIS se creó el Programa Nacional de
Alimentación Escolar Qali Warma, como Programa Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social
(MIDIS), con la finalidad de brindar un servicio alimentario de calidad, adecuado a los hábitos de
consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y saludable, para niñas y niños del nivel de"
educación inicial a partir de los tres años de edad y del nivel de educación primaria de la educación
básica en instituciones educativas públicas;

"~

~Que, asimismo, la Ley NQ 29951 estableció que los comités u organizaciones referidos en el
párrafo precedente, serán reconocidos por ei MIDIS, a través del Programa Nacional de Alimentación I
Escolar Qali Warma, rigiéndose por los procedimientos operativos, de compras, de rendición de cuentas
y demás disposiciones complementarias que fueran necesarias, establecidos por el MIDIS y, /;:-;';";';:~
supletoriamente, por las normas del ámbito del sector privado; ""'," ')i.J"V ""');\

',~J);¡.' -',.-, " 5 \

Que, mediante el Decreto Supremo NQ001-2013-MIDIS se establecieron disposiciones generales \. / r
para la transferencia de recursos financieros a los comités u organizaciones que, de acuerdo con el":<-""-~--"/;/
modelo de cogestión, se constituyan para la provisión de bienes y servicios para la prestación del'- --::!.::~-./
servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, disponiendo que eL, " \ .
Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social aprobará, mediante resolución, los procedimientos generales \ ~ """ "
para la conformación y el reconocimiento de los comités u organizaciones, así como los procedimientós t ":':
operativos, de compras, de rendición de cuentas y demás disposiciones complementarias que sean" ", '" "~!."'
necesarias, en un plazo máximo de veinte (20) días hábiles desde la entrada en vigencia de dicho"
Decreto Supremo;

Que, mediante Resolución Ministerial N' 016-2013-MIDIS se aprobó la Directiva N' 001-2013-
MIDIS que establece los procedimientos generales para la operatividad d,el modelo de cogestión para la
atención del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, cuyo
numeral 5.2, respecto a la Fase de Compra del modelo de cogestión, señala que es un proceso realizado
por el Comité de Compra y Qali Warma para la adquisición de productos y raciones, de acuerdo con lo
dispuesto en dicha Directiva y en los procedimientos específicos establecidos en ~I Manual de Compras
que apruebe Qali Warma;

Que, asimismo, el numeral 65 de la mencionada norma establece que el proceso de
transferencia de recursos financieros cuenta con las siguientes fases: (1) programación de transferencia
de recursos financieros, (ii) verificación de conformidad y, (iii) transferencia de recursos financieros;



L

Que, mediante Resolución de Dirección Ejecutiva Nº 131-2013-MIDIS/PNAEQW se aprobó el
Manual de Transferencias y Rendición de Cuentas que establece los procedimientos operativos para la
transferencia de los recursos financieros a los comités u organizaciones que se constituyan para proveer
bienes y servicios para la prestación del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentación
Escolar Qali Warma;

Que, mediante Resolución Ministerial W 174-2012-MIDIS, se aprobó el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qaii Warma; estableciéndose en el numeral 11.2.7las
funciones de la Unidad de Transferencias y Rendición de Cuentas;

Que, bajo dicho marco normativo y mediante Informe W 843-2013-MIDIS/PNAEQW-UTRC, la
Unidad de Transferencias y Rendición de Cuentas ha presentado la propuesta e informe técnico
sustentatorio de la modificación del Manual de Transferencias y Rendición de Cuentas, con la finalidad
de: (i) simplificar y optimizar los procedimientos para la solicitud de transferencias de recursos
financieros y rendición de cuentas; (ii) establecer las atribuciones, facultades y obligaciones del personal
que interviene en los procedimientos establecidos para el trámite y atención de las solicitudes de
transferencias de recursos financieros y rendición de cuentas; y, (iii) modificar los formatos para las
solicitudes de transferencias de recursos financieros y rendición de cuentas, tomando en consideración
.Ios contratos derivados del segundo proceso de compra;

Con la visación de las Unidades de Transferencias y Rendición de Cuentas y Asesoría Jurídica; y
.de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo W 008-2012-MIDIS, la Resolución Ministerial
W 174-2012-MIDIS;

SE RESUELVE:

Artículo 1.- Aprobar la modificación del Manual de Transferencias y Rendición de Cuentas que
establece los procedimientos operativos para la transferencia de los recursos financieros a los Comités
de Compra que se constituyan para proveer bienes y servicios para la prestación del servicio alimentario
del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, que como anexo forma parte integrante de
la presente Resolución.

Artículo 2.- Precisar que los anexos integrados en el Manual de Transferencias y Rendición de
Cuentas aprobado mediante Resolución de Dirección Ejecutiva W 131-2013-MIDIS/PNAEQW, seguirán
siendo de uso obligatorio únicamente para los contratos derivados del primer proceso de compra así
como de las adendas y/o contratos suscritos por el periodo adicional previo a la suscripción de los
contratos. derivados del segundo proceso de compra, hasta su liquidación. Las disposiciones
procedimentales contenidas en el Manual de Transferencias y Rendición de Cuentas aprobado por la
presente resolución, resultan aplicables para todos los contratos de prestación del servicio de
alimentación escolar, a partir de su vigencia.

Artículo 3.- Disponer que la Unidad de Transferencias y Rendición de Cuentas apruebe dentro
del plazo de diez (10) días hábiles de aprobada la presente resolución, los lineamientos técnicos que
resulten necesarios para establecer los plazos que regirán el cumplimiento de las obligaciones y/o
facultades establecidas en la modificación del Manual de Transferencias y Rendición de Cuentas.

Artículo 4.- Disponer la publicación del Manual de Transferencias y Rendición de Cuentas en e¡",.
portal institucional del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma • Ce

(www.qaliwarma.gob.pe) .

Regístrese y comuníquese.

http://www.qaliwarma.gob.pe


1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. MARCO LEGAL

El objetivo del presente Manual es establecer los
procedimientos para la transferencia de los
recursos financieros a los Comités de Compras que
se constituyan para contratar la prestación del
servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentación Escolar Qali Warma.
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Ley W 29792, Ley de creación, organizaclon y
funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusión
Social.
Decreto Supremo W 008-2012-MIDIS, que crea el
Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali
Warma.
Octogésima Cuarta Disposición Complementaria
Final de la Ley W 29951, Ley de Presupuesto del
Sector Público para el año fiscal 2013, que autoriza
al Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social a
través del Programa de alimentación Escolar Qali
Warma, a realizar transferencias de recursos
financieros a los comités u organizaciones que se
constituyan para proveer bienes y servicios del
Programa. __

Decreto Supremo N° 00l-2013-MIDIS, que ¡(J.y'.~~i'i~:>
establece las disposiciones para la transferencia del' '¡<";:"\Í ',A,
recursos financieros a los comités u organizacion~s' ~i'\'> .• ,:"~,-;~.,,rt.1JE'~'.~.\¡,
que se constituyan para proveer bienes y servicio~,,, .' '''.
del Programa Nacional Cuna Más y el Programa \:\~," ....~<:'l
Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, "",': ";~~',v;),
Resolución Ministerial W 016-2013-MIDIS, que
aprueba la Directiva W 001-2013-MIDIS
"Procedimientos generales para la operatividad
del Modelo de Cogestión para .Ia atención del
servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentación Escolar Qali Warma".
Resolución de Superintendencia N° 017-2013- .~
SUNAT, establece los requisitos específicos para el
Registro Único de Contribuyentes de los Comités
de Compra del Programa Nacional de
Alimentación Escolar Qali Warma.
Resolución de Dirección Ejecutiva W 105-2013-
MIDIS/PNAEQW, que aprueba 'el M'anual de
Compras del modelo de cogestión para la atención
del servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentación Escolar Qali Warma.
Resolución de Dirección Ejecutiva W 407-2013-
MIDIS/PNAEQW, que modifica el Manual de

El presente Manual es de aplicación y
cumplimiento obligatorio para la Unidad de
Transferencia y Rendición de Cuentas, Unidad de
Prestaciones, Unidad de Supervisión y Monitoreo,
Unidades Territoriales, Comités de Compra que
intervengan en el proceso de transferencia de
recursos y rendición de cuentas.

•

•

•

•

•

•

•

•

Los procesos de transferencia y rendición de cuentas
se constituyen en pilares importantes, garantizan el
cumplimiento de los contratos firmados con los
proveedores de productos y raciones dentro de los
plazos pactados.

El presente Manual establece todas aquellas acciones
y actividades al detalle a fin de garantizar una
adecuada transferencia de recursos financieros a los
comités de compra, así también precisa las actividades
de una adecuada rendición de cuentas.

PRESENTACION

PRESENTACiÓN
1. OBJETIVO
2. ALCANCE
3. MARCO LEGAL
4. DEFINICiÓN
4.1. Transferencia de Recursos
4.2. Rendición de Cuentas
S. PROCESO DE LA UNIDAD DE TRANSFERENCIA Y

RENDICION DECUENTAS.
5.1. Entradas o insumos:
5.2. Salidas o productos:
5.3. Atribuciones, facultades y obligaciones del

personal que intervienen en los procedimientos
establecidos por la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas

5.4. Descripción General del proceso de
Transferencia y Rendición de Cuentas:

5.5. Frecuencia obligatoria para la
presentación de rendiciones de cuenta

5.6. Acciones Correctivas en caso de incumplimiento
de la presentación del informe de rendición de
cuentas.

6. TRATAMIENTO DE LAS PENALIDADES
7. REGISTRO DE GARANTíAS - CARTAS FIANZA
8. DISPOSICiÓN COMPLEMENTARIA
9. FLUJOGRAMA
10. ANEXOS

Mediante Decreto Supremo W 008-2012-M IDIS fue
iíl'W'7~ creado El Programa Nacional de Alimentación Escolar

'1<#- •••. Qali Warma, cuyo propósito es brindar un servicio~.!:o~"alimentario de calidad a los niños y niñas a partir de

\.~ .1tI~..'¡~03) tres años de edad en los niveles inicial y primaria.

~'_IOIIl'~ Asimismo en la Ley de Presupuesto para el año fiscal
2013, Ley 29951, en su Octogésima Cuarta Disposición
Complementaria Final autoriza al Ministerio de
Desarrollo e Inclusión Social para que a través del
PNAE Qali Warma, realice transferencias de recursos
financieros a los comités u organizaciones que se
constituyan para proveer bienes y servicios del
Programa, a fin de alcanzar los objetivos a cargo del
mismo.



Compras del modelo de cogestión para la atención
del servicio alimentario dei Programa Nacional de
Alimentación Escolar Oali Warma.

4. DEFINICIONES

4.1 Contrato de prestación del servicio alimentario:
Es la fuente de obligaciones del Comité de
Compra con el proveedor de la prestación del
servicio alimentario, en razón de un proceso de
compra establecido en los lineamientos del
Programa Nacional de Alimentación Escolar Oali
Warma.

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9
5.1.10
5.1.11

Garantías de fiel cumplimiento (Carta Fianza a
nombre de Oali Warma) o Carta de Autorización
de Retención (MYPES).
Comprobantes de Pago y Guías de Remisión,
emitidos por proveedores.
Actas de entrega y recepción de productos y/o
raciones - Anexo W 004 y 005.
Consolidado de Actas de entrega y recepción de
productos y/o raciones - Anexo W 006 y 007.
Control de vigencia de Garantías - Anexo W 009
Control de Ingresos y Gastos - Anexo W 010
Reportes de saldos y movimientos de las cuentas
bancarias del Comité de Compra.

4.2 Solicitud de Transferencia de Recursos
Financieros:
Es ei requerimiento del Comité de Compra al
Programa Nacional de Alimentación Escolar Oali
Warma, de los recursos financieros necesarios
para cumplir las obligaciones contraídas por éste
ante el proveedor, mediante el contrato
indicado en el numeral 4.1.

5.2 Salidas o productos:
5.2.1 Informe de Evaluación y Validación de la Solicitud

de Transferencias de Recursos Financieros de la
Unidad de Transferencias y Rendición de Cuentas.

5.2.2 Resolución de Dirección Ejecutiva que autoriza la
transferencia de recursos a favor de los Comités
de Compra.

5.2.3 Declaración Jurada de Recepción de Recursos
Financieros - Anexo W 008.

La Solicitud de Transferencias de Recursos
Financieros se realizará de acuerdo a lo
estipulado en las condiciones del contrato de la
prestación del servicio alimentario.

5.3 Atribuciones, facultades y obligaciones del
personal que intervienen en los procedimientos
establecidos por la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas

5. PROCESO DE LA UNIDAD DE TRANSFERENCIA Y
RENDICION DECUENTAS.

."'~- .~, '

• Previa validación del expediente evaluado por
el personal de la Unidad de Transferencia y.
Rendición de Cuentas solicita la emisión de la
Resolución de Dirección Ejecutiva que autorice
la transferencia de recursos financieros a los
Comités de Compra, a través del informe
correspondiente.

• Coordinar con la Unidad de Administración los
aspectos de ejecución presupuestaria para la
transferencia de recursos financieros a los
Comités de Compra.

• Planificar, dirigir y supervisar las acciones de
las jefaturas de las Unidades Territoriales para
ei cumplimiento de los procedimientos
establecidos para la transferencia y rendición
de cuentas de recursos financieros a los
Comités de Compra.

5.3.1 De la Unidad de Transferencias y Rendición de
Cuentas

Jefatura de la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas:

Rendición de Cuentas:
La rendición de cuentas es la obligación de
responder e informar dentro de los plazos
establecidos, que tiene el Comité de Compra,
sobre la administración de los recursos
financieros transferidos y la ejecución de los
gastos realizados en un determinado periodo de
tiempo, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas.

4.3 Transferencia de Recursos:
La transferencia de recursos es el procedimiento
a través del cual el Programa Nacional de
Alimentación Escolar Oali Warma, determina,
autoriza y ejecuta las acciones necesarias para el
desembolso de recursos financieros a los
Comités de Compra, debidamente reconocidos a
efectos de financiar la provisión de los bienes y
servicios necesarios para la ejecución de las
prestaciones del servicio alimentario a cargo del
programa.

5.1
5.1.1

5.1.2

5.1.3
5.1.4

Entradas o insumas:
Solicitud de Transferencias de Recursos
Financieros - Anexo W 001.
Informe de Validación del Expediente de
solicitud de transferencia de recursos financieros
- Anexo W 002.
listado de Productos - Anexo W 003
Contratos de Compra suscritos con el Proveedor.

De los. especialistas de la Unidad de
Transferencias y Rendición de Cuentas:

• Emitir el informe técnico a la Jefatura de la
Unidad de Transferencias y Rendición de
Cuentas que acredite el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el presente manual
para la atención de la solicitud de
transferencias y rendición de cuentas de



5.3.2 De la Unidad Territorial

recursos financieros de los Comités de
Compra.

o Brindar asistencia técnica y capacitar al
personal de las Unidades Territoriales para la
implementación y cumplimiento de las
actividades necesarias para la transferencia y
rendición de cuentas de recursos financieros a
los Comités de Compra.

o Supervisar el cumplimiento de las funciones
del personal de las Unidades Territoriales a
cargo de los procedimientos establecidos para
la transferencia y rendición de cuentas de
recursos financieros a los Comités de Compra.

Jefatura de la Unidad Territorial

o Validar, dar conformidad y derivar la solicitud
de transferencias y rendición de cuentas de
recursos financieros de los Comités de
Compra.

o Supervisar el cumplimiento de las funciones
del Coordinador de Administración y Contratos
y del Supervisor Provincial establecidas en el
presente manual relacionados a los
procedimientos para la transferencia y
rendición de cuentas de recursos financieros a
los Comités de Compra.

o Informar semanalmente a la Jefatura de la
Unidad de Transferencia y Rendición de
Cuentas el avance de la ejecución de los
recursos presupuestales asignados para la
provisión de la prestación del servicio
alimentario en su ámbito territorial.

o Garantizar que las modificaciones del contrato
suscrito entre el comité de compra y el
proveedor de la prestación del servicio
alimentario cuenten con la asistencia técnica y
legal de la Unidad Territorial en coordinación
con las Unidades Técnicas correspondientes,
debiendo informar de éstas a la Unidad de
Transferenciasy Rendición de Cuentas.

Coordinador de Administración y Contratos

o Revisar la consistencia de la información
consignada en los expedientes de
transferencia de recursos financieros
presentado por 105Comités de Compra.

o Supervisar e informar a la Jefatura de la
Unidad Territorial el cumplimento de las
funciones del Supervisor Provincial
establecidas en el presente manual
relacionados a 105 procedimientos para la
transferencia y rendición de cuentas de
recursos financieros a losComités de Compra.

o Autorizar, previa coordinación con las
Unidades Técnicas del Programa, la viabilidad
de las modificaciones contractuales que sean
informadas por los SupervisoresProvinciales.

o Elaborar los reportes del estado situacional de
los trámites de los expedientes de Solicitud de
Transferenciasde RecursosFinancieros.

o Administrar y mantener actualizado el archivo
de contratos suscritos entre 105Comités de
Compra y los proveedores.

o Evaluar y reportar a la jefatura de la Unidad
Territorial respecto a la asistencia técnica que
brinda el Supervisor Provincial al Comité de
Compra.

Supervisor Provincial

o Brindar asistencia técnica al Comité de Compra
en 105 temas relacionados a los
procedimientos establecidos para la
transferencia y rendición de cuentas de
recursos financieros.

o Informar previamente al Coordinador de
Administración y Contratos respecto de
cualquier decisión y acción que pretenda
modificar las condiciones establecidas en el
contrato suscrito entre el Comité de Compra y
el proveedor de la prestación del servicio
alimentario, con la finalidad de obtener la
autorización respectiva, luego de lo cual
deberá emitir el informe técnico sustentatorio
respecto a suviabilidad.

o Informar oportunamente al Comité de Compra
y la Jefatura de la Unidad Territorial el
incumplimiento de las condiciones
contractuales por parte del proveedor de la
prestación del servicio alimentario, sugiriendo
las acciones que correspondan. El referido /~<~,;;:,?-"
informe deberá consolidar la informació~f': ',' "',,'
obtenida como resultado de las supervision~s, ",.,: '" , t.i
realizadas, las observaciones obtenidas en Ia'~l' ;. !
actas de entrega y recepción respectivas, entre\.~~.'....",~~.~... '.'/
otras; para lo cual la Jefatura de la Unidad <, ,,~~"',':.>"
Territorial deberá aprobar los procedimientos
que resulten necesarios para el adecuado flujo
de información.

o Consolidar y validar el reporte de recepción de
insumas o raciones suscritos por los Comités.
de Alimentación Escolar(CAEs).

o Proyectar los formatos para la solicitud de
transferencias de recursos financieros
establecidos en el presente manual para la
revisión y suscripción por parte del comité de
compra.

o Realizar el seguimiento para la presentación
de las solicitudes de transferencias y
rendiciones de cuentas de los Comités de
Compra, a la jefatura de Unidad Territorial.

5.4 Descripción General del proceso de Transferencia
y Rendición de Cuentas:

Elproceso de transferencia y rendición de cuentas,
contempla las siguientes actividades:
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5.4.1 Lineamientos propios de las transferencias de
recursos financieros y rendición de cuentas.

o El Comité de Compra recibe cada expediente
de pago presentado por los proveedores de
acuerdo al cronograma establecido en el
contrato (comprende las entregas de
productos y/o raciones a ias Instituciones
Educativas establecidas en el contrato).

o Los expedientes de pago presentado por los
proveedores a los Comités de Compra deberán
incluir todas ias entregas de un periodo de
atención, debiendo justificar de ser el caso, la
no atención de las Instituciones Educativas
establecidas en el contrato.

o El Supervisor Provincial, visará las Actas de
entrega y recepción de productos y/o raciones
- Anexo N" 004 Y 005, cuya información se
registrará en los Consolidados de Actas de
entrega y recepción de productos y/o raciones
-Anexo N" 006 Y 007, los cuales deberán estar
firmados y sellados por el Presidente del
Comité de Compra y visados por el Supervisor
Provincial. En los casos que el Supervisor
Provincial advierta casos de no atención de
instituciones educativas, deberá evaluar el
incumplimiento salvo que se acredite las
justificaciones correspondientes.

o El Supervisor Provincial, según lo indicado en
el numeral 5.1. consolida la información y/o
documentación necesaria que acredite el
cumplimiento del contrato por parte del
proveedor a fin de ser revisada y validada por
el Comité de Compra para la transferencia de
recursos financieros.

o El Comité de Compra con la asistencia del
Supervisor Provincial, previa verificación valida
que el consolidado de las atenciones del
periodo de atención coincidan con las
conformidades (actas de entrega y recepción)
suscritas por los Comités de Alimentación
Escolar; a su vez, verifica el cumplimiento de
las condiciones establecidas en el contrato
(Datos de la Institución educativa, cronograma
de entrega de raciones o productos, periodos y
plazos de entrega, volumen de productos,
número de usuarios).

o El Comité de Compra con la asistencia técnica
del Supervisor Provincial. verifica la
información consolidada y elabora la Solicitud
de Transferencias de Recursos Financieros -
Anexo N" 001, el mismo que deberá contar con
la firma y sello del Presidente y Tesorero del
Comité de Compra.

o El Presidente del Comité de Compra, deriva el
expediente de Solicitud de Transferencias de
Recursos Financieros a la Unidad Territorial
para el pago a los proveedores de las
obligaciones contractuales.

o La Jefatura de la Unidad Territorial, revisa y
valida la consistencia del expediente de
Solicitud de Transferencias de Recursos
Financieros, verificando que el Anexo N" 001
se encuentre debidamente firmado y sellado
por el Presidente y Tesorero del Comité de
Compra y visados por el Coordinador de
Administración y Contratos y del Supervisor
Provincial. Si la verificación de la
documentación es conforme, el Jefe de la
Unidad Territorial, suscribe el Anexo N" 001.

o La Jefatura de la Unidad Territorial remite a la
Unidad de Transferencia y Rendición de
Cuentas, lo siguiente:

Informe de Validación del Expediente de
Solicitud de Transferencia de Recursos
Financieros - Anexo N" 002 (firmado y
sellado), de ser el caso, conjuntamente el
Anexo N" 003 - Listado de Productos,
Solicitud de Transferencias de Recursos
Financieros - Anexo N" 001,
Consolidado de Actas de entrega y recepción
de productos y/o raciones - Anexos N" 006 Y
007.

La Unidad Territorial es responsable de custodiar en
archivo los documentos originales del expediente de
solicitud de transferencia de recursos financieros.

5.4.2 Lineamientos para trámite de las transferencia de
recursos financieros y rendiciones de cuentas

o La Unidad Territorial remite a la Unidad de
Transferencias y Rendición de Cuent~s' copia
simple de los contratos suscritos por los
Comités de Compra, para que realice la.
consolidación y compromiso en el Sistema'
Integrado de Administración Financiera ~ SIAF:
a fin de garantizar la oportuna transferencia de
recursos financieros a los Comités de Compra.

o La Jefatura de la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas, recibe el expediente
remitido por la Unidad Territorial y deriva para
su evaluación y trámite al especialista de la
Unidad, quien deberá emitir el informe técnico
para el trámite de la Solicitud de
Transferencias de Recursos Financieros, y
visar el Anexo N" 001. . -,.'

o La Jefatura de la Unidad de Transferencias y
Rendición de Cuentas, solicita a la Dirección
Ejecutiva la aprobación de la transferencia de
recursos financieros a favor del o de los
Comités de Compra, mediante Resolución de
Dirección Ejecutiva, en cumplimiento al Art. 5
del Decreto Supremo N" 001-2013.-MIDIS.

o La Unidad de Administración con la aprobación
de la Resolución de Dirección Ejecutiva realiza
el devengado y el giro en el Sistema Integrado
de Administración Financiera SIAF,
completándose la transferencia.



• La Coordinación de Tesorería, comunica .a la
Unidad de Transferencias y Rendición de
Cuentas la ejecución de la transferencia de
recursos financieros a lascuentas bancarias de
los Comités de Compra.

• El Especialistade la Unidad de Transferencia y
Rendición de Cuentas comunica la
transferencia de recursos financieros, vía
correo electrónico al Jefe de la Unidad
Territorial y al Supervisor Provincial, a fin de
que coordinen con el Comité de Compra el
pago respectivo a los proveedores.

• El Comité de Compra, verifica la cuenta
bancaria y remite la Declaración Jurada de
Recepciónde RecursosFinancieros~ Anexo N"
08, a la Unidad Territorial y ésta a la Unidad de
Transferenciasy Rendición de Cuentas.

• El Comité de Compra realiza el pago a los
proveedores conforme a la Solicitud de
Transferencias de Recursos Financieros -
Anexo N° 001, en un plazo no mayor de 3 días
hábiles de haber recibido la transferencia de
recursos financieros.

• El Comité de Compra con la asistencia del
Supervisor Provincial, remite a la Unidad
Territorial el Control de Ingresos y Gastos -
Anexo N" 10, conjuntamente con el Reporte de
la cuenta bancaria del Comité de Compra,
previa revisión del Coordinador de
Administración y Contratos. Dicho formato
deberá ser remitido por la jefatura de la
Unidad Territorial a la Unidad de
Transferenciasy Rendición de Cuentas,para su
consolidación y control, dentro de los S días
hábiles posteriores al cierre del mes
reportado.

Acciones Correctivas en caso de incumplimiento
de la presentación de las Solicitudes de
Transferencias de Recursos Financieros y
Rendición de Cuentas.

De acuerdo a lo establecido en el Manual de
Compras, el Comité de Compra debe remitir todas
las garantías a la Unidad Territorial quien será la
responsable de su registro actualizado para lo cual
llenará el Control de vigencia de Garantías - Anexo
003. Posteriormente se remitirán a la Unidad de
Administración para su custodia.

8. DISPOSICiÓNCOMPLEMENTARIA

• Esfunción y responsabilidad de la Unidad de
Transferencias y Rendición de Cuentas la
solicitud de apertura de las cuentas bancarias
en la entidad financiera que hubiera sido
seleccionada para tal fin, para lo cual solicitará
la preapertura de cuentas de manera
centralizada para posteriormente coordinar el
.respectivo registro de firmas de los titulares y
suplentes de las cuentas bancarias la misma
que se realizará en la oficina de la entidad
financiera ubicada en la localidad del Comité
de Compra.

• Los aspectos no regulados en el presente
Manual serán establecidos en disposiciones
complementarias que emita la Unidad de
Transferenciasy Rendición de Cuentas.

"

En el caso se presenten observaciones a la
Solicitud de Transferencias de Recursos
Financieros, estos serán devueltas a la Unidad
Territorial para que sean subsanadas,en un plazo
máximo de 03 díashábiles.

6. TRATAMIENTODELASPENALIDADES

Para el caso de las penalidades derivadas por el
incumplimiento del contrato, las mismas serán
calculadas por el Comité de Compra con la
asistencia técnica del Supervisor Provincial de la
Unidad Territorial, debiéndose consignar la
información correspondiente en la Solicitud de
Transferencias de RecursosFinancieros - Anexo N"
001.

7. REGISTRODEGARANTíAS- CARTASFIANZA
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