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Santiago De Surco, 11 de Noviembre del 2022
RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° D000504-2022-MIDIS/PNAEQW-DE

EPUBLICA DEL g ;
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VISTOS:

El Memorando N° D000790-2022-MIDIS/PNAEQW-UA de la Unidad de Administracidn; el
Memorando N° D003210-2022-MIDIS/PNAEQW-UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién; y el Informe N° D000763-2022-MIDIS/PNAEQW-UAJ, emitido por la Unidad de Asesoria
Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea el
Programa Nacional de Alimentacidn Escolar Qali Warma, (PNAEQW) como Programa Social del Ministerio
de Desarrollo e Inclusién Social (MIDIS), con el propésito de brindar un servicio alimentario de calidad,
adecuado a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y saludable para
las/los escolares de las instituciones educativas publicas bajo su cobertura;

Que, la Ley N° 28024, “Ley que Regula la Gestidn de Intereses en la Administracién Publica”, tiene
como objeto regular la gestion de intereses en el ambito de la administracién publica, entendida como
una actividad licita de promocion de intereses legitimos, propios o de terceros, sea de caracter individual,
sectorial o institucional en el proceso de toma de decisiones publicas, con la finalidad de asegurar la
transparencia en las acciones del Estado;

Que, el numeral 3.9 del articulo 3 del Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 28024, “Ley que Regula la Gestidn de Intereses en la administracién publica”,
sefala que el Registro de Visitas en Linea es la plataforma donde se registra y publica informacién, en
tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios y servidores del Estado, asi como los actos de
gestion de intereses que atienden los funcionarios con capacidad de decision publica, con el fin de
fomentar la integridad y transparencia de su actuacidn en el cumplimiento de sus funciones;

ﬁ ﬁ Minseroge st Que, la Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-PCM/SIP, aprueba la Directiva
QaliWarma \° 001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las gestiones de
reammressnmancees ntereses y otras actividades a través del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”;
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Esta es una representaci 6n inpresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representaci 6n inprimble localizada en |la sede digital del Programa Nacional de
Al'i mentaci 6n Escolar Qali Warna. La representaci 6n inprimble ha sido generada atendi endo
lo dispuesto en la Directiva N 002-2021- PCM SGTD. La verificaci 6n puede ser efectuada a
partir del 11/11/2022. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Suprenp N° 029-
2021-PCMy la Directiva N° 002-2021- PCM SGTD.
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Que, con Resolucion de Direccidn Ejecutiva N° D000289-2019-MIDIS/PNAEQW-DE, se aprueba la
“Directiva para la Formulacion, Modificacion y Aprobaciéon de Documentos Normativos del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, la cual establece disposiciones para la formulacion,
revision, y aprobacion de los documentos normativos que requieren los procesos que llevan a cabo los
6rganos del PNAEQW;

Que, el literal p) del articulo 17 del Manual de Operaciones (MOP) del PNAEQW aprobado por
Resolucion Ministerial N2 283-2017-MIDIS, establece que la Unidad de Administracion tiene como una de
sus funciones: “p) Proponer y/o actualizar documentos normativos propuestos por las coordinaciones a su
cargo relacionados con los Sistemas Administrativos de su competencia, asi como de la gestion
documentaria y de atencion al ciudadano”;

Que, en atenciodn a lo antes sefialado, la Unidad de Administracion mediante Memorando N°
D000790-2022-MIDIS/PNAEQW-UA e Informe Técnico N° D000008-2022-MIDIS/PNAEQW-UA-CGDAC,
propone la aprobacién del documento normativo denominado “Procedimiento para la Programacion,
Registro de Ingreso y Salida y Recepcion de Visitas en Linea en el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma” con cédigo de documento PRO-049-PNAEQW-UA Version N° 01;

Que, mediante Memorando N° D003210-2022-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, sefiala que la propuesta se ha formulado de acuerdo a lo
dispuesto en la “Directiva para la formulacién, modificacion y aprobaciéon de documentos normativos del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma” y es congruente con las funciones sefialadas en
el MOP para la Unidad de Administracién; por lo que opina en forma favorable, recomendando continuar
con el tramite para su aprobacion;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° D000763-2022- MIDIS/PNAEQW-UAJ,
opina que el documento denominado “Procedimiento para la Programacion, Registro de Ingreso y Salida
y Recepcidn de Visitas en Linea en el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo
de documento PRO-049-PNAEQW-UA, Versién N° 01, presentado por la Unidad de Administracién y
revisado por la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, no contraviene ni superpone
ninguna disposicidon establecida en la normativa vigente del PNAEQW, por lo que considera viable su
aprobacion;

Con el visado de la Unidad de Administracion, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS y la Resoluciéon Ministerial N° 081- 2019-
MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la Programacion, Registro de Ingreso y Salida y
Recepcidn de Visitas en Linea en el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma” con cdédigo
de documento PRO-049-PNAEQW-UA, Version N° 01, que en anexo forma parte integrante de la presente
Resolucioén.

Articulo 2.- ENCARGAR a la Coordinacién de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano, la
notificacion de la presente Resolucién y su anexo a las Unidades Territoriales, las Unidades de
Asesoramiento, Apoyo y Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Articulo 3.- DISPONER que la Unidad de Comunicacién e Imagen efectle la publicacién de la
presente Resolucion y su anexo en el Portal Institucional del Programa Nacional de Alimentacion Escolar

Qali Warma (www.gob.pe/qaliwarma) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.
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Objetivo

Establecer el procedimiento a seguir, en la programacion, registro de ingreso y salida y recepcion
de visitas en linea al Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a fin de fomentar
la integridad y transparencia de la actuacion de sus servidoras/es civiles visitadas/os o
responsables en el cumplimiento de sus funciones.

Alcance

Las disposiciones contenidas en el presente documento normativo son de cumplimiento
obligatorio para las unidades organicas del Programa Nacional de Alimentacidon Escolar Qali
Warma; asimismo, para las/los altas/os funcionarias/os, autoridades del Estado, persona natural
o juridica, nacional o extranjera, publica o privada que visiten las instalaciones del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Base Normativa

3.1. Constitucién Politica del Perd.

3.2. Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.

3.3. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

3.4. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

3.5. Ley N° 28024, Ley que regula la Gestién de Intereses en la Administracion Publica.

3.6. Ley N° 28212, Ley que regula los ingresos de los altos funcionarias/os del Estado y dicta
otras medidas.

3.7. Ley N° 29792, Ley de creacion, organizacion y funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social.

3.8. Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital
y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y
medios electrénicos en el procedimiento administrativo.

3.9. Decreto Supremo N° 180-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Estrategia de
Integridad del Poder Ejecutivo al 2022 para la prevencion de actos de corrupcion.

3.10. Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 28024 - Ley que regula la gestidn de intereses en la Administracion Publica.

3.11. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.12. Resolucién Ministerial N° 283-2017- MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

3.13. Resolucién Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba el Lineamiento para la
implementacion y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades
de la Administracion Publica.

3.14. Resolucién de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-PCM/SIP, que aprueba la
Directiva N° 001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y
transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a través del Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.
Documentos de Referencia

4.1. PRO-002-PNAEQW-UA, Procedimiento de Orientacién y Atencion a la/el Ciudadana/o del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.
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4.2.

4.3.

4.4,

PRO-041-PNAEQW-UA, Procedimiento para el control del ingreso, desplazamiento,
permanencia y salida de personas a las instalaciones del Programa Nacional de
Alimentaciéon Escolar Qali Warma.

REG-002-PNAEQW-URH, Reglamento Interno de Servidoras y Servidores Civiles del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

LIN-014-PNAEQW-UA, Lineamiento para la atencién de personas con discapacidad en el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Definicion de Términos

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.6.

5.

Acto publico/protocolar:

Especificacion que se aplica cuando una persona natural o juridica, nacional o extranjera,
publica o privada, ingresa a la sede central o unidad territorial del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma con motivo de asistir o participar en un acto institucional,
por invitaciébn o como resultado de una convocatoria abierta al publico.

Administrador/a del registro de visitas en linea:

Es el/lla coordinador/a de la Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencién al
Ciudadano asignada/o como usuaria/o de la Plataforma del registro de visitas en linea del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, quien realiza actividades de
verificacion, supervision, registro y actualizacion de la informacion en la referida
Plataforma; asi como, es el/la coordinador/a de enlace del Programa con la Secretaria de
Integridad Publica y la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia
del Consejo de Ministros.

Alta/o funcionaria/o y autoridad del Estado:

Entiéndase como altas/os funcionarias/os y autoridades del Estado a la/el presidenta/e de
la republica, los congresistas, las/los ministras/os, viceministras/os, la/el presidenta/e y
las/los vocales de la Corte Suprema y de las Cortes Superiores y otras autoridades segin
lo dispuesto en el Art. 2° de la Ley N° 28212.

Comunicador/a:

Es el/la servidor/a civil, responsable y asignada/o por la jefatura de la unidad de
comunicacion e imagen o de la unidad territorial, segin corresponda, para la recepcién de
visitas programadas y no programadas de las/los altas/os funcionarias/os y autoridades
del Estado y sus acompafantes. En el ingreso, dirige y acompafia a la/al visitante al lugar
de reunién, y al término de la visita lo guia hacia el lugar de salida; asimismo facilita y
detalla al/a la operador/a del registro de visitas en linea la informacién necesaria para el
registro de visitas en linea.

Documento de identidad:

Documento publico que contiene datos de identificacion personal, emitido por las
autoridades publicas competentes para permitir la identificacion personal de las/los
ciudadanas/os en los diferentes paises, la expedicién de este tipo de documento es
obligatorio a partir de cierta edad, uno de ellos habitualmente es el pasaporte, en caso de
personas extranjeras.

Documento nacional de identidad (DNI):

Es un documento publico, personal e intransferible. Constituye la Gnica cédula de identidad
personal para todos los actos civiles, comerciales, administrativos, judiciales y, en general
para todos aquellos casos en que, por mandato legal, deba ser presentado. Constituye
también el dnico titulo de derecho al sufragio de la persona a cuyo favor ha sido otorgado,
segun el Art. 26° de la Ley N° 26497.
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

Servidor/a civil visitada/o:

Persona que desempefia funcion publica, independientemente de su vinculo laboral o
contractual, responsable del ingreso y/o atencion de las visitas de altas/os funcionarias/os,
autoridades del Estado, persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada,
por los siguientes motivos: reunién de trabajo, provision de servicios y/o gestion de
intereses, asi como las especificaciones en Otros: motivo académico y/o visita personal.

Servidor/a civil responsable:

Persona que desempefia funcién publica independientemente de su vinculo laboral o
contractual, responsable del ingreso y/o atencion de las visitas de altas/os funcionarias/os,
autoridades del Estado, persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada,
por los siguientes motivos: motivo académico y/o acto publico/protocolar.

Gestion de intereses:

Especificacion que se aplica cuando una persona privada, natural o juridica, nacional o
extranjera, en merito a una solicitud formal se retine con el/la servidor/a con capacidad de
decision publica, para promover un interés particular, propio o0 en representacién de
terceros, con el fin de orientar una decision publica en el sentido deseado. En todos los
casos siempre son programadas.

Lugar de reunién:

Espacio asignado, o el que se adecua temporalmente, para la atencién de la visita dentro
de la sede central o unidad territorial del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma.

Motivo académico:

Especificacion que se aplica cuando una persona natural o juridica, nacional o extranjera,
publica o privada, a su solicitud, se retne con el/la servidor/a civil visitado/a o responsable,
para abordar un tema vinculado con la funcién puablica, con motivo de desarrollar una
investigacion o estudio académico. Constituye también motivo académico cuando la
persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada, ingresa a la sede
central o unidad territorial del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma,
para participar o asistir a un curso, taller o seminario, segun lo regulado en el numeral 4.8
de la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP.

Motivo de la visita:

Es la especificacion general y categorizada sobre la razén por la que el/la servidor/a civil
se reline con un/una alto/a funcionario/a, autoridad del Estado, persona natural o juridica,
nacional o extranjera, publica o privada. Dichos motivos podran corresponder a las
categorias de reunién de trabajo, provisién de servicios y/o gestion de intereses, asi como
las especificaciones en Otros de acto publico/protocolar y/o motivo académico y/o visita
personal.

Operador/a de la programacion de visitas en linea:

Es el/la servidor/a civil asignado/a en la Plataforma del registro de visitas en linea, como
usuaria/o responsable de la programacion y validacién de la visita del Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma y se constituye en un punto de control para las
unidades organicas.

Operador/a del registro de visitas en linea:
Es ellla servidor/a civil asignado/a en la Plataforma del registro de visitas en linea, como
usuaria/o responsable de validar (datos de la/el visitante) y registrar las visitas (ingreso y
salida) del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y se constituye en un
punto de control para las unidades organicas.
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5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

Pase de visita:

Tarjeta que acredita que el/la portador/a de la misma es un visitante en la sede central o
en la unidad territorial del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma y que
se encuentra identificado y registrado el motivo de su visita en la Plataforma del registro

de visitas en linea; el uso del mismo es exceptuado para las/los altas/os funcionarias/os,
autoridades del Estado y sus acompariantes.

Plataforma del registro de visitas en linea:

Es la herramienta digital de la Presidencia del Consejo de Ministros, donde se registra y
publica informacién en tiempo real, de las visitas que reciben el/la servidor/a civil visitado/a
o responsable, asi como los actos de gestion de intereses que atienden las/los
servidoras/es civiles con capacidad de decisién publica en la sede central o unidad
territorial del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Provision de servicio:

Especificacion que se aplica cuando un/una servidor/a civil visitada/o, se relne con una
persona natural o juridica, nacional o extranjera, del sector privado que mantiene una
relacidon contractual con el Programa Nacional de Alimentacidon Escolar Qali Warma, con
motivo de la entrega de un bien o la provisién de un servicio. Este motivo no es aplicable
para los actos de gestion de intereses.

Punto de control:

Es la accion que se desarrolla desde la Plataforma del registro de visitas en linea donde
el/la operador/a de la programacioén de visitas en linea programa la visita y el/la operador/a
del registro de visitas en linea registra (ingreso y salida) la visita que recibe el/la servidor/a
civil visitado/a o responsable del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Recepcidn de visita:

Es la accidn que desarrolla la/el responsable de la recepcién de la visita y/o comunicador/a
para recepcionar y dirigir a la/al visitante al lugar de reunién en la sede central o unidad
territorial del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y, se da también
para dirigir al médulo de atencién a la/el ciudadana/o del PNAEQW para el control de
salida de la/el visitante, segln corresponda.

Registro de visitas en linea:

Es la accion en la que el/la operador/a del registro de visitas en linea registra y publica
informacion en tiempo real, de las visitas que reciben el/la servidor/a civil visitado/a o
responsable, asi como los actos de gestion de intereses que atienden las/los
funcionarias/os con capacidad de decisién publica en la sede central o unidad territorial
del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Responsable de la recepcidn de la/s visita/s:

Es el/la servidor/a civil designado/a por la/el jefa/e o coordinador/a de la sede central o
la/el jefa/e de la unidad territorial, segun corresponda, para recepcionar a la visita y dirigirla
al lugar de reunion; asimismo, dirige a la/al visitante al médulo de atencién a la/el
ciudadana/o del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, para el control
de salida.

Reunioén de trabajo:

Especificacion que se aplica cuando el/la servidor/a civil visitado/a, se reine con una
persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada, con el objeto de
desarrollar o abordar temas de naturaleza institucional. Este motivo no es aplicable para
los actos de gestion de intereses.
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VI.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

Tarjeta de identificacion:

Es la tarjeta de proximidad o tarjeta de acceso peatonal y/o vehicular o la que haga sus
veces, que se entrega a la/al visitante en el ingreso al edificio donde se encuentran las
instalaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, ubicado en la
Av. Circunvalacion Club El Golf Los Inkas n°. 208 (Piso 13 - Javier Prado Este) — Santiago
de Surco - Lima.

Usuario/a del registro de visitas en linea:

Es el/la administrador/a del registro de visitas en linea y el/la operador/a quien cuenta con
dos perfiles (programacién y registro de la visita en linea), los mismos que usan las
herramientas de autenticacion habilitadas por la Secretaria de Gobierno y Transformacion
Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Validacion de visitas:

Es la accién de solicitar la autorizaciéon del/de la servidor/a civil visitado/a o responsable
para el ingreso de la visita. Dicha accion es solicitada por el /la operador/a del registro de
visitas en linea al/a la operador/a de programacion del registro de visita de la UO, cuando
la/el visitante ingresa al Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma por una
visita programada o no programada

Visita:

Accién que se concreta cuando el/la servidor/a civil visitado/a o responsable, se reline con
un/una alto/a funcionario/a, autoridad del Estado, persona natural o juridica, nacional o
extranjera, publica o privada dentro de las instalaciones de la sede central o unidad
territorial del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, por algin motivo
en particular, especificado en la Directiva N°001-2022-PCM/SIP.

Visita personal:

Especificacion que se aplica cuando una persona natural o juridica, nacional o extranjera,
publica o privada, ingresa al Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma para
visitar a un/una servidor/a civil visitado/a, por un motivo particular no relacionado a la
funcion publica.

Visita programada:
Es una visita que previamente es agendada y registrada en la Plataforma del registro de
visitas en linea. Es coordinada por la/el visitante con el/la servidor/a civil visitado/a o
responsable de la sede central o unidad territorial del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma.

Visita no programada:

Es una visita que no ha sido agendada previamente. Se registra en la Plataforma del
registro de visitas en linea cuando la visita ingresa y sale de la sede central o unidad
territorial del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Visitante:

Es la/el alta/o funcionaria/o, autoridad del Estado, persona natural o juridica, nacional o
extranjera, publica o privada que por algiin motivo realizan una visita programada o no
programada en la sede central y/o unidad territorial del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma.

Abreviaturas y Siglas

ARVL

: Administrador/a del registro de visitas en linea.

CASG : Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales.
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CGDAC : Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano.
DNI : Documento Nacional de Identidad.
OPVL . Operador/a de la programacion de visitas en linea.
ORVL : Operador/a del registro de visitas en linea.
PCM : Presidencia del Consejo de Ministros.
PNAEQW : Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.
PRVL : Plataforma del registro de visitas en linea.
SGD : Sistema de Gestion Documental.
UA : Unidad de Administracion.
UCl : Unidad de Comunicacion e Imagen.
uo : Unidad Orgénica.
uT : Unidad Territorial.
UTI : Unidad de Tecnologias de la Informacion.
URH : Unidad de Recursos Humanos.
VII. Responsabilidades

Las/los servidoras/es civiles del PNAEQW, son responsables del cumplimiento y adecuada
aplicacion de lo establecido en el presente documento normativo.

VIII. Disposiciones Generales

8.1. La CASG es responsable del control de ingreso, desplazamiento, permanencia y salida de
la/el visitante al PNAEQW, a través del/de la proveedor/a de seguridad y vigilancia;
asimismo, elabora y/o actualiza del pase de visita del PNAEQW, con su respectiva cinta y
porta fotocheck o el que haga sus veces, de acuerdo a las disposiciones del Procedimiento
para el control del ingreso, desplazamiento, permanencia y salida de personas a las
instalaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

8.2. El/la ARVL es ellla usuario/a responsable de verificar, supervisar, actualizar y registrar la
informacion de las/los servidoras/es civiles del PNAEQW, manteniendo actualizada la
PRVL, ademas es la/el responsable de verificar que la PRVL opere adecuadamente;
también realiza el registro retroactivo de las visitas y deja constancia en la PRVL cuando
no se hayan recibido visitas en el PNAEQW. También actualiza la informacion registrada
en la PRVL después del resultado de una accién de investigacion, supervisién o
fiscalizacion y, asigna los perfiles y usuarios a las/los operadoras/es del registro de visitas
en linea.

8.3. El/la ORVL es ellla usuario/a responsable de registrar la fecha, hora de ingreso y salida
de la/el visitante, motivo de la visita, tipo de persona, identificacién y cargo de la/el

m.:fnf,“*ﬁ““ funcionaria/o visitado/a, lugar de reunién y adicionalmente informacién que se considere

QaliWarma necesario transparentar; ademas comunica la validacion de la visita a la/el responsable de
me”;gfln‘:l”;m” la recepcion de la/s visita/s y/o al/a la comunicador/a de corresponder, para que sea el que
E@Rg;gggggﬁg;g;gfhg;amda dirija a la/al visitante con el/la servidor/a civil visitado/a o responsable al lugar de reunion
e Y 1'2692 14:54:08 -05:00 ya sea en la sede central o UT del PNAEQW.

8.4. Lasunidades orgéanicas, a través de la/el responsable de la recepcién de la/s visita/s, estan
encargados de la recepcion de las visitas.

8.5. El horario de atencién de las visitas programadas y no programadas, de un dia habil, es
desde las 8:30 am. hasta las 5:30 pm.

8.6. Las visitas por motivo de gestion de intereses sin excepcidon son programadas como
minimo con un dia habil de anticipacion.
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.17.

8.16.

La relacién de servidoras/es civiles con capacidad de decision publica, para atender visitas
por motivo de gestion de intereses, se encuentra publicada en el Portal de Transparencia
Estandar del PNAEQW, de acuerdo al numeral 5.2 de la Ley N° 28024, Ley que regula la
gestion de intereses en la administracion publica, en concordancia con el articulo 8 del
Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la
Ley que regula la gestion de intereses en la administracion puablica.

La visita por motivo de gestidn de intereses, es a puerta abierta y grabada, para lo cual
la/el asistente administrativa/o de la UO visitada realiza las coordinaciones
correspondientes con UTI y facilite los medios electronicos para dicho fin.

La/el visitante se identifica con el pase de visita, siendo el Unico documento que acredita
y autoriza su ingreso y su permanencia en las instalaciones del PNAEQW. El pase de
visita es Unico e intransferible y debe mantenerse puesto en un lugar visible; se exceptla
de su uso a las/los altas/os funcionarias/os, autoridades del Estado y sus acompafiantes.

La visita programada y no programada se registra obligatoriamente en la PRVL.

Las/los visitantes que tengan algun tipo de discapacidad son atendidas conforme a los
“Lineamientos para la atencién de personas con discapacidad en el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma”.

Las visitas de adultos mayores son atendidas de forma preferente con las facilidades
necesarias y apoyo correspondiente para ingresar, desplazarse y/o salir del PNAEQW, de
ser el caso con un acompafiante, quien previamente es autorizado por las/los
servidoras/es civiles visitados/as o responsables del PNAEQW, para luego proceder con
el registro en la PRVL.

La sede central y las unidades territoriales tienen un/una OPVL y un/funa ORVL asignhado/a,
asi como de la/el alterna/o de ser necesario, el mismo que es comunicado mediante
documento formal a la/al ARVL.

La/el jefa/le o coordinador de la sede central o la/el jefa/e de la UT del PNAEQW que
considere necesario realizar el cambio de un/una OPVL y un/una ORVL, informa a la/al
ARVL mediante documento formal antes de realizar dicho cambio o hasta en un plazo
méaximo de 24 horas.

El responsable de la recepcion de la/s visita/s y sus alternos de ser necesario, son
designadas/os por la/el jefa/e de la UO mediante documento formal y comunicado a la
CGDAC; en caso de requerir el cambio de la/el responsable de la recepcién de la/s visita/s
o de sus alternos, debe informar a la CGDAC mediante documento formal antes de realizar
dicho cambio o hasta en un plazo méaximo de 48 horas.

El/la comunicador/a o el que haga sus veces en la sede central y/o en las unidades
territoriales, responsable de la recepcioén de las/los altas/os funcionarias/os o autoridades
del Estado, es designada/o por la/el jefa/e de la UCI o UT mediante documento formal y
comunicado a la CGDAC; en caso de requerir el cambio de el/la comunicador/a, debe
informar a la CGDAC mediante documento formal antes de realizar dicho cambio o hasta
en un plazo méaximo de 48 horas.

En el caso de las visitas personales, sean programadas o no programadas, las/los
servidoras/es civiles visitados/as, deben contar con la autorizacion expresa (correo
electrénico) de su superior jerarquico inmediato, la cuales deben ser atendidas en el area
de atencion a la/el ciudadana/o y se regiran a través del “Procedimiento para el control del
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ingreso, desplazamiento, permanencia y salida de personas a las instalaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

IX. Descripcion del Procedimiento
9.1. Acceso ala Plataforma del Registro de Visitas en Linea:

Paraingresar ala PRVL, la/el ARVL, la/el OPVL y/o la/el ORVL, deben realizar las siguientes
acciones:

- Acceder a través de la siguiente direccion electronica: http://visitas.servicios.gob.pe.
- Autenticar eligiendo cualquiera de las tres opciones para ingresar:

a. Continuar con DNI Electrénico

Se necesita tener instalado el plugin de ClickOnce (para lector de DNIe)
Luego presionar la pestafia CONTINUAR.

Continuar con lo indicado en las pestafias siguientes.

El aplicativo le da la bienvenida a la Plataforma de Gestién de Visitas, segin
las siguientes imagenes.

VYV VYVYY

Hacer clic en Continuar con DNI
electrénico.

% gob.pe | Registro de visitas y gestién de intereses

Principal implementacion Cowstiia i Raptaim Maormas Legates Comiacin y meius Enlaces de interés

Eegistrn de Visitas en Linea

Debes autenticarie para cominuar

Comtinuar con DN alestrdnic
coral finde

o i e = - .z b - = mnil aan rar 1 Y
>, io de Desarrolio cumplimients o2 sLs tunclznes. b2te mfomiacion &2 publlcs ¥ 0sbe Sster contenlos en Continuar con certificads de persona
ocial Tornate de datos abiertas reutl

[ rabias juridhca
QaliWarma

* Gontinuar con bd visitas
FROGRANA NADKONAL DE AUMENTACION EXCCUAL

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia

Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 11.11.2022 14:56:56 -05:00

Si tiene instalado el plugin de ClickOnce (para lector de DNIle), procede hacer
clic en Deseo continuar y luego en CONTINUAR.
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Continuar con lo indicado, hasta que el aplicativo le dé la bienvenida.

i Mol
No retires tu DNle e ingresa tu
PIN (clave) cuando se solicite. lﬁl

b. Continuar con Certificado de Persona Juridica

» Se necesita tener instalado el plugin de ClickOnce (verificar si es Certificado

Digital)

Luego presionar la pestafia CONTINUAR.

Continuar con lo indicado en las pestafias siguientes.

El aplicativo le da la bienvenida a la Plataforma de Gestién de V
las siguientes imagenes:

YV VYV

Hacer clic en Continuar con certificado de persona juridica

=3
&-‘__s‘d gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses

isitas, segun

Principal Implementacicn Cons ”I_I‘Iﬂ:'\:,:‘i: Ig;“i“"" Mormas Legales n""'.‘:';;;‘__‘?;smlm" Enlaces de interés
—
. . _» -
Registro de Visitas en Linea . _ .
wbes aulenticarte para continuar

Es fa plataforma en donde se registra ¥ publica Informackdn. en tiempo real, sobre las

visitas que reclben los funclonarios y servidores del Estado, asi como el motivo de la
i 1 Continuar con DN electronico

* Continuar con Id visitas

miamas, con & fin de fomentar la int tegrdad y tla"sparen 1a de su actuacion en &l
cumplimiento de sus funciones. Esta infar gontenidg, Continuar con certificads do persona
formato de datos abiertos reutilizables. juridica

QaliWarma

GRANA MADIDHAL DE ALMENIACON ESCDUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:00:53 -05:00

Por recomendacion de la PCM/SIP, se ingresa haciendo clic en version legacy,
luego hacer clic en CONTINUAR

B
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Hacer clic en Abrir Java (TM) Web Louncher

Cargando certificados
digitales...

Hacer clic en Ejecutar.

4D Perd

EDesea sjecutar esta aplicacion?
Mewire IDeaS Autenticator v2 - RENTEC
Whlcnber  SESIST, tAC R TP 4 $4TRLE CIUE

_J Uscacksees. ftee fiommes oo
el

Cargando certificados Sl
digtales..
¢ v—>

,' 20 'l

o de D( arrollo
n 5¢

QahWarma

PRDCRANA NACIGHAL DE AUMENTADON ESCOUL

Firmado digitalmente por

BARRIONUEVO ZURIGA Patricia . . .

o g 1065 hard Hacer clic en el nombre de la persona que ingresa con certificado de persona
Fecha: 11.11.2022 15:01:45 -05:00 juridica y hacer clic en la marca de verificacion.

Cargando certificados
digitales...
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Ingresa la contrasefia y procede hacer clic en Aceptar.

ﬁ A ——

e L T rr—
pasy

Cargando certificados
dgitales...

5

Se le dala bienvenida a la Plataforma de Gestidn de Visitas para el caso del APVL.

tég’ gob.pe  Regkstro de visttas v gestian de Intarases o iy Ararm ~
Estimadn Ussarinn 54 han realizado oetuakzcions o & Fistafema Snf Aglstro do vishae o Limea s cuales so detilan o nonbsoacion
= regado o il "Dia sin visibas®, al cusl sl admikalstradar 110G QUS ooecer pars dejar corsiantla 4 qua dessminado dia no se han recibids wishss 4 anddad, {sisndo qus censignar los sigulonts datos: Fucka, Bade 'y Obsarsadtnus.
@ 2. Qo b Mk dw slimaar las covegerius sctubluciie w b divsctive con o gus se musses i e e e e oo sl metino oo de sosde & b akguisne: - O Mot - Ao pdblieopretucakr, Oros Motin - Moive sosdisio,
Giren Meatisms - Vieka prranase.

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Trknte Hart i de

Visitas Control Reportes Programacion
gt @ Boghiicr G o Fepoctoes €4 =
Adwmalacnr el
Sistema
Aimnirar s

Se le da la bienvenida a la Plataforma de Gestion de Visitas, para el caso de
la/del OPVL.

gob.pe

Registro de visitas y gestion de intereses & Kerla Yelsgua ™

Estimado Usuario: Sa han realizado achalcaciones an b Plrafomn s dal Fogistro da Yisitas an Linea las ouzles 52 datilan 2 continsazisn:
158 ha agregare o médulo ia sin visites”, 3l sl o administador tiene que acceder par dejer constancia de qus detenminardn dia mo 5= ham rechido visitas on |2 snfidad, leniende que comsigrar los siguiemes datos: Fecha, Sada y Chmnacienes.
o 2. Con la fmafidad de alinear ks eateponas astblecilss mis directiva con In qua se muestss en |5 hemamients 52 ha madificada el motive stroe de acoerdo a lo sigu iente: - ditres Motieos - Lein péhlnoizmincolar, Cims Mothes - Metiv acsdémicn,
Owoa Motivos - Visita pereoral

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Reportes Programacion

wardancras @ lipsiires
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Se le da la bienvenida a la Plataforma de Gesti6n de Visitas, para el caso de

la/del ORVL

L
K423 gob.pe | Registro de visitas y gestién de Iintereses

& Doris Mavowsi ~

Tatimads Ususrio: Se s rmakzato achuslirscinses en b Pinaforms dot Reginiro de Viskas mo Linea lae cimbes v detalion 3 contimuseisr

@

Ot Medhvus  Viwitn porsinal

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Visitas Reportes
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En esta imagen aparece los mddulos del perfil para la/el OPVL y la/el ORVL,
responsable de programar, validar y registrar el ingreso y salida de la visita
programada y no programada; en caso que las/los operadoras/es
programadoras/es y registradoras/es sean la misma persona.

-
)
§557 gob.pe | Registro de visitas y gestion de Intereses
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Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Visitas Reportes Programacion
P © Y - -0
C. Continuar con Id Visitas.

» Se debe descargar el aplicativo Id visitas en el celular, debiendo contar este
con el sistema operativo Android.
» Desde el celular la/el ARVL, OPVL y/o ORVL que ya cuenta con usuario
(DNI) y contrasefia (el aplicativo de Id Visitas envia al correo institucional la
contrasefia), selecciona el lector QR.
» Elaplicativo le da la bienvenida a la Plataforma de Gestion de Visitas, seguin

las siguientes imagenes:

Hacer clic en Continuar con Id visitas.

o
hﬂ;ﬁ gob.pe | Registro de visitas y gestisn de intereses

Co nsuﬂlt:’l el Regiztro
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Maormas Legates

Eegistro de Visitas en Linea

cumplimiento &2 sus funclones. Esis nfomnaclon es publica ¥ debe astsr contenlca en

Contacio y redee

saciales

Enlates de internés

Debes autenlicaris para comntinuar

E Contimuar con M alectrdnico

ﬂ Condlnusar con certificado de persona
juridica

* Continuar con bd visitas
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Aplicacién Id visitas se descarga en el celular con sistema
operativo Android. Ingresa DNI y contrasefia.

La contrasefia y usuario seran enviados al correo institucional

1eg|5tro de Usuario

@ Motificacion Visitas <notificacionvisitas@pcm.gob.pe >
Para: KARLA GIANINA VELASQUEZ PAZ
Estimado Usuario:
Le comunicamos a través del presente que usted ya se encuentra habilitado en la Plataforma de Registro de Visitas en Linea.

Asimismo, precisarle el usuario y contrasefia que debera usar durante el proceso:

Usuario: (nimero de su DNI)
Contrasefia: ff98017f

Atentamente,
Secretaria de Integridad Publica
Presidencia del Consejo de Ministros

(5] Ministerio de Desarrolio . ~ . a2 z
ﬁw sincizin sochl N Se ingresa la contrasefia y usuario que se recibio a través del
QaliWarma 42879057 correo institucional y se procede hacer clic en INGRESAR.

PROGEAMA MADIONAL DE AUMENTACION ES0CUAR

Firmado digitalmente por SOREIRAS
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:04:03 -05:00

INGRESAR
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de Dezarrollo
ial

QaliWarma

FDGRAVA FADICHAL D€ AIMENIACION ESCCIAR

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 11.11.2022 15:05:28 -05:00

Aparece el nombre de la persona a la que se le asigno el usuario y contrasefia,
para proceder a autenticarse a través del celular y PRVL.

t';“' DD ES | Beio AR ¥ AR e e

Hola!

Para acceder con Id Visitas:

W oo 10 it cosca g sy

KARLA GIANNINA VELASQUEZ PAZ

oot g

M cuoneo o nctiva 3 eanearm oo t tetong nacta et J6mata e koer el e

Se escanea el cddigo QR que aparece en la plataforma de registro de
visitas en linea con el scanner del aplicativo del celular.

Wenege Finalmente aparece un mensaje de verificacién para ingresar a la
Jorifiaue su inareso al Sistama L, . LT,

YRR R0 S PRVL, para lo cual deberd hacer clic en ACEPTAR dirigiéndolo a
los médulos de la plataforma.

Esta imagen aparecerd segin sea el caso para el/la APVL del registro de
visitas en linea, el cual se encuentra a cargo de La CGDAC.

ﬁg gob.pe  Registre de visitas y gestién de Interases B Wy Arasa =

Estimado Ussarin: 50 han realizado actuakzclon os oa i Fitaforma @ed Aoglsto do Wishas o Lines b cuakes 5o detallan o oonteuacion

i agrogades el rdchule “Dia win Wsikas, 2l ool sl SEmInlsasar 1Sna Sus cosder PAr 0ear CoraTanEl B9 T3 dessmminade dla N0 5 han reeibds Wshas o i antad, tenlando qua consionar Ios siguontes desos: Fuaba, Bedey Oborationgs.
1 i vl e e L ttagrerinn watubl il s fa dieectien oo [0 gus e mumstes i U b s s i o it ol it ol du e & kaigumnte: - Ol Mot - Aok sablik otk Otus Wtin - Mot sk,
Diros Motins - Vieta peramna

Bienvenido a la Plataforma de Gestidn de Visitas

Nardcrde i e et e rapaear

Visitas Contral Reportes Programacion
Foclaing € Bogiaror Gy *or Brpotcs € Registnn @
Sistema
emar e
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En esta imagen aparecen segln sea el caso para la/el OPVL responsable de
la programacion de la visita, en el PNAEQW.

gob.pe | Registro de visitas y gestion de Intereses & Korka Valasguez =

Estimado Usuario: Sa han realizado achalracimes on b Pltafom s dal Rogistro da Yisitas an Linea s tiales w2 datilian 3 contimszidn:
158 ha agregado o médulo “Tia sin visitas”, 3l cudl +f administrasor iena que acceder para dejer constancia de qus determinadn dia mo 5+ ham rechido visitas en |a sntidad, benien de que comsigrar los siguistes datos: Fecha, Sede y Dbsanacienes.
o 2. Con |z feafidad de alinear as eabeponas astablecidss mn i disectiva con In qua se muesis en |s hemamisnia 52 hs modficade ol matvo st de acuedo a lo sigiernte: - (s Matieos - &ein péhlce/zmincoler, Cims Motis - Metivo acadamisn,
Ovoa Motivos - Visita perennal

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Reportes Programacion

wardaperas @ Neiarer @

En esta imagen aparecen segun sea el caso para la/el ORVL
responsable del registro de ingreso y salida de la visita programada o no
programada, en el PNAEQW.

o
24 gob.pe | Registro de visitas y gestién de Intereses & Doeis Mavoesi ¥
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Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Visitas Reportes

Tesns © Vor B porns ©

En esta imagen aparece los médulos del perfil para la/el OPVL y ORVL,
responsable de programar, validar y registrar el ingreso y salida de la visita
programada y no programada; en caso que las/los operadoras/es
programadoras/es y registradoras/es sean la misma persona.

L7
R4 gob.pe | Registro de visitas y gestion de Intereses & oo Atsuowei ~

Tetamads Uriisrio S wem rafonén scanfizsciosns on b Pomfomms gl Rrghm de Viskas m Unes v cusion s detalie 3 2 ontinasidn
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Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Visitas Reportes Programacion
—

QaliWarm

RDGRAVA NADIGHAL DE ALMENIACON ESCOUAR Paprn @ o e peans @

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 11.11.2022 15:06:23 -05:00

9.2. Programacion de Visitas (ver anexo n° 04):

Las/los servidoras/es civiles visitados/as o responsables, puede atender visitas que
corresponde a los siguientes motivos: reunion de trabajo, provision de servicios y/o gestion
de intereses, asi como las especificaciones en Otros: motivo académico, acto

publico/protocolar y/o visita personal.

La programacion de visita se realiza en cuatro situaciones, que se detallan a continuacion:
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PROGRANA MACIONAL DE AUMENTACION ESCCUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:07:14 -05:00

PROCEDIMIENTO

PARA LA PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA

REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN ITI'NEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

9.2.1 Visita solicitada al/a la director/a ejecutivo/a:

El/la directora/a ejecutivo/a recepciona el requerimiento de visita a través de via
telefénica, oficio, entre otros medios.

La/el asistente administrativa/o comunica la agenda de la visita a la/al OPVL
La/el OPVL, en la PRVL, ingresa al médulo de Programacidn y hace clic en el
boton + NUEVA VISITA y procede con el registro de datos de la visita
programada, llenando la siguiente informacion:

= A quien visita.

= Lugar de reunién.

=  Motivo.

= Fechay hora de visita programada.
= Tipo de documento.

= Numero de documento.

= Lugar de trabajo.

= Nombre de la entidad.

= Cargo.

= Informacién adicional.

En caso tenga algin cambio que realizar en los datos ingresados, lo podra
realizar al hacer clic en el boton REGRESAR, siempre y cuando no haya hecho
clic en el boton REGISTRAR.

Si se desea editar algin dato de la programacion registrada, se hace clic en el
boton REMOVER o0 ELIMINAR, y vuelve a registrar toda la informacion de la
visita.

La/el OPVL puede agregar mas personas a la visita segun lo indicado por el/la
servidor/a civil visitado/a o responsable, para lo cual hace clic en el botén ©
AGREGAR MAS PERSONAS A LA VISITA.

9.2.2 Visita solicitada a la/al jefa/e de la UO:

a.

b.
c.

La/el jefa/le de la UO recepciona el requerimiento de visita a través de via
telefonica, carta, entre otros medios.

Comunica la agenda de la visita a la/al OPVL.

La/el OPVL, ingresa a la PRVL, y realiza las acciones descritas en el literal ¢ al
f del numeral 9.2.1 del presente procedimiento.

Para el caso, en el cual la/el jefa/e de la UO reciba una vista personal, ésta debe
contar con la autorizacion expresa de su superior jerarquico inmediato, mediante
correo electrénico.

Para el caso de gestion de intereses la/el jefa/e de la UO solicita autorizacion,
mediante correo electronico al/a la coordinador/a técnico/a de la Direccién Ejecutiva
con conocimiento a el/la oficial de integridad.

9.2.3 \Visita solicitada al/a la coordinador/a de la UO:

a.

oo

El/la coordinador/a de la UO de la sede central del PNAEQW recepciona el
reguerimiento de visita a través de via telefénica, carta, entre otros medios.
Solicita, mediante correo electrénico, la autorizacion a su jefa/e.

La/el jefa/e emite la autorizacién o el rechazo a través del correo electrénico.
En caso, la visita sea autorizada, el/la coordinador/a comunica la agenda a la/al
OPVL de su UO para realizar la programacion.

La/el OPVL, ingresa a la PRVL, y realiza las acciones descritas en el literal c al
f del numeral 9.2.1 del presente procedimiento.

Version N° 01
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Para el caso de gestion de intereses la/el jefa/e de la UO solicita autorizacion,
mediante correo electronico al/a la coordinador/a técnico/a de la Direccién Ejecutiva
con conocimiento a el/la oficial de integridad.

9.2.4 Visita al/ala servidor/a civil:

a. Ellla servidor/a civil recepciona el requerimiento de visita a través de via
telefonica, carta, entre otros medios.

b. Solicita, mediante correo electrénico, la autorizacion a su jefa/e o coordinador/a.

c. La/eljefale o coordinador/a emite la autorizacion o el rechazo a través del correo
electrénico.

d. Encaso, la visita sea autorizada, el/la servidor/a civil comunica la agenda a la/al
OPVL de su UO para realizar la programacion.

e. La/el OPVL, ingresa a la PRVL, y realiza las acciones descritas en el literal ¢ al
f del numeral 9.2.1 del presente procedimiento.

En todos los casos, la/el OPVL, programa las visitas con un dia habil anterior de
ejecutarse la misma.

9.3. Registro de ingreso y recepcion de visitas en linea
9.3.1 Visitaen lasede central
9.3.1.1 Visitas Programadas (ver anexo n° 4)
9.3.1.1.1 Cuando el visitante es un/a ciudadano/a en general.

Se realiza las siguientes actividades:

a. Ingreso de la/del visitante al PNAEQW.

b. La/el ORVL comunica a la/al OPVL el ingreso de la/el visitante,
para la validacion de la misma.

c. La/el ORVL ingresa a la PRVL, y hace clic en el botén de

VISITAS y realiza las siguientes acciones:

- ldentifica en la relacion la visita programada y procede a
hacer clic en el lado inferior derecho de la identificacién de
la/el visitante, en el botén REGISTRAR VISITA. Dicho
registro de visita se actualiza con el mensaje: Ingreso a
las (hora en tiempo real que ingresa la/el visitante) y
haciendo clic en el boton CONFIRMAR INGRESO;
guedando validada la autorizacion e ingreso de la visita.

- Sien caso necesitase agregarse mas visitantes a la visita
programada, debera hacer clic en el boton & AGREGAR

2 rens o e o MAS PERSONAS A LA VISITA, y proceder con el llenado
QaliWarma de los datos solicitados. Es importante para esta accion
| e contar con la validacion del OPVL.
Firmado digitalmente por » L. . )
BARRIONUEVO ZURIGA Patricia d. La/el ORVL entrega el pase de visita a cambio de la tarjeta de
Foche: T 112022 15:07:48 -05:00 identificacion de la/el visitante, entregada por el personal de
control de accesos del edificio donde se encuentra ubicado el
PNAEQW.

e. La/el ORVL comunica a la/el responsable de la recepcion de
la/s visita/s designada/o por la/el jefa/e de la UO a cargo de la
recepcion de la visita para que dirija a la/al visitante al lugar de
reunion.

f. Lal/el responsable de la recepcién de la/s visita/s se apersona
al modulo de atencion a la/el ciudadana/o del PNAEQW vy
procede a dirigir a la/al visitante al lugar de reunion.
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PROGRANA FACICHAL DE ALMENTACION ESCOUAR

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:08:39 -05:00

9.3.1.1.2 Cuando el visitante es un/a alta/o funcionaria/o o autoridad
del Estado

a.

En todos los casos el ingreso de las/los altas/os
funcionarias/os y autoridades del Estado y sus acompafantes,
se realiza directamente al lugar de reunion; para lo cual el/la
comunicador/a de UCI toma conocimiento a través del
personal de seguridad y vigilancia.

El/la comunicador/a, toma los datos de la/el visitante y
comunica a la/al ORVL para proceder con el registro de visitas
en linea, segun el literal c. del numeral 9.3.1.1.1.

La comitiva que acompafie a las/los altas/os funcionarias/os y
autoridades del Estado, debe contar con la autorizacion del/de
la servidor/a civil visitado/a o responsable, para ingresar al
lugar de reunién; debiendo el/la comunicador/a solicitar sus
respectivos documentos de identidad y/o DNI para corroborar
su identidad e informar a la/al ORVL responsable del registro
de visita y proceder con el registro de visitas en linea.

9.3.1.2 Visitas No Programadas (ver anexo n° 04)

9.3.1.2.1 Cuando el visitante es un/una persona natural o juridica
nacional o extranjera, publica o privada.

Se realiza las siguientes actividades:

a.
b.

Ingreso de la/el visitante al PNAEQW.

La/el ORVL comunica al/a la OPVL el ingreso de la/el
visitante, para la validacion de la misma.

La/el ORVL para registrar la visita no programada en la PRVL,
ingresa y procede a hacer clic en el boton NUEVA VISITA, e
ingresa la siguiente informacion:

Datos de la visita:

e En la opcidbn A quien visita, se busca los datos del/la
servidor/a civil visitado/a o responsable, para lo cual debera
anotar alguno de los nombres o apellidos de referencia para
gue se visualice el listado e identificar a el/la servidor/a civil
visitado/a o responsable.

e Luego se continua en la opcidn lugar de reunidn, para lo
cual debe anotar alguna referencia del cargo que ocupa
el/la servidor/a civil visitado/a o responsable para que se
visualice el listado e identificar el lugar de reunién.

e Luego enla opcién Motivo se despliega la barra de opciones
para elegir el motivo especifico de la visita (Reunion de
trabajo o Provisién de servicios o Gestion de Intereses u
Otros Motivos: Acto publico/protocolar y/o  Motivo
Académico y/o Visita personal).

— Procede a hacer clic en el boton CONTINUAR para
seguir ingresando los datos faltantes; si en caso necesite
hacer algin cambio debe hacer clic en el boton
REGRESAR.

— Aparecera la opcion Nueva persona donde debera
desplegar la barra para seleccionar el tipo de documento
y luego registrar el nUmero de documento:

Version N° 01
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Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°
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PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION,
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

PRO- 049-PNAEQW-UA

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

Nueva persona:

En la opcion Tipo de documento, debera desplegar la
barra y elegir la opcion Documento Nacional de
Identidad (DNI) o Carnet de Extranjeria o Pasaporte u
Otros tipos de documento, segln sea el caso.

Si eligié la opcion Tipo de documento - DNI, debe
registrar el nimero de documento, para luego de unos
segundos aparecer los datos de la/el visitante.

Si eligié la opcion Tipo de documento: Carnet de
Extranjeria o Pasaporte u Otros tipos de documento;
debe registrar el nimero de documento; para luego
hacer clic en el boton validar, luego aparecera la
opcién para llenar los datos (nombres y apellidos) de
la/el visitante.

— Se procede a hacer clic en el boton CONTINUAR
para seguir ingresando los datos faltantes; si en
caso necesite hacer algin cambio debe hacer clic
en el boton REGRESAR.

— Aparecera la opcién Registrando a (datos de la/el
visitante) y su foto en el caso cuente con DNI vy,
aparecen las opciones: Pertenece_o representa,
Nombre de la entidad publica, Cargo e
Informacién adicional, Fecha y Hora de la visita.

Reqistrando a (datos de la/el visitante):

En la opcion Pertenece o representa debera elegir la
opcién si es Entidad publica o Entidad privada o a
Titulo personal.

Al elegir la opcién Entidad pubica en la opcion Nombre
de la entidad debera anotar alguno de los nombres de
referencia de dicha entidad para que se visualice el
listado e identificar la entidad publica a la que
pertenece la/el visitante.

Si eligiera la opcion Entidad privada debera anotar
alguno de los nombres de referencia y hacer clic en el
boton BUSCAR.

— Si eligiera la opcion Entidad publica o Privada
debera registrar luego el cargo, asi como la
informacion adicional si en caso desea agregarse
algo y finalmente registrar la fecha y hora de visita.

— Si eligiera la opciéon a Titulo personal ya no
aparecera la opcion nombre de la entidad publica
0 privada y cargo, solo aparecerda la opcion
informacion adicional si en caso desea agregarse
algo y finalmente la fecha y hora de visita.

Finalmente, luego de haber llenado todos los datos se procede
hacer clic en el botéon REGISTRAR para confirmar el registro
de la visita; de requerir hacer alguna modificacion antes de
registrar deberd hacer clic en el botén ANTERIOR y poder
hacer las actualizaciones o cambios necesarios para luego

volver a ingresar todos los datos solicitados y hacer

nuevamente clic en el boton REGISTRAR.
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Una vez que se haya registrado una visita no puede ser editado
ninguno de los datos ingresados, si en caso necesitase
agregarse mas visitantes a la visita registrada, debera hacer
clic en el botén ® AGREGAR MAS PERSONAS A LA VISITA,
y proceder con el llenado de los datos solicitados. Es
importante para esta accién contar con la validacion del OPVL.

La/el ORVL entrega el pase de visita a cambio de la tarjeta de
identificacién de la/el visitante, entregada por el personal de
control de accesos del edificio donde se encuentra ubicado el
PNAEQW.

La/el ORVL comunica a la/el responsable de la recepcion de

. la/s visita/s designada/o por la/el jefa/e de la UO a cargo de la

recepcion de la visita para que dirija a la/al visitante al lugar de
reunién.

La/el responsable de recepcién de la/s visita/s se apersona al
modulo de atencion a la/el ciudadana/o del PNAEQW vy
procede a dirigir a la/al visitante al lugar de reunién.

9.3.1.2.2 Cuando el visitante es un/a alta/o funcionaria/o o autoridad

9.3.2 Visitaen laUT

del Estado

a. En todos los casos el ingreso de las/los altas/os

funcionarias/os y autoridades del Estado y sus acompafantes,
se realiza directamente al lugar de reunién; para lo cual el/la
comunicador/a de UCI toma conocimiento a través del
personal de seguridad y vigilancia.

El/la comunicador/a, toma los datos de la/el visitante y
comunica a la/al ORVL para proceder con el registro de visitas
en linea, segun el literal c. del numeral 9.3.1.2.1.

La comitiva que acompafie a las/los altas/os funcionarias/os y
autoridades del Estado, deberd contar con la autorizacion
del/la servidor/a civil visitado/a o responsable, para ingresar al
lugar de reunién; debiendo el/la comunicador/a solicitar sus
respectivos documentos de identidad y/o DNI para corroborar
su identidad e informar a la/al ORVL responsable del registro
de visita y proceder con el registro de visitas en linea.

9.3.2.1 Visitas programadas (ver anexo n° 04)

93211

Cuando el visitante es ciudadano en general.

Se realizan las siguientes actividades:
a. Ingreso de la/el visitante a la UT.
b. La/el ORVL comunica al/a la OPVL el ingreso de la/el
visitante, quien valida la misma.
c. Lal/el ORVL ingresa a la PRVL, y hace clic en el boton de
VISITAS y realiza las siguientes acciones:
— Identifica en la relacién la visita programada y procede
a hacer clic en el lado inferior derecho de Ia
identificacion de la/el visitante, en el boton
REGISTRAR VISITA. Dicho registro de visita se
actualiza con el mensaje: Ingreso a las (hora en tiempo
real que ingresa la/el visitante) y haciendo clic en el
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PROCEDIMIENTO PARA LA
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA

9.3.2.1.2

d.

botén CONFIRMAR INGRESO; quedando validada la
autorizacioén e ingreso de la visita.

— Si en caso necesitase agregarse mas visitantes a la
visita programada, debera hacer clic en el boton &
AGREGAR MAS PERSONAS A LA VISITA, y proceder
con el llenado de los datos solicitados. Es importante
para esta accion contar con la validacion del OPVL.

La/el ORVL entrega el pase de visita a cambio del
documento de identidad o DNI de la/el visitante.

La/el ORVL comunica a la/el responsable de la recepcién
de la/s visita/s para que dirija a la/al visitante al lugar de
reunion.

La/el responsable de recepcion de la/s visita/s se apersona
al médulo de atencion a la/el ciudadana/o del PNAEQW vy
procede a dirigir a la/al visitante al lugar de reunién.

Cuando el visitante es un/a alta/o funcionaria/o y/o
autoridad del Estado

Se realizan las siguientes actividades:

a.

En todos los casos el ingreso de las/los altas/os
funcionarias/os y autoridades del Estado y sus
acompafantes, se realiza directamente al lugar de reunion;
para lo cual ellla comunicador/a de la UT toma
conocimiento a través del personal de seguridad y
vigilancia.

El/la comunicador/a, toma los datos de la/el visitante y
comunica a la/al ORVL para proceder con el registro de
visitas en linea, segun el literal c. del numeral 9.3.2.1.1.

La comitiva que acompafie a las/los altas/os
funcionarias/os y autoridades del Estado, debera contar
con la autorizacién del/la servidor/a civil visitado/a o
responsable, para ingresar al lugar de reunién; debiendo
el/la comunicador/a solicitar sus respectivos documentos
de identidad y/o DNI para corroborar su identidad e informar
a la/al ORVL y proceder con el registro de visitas en linea.

9.3.2.2 Visitas no programadas (ver anexo n° 04)

93221

Cuando el visitante es una/un ciudadana/o en general.

a.
b.

Ingreso de la/el visitante a la UT.

La/el ORVL comunica a el/la servidor/a civil visitado/a el
ingreso de la/el visitante, quien autoriza la misma.

La/el ORVL para registrar la visita no programada en la
PRVL, procede de acuerdo al literal ¢, del numeral 9.3.1.2.1
del presente procedimiento.

La/el ORVL entrega el pase de visita a cambio del
documento de identidad o DNI de la/el visitante.

La/el ORVL comunica a la/el responsable de la recepcién
de la/s visita/s designada/o por la/el jefa/e de la UT a cargo
de la recepcion de la visita para que dirija a la/al visitante al
lugar de reunion.

La/el responsable de la recepcion de la/s visita/s se
apersona al médulo de atencion a la/el ciudadana/o del
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PNAEQW vy procede a dirigir a la/al visitante al lugar de
reunion.

9.3.2.2.2 Cuando el visitante es un/a alto/a funcionario/a o autoridad
del Estado

a. En todos los casos el ingreso de las/los altas/os
funcionarias/os y autoridades del Estado y sus
acompafiantes, se realiza directamente al lugar de reunion;
para lo cual ellla comunicador/a de la UT toma
conocimiento a través del personal de seguridad y
vigilancia.

b. Ellla comunicador/a, toma los datos de la/el visitante y
comunica a la/al ORVL para proceder con el registro de
visitas en linea, segun el literal c. del numeral 9.3.1.2.1. del
presente procedimiento.

c. La comitiva que acompafie a las/los altas/os
funcionarias/os y autoridades del Estado, debera contar
con la autorizacion dellla servidor/a civil visitado/a, para
ingresar al lugar de reunién; debiendo el/la comunicador/a
solicitar sus respectivos documentos de identidad y/o DNI
para corroborar su identidad e informar a la/al ORVL
responsable del registro de visita y proceder con el registro
de visitas en linea

9.4. Registro de salida de la visita programada y no programada

9.4.1 Al concluir la visita programada o no programada, la/el responsable de la recepcion
de la/s visita/s acompafia a la/al visitante al médulo de atencion a la/el ciudadana/o
del PNAEQW para el registro de salida en la PRVL.

9.4.2 En el caso de las/los altas/os funcionarias/os y autoridades del Estado y
acompafiantes, al concluir la visita programada o no programada, ellla
comunicador/a informa a la/al ORVL el término de la reunién para el respectivo
registro de salida.

9.4.3 Lal/el ORVL de la PRVL identifica la visita registrada y hace clic en el lado derecho
de la identificacién de la/el visitante, en el botébn REGISTRAR SALIDA.

9.4.4 El registro de visita se actualizard con el mensaje: Salié a las (hora que se retira
la/el visitante de las instalaciones del PNAEQW).

ﬁﬂ 9.4.5 Lal/el visitante procede con la devolucién del pase de visita a la/al ORVL, quien

QaliWarma

PROGRANA NADIDNAL DE ALMENTACION ESCCUAR
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devuelve el documento de identidad o DNI de ser el caso en la UT, o devuelve la
tarjeta de identificacion de ser el caso en la sede central.

En caso la/el visitante, pierda o extravie el pase de visita, procede al llenado de la
declaracion jurada (anexo n.° 1) por pérdida de pase de visita, el cual servira para hacerle
entrega del documento de identidad o DNI o de la Tarjeta de ldentificacién, segun
corresponda.

9.5. Registro retroactivo de visitas programadas y no programadas (ver anexo n° 04)

9.5.1 Elregistro retroactivo de visitas se realiza Unicamente cuando se haya producido la
interrupcién de la PRVL por factores propios al mismo o externos.
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9.5.2 En el caso de ser una visita no programada, la/el ORVL comunica por correo
electronico (Anexo n.° 2) de forma inmediata a la/al ARVL detallando lo sucedido vy,
precisando los datos de la/el visitante segun lo establecido en el literal ¢ del numeral
9.3.1.2.1 del presente procedimiento, incluyendo la hora de salida.

9.5.3 En el caso de ser una visita programada la/el ORVL comunica por correo electrénico
(anexo n.° 3) de forma inmediata a la/al ARVL detallando lo sucedido y, precisando
el nombre de la visita programada, fecha, hora de ingreso y salida de la/el visitante
segun lo establecido en el literal ¢ del numeral 9.3.1.1.1 del presente procedimiento,
incluyendo la hora de salida.

9.54 La/lel ORVL Iluego de realizar la comunicacion al correo electronico
administradorregistrodevisitas@qw.gob.pe, debe formalizar dicha comunicacién
dentro de las 24 horas, mediante documento formal a través del SGD.

9.5.5 Ellla ARVL registra en la PRVL los datos enviados por la/el ORVL con la fecha
retroactiva en un plazo maximo de 72 horas, de recibida la comunicacion mediante
correo electronico.

El/la ARVL debe tener en cuenta, en todos los casos, que al momento del registro retroactivo
en la opcion Informacién adicional, incluir la frase “Este es un registro de visita retroactivo
de visita programada” o “Este es un registro de visita retroactivo de visita no programada”.

9.6. Dia Sin Visitas

9.6.1 La PCM a través de la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP, implementa la opcion de
Dia Sin Visita con la finalidad que solo la/el ARVL deje constancia de que un
determinado dia no se ha recibido visitas en la sede central y/o UT del PNAEQW,
para lo cual se realiza las siguientes acciones:

9.6.1.1 Lal/el ORVL responsable en la sede central y UT, el mismo dia que no han
recibido visitas, al término de la jornada laboral, informa de forma expresa
a la/al ARVL, a través de los medios de comunicacién virtual que se
disponga para ello.

9.6.1.2 Lal/el ARVL de la PRVL del PNAEQW, ingresa el siguiente dia habil a la
PRVL y consigna la siguiente informacién para el caso de sede central y UT
que reportaron no haber recibido visitas:
= Fecha
= Sede
=  Observaciones, en donde consigna el motivo expreso por no haber
registrado visitas en la fecha indicada.

9.6.2 Asimismo, hasta los dos (02) primeros dias habiles del mes siguiente cada jefa/e de
UT, asi como la/el ORVL de sede central, deben remitir por documento formal a
través del SGD, el motivo de forma expresa de no haber realizado registro de visitas
en el mes anterior, el cual debe estar conforme a lo reportado de forma diaria en el
mes anterior por la/el ORVL.

Anexo:

10.1 Anexo N.° 1: PRO-049-PNAEQW-UA-FOR-001, Formato de declaracion jurada por
pérdida de pase de visita.
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10.2  Anexo N.° 2: PRO-049-PNAEQW-UA-FOR-002, Modelo de solicitud de registro
retroactivo de visita no programada.

10.3 Anexo N.° 3: PRO-049-PNAEQW-UA-FOR-003, Modelo de solicitud de registro
retroactivo de visita programada.

10.4 Anexo N.° 4: Guia del usuario de la PRVL.
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e Inclusién Social 1| QALI WARMA
Versién N° 01 Declaracién Jurada por Pérdida de Pase de Visita Pag. 1de 1
DECLARACION JURADA
PERDIDA DEL PASE DE VISITAN.® .......
P o= o [o TR A T ] o ] o] (=T T PP UPPRPN
DNI 0 documento de identidad N.o: ... ... et anas
Fecha de visita: .................... Hora de ingreso: .................... Hora de salida: ....................

Servidor/a civil visitado/a o responsable:

En presencia de el/la operador/a del registro de visitas en linea, declaro bajo juramento haber EXTRAVIADO el pase de
visitan.®........ gue me fue otorgado en el médulo de atencién a la/el ciudadana/o del Programa Nacional de Alimentacion

Escolar Qali Warma.

Colocando firma y huella, doy fe que los datos expuestos en la presente declaracion jurada, son ciertos.

Firmay huella

% ]

Qali

FROGRANA FACIKORAL D€ ALMENTACION ESCOIAR
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e Elpasedevisitan.”........ a partir de la firma de la presente declaracion jurada quedara invalidado para su uso dentro y fuera
de las instalaciones del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

o De comprobarse la falsedad o fraude en la presente declaracién tomo conocimiento que estaria incurriendo en el delito contra
la fe pablica del Cédigo Penal. Ademéas de someterme a las sanciones administrativas previstas en el TUO de la Ley N°
27444 aprobado por el D. S. N° 004-2019-JUS y sus normas modificatorias.
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Estimado Sr(a). (nombres y apellidos)
Coordinador(a) de la Coordinacion de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano

Sirva la presente para saludarlo(a) y al mismo tiempo por mediodela presente, informar la
interrupcion de la PRVL y solicitar el registro retroactivo de una visita no programada.

Al respecto, con la finalidad de cumplir la normativa que regula el Registro de visitas en Linea, se cumple con
informar que el dia ....... del mes de ............ del afio 2022, se ha producido una interrupcién en la PRVL por
factores (sefialar silos factores fueron propios o externos) al mismo, (detallar lo sucedido...), originando que
no pueda registrarse en linea la visita no programada.

Considerando, lo sefialado enel punto 5.1.3.dela Directiva N°001-2022-PCM/SIP, aprobada con la
Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-PCM/SIP de fecha 25 de febrero del 2022,
el ARVL es el responsable de ingresar los registros retroactivos de las visitas que se hayan producido debido
a la interrupcion de la PRVL por factores propios al mismo o externos, en un plazo maximo de 72
horas de solucionado el hecho.

Por tal motivo, seglin lo sefialado en parrafos precedentes, solicito a su persona en calidad de ARVL
el REGISTRO RETROACTIVO de la visita no programada, por lo que se procede a detallar los datos para
el registro retroactivo:

e Nombre de la/el funcionaria/o y/o servidor/a civil o responsable visitado/a.

e Lugar donde se llevo a cabo la reunion.

e Motivo: (elegira: Reunion de trabajo o provisidn de servicios o gestion de intereses u otros
motivos: Acto publico/protocolar y/o Motivo Académico y/o Visita personal).

e DNl o Carnet de Extranjeria o Pasaporte u otros tipos de documento del visitante.

e Nombre de la Entidad a la que representa el visitante (publica, privada o a titulo personal).

e Cargo de visitante.

e Detallar los datos de las personas que fueron agregadas a la visita (de ser el caso).

e Fecha de la visita.

e Hora de ingreso y salida de la visita realizada.

Por la presente doy fe que los datos y sucesos detallados en el presente correo son ciertos y ocurrieron en la
(nombre de la UO segln corresponda).

Sin nada mas que agregar me despido, agradeciendo su gentil atencion.
Atentamente.-

(nombre y apellidos, cargo y UO a la que pertenece del ORVL responsable del registro de la visita).
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Estimado Sr(a). (nombres y apellidos)
Coordinador(a) de la Coordinacion de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano

Sirva la presente para saludarlo(a) y al mismo tiempo por mediodela presente, informar la
interrupcion de la PRVL y solicitar el registro retroactivo de una visita programada.

Al respecto, con la finalidad de cumplir la normativa que regula el Registro de visitas en Linea, se cumple con
informar que el dia ....... del mesde............. del afio 2022, se ha producido una interrupcién en la PRVL por
factores (sefialar si los factores fueron propios o externos) al mismo, (detallar lo sucedido...), originando que
no pueda registrarse en linea la visita programada.

Considerando, lo sefialado enel punto 5.1.3.dela Directiva N°001-2022-PCM/SIP, aprobada con la
Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022-PCM/SIP de fecha 25 de febrero del 2022,
el ARVL es el responsable de ingresar los registros retroactivos de las visitas que se hayan producido debido
a la interrupcion de la PRVL por factores propios al mismo o externos, en un plazo maximo de 72
horas de solucionado el hecho.

Por tal motivo, seglin lo sefialado en parrafos precedentes, solicito a su persona en calidad de ARVL
el REGISTRO RETROACTIVO de la visita programada, por lo que se procede a detallar los datos para
el registro retroactivo:

e Nombres y Apellidos.

e DNI o Documento de Identidad.

e Detalla los datos de las personas que fueron agregadas a la visita (de ser el caso).
e Horade ingreso.

o Hora de salida de la visita programada del lugar de la reunién.

Por la presente doy fe que los datos y sucesos detallados en el presente correo son ciertos y ocurrieron en
la (nombre de la UO, seguin corresponda)

Sin nada mas que agregar me despido, agradeciendo su gentil atencion.

o
= Ministerio de Desarrollo
ﬁ N @ Inclusién Sacial

QaliWarma Atentamente.-

PROGRAMA FACICHAL DE ALMENUAOON ECOUAR

Firmado digitalmente_por

BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia (nombre y apellidos, cargo y UO a la que pertenece del ORVL responsable del registro de la visita).

Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°
Fecha: 11.11.2022 15:14:57 -05:00
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REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
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ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

Anexo N° 04

Guia del usuario de la PRVL

I, Programacion de visitas (punto 9.2)

La/el ORVL responsable de programar la visita ingresa al médulo
Programacion.

,}r-ﬁ gob.pe | Pegiir de visitas y gestian de interezes & Harla Vaizsguer ™

Exfueacn lbapwir S¢ bom resdiindn sctan ki aciones en i Platslaim oof Begivim de Vikse: 9 Lices e codes o delalaea fontivaician;
b 1, Fe by agiegrsda ol rrashlo “Tiin o i, o sl of adosisimdon leae que poceder pane dezr coastassm de que desrminadn di pose fen oo vadion en e e ek g caneipa b siquisnie doires Fecte, Sede y Qe
= 2 Gon b frwd ek e vl ey o oo e ialecidas b dimcie o lo e s2 et e b errmienta e b modiicads o moe o de acuemds 3 i sigaee - Dies Mot - e pobiionfarstscobn, e Kodess - Matko scaienie,
Diroe: Wb pe - Vit peveonal,

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

-------- beprew

Reportes Programacion

ez @ L - |

La/el ORVL hace clic en gNSISVARVIS RPA

: gob,pe Registro de visitas y gestién de intereses o= Kally Arana ~

Programacion de visitas i |
+ Nueva visita

Raglssra las wishas programndas & Tu depencercla

Ultimas visitas programadas

Registrando nueva visita

Diatirs de visita Programads
ﬁﬁ 05! Ellla ORVL procede a completar los campos
QaliWarma s - solicitados para la programacion de la visita y

Fimado digtaimentc por — luego de completar los datos_requeridos se
Do FAD 90550164085 pat o i procede hacer clic en [Q{=eISIRIR

Motivo: Doy V° B® AR RACESUA D (RTEAD) (0
Fecha: 11.11.2022 15:16:37 -05:00
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REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE

VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

o
o io de Desarrollc
& i6m Social

QaliWarma

FGRANA FADIOHAL DE ALMENIACION EICCUAR

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:17:28 -05:00

Luego de ingresar todos los campos libres que solicita la Plataforma
del registro de visitas en linea, se visualizara un recuadro con las
Ultimas visitas programadas.

Reagistro de visitas y gestién de interases

Programacion de visitas [ o vn |
Fapatra Es VSRR wnramarEs 5 T Cepardtancis
Ultimas visitas programadas | a

Visila a intame Aldena Sean Calas de SIS TR
J GisnNIna de PROGRAMA NAGISAL DE AL ISERTNC 0N ESO00 AR Gl b rrmasni

@ agregor mis personas a i visin i wesila

I1. Reqistro de visita programada (punto 9.3.1.1 vy 9.3.2.1)

La/el ORVL responsable del registro de ingreso y salida de visitas
ingresa a la Plataforma del registro de visitas en linea y procede a hacer
clic en el modulo VISITAS.

Eﬁ;‘;ﬁ gob.pe | Registro de visitas y gestién de Intereses & Doeis Maucesi

Tasimads Ususrio: So b reakzato actusficsciones en b Pimaforma dol Aegiriro de Viakas 00 Linea lae cusbes we dosalins 3 contimusnion
Io) 1. 56 5a sgrogaco el madalo "D i visitas, ai cuak ol seminiviredor tene gee accoder para der constancin de qua determinado da no s han recitids ¥iskas en 1a entided, teslends que consigrar 103 Swtes datus: Pocha, $0de ¥ COBENVOLHNGS.
2. Con b Analkden €0 anaar 136 cstegorkas pctablecidas on la Groctiva con ko gum 58 Meestra a1 A herramiant 56 ha modfcado ul motho oWos du s0sendo a I sigalentie - Otros Mothos - Aok pittheal prevacatar, Otros Mathes - Metiva atadémine,
O Methvin - Vintn parsnsl

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Visitas Reportes

Tegen s © Ve B ©

Luego de hacer clic en el médulo VISITAS, se visualizara la pantalla
con registro de visitas y apareceran las Ultimas visitas sombreadas de
color verde y se procede hacer clic en Registrar Visita ubicado en el
recuadro en el extremo derecho inferior.

gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses == Roger Lucero ~

Registro de visitas

Regietra |a salida de |as visitas pendientes y completa los datos o escanea un documento de ldentidad
para registrar una nueva visita a la entidad

Ultimas visitas Q |

Visita a Infante Aldana Juan Carlos de CGDAC
= Velasguez Karla Glannina - MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL (MIDIS)
Jusves 18 de Agosto - 08:45

Registrar Visita
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Se visualizara el nombre de la persona a la que se visita y debajo de
este aparecerd un recuadro, sefialando Confirmar Ingreso de la/el
visitante a las (hora que se programo la visita), validando esta
informacion con la confirmacion y autorizacion servidor civil visitado/a
o responsable. La/el ORVL responsable de registrar la visita procede a
hacer clic en botén CONFIRMAR INGRESO.

L‘E‘fﬁ gob.pe Registro de visitas y gestion de intereses o= Doris Ataucusi ~

Visita a Infante Aldana Juan Carlos

Confirmar ingreso de visitantes a las 15 : 41

8 Velasquez Karla Glannina Q1541

Regresar Confirmar ingreso

Concluida la visita, la/el ORVL registra la hora salida de la/el visitante,
la cual al hacer clic en Confirmar Salida la hora quedara registrada
automaticamente.

-
w gob.pe Registro de visitas y gestion de intereses & Doris Ataucusi ¥

Visita a Infante Aldana Juan Carlos

Confirmar salida de visitantesalas 15: 41

8 Veiasquez Karla Glannina Q154
r

—— m

1. Reqistro de visita no programada (punto 9.3.1.2 v 9.3.2.2)

La/el ORVL responsable del registro de ingreso y salida de visitas
ingresa a la Plataforma del registro de visitas en linea y procede a hacer
QaliWarm clic en el médulo VISITAS.

FGRANA FADIOHAL DE ALMENIACION EICCUAR

Firmado digitalmente_por o )
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia R4 gob.pe | Registro de visitas y gestién de Intereses & Dreis Mauss ¥
Luz FAU 20550154065 hard R
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 11.11.2022 15:18:06 -05:00 Tatimads Ususria: Se ham rmakzado achusficaciones en b Pinaforma det Aeginiro de Viskas 00 Livea ke cusies me dosalins 3 contimuaion

Io) 1. 56 5a sgrogaco ¢l modalo "Da win visttas”, i cusk ol sdminivirsdor teno quw oecoder para dur constancia de que determinado A4 no se han recitide vishas on 1 etidod, teslends que oNsgIAr 103 SgweNtes datos: Pocha, Sede ¥ COBeVOGRNGS. )

2. Con ba Analifind do alinaar lis categonias actablecidas o ks droctiva 0on o que se Muestra on K herramionti se ha modiNcado ul motieo oWos de aovendo o ko sigalenti - Otros Mothis - Ak pabtkeo/protacalor Otras Mathees - Methva atadémioo,
Ot Mt Viwitn poesinial

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Tagasm o

Visitas Reportes

T © e s ©
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La/el ORVL para registrar la visita no programada procede a hacer

clic en gN\VEVERIS|E:

& Roger Lucero ~

Registro de visitas

Regietra |a salida de |as visitas pendientes y completa los datos o escanea un documento de' ldentidad

para registrar una nueva visita a la entidad

Ultimas visitas Q |

Visita a Infante Aldana Juan Carlos de CGDAC
= Velasguez Karla Glannina - MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL (MIDIS)
Jueves 18 de Agasto - 0845

Registrar Visita

La/el ORVL registra los datos de visita (servidoras/es civiles
visitadas/os o responsables del PNAEQW) y procede a hacer clic en

CONTINUAR

' gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses & Roger Lucera ™

Visita a Juan INFANTE

MNueva Persona
Tipa de Documento

DOCUMENTO NACIDNAL DE IDENTIDAD (DN e
NOmers de Documento
42879057 <

Registrando a VELASOQUEZ PAZ KARLA GIANNINA

ANTERIOR m

La/el ORVL registra los datos de la/el visitante y procede a hacer clic en

CONTINUAR

PRagistro de vicitas y gestién de intearsces

- = - -
QaliWarm Registrando nueva visita
FEDCEAMA NADIGHAL DE ALMENIACON EXCOLAL
Firmado digitalmente_por = Datos de visita
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard A quien visite
Motivo: Doy V° B°
Fecha: 11.)1/1.2022 15:37:20 -05:00 JUAN CARLOS INFAMTE ALDAHAIUAUnidad de Administracion

Lugar de reumsn

Coardinacttn de Gestian Documeantaris y Atencian sl Cludadano 1

rAGTIVE

Reunion de rebsm s

shosiibsint m
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PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION,
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PRO- 049-PNAEQW-UA

QaliWarma

FDGRANA MADIONAL DE AUMENTAOION FOODUE

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:24:40 -05:00

Visita a Juan INFANTE

Registrando a KARLA GIANNINA VELASQUEZ La/el ORVL
visitante a traves de su fotografia,

identifica a

DR la cual es mostrada por la
. plataforma autométicamente vy
st prosigue ingresando los datos
Al pesana solicitados y procede a hacer clic
EUREGISTRAR

La Plataforma arroja un recuadro con los datos registrados de la visita
y la/el visitante, asi como la hora y fecha automaticamente. Si fuera
necesario y previa autorizacién (de servidor/a civil visitado/a o

responsable del PNAEQW) se hara clic en g Agregar mas personas a
la visita y se procedera hacer clic en

ﬁiﬁ gob.pe i Registro de visitas y gestion de intereses

& Roger Lucero ~

Visita a Juan INFANTE

Personas registradas

Velasquez Karla Giannina

Abogada

Ministerio De Desarrolio E Inclusion Social (midis)

o Agregar mas personas a la visita

& 18 Ago 2022
Q0545
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QaliWarm

FEDGRAMA MADICHAL BE ALMENIACION EICCUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:23:26 -05:00

PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE

VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

L3
§:9 gobipe  Registrode visitasy gestion de Intereses & tote douewi”

P La/el visitante al término de la visita
sera dirigido al al médulo de atencién
m a la/el ciudadana/o del PNAEQW vy

la/el ORVL visualizara el registro de
visita no programada y procede a
Ultimas visitas q hacer clic en Registrar Salidas al
término de la visita.

Registro de visitas

Redabssb G i

8 (5 S estane ) oo

prayety it

Wity Hecjoes dagud Fredy Harnss o OF
5 ATTUL PERSORA

o KUDACEIN CONFEERACADY RUMEIAL DS FRDSES DS FAMILA

UKKIPAIDAD FROVINCBLCE AN GALO

th-:;ru:s PEIms it Pagilrer sdifss

Vidta 2 infunte Neara Jaae Carkas e LA
1 -MNETERT OF TESLARTLLE F LUK SO0 (MER)

Olq'e;)'n;apz‘mm\m;u Regetny st

Viila & nferte Altera Jaar Carks 0o 14
G te- NHGTERC E JESGARALE E RCLLS T S001 (WEK)

© sgpegat mis prsuss ala sl R salbdsy

La/el visitante al término de la visita sera dirigido al al médulo de
atencion a la/el ciudadana/o del PNAEQW vy la/el ORVL visualizaré el
registro de visita no programada y procede a hacer clic en Registrar
Salidas al término de la visita, para luego La/el ORVL en el campo
Observaciones debera colocar “visita no programada” y procede a

(OIINEIEEILE! de [a/el visitante.

gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses

Visita a Infante Aldana Juan Carlos

Confirmar salida de visitantes a las 09 : 05

Velasquez Karla Giannina O Do:0s - 1O/0as2022

Ohsarvaclones (opclonal)

Lsmctan 000 caractnros

ot m
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PROCEDIMIENTO

PARA LA PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA

REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN ITI'NEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

QaliWarm

PROGRANA MACICHAL DE ALIMENIACION ESCOUAR

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:22:54 -05:00

V. REGISTRO RETROACTIVO DE VISITA NO PROGRAMADA (punto 9.5)

Azeno N 02

La/el ORVL, remite por correo
electrénico la solicitud de realizar un
registro retroactivo de visita no
programada, detallando el motivo por

el cual no pudo realizar el registro de

la visita no programada, asi como los

datos especificos y completos de la

[neembem y apatidos, carga y LT

R visita y de la/el visitante, los cuales

la/el ARVL deben ingresar a la PRVL.

g

La/el ARVL ingresa al modulo Visitas

gob.pe Registro de visitas y gestion de interesss & Foliy Arana

Estimace Usuria: 56 han reaiizado sctsliaciones s la Placsfonms del fegisin da Wishes an Lisas |53 crdlea se detalian @ conguacsin:
(o) - Sa8a aomsads of meduto Diatin wesas”, al ual al adminlctrader Bane gua avoedor sara dokar canstansla te sua dolorminado <15 1 3 han reoblde visias o 1 sntidad, bnonds sue ensEnar Ios skwlotys dats: Fecha, Soda y Obsorvacionar.

2, Crm Ly fireabintd de sSnear (s CanQorin me e cirian s i e i oo i S B TSSO ne T Mo ifEnn = Setiv e de 3R § i sk i - O Mot - A psionEremotan; Cme M - Mere e,
s Mtiva o - Vot persceal

Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas

Visitas Control Reportes Programacién

Fomi e Sjisirn @ o Tiwsirarar &

Sistema

adinic@

La/el ARVL Ingresa a registro de visitas y procede a hacer clic en

+Nueva visita

& Kelly Arana ™

Registro de visitas

Registra Iz salida de las visitas pendientes y completa los datos o escanea un documenta de identidad

[IAra registrar una nueya visiia a la entidzd

Version N° 01
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La/el ARVL ingresa los datos de visita solicitados, para luego hacer clic

en el boton [S{CINENINELANR

¥ gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses

Registrando nueva visita

Datos de visita

A gulen visita

ILAN CARLOS INFANTE ALDANA; UA. Unidad de Administracion

Lugar de reunion

Coordinacion de Geston Rocumantana ¥ Atencién al Cludadana 1

Maotive

REGRESAR m

La/el ARVL continda ingresando los datos de Nueva Persona que solicita
la Plataforma y procede a hacer clic en [S{@]\NRRINOZAR

& Kally Arana ~

gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses

Visita a Juan INFANTE

Nueva Persona

Tipo de Documentos

DOCUMENTO NACIONAL DE IDEMTIDAD (DMNIY -
Muamero de Documanta
41026337 (-]
Registranda a ARANA DLIVOS KELLY ROCIO

AT m

La plataforma arroja los datos y fotografia de la/el visitante, realizando
asi un registro de visita retroactivo, para luego ingresar los datos de
la/el visitante y procede hacer clic en [f{=€]SIIRIAR

§§d gob.pe | registro de visitaz y gestion de interezes=

Visita a Juan INFANTE

o
& Ministerio de Desarrollo
e Inclusién Social

QaliWcrma Registrando a KELLY ROCIO ARANA

FROGAAMA HATIOHAL DE ALMENTACION ESCCLAR
1. Per prozenta
c czents L
T e

Firmado digitalmente por

BARRIONUEVO ZURIGA Patricia = )
Luz FAU 20550154065 hard —
%

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 11.11.2022 15:22:13 -05:00

ANTURIOR REGISTRAR
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Se realiza el registro retroactivo. Asimismo, la plataforma arroja la
opcién de agregar mas personas a la visita si lo hubiese.

gob.pe | Registro de visitas y gestién de intereses

Visita a Juan INFANTE

Personas registradas

m Arana Kelly Rocio
-~ 12 Ago 2022
b = Especialista = RS

_“;-' ¥ @ 16:51
v | Programa Maclonal De Allmentacion Escolar Qall Warma {pnae

Zali warma)

Q Agregar mas personas a la visita

La/el ARVL como maximo puede hacer el registro retroactivo en un
plazo maximo de 72 horas. elige el dia y hora que se solicit registrar
la visita y consigna en observaciones “Este es un registro de visita
retroactivo de visita no programada” y procede hacer clic en

salidal

Visita a Infante Aldana Juan Carlos de UA

+Vielasquez Karla Giannina - MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL (MIDIS)
Jueves 18 de Agosto-12:12

© Agregar ms personas afa visita Registrar salidas

La/el ARVL registra la salida de la visita.

g_@;&; gob.pe | Registro de visitas y gestion de intereses 2 Roger Lucero ~

Visita a Infante Aldana Juan Carlos

-
g?l!lﬁ’?t!.!’!,\. Confirmar salida de visitantes a las 09 : 06
Firmado digitalmente_por Velasquez Karla Giennina © 0903 o 12408/70727

BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:20:18 -05:00 <
Observaciones (opcional) Agosto 2022
LuMa Mi Ju Vi Sa Do

Quedan 4000 carsctees

Regresar Confirmar salida

1516 17 EB
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La/el ARVL verifica que el registro retroactivo se realiz6 correctamente
pudiendo visualizar en el reporte de registro de visitas todos los campos

ingresados.

pciones de Busqueda

Registro de visitas a funcionarios publicos

V. REGISTRO RETROACTIVO DE VISITA PROGRAMADA (punto 9.5)

La/el ORVL, remite por correo electrénico la
solicitud de realizar un registro retroactivo de
visita programada, detallando el motivo por el
cual no pudo realizar el registro de la visita
programada, asi como los datos faltantes que
serian hora de salida y fecha.

ﬁﬁ e La/el ARVL ingresa al mddulo Visitas.
QaliWarma T o
e | Registro de vistas y M ode interases & Kelty frana

PEOGEANA MADIDHAL DE AUMENTACON LU

Firmado digitalmente por

rdandn gun oonsionar los skwlontes datos: Fecha. Seda y Obsorvaclonas.

OV e RO Rt orest it . . .
Motivo: Doy V° B® . Grm L3 fmalidnd e sinear las cobegorion neiabiecidas en b o n--—nn-ﬂ-—m—wnw:;;-::r & troe Mufies - Aoto pilicn/promooles; (e Motives - Wotive academios,
Fecha: 11.11.2022 15:19:29 -05:00
Bienvenido a la Plataforma de Gestion de Visitas
[ [IETRRIERTH Furimnk Gastacan aaasr
Visitas Control Reportes Programacion
Pyt & RN - ) W Raptna @ Tivedmimar @
Sistema
Adminar @
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REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN ITI'NEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

La/el ARVL ubica la visita programada y procede a hacer clic en
Registrar Visitas.

h:;gd gob.pe Registro de visitas y gestion de intereses

Registro de visitas SsioM

1as pendientes y compiets los datos o escanea un documento de ldentidad

Roegistra fa salida de |2

para regisirar uwa nueva visits @ ko entidad

Ultimas visitas

Vislta a Infante Aldana Juan Carlos de Ua
+Welasgquez Karla Glannina - MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL (MIDIS)
lueves 1K oA Agaste - (H4%S
€2 Agregar mas personas a la visita Reqgistrar ealidas

Visita a Infante Aldana Juan Carlos de CGDAC
+ Volasguez Karla Glannina - MINISTERIO DE DESARRDLLO E INCLUSION SOCIAL (MIDIS)

Jueves 18 de Agosto - 0045
Registrar Visha

La/el ARVL confirma la hora, esta solo sera modificada si la/el ORVL
solicita en el correo que se modifique y, procede a hacer clic en

Confirmar Ingreso

& Roger Lucero ~

y gob.pe | Registro de visitas y gestién de intereses

Visita a Infante Aldana Juan Carlos

Confirmar ingreso de visitantes a las 09 : 03

Velasquer Kara Giannina 90903

i

La/el ARVL procede a hacer clic en Registrar salidas.

Ultimas visitas

w R

QaIiWrm

PROGRANA NACICNAL DE AUMENTACION LICDUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 15:18:45 -05:00

Winits @ Infamnts Alkdans Juan Carlos de CGDAC
W i aili Gilansin - MINSTERID DE DESARROLLD E INCLUSION SOCIAL {MIDIS)
18 de Agost (5L
[4] Agrogar mas porsonas a la visita Ragist ar salidas
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PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE

VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

La/el ARVL, modifica la hora y fecha segun lo requerido por la/el ORVL
en el respectivo correo electrénico y en observaciones consigna “Este
es un registro de visita retroactivo de visita programada” y procede

hacer clic en [@e]alil Tl !

& Roger Lucero ~

f=[=] bApE | Registro de visitas y gestion de intereses

Visita a Infante Aldana Juan Carlos

Confirmar salida de visitantes a las 09 : 06

B Velasquer Karla Giannina © os.os | 1a40am05;
-

Observaciones (opclonal) Agosto 2022
LuMa Mi Ju Vi Sa Do

Regresar Confirmar salida

o [
QaliWarma

PROGRANA MACIONAL DE AUMENTAOION ESODUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 14:58:54 -05:00
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FEDGRAMA MADICHAL BE ALMENIACION EICCUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 14:58:37 -05:00

PROCEDIMIENTO

PARA

PROGRAMACION,

REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PRO- 049-PNAEQW-UA

Xl.  Diagrama de Flujo

11.1. Programacion de visitas.
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PROCEDIMIENTO PARA LA

REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

PROGRAMACION,

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PRO- 049-PNAEQW-UA

== B
@ PERU
3160 Socis

QaliWarm

FOGRAMA MADIOHAL BE ALMENIACION EICCUAL

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 14:58:21 -05:00

11.2. Registro de ingreso y recepcion de visitas en linea programadas en

sede central.
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PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE

VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

11.3. Registro de ingreso y recepcion de visitas en linea no programadas en
sede central.
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FROCEANA MADKCHAL DE ALMENIACION ESCOLAR
Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
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Fecha: 11.11.2022 14:57:48 -05:00
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REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE

VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

11.4. Registro deingreso y recepcion de visitas en linea programadas en las
unidades territoriales.
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FEGIAMA HADIDHAL DE ALMINIACON ESCOLAE
Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 11.11.2022 14:57:13 -05:00
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PARA LA

PROGRAMACION,

REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE
VISITAS EN I’_I'NEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PRO- 049-PNAEQW-UA

e
ﬁ PERU | Min

QaliWarma

RDCRANA NACIOHAL DE AUMENTACION HCOUE

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.11.2022 14:56:18 -05:00

enlinea no

[ Rpe——

11.5. Registro de ingreso y recepcion de visitas en linea no programadas en
las unidades territoriales.

| tosanbrlhe ot

5
_E 1| e e el s
g Ampieics
| i
3 o e b
] \ ik
8
&
s
H
H ik e
| i Tormaic e oy
2 A, Hnacin iy ”a&;;.
g e .
3
Jlaih e
KT Fuaee
Nt e/
wthi?
g A
N NN | B it )
GG =
;
F . BN s yof Akt pediie.
2w | ey
Stz Lk ik
e i
s
!’i: Fin
§ i Fpramaned (g aivatonal
izl W Lgards & merdin
[
= A
Mt g,
Y A
A i i | e e
o o f— St
o n ) : [eS==] YRR | Lagedv
Suct gt vl e Lol | S iW
L aiad
.. Loewierk s it [l i
: iy oy
= ~
g i ()
i ot
b it by
Akt
L=
...... b
R EE
=
=
H ezl
£ Jgreinde b A Gzl
H wet Alitnciu e
£ s diwrodn
s / gl
3|
2
4
i 5
£ il » Cenwr
-3 [y

Version N° 01
Resolucién de Direccion Ejecutiva N° D000504-2022-MIDIS/PNAEQW-DE

Péagina 46 de 47



PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION, PRO- 049-PNAEQW-UA
REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA Y RECEPCION DE

VISITAS EN LINEA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

11.6. Registro de salida de la visita programada y no programada en sede
central y las unidades territoriales.
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