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Resolucion de Direccion FEjecutiva

N° 4467-2015-MIDIS/PNAEQW
Lima, 03 de septiembre de 2015

VISTOS:

El Informe N° 1436-2015-MIDIS/PNAEQW-UPP, el Memorando N° 1201-MIDIS/PNAEQW-
UA, el Informe N°4895-2015-MIDIS/PNAEQW-UAJ; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS se creé el Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma, como Programa Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusién
Social (MIDIS), con la finalidad de brindar un servicio alimentario de calidad, adecuado a los habitos
de consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y saludable, para nifias y nifios del
nivel de educacion inicial a partir de los tres afios de edad y del nivel de educacién primaria de la
educacion basica en instituciones educativas publicas;

Que, de acuerdo con lo establecido por la Octogésima Cuarta Disposicion Complementaria
Final de la Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013, se autorizo
e al Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social, a través del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma, a realizar transferencias de recursos financieros a los comités u organizaciones que se
constituyan para proveer los bienes y servicios de los Programas, a fin de alcanzar los objetivos a
cargo de los mismos. La Ley N2 29951 establecié que los comités u organizaciones referidos en el
parrafo precedente, serén reconocidos por el MIDIS, a través del Programa Nacional de Alimentacién
Escolar Qali Warma, rigiéndose por los procedimientos operativos, de compras, de rendicion de
cuentas y demas disposiciones complementarias que fueran necesarias, establecidos por el MIDISy
supletoriamente, por las normas del ambito del sector privado;

; Que, mediante Decreto Supremo N2 001-2013-MIDIS se establecieron disposiciones
generales para la transferencia de recursos financieros a los comités u organizaciones que, de
acuerdo con el modelo de cogestidn, se constituyan para la provision de bienes y servicios para la
prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma,
disponiendo que dichos comités u organizaciones deberan suscribir, segiin corresponda, convenios
de cooperacién con el Programa, en los que se detallen los compromisos, responsabilidades,
obligaciones y los principales aspectos operativos que aseguren la adecuada cogestién para la
ejecucién de prestaciones;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 016-2013-MIDIS, se aprobé la Directiva N° 001-
2013-MIDIS, que establece los procedimientos generales para la operatividad del modelo de
cogestion para atencion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qal
iy Warma;

A “::J Que, mediante Resolucion Ministerial N° 174-2012-MIDIS, que aprobé el Manual de
,%NS'Operaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, establece que, la Direccién
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ST - de Alimentacidn Escolar Qali Warma, y tiene a su cargo la decision estratégica, conduccidn y
supervision de la gestion del Programa; asimismo, conforme a lo establecido por el literal f) del



articulo 11.2.1, la Direccién Ejecutiva tiene como funcion la de aprobar, ejecutar, modificar y derogar
las directivas, reglamentos y otras normas técnico - operativas o administrativas internas que
requiera el programa para su funcionamiento, de acuerdo con las politicas sectoriales y lineamientos
que establezca el MIDIS;

Que, la propuesta de Directiva denominada “Directiva en Medidas de Austeridad,
Racionalidad y Disciplina en el Gasto Publico del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma”, remitida con Memorando N° 1829-2015-MIDIS/PNAEQW-UPP, de fecha 12 de agosto de
2015, y del tenor de la misma de indica que tiene como finalidad, lograr el uso eficiente, eficaz y
transparente de los recursos financieros y bienes del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma, estableciendo medidas de austeridad, racionalidad y disciplina que permitan mejorar la
calidad del gasto, destinado al cumplimiento de los objetivos institucionales y metas fijadas para el
afio fiscal 2015;

A Que, el Memorando N° 1829-2015-MIDIS/PNAEQW-UPP, de fecha 12 de agosto de 2015, la
Unidad de Planeamiento y Presupuesto, sefiala que el proyecto de Directiva denominada “Directiva
en Medidas de Austeridad, Racionalidad y Disciplina en el Gasto Publico del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma”, tiene su basamento en la reformulacién del Plan Operativo
Institucional-POI-2015, por tanto cumple con los lineamientos y mecanismos suficientes para su
aplicacién en todo el Programa de Alimentacién Escolar Qali Warma, opinando favorablemente para
§u aprobacion de la misma;
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Que, el Informe N° 4895-2015-MIDIS/PNAEQW-UAJ, de fecha 03 de septiembre de 2015, la
*;"Umdad de Asesorfa Juridica, sefiala que el proyecto de Directiva, se encuentra enmarcada en la
normativa regulada en materia presupuestal, conforme a la Ley de Presupuesto del Sector Publico
para el Afio Fiscal 2015 ~Ley N° 30281, en el Subcapitulo lll, en la que se establece las disposiciones
sobre Medidas de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Piblico, las mismas que estan
elacionadas a medidas en materia de personal, medidas en materia de modificaciones
presupuestarias y medidas en materia de bienes y servicios, por lo que emite opinion favorable para
su aprobacién;

e

Que, en virtud a las disposiciones establecidas en el Manual de Operaciones y, de
conformidad con la propuesta formulada en los documentos de los vistos, propuesto por la Unidad
de Planeamiento y Presupuesto, la Directiva denominada “Directiva en Medidas de Austeridad,
Racionalidad y Disciplina en el Gasto Pdblico del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma”, cuenta con el sustento correspondiente por parte de las Unidades del Programa;

Con la visacién de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Administraciény de

(:l“'“"“‘m‘_/ . ’ 2 4e .
e & Voo . la Unidad de Asesoria Juridica;
§ Jere %
é_ADA(:I%;J A De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y la Resolucién
2, v Ministerial N° 136-2015-MIDIS;
Cd M/QIS'Q\\\\

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 005-2015-MIDIS-PNAEQW, denominada
“Directiva en Medidas de Austeridad, Racionalidad y Disciplina en el Gasto Publico del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, el mismo que forma parte integrante de la presente
Resolucion, por las razones expuestas en los considerandos de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Disponer que la referida Directiva se publique en el Portal Institucional
del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (www.qgw.gob.pe).

Registrese, comuniquese y publiquese.

Ing. m""%A MONICH ";’1ORE\§O S’\A‘IEDRA‘
Dirgcigra Njecut:\;a
e Liment: cm tscma.' ’}a‘.“ ¢ 'a."na
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_ MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL GASTO
PUBLICO DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARNA PARA EL
ANO FISCAL 2015

L FINALIDAD

Lograr el uso eficiente, eficaz y transparente de los recursos financieros y bienes del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, estableciendo medidas de
austeridad, racionalidad y disciplina que permitan mejorar la calidad del gasto, destinado
al cumplimiento de los objetivos institucionales y metas fijadas para el afio fiscal 2015.

. OBJETIVO

Establecer medidas especificas de austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto y en el
uso de los bienes del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, que
permita ejecutar el Presupuesto Institucional dentro de un marco de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestaria.

lll.  ALCANCE

Las disposiciones sefialadas en la presente directiva, son de estricto cumplimiento de
odo el personal contratado bajo cualquier régimen laboral o de contratacién de la Sede

IV. BASE LEGAL

4.1. Ley N° 27619, Ley que Regula la Autorizacién de viajes al Exterior de Servidores
y Funcionarios Publicos.

4.2. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

4.3. Ley N°28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

4.4. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.5. Ley N° 29849, Ley que establece la eliminacién progresiva del Régimen Especial
del Decreto Legislativo 1057 y otorga Derechos Laborales.

4.6. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

4.7. Ley N° 30281, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015.

4.8. Decreto Legislativo N° 1057, regula el Régimen Especial de Contratacién
Administrativa de Servicios.

4.9. Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Aprueban Normas y Reglamento sobre
Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios Publicos,
modificado con Decreto Supremo N° 056-2013-PCM, (articulos modificados 3 y
4)

4.10. Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, prohiben a las Entidades del Estado
adquirir Bebidas Alcoholicas con cargo a Recursos Publicos.

4.11. Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°
1057, que regula el régimen especial de contratacién administrativa de servicios.
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4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.23.

4.24.

4.25.

Decreto Supremo N° 065-2011-PCM, establece modificaciones al Reglamento
del Régimen de Contratacion Administrativa de Servicios.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 007-2013-EF, regulan el Otorgamiento de Viaticos para
Viajes en Comision de Servicios en el Territorio Nacional.

Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Aprueban Reglamento General de la Ley
N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Supremo N° 055-2014-PCM, fijan monto de la Unidad de Ingreso del
Sector Publico para el afio 2015.

Resolucion Ministerial N° 174-2012-MIDIS, aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Resolucion Directoral N° 005-2014-EF/50.01, aprueba la Directiva N° 003-2014-
EF/50.01 — Directiva para la Programacion y Formulacién Anual del Presupuesto
del Sector Publico, con una perspectiva de Programacién Multianual.

Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueba las Normas
Técnicas de Control Interno.

Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 005-2012-PNAEQWI/DE, aprueba la
Directiva N° 001-2012/PNAEQW-UA, Directiva para la Administracion de
Servicios y Gestién de Personal Contratado bajo el Decreto Legislativo N° 1057
en el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 1582-2015-MIDIS/PNAEQW, aprueba la
Directiva N° 003-2015-MIDIS-PNAEQW, Normas y Procedimientos para la

" administracién, supervision y control del servicio de telefonia movil.
4.22.

Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 2840-2015-MIDIS/PNAEQW, aprueba la
Directiva N° 004-2015-MIDIS-PNAEQW, Normas de uso del servicio de correo
institucional, internet y recursos compartidos de la red de datos del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Resolucion Jefatural N° 125-2014-PNAEQWI/UA, aprueba la Directiva N° 002-
2014-MIDIS/PNAEQW/UA Normas y Procedimientos para la Administracion del
Fondo de Caja Chica de la Unidad Ejecutora 007: Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma® y modificada mediante Resolucion Jefatural
N° 177-2014-MIDIS/PNAEQW/UA.

Resolucion Jefatural N° 146-2014-MIDIS-PNAEQW/UA, aprueba la Directiva N°
004-2014-MIDIS/PNAEQWI/UA, Procedimientos para el otorgamiento, ejecucion
y rendicién de cuentas por encargos al personal del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma.

Resolucion Jefatural N° 147-2014-MIDIS-PNAEQW/UA, aprueba la Directiva N°
003-2014-MIDIS/PNAEQW/UA, Normas y Procedimientos para el requerimiento,
autorizacién, otorgamiento y rendicion de cuentas de viaticos y pasajes por
comision de servicios de la Unidad Ejecutora 007: Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma® y modificada mediante Resolucion Jefatural
N° 016-2015-MIDIS/PNAEQW/UA.

V. DEFINICION DE TERMINOS

5.1

Direccion General de Presupuesto Publico

Es el 6rgano de linea del Ministerio, rector del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico, y como tal, se constituye a nivel nacional como la mas alta autoridad
técnico-normativa en materia presupuestaria, encargada de conducir el proceso
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presupuestario del sector publico. Depende del Despacho Viceministerial de
Hacienda.

5.2 Disponibilidad Presupuestaria
Es el acto administrativo que garantiza que se cuenta con el crédito
presupuestario suficiente para comprometer un gasto en el afo fiscal
correspondiente.

5.3 Plan Anual de Contrataciones (PAC)
Documento que prevé todas las contrataciones de bienes, servicios y obras que
se requeriran durante el afio fiscal, con independencia del régimen que las
regule o su fuente de financiamiento, asi como de los montos estimados y tipos
de procesos de seleccion previstos. Los montos estimados a ser ejecutados
durante el afio fiscal correspondiente deberan estar comprendidos en el
presupuesto institucional.

5.4 Plan Operativo Institucional (POI)

Es el documento elaborado por las entidades de la Administracion Publica que
toma como base la informacién generada en el Plan Estratégico Institucional y se
elabora para un periodo de un afio. Este documento desagrega las acciones
estratégicas identificadas en el PEI en tareas para un periodo determinado. Esta
informacién contribuird a la gestion de la entidad para el logro de sus objetivos
estratégicos. Asimismo, las acciones estratégicas deben vincularse con el
Sistema de Presupuesto PUblico a través de la cadena programatica.

5.5 Presupuesto Institucional Modificado (PIM)
Presupuesto actualizado de la entidad publica a consecuencia de las
modificaciones presupuestarias, tanto a nivel institucional como a nivel funcional
programatico, efectuadas durante el afo fiscal, a partir del PIA.

5.6 Unidad Organica
Es la unidad de organizacion en que se dividen los 6rganos contenidos en Ia
estructura del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

5.7 Unidades de Ingreso del Sector Publico
Es el valor de referencia para fijar los ingresos de altos funcionarios y
autoridades del Estado, creado por la Ley N° 28212 y modificada por Decreto de
Urgencia N° 038-2006 y Decreto Supremo N° 055-2014-PCM.

5.8 Calidad de Gasto
Es la obtencién de bienes, servicios y obras en forma oportuna, a precios
adecuados. Se debe considerar que se obtendra los bienes, servicios y obras
necesarios para el cumplimiento de metas y objetivos institucionales.

5.9 Disciplina Fiscal del Gasto

Criterio rector aplicado en la ejecucion presupuestaria de gastos, consiste en
programar y comprometer los recursos del Programa, cuando se encuentren
debidamente previstos en el Presupuesto institucional, considerados en la
Programaciéon del Compromiso Anual (PCA) asignado por el Ministerio de
Economia y Finanzas para la ejecucion, sujetdndose en todo momento a la
disciplina financiera y a la priorizacion del gasto establecido para el ejercicio
2015.
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5.10 Eficiencia
Uso 6ptimo, oportuno y productivo de los recursos publicos asignados a cada
meta presupuestaria.

5.11 Eficacia
Grado de cumplimiento de los objetivos y metas trazadas.

5.12 Medidas de Austeridad
Disposiciones orientadas a reducir el déficit fiscal, eliminando algunos gastos y
reduciendo otros, para obtener mejores resultados en los servicios que
brindamos a la poblacién.

5.13 Racionalidad
Medidas a adoptar a fin de lograr un ahorro efectivo en los gastos de bienes y
servicios.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1La Unidad de Administracién a través de sus Coordinadores, dependiendo de su
especialidad, son responsables por el seguimiento y cumplimiento de la presente
Directiva, asi como de la difusion, orientacion y asesoramiento efectuando
instrucciones precisas para su cumplimiento.

6.2 Los jefes de las Unidades Organicas, actuaran ejerciendo el control concurrente
respecto a las disposiciones de la presente Directiva. La Unidad de Administracion
verificara y solicitara el cumplimiento segtin corresponda, en los casos que se
presenten.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Medidas en materia de personal

7.1.1.El ingreso, renovacién, proceso de contratacion y demas procesos
relativos al personal del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma esta normado por la Directiva N° 001-2012/PNAEQW-UA “Directiva
para‘la Administracion de Servicios y Gestién de Personal Contratado bajo
el Decreto Legislativo N° 1057 en el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma, aprobado por Resolucién de Direccién Ejecutiva N°
005-2012-PNAEQW/DE.

7.1.2.El Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, no se
encuentra autorizada para efectuar gastos por concepto de horas extras, a
ningtn funcionario, servidor y personal contratado bajo cualquier
modalidad de la Sede Central y las Unidades Tetritoriales.

7.1.3.A nivel del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, las
especificas de gasto 2.3.2.8.1.1 “Contrato Administrativo de Servicios” y
2.3.2.8.1.2 “Contribuciones a EsSalud de C.A.S.” no pueden habilitar a
otras partidas, genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos
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institucionales ni ser habilitadas salvo las habilitaciones que se realicen
dentro de las indicadas especificas entre unidades ejecutoras del mismo
pliego, Durante la ejecucion presupuestaria, la citada restriccién no
comprende los siguientes:

a. Creacion, desactivacion, fusién o reestructuracion de entidades.

b. Traspaso de competencias en el marco del proceso de
descentralizacion.

c. Las modificaciones en el nivel funcional programatico que se realicen
hasta el 31 de marzo del afio 2015.

Las habilitaciones o anulaciones de las especificas del gasto 2.3.2.8.1.1
“Contrato Administrativo de Servicios” y 2.3.2.8.1.2 “Contribuciones a
EsSalud de C.A.S.” por aplicacion de los casos indicados desde el literal a)
hasta el literal c) del presente numeral, debera requerirse del informe
previo favorable de la Direccién General de Presupuesto Publico.

7.1.4.Las contrataciones de consultoria deberan ser autorizadas previamente
por la Direccion Ejecutiva, en ninglin caso se contrataran servicios para el
apoyo de labores vinculadas a las areas de apoyo administrativo, apoyo
secretarial o labores afines, bajo los términos de asesorias y/o
consuliorias.

7.1.5.Se establece como tope por concepto de contraprestacién de servicios
bajo la cualquier forma o modalidad contractual y régimen laboral por
honorario mensual, de seis (06) unidades de Ingreso del Sector Publico,
segun lo establecido en el Decreto Supremo N° 055-2014-PCM.

7.1.6.Los trabajadores contratados bajo el Régimen Laboral Especial del
Decreto Legislativo N° 1057, en el marco de la Ley N° 29849, perciben por
concepto de aguinaldo por Fiestas Patrias y Navidad, se otorgaran
conforme a los montos establecidos en la Ley N° 30281, Ley del
Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2015, el monto de
S/300.00 (trescientos y 00/100 Nuevos Soles).

7.1.7.La Unidad de Administracion a través del Coordinador de Recursos
Humanos autorizara la permanencia de personal para efectuar labores en
dias no laborales o feriados, previa comunicacion escrita y oportuna del
area usuaria sustentando las razones de la necesidad del servicio.

7.1.8.La Unidad de Administracién, a través del Coordinador de Recursos
Humanos, bajo responsabilidad debe entregar la informacion de la
Declaracion Mensual de Retenciones y Contribuciones correspondiente a
la planilla de personal activo, a través del Programa de Declaracién
Teleméatica de Remuneraciones (PDT) a la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria (SUNAT). La Declaracién debe contener los
datos de la Planilla Unica de Pagos (PUP), en forma detallada e
individualizada por cada trabajador y debe ser presentada mensualmente
en forma obligatoria de acuerdo a las disposiciones que Ila
Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria (SUNAT)
establece para el efecto. Asimismo, debera registrar y actualizar la
informacion de personal en el aplicativo informatico para el Registro

Version N° 01 Pagina 7 de 13
Resolucion de Direccién Ejecutiva N° -2015-MIDIS-PNAEQW



MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y

DISCIPLINA EN EL GASTO PUBLICO DEL PROGRAMA DIN° O5 -2015-MIDIS.PNAEQW-UPP
DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA PARA EL

ANO FISCAL 2015

Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos de Sector
Publico a cargo de la Direccion General de Gestion de Recursos Publicos
de Ministerio de Economia y Finanzas.

7.2 Medidas en materia de bienes y servicios
7.2.1.En energia eléctrica.

7.2.1.1 Los equipos de cémputo, impresoras, fotocopiadoras, y demas
bienes que consuman energia eléctrica, deberan desconectarse
por el personal que los utilice durante el refrigerio y al momento
de retirarse de la Sede Central y Unidades Territoriales, los
servidores informaticos estan exceptuados de la medida.

7.2.1.2 El personal del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma que labore o preste servicios en ambientes que
presenten adecuada iluminacién natural evitaran el uso de
energia eléctrica hasta que resulte necesario. La Ultima persona
en retirase del ambiente de trabajo debera apagar la iluminacion.

7.2.2.En agua potable.

7.2.2.1. El Coordinador de Abastecimiento y Servicios Generales a
través del personal de mantenimiento, inspeccionara
permanentemente la existencia de fugas y mal funcionamiento
de las instalaciones sanitarias, para efectuar el mantenimiento
oportuno.

7.2.2.2. Es deber del personal del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma comunicar inmediatamente al Coordinador
de Abastecimiento y Servicios Generales, las fugas de agua o el
mal funcionamiento de las instalaciones sanitarias del programa,
en caso de una Unidad Territorial debera comunicar el Jefe de la
Unidad Territorial.

7.2.3.En comunicacion movil.

El uso de equipos de telefonia celular se encuentra regulado por la
Directiva N° 003-2015-MIDIS-PNAEQW, “Normas y Procedimientos para la
Administracion, Supervisién y Control de Telefonia Movil.

7.2.4.En telefonia fija.

7.2.4.1. Esta prohibido el traslado de los equipos y/o lineas telefonicas,
debiendo justificarse el motivo del traslado a la Unidad de
Administracién.

7.2.4.2. Solo se podran efectuar llamadas de larga distancia internacional
de caracter oficial. Las llamadas de larga distancia internacional
deberan ser autorizadas por la Direccién Ejecutiva en caso de no
estar presente sera la Unidad de Administracion.
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7.2.4.3.

7.2.4.4.

El personal del programa que se le asigne un anexo telefénico
debera contar con una clave personal para hacer uso del anexo
telefonico para el cumplimiento de sus funciones. El personal
que no cuente con una clave y de manera extraordinaria
necesite efectuar llamadas a nivel local o nacional para el
cumplimiento de sus funciones, debera solicitar la clave a su jefe
inmediato, a fin de que realice una evaluacién de lo solicitado y
de corresponder dicho jefe registrara la llamada con su clave.

La Unidad de Administracion a través del Coordinador de
Informéatica y Gestion de la Informacién debera llevar un registro
actualizado de la distribucion de las lineas y anexos telefénicos.

7.2.5.En internet y correo electrénico institucional.

El uso del internet y correo electrénico institucional se encuentra regulado
por la Directiva N° 004-2015-PNAEQW, “Normas de Uso del Servicio de
Correo Electrénico Institucional, Internet y Recursos Compartidos de la
Red de Datos del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

7.2.6.En adquisicion y asignacién de vehiculos y consumo de combustible.

7.2.6.1.

7.2.6.2.

7.2.6.3.

7.2.6.4.

El Coordinador de Abastecimiento y Servicios Generales, debera
establecer los siguientes controles en los vehiculos del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

- Control del consumo de combustible.

- Control de reparacién y mantenimiento vehicular.

- Control del recorrido vehicular mediante el registro del
kilometraje, a la salida y retorno de la unidad.

- Implementacion de un registro de las comisiones de servicio
vehicular.

Ademas, todo vehiculo debera contar con su bitacora, para el
control en todo momento de la situacion operativa, de los
servicios de mantenimiento realizados y de las comisiones
ejecutadas con el vehiculo.

Queda prohibida la adquisicion de vehiculos automotores, salvo
en los casos de pérdida total del vehiculo o nuevas entidades
creadas a partir del afio 2011 y demas salvedades citadas en el
numeral 10.5 del numeral de la Ley N° 30281, Ley del
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015.

El uso de vehiculos oficiales sera estrictamente para el
cumplimiento de tareas relacionadas a la labor que realiza
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y no
para fines particulares.

Toda infraccion de transito es de exclusiva responsabilidad de la
persona autorizada para conducir el vehiculo del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, debiendo la
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Unidad de Administracién efectuar el tramite del pago de la multa
generada por infraccién vehicular y posteriormente el cobro
respectivo al chofer infractor.

7.2.7.En (tiles de escritorio, materiales de procesamiento automatico de datos y
bienes de consumo.

7.2.7.1. La adquisicion y distribucién de los utiles de escritorio y
materiales de procesamiento de datos est4d a cargo del
Coordinador de Abastecimiento y Servicios Generales,
cumpliendo el procedimiento logistico establecido por el ente
rector.

7.2.7.2. Los utiles de escritorio y materiales de procesamiento de datos
deberan ser utilizados de manera racional y acorde a su
naturaleza y verdadera utilidad.

7.2.7.3. Todo el personal del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma, indistintamente del régimen de contratacion que
mantengan dispondran las medidas adecuadas para racionalizar
el uso de utiles de escritorio, material administrativo e informatico
recibidos. Se racionalizara la atencion de Utiles de escritorio en
funcién al stock de almacén. Las hojas de los documentos que
por cualquier razén son modificados, se utilizaran en lo posible,
ya sea como borradores, hojas de envio y otras modalidades de
uso permitiendo ahorros sustanciales en el rubro de papeleria.

7.2.7.4. En relacion a tiles de limpieza, el Coordinador Abastecimiento y
Servicios Generales es responsable de solicitar lo estrictamente
necesario en lo referente a la compra de materiales de limpieza
(papel toalla, papel higiénico y jabén liquido para manos) para
mantener los servicios higiénicos de la Sede Central y de las
Unidades Territoriales, con los bienes de consumo necesarios,
los demas Utiles de limpieza se encarga la empresa que brinda
el servicio de limpieza.

7.2.8.En viajes al interior e exterior del pais.

Los viajes al interior y exterior del pais, por el personal del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, se encuentra regulado por
la Directiva N° 003-2014-MIDIS/PNAEQW/UA aprobada por Resolucion
Jefatural N° 147-2014-MIDIS-PNAEQW/UA y modificada por Resolucion
Jefatural N° 016-2015-MIDIS-PNAEQWI/UA.

7.2.9. En materia de Caja Chica.

El gasto y procedimiento para la administracion, uso, rendicion y
reposicién de Caja Chica en el Programa Nacional Qali Warma, se
encuentra regulado por la Directiva N° 002-2014-MIDIS/PNAEQW/UA
Normas y Procedimientos para la Administracién del Fondo de Caja Chica
de la Unidad Ejecutora 007: Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma®” aprobada por Resolucion Jefatural N° 125-2014-
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PNAEQW/UA y modificada por Resolucion Jefatural N° 177-2014-
MIDIS/PNAEQW/UA.

7.2.10.En impresiones, publicidad y fotocopiado.

7.2.10.1. Las impresiones, publicidad y fotocopiado deberan guardar
relacion directa con la labores del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma.

7.2.10.2. Queda prohibido las impresiones y fotocopiados a color, que
seran presentado entre Unidades Organicas del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, salvo las que se
dirijan al o la Ministro/a, Viceministro y Direccion Ejecutiva.

7.2.10.3. ElI uso del servicio de fotocopiado es estrictamente para
documentaciéon exclusiva de la entidad relacionada a sus
actividades y objetivos, estando terminantemente prohibido,
efectuar fotocopias para fines particulares.

7.2.11.En servicio de mensajeria.

7.2.11.1. El servicio de recepcién y envio de correspondencia externa de la
Sede Central, solo se realizara a través del Coordinador de Tramite
Documentario y Atencién al Usuario. En lo que respecta al servicio
de recepcion y envio de correspondencia externa de las Unidades
Territoriales dirigidas a las Unidades de la Sede Central del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, solo se

PLAI:;@'X;, 35 realizara a través del Jefe de la Unidad Territorial.

Ty

PRESUPUES S

St 5 7.2.11.2. Queda prohibido el uso de vehiculos de la entidad para la

distribucién de documentos, salvo casos debidamente
justificados, bajo responsabilidad de los jefes de las Unidades
Organicas.

7.2.12.En capacitacién de personal.

7.2.12.1. El gasto en capacitacion al personal seran autorizado siempre y
cuando se encuentren consignado en el Plan de Operativo
Institucional, Plan de Capacitacion y cuente con la reserva
presupuestaria disponible.

7.2.12.2. El requerimiento de capacitacién se debe de solicitar mediante
documento a la Unidad de Administracion quien en coordinacion
con el Coordinador de Recursos Humanos efectuara las
gestiones para la inscripcion y desarrollo de la capacitacion del
personal.
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7.2.13.En materia de seguridad.

7.2.13.1. Los agentes de seguridad del turno de la noche efectuaran una
ronda inicial por toda la Sede Central o Unidad Territorial, en la
que verificaran principalmente los aspectos siguientes:

- Luces apagadas

- Caros cerrados

- Accesorios de aparatos sanitarios en buen estado y sin
fugas

- Equipos de computo, fotocopiadoras, scanners y otros
artefactos desconectados

- Puertas de oficinas abiertas o sin pistillo de seguridad

- Ventanas abiertas

- Entre otros

7.2.13.2. Los agentes de seguridad incluirdn en su informe diario las
novedades encontradas en su ronda inicial, colocando para ello
los datos referenciales de ubicacién (Unidad Organica, piso, etc.)
lo cual debe comunicar a su inmediato superior bajo
responsabilidad y a la Unidad de Administracion a través del
Coordinador Abastecimiento y Servicios Generales.

7.2.14.En mantenimiento preventivo de los equipos informaticos.

La Unidad de Administracion a través del Coordinador Informatica vy
Gestion de la Informacion, debe establecer un cronograma para realizar el
mantenimiento preventivo de los equipos informaticos con la finalidad de
evitar los gastos en reposicion de repuestos, accesorios y servicios de
reparacion.

7.2.15. En bebidas alcohdlicas.

Conforme lo dispone el Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, queda
prohibida la adquisicion de cualquier tipo de bebidas de contenido
alcohdlico, con cargo a recursos publicos.

7.2.16.En organizacién de eventos.

Todo evento que se organice o realice debe de guardar relacion directa
con las labores del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma.

7.3. Medidas en materia de presupuesto.

7.3.1. Los montos aprobados en el Presupuesto Institucional de Apertura y sus
respectivas modificaciones constituyen los Creditos Presupuestarios
maximos para la ejecucion presupuestaria en las acciones a desarrollar
por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma de
conformidad con sus funciones y competencias. La ejecucion del gasto se
realiza en concordancia a los objetivos y metas en el marco del Plan
Operativo Institucional y/o Plan Anual de Contrataciones vigentes.
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7.3.2. Todo egreso a ejecutar debe contar con la disponibilidad presupuestaria y
responder a las actividades, objetivos y metas definidos en el Plan
Operativo Institucional (POI) del Programa Nacional de Alimentacién
Escolar Qali Warma.

7.3.3. Las demandas adicionales de gastos operativos requeridos por las
Unidades Organicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma, unicamente pueden ser atendidas en el marco de su respectivo
presupuesto, sin exceder el crédito presupuestario aprobado o a la
respectiva modificacién presupuestal que permita cumplir con las metas
institucionales.

7.3.4. Esta prohibido que se realicen actos administrativos y/o de administracion,
contratos y/o convenios; con cargo a créditos presupuestarios no
autorizados en su respectivo presupuesto.

7.3.5. Los jefes de las Unidades y Coordinadores son responsables de aprobar
los requerimientos de bienes y/o servicios de sus respectivas Unidades
Orgénicas y de las que dependan de ellas, verificando que exista la
disponibilidad presupuestal, y que se encuentre contemplado en el Cuadro
de Necesidades y/o Plan Anual de Contrataciones debidamente aprobado.

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente
las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se debera tener en
cuenta la adecuacion a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad
a la fecha de aprobacién de la presente Directiva.

8.2Todas las Unidades Organicas deben realizar las acciones necesarias que
conlleven a una efectiva reduccion de sus costos, sin perjuicio de la calidad de los

servicios que se prestan.

8.3 El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva
especifica acarrea responsabilidad administrativa, sujeta a los procedimientos
administrativos vigentes.

IX. VIGENCIA
La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.
X. APROBACION

Sera aprobada mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva del Programa de Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma.

Version N° 01 Pagina 13 de 13
Resolucién de Direccién Ejecutiva N° -2015-MIDIS-PNAEQW



