«gPUBLICA DEL Peg
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oReciot [ @rha, 23 de diciembre de 2015. .

€ JECUTIVA - 35
&

VISTO:

El. Memorando N.° 3032-2015-MIDIS/PNAEQW-UPP, de la Unidad de Planeamiento %
. Presupuesto; y el Informe N.® 10424-2015-MIDIS/PNAEQW-UAJ, de la Unidad de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N.° 027-2007-PCM, se define y establece politicas nacionales
de obligatorio cumplimiento para las entidades putblicas del Gobierno Nacional;

Que, mediante Decreto Supremo. N.° OO7—2011—PCM, se aprueba la Metodologia de
Simplificacién Administrativa y establece disposiciones para su implementacién, para la mejora de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad;

A Que, mediante Decreto Supremo N.° 008-2012-MIDIS se creé el Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma, como Programa Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social
MIDIS, con la finalidad de brindar un servicio alimentario de calidad, adecuado a los habitos de
=.. consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y saludable, para nifias y nifios del nivel
de educacidn inicial a partir de los tres afios de edad y del nivel de educacién primaria de la educacién
basica en instituciones educativas publicas;

Que, mediante Decreto Supremo N.° 006-2014-MIDIS se modificé el Decreto Supremo N.° 008-
2012-MID!S, y se dispuso que el Programa, de forma progresiva atienda a los escolares de nivel
secundaria de las instituciones publicas localizadas en los pueblos indigenas que se ubican en la
Amazonia Peruana;

Que, por Decreto Supremo N.° 004-2015-MIDIS, publicado el 22 de setiembre de 2015, se
modifica el articulo 1°, del Decreto Supremo N.° 008-2012-MIDIS, v se establece que el Programa
Nacional de Alimentacidn Escolar Qali Warma tendra una vigencia de 06 (seis) afios;

Que, mediante Decreto Supremo N.° 004-2013-PCM, se aprobd la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestién Publica;

v Que, mediante Decreto Supremo N.° 030-2002-PCM, se aprueba el Reglamento de la Ley N.°
e 127658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado;
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Que, por Decreto Supremo N.° 072-2003-PCM, se aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

. Que por Resolucién Ministerial N.® 174-2012-MIDIS, modificado por Resolucién Ministerial N.°

<% 203-2014-MIDIS, se aprobé el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
* Qali Warma; con la finalidad de optimizar la gestién y mejorar la prestacién de los servicios del
Programa, instrumento de gestion que en el numeral 11.2.4, establece las funciones de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto como érgano de asesoramiento de la Direccién Ejecutiva, precisando en
..el literal i):”Elaborar, actualizar y difundir los documentos de gestién aplicables al Programa”;

Que, mediante Memorando N.° 3032-2015-MIDIS/PNAEQW-UPP, la Unidad de Planeamiento
resupuesto, sefialé que la propuesta de “Directiva para la formulacion, revision y aprobacién de los
ocumentos normativos en el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, ha sido
revisada por las unidades técnicas, de asesoramiento y de apoyo, quienes concluyen que la directiva
propuesta estandariza los procesos para la elaboracién de documentos normativos el cual fortalece la
gestion del Programa;

Que, 1a Unidad de Planeamiento y Presupuesto, también indicé que, el proyecto de “Directiva
ra la formulacion, revisién y aprobacion de los documentos normativos en el Programa Nacional de
imentacion Escolar Qali Warma”,_cumple_con los criterios técnicos necesarios para su aplicacion,
Sopinando favorablemente para la aprobacién de la misma;

/ En tal sentido, resulta necesario aprobar la “Directiva para la formulacién, revisién y
aprobacién de los documentos normativos en el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma”;

Con la visacién de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, de la Unidad de Asesoria Juridica,
de la Unidad de Transferencia y Rendicién de Cuentas, de la Unidad de Comunicacién e imagen
Institucional, de la Unidad de Supervisién y Monitoreo, de la Unidad de Prestaciones, de la Unidad de
Administracion;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N.” 008-2012-MIDIS, modificado
por Decreto Supremo N.° 006-2014-MIDIS, y por Decreto Supremo N.° 004-2015-MIDIS, la Resolucién
Ministerial N.° 174-2012-MIDIS, y la Resolucién Ministerial N.° 136-2015-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la “Directiva para la formulacion, revisién y aprobacion de los documentos
normativos en el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, con cédigo DIR-008-
PNAEQW-UPP, versién N.° 01, que en anexo adjunto forma parte integral de la presente resolucion;
dejandose sin efecto cualquier disposicién que se oponga a la presente Directiva.

Articulo Segundo.- Publiquese la presente Resolucién de Direccién Ejecutiva, junto con el anexo
adjunto de dicha resolucién, en el Portal Institucional del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma (www.qw.gob.pe).

Registrese, comuniquese y notifiquese.
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Ing. MARIAHTONIZA MORENO SAAVEDRA
Direpfora Ejecutiva
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' <DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y APROBACION DE LOS

fﬂg DOCUMENTOS NORMATIVOS EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

FINALIDAD

-Estandarizar la emision de los documentos normativos en el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma (PNAEQW).

. OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la formulacion, revisién y aprobacion de los
Documentos Normativos (DN) que requieren los procesos que llevan a cabo las unidades
organicas del “Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma® (PNAEQW) en
concordancia con los principios de simplicidad, celeridad y eficiencia del procedimiento
que permitan la viabilidad de su implementacion y el fortalecimiento de las normas de
Control Interno.

lll.  ALCANCE

s de obligatorio cumplimiento para todas las unidades orgénicas gue conforman el
rograma Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma (PNAEQW), para cumplir con
los fines instituciones del programa.

La presente directiva no se aplica’para la elaboracion y aprobaciéon del Manual de
Operaciones del PNAEQW, Plan Operativo Institucional, y otros establecidos por el
MIDIS o entes rectores de los sistemas administrativos de la administracion publica.

IV. BASE LEGAL

g

4.1 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
4.2 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

e~ 4.3 Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

UPERVISIG
ToRED

s 7 4.5 Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

(/\." u (f{\
if}:umm 5 4.4 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4’/,,%

4.6 Ley N°29792, Ley que crea el Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.
/). 47 Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, que define y establece politicas de obligatorio
,Vf ‘\( cumplimiento para las entidades publicas del Gobierno Nacional (Politica N° 11,
%ggg@ : simplificacion administrativa).
ANSTRACION 7
+ 4.8 Decreto Supremo N° 004-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y establece la publicacion de diversos

dispositivos legales en el portal del Estado Peruano y en portales institucionales.
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4.9

411

ZESCOLAR QALI WARMA

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma.

Decreto Supremo N° 006-2014-MIDIS, que modifica el Decreto Supremo N° 008-
2012-MIDIS, dispone que el Programa, de forma progresiva atendera a los
escolares del nivel de educacién secundaria de la educacion basica en instituciones
educativas publicas localizadas en los pueblos indigenas que se ubican en la
Amazonia Peruana.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de Ley N° 27658,
Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Resolucion Ministerial N° 174-2012-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Norma Internaci‘on‘al'““1'86‘:‘900172068;8istemas' de Gestién de la Calidad -
Requisitos.

DEFINICION DE TERMINOS

ACTUALIZACION
Modificacion, adicion o derogacion de partes especificas del contenido de un
DN, dando origen a una nueva version de la misma.

ALCANCE
Establece el limite de aplicacién del DN indicando su ambito de intervencion
funcional o estructural que lo comprende.

ANEXOS

Exponen informaciéon complementaria 'y estructurada relacionada con las
disposiciones contenidas en el DN. Pueden contener formatos, listados, diagramas
de flujo, modelos y otra informacion que sea util para la aplicacién del DN.

APROBACION
Admitir como valido un proyecto de DN a través de una Resolucién del area
competente, el cual dispone su entrada en vigencia.

BASE LEGAL
Son disposiciones legales que sustentan o se relacionan directamente con el tema
regulado por el DN.
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5.14

517

DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Relacion de documentos que al ser citados en los DN se constituyen en
especificaciones aplicables.

CODIFICACION
Se refiere a la actividad de asignar un cédigo de identificacion tinico a los proyectos
de DN.

CONTROL DE CAMBIOS
Se refiere al Registro de las modificaciones realizadas en un DN.

DIAGRAMA DE FLUJO

Representacion gréfica de los pasos que se siguen en una secuencia de
actividades, dentro de un proceso o procedimiento, identificandolos mediante
simbolos de acuerdo a su naturaleza.

DIFUSION
Accion de notificar formalmente a los 6rganos, respecto de la aprobacién y/o

derogacion de un DN.

DISPOSICIONES GENERALES

Contiene las reglas normativas de caracter genérico que sirve de marco necesario
para la mejor comprensién y aplicaciéon de los DN, conforme a lo establecido en el
Anexo N° 02. Cada disposicion general es numerada y debe ser nominada
conforme a su contenido.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Contiene las disposiciones de caracter particular y detallado sobre los aspectos
técnicos, operativos, legales, procedimentales u otros complementarios, relativos al
tema que es materia de la presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES
Son aquellas orientadas a precisar o completar aspectos del documento normativo,

a fin de facilitar su mejor aplicacion

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Son aquellas orientadas a regular la aplicacion o vigencia temporal de disposiciones
o sus efectos, con relacién a los aspectos que son materia de regulacion,
incluyendo la ejecucion de acciones previas o simultaneas para la consecucion de
los objetivos del DN.

DOCUMENTO OBSOLETO ( HISTORICO)
Para efectos de la presente Directiva, se refiere a todo DN que ha dejado de tener
vigencia por una Resolucion que dispuso su derogacion.

DOCUMENTO NORMATIVO VIGENTE
Se refiere al DN aprobado mediante una Resolucién que se mantiene en uso o
tiene validez en un determinado momento.

DOCUMENTO NORMATIVO (DN)

Todo aquel documento oficial que tiene por objetivo la transmision de informacion
estandarizada y aprobada sobre aspectos técnicos, sean éstos administrativos y/o
operativos relacionados con el que hacer institucional; asi como de facilitar el
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adecuado y correcto cumplimiento de las funciones, procesos, procedimientos y/o
actividades en los diferentes niveles de gestion.

Los DN se elaboran en respuesta a los requisitos legales y/o requisitos establecidos
por el PNAEQW.

FORMATO
Es un medio impreso y/o digital, destinado para solicitar y/o registrar informacion en
los campos descritos, que demuestren el cumplimiento de los requisitos del sistema
“de gestion.

FINALIDAD
El efecto o impacto que se espera alcanzar con la aplicacion del documento
normativo.

MANUAL DE USUARIO
Documento descriptivo y de sistematizacién normativa, que contiene las
instrucciones para el correcto uso de las aplicaciones y equipos informaticos.

PROYECTO DE DN -
El proyecto de DN se refiere a nuevas disposiciones o a la actualizacion de
documentos existentes.

PROCESOS
Conjunto de actividades relacionadas entre si, que tienen el propésito de producir
un bien o un servicio para un usuario dentro o fuera de la organizacion.

UNIDAD ORGANICA PROPONENTE
Es la encargada de formular y proponer los DN y ejecutar las actividades
correspondientes.

VERSION
Es el nimero de veces que el DN se ha actualizado.

RESPONSABLES

Direccion Ejecutiva: aprobar los Documentos Normativos (DN) de acuerdo a lo
establecido en la presente directiva.

Unidad de Planeamiento y Presupuesto: programar, dirigir y ejecutar las actividades
del sistema administrativo de modernizacion de la gestién publica, brindar asesoria
y asistencia técnica especializada para la formulacion de los DN; asi como, revisar
los proyectos de DN de acuerdo a lo normado en la presente Directiva y llevar el
control de la codificacion de los DN.

Unidad de Asesoria Juridica: revisar, analizar y emitir pronunciamiento respecto a la
consistencia de la base legal de los proyectos de los DN a ser aprobados por -
Resolucion de Direccién Ejecutiva, salvaguardando que el contenido de los
proyectos cumplan con la normatividad vigente e inherente a sus procesos, las
cuales deben encontrarse vigentes.
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Unidades Organicas del PNAEQW, documentar los procesos a su cargo a través de
DNy revisarlos de forma permanente, a fin de asegurar que reflejen sus funciones y
procesos actuales; asimismo actualizar los mismos cada vez segln su necesidad
de mejora, cambio del dmbito de aplicacién o modificacién del marco normativo
legal que les atafe.

DISPOSICIONES GENERALES
Toda unidad organica del PNAEQW, conforme a sus funciones establecidas en el
Manual de Operaciones tiene la facultad y la obligacién de proponer la elaboracion

o modificacion de DN, en el &mbito de su competencia.

Las unidades organicas deberan sustentar técnicamente mediante un informe por
escrito la necesidad de actualizar, derogar o aprobar un DN, bajo responsabilidad.

Las unidades orgénicas deberan tener en cuenta para la identificacion del tipo de
DN a emitirse, lo siguiente:

a) La Clasificacion-y -Definicién-de-los-Documentos Normativos ,seglin Anexo
N° 01,y
b) La Estructura bésica de los Documentos Normativos, segiin Anexo N° 02.

Para un nuevo tipo de DN que no se encuentra establecido en el Anexo N° 01, las:
unidades organicas proponen una estructura para el nuevo tipo de documento
normativo, esta es evaluada por la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y al ser
aprobada debera incluirse en el Anexo N° 01.

Los DN se aprueban a través de Resoluciones de Direccidén Ejecutiva, conforme a
lo sefialado en el Anexo N °02.

Las unidades organicas deben prever, preparar y ejecutar medidas o planes
orientados a asegurar la adecuada implementacién de todo DN de manera eficaz.

Los DN que se encuentran vigentes y que pertenecen a Unidades inexistentes
dentro de la actual estructura orgénica, mantienen su vigencia hasta que la nueva
unidad competente proponga el DN que lo reemplazara, no excediendo de un plazo
mayor de seis (06) meses de la aprobacion de un nuevo Manual de Operaciones,
debiendo solicitar a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de manera expresa
que se deje sin efecto a la que se dio origen.

Todas las unidades organicas deben incorporar en su POI del afio en curso, una
actividad orientada a la revision de sus DN vigentes, a fin de verificar que los
mismos corresponden a la realizacion de sus procesos y/o procedimientos actuales.

El control de los documentos y el de los registros (la difusién y actualizacién de los
Documentos Normativos asi como identificacién, almacenamiento, proteccion,
recuperacion, retencion y disposicidn de los registros), se establecen en el
procedimiento de “Control de Documentos y Registros” PRO-001-PNAEQW-UPP
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Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

E! proceso de elaboracion/ actualizacion de los DN consta de tres (03) etapas que
son: Formulacion, Revision y Aprobacion.

8.1 Formulacion.

La Unidad Orgéanica proponente:

8.1.1 Elabora y propone los DN que describan dentro del ambito de sus competencias
los procesos que realizan.

81.2 En el caso de hacer referencia a un DN dentro de un proyecto de DN, éste,
debera encontrase vigente, debiendo consignarse solo el codigo y la
denominacion sin indicar la version ni la resolucion de su aprobacion.

Debe considerar la base legal que sustenta su emision, cuando corresponda.

La base legal debera encontrarse vigente, debiendo consignarse solo el numero y
denominacion de la norma, sin indicar la fecha de aprobacion, relacion que se
hara en orden jerarquico, independientemente del orden cronolagico y solo se
considerara aquellas que tengan relacion directa con el contenido del DN
propuesto.

El orden jerarquico de Normas Legales es la siguiente:

« LaConstitucion Palitica del Peru.
e Ley Orgénica.

e Ley Ordinaria

o Resolucién Legislativa.

o Decreto de Urgencia.

o Decreto Legislativo.

o Decreto Ley.

e Decreto Supremo.

« Resoluciéon Suprema.

o Resolucion Ministerial.

o Resolucion de Direccion Ejecutiva
o Resolucion Jefatural.

8.1.4 Formula el proyecto de DN y elabora el informe técnico que sustenta la propuesta
y los remite a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto para que proceda a su
revision técnica, es posible en esta etapa efectuar reajustes en coordinacion con
la unidad orgénica responsable de elaborar el DN.

5 .
Q f“\\yuBo
FE OE LAUNIOAD %

£ SUPERVISION
Y KONTOREQ

El informe técnico que sustenta la formulacion o actualizacién del DN debe
concluir previo andlisis la no colisiéon con otra norma o que no hay superposicion o
duplicidad funcional.

;1.5 Elabora el indice del DN el cual debe ser concordante con el total del contenido y
g, jos Anexos.
Version N° 01 Péagina 8 de 27
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8.1.6 Elabora el diagrama de flujo del proceso especifico cuando corresponda,

WERTA g utilizando la simbologia descrita para su elaboracion en el Anexo N° 09 cuando los
veps % DN que regulen procedimientos operativos o administrativos

uNDADDE

CENENTOY & . - R
§ESUF‘1?T2§ 8.1.7 Redacta los proyectos de DN en tiempo presente, utilizando verbos en infinitivo
‘s (hacer, verificar, etc.), aplicando los criterios de objetividad, orden , precision y

J simplicidad, debiendo asegurar el uso correcto del idioma (léxico ,gramatica
,sintaxis y ortografia) ;asi como el uso de términos sencillos o de facil
comprensién

Elabora el proyecto de DN e imprime a doble cara, obtiene de ser el caso los V°B°
de los (las) Jefes (as) de las Unidades que participan en el proceso documentado
en senal de conformidad, y luego lo presenta a la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto en forma impresa para su revision y prosecucion del tramite de
aprobacion.

8.1.9 Subsana las observaciones realizadas por la Unidad de Planeamiento vy
Presupuesto o por la Unidad de Asesoria Juridica, en cualquiera de las etapas del
proceso, en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles de recepcionado el
documento que comunica las observaciones realizadas.

8.1.10 Elabora el proyecto de DN, con las siguientes caracteristicas:

. ,I\\“.lf: i fap,’o’o

@ (AN
> (=3
sV %

! Jete dgVatipiiad 2

% de Prestaciones =
i

a) Papel Bond A4,
Margenes: Sup =2.5 cm, Inf=2.5 cm., [zq =3 cm, Der=2.5 cm.

'b)  Tipo de letra para todo el texic del documento: Arial 10 u 11
dependiendo de la extension del documento, en negrita para los titulos
y subtitulos que ademas seran en altas y bajas; espaciado anterior y
posterior: 0 pto; el interlineado: Sencillo.

C) La caratula del DN debera seguir lo establecido en el "Modelo de
Caratula de los Documentos Normativos" (Anexo N°04).

3 X d) Cada pagina contendra, aparte del texto del DN y a partir de la
B segunda pagina:

= Encabezado de pagina: en la parte izquierda en letra Arial 8 y en

v negrita el titulo del DN, en la parte derecha la codificacion del DN.
: : “"%: Respecto a la codificacién, se deja espacio en blanco como se’
JZ?Z{'E:VU&?EZD H muestra en el siguiente ejemplo : DIR- -PNAEQW-UPP.

% YMONITOREO

%&d‘ww = Pie de pagina en letra Arial 8 en negrita: en la parte izquierda, el
g nuimero de la version del DN, la Resolucién de Direccion Ejecutiva

que lo aprueba, dejandose un espacio en blanco como se muestra

en el siguiente ejemplo:

Resolucion de Direccion Ejecutiva N° -2015-MIDIS-PNAEQW

= En la parte derecha con caracteres arabicos de manera correlativa
la numeracion de pégina, en Arial, tamafo 8, correspondiendo a la
caratula el nimero de pagina 1, consignando niimero vy el total de
paginas. Ejemplo: “Pagina 2 de 10”

Version N° 01 . Pagina 9 de 27
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e) Visa el proyecto de DN y gestiona la conformidad (V° B°) de las otras
jefaturas involucradas en el desarrollo del proceso cuando lo amerite,
en cada una de las paginas del DN a excepcién de la caratula.

f) Cuando en el texto del documento se efecttie citas textuales de otras
normas o documentos, las mismas deberan estar en letra cursiva y
entre comillas. En caso quiera resaltar alguna idea o palabra de la

cita, debera emplearse letra negrita e indicar entre paréntesis “el
resaltado es nuestro “.

g) Toda referencia bibliogréfica a libros, revistas, documentos, paginas
web y otros de similar naturaleza, debe ser debidamente citada como

nota a pie de pagina, cuando no se encuentra citado en documenios
de referencia o base legal.

%;, 8.1.11 Para el caso especifico del reglamento: el término “capitulo” se escribe en
N |8 mayusculas, numerado en romanos, centrado y en negrita; a renglon seguido se
escribe el titulo del capitulo, en mayUsculas, centrado y en negrita.

Ejemplo:

Er CAPITULO ;
i FINALIDAD, ALCANCE Y OBJETIVOS i
] .

Cuando - elabore—formatos—sera—de—acuerdo-a las necesidades especificas de la
actividad a registrar

El encabezado del formato cuando corresponda debera seguir lo establecido en el
"Modelo de Encabezado del formato que forma parte de un DN " (Anexo N° 06). El
cual incluye el titulo, la codificacion, el nimero de version del formato.

Taneas oY

Cuando el formato no forme parte de un DN debera seguir cuando corresponda lo
establecido en el "Modelo de Encabezado del formato que no forman parte de un
DN" (Anexo N° 07) y ser aprobado por Resolucion de Direccion Ejecutiva

siguiendo lo establecido en los numerales 8.2 y 8.3. Estos formatos no tendran
caratula.

El control de los registros que devienen del uso de estos formatos (identificacion,

WERTAC, . -y .y ‘s . Ty
5&“ “v{%\ almacenamiento, proteccion, recuperacion, retencion y disposicién), se establecen
X 0 . . . © . »
s o \mw% en el procedimiento de “Control de Documentos y Registros PRO-001-PNAEQW-
x JE N 2
3 oeswervste § UPP
N2 o

Ay

YHOKITOREQ ¥
& &
g 4
TMIDWS

8.1.13 Cuando elabore Especificaciones Técnicas de Alimentos, el encabezado debera
seguir lo establecido en el "Modelo de Encabezado de Especificaciones Técnicas ”

(Anexo N° 08). Y en pie de pagina el numero de la resolucion que aprueba la
especificacion técnica.

\u\)u“"
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8.2 Revision
La Unidad de Planeamiento y Presupuesto:

Verifica que el proyecto de DN cumpla con los requisitos de acuerdo a lo
establecido en la presente Directiva.

Todos los proyectos de DN que no cumplan los requisitos y formalidades
establecidas en la presente Directiva, seran devuelios a la unidad organica
proponente para su subsanacion

Revisa y emite opinion técnica desde el punto de vista de la congruencia con los
documentos de gestion, el Plan Estratégico Institucional (PEI), el Plan Operativo
Institucional (POI) y el Manual de Operaciones (MOP), seguin corresponda, en un
plazo maximo de 05 dias habiles de recibido el expediente. En el caso de
formatos que no forman parte de un documento normativo en un plazo maximo de
03 dias habiles. De estar conforme remite el proyecto de DN con el expediente a
la Unidad de Asesoria Juridica.

Asigna un_ nuevo _cddigo _a_los Documentos Normativos nuevos segln lo
establecido en el Anexo N° 03 y la “Lista Maestra de Documentos Normativos del
Sistema de Gestidon del PNAEQW” (Anexo N° 05).

8.2.3.1La estructura del cédigo que identifica a cada DN permitira reconocerlo por el tipo
de DN, numero correlativo (cifras arabigas), siglas del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma vy siglas de la unidad organica que elaboro el

N.;r-:l‘ﬂ(ac/b.

5 éﬁ\ ,7(:;
efe djl \J:\&tadv
de Prgsfaciopes

E
' S
(4 ng:&

{ 8.2.3.2El cbédigo que identifica a los DN aprobados se mantendra invariable, salvo en lo
referente al nimero de la versién del documento cada vez que se actualice el

contenido del DN.

%.8.2.3.3Cuando un DN cambia de tipo de documento y como consecuencia el codigo del
" mismo, el nuevo documento debe incluir en la caratula, inmediatamente por
J < debajo del titulo, la frase “El (codigo del nuevo documento) reemplaza al (cédigo
Vi del documento reemplazado)”.

Ejemplo:  Documento nuevo: PRO-002-PNAEQW-UP
Documento reemplazado: PRT-005-PNAEQW-UP

‘El PRO-002-PNAEQW-UP reemplaza al PRT-005-PNAEQW-UP”

8.2.3.4Los codigos asignados a los DN eliminados no deberan ser utilizados para
identificar otros DN. }

Version N° 01 Pagina 11 de 27
Resolucién de Direccién Ejecutiva N°C)7Z\9 -2015-MIDIS-PNAEQW



53

DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y
PROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR-0()F -PNAEQW-UPP

ESCOLAR QAL WARMA

8.2.4

8.2.5

8.3

La Unidad de Asesoria Juridica:

Revisa y da la consistencia legal y cumplimiento de las formalidades al proyecio
de DN, emitiendo el informe respectivo en un plazo maximo de (05) dias habiles
de recibido el expediente. En el caso de formatos que no forman parte de un
documento normativo en un plazo maximo de 03 dias habiles.

Elabora el proyecto de Resolucion de Direccién Ejecutiva correspondiente
colocando segtin sea DN o formato: titulo, cédigo, nimero de version a aprobar.

El cédigo del DN o formato sera asignado por la UPP via correo institucional a
solicitud de la UAJ.

Visa el proyecto de Resolucién de Direccion Ejecutiva y obtiene los V° B® de los
(las) Jefes (as) de Unidades Organicas que participan en el desarrollo de las
actividades descritas en el DN cuando corresponda.

Emite el informe legal respectivo adjuntando el proyecto de Resolucion de
Direccion Ejecutiva, proyecto de DN o de formato, los antecedentes y lo eleva a la
Direccién Ejecutiva

8.2.8 Completa la siguiente informacion:

.2.8.1En la caratula del proyecto de DN o en el encabezado de los formatos que no

forman parte de un DN: el numero correlativo de 03 digitos brindado por la UPP
segun el Anexo N° 03 “Codificacion de-los documentos normativos”, el niumero de
la Resolucion de Direccion Ejecutiva proyectado v la fecha de aprobacion.

8.2.8.2En el encabezado de las paginas siguientes del DN: completa el codigo

registrando el nimero correlativo de 03 digitos.

8.2.8.3En el pie de pagina del DN: completa el nimero de la Resolucion de Direccion

Ejecutiva proyectado.
Aprobacién

La Direccién Ejecutiva revisa el proyecto de DN y aprueba de corresponder
emitiendo la Resolucién de Direccidn Ejecutiva respectiva.

REGISTROS

La informacion generada por la aplicacion del presente documento, se encuentra en
el formato:

- DIR-001 -PNAEQW-UPP-}EOR-001: Lista maestra de documentos normativos del
Sistema de Gestién del PNAEQW.
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Las propuestas de DN que a la fecha de aprobacidon de la presente
opge Directiva se encuentren en proceso de formulacidon o trémite de aprobacion,
i ¢ “Jﬁﬁoyg deberan adecuarse a lo dispuesto en la presente Directiva.
RESYPUE! T@

SEGUNDA. Los DN aprobados con anterioridad a la presente Directiva
mantendran su estructura vigente hasta el momento que por necesidad de
e ) actualizacién se adecte a lo normado en la presente Directiva.

DISPOSICION FINAL

Los aspectos no contemplados en la presente directiva, seran coordinados y resueltos
por la Unidad de Planeamiento y Presupuesto.

XL ANEXOS

ANEXO N°.01:.Clasificacidon.y.definicion.de los Documentos Normativos

ANEXO N° 02: Estructura de los documentos normativos

ANEXO N° 03: Codificacion de los documentos normativos

ANEXO N° 04: Modelo de caratula de los documentos normativos

ANEXO N° 05: Lista maestra de documentos normativos del Sistema de
Gestion

ANEXO N° 06: Modelo de encabezado del formato que forma parte de un DN

ANEXO N° 07: Modelo de encabezado del formato que no forman parte de un
DN

ANEXO N° 08: Modelo de encabezado de especificaciones técnicas

ANEXO N° 09: Simbolos que se utilizan en un diagrama de flujo

ANEXO N° 10: Siglas de las unidades organicas del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar

ANEXO N° 11: Diagrama de flujo para la formulacion, revision y aprobacion de
los documentos normativos

ANEXO N° 12 Diagrama de flujo para la formulacion, revisién y aprobacion de
formatos que no forman parte de un documento normativo del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
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ANEXO N° 01
CLASIFICACION Y DEFINICION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS
1. POLITICA
Expresion formal de la intensiones y compromisos de la Direccion Ejecutiva sobre la

orientacién del programa relativas a la calidad, seguridad de la informacion, medio
ambiente, seguridad y salud ocupacional, entre otros.

2. DIRECTIVA

Documento que contiene disposiciones especificas de caracter obligatorio, que
deben cumplir las unidades organicas respecto a una norma establecida por
los sistemas administrativos. Se expide con el fin expreso de ser una orientacion
o direccién especifica respecto a politicas o acciones que haya que emprender.
Las acciones que disponen y norman pueden ser técnicas o administrativas.

REGLAMENTO

Documento que establece un conjunto ordenado de reglas y conceptos que
organizany regulan el funcionamiento de un grupo.

LINEAMIENTO: Documento de caracter técnico y normativo que procuran la
alineacion estratégica de las acciones del Programa. Establecen pautas
metodoldgicas, procuran orientar las prioridades y la uniformizaciéon de los
critérios para 1a implementacion de acciones y la toma de decisiones

MANUAL

Es el documento que contiene de manera sistematizada, distintas materias con
relacién a determinado tépico o aspecto técnico o administrativo. Busca ser un
compendio de instrucciones y explicaciones de facil manejo, entendimiento y
aplicacién, que contiene lo mas sustancial de una determinada materia.

El texto del manual puede contener un compendio de documentos del sistema de
gestion que han sido aprobados anteriormente y que se considera conveniente
reunirlos para un facil acceso y pronta disponibilidad de los usuarios u
operadores.

MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Describe de manera sistematizada el alcance del sistema de gestion de la
calidad, los detalles de cualquier exclusion y su justificacion, los procedimientos
documentados, o referencias a ellos, y una descripcion de los procesos del
sistema de gestion de la calidad y sus interacciones, calidad que contribuyen a la
eficacia y eficiencia en la prestacion del servicio brindado por el PNAEQW

LTSS 79 PROCEDIMIENTO

Es la forma especifica para llevar a cabo una serie de actividades que competen
a funciones diferentes; describe: qué debe hacerse y quién debe hacerlo;
cuando, donde y como se debe llevar a cabo; qué materiales, equipos Y

Version N° 01 Pagina 14 de 27
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documentos deben utilizarse; y como debe controlarse y registrarse

8. PROTOCOLO

Establece de manera detallada la forma como se lleva a cabo un proceso,
estableciendo disposiciones sobre intervenciones, procedimientos y/o acciones
relacionadas a la prestacion del servicio alimentario del Programa.

INSTRUCTIVO

Documento que describe los pasos para realizar una tarea dentro de una funcion

. ESPECIFICACIONES TECNICAS (Fichas Técnicas)

Las especificaciones son documentos que establecen requisitos de productos,
servicios y competencias de los puestos de trabajo.

. PLAN

Documento que toma como base la informacion generada en los Planes
Nacionales y normatividad que lo requiera. Este documento desagrega las
acciones estratégicas identificadas en los Planes Nacionales en actividades para
un periodo determinado. Esta informacion contribuira a la gestion de la entidad
para el logro de sus objetivos estratégicos. Asimismo, la accion estratégica debe

vincularse con el Sistema de Presupuesto Publico.

S0y, - wo™
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR- O( ¥ -PNAEQW-UPP
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTAGION

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 03:

CODIFICACION DE LOS DOGUMENTOS NORMATIVOS

.. Fecha de
WENTAC)S Cdédigo de documento normativo Versqlon Tgta} de Resolucién de aprobacion aprobacion
7o e N Paginas P (DDMMAA)

AN %\;—, <

DIR-001-PNAEQW-UPP 01 21 Resolucion de Direccion Ejecutiva
N° -2015-MIDIS/PNAEQW

——> Numero de versién del DN (1)

> Siglas del a unidad organica que elabora el DN
(Anexo 11).

Siglas del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma

Numero correlativo de 03 digitos que le
corresponde al DN

> Siglas del tipo de DN

(1) El nimero de la version serd consignada en nimeros arabigos, en el
casillero que se indica en la caratula, asi como en cada hoja del DN en
la parte inferior izquierda.

Ejempilo:

DIR-001-PNAEQW-UPP.

Directiva N° 001, elaborado por la UPP del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma que establece la " Formulacién de
los Documentos Normativos del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma"

SIGLAS QUE REPRESENTAN A LOS TIPOS DE DOCUMENTOS

NORMATIVOS

e  Politica POL

e Directiva DIR
N o Reglamento REG
AR e Manual MAN

Jffs ‘3&&12125’ s e Lineamiento LIN
&, 1 °  Procedimiento PRO
X ’ e  Protocolo PRT

s [nstructivo : INS
e Especificaciones Técnicas ESP

e Plan PLA

\z\\"k— \:\‘\\é\:/
Version N° 01 Pégina 18 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y
APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION
ESCOLAR QAL! WARMA

DIR- OO8 -PNAEQW-UPP

ANEXO N° 04:

MODELO DE CARATULA DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

ﬁrjdg»ra&ai‘laéional 7
de Alimentacidn Escolar
QAL WARMA
2 DIRECTIVA
Cadigo de documento | Version | Total de Resollicion de aprobacisn Fecha de
normativo N° | Paginas P Aprobacién
(DDMMAA)

vy Resolucién de Direccion Ejecutiva

DIR- N°  -2015-MIDIS/PNAEQW

-PNAEQW-UPP XX

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN
NNNNNNNN

ELABORADO POR:

Nombres y Apellidos
Jefe (a) de la Unidad Orgéanica

Firma

REVISADO POR:

Nombres y Apellidos

Jefe (a) de la Unidad de Planeamiento
y Presupuesto

Firma

REVISADO POR:
Nombres y Apellidos
Jefe (a) de la Unidad de
Asesoria Juridica

Firma

gt

Léyenda:

1. Logotipo del PNAEQW y el logo oficial dispuesto por D.S. N° 056-2008-PCM (15-08-2008)
2. Tipo de Documento Normativo (DN)
—— 3. Codigo del DN segtin Anexo 03.
m\ 4. Numero de la version del DN (gj. 01, 02, etc.) Cuando el documento normativo se elabora
AY'B° “"fo; por primera vez, le corresponde la Version N° 01. Las actualizaciones posteriores al
documento normativo le correspondera el nimero correlativo siguiente. :
5. El numero total de paginas del DN.
6. EINumero de Resolucién que aprueba el DN.
7. Fecha de la Resolucion que aprueba el DN. (ej. 22/05/2019)
8. Titulo del DN.

W
AP

Version N° 01

Pagina 19 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y
APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION

DIR-0 OF -PNAEQW-UPP

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 05
LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DEL SISTEMA DE GESTION
DEL PNAEQW
LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR-001-PNAEQW-
DEL SISTENMA DE GESTION DEL PNAEQW UPP-FOR-001
Version N° : 01 Pag. ... de ..
NUMERO | ELABORADO ESTADO
CODIGO TITULO DE POR (UNIDAD | APROBADO POR FECHA DE (VIGENTE
VERSION ORG(ANICA) RESOLUCIONN® | APROBACION OBSOLETOU)
% : racignes I
S
% s
Q""";jfv',.
|10 51T TP

<

WIDAGDE ol

ee dgggpc@sable del Registro:

Pagina 20 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR-()() ¥ -PNAEQW-UPP
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION '

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 06

MODELO DE ENCABEZADO DEL FORMATO QUE FORMA PARTE DE UN DN

ziiWarma (2)

FUGIAYA MR [ AVETSCON TR

(1)

PRO-001-PNAEQW-
UTRC-FOR-001

(3)

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

4)

Version N° : Pag. ... de ...

()

—
AR
O ¢4

Vope

Logotipo del PNAEQW

Titulo del formato

Codigo del formato: constituido por el cédigo del DN seguido de las siglas
FOR y el numero correlativo (tres cifras arabigas, comenzando en 001)

Ejemplo:
~ Codigo del DN .| Guién | Numero correlativo
delformato
PRO-001-PNAEQW-UTRC - FOR-001

Significa: Formato N°001, del DN con cédigo : PRO-001-PNAEQW-UTRC
emitido por la UTRC

Nlmero de la version del formato (ej. 01,02, etc.) Cuando el formato se
elabora por primera vez, le corresponde la Version N° 01. Las
actualizaciones posteriores le corresponderd el numero correlativo
siguiente.

En caracteres arabicos de manera correlativa la numeracion de pagina,
en Arial, tamafio 8, consignando el numero y el total de paginas. Ejem:
“Pagina 1 de 10”

X
& 4
i3 “ ¢
3 AL 3
)
2
S o — —
s - 2 Version N° 01 Pagina 21 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

DIR-QQ -PNAEQW-UPP

EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION
ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 07

MODELO DE ENCABEZADO DEL FORMATO QUE NO FORMAN PARTE DE UN DN

PNAEQW-UTRC-

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNN FOR-001
2
@ (3)

Version N° :

Pag. ... de ...

(5)

.
wenlaes
W 24,

Y%
o

2,
N e S

sele fy bagfones =

x I §
(/] M\]D\S )

ot Waciog o

M T

1\ roge
JEKE DRLAUMIDAD
DE SUPERVISIGH

Y MONITOREO

Logotipo del PNAEQW

Titulo del formato

Cédigo del formato: constituido por las siglas PNAEQW ,guion, Unidad
Orgéanica que elabora el formato y el numero correlativo (tres cifras
arabigas, comenzando en 001)

Ejemplo:
Codigo del DN I Guién | Numero correlativo
. del formato
PNAEQW-UTRC - FOR-001

Significa: Formato N°001, emitido por la UTRC

Numero de la version del formato (ej. 01, 02, etc.) Cuando el formato se
elabora por primera vez, le corresponde la Version N° 01. Las
actualizaciones posteriores le correspondera el numero correlativo
siguiente.

En caracteres arabicos de manera correlativa la numeracion de pagina,
en Arial, tamafio 8, consignando el numero y el total de paginas. Ejemplo:
‘Pagina 1 de 10”

Versién N° 01

Pagina 22 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR-0O{ T -PNAEQW-UPP
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 08

MODELO DE ENCABEZADO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

' 9y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE ...... (2)....... ESP-YYY- PNAEQW-ZZ
Hivvd MODALIDAD .............ee.c.....(3) )
(1)
Version N°: Pag. ... de ...
(5) (6)

. Leyenda:

Logotipo del PNAEQW

Tipo de Producto (alimento, produccion de desayunos, etc. )

Modalidad del Servicio Alimentario (cuando corresponda)

Codigo de la especificacion técnica: ESP (Siglas de especificacion técnica),
guién, YYY (numero correlativo de tres cifras arabigas, comenzando en 001),
guion, PNAEQW ,guion, ZZ (Siglas de la unidad organica que elabora la
especificacién técnica)

Numero de la version de la Especificacién Técnica (ej. 01, 02, etc.) Cuando la
Especificacién Técnica se elabora por primera vez, le corresponde la Version N°
01. Las actualizacionies “posteriores le correéspondera el numero correlativo
siguiente.

En caracteres arabicos de manera correlativa la numeracién de pagina, en Arial,
tamafio 8, consignando el nimero y el total de paginas. Ejemplo: “Pagina 1 de 4"

W
JEFEPER A uMpan T
DESUgERVISKE, €
YHokmoreo S

%, Vegsion N° 01 Pagina 23 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR- Q¢ -PNAEQW-UPP
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 09

SIMBOLOS QUE SE UTILIZAN EN UN DIAGRAMA DE FLUJO:

Uso del Simbolo Simbolo

*| Rectangulo: simbolo que se utiliza para registrar una
actividad especifica del procedimiento.

Simbolo que se utiliza para graficar el inicio y el fin del .
procedimiento

7 - Rombo: se utiliza para ilustrar una decisién, la misma que
~ puede llevar el flujo en dos direcciones diferentes.

Flecha: muestra el flujo légico del procedimiento, conecta los
simbolos sefialando el orden en que se deben realizar las N
diferentes actividades

RIS

Archivo: identifica acciones orientadas a archivar
documentos o-expedientes. N,

Conector de pagina: Representa un enlace o conexién de L
una pagina a otra

- Nota: La simbologia no es limitada, podran utilizarse otros simbolos que se consideren
' necesarios para la descripcion de los procedimientos.

L

A g g

o
4

Version N° 01 Pagina 24 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION
ESCOLAR QALI WARMA

DIR- J0¥ -PNAEQW-UPP

ANEXO N° 10

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

SIGLAS DE LAS UNIDADES ORGANICAS DEL PROGRAMA NACIONAL DE

N° ORGANO UNIDAD ORGANICA SIGLAS
DIRECCION EJECUTIVA DE
1 DIRECCION = 5 SRDINACION TECNICA cT
5 UNIDAD DE PLANIFICACION Y UPP
ASESORAMIENTO | PRESUPUESTO
3 UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA UAJ
. UNIDAD DE COMUNICACION E IMAGEN [,
APOYO INSTITUCIONAL
5 UNIDAD DE ADMINISTRACION UA
5 UNIDAD DE TRANSFERENCIA Y UTRC
. UNIDADES RENDICION DE CUENTAS
7 TECNICAS UNIDAD DE PRESTACIONES uP
8 UNIDAD DE SUPERVISION Y MONITOREO |USM
9 |AMAZONAS UTAMAZ
10 ANCASH 1 UTACSH1
11 ANCASH 2 UTACSH2
12 APURIMAC UTAPUR
13 AREQUIPA UTAREQ
14 AYACUCHO UTAYAC
15 CAJAMARCA 1 UTCJMR1
16 CAJAMARCA 2 UTCJMR2
17 CUSCO UTCUSC
18 HUANCAVELICA UTHVCA
19 HUANUCO UTHNC
20 ICA UTICA
21 UNIDADES JUNIN UTJUN
22 | TERRITORIALES LA LIBERTAD UTLLBT
23 LAMBAYEQUE UTLAMB
24 LIMA METROPOLITANA Y CALLAO UTLMC
25 LIMA PROVINCIAS UTLPR
26 LORETO UTLRT
27 MADRE DE DIOS UTMADD
R | 08 MOQUEGUA UTMOQU
e, 28 PASCO UTPASC
S Besurusey 30 PIURA UTPIU
2 Iruomroes &
%, iors ] 31 PUNO UTPUN
32 SAN MARTIN UTSMAR
Fri) 33 TACNA UTTACN
[ el 234 TUMBES UTTUMB
835 UCAYAL] UTUCAY

NS

Version N° 01

Pagina 25 de 27
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION

DIR- (0§ -PNAEQW-UPP

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 11

LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA FORMULACION, REVISION Y APROBACION DE

UNIDAD ORGANICA USUARIA {1}

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

DIRECCION HECUTIVA

{ o 3
eereremmoei?
g Elaborar proyectode
{ Documento Normative
¢ (oN)

7 s s gt A
L

O S A
t Elaborar informe que
sustenta pedidode DN

‘ Revisarproyecto DNde |}
| acuerdoaladirectivay

wy

Jd

Remitir proyectode DNa
laupp {*)

“1 objetivos estratégicos {
! generales (04 dias)

L

{
|
|

[RURS. A ———
Emitirinforme Técnico
{01 dia)

i
i

i
!

AN

P .y

.,

si
o o
o Observado M‘»-\)

Revisarysubsanar
observacionesenel
proyectode DN

{03 dias) ***

T

e

Unidad de Asesoria
Juridica

O

7
!
i

Revisar y darconsistencia
; legaly formalal documento
i {03 dias}

e

Y,,:' a
Observado
ono?

. R,

! Elaborar proyectode RDE
(**)

(01 dia) : :

AU

| :

Visarresolucion de j
Direccion Ejecutiva y
obtiene los V*8° delas
UO de corresponder

f Emitirinferme legal H
respectivo adjuntando
proyectode RDE, DNy

i expedientealaDireccion

‘ Ejecutiva

! (01 dia)

1

Devolverel proyecto
DN corregidoa la
unidad solicitante

!

i

i " . 1
i Revisar y firmarla !
i Resolucion deaprobacidn |
i {01 dia} i

t
H
i
S s s 05 e sm s ]

i Mantenerencustodiala
i RDEyelDN en original

é Remitircopiasimple a
UPP delaRDEy el DN
aprobado
{01 dia)

et

Actualizar ListaMaestra de
i Documentas Normativos del
Sistemade Gestién

!
N
oo oA

Archivalas copiassimples

delosDN ;

ey,

) 3
S

DE SUPERVISION
Y HONITOREO

dias =dias hdbiles

NOTA: (*) Cuando en el proceso participa dos o mas unidad organicas, se requiere el V*B* de los Jefes de estas unidades en el proyecto de DN
{**) El proyecto de RDE incluye el cédigo del DN, el cual es establecido por la UPP a solicitud de la UAJ.

{***) £l tiempo maximo en el caso del Manual de Compras es de 07 dias habiles.
{1) Cuando la Unidad Territorial proponga Documentos Normativos , ésta deberd tener la opinidn favorable de la Unidad Técnica, Apoyo o Asesoramiento segln sus competencias

o
5 el g’j z;ﬂ}
3 AROAD DE 14
3 STRACION T/

3 53

5, &

N e S
MRS

Version N° 01
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DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, REVISION Y

APROBACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR- OC ¢ -PNAEQW-UPP
EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION

ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 12

DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA FORMULACION, REVISION Y APROBACION DE
- FORMATOS QUE NO FORMAN PARTE DE UN DOCUMENTO NORMATIVO DEL
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

GANICA USUARIA {1,

UNIDAD OR SU (1) PRESUPUESTO UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA DIRECCION EJECUTIVA
ey @

LONIKo ]

T . 4
Elaborar proyectode i '—F-tevisarpro;:c\c po,ma;;m' ¢ Revisar y dar consistencia | H Revisar y firmarla
. legaly formal al formato ¢ 5 tucion d bacié
Formato deacuerdoa ladirectiva | h : 1+ Resolucién c-apro acion
{02 dias) i j {01 dias) {01 dia)
i H

USRS SR

. i = T A e ekt eand
Elaborar informe que i
sustenta pedidode

-

i
Formato i ; ; " Observado \\__G)
; ! i ono? /_,-/ o

i
T rnr i

Remitir proyectode H u’
Formatoa laUPP (*) F—

UG AU

! Mantenerencustodiala

B A Elaborar proyectode RDE
Emitirinforme Técnico : oy RDE y el Formato en

(01 dia) i ; (01 dia) ariginal

o | =S e )

e
DU S T

i
¢ ¢
H
H

i P J.
. i H . . i T e 1
si o7 " i  VisarResolucién de | T Remiireopresimata s 1
" Observado " ; Direccion Ejecutivay i | uPP del:RDE pel
T ono? - obtenerlosV*B*delas H \
., - UO de corresponder : ! Formatoaprobado
: {01 dia)

i
i ,m.,.u.‘.wm.;l;_..._..n ey ! respectivoadjuntando |

Revisary subsana Remitirexpediente ala ; ! proyectode RDE, Formato |

. observacionesenel Unidadde Asesoria . {1 | { yexpedientealaDireccién }
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