@EPUBLICA DEL g

N° 3 3?-2018-MID!S/PNAEQW
Lima,

1 GET. 2018

VISTOS:

El Memorando N° 1037-2018-MIDIS/PNAEQW-UOP, de la Unidad de Organizacién de las
Prestaciones; el Memorando N° 2995-2018-MIDIS/PNAEQW-UPPM, de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién; y, el Informe N° 808-2018- MIDIS/PNAEQW-UAJ, de la Unidad de Asesoria
Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, y sus modificatorias, se crea el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (en adelante, PNAEQW), como Programa Social del Ministerio
de Desarrolio e Inclusién Social {en adelante, el MIDIS), con la finalidad de brindar un servicio alimentario a
los escolares de las instituciones educativas publicas bajo su cobertura;

Que, el literal b) del articulo 29, del Manual de Operaciones del PNAEQW, aprobado por Resolucion
Ministerial N° 283-2017-MIDIS establece que la Unidad de Organizacién de las Prestaciones tiene, entre
otras funciones: Proponer el listado de Instituciones Educativas publicas a ser atendidas por el Programa
para su aprobacién por la Direccion Ejecutiva;

Que, los literales a) y ¢) del numeral 8.1.1 - Elaboracién, Actualizacién y Aprobacion de
Dbcumentos Normativos del Procedimiento de Control de Documentos y Registros, aprobado por
kesolucion de Direccién Ejecutiva N° 022-2016-MIDIS/PNAEQW, sehala que toda elaboracion de
documentos normativos seguird las disposiciones descritas en la “Directiva para la formulacion, revision y
afobacion de los documentos normativos en el PNAEQW”; y asimismo, cuando se actualicen dichos
instrumentos (a partir de la versién N° 02), la Unidad Organica proponente {...) registra todos los cambios
efectuados en relacién a la versién vigente en el “Cuadro de Control de Cambios”;

Que, mediante Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 9789- 2015-MIDIS/PNAEQW, se aprueba la
“Directiva para la Formulacién, Revision y Aprobacién de los Documentos Normativos en el PNAEQW”,
mediante la cual se establecen disposiciones para la formulacién, revision, y aprobacion de los documentos
normativos que requieren los procesos que llevan a cabo las Unidades organicas del PNAEQW;

Que, mediante Memorando N° 1037-2018-MIDIS/PNAEQW-UOP, la Unidad de Organizacion de las
1 Prestaciones presenta el proyecto de “Protocolo para la Actualizacion del Listado y Agrupamiento de
) Instituciones Educativas Publicas en la cobertura del PNAEQW”, version N° 02, el cual tiene como objetivo
establecer definiciones y procedimientos generales conducentes a la actualizacién del Listado de
Instituciones Educativas Publicas en la cobertura del PNAEQW, para su posterior agrupamiento con fines de

la prestacion del servicio alimentario;

Que, mediante Memorando N° 2995-2018-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién sefiala que no se cuenta con otro documento normativo gue colisione o se
superponga con el documento materia de analisis; asimismo que dicho proyecto no irroga gastos




presupuestales adicionales a los aprobados como parte de las actividades del Plan Operativo Institucional —
POI; vy, que cumple con fa “Directiva para la Formulacion, Revisién y Aprobacion de los Documentos
Normativos en el PNAEQW” y con el “Procedimiento de Control de Documentos y Registros”; por lo que
opina favorablemente por la aprobacidn del mencionado proyecto de documento normativo;

Que, mediante el informe del visto, la Unidad de Asesoria Juridica opina que el proyecto de
documento normativo presentado por la Unidad de Organizacién de las Prestaciones y revisado por la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacidén, cumple con las condiciones sefialadas en la
“Directiva para 1a Formulacidn, Revision y Aprobacién de los Documentos Normativos en el PNAEQW”,
aprobado por Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° 9789-2015-MIDIS/PNAEQW, y en el “Procedimiento de
Control de Documentos y Registros”, aprobado por Resoluciéon de Direccién Ejecutiva N° 022-2016-
MIDIS/PNAEQW;

Con el visado de la Unidad de Organizacién de las Prestaciones, la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion; y, la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, Decreto
Supremo N° 006-2014-MIDIS, Decreto Supremo N° 004-2015-MIDIS, Decreto Supremo N° 012-2017-MIDIS,
Decreto Supremo N° 005-2018-MIDIS, la Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolucion
Ministerial N° 232-2018-MIDIS;

SE RESUELVE:
Articulo 1. Aprobacién del Protocolo para la Actualizacion del Listado y Agrupamiento de

Instituciones Educativas Publicas en la cobertura del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma

Aprobar el “Protocolo para la Actualizacion del Listado y Agrupamiento de Instituciones Educativas
Pdblicas en la cobertura del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo de
documento normativo PRT-032-PNAEQW-UOP, versidon N° 02, que forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2. Dejar sin efecto la Resolucion de Direccidn Ejecutiva N° 280-2018-MIDIS-PNAEQW

Dejar sin efecto la Resolucidén de Direccidn Ejecutiva N° 280-2018-MIDIS-PNAEQW, que aprueba el
“Protocolo para la Actualizacion del Listado de Instituciones Educativas Publicas en la cobertura del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”.

\_
Articulo 3. Comunicacién a las Unidades Territoriales, Unidades de Asesoramiento, Apoyo y
e Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
Encargar a la Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencidén al Ciudadano, hacer de
conocimiento de la presente Resolucion a las Unidades Territoriales, las Unidades de Asesoramiento,
Apoyo, y Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a través de medios
electrénicos.

Articulo 4. Publicacion en el Portal Institucional
Publicar la presente Resolucién de Direccion Ejecutiva, en el Portal Institucional del Programa

acional de Alimentacion Escolar Qali Warma (www.qaliwarma.gob.pe).

/Registrese y comuniquese.

\q;,_,\\

irectord Ejecutiva
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T s Programa National
B PERY | Ministerio de Desarrolio de Alimentacion Escolar
e Inclusidn Social QALi WARMA
PROTOCOLO

Cédigo de documento Version | Total de L L. Fecha de

normativo N° Paginas Resolucion de aprobacion aprobacion

Resolucion de Direccion Ejecutiva

PRT- -PNAEQW-UQP 02 15 Ne -2018-MIDIS-PNAEQW {12018

PROTOCOLO PARA LA ACTUAL'IZACION DEL LISTADO Y AGRUPAMIENTO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS EN LA COBERTURA DEL PROGRAMA
NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

ELABORADO POR:

Nombres y Apellidos
e la Unidad de Organizacion de

Te(efue ta Unigaa de Urganizacion
de las prestaciones

DE ALIMENTACION ESCOLAR QAL WARMA
RIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

REVISADO POR:

Nombres y Apellidos

Jefe {a) de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién

Firma

tmmmemsaa

REVISADO POR:

ENNY EANG SAENT

Jelade / rafl Ge Plansamients, frasuplestol

4
BORIS CONZALD POTOZEN BRACD
Jole de @ Urudad Asesona Jund@

. Y ATCETGCNN

MINISIERID DE DESARRULLO E 1d LosiON SOGAL

iiE PROGRAYA WXIONAL
THION ST K DURHRA  yniSTERID O OESARROLLE NCLUSION SOUAL



PROTOCOLO PARA LA ACTUALIZACION DEL LISTADO Y
AGRUPAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
EN LA COBERTURA DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PRT- -PNAEQW-UOP

INDICE
Péagina

i. INTRODUCCION 3
Il.  JUSTIFICACION 3
. OBJETIVO 3
V. ALCANCE 3
V. BASE LEGAL 3
VI. DEFINICION DE TERMINOS 4
VIl. RESPONSABLES 6
Vil DISPOSICIONES GENERALES 7
IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS 7
9.1. Procedimiento de Actualizacion de Instituciones Educativas Publicas 8
9.2. Procedimiento para el Agrupamiento de IIEE en items 9
9.3. Periodos para la actualizacion del Listado 10

9.4. Cronograma para la generacion de Resolucion de Direccion Ejecutiva
‘ que actualiza el Listado 1
’ X. DISPOSICIONES FINALES 11
\ Xl ANEXOS 12

Diagrama de flujo de la actualizacion del listado y
agrupamiento de Instituciones Educativas Publicas

ANEXO N*01: para la generacion de la Resolucidn de Direccién 13
L Ejecutiva.
- ANEXO N° 02: Cuadro de Control de Cambios 14
. evA &
906@ fﬂl_y
Version N° 02 Pagina 2 de 15

Resolucion de Direccion Ejecutiva N° -2018-MIDIS-PNAEQW



PROTOCOLO PARA LA ACTUALIZACION DEL LISTADO Y

AGRUPAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS

PRT-  -PNAEQW-UOP

EN LA COBERTURA DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

PROTOCOLO PARA LA ACTUAL'IZACI(')N DEL LISTADO Y AGRUPAMIENTO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS EN LA COBERTURA DEL PROGRAMA
NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

INTRODUCCION

Mediante el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, se dispuso la creacién del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (PNAEQW), como programa social def Ministerio
de Desarrolio e Inclusion Social (MIDIS), con la finalidad de brindar un servicio alimentario de
calidad, adecuado a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad,
sostenible y saludable, para nifias y nifios del nivel de educacion inicial a partir de los tres afios
de edad, y del nivel de educacién primaria de la educacion basica en instituciones educativas
pablicas.

Con Decreto Supremo N° 006-2014-MIDIS, se realizé la modificacion del Decreto Supremo N°
008-2012-MIDIS, dictando medidas para la determinacion de la clasificaciéon socio-econémica
con criterio geografico, por la cual el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma,
de forma progresiva, atenderda a los escolares del nivel de educacién secundaria de la
educacion basica en instituciones educativas publicas localizadas en los pueblos indigenas que
se ubican en la Amazonia Peruana.

En el marco de las actividades institucionales, esta previsto realizar |la actualizacién del Listado
de Instituciones Educativas Publicas en la cobertura del PNAEQW, con la finalidad de optimizar
el cumplimiento de las metas de cobertura de atencion establecidas por el programa y asi
contribuir a garantizar un servicio alimentario oportuno y de calidad.

En tal sentido, se ha elaborado el presente Protocolo para la Actualizacion del Listado de
Instituciones Educativas Publicas en la Cobertura del PNAEQW (en adelante el Protocolo), el
cual detalla los procedimientos y lineamientos establecidos para el desarrollo de dicha
actividad.

. JUSTIFICACION

El presente protocolo establece definiciones y procedimientos generales para el desarrolio de
las actividades de actualizacién del Listado de Instituciones Educativas Publicas en la cobertura
del PNAEQW (en adelante el Listado), para su posterior agrupamientc con fines de la
prestacién del servicio alimentario, asimismo, define los responsables, herramientas,
periodicidad y criterios para el desarrollo de dicha actividad.

OBJETIVO

Establecer procedimientos de caracter obligatorio que permita mantener actualizado el Listado,
el cual contiene informacién relacionada a datos cuantitativos (cantidad de instituciones
educativas y cantidad de usuarias y usuarios) y datos cualitativos (denominacion, ubicacion
geografica, nivel educativo, entre otras variables). Ademas, establecer el procedimiento a
seguir sobre agrupamiento de Instituciones Educativas Puablicas.

.ALCANCE

El Protocolo es de aplicacion y estricto cumplimiento por todas las Unidades Territoriales y
Unidades Organicas del PNAEQW.

V. BASE LEGAL
5.1. Ley N° 29792, Ley de creacién, organizacion y funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social.
5.2. Ley N° 28044, Ley General de Educacién.
Version N° 02 Pagina 3 de 15
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VL.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece disposiciones para la transferencia
de recursos financieros a comités u organizaciones que se constituyan para proveer los
bienes y servicios del Programa Nacional Cuna Mas y el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma.

Resolucion Ministerial N° 016-2013-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 001-2013-MIDIS,
que establece los procedimientos generales para la operatividad del modelo de cogestion
para la atencion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma, y sus modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

DEFINICION DE TERMINOS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Actualizacion del Listado de Instituciones Educativas Publicas

Es un procedimiento que comprende la actualizacién de informaciéon sobre las
Instituciones Educativas Publicas atendidas por el PNAEQW, por medio del cual se
actualiza la informacién relacionada a datos cuantitativos (cantidad de instituciones
educativas y cantidad de usuarias y usuarios) y datos cualitativos (denominacion,
ubicacién geografica, nivel educativo, entre otras variables).

Agrupamiento de Instituciones Educativas Publicas en items

Es el procedimiento posterior a la actualizacién del Listado, por medio del cual se agrupa
un conjunto de {|IEE en items, de acuerdo a criterios de dispersion geografica, vias de
acceso, numero de usuarias y usuarios y modalidad de atencién; una vez agrupado se le
asigna un nombre a dicho item.

Comité de Alimentacioén Escolar (CAE)
Son representantes de la comunidad educativa y son los responsables de ejecutar y vigilar
la prestacidn del servicio alimentario.

Comité de Compras (CC)

Es una organizacidon que congrega a representantes de la sociedad civil y entidades
publicas que tienen el interés y/o competencia para apoyar el cumplimiento de los objetivos
del PNAEQW. Cuenta con capacidad juridica para la contratacién de la provisién del
servicio alimentario a las usuarias y los usuarios del PNAEQW.

Direcciéon Regional de Educaciéon/Gerencia Regional de Educacion (DRE/GRE)

Son organismos especializados del Gobierno Regional responsable del servicio educativo
en el ambito de su respectiva circunscripcion territorial. Tienen relacién técnico normativo
con el Ministerio de Educacion.

Institucion Educativa Puablica (IIEE)

La Institucion Educativa, como comunidad de aprendizaje y ensefianza que presta servicio
educativo en determinado nivel para el logro de aprendizajes y formacion de calidad de
los estudiantes, propiciando |la convivencia sana, inclusiva y acogedora, en el marco de la
autonomia pedagdgica e institucional, es el espacio donde se brinda el servicio de
alimentacién y sus miembros participan de la gestién del PNAEQW.

item
Es el conjunto de [IEE agrupadas por el PNAEQW para la provision del servicio
alimentario, a través del proceso de compras. Un item no puede pertenecer a mas de un
CC.
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6.8 Ministerio de Educacién (MINEDU)
Es el organismo del Poder Ejecutivo que ejerce la rectoria del Sector Educacion. Cuenta
con personeria juridica de derecho publico, define las politicas y normas nacionales, en
coordinacién con los otros niveles de gobierno, sectores y sociedad para garantizar el
derecho a una educacion de calidad complementada con el servicio alimentario.

6.9 Ministerio de Desarrollo e Inclusiéon Social (MIDIS)

Es un organismo del Poder Ejecutivo cuyo objetivo principal es mejorar la calidad de vida
de la poblacion en situacién de vulnerabilidad y pobreza, promover el ejercicio de sus
derechos, el acceso a oportunidades y al desarrollo de sus propias capacidades. EI MIDIS
coordina y articula con las diversas entidades del sector publico, el sector privado y la
sociedad civil, fomentando que los programas sociales consigan sus metas; lograndolo a
través de una constante evaluacion, potenciacion, capacitacion y trabajo coordinado entre
sus gestores.

6.10 Modalidad Productos
Alimentos no perecibles de procesamiento primario o industrializados que cumplan los
requisitos establecidos en las especificaciones técnicas de alimentos y otros documentos
aprobados por el PNAEQW. El CAE gestionara la preparacién de desayunos y/o
almuerzos con los alimentos entregados, de acuerdo a los lineamientos establecidos por
el PNAEQW.

6.11 Modalidad Raciones
Desayunos o refrigerios que no requieren preparacion en la IIEE. Las raciones son
alimentos preparados para el consumo inmediato o envasados industrialmente, que
cumplan con el aporte nutricional y los requisitos establecidos en las especificaciones
técnicas de alimentos y otros documentos aprobados por el PNAEQW. La presentacion
de las raciones es en envases individuales para cada usuario.

6.12 Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma (PNAEQW)
Es un programa social del MIDIS que brinda servicio alimentario con complemento
educativo a nifias y nifios matriculados en instituciones educativas publicas del nivel inicial
y primaria, y de secundaria de las poblaciones indigenas de la Amazonia peruana, a fin
de contribuir a mejorar la atencion en clases, la asistencia escolar y los habitos
alimenticios, promoviendo la participacion y la corresponsabilidad de la comunidad local.

6.13 Programa No Escolarizado de Educacién Inicial (PRONOEI)
En el nivel de Educacion Inicial, la atencién educativa no escolarizada se desarrolia a
través de los PRONOQEI de ciclo i y ciclo Ii, siendo este Ultimo parte de a poblacion objetivo
del PNAEQW vy esta dirigida a nifias y nifios de tres (3) a menos de seis (6} anos de edad.

6.14 Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de |a Institucion Educativa (SIAGIE)
Es una herramienta informatica de apoyo para la gestion de las IIEE del MINEDU, que
permite la emision de néminas de matricula y actas consolidadas de evaluacién, cuyo
alcance funcional principal es el registro de estudiantes, matriculas y evaluaciones.

6.15 Sistema Integrado de Gestion Operativa (SIGO)
Es una herramienta informatica basada en procesos que gestiona informacién de forma
integra y oportuna en beneficio del PNAEQW, que tiene como finalidad recolectar y tratar
datos para producir informacion confiable para una acertada toma de decisiones, dentro
de un entorno sistémico, lo que involucra: Procesos — Personas — Tecnologia — Estrategias
— Sistemas.

6.16 Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL)
Son las instancias de ejecucion descentralizada del Gobierno Regional con autonomia en
el ambito de su competencia. Su competencia territorial es la provincia. Dicha competencia
territorial puede ser modificada bajo criterios de dindmica social, afinidad geografica,
cultural o econdmica y facilidades de comunicacion, en concordancia con las politicas
nacionales de descentralizacién y modernizacion de la gestion del Estado.
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Vil. RESPONSABLES

7.1. LAUNIDAD TERRITORIAL (UT), es responsable de:

a. Recibir la informacién proporcionada por iniciativa y/o peticion de la Directora o Director
de la lIEE (o quien haga sus veces), alcaldesa o alcalde u otro integrante de la Sociedad
Civil.

b. Revisar y validar que la informacion del proceso de actualizacién dei Listado se
sustente con documentacién emitida por las autoridades educativas o locales del
ambito y/o ubicacion de la [IEE, o en su defecto gestionar la obtencién de dicha
documentacién.

c. Revisar, validar y autorizar que la informacion del proceso de actualizacién del Listado,
proporcionada por la Monitora © Monitor de Gestidn Local o la Supervisora o Supervisor
de Compras, sirva de sustento en casos excepcionales.

d. Realizar el procedimiento de actualizacion del Listado de su competencia territorial.

e. Ingresar a la base de datos del Modulo SIGO los datos cuantitativos o cualitativos sobre
las 1IEE.

f. Emitir pronunciamiento y comunicar a USME la actualizacion del Listado, remitiéndolo
con los vistos correspondientes.

g. Proceder con la agrupacion de IlEE en items y asignarle una denominacion de acuerdo
a los criterios establecidos en el presente Protocolo.

h. Emitir pronunciamiento y comunicar a UOP la agrupacién de |IEE en items, adjuntando
el listado con los vistos correspondientes.

7.2. LA UNIDAD DE SUPERVISION, MONITOREO Y EVALUACION (USME), es responsable
de:

a. Solicitar a las UT proceder con la actualizacién del Listado.

b. Realizar el seguimiento al procedimiento de actualizacion del Listado que realizan las
uT.

c. Revisar y consolidar el Listado actualizado por las UT.

d. Remitir a UOP el Listado actualizado para el tramite de aprobacién correspondiente.

7.3. LA UNIDAD DE ORGANIZACION DE LAS PRESTACIONES (UOP), es responsable de:

a. Solicitar a las UT que realicen el procedimiento de agrupamiento de IIEE en items.

b. Realizar el seguimiento al procedimiento de agrupamiento de IEE en items que

N realizan las UT.

Y c. Revisar y consolidar el agrupamiento de IIEE en items.
S e d. Continuar con las actividades necesarias para el calculo del costeo.

e. Remitir el informe de costeo del Listado a la UPPM para que emita opinién sobre la
disponibilidad presupuestal.

f. Proponer el Listado a la Direccién Ejecutiva para su aprobacién mediante acto
administrativo.

g. Remitir el Listado aprobado, incluyende las variables del disefio del servicio alimentario

e GELALNDAD

UPERGBION 2 a la UTI para su implementacion en el SIGO.
R

% ‘\@“ 7.4. LA UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACION (UPPM), es el
MIOS

responsable de:

a. Emitir opinién sobre la aprobacion de la disponibilidad presupuestal, la misma que es
comunicada a la UOP.
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7.5. LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (UAJ), es responsable de:

a. Emitir opinién legal sobre la aprobacion del Listado, adjuntando el proyecto de
Resolucion de Direccion Ejecutiva.

7.6. LA DIRECCION EJECUTIVA, es responsable de:

a. Aprobar la actualizacién del Listado mediante Resolucion de Direccidn Ejecutiva.

7.7. LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (UTI), es responsable de:

a. Actualizar en el SIGO el Listado aprobado por la Direccién Ejecutiva.
VIIl. DISPOSICIONES GENERALES

8.1. Durante el afio escolar, las UT actualizaran al menos una (1) vez la informacion
correspondiente al nimero de usuarias y usuarios de cada {|EE atendida por el PNAEQW,
dentro de su competencia territorial.

8.2. Durante el procedimiento de actualizacion del Listado se puede retirar IIEE, reducir el
numero de usuarias y usuarios, modificar datos cualitativos (denominacion, ubicacion
geografica, nivel educativo, entre otras variables) e incorporar [IEE o incrementar el
nimero de usuarias y usuarios. Solamente para estos dos (2) Gltimos casos se requiere
opinién favorable de UPPM y la emision de la Resolucion de Direccion Ejecutiva
correspondiente.

8.3. La documentacién sobre la actualizacién del Listado (solicitudes, oficios, néminas de
matriculas, resoluciones de MINEDU, declaraciones juradas, actas, etc.) deben estar
organizados y permanecer en custodia de cada UT, ya que pertenece a su acervo
documentario.

8.4. La informacién relacionada a las IIEE debe contener los siguientes datos: departamento,
provincia, distrito, centro poblado, cédigo modular, céddigo local, anexo, nombre de la
institucion educativa, direccion de la institucion educativa, nivel educativo, nimero de
usuarios por turno segun sexo (nifias y ninos).

8.5. La reduccién del nimero de usuarias o usuarios y/o el retiro de 1IEE se debe realizar de
forma inmediata, previa verificacion de los documentos sefialados en el literal b) del
numeral 9.1.1 del presente Protocolo. Ante tal situacién, la UT debe disponer, bajo
responsabilidad, la reduccién de las prestaciones de! contrato hasta por el porcentaje que
corresponda.

8.6. Elincremento del nimero de usuarias o usuarios en la modalidad raciones, debe realizarse
de manera periédica, conforme lo establecido en los numerales 9.1 y 9.2 del presente
Protocolo, remitiendo su requerimiento hasta el quinto dia habil de cada mes durante la
ejecucion contractual, previa verificacion del listado de usuarias o usuarios de acuerdo a
las néminas de matricula correspondientes. De no contar con disponibilidad presupuestal,
se procedera de acuerdo a la periodicidad establecida en el numeral 9.3 del presente

TR g
(A% 45,()

Vege @

5 Protocolo.
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FE OE L UNIDAD
UPERusion” * .
‘%&W?? {  IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

LUACION

S

. @é“-‘s . . R . ;
fais A8 La actualizacién del Listado se realiza con el fin de cerrar brechas de atencién, priorizando
aquellas que estan ubicadas en las zonas de pobreza y pobreza extrema, y aquellas ubicadas

en los Pueblos Indigenas de la Amazonia y comprende tres supuestos:

- Modificar datos cualitativos (denominacién, ubicacién geografica, nivel educativo, entre
otras variables)
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- Incorporar [IEE o incorporar usuarias y usuarios.
- Retiro de IIEE o retiro de usuarias y usuarios

9.1 Procedimiento de Actualizacion de Instituciones Educativas Pablicas.

9.1.1 Una vez que USME realice el requerimiento de inicio de actualizacion del Listado a
las UT, estas deberan realizar las acciones necesarias considerando los siguientes
supuestos:

a. Modificar datos cualitativos de IIEE, incorporacién de lIEE o incremento de
usuarias y usuarios.

La UT debe recibir y revisar las solicitudes de la Directora o Director de la IIEE
(o quien haga sus veces), alcaldesa o alcalde u otro integrante de la sociedad
civil y validar que contenga los siguientes documentos:

- Copia de la nomina oficial de matricula vigente o reporte de alumnos del
SIAGIE que contenga los datos de identificacidon de la institucion educativa,
identificacién geografica y numero de usuarios matriculados, de acuerdo al
numeral 8.4.

- Para la actualizacién de informacion de la IIEE, en caso de no contar con los
documentos sefalados, debe presentar una declaracién jurada o informe
donde figure el actual nimero de alumnos, firmado y visado por dos (2)
personas, (la directora o director de la I|lEE y un miembro del CAE).

Sélo cuando se trate de incorporacion de |IEE, la UT debe verificar los siguientes
supuestos:

- Encaso la lIEE fue atendida anteriormente por el PNAEQW y actualmente no
es parte de su cobertura, se debera verificar que la causa del dicho retiro no
haya sido por no formar parte de la poblacion objetivo.

- En caso la IIEE no haya pertenecido a la cobertura del PNAEQW, se debe
verificar que cumpla con la presentacion de los documentos exigibles en el
presente Protocolo.

- Revisar y validar la informacién proporcionada por la Monitora o Monitor de
Gestion Local o la Supervisora o Supervisor de Compras, para que sirva de
sustento en casos excepcionales de incorporacién de IIEE, y autorizar con
informe sustentatorio.

b. Retiro IIEE o Reduccion de Usuarias y Usuarios.

Identificar las [IEE inexistentes, inactivas, cerradas o que no forman parte de la
poblacién objetivo del PNAEQW vy solicitar a la DRE/GRE o UGEL
correspondiente, la validacion de dicha condicion.

Por excepcidn, en casos las [|IEE no cuenten con una resolucion de cierre emitida
por la autoridad educativa, y al haberse constatado su cierre, el Monitor de
Gestion Local podra gestionar ante una autoridad local (alcaldesa o alcalde,
teniente gobernadora o teniente gobernador, presidenta o presidente de la
comunidad, etc.) la emisién de un documento que certifique o constate que
efectivamente la [IEE se encuentra cerrada.

9.1.2 La UT procedera a consolidar todas las solicitudes de incorporacion, actualizacion
de informaciéon y la documentacion que sustente el retiro de las IIEE de su
competencia territorial y registra la informacion a través del “Mddulo para la
actualizacion del Listado de Instituciones Educativas” (Médulo del SIGO).

9.1.3 La UT remite a USME el informe de actualizacion del Listado, adjuntando el reporte
del Médulo del SIGO con los vistos correspondientes. Adicionalmente, en caso de
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hacerse efectivo el retiro de las IIEE, la UT debera incluir la adenda por el cierre
correspondiente y sefalar desde que fecha se hace efectiva.

9.1.4 La USME procede a revisar y a consolidar la informacién remitida por las UT
respecto al Listado de IIEE actualizado.

9.2 Procedimiento para el Agrupamiento de IIEE en items
9.2.1 La UOP comunica a las UT el inicio del agrupamiento de HIEE en items.

9.2.2 La UT realiza el agrupamiento de IIEE en items, de acuerdo a los criterios de
dispersion geografica, vias de acceso, numero de usuarias y usuarios y modalidad de
atencion.

9.2.3 De acuerdo a estos criterios, es posible que algunas IEE del distrito ‘A" que se
encuentran alejadas o dispersas del resto de IIEE del mismo distrito, puedan forman
parte de un item conformado por 1|IEE del distrito “B”, tal y como lo muestra el siguiente
grafico:

a. Parala modalidad raciones, el nUmero de usuarios para cada item debe estar
en el rango de 3,000 a 7,000 usuarios, por lo cual, la UT debe identificar los
distritos por numeros de usuarias y usuarios y aplicar la siguiente disposicion:

Rango de usuarias y

. P Disposicion
usuarios de un distrito p

Se agrupan con usuarias y

Menor a 3,000

usuarios de un distrito aledafno

Desde 3,000 hasta 7,000

Se agrupan en un item

Mayor a 7,000

Se dividen en un minimo de 2
items

b. Parala modalidad productos, el numero de usuarios para cada item debe estar
en el rango de 2,000 a 10,000 usuarios, por lo cual, la UT debe identificar los
distritos por nimeros de usuarias y usuarios y aplicar la siguiente disposicion:

Rango de usuarias y
- usuarios de un distrito

AR Disposicién
£ %gh ) Menor a 2,000
LEERvsian
'TGREQ\{ Il
VACIGN

Se agrupan con usuarias y
usuarios de un distrito aledafio
Se agrupan en un item

Desde 2,000 hasta 10,000

Se dividen en un minimo de 2

Mayor a 10,000 I items

9.2.4 La UT asignaré el nombre del item, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

- Cuando las IIEE de un (1) distrito conforman un (1) item: El nombre que toma el
item sera igual al nombre del distrito
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- Cuando las |IEE de dos (2) o mas distritos conforman un (1) item: El nombre que
toma el item, sera igual al nombre del distrito con mayor nimero de usuarias y
usuarios.

- Cuando las |IEE de un (1) distrito conforman dos (2) a mas items: Los nombres
que toman los items, serdn igual al nombre del distrito, seguido de un nimero
correlativo partiendo del numero uno (1) del item con mayor cantidad de
usuarios.

9.2.5 Consideraciones Adicionales:

a. Para el agrupamiento de IIEE en items se debe considerar que las IIEE de un item
deben estar geograficamente separadas entre si, de tal forma que las HEE de un
item A no estén incluidas geograficamente en la conformacién de un item B, tal y
como se observa en el siguiente grafico.

INCORRECTC CORRECTO
i + o+ i + +
+O o + + + o o + + t
o® % + + 0% % ¢ + 4+
O
+ +
O O

b. Cuando la incorporacién de usuarias y usuarios y/o ||EE genere un incremento en
el nimero de usuarios en un item determinado, y este supere el rango establecido,
se debe volver aplicar las disposiciones descritas en el literal a. del numeral 8.2

¢. Cuando no sea posible agrupar un item en los rangos establecidos en ios literales
a y b del numeral 9.2, la UT debe sustentar mediante informe técnico a la UOP,
las razones de no cumplir con el criterio establecido y solicitar se apruebe la
agrupacién de un ftem con el nimero de usuarias o usuarios requeridos.

d. De verificarse una inadecuada asignacién de IIEE a un item o cuando la |IEE haya
sido reubicada en otro domicilio, se podra reasigna a otro item, siempre que este
item sea de la misma modalidad de atencién, para lo cual la UT debe enviar un
informe con el sustento técnico a la UOP.

LIV
(4

. m”"}» 9.2.6 La UT emite pronunciamiento y comunica a UOP la agrupacién de IlEE en items,
YOI adjuntando el Listado con los vistos correspondientes.
JEFE GE LA LNICAD

SUPE 130k
G, WgReRY & 9.2.7 La UOP realiza la consistencia de la informacion total e incorpora variables necesarias

3
z; UACION &) ) : '
My para el calculo del costeo, de acuerdo a la normativa vigente.
Mo

9.3 Periodos para la Actualizacién del Listado.

9.3.1 Considerando la dinamica del sector educacion, en relacion a los procesos de
matricula y el estado de actividad de las IIEE (Activo / Inactivo), es necesario
oficializar el Listado actualizado, a través de una Resolucién de Direccion Ejecutiva.

9.3.2 En el siguiente cuadro figuran los meses de emision de las Resoluciones de Direccién
Ejecutiva durante el afio escolar.
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Resolucion de Direccion
Ejecutiva N° 1

Resoluciéon de Direccién
Ejecutiva N° 2

Resolucion de Direccion
Ejecutiva N° 3

MAYO

JULIO

SETIEMBRE

9.3.3 De acuerdo al cuadro anterior, la Resolucion de Direccidon Ejecutiva N° 3, emitida en
el mes de setiembre de cada afio escolar servird para realizar el proceso de compra

del siguiente afo.

9.4 Cronograma para la generacién de Resoluciéon de Direccion Ejecutiva que actualiza el
Listado de Instituciones Educativas Publicas.

9.4.1 La actualizacion del listado en el Mddulo del SIGO es permanente. El tiempo
requerido para la generacion de la Resolucion de Direccion Ejecutiva sera de trece
(13) dias posteriores al cierre de cada proceso de actualizacion.

9.4.2 Las actividades en la Sede Central para la generacion de la Resolucién de Direccion
Ejecutiva se debe realizar de acuerdo al cronograma siguiente:

Setiembre

Etapas

Actualizacion del
Listado de
instituciones
educativas en las
Unidades
Territoriales
Asignacion de
item y actividades
en la Sede
Central

Emision de
Resolucion de
Direccion
Ejecutiva (ultimo
dia habil) del
periodo

Sem.
3

Sem.

TIEMPO REQUERIDO POR CADA UNIDAD ORGANICA PARA LA GENERACION
DE LA RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA

Unidad de
~Supervision,
Monitoreoy
Evaluacién

| Unidad de - -
‘Organizacién |

. delas
Prestaciones |

Unidad de
‘Planeamiento y | -
Presupuesto.. .

 Juridica

Consolidacion de Listado de IIEE
actualizado, revision y consistencia de
datos

2

Costeo del servicio alimentario
(criterios de priorizacion)

Verificacion y aprobacion de
disponibitlidad presupuestal

Evaluacién de informe de
disponibilidad presupuestal

Verificacion de aspectos legales y
generacion de Resolucion de
Direccion Ejecutiva

Firma de Resolucion de Direccién
Ejecutiva

2 Dias

5 Dias

2 Dias

2 Dia
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X. DISPOSICIONES FINALES

10.1. La Direccion Ejecutiva del PNAEQW dispondra de manera excepcional y a peticién de |a
UT, la incorporacion de IIEE y/o actualizacion de usuarias o usuarios fuera de los meses
establecidos en el numeral 9.3 del presente documento, para lo cual se debe seguir los
procedimientos establecidos en el punto 9.1 del presente Protocolo.

10.2. En caso ingresen solicitudes de incorporacién de [IEE, incremento o reduccion de usuarias
o usuarios a la Sede Central del PNAEQW, estas deben ser derivadas a las UT
correspondientes, a fin de que realicen la actualizacién al “Listado de Instituciones
Educativas Publicas en la cobertura del PNAEQW", de acuerdo a lo establecido en el
presente Protocolo.

10.3. Las IIEE que actualmente son atendidas por el PNAEQW; autométicamente formaran
parte del nuevo Listado.

10.4. En caso de no existir variaciéon en el nimero de usuarias o usuarios de las IIEE, durante
el afio, la UT debe informar a la USME dicha situacién y remitir el Listado.

,'_;;.k\;‘ A :_}\
STNTY .0 XILANEXOS ,
s e\t ¢ ANEXO N° 01: DIAGRAMA DE FLUJO DE LA ACTUALIZACION DEL LISTADO Y
W ° m"réén ;j AGRUPAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA LA

$y o GENERACION DE LA RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA QUE
2 S~ LO APRUEBA
ANEXO N° 02: CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS
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ANEXO N° 02
CONTROL DE CAMBIOS
2 P 5 MOTiIVO DEL
VERSION ITEM DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
Entodo | Se utiliza la sigla PNAEQW para referirse al
2 el Programa Nacional de Alimentacion Escolar | Actualizacion
Protocolo | Qali Warma
En todo Se utiliza “Listado” para referirse al Listado o
2 el de Instituciones Educativas Actualizacion
Protocolo )
Se utiliza las siglas para referirse a las
Unidades orgéanicas.
Unidad de Organizacién de las Prestaciones
(UOP)
Entodo | Unidad de Supervisién, Monitoreo y
2 el Evaluacion (USME) Actualizacion
Protocolo | Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion (UPPM)
Unidad de Asesoria Juridica (UAJ)
Unidad de Tecnologias de la Informacion
(Utn
Actualizacion del titulo: “Protocolo para la
En todo | actualizaciéon del Listado y Agrupamiento de
2 el Instituciones Educativas Publicas en la Actualizacion
Protocolo | cobertura del Programa Nacional De
. Alimentacién Escolar Qali Warma”
2 ] Actualizacion de la justificacion Actualizacion
Se afnade “y sus modificatorias” en el
parrafo que hace mencién al Decreto Ny
2 V.53 Supremo N° 008-2012 que crea el Actualizacion
Programa.
Se elimino el parrafo que hace mencion al
Decreto Supremo N° 006-2014-MIDIS, o,
2 M debido a que forma parte de la modificatoria Actualizacion
del DS 008-2012.
Se coloca en primer lugar las o,
2 Vil responsabilidades de la Unidad Territorial Actualizacion
i Se incorpora a la USME, como responsable Incorporacion
2 | D k de
de la actualizacién del Listado
Responsable
Se incorpora a Direccién Ejecutiva como Incorporacion
2 Vi responsable de aprobar el Listado mediante | de
RDE. Responsable
Se incorpora a la USME, como responsable Incorporacion
2 9.1.1 R ; de
de la actualizacion del Listado
Responsable
Se especifica el rango del N° usuarios para L
2 92.3 . la modalidad raciones de 3000 a 7000. Actualizacion
- Se especifica el rango del N° usuarios para o
2 923 la modalidad productos de 2000 a 10,000. Actualizacion
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R . : MOTIVO DEL
VERSION ITEM DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

Se actualiza el Cronograma para la

2 94 generacion de RDE Actualizacion.

e Se incorpora a USME en el cuadro de
ey 2 9.4 tiempo requerido por cada Unidad para la Actualizacion
generacion de la RDE

Se actualiza el titulo del numeral X a:

2 X g s i w Actualizacion
Disposiciones finales
Se actualiza el diagrama de flujo, se o
11. o . ion
2 Anexo 0 incorpora responsabilidad de USME Actualizacio
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