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Santiago De Surco, 26 de Agosto del 2020
RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° D000233-2020-MIDIS/PNAEQW-DE

QEPUBL\CA DEL PERU

VISTOS:

El Memorando N° D001898-2020-MIDIS/PNAEQW-UGCTR de la Unidad de Gestion de
Contrataciones y Transferencia de Recursos; el Memorando N° D002054-2020-MIDIS/PNAEQW-
UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién; y el Informe N° D000398-2020-
MIDIS/PNAEQW-UAJ de la Unidad de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, como Programa Social del Ministerio de
Desarrollo e Inclusién Social, con el propdsito de brindar un servicio alimentario de calidad, adecuado
a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y saludable para las/los
escolares de las instituciones educativas publicas bajo su cobertura;

Que, mediante Resolucidon Ministerial N° 283-2017-MIDIS, se aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Alimentaciéon Escolar Qali Warma que constituye el
documento técnico normativo de gestion que determina la estructura, funciones generales del
programa, funciones especificas de las unidades que lo integran, asi como los principales procesos
estratégicos, misionales y de apoyo de la entidad;
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Que, el literal k) del articulo 34 del Manual de Operaciones antes mencionado, sefiala como
una de las funciones de la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos:
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‘Proponer documentos normativos elaborados y/o actualizados por sus coordinaciones, orientado a
los procesos a su cargo”;
Que, mediante Resolucion de Direccién Ejecutiva N° D000289-2019-MIDIS/PNAEQW-DE, se
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prueba la “Directiva para la Formulacién, Modificaciéon y Aprobacion de Documentos Normativos
Hel Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, la cual establece disposiciones para la
ormulacion, modificacion, revisidn, y aprobacion de los documentos normativos que requieren los
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Srganos del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma para garantizar el desarrollo de
Sus procesos;
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Que, mediante Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° D000341-2019-MIDIS/PNAEQW-DE, se
aprueba el “Procedimiento para la Liquidacion de Contratos Suscritos por los Comités de Compra del
Modelo de Cogestidn del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo PRO-
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27-PNAEQW-UGCTR, version N° 03;



Que, mediante Resolucién de Direccion Ejecutiva N° D000212-2020-MIDIS/PNAEQW-DE, se
aprueba el Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestidn para la Prestacién del Servicio
Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma - Version N° 04, que servira
de base para el Proceso de Compras 2021;

Que, el literal b) del sub-numeral 6.1 del numeral 6 del citado Manual, establece que: “Las
unidades orgdnicas de la Sede Central revisan, y de ser el caso, actualizan los documentos técnicos y
normativos (...) en el marco de sus funciones y competencias, de acuerdo al cronograma aprobado
por la Direccidn Ejecutiva”;

Que, en atencidén a lo antes sefialado, la Unidad de Gestién de Contrataciones y
Transferencia de Recursos, mediante Memorando N° D001898-2020-MIDIS/PNAEQW-UGCTR,
remite a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion el proyecto de “Procedimiento
para la Liquidacién de Contratos Suscritos por los Comités de Compra del Modelo de Cogestion del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo de documento PRO-027-
PNAEQW-UGCTR - Versidn N° 04, el mismo que sera de aplicacidn para el Proceso de Compras 2021;

Que, mediante Memorando N° D002054-2020-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién sefiala que el documento normativo propuesto
contribuye al mejor desarrollo de las actividades necesarias para la liquidacién de contratos suscritos
por los comités de compra del modelo de cogestidn del PNAEQW, facilitando la devolucién, ejecucion
de garantia con retencion MYPE y con carta fianza, la recuperacion de importes y otros que viabilicen
la evaluacion final de la ejecucién contractual; indica también que en el marco de la Politica de
Modernizacién de la Gestién del Programa, la propuesta de documento normativo cumple con los
requisitos y formalidades establecidos en la “Directiva para la formulaciéon, modificaciéon y
aprobacién de documentos normativos del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”,
asimismo se enmarca y es congruente con las funciones sefialadas en el Manual de Operaciones, por
lo que emite opinidn favorable a la propuesta normativa;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° D000398-2020-MIDIS/PNAEQW-
UAJ, opina que el proyecto de “Procedimiento para la Liquidacién de Contratos Suscritos por los
Comités de Compra del Modelo de Cogestién del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma”, con cédigo de documento PRO-027-PNAEQW-UGCTR - Versidon N° 04, presentado por la
Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos y revisado por la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, cumple con lo dispuesto en el Manual del Proceso de
Compras y no contraviene ni superpone a ninguna disposicion establecida en la normativa vigente
del PNAEQW, por lo que considera viable su aprobacion;

Con el visado de la Unidad de Gestidon de Contrataciones y Transferencia de Recursos, la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resoluciéon Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolucién Ministerial N> 081-2019-
MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la Liquidacién de Contratos Suscritos por los
Comités de Compra del Modelo de Cogestidon del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma”, con cédigo de documento PRO-027-PNAEQW-UGCTR - Version N° 04, que forma parte
integrante de la presente resolucién, el mismo que tendra vigencia a partir del Proceso de Compras
2021.



Articulo 2.- DISPONER que la Resolucién de Direcciéon Ejecutiva N° D000341-2019-
MIDIS/PNAEQW-DE, que aprueba el “Procedimiento para la Liquidacidon de Contratos Suscritos por
los Comités de Compra del Modelo de Cogestién del Programa Nacional de Alimentacidn Escolar Qali
Warma”, con cédigo PRO-027-PNAEQW-UGCTR, versién N° 03, se mantenga vigente hasta la
culminacidn de la prestacién del servicio alimentario 2020.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano
poner en conocimiento la presente Resolucién a las Unidades Territoriales, las Unidades de
Asesoramiento, Apoyo, y Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a
través de medios electrénicos.

Articulo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicacion e Imagen efectle la publicacién de
la presente Resolucién y el “Procedimiento para la Liquidacién de Contratos Suscritos por los Comités
de Compra del Modelo de Cogestion del Programa Nacional de Alimentacidn Escolar Qali Warma”,
con codigo PRO-027-PNAEQW-UGCTR, version N° 04, en el Portal Institucional del Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma (www.galiwarma.gob.pe).

Registrese y comuniquese.


http://www.qaliwarma.gob.pe/
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Objetivo

Describir las actividades para la liquidacién de los contratos suscritos por los Comités de
Compra del modelo de cogestién del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
para la prestacién del servicio alimentario.

Alcance

El presente procedimiento es de obligatorio cumplimiento por las/los integrantes de los Comités
de Compra y por los érganos del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
involucrados en su ejecucion.

Base Normativa
3.1. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.2. Ley N° 29792, Ley de creacién, organizacién y funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social.

3.3. Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2013, Octogésima
Cuarta Disposicién Complementaria Final.

3.4. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.5. Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27269 Ley
de Firmas y Certificados Digitales.

3.6. Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma y sus modificatorias.

3.7. Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece las disposiciones para la
transferencia de recursos financieros a los comités u organizaciones que se constituyan
para proveer bienes y servicios del Programa Nacional Cuna Mas y el Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma.

3.8. Resolucién Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

3.9. Resolucion Ministerial N° 181-2019-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 002-2019-MIDIS,
Directiva que regula los procedimientos generales de compras, de rendicién de cuentas y
otras disposiciones para la operatividad del Modelo de Cogestion del Programa Nacional
de Alimentacién Escolar Qali Warma para la prestacion del servicio alimentario.

IV. Documentos de Referencia
4.1 MAN-009-PNAEQW-UGCTR, Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion
para la Prestacion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
. - ali Warma.
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V. Definicion de Términos

5.1 Alimento no apto para el consumo humano
Un alimento es no apto para el consumo humano cuando no cumple con las caracteristicas
de inocuidad, idoneidad y aquellas establecidas en la norma sanitaria aprobada por la
autoridad competente.

5.2 Cartaorden
Documento remitido a la entidad financiera que autoriza la transferencia para el pago del
Comité de Compra al/a la proveedor/a por la prestacion del servicio alimentario.

5.3 Comité de Compra
Es una organizacién que congrega a representantes de la sociedad civil y entidades
publicas que tienen el interés y/o competencia para apoyar el cumplimiento de los objetivos
del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma. Cuenta con capacidad
juridica para la contratacion del servicio alimentario a las/los usuarias/os de los niveles
inicial, primaria y secundaria de las Instituciones Educativas a ser atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

5.4 Contrato
Es el documento suscrito entre el Comité de Compra y el/la proveedor/a, para constituir,
regular, modificar o extinguir entre si una relacion juridica patrimonial.

5.5 Contrato nulo
Es aquel declarado como tal por la autoridad competente (juez, &rbitro, autoridad
administrativa), por haberse incurrido en alguna causal de nulidad establecidas en la
normativa vigente, al momento de su celebracion.

5.6 Documento que acredita el pago (Notas de Cargo, Nota de Abono y Vaucher)
Documentos emitidos por la entidad financiera que acreditan el pago al/a la proveedor/a
de la prestacion del servicio alimentario.

5.7 Evaluacion final de la ejecucion contractual
Corroboracién del cumplimiento de todos los aspectos relacionados al tramite de cada
Solicitud de Transferencia de Recursos Financieros, bajo las condiciones normativas
aplicables al contrato con la finalidad de determinar la viabilidad de la liquidacion del
contrato o, en su defecto, el inicio de las acciones legales para la recuperacion de importes
a favor del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

5.8 Garantia de fiel cumplimiento
Tiene por finalidad respaldar el cumplimiento de la totalidad de obligaciones asumidas por
las/los proveedoras/es, de modo que se resguarde al Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma por la inejecucion de éstas y, de ser el caso, se le resarza por los
dafios y perjuicios que hubiese sufrido. Se tiene las siguientes modalidades:

5.7.1. Carta fianza: Es una garantia emitida a favor del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma y/o de los Comités de Compra emitidas por las
entidades financieras y empresas autorizadas por la Superintendencia de Banca y
Seguros y Administradoras de Fondo de Pensiones o por los Bancos Extranjeros de
Primera categoria, segun la dltima lista emitida por el Banco Central de Reserva del
Pera. La garantia debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion
automatica a solo requerimiento del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma.
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5.7.2. Retencién Micro y Pequefia Empresa: Retencion prorrateada para constituir el
fondo de garantia, que se realiza durante la primera mitad de las prestaciones
parciales efectuadas por el/la proveedor/a del servicio alimentario.

5.9 Liquidacion de contrato
Procedimiento mediante el cual se confirma el cumplimiento de las obligaciones pactadas
por las partes en el contrato, la aplicacion de penalidades, deducciones, descuentos, y/o
la resolucién del contrato, con la finalidad de dar por concluida la relacién contractual entre
el Comité de Compra y el/la proveedor/a.

5.10 Pago al/a la proveedor/a
Accion por la cual el Comité de Compra, cumple con abonar a la cuenta del/de la
proveedor/a el monto autorizado mediante resolucion de la autoridad administrativa
competente del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, como
contraprestacion por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales referidas a la
entrega de las raciones o productos.

5.11 Penalidad
Sancién pecuniaria pactada, para resarcir el incumplimiento de obligaciones por causas
atribuibles al/a la proveedor/a.

5.12 Producto no conforme
Es un lote de alimentos que no cumplen con los requisitos establecidos en los documentos
normativos del PNAEQW y/o autoridades sanitarias.

5.13 Rendicion de cuentas
Es la obligacion del Comité de Compra, en coordinacion con la Unidad Territorial, de
informar sobre la administracién de los recursos financieros transferidos y la ejecucion de
los gastos realizados en un determinado periodo de tiempo, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

5.14 Sistema de Administracion de Expedientes Electrénicos
Sistema informético de gestiébn de documentos, que soporta los principales procesos de
transferencia y gestién de recursos financieros.

5.15 Sistema Integrado de Gestion Operativa
Solucion web que atiende procesos operativos de las Unidades Técnicas y Unidades
Territoriales del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma. Dicha soluciéon
web se agrupa en modulos con la finalidad de administrar, monitorear y supervisar los
diferentes procesos, en relacion a la prestacion del servicio alimentario.

5.16 Transferencia de recursos financieros
Es el procedimiento a través del cual se determina, autoriza y ejecuta las acciones
necesarias para el desembolso de recursos financieros a favor de los comités de compra,
a efectos de financiar la prestacién del servicio alimentario.

VI. Abreviaturas y Siglas
BN : Banco de la Nacién
Firma Digital CcC . Comités de Compra
e A A CGCSEC : Coordinacion de Gestion de Contrataciones y Seguimiento de Ejecucion
GALIWARMA Contractual
CONTRERAS BONILLA Luis CTR : Coordinacion de Transferencia de Recursos
Hernan FAU 20550154065 soft . . .
Motivo: Doy Vo B* o Jut - Jefa/e de la Unidad Territorial .
MIDIS : Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social
MYPE : Micro y Pequefia Empresa
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PNAEQW : Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma

RDE : Resolucion de Direccion Ejecutiva

SADE . Sistema de Administracion de Expedientes Electrénicos
SC : Supervisor/a de compras

SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGO : Sistema Integrado de Gestion Operativa

UAJ : Unidad de Asesoria Juridica

UGCTR : Unidad de Gestidn de Contrataciones y Transferencia de Recursos
uT : Unidad Territorial

VII. Responsabilidades

Las/los integrantes de los CC, las/los jefas/es, asi como el personal bajo cualquier modalidad
de contratacién por el PNAEQW, con competencia en la ejecucion del presente Procedimiento,
son responsables del cumplimiento y adecuada aplicacién de lo establecido en el mismo.

VIIl. Disposiciones Generales

8.1 La liquidacion del contrato se realiza luego de culminada la prestacién del servicio
alimentario y posterior a la Ultima transferencia de recursos financieros, a excepcion de
contratos resueltos y aquellos casos que se encuentren sometidos a controversia arbitral
0 judicial.

8.2 En caso de resolucién de contrato, la liquidacion inicia a partir del siguiente dia habil de
vencido el plazo del consentimiento establecido en el literal c) del numeral 6.5.10.2) del
Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestién para la Prestacion del Servicio
Alimentario del PNAEQW.

8.3 Encaso de arbitraje, cuando la materia en controversia sea la resolucion contractual, se
debe mantener la garantia de fiel cumplimiento en custodia del PNAEQW, hasta que el
Tribunal Arbitral emita el laudo respectivo. Cuando se haya realizado una retencion de
garantia de fiel cumplimiento que exceda al 10% del monto contractual de la udltima
adenda, el exceso retenido por concepto de garantia sera devuelto al/a la proveedor/a
considerando que la diferencia no constituye un importe de exigencia obligatoria.

8.4  Sila materia en controversia arbitral, no involucra la garantia de fiel cumplimiento y no
se configure resolucibn de contrato, se procede a devolver la garantia de fiel
cumplimiento al/a la proveedor/a, toda vez que la decisién del Tribunal Arbitral no
comprometa la devolucién de dicha garantia. Una vez comunicado el laudo por la
Procuraduria Publica del MIDIS a la UAJ, quien a su vez lo comunica a la UT y a la
UGCTR, se procede a implementar las disposiciones emitidas en el Laudo Arbitral y a
realizar la liquidacién del contrato.

8.5 Cuando exista ejecucion parcial de la garantia de fiel cumplimiento de una carta fianza,
el PNAEQW realiza las gestiones respectivas en la entidad financiera correspondiente
para que se ejecute la garantia a favor del PNAEQW vy la diferencia sea materia de
devolucion al/a la proveedor/a a través del Comité de Compra.

8.6 La carta fianza por garantia de fiel cumplimiento debe encontrarse vigente hasta la
liquidacién del contrato.

Firma Digital , . . . .
PROGRAMA NACIONAL 8.7 ElI PNAEQW estéa facultado a descontar de la garantia de fiel cumplimiento, el importe
At e de penalidades no aplicadas u otros descuentos no realizados en la oportunidad del
Firmado digialmente por tramite de las solicitudes de transferencia de recursos financieros; para tal efecto, se
Hernan PAU 2030154065 soft debe priorizar la ejecucion de garantia, luego la deduccion de penalidades y por dltimo
Fecha: 26.08.2020 18:45:52 -05:00 IOS OtI’OS deSCUGHtOS
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8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

Los expedientes para la recuperacién de importes, deben ser tramitados a través del
Sistema de Gestion Documental.

En caso de contratos resueltos, cuyo tipo de garantia de fiel cumplimiento es retencién
MYPE y no se inici6 la prestacién del servicio alimentario por causa imputable al/a la
proveedor/a, se procede al inicio de las acciones legales para la recuperacion de
importes por el concepto de garantia de fiel cumplimiento no retenida y de corresponder
por penalidades no deducidas.

En caso de contratos resueltos, cuyo tipo de garantia de fiel cumplimiento es retencion
MYPE y no se inicio la prestacion del servicio alimentario por causa imputable al/a la
proveedor/ay que estén acogidos al mecanismo alternativo de retencién MYPE sefialado
en el segundo pérrafo del literal a) del numeral 6.4.4.8) del Manual del Proceso de
Compras del Modelo de Cogestion para la Prestacion del Servicio Alimentario del
PNAEQW, el Programa procede a ejecutar el monto constituido como parte del fondo de
garantia de fiel cumplimiento; asimismo, se da inicio a las acciones legales para la
recuperacion de importes por la diferencia correspondiente.

En caso de contratos nulos, no aplica la liquidacion de contratos; sin embargo, si dicho
contrato tuvo prestacion de servicio por un tiempo determinado, se procede Unicamente
con la devolucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Para las penalidades aplicadas en la liquidacién de contratos, se procede de acuerdo a
lo establecido en el numeral 6.5.7) del Manual del Proceso de Compras del Modelo de
Cogestion para la Prestacidn del Servicio Alimentario del PNAEQW.

Para la devolucién de importes retenidos por concepto de garantia de fiel cumplimiento,
se toma en consideracion la Carta de Autorizaciéon de Abono en Cuenta, remitida por
el/la proveedor/a. Si el/la proveedor/a solicita el pago con abono en una cuenta que no
sea del BN, éste asume los gastos de comision interbancaria que acarrea la
transferencia; asimismo, si la cuenta en el BN pertenece a una plaza diferente a la plaza
de la cuenta corriente del Comité de Compra, el/la proveedor/a debe asumir los gastos
en que se incurra. En caso de consorcio el nimero de cuenta o Cddigo de Cuenta
Interbancario debe ser de la/el responsable de la facturacion, de acuerdo a lo declarado
en el contrato de consorcio.

No procede la liquidacion del contrato, mientras existan importes por recuperar a favor
del PNAEQW, hasta que la Procuraduria Publica del MIDIS comunique el resultado
definitivo de las acciones legales que correspondan.

Con la liquidacion del contrato se da por concluida la relacién contractual entre los CC y
el/la proveedor/a, y no procede ninguna otra devolucién de montos.

Concluida la relaciébn contractual, se desactivan los accesos otorgados al/a la
proveedor/a para el uso de las aplicaciones informéticas.

De existir comunicaciones de entidades que tengan facultades coercitivas, como la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria, Juzgados,
Ejecutores Coactivos, etc., se procede con lo dispuesto por dichas entidades respecto a
resoluciones de cobranza coactiva, embargos, etc.

Los expedientes para la liquidacion de contratos deben ser tramitados a través del SIGO
— SADE.
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9.1 Evaluacion Final de la Ejecucién Contractual

9.11

9.1.2

9.1.3
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El Comité de Compra, de oficio solicita al PNAEQW la evaluacion final de la
ejecucién contractual, mediante una carta simple que presenta en mesa de partes
de la UT, en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles contados a partir de
culminada la prestacion del servicio alimentario y realizada la Ultima transferencia
de recursos financieros. Si el/la proveedor/a solicita formalmente la evaluacion
final de la ejecucién contractual, dicha carta se adjunta a la carta del Comité de
Compra.

La/el encargada/o de Mesa de Partes de la UT, recepciona las cartas presentadas
por los CC, genera el nimero de expediente de liquidacién y lo deriva a la/el SC,
a través del SIGO — SADE y en fisico en la misma fecha de recepcion registrada.

La/el SC realiza la evaluacion final de la ejecucion contractual y emite el formato
Evaluacion Final de la Ejecucion Contractual (Anexo N° 01) y verifica la siguiente
informacion:

a. Seccion Datos Generales:
En esta seccion se registra la informacion de los contratos, sus modificatorias
(adendas) y el nimero de SIAF (de ejecucion y del traslado de la garantia de
seriedad de oferta a la garantia de fiel cumplimiento).

b. Seccion Cantidad de Usuarias/os Atendidas/os:
En esta seccion se registra a manera de resumen, la cantidad de usuarias/os
atendidas/os por cada entrega y por cada nivel.

c. Seccion Cantidad de Raciones Atendidas (Modalidad de Productos o
Raciones):
En esta seccion se registra a manera de resumen, la cantidad de raciones
distribuidas por cada entrega y por cada nivel.

d. Seccion Transferencia de Recursos Financieros:
En esta seccidon se registra, en la UT, los datos de las solicitudes de
transferencia de recursos financieros que fueron remitidas en cada entrega.

Para ello se toma en consideracion lo siguiente:

- Total Costo de Entrega: Es el importe establecido por la entrega realizada
en funcion a los precios por racion contemplados en el contrato, para cada
nivel escolar, en un periodo de atencién determinado.

- Descuentos: Se realizan al costo de entrega, para determinar el “Monto
Solicitado”; los cuales, por su naturaleza no estan relacionados a
penalidades y retenciones realizadas por la garantia de fiel cumplimiento.

- Devoluciones: Esta relacionado Unicamente a la devolucién de la
aplicacién de “Otros descuentos” realizados al/a la proveedor/a, lo cual se
registré como parte previa a la determinacién del “Monto Solicitado”.

- Monto Solicitado: Es el importe establecido en funcién al “Total del Costo
por Entrega”, las disminuciones de otros descuentos y la adicion de las
devoluciones.

- Deducciones: Esta relacionado exclusivamente a las penalidades
aplicadas y retenciones realizadas para constituir la garantia de fiel
cumplimiento (en caso de MYPE).
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- Total Monto Neto: Se determina en funcién al “Monto Solicitado” menos
las deducciones generadas por la garantia de fiel cumplimiento y/o
penalidades.

- Resolucion que autoriza la transferencia: Se registra el nUmero de la
Resolucién que autoriza la transferencia de recursos financieros, por cada
solicitud tramitada por la UT.

Seccion Pago al/a la Proveedor/a:

Esta informacidn permite verificar los pagos realizados al/a la proveedor/a, los
cuales deben estar en funcién a las solicitudes de transferencias de recursos
financieros y las resoluciones que autorizaron los pagos respectivos.

Se registra el nimero de las cartas érdenes y los documentos que acreditan el
pago a la cuenta del/de la proveedor/a; asi como, la fecha en las que se
realizaron las transferencias.

Seccién Resumen de Ejecucion Contractual:
En esta seccion se determina el monto no ejecutado durante el periodo de la
prestacion del servicio alimentario.

- Monto Contractual Final: Es el importe de la ultima adenda que modifica
el contrato.

- Pagos Realizados: Es el resultado del total de los importes registrados en
las cartas 6rdenes y comprobantes que acrediten el pago a la cuenta
del/de la proveedor/a.

- Garantia de Fiel Cumplimiento Retenida: En caso el/la proveedor/a
acredite ser una MYPE, es el resultado del total de los importes deducidos
por garantia de fiel cumplimiento, de presentarse carta fianza se consigna
"0.00".

- Penalidades Aplicadas: Es el resultado del total de los importes deducidos
por penalidades en cada una de las entregas.

- Monto Total Ejecutado: Es el resultado de la suma de los totales de los
“Pagos Realizados” mas la “Garantia de Fiel Cumplimiento Retenida”, mas
las “Penalidades Aplicadas”; dicho importe debera ser igual al “Total
Monto Solicitado”.

- Monto No Ejecutado: Es la diferencia entre el “Monto Contractual Final” y
el “Monto Total Ejecutado”.

Seccion Determinacion de la Devolucién de la Garantia de Fiel
Cumplimiento:

En esta seccién se determina el monto a devolver o ejecutar por garantia de
fiel cumplimiento.

- Tipo de Garantia: Se registra la Retencion MYPE o carta fianza.

- Monto por Garantia de Fiel Cumplimiento: En el caso que el/la proveedor/a
acredite ser una MYPE, se consigna el monto total de las retenciones
realizadas en cada solicitud de transferencia de recursos financieros. En
caso que el/la proveedor/a haya presentado cartas fianza, se consigna el
monto total que se indica en el cuadro “Detalle de Cartas Fianza Vigentes”.

- Ejecucién de Garantia: En caso de resolucién de contrato, corresponde la
ejecucion total de la garantia de fiel cumplimiento a favor del PNAEQW
(10% del monto contractual final).

- Penalidades No Aplicadas: Son aquellas penalidades que no fueron
evidenciadas, ni aplicadas en el tramite de las Solicitudes de
Transferencia de Recursos Financieros, las mismas que son descontadas
del monto a devolver por concepto de garantia de fiel cumplimiento,
siempre que la sumatoria por penalidades no supere el 10% del monto
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contractual vigente. Cuando el importe de dicha penalidad sea superior al
importe de la garantia de fiel cumplimiento retenida, la diferencia es
registrada como importe a recuperar.

- Otros Descuentos: Son aquellos montos, debidamente sustentados, que
no fueron descontados en el tramite de las solicitudes de transferencia de
recursos financieros, que son deducidos del monto a devolver por
concepto de garantia de fiel cumplimiento. En caso que el importe de
dichos descuentos no sea cubierto por el importe de la garantia de fiel
cumplimiento, la diferencia es registrada como importe a recuperar.

- Monto a Devolver: Es el resultado del “Monto de la Garantia de Fiel
Cumplimiento” menos “Ejecucion de Garantia, menos “Penalidades No
Aplicadas”, menos “Otros Descuentos”; si el resultado del célculo
realizado es negativo, se consigna 0.00 y dicho importe es registrado en
la Seccion Determinacion de Importe a Recuperar.

h. Seccién Determinacion de Importe a Recuperar:
En caso se determine “Importe a Recuperar”, se inician las acciones legales
para su cobro. Este importe es el resultado del monto de la “Garantia de Fiel
Cumplimiento” menos “Penalidades No Aplicadas”, menos “Otros Descuentos”,
menos “Ejecucion de Garantia”.

De la verificacion, andlisis y evaluacion final de la ejecucion contractual, se
obtiene: Devolucion total o parcial de la Garantia de Fiel Cumplimiento (Retencion
MYPE/Carta Fianza), Ejecucion total o parcial de la Garantia de Fiel Cumplimiento
(Retencién MYPE/Carta Fianza) y/o Recuperacion de Importes por Garantia de
Fiel Cumplimiento (Retencion MYPE), penalidades y otros descuentos que no
pudieron ser aplicados y/o deducidos en el proceso contractual u otros.

La/el SC elabora y visa en el SIGO — SADE el documento denominado Evaluacion
Final de la Ejecucion Contractual, mediante dicho documento se precisa la
informacion relacionada con las solicitudes de transferencia de recursos
financieros, pagos al/a la proveedor/a, modificaciones contractuales,
incumplimientos contractuales, deducciones, devoluciones, entre otros.

La/el SC adjunta la siguiente documentacion:

a. Formato Evaluacion Final de la Ejecucion Contractual (Anexo N° 01)

b. Carta simple del Comité de Compra dirigida a la/el JUT, donde solicita la
evaluacion final de la ejecucién contractual.

c. Carta simple del/de la proveedor/a dirigida al Comité de Compra, donde
solicita la evaluacion final de la ejecucion contractual, de ser el caso.

d. Copia de la/s carta/s fianza, en los casos que, el/la proveedor/a no acredita
ser MYPE

e. Copia de las resoluciones que aprobaron las transferencias de recursos
financieros al Comité de Compra.

f. Copia de las cartas 6rdenes dirigidas al BN y documentos que acreditan el
pago del Comité de Compra al/a la proveedor/a.

g. En el caso de identificarse “Penalidades No Aplicadas”, el Informe de la/el
abogada/o de la UT (sélo si se cuenta con dicho profesional), el mismo que
debe ser concluyente y aplicable a cada caso; asi como, el informe de la/del
SC donde determina el célculo de las penalidades no aplicadas con el
sustento respectivo.

h. En el caso de identificarse “Otros Descuentos”, el informe de la/del SC donde
determina el célculo de los descuentos con el sustento respectivo.

i. En caso de resoluciéon contractual, los sustentos respectivos que motivaron
dicha resolucioén (cartas notariales, actas de sesion, informes, etc.)
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9.1.6

9.1.7

9.1.8

9.1.9

9.1.10

9.1.11

9.1.12

9.1.13

j- El informe concluyente del/de la coordinador/a técnico/a territorial, donde
indique que de la supervision y el monitoreo reportado por las/los
supervisoras/es de planta y almacenes y/o las/los monitoras/es de gestion
local, no se han identificado incumplimientos adicionales al contrato;
asimismo, debe sefialar que el contrato a liquidar no cuenta con
pronunciamiento pendiente de las autoridades sanitarias competentes.

La/el SC remite en un plazo no mayor a siete (07) dias habiles contados a partir
de la recepcion de la carta simple del Comité de Compra, el expediente a la/el
JUT.

La/el JUT valida y firma el documento denominado Evaluacién Final de la
Ejecucién Contractual y el formato Evaluacion Final de la Ejecucion Contractual
(Anexo N° 01) y remite el expediente a la UGCTR, en un plazo no mayor a un (01)
dia habil.

La UGCTR através de la/del especialista de la CTR revisa y verifica la informacion
contenida en el expediente remitido por la UT y de encontrarse observaciones
devuelve el expediente a la/el SC y de estar conforme se procede a revisar si el
expediente cuenta con penalidades no aplicadas en las solicitudes de
transferencia de recursos para que sean deducidas de la garantia de fiel
cumplimiento. En el caso que el expediente cuente con las referidas penalidades
no aplicadas deriva el expediente a la CGCSEC para su evaluacion; sin embargo,
si el expediente no cuenta con penalidad continda con lo indicado en el numeral
9.1.11 del presente procedimiento.

La/el especialista de la CGCSEC, evalla y verifica la tipificacion, el célculo y los
sustentos de la penalidad a deducir del importe de la garantia de fiel cumplimiento,
de encontrarse conforme, emite el Informe de Validacién de Penalidad dirigido a
la UT.

El/la coordinador/a de la CGCSEC visa el documento denominado Informe de
Validacion de Penalidad y deriva el expediente a la/el especialista de la CTR.

La/el especialista de la CTR, elabora y visa el proyecto del documento
denominado Validacién de Liquidacion Contractual dirigido a la Coordinacion de
Contabilidad, en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles y deriva el expediente
al/a la coordinador/a.

El/la coordinador/a de la CTR, visa el documento denominado Validacion de
Liguidacion Contractual y deriva el expediente a la/el jefa/e de la UGCTR, en un
plazo no mayor a un (01) dia habil.

La/el jefa/e de la UGCTR firma y deriva el documento denominado Validacion de
Liquidacion Contractual a la Coordinacién de Contabilidad, en un plazo no mayor
a un (01) dia habil.

9.2 Devolucién de Garantia con Retencién MYPE

9.21

Firma Digital
PROGRAMA NACIOML
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 soft

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 26.08.2020 18:47:52 -05:00 9 . 2 2

La/el especialista de la Coordinacién de Contabilidad, verifica la informacién
contenida en el documento de validacion de la UGCTR, con los importes retenidos
por concepto de garantia de fiel cumplimiento en el Registro Contable de la Cuenta
de Garantias (Cuentas por Pagar - Sub Cuenta Depdésitos Recibidos en Garantia).

La/el especialista de la Coordinacion de Contabilidad, elabora y visa el proyecto
de Informe de Verificacion de Registros Contables de la Cuenta de Garantias
dirigido a la Coordinacion de Tesoreria y adjunta el Analisis de Cuentas, en un
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9.2.3

9.24

9.2.5

9.2.6

9.2.7

9.2.8

9.29

9.2.10

plazo no mayor a dos (02) dias habiles desde la recepcion del documento de la
UGCTR.

El/la coordinador/a de contabilidad firma el informe y deriva el expediente a la
Coordinacién de Tesoreria.

La/el especialista de la Coordinacién de Tesoreria, verifica los importes retenidos
por concepto de garantia de fiel cumplimiento en la cuenta corriente, emite y visa
el informe denominado Validacion Financiera de Garantia de Fiel Cumplimiento y
lo dirige a la Coordinacién de Contabilidad en un plazo no mayor a un (01) dia
habil.

El/la coordinador/a de tesoreria firma el informe y deriva el expediente a la
Coordinacién de Contabilidad.

La/el especialista de la Coordinacién de Contabilidad, realiza el tramite
correspondiente en el SIAF para la devolucién de la retencién de la garantia de
fiel cumplimiento y de corresponder para las “Penalidades No Aplicadas” y/u
“Otros Descuentos”; de acuerdo a lo indicado en el documento emitido por la
UGCTR, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles y deriva el expediente a la
Coordinacion de Tesoreria.

La/el especialista de la Coordinacion de Tesoreria, realiza los tramites
correspondientes en el SIAF y elabora la carta érden dirigida al BN por los importes
solicitados (devolucion de garantia de fiel cumplimiento, penalidades no aplicadas
y/u otros descuentos), en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles.

La/el especialista de la Coordinacion de Tesoreria, comunica mediante correo
electrénico a la UGCTR y a las Unidades Territoriales las transferencias
efectuadas a la cuenta corriente del Comité de Compra para la devolucién de la
garantia de fiel cumplimiento, de acuerdo al Reporte de Transferencias Realizadas
(Anexo N° 02), en un plazo no mayor a un (01) dia habil de recepcionada la carta
6rden por el BN.

La/el SC, una vez recibida la comunicacion de la/el especialista de la Coordinacion
de Tesoreria, verifica el abono de la transferencia en la cuenta corriente del Comité
de Compray gestiona la carta érden dirigida al BN para la transferencia a la cuenta
del/de la proveedor/a, en un plazo de tres (03) dias habiles; asimismo, registra en
el SIGO el escaneado de la carta 6rden con el sello de recepcion del BN y los
documentos que acreditan la transferencia al/a la proveedor/a en un plazo no
mayor de tres (03) dias habiles.

Una vez realizado el depésito de transferencia por devolucion de garantia de fiel
cumplimiento, el Comité de Compra, con asistencia de la/el SC, notifica al/a la
proveedor/a, mediante carta notarial la liquidacion del contrato y adjunta el formato
Evaluacion Final de la Ejecucion Contractual (Anexo N° 01) y otros sustentos que
correspondan.

9.3 Devolucién de Garantia con Carta Fianza

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTAGION ESCOLAR
QALI WARMA

9.31
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9.3.2

Recibido el expediente de la UGCTR, la/el especialista de la Coordinacion de
Contabilidad, verifica la informacion contenida en el documento de validacién de
la UGCTR con los importes registrados en la Cuenta Orden Garantias recibidas
de las cartas fianza.

La/el especialista de la Coordinacion de Contabilidad, elabora y visa el informe de
Verificacion de Registro Contables de la Cuenta de Garantias dirigido a la
Coordinacion de Tesoreria y deriva el expediente a la Coordinacién de
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9.3.3

9.34

9.3.5

9.3.6

9.3.7

9.3.8

Contabilidad en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles desde la recepcion del
expediente de la UGCTR.

El/la coordinador/a de contabilidad firma el informe y deriva el expediente a la
Coordinacién de Tesoreria.

La/el especialista de la Coordinacion de Tesoreria, elabora y visa el proyecto de
informe de devolucidn dirigido a la UT adjuntando el original de la/s carta/s fianza
por concepto de garantia de fiel cumplimiento.

El/la coordinador/a de tesoreria, firma el informe de devolucién y deriva el
expediente a la/el SC, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles de recibido el
expediente.

La/el especialista de la Coordinacion de Tesoreria, comunica la devolucion de las
cartas fianza a la Coordinacion de Contabilidad para su rebaja en la Cuenta de
Orden correspondiente y comunica mediante correo electronico a la UGCTR la
relacién de cartas fianza devueltas, de acuerdo al Reporte de Cartas Fianza
Liberadas (Anexo N° 03).

La/el SC gestiona la devolucion del original de la/s carta/s fianza en un plazo no
mayor a dos (02) dias habiles de recibido el documento de la Coordinacién de
Tesoreria; asimismo, remite los cargos de la devolucién de la/s carta/s fianza a la
Coordinacion de Tesoreria, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles de
entregada al/a la proveedor/a.

El Comité de Compra, con asistencia de la/del SC, notifica al/a la proveedor/a
mediante carta notarial la liquidacién del contrato y adjunta el formato Evaluacién
Final de la Ejecucion Contractual (Anexo N° 01) y otros sustentos que
correspondan.

9.4 Ejecucidn de Garantia con Retencién MYPE

94.1

9.4.2

9.4.3

9.4.4

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARNMA

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 26.08.2020 18:48:20 -05:00

9.4.5

9.4.6

La/el especialista de la Coordinacion de Contabilidad, verifica la informacién
contenida en el informe de validacion de la UCGTR, con los importes retenidos
por concepto de garantia de fiel cumplimiento en el Registro Contable de la Cuenta
de Garantias (Cuentas por Pagar- Sub Cuenta Depésitos Recibidos en Garantia).

La/el especialista de la Coordinacion de Contabilidad, elabora y visa el Informe de
Verificaciéon de Registros Contables de la Cuenta de Garantias y adjunta el
Andlisis de Cuentas, para la ejecucién de la garantia, en un plazo no mayor a dos
(02) dias habiles desde la recepcion del documento de la UGCTR.

El/La coordinador/a de contabilidad firma el informe y deriva el expediente a la
Coordinacién de Tesoreria.

La/el especialista de la Coordinacion de Tesoreria, verifica los importes retenidos
por concepto de garantia de fiel cumplimiento en la cuenta corriente del PNAEQW;
elabora y visa el proyecto de informe de Validacion Financiera de Garantia de Fiel
Cumplimiento y lo dirige a la Coordinacién de Contabilidad, en un plazo no mayor
a un (01) dia habil.

El/lla coordinador/a de tesoreria firma el informe y deriva el expediente a la
Coordinacién de Contabilidad.

La/el especialista de la Coordinacién de Contabilidad, realiza el tramite
correspondiente en el SIAF para la ejecucién de la retencién de la garantia de fiel
cumplimiento, de acuerdo a lo indicado en el documento emitido por la UGCTR y
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9.4.7

9.4.8

deriva el expediente a la Coordinacion de Tesoreria en un plazo no mayor a dos
(02) dias habiles.

La/el especialista de la Coordinacion de Tesoreria, realiza el tramite
correspondiente en el SIAF para la ejecucion de garantia de fiel cumplimiento a
favor del PNAEQW, de acuerdo a lo indicado en el documento emitido por la
UGCTR y elabora la carta érden dirigida al BN para la transferencia de recursos a
favor del PNAEQW, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles; asimismo,
comunica mediante correo electrénico a la UGCTR y a la UT, las transferencias
efectuadas por la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento a favor del
PNAEQW, de acuerdo al Reporte de Transferencias Realizadas (Anexo N° 02).

El Comité de Compra, con asistencia de la/el SC, notifica al/a la proveedor/a
mediante carta notarial la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento y la
liquidacién del contrato, adjuntando el formato Evaluacion Final de la Ejecucion
Contractual (Anexo N° 01) y otros sustentos que correspondan.

9.5 Ejecucion de Garantia con Carta Fianza

9.5.1

9.5.2

9.5.3

9.54

955

9.5.6
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La/el especialista de la Coordinacién de Contabilidad, verifica la informacién
contenida en el documento de validacion de la UGCTR con los importes
registrados en la Cuenta Orden Garantias recibidas de las cartas fianza.

La/el especialista de la Coordinacion de Contabilidad, elabora y visa el proyecto
de informe de Verificacion de Registros Contables de la Cuenta de Garantias,
dirigido a la Coordinacion de Tesoreria en un plazo no mayor a dos (02) dias
hébiles desde la recepcién del expediente de la UGCTR.

El/la coordinador/a de contabilidad firma el informe y deriva el expediente a la
Coordinacion de Tesoreria.

La/el especialista de la Coordinacién de Tesoreria, elabora el proyecto de carta
notarial dirigido a la entidad financiera respectiva para la ejecucién de la carta
fianza a favor del PNAEQW, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles.

El/la coordinador/a de tesoreria firma la carta notarial y gestiona la remision de la
misma, a la entidad financiera correspondiente.

Realizado el numeral anterior, el/la coordinador/a de tesoreria, de acuerdo a la
localidad, procede:

9.5.6.1 En el caso que la carta fianza se ejecute en la ciudad de Lima, la CTE
realizara las acciones descritas en el Procedimiento para la
Administracién, Control y Custodia de Cartas Fianza Presentadas ante el
PNAEQW.

9.5.6.2 En caso que la carta fianza se ejecute en provincia, se realizara:

a) La CTE mediante documento dirigido a la/el JUT, envia la carta fianza
original y una carta notarial de ejecucidn suscrita por la CTE dirigida a
la entidad financiera, a la empresa autorizada o al banco extranjero que
emitio la referida carta fianza.

b) La/el JUT suscribe la carta notarial y gestiona su notificacion.

¢) LaUT, previa comunicacion con la entidad financiera, empresa o banco
extranjero que emitio la carta fianza, designa el personal encargado de
recoger el cheque de gerencia no negociable y lo deposita a la cuenta
del PNAEQW.
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d) La UT, una vez ejecutada la carta fianza, comunica mediante
documento dicha accién a la CTE, a fin que esta proceda con derivar
el expediente de liquidacion de contrato a la/el SC de la UT.

La/el especialista de la Coordinacién de Tesoreria, gestiona la comunicacion a la
Coordinacion de Contabilidad respecto a la ejecucion de la/s cartals fianza por
concepto de garantia de fiel cumplimiento, para su rebaja en la Cuenta de Orden
correspondiente; asimismo, comunica mediante correo electrénico a la UGCTR y
a las Unidades Territoriales, la ejecucién de la/s carta/s fianza por concepto de
garantia de fiel cumplimiento, de acuerdo al Reporte de Cartas Fianza Liberadas
(Anexo N° 03), en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles de recibida la
confirmacion de las Entidades Financieras respectivas.

El Comité de Compra, con asistencia de la/el SC, notifica al/a la proveedor/a
mediante carta notarial la ejecucion de la/s carta/s fianza y la liquidacion del
contrato, adjuntando el formato Evaluacion Final de la Ejecucion Contractual
(Anexo N° 01) y otros sustentos que correspondan.

9.6 Devolucion de Garantia de Fiel Cumplimiento de contratos con productos
observados

9.6.1

9.6.2

9.6.3

9.6.4
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9.6.5

De manera excepcional, para aquellos contratos que presenten casos de raciones
0 productos observados que se encuentren pendientes de pronunciamiento de la
autoridad sanitaria correspondiente y que no acarree resolucion de contrato, se
podré realizar la devolucion de la garantia siempre que:

a) En caso de carta fianza, si el/lla proveedor/a remite mediante carta simple la
copia del vaucher que acredita el depdsito a la cuenta corriente del Comité de
Compra, por el valor de los productos observados en funcién al calculo
realizado por la UT.

b) En caso de retencion MYPE, si el/la proveedor/a presenta mediante carta
simple la autorizacién del descuento del valor de los productos observados, en
funcion al calculo realizado por la UT y solicite la devolucion parcial de la
garantia de fiel cumplimiento.

La UT a través de la/del SC, determina el valor de los productos observados en
funcion al calculo establecido por la Unidad de Organizacién de las Prestaciones.

El PNAEQW, a través del Comité de Compra procede a realizar la devolucion de
los importes correspondientes a la garantia, s6lo cuando el producto cumpla con
las especificaciones técnicas establecidas por el PNAEQW o cuando la autoridad
sanitaria competente emita el pronunciamiento final declarando que el producto es
apto para consumo humano, los cuales son comunicados por la Unidad de
Supervision, Monitoreo y Evaluacion a las Unidades Territoriales y a la UGCTR.

Cuando el pronunciamiento final de la autoridad sanitaria competente determine
que el producto es declarado no apto para consumo humano o el producto no
cumpla con las especificaciones técnicas establecidas por el PNAEQW, no se
realiza la devolucion de los importes correspondientes a la garantia, en
concordancia a lo sefialado en los numerales 6.5.3.8 y 6.5.3.9 del Manual del
Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para la Prestacion del Servicio
Alimentario del PNAEQW; no obstante, el CC realiza la devolucién de dichos
importes a la cuenta del Tesoro Publico, al cierre del ejercicio fenecido.

La Liquidacion del Contrato se realiza una vez emitido el pronunciamiento final de
la autoridad sanitaria competente.
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9.7 Recuperacién de importes

Para determinar si existe importe a recuperar a favor del PNAEQW, por penalidades,
garantias y otros descuentos, que no pudieron deducirse en las Solicitudes de
Transferencias de Recursos Financieros, se realiza los procedimientos descritos en los
numerales 9.1.1 al 9.1.5 del presente documento normativo.

9.7.1

9.7.2

9.7.3

9.7.4

9.7.5

9.7.6

9.7.7

9.7.8

La/el SC, elabora y visa el proyecto de memorando de la UT dirigido a la UGCTR
y adjunta la documentacion exigida en el numeral 9.1.5 en copia fedateada, asi
como también remite lo siguiente:

Copia fedateada de la/s carta/s simple/s y/o notarial/es, acta/s de supervision,
ficha/s de supervision con sus anexos y otros documentos que acredite/n el/los
incumplimiento/s incurrido/s por el/la proveedor/a.

Copia fedateada de la/s solicitud/es de transferencia de recursos financieros,
acta/s de entrega y recepcion, guia/s de remisién y factura/s, referidas a la materia
en controversia.

Copia fedateada del acta de sesion emitida por el Comité de Compra, respecto a
la resolucion del contrato, de ser el caso.

Copia fedateada de la carta notarial dirigida al/a la proveedor/a, que comunica la
resolucion del contrato, de ser el caso.

Copia fedateada del/de los informe/s, oficio/s, carta/s simple/s y/o notarial/es
referida/s a la materia en controversia.

Otros documentos que se consideren relevantes, en copia fedateada.

La/el SC deriva el proyecto de memorando para la recuperacién de importes a la/el
JUT, en un plazo no mayor a siete (07) dias habiles partir de la recepcion de la
carta simple del Comité de Compra.

La/el JUT valida, firma y remite a la UGCTR el memorando para la recuperacion
de importes; el cual debe concluir y recomendar que se realicen las acciones
legales para el cobro de “Importes a Recuperar” (penalidades no aplicadas,
ejecucion de garantia, entre otros), en un plazo no mayor a un (01) dia habil.

La UGCTR, através de la/del especialista de la CTR, revisa y verifica el expediente
de recuperacién de importes, si cuenta con penalidades no aplicadas, deriva el
expediente a la CGCSEC.

La CGCSEC, a través de su especialista, evalla la tipificacion, valida el calculo y
verifica el sustento de la penalidad a deducir del importe de la garantia de fiel
cumplimiento; de evidenciar observaciones, remite el expediente a la UT para la
subsanacion correspondiente en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles; de
encontrarse conforme, emite y visa el proyecto de Informe de Penalidades dirigido
a la/el jefale de la UGCTR vy deriva el expediente a el/la coordinador/a de la
CGCSEC.

El/la coordinador/a de la CGCSEC valida la aplicacion de la/s penalidad/es
identificada/s y sustentada/s por la UT, a través de la visacion del Informe de
Penalidades y lo deriva ala CTR.

Una vez recepcionado el expediente, la/el especialista de CTR, elabora y visa el
proyecto de memorando dirigido a la/el jefa/e de la UAJ, en un plazo no mayor a
cinco (05) dias habiles y deriva el expediente al/a la coordinador/a de la CTR.

El/la coordinador/a de la CTR, visa el proyecto de memorando y deriva el
expediente a la/el jefa/e de la UGCTR.
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9.7.9 Lalel jefale de la UGCTR valida, firma el memorando y deriva el expediente a la
UAJ donde solicita que sea remitido a la Procuraduria Pablica del MIDIS para que
realice las acciones legales que resulten pertinentes.

X. Anexos

Anexo N° 01: PRO-027-PNAEQW-UGCTR-FOR-001, Evaluacién Final de la Ejecucién
Contractual.

Anexo N° 02: PRO-027-PNAEQW-UGCTR-FOR-002, Reporte de Transferencias Realizadas.

Anexo N° 03: PRO-027-PNAEQW-UGCTR-FOR-003 Reporte de Cartas Fianza Liberadas.

Anexo N° 04: Modelo de Carta simple del Comité de Compra para la Evaluacién Final de la
Ejecucion Contractual.

Anexo N° 05: Cuadro de Control de Cambios.
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ANEXO N° 01

jmrca ome o
> e — = - Programa Nacional - - - -
Ministerio de Desarrollo de Ali iG 1 PRO-027-PNAEQW-UGCTR
= = e imentacion Escolar
e Inclusién Social ] QALI WARMA FOR-001
.z o 2 2 -
Version N° 04 EVALUACION FINAL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL Pag. 1del
DATOS GENERALES
UNIDAD TERRITORIAL: N° DE CONTRATO:
COMITE DE COMPRA: MONTO CONTRACTUAL INICIAL:
NOMBRE DE PROVEEDOR: N° DE DIAS CONTRATADOS:
MODALIDAD DE PRESTACION: CANTIDAD DE ADENDAS:
ITEM: MONTO CONTRACTUAL FINAL:
SIAF DE EJECUCION: N° DE DIAS ADENDADOS:
SIAF DE TRASLADO:
TRANSFERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS PAGO AL PROVEEDOR
e R CANTIDAD DE USUARIOS ATENDIDOS CANTIDAD DE RACIONES ATENDIDAS TOTALCOSTO POR DEDUCCIONES ommonro | RESOWEIONQUE CARTA on:eol:n :e;:owrt DE Y —
ENTREGA ENTREGA GARANTIA DE FIEL AUTORIZA LA
D) MS=TCPE-D+DV) PENALIDADES NETO
INICIAL | PRIMARIA | SECUNDARIA | TOTAL INICIAL | PRIMARIA TOTAL (TCPE) Bl 3 d J CUMPLIMIENTO Wb N IMPORTE N IMPORTE FECHA
TOTALES /.
RESUMEN DE LA EJECUCION CONTRACTUAL DETERMINACION DE LA DEVOLUCION DE GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DETALLE DE CARTAS FIANZAS VIGENTES
TIPO DE GARANTIA: mMYPE ENTIDAD FINANCIERA NUMERO | FECHA DE VENCIMIENTO | IMPORTE
[MONTO CONTRACTUAL FINAL (MCF) TOTALS/. | I 0,00
PAGOS (PR) [MONTO DE GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO (MGFC)
|GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO RETENIDA (GFC) APLICADAS (PNA)
[PENALIDADES APLICADAS (PA) [oTROS DESCUENTOS (0D)
IMONTO TOTAL EJECUTADO (PR+GFC+PA) [EJECUCION DE GARANTIA (EDG)
[MONTO NO EJECUTADO (MCF-(PR+GFC+PA) [MONTO A DEVOLVER (MGFC-PNA-OD-EDG)
EN CASO SE ARECUPERAR [ ]

|MONTO A RECUPERAR (MGFC-PNA-OD-EDG) I |

Observaciones y/o comentarios : .

* En Caso de Presentar diferencias entre cartas ordenes y voucher se adjuntaré los informes correspondientes.

TCPE: Total costo por entrega MGFC: Monto total de la retencion MYPE/Monto total de las Cartas Fianzas vigentes Fi rma Dlg ita I

D: Descuentos PNA: Penalidades no aplicadas

DV: Devoluciones OD: Otros Descuentos PROGRAMA NACIONAL
MS: Monto Solicitado ODV: Otras Devoluciones DE ALIMENTACION ESCOLAR
MCF: Monto Contractual Final EDG: Ejecucion de Garantia QALI WARMA

PR: Suma de los importes de los vouchers de depdsitos En los casos (PNA, OD y EDG) se deberd precisar en observaciones

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis

PA: Suma de todas las penalidades aplicadas durante la ejecucién contractual Hernan FAU 20550154065 soft
Motivo: Doy V° B

Fecha: 26.08.2020 18:49:52 -05:00

GFC: En caso MYPE consignar el monto total de la retencién y de presentar CARTA FIANZA consignar '0.00'
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* Devolucion de Garantia de Fiel Cumplimiento, Ejecucion de Garantia de Fiel Cumplimiento, Penalidades no aplicadas.
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Version N° 04 REPORTE DE TRANSFERENCIAS REALIZADAS Pag. 1 de 1
N°CARTA| N° CUENTA . . COMPROBANTE | FECHA DE
ORDEN N° SIAF NOMBRES CORRIENTE BANCO IMPORTE CONTRATON CONCEPTO DE PAGO GIRO
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CARTA SIMPLE D’EL COMITE DE COMPRA i
Version N° 04 PARA LA EVALUACION FINAL DE LA EJECUCION Pégina 1del
CONTRACTUAL
SATIO .o ’
Ciudad, dia de mes del afio
CARTA N° -20 -CC
Seiior/a

Jefale de la Unidad Territorial de ..............ccuee...
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
Presente.-

Asunto : Solicito Evaluar la Ejecucién Contractual

Referencia: Qontrato Ne ...
ltem; ........

De nuestra consideracion:

Que en cumplimiento de los términos contractuales, solicito tenga a bien indicar a quien corresponda la
evaluacion final de la ejecucion contractual del contrato de la referencia, suscrito entre el Comité de Compra y
el/la proveedor/a para la prestacion del servicio alimentario y proseguir con el trdmite respectivo de acuerdo a

la normativa del PNAEQW.

Sin otro particular, sirva el presente para reiterarle las muestras de mi consideracion y estima.

Atentamente,

Firma y nombre de la/el integrante del
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ANEXO N° 05: CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

] NUMERO .
VERSION DEL JUSTIFICACION DEL
NG TEXTO CAMBIO REALIZADO CAMBIO
VIGENTE
Adecuar la estructura del
documento normativo segun
lo establecido en la Directiva
para la formulacion,
03 I-1X Modificaciones de todos los numerales y literales modificaciébn y aprobacién
de documentos normativos
del PNAEQW, aprobada con
RDE N° D000194-2020-
MIDIS/PNAEQW-DE.
El presente procedimiento es de obligatorio cumplimiento por
03 I las/los integrantes de los Comités de Compra y por los érganos Se mejoré la redaccion
del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma )
involucrados en su ejecucion.
Alimento no apto para el consumo humano
Numeral Un alimento es no apto para el consumo humano cuando no

03 51 cumple con las caracteristicas de inocuidad, idoneidad y
' aquellas establecidas en la norma sanitaria aprobada por la
autoridad competente.

Se mejor0 la redaccion.

Carta Orden
03 Numeral |Documento remitido a la entidad financiera que autoriza la
5.2 transferencia para el pago del Comité de Compra al/a la

proveedor/a por la prestacién del servicio alimentario

Se mejor0 la redaccion.

Comité de Compra

Es una organizacién que congrega a representantes de la
sociedad civil y entidades publicas que tienen el interés y/o
competencia para apoyar el cumplimiento de los objetivos del

Se actualiza de acuerdo a la

03 Nugngral PNAEQW. Cuenta con capacidad juridica para la contratacion | RDE D000212-2020-
’ del servicio alimentario a las usuarias/os de los niveles inicial, | MIDIS/PNAEQW-DE.
primaria y secundaria de las Instituciones Educativas a ser
atendidas por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma.
Documento que acredita el pago (Notas de Cargo, Nota de
Numeral Abono y Vaucher)
03 5.4 Documentos emitidos por la entidad financiera que acreditan el | Se mejord la redaccion.
' pago al/a la proveedor/a de la prestacion del servicio
alimentario.
Contrato
Numeral | Es el documento suscrito entre el Comité de Compra y el/la L
03 o i N Complementa definicion
5.5 proveedor/a, para constituir, regular, modificar o extinguir entre
si una relacion juridica patrimonial.
Contrato Nulo
Numeral Es aquel declarado como tal por la autoridad competente (juez, Inclusion de definicion de

03 5.6 arbitro, autoridad administrativa), por haberse incurrido en
) alguna causal de nulidad establecidas en la hormativa vigente,
al momento de su celebracion.

término

Firma Digital
PROGRAMA NACIOML
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI'WARMA

Firmado digitalmente por

Carta Fianza:

Numeral Es_ una g_e}rantia emitida_l a favor del Program_a' Nacional de

03 571 Alimentacion Escolar Qali Warma y/o de los Comités de Compra
o emitidas por las entidades financieras y empresas autorizadas

por la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras

Actualizado a concepto
establecido en RDE
D000207-2020-

MIDIS/PNAEQW-DE -
Procedimiento  para la
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de Fondo de Pensiones o por los Bancos Extranjeros de Primera
categoria, segun la ultima lista emitida por el Banco Central de
Reserva del Peru. La garantia debe ser incondicional, solidaria,
irrevocable y de realizacion automatica a solo requerimiento del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

administracion , Control y
Custodia de Cartas Fianza
Presentadas al Programa
Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma

03

Numeral
59

Pago al/a la Proveedor/a

Accion por la cual el Comité de Compra, cumple con abonar a
la cuenta del/de la proveedor/a el monto autorizado mediante
resolucién de la autoridad administrativa competente del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, como
contraprestacion por el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales referidas a la entrega de las raciones o productos.

Se mejoro la redaccion.

03

Numeral
5.13

Sistema de Administracion de Expedientes Electrénicos
Sistema informético de gestién de documentos, que soporta
los principales procesos de transferencia y gestién de recursos
financieros.

Se mejor6 la redaccion.

03

Numeral
5.15

Transferencia de Recursos Financieros

Es el procedimiento a través del cual se determina, autoriza 'y
ejecuta las acciones necesarias para el desembolso de
recursos financieros a favor de los comités de compra, a
efectos de financiar la prestacion del servicio alimentario.

Se actualiza de acuerdo a la
RDE D000212-2020-
MIDIS/PNAEQW-DE.

03

\!

Incluye
Definicion de las siglas JUT

Por la recurrencia en el texto

03

Numeral
8.1

La liquidacion del contrato se realiza luego de culminada la
prestacion del servicio alimentario y posterior a la Ultima
transferencia de recursos financieros, con excepciéon de los
contratos resueltos y/o controversias en arbitraje.

Se precisa la excepcion del
procedimiento

03

Numeral
8.2

En caso de resolucion de contrato, la liquidacion inicia a partir
del siguiente dia hébil de vencido el plazo del consentimiento
establecido en el literal ¢) del numeral 6.5.10.2) del Manual del
Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para la
Prestacion del Servicio Alimentario del PNAEQW.

Se actualiza de acuerdo a la
RDE D000212-2020-
MIDIS/PNAEQW-DE.

03

Numeral
8.8

Se incluye:
Los expedientes para la recuperacion de importes, deben ser
tramitados a través del Sistema de Gestién Documental — SGD.

Se establece el mecanismo
para el tramite.

03

Numeral
8.10

Se actualiza:

En caso de contratos resueltos, cuyo tipo de garantia de fiel
cumplimiento es retencion MYPE y no se inici6 la prestacién del
servicio alimentario por causa imputable al/a la proveedor/a y
gue estén acogidos al mecanismo alternativo de retencién
MYPE sefialado en el segundo parrafo del literal a) del numeral
6.4.4.8) del Manual del Proceso de Compras del Modelo de
Cogestion para la Prestacion del Servicio Alimentario del
PNAEQW, el Programa procede a ejecutar el monto constituido
como parte del fondo de garantia de fiel cumplimiento;
asimismo, se da inicio a las acciones legales para la
recuperacion de importes por la diferencia correspondiente.

Se actualiza de acuerdo a la
RDE D000212-2020-
MIDIS/PNAEQW-DE.

03

Numeral
8.12

Para las penalidades aplicadas en la liquidacion de contratos,
se procede de acuerdo a lo establecido en el numeral 6.5.7) del
Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para
la Prestacion del Servicio Alimentario del PNAEQW

Se actualiza de acuerdo a la
RDE D000212-2020-
MIDIS/PNAEQW-DE.

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
OALI WARMA

03

Numeral
8.14

No procede la liquidacion del contrato, mientras existan importes
por recuperar a favor del PNAEQW, hasta que la Procuraduria
Pdblica del MIDIS comunique el resultado definitivo de las
acciones legales que correspondan.

Se mejoro la redaccion

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis
Hernan FAU 20550154065 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 26.08.2020 18:51:11 -05:0

03

Numeral
9.1.3

De existir comunicaciones de entidades que tengan facultades
coercitivas, como la Superintendencia Nacional de Aduanas y
de Administracion Tributaria, Juzgados, Ejecutores Coactivos,
etc., se procede con lo dispuesto por dichas entidades respecto
a resoluciones de cobranza coactiva, embargos, etc.

Se mejor0 la redaccion

03

Numeral

Se incluye:

Se incluye términos del SIAF
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9.1.3

a. Seccion Datos Generales:
En esta seccion se registra la informacién de los contratos,
sus modificatorias (adendas) y el nimero de SIAF (de
ejecucion y del traslado de la garantia de seriedad de oferta
a la garantia de fiel cumplimiento)

03

Numeral
9.1.3

d. Seccion Transferencia de Recursos Financieros:
En esta seccion se registra, en la UT, los datos de las
Solicitudes de Transferencia de Recursos Financieros que
fueron remitidas en cada entrega. Para ello se toma en
consideracion lo siguiente:

Total Costo de Entrega: Es el importe establecido por la
entrega realizada en funcién a los precios por racién
contemplados en el contrato, para cada nivel escolar, en un
periodo de atencioén determinado.

Se mejoro la redaccion.

03

Numeral
9.15

La/el SC elabora y visa en el SIGO — SADE el documento
denominado Evaluacion Final de la Ejecucién
Contractual, mediante dicho documento se precisa la
informaciéon relacionada con las solicitudes de
transferencia de recursos financieros, pagos al/a la
proveedor/a, modificaciones contractuales,
incumplimientos contractuales, deducciones,
devoluciones, entre otros.

Se precisa la plataforma en
la que se realiza la
elaboracion y visado

03

Numeral
9.15

Se excluye

e. Copia de contrato y adendas suscritas con el Comité de
Compra, como sustento de las obligaciones contraidas por
el/la proveedor/a.

Se excluye por duplicidad de
informacién en el sistema.

03

Numeral
9.1.8

La UGCTR a través de la/el especialista de la CTR revisa y
verifica la informacidn contenida en el expediente remitido por la
UT y de encontrarse observaciones devuelve el expediente a
lafel SC y de estar conforme se procede a revisar si el
expediente cuenta con penalidades no aplicadas en las
solicitudes de transferencia de recursos para que sean
deducidas de la garantia de fiel cumplimiento. En el caso que el
expediente cuente con las referidas penalidades no aplicadas
deriva el expediente a la CGCSEC para su evaluacion; sin
embargo, si el expediente no cuenta con penalidad contindia con
lo indicado en el numeral 9.1.11 del presente procedimiento.

Se mejoro la redaccion

03

Firma Digital
PROGRAMA mcmum_
DE ALIMENTACION ESCOLAR
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Numeral
9.5.6

Realizado el numeral anterior, el/la coordinador/a de tesoreria,
de acuerdo a la localidad, procedera:

9.5.6.1 En el caso que la carta fianza se ejecute en la ciudad
de Lima, la CTE realizara las acciones descritas en el
Procedimiento para la Administracion, Control y
Custodia de Cartas Fianza Presentadas ante el
PNAEQW.

9.5.6.3 En caso que la carta fianza se ejecute en provincia, se

realizaré:

a) La CTE mediante documento dirigido a la/el JUT,
envia la carta fianza original y una carta notarial de
ejecucion suscrita por la CTE dirigida a la entidad
financiera, a la empresa autorizada o al banco
extranjero que emitio la referida carta fianza.

La/el JUT suscribe la carta notarial y gestiona su
notificacion.

La UT, previa comunicacion con la entidad
financiera, empresa o banco extranjero que emitié
la carta fianza, designa el personal encargado de

b)

c)

Adecuado a la RDE
D000207-2020-
MIDIS/PNAEQW-DE
Procedimiento  para la
Administracion, Control y
Custodia de Cartas Fianza
Presentadas ante el

PNAEQW.
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recoger el cheque de gerencia no negociable y lo
deposita a la cuenta del PNAEQW.

d) LaUT, unavez ejecutada la carta fianza, comunica
mediante documento dicha accién a la CTE, a fin
que esta proceda con derivar el expediente de
liquidacion de contrato a el/la SC de la UT.

El PNAEQW, a través del Comité de Compra procede a realizar
la devolucion de los importes correspondientes a la garantia,
s6lo cuando el producto cumpla con las especificaciones
técnicas establecidas por el PNAEQW o cuando la autoridad
sanitaria competente emita el pronunciamiento final declarando
que el producto es apto para consumo humano, los cuales son
comunicados por la Unidad de Supervisién, Monitoreo y
Evaluacion a las Unidades Territoriales y a la UGCTR.

Se mejoro la redaccion.

Cuando el pronunciamiento final de la autoridad sanitaria
competente determine que el producto es declarado no apto
para consumo humano o el producto no cumpla con las
especificaciones técnicas establecidas por el PNAEQW, no se
realiza la devolucion de los importes correspondientes a la
garantia, en concordancia a lo sefialado en los numerales
6.5.3.8y 6.5.3.9 del Manual del Proceso de Compras del Modelo
de Cogestién para la Prestacion del Servicio Alimentario del
PNAEQW:; no obstante, el CC realiza la devolucién de dichos
importes a la cuenta del Tesoro Publico, al cierre del ejercicio
fenecido.

Se mejor6 la redaccion.

La/el SC, elabora y visa el proyecto de memorando de la UT
dirigido a la UGCTR y adjunta la documentacion exigida en el
numeral 9.1.5 en copia fedateada, asi como también remite lo
siguiente:

Se mejoro la redaccion.

Numeral
03 9.6.3

Numeral
03 9.6.4

Numeral
03 9.7.1
03 X.

Se actualiza:

Anexo N° 01: PRO-027-PNAEQW-UGCTR-FOR-001,
Evaluacion Final de la Ejecucién Contractual.

Anexo N° 05: Cuadro de Control de Cambios.

Se incorporan a fin de contar
con un mejor detalle de la
ejecucion contractual.
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XI. Diagramas de flujo

111

Evaluacion Final de la Ejecucion Contractual

Derivarel expedierte de
liquidaciona la/el ST, atraves
del SIGO - SADE y en fisico

Paites de la UT

Registrar en &l SIGO -

SADE y generar el nimero

de expediente de
liquidacion

Recepcionar la carta

IHCIo

presentada por el
Comité deComprs

Reaiizar y emitir 13
evaluscién final ae 1a
sjecucion contractual (Anexo
WoT

Verificar, analizar y registrar 1a informacion de
los litersles a)al h) del numeral 813 enel
formato “Evaluacién Final de a Ejecusén

Contractual”, afinde determinar: Devolucion

total o parcial de |a Garantia de Rel

Elaborar 1a Evaluadén
Final de I3 Ejecucion
Contractual en el SIGO
- SADE

Remitira la/el UTla
documentacion sefaiada en
los literales a)alj}del
numeral 9,15, a través del
SIGO - SAD!

Visar el documento yel formato
denominado “EvaluacidnFrel de
|a Ejecucién Contractual

Ejecuciontotal o parcial de la Garantia de fil
Cumplimiento (Reteneion MYPE/Carta Rares)
vio Recuperacionde Importes por Garantia e
Fiel Cumplimiento (Retencion MYPE,
penaligades yotros descuentos quens
pudieronser aplicados y/o deducidos enel
proceso contractusluoos.

Supervisor/a de compra de la UT

Comité de Compras

Solicitar al PNAEQW, de oficio, Ia
evaluacionfinal de 2 ejecucioncontractial
mediante una carta simple que preserta en

mesa de partes de s UT

Slelfiaproveedor/a sokcta
formaimente 2 evaluacion frel de
Ia sjecucién contractual, dicha
cartaseadjunta a lacarta el

Comitéde Compr.

iEs conforme?

Revisarel
expediente

Jetafe de la UT

Devolver el
expediente a
la/el SC

Validar y firmar en el SIGO -
SADE el documento
denominado Evaluacion Frel
dels Ejecucon Contractuslyel
formato EvaluacionFinal de s
Ejecucion Contractual

Revisar yveriicar a informacén
contenidaen el expedierte
remitido poria UT,

con penai
no aplicadas

EVALUACION FINAL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Espedalista de la CTR

Devolver el
expediente 2
la/el SC

Derivar el expediente &
la/el especialista 023
CGCSEC para su
evaluacion

Eiaboraryvisar el proyeco osl
documento denominado
Validacinae Liqucacén

Coordinacion de Contabicad

Contractual dirigido a

Evaluar yverificar la tipificacion el calculo
ylos sustentos de 2 penalidad 2 deducr
mporte dela el

eumplimients

Espedialista de la
CGESEC

Emitir yvisar
Validacion dePer
I

Visarel documento denceninado
Infarme d Velidacion de Penzidad ¥
derivar el expediente a la/el
especialista de s CTR

CGESEC

m

2

Visar el documento
denominado Validassn de

Liquidacién Contractual

Derivar el expediente
2 la/el jefaje dela
UGCTR

Elexpeaients esta compueso por
1.Informe de Validaciande Penalidad
2. validaciénde Liquidacién Contradial

Jetaje de la UGCTR

Firmar el informe de Validacsn

Firmar y derivar a la
Coordinaciénde Contabiidad
el documento denominade

Contractual
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11.2 Devolucién de Garantia con Retencién MYPE

INICIO

Verificar |a infermacién conterida en
el documento de validacion de la
UGCTR, conlosimportes retenidos
por concepto de garantia de fiel
cumplimiento

Elaboraryvisar el proyecto de Informe de
Verificacion de Registros Contables de la Cuenta
de Garantias dirigido a la Coordinadon de
Tesoreriayadjunta el andlisis de cuentas

J

Especialista de la Coordinacion de Contabilidad

Realizar el trémite correspondiente en el SIAF para
la devolucionde la retencion de la garantia de fiel
cumplimiento y de corresponder para las
“Penalidades No Aplicadas”y/u “Otros Descuentos”

Derivar el expedient=ala

Coordinacian de Tesorena

[

w =
E =%
EICE ¥
3 Z ‘:: FirmarelIinforme de Verificaciénde
= -3 ‘; Registros Contableydervar el
E |E€ expediente ala Coordinadsn de
= T2 Tesorerfa.
g |8%
< 2
E v
Z =
2 5
= |5 h 4 v
T =8 —— ; - Comunicar mediante coneo
8 g2 Verificar los importes retenidos por =1 Tl 2l O e L T IS lectrani laUGCTRyalaUT
e s b Validacién Financiera de Garantia de Fiel SIAFyelabora la carta orden dirigida al BN O iy LEl
=z 2 concepto de garantia de fiel cumplimiento . y 3 las transferencias efectuadas ala
E s Cumplimiento dirigide a l2 Coordiradan orlosimportes solicitados (devoludén de D
a £ e Ia cuenta corriente ; LT ! cuenta corriente del Comité de
g = de Contabilidad garantia de fiel cumplimiento, penalidades "y
2 H no aplicadas y/uotros descuentos) Compraparala devoludiinde s
g 5 4 J garantia de fiel cumplimierio
w H
a -1

S

e
rE
T e
H
5 Firmar el Informe denom redo Derivar el expedierte aa
2 Valdacn (el Coordinaciénde Contabiidad
% Garantia de Fiel Cumplimiento
g
]
o

Verificarelabono de la
transferencia en la cuenta
corriente del Comité de
Compra

Gestionar la carta orden
dirigida al BN para la
transferencia a la cuenta
del/de |a proveedora

Registrarenel SIGOel escaneado de b
carta érdenconel sello de recepciondel
BMylosdocumentos que acreditan ia
transferencia al/a la proveedor/a

Supervisor/a de compra | C
de la UT

Comité cl% Compras

Motificar al/ala proveedor/a, mediante arta
notarial la liquidacién del contrato y adjurtarel
formato Evaluacion Final de |a Ejecudén
Contractual y otres sustentos gue correspondan.

FIN
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Devolucién de Garantia con Carta Fianza

Elabararyvisar &l informe de Verificacion de Regisro
Contables de la Cuenta de Garantias dirigido ala
Coordinacionde Tesoreria y deriva el expedientz ala
Coordinaciénde Contabiidad

]

Comunicar ladevoluciende las cartas fianz a
Coordinaciande Contabilidad para surebaja en
12 Cuenta de Grden correspondiertz
FIN
Comunicar mediante correo electrorion a la
UGCTR la relacion de cartas fianza devueltas, de
acuerdo al Reporte de Cartas Fianza Liberadas
FIN

mitir los cargos de la
devolucionde la/s carta/s fianza a
Ia Coordinacion de Tesoreria

& INICIO
]
2
2
V3
=% Verificar la informacién contenida enel
%5 documento de validacionde la UGCTR, con los
v importes registrados enla cueria drden
garantias recibidas de las cartas farnz
=E
29
L] Firmar el Informe de Verificacion de
& Registros Contabley dervar el
-] expediente 2 la Coordinadén de
g p
£ Tesoreria.
H
Yo
¢ v
<
= |3 Elaboraryvisar el proyecto deinforme de
g devolucién dirigido a la UT adjuntando el
. - original de la/s carta/s fianza por coneepte
£ (8% de garantia de fiel cumplimierto
] g
= |=2
s |g#
£
H
g
5
]
2
]
=
k3
5 ]
B g
H 5
S &
3 ,
= Firmar el Informe devolucién
E dirigido ala UT
S
=
P
-]
S
z
2
]
&
E
. — 2
Fl rma Dl ltal 2 Gestionar la devalucon del
g =2 original dela/las cariafs
PROGRAMA NACIONAL H e
DE ALIMENTACION ESCOLAR H A
QAL WARMA 3
z

Comité dé Compras
1

Notificar /2 la provesdor/a, medianis carta
notarial laliquidacion del contrato y adjurtar &l
formato Evaluacion Final de la Ejecucon
Contractual y otros sustentos que correspondan

FIN
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Ejecucidn de Garantia con Retencion MYPE

EJECUCION DE GARANTIA CON RETENCION MYPE

Especialista de la Coordinacion de Contabilidad|

INICIO

Verificar la informacién contenida enel
documento de validacionde la UGCTR, conlos
importes retenides por concepto de gamntia
de fiel cumplimiento enel Registro Contable de.
la Cuenta de Garantias

Realizar el trémite correspondierte enel
SIAF para I3 ejecucion de la retencién de
|a garantia de fiel cumplimiento

Elaboraryvisar el Informe de Verificaddn
de Registros Contables de la Cuenta de
Garantias y adjunta el Analisis de Cuentss,
para la ejecucién de la garantia

]

Derivar el expediente

a la Coordinaddn de
Tesoreria

Coordinador/a de la
Coordinacion de Contabilida

Firmar elInforme de Verificacionde
Registros Contables de |z Cuerta de
Garantias

Derivar el expediente a
la Coordinacion de
Tesareria

Espedialista de la Coordinacion de Tesoreria

Verificar los importes referidos por
concepto de garantia de fiel cumplimiento
enla cuenta corriente del PNAEQN

Elaboraryvisar el proyecto de Informe de
Validacion Financiera de Garantia de fiel
Cumplimiento ydirigirio a la Coordinadon
de Contabilidad

Realizar el trdmite
correspondiente enel SIAF para
|a gjecucidnde garantia de fiel

cumplimiento a favor del
PMNAEQW

Elzborar la carta orden dirigida al
BN para la transferencia de
recursos a favor del PNAEQW

Comunicar mediante comeo
electrénico ala UGCTRya la UT, las
transferencias efectuadas por la
ejecucion de la garantia de fie
cumplimiento a favor del PHAEQW

Comité de Compras

Motificar al/a la proveedor/a, mediante @rta
notarial |a ejecuciénde la garantia de fiel
cumplimiento yla liquidacion del contrato

Adjuntar el formato Evaluacion Final
de la Ejecucidn Contractual y otros
sustentos que correspondan

FIN

Coordinador/a de la

Coordinacion de Tesoreria

Y

Firmar el Informe de Validadén
Financiera de Garantia de Fiel
Cumplimienta

Derivar el expediente a a
la Coordinacion de
Contabilidad.
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Ejecucién de Garantia con Carta Fianza

INICIO

Verificar la informacién contenida en el
documento de validacionde la UGCTR conlos
importes registrados enla cuerta brden
garantias recibidas de las cartas fiarza

Elaboraryvisarel el proyecto de informe
de Verificacion de Registros Cortabies de
la Cuenta de Garantias, dirigido a ks

Coordinacién de Tesoreria

Especialista de la

Coordinador/a de la

Firmar el Informe de Verificacion de

Derivar &l expedients

Coordinacién de Contabilida |Coordinacion de Contabill

airigido ala entidad financiera respacia
para la ejecucionde la/s carta/s fianzaa
favor del PNAEQW

de la Coordinacion de Tesoreria

Especiall

Registros Contablesde la Cuenta de: la Coordinacién de
Garantizs Tesoreria
stions énala
Elaborar el proyecto de carta notarial C ectoal

P i P
rebaja enla cuenta de Grdencomespondients

A l
Comunicarala UGCTR ya las Unidades Territorisies.

Ia sjecucion de la/s carta/s fianza por concepto de

de Cartas Fianza Liberadas

Firmar a carta notarial ygestiorsr
remisiénde la misma alz enidsd
financiera correspondiers.

EJECUCION DE GARANTIA CON CARTA FIANZA

Coordinador/a de la Coordinacion de
Tesoreria

iLa carta fianza
se ejecuts en
Lima?

Realizar las acciones desoftas.
enelProcedimiento par la
Administracién, Control y
Custodiade Cartas Fiarza

Presentadas ante el PNAEQW

FIN

Remitir al JUT, através deun
documento, la carta fianza

Comité de Compras

original yla carta notaral

=
3

2

3 Comunicar mediante documento dica

H Suscribirla cartanotarialy acciénalaCTE a finde derivar el

z gestionar sunotificadon expediente de liquidacian de contrato lajel

- SCdelauT.

= A
-
2
s
K
5 Recoger el cheque de
35 gerencia na negocisbiey
=3 depositarlo ala cuerta del

g PNAEQW

=

Notificaral/el proveedor/a, mediante arta
notarial Ia ejecucionde la/s carta/s flanzayla
liquidacién del contrato

Adjuntar el formato
Evaluacion Final de la
Ejecucién Contractual y
otros sustentos que
correspondan.

0

FIN
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11.6  Recuperacion de importes

ncio
5
= Derivar el expediente de sn:?'“f;if:ﬁz;m Recepcionar la carta
€ liquidaciona la/el SC, a través =4 ip il presentadaporel |- ———— -
i del SIGO - SADE y en fisico Nnuidadn Comité de Compras
2
g Solicitar al PNAEQW, de oficio, la
g sualuacionfinal gz a ecucon contractial
s mediante una carta simple que presenta en
1 mesa de partes dela UT
Adjuntar ia documentacén =
Emitiry visar la Elaborar y visar &l oxal0a e E[RETER T ]
Realizar Ia evaluacion frei de Evaluacion Firal de I3 proyects de ... || “opk tdatescis s eat k] H
Ia ejecucion contractual Ejecucion Contractual rove
Sielflaprovesdor/asoicia
- o dinghio s R literales a] a f) del numeral 371 formalmerte Ia evaluacian firal de
H 1a ejecucin contractual, dicha
2 R rtaseadjunta alacarta del
$ Verificar analizar yregistrar fa informacin de Comité de Gomoa
£ 105 literales 2)al b del rumeral 9,13 en el
; formato “Evaluacién Fonal de 1a Ejecudén
M Contractual’afin de determinar: Devolucén Derivar el proyecio de
3 total o parcialde la Garantia de e et et
H Cumplimiento (RetencionMYPE/Carta Fiarz) reaperadénde impariesa
] Ejecuciontotalo parcial de 1a Garantia de fiel la/el JUT
3 Cumplimiento (Retencion MYPE/Carta Farz)
3 /o Recuperacibnde importes por Garantia de
- Fiel Cumplimiento (Retencion MYPEL
penalidades yotros descuentos queno
pudieronseraplicados y/o deducidos enel
proceso contractual uotes.
e
5
H Validar, fimaryremitr als
H UGCTR i memorando paa &
K} recuperacién de impartes
]
iCuenta con
penalidades no
aplicadas
Revisar y verificar &l Derivar el
1D | expediente a la
TeCUDEracion de importes si CGCSEC
g | Y expediente memorando dirigido a el
I Jetajedelnual
3
gz
z |2
Bk
£ 8
g |3
H Derivarel expediente ala s
g coordinador/a deia CIR.
“ c
B
£Se evidencia
emitirel expediiea
M > 12 UT para 1a
E penalidad 2 decuc "
g 13 garantia de fiel cumplimierts ' e ——
H o A
3
H
S
3 Emitiryvisarel proyecto de informe
H ainigido ala/el jefa/e dela UGCTRy
8 Gerivael expediente alela
coordinador/a de la CGCEC
=
2
Validar la aplicacion delas
u
B penalidad/es identifiaday Derhvar el
E sustentadas porlaUT,a expedienteala
través de lavisacion del cm
Informe de Penalidades.
2
Visar elproyecto de memorrdoy
E deriva el expediente s la/eljefas oe
=1 la UGCTR
B
£
g Derivarel expediente a1 UA) donoe
. solicita que searemitidc los actuados a la
H e “"r':’ Procuraduria Pibliea delMIDIS para que
H o realice las acciones |egales que resuten
; pertinentes
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