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Santiago De Surco, 12 de Agosto del 2022

RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° D000309-2022-MIDIS/PNAEQW-DE

@EPUBUCA DEL PER G

VISTOS:

El Memorando N° D000589-2022-MIDIS/PNAEQW-UA de la Unidad de Administracién; el
Memorando N° D002229-2022-MIDIS/PNAEQW-UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacion; y el Informe N° D000485-2022-MIDIS/PNAEQW-UAJ de la Unidad de Asesoria
Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea el
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma (PNAEQW), como Programa Social del
Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, con el propésito de brindar un servicio alimentario de
calidad, adecuado a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y
saludable para las y los escolares de las instituciones educativas publicas bajo su cobertura;

Que, el literal p) del articulo 17 del Manual de Operaciones del PNAEQW, aprobado por
Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, sefiala como una de las funciones de la Unidad
Administracion: “Proponer y/o actualizar documentos normativos propuestos por las coordinaciones
a su cargo, relacionados con los Sistemas Administrativos de su competencia, asi como de la gestion
documentaria y de atencion al ciudadano”.
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Que, mediante Resolucion de Direccién Ejecutiva N° D000289-2019-MIDIS/PNAEQW-DE, se
aprueba la “Directiva para la Formulacién, Modificacion y Aprobacién de Documentos Normativos
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lel Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, la cual establece las reglas para la
formulacién, revisidn, y aprobacién de los documentos normativos que requieren los procesos que
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Que, mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000207-2020-MIDIS-PNAEQW-DE, se
aprueba el Procedimiento para la Administracién, Control y Custodia de Cartas Fianza Presentadas
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ante el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, con cédigo de documento PRO-037-
PNAEQW-UA, Version 2;
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Que, a través del Memorando N° D000589-2022-MIDIS/PNAEQW-UA la Unidad de
Administracion emite su conformidad y hace suyo el Informe N° D000777-2022-MIDIS/PNAEQW-UA-
CTE, elaborado por la Coordinaciéon de Tesoreria, que propone la aprobacion del “Procedimiento
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Escolar Qali Warma”, con cddigo de documento PRO-037-PNAEQW-UA, Versién 3, el cual se sustenta
en la necesidad de realizar precisiones que garanticen la operatividad de la ejecucion y devolucién
de las cartas fianza;

Que, mediante Memorando N° D002229-2022-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion seiala que las modificaciones propuestas, incluyendo
la denominacion del propio documento normativo, tienen por objetivo describir las actividades que
regulan la verificacion, validacion, registro, renovacion, devolucién y ejecucidon de las cartas fianza
presentadas por las/los proveedoras/es a favor del Programa Nacional de Alimentacidn Escolar Qali
Warma, y guardan coherencia con lo sefialado en el articulo 20° del Manual de Operaciones del
PNAEQW, segun la cual constituye una de las funciones de Coordinacién de Tesoreria proponer y/o
actualizar documentos normativos propuestos, relacionadas con los Sistemas Administrativos de su
competencia asi como gestionar como de gestién documentaria y/o atencién al ciudadano;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° D000485-2022-MIDIS/PNAEQW-
UAJ, seiala que el proyecto de documento normativo presentado por la Unidad de Administraciény
revisado por la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, guarda coherencia con las
disposiciones contenidas en el “Procedimiento para la liquidacidon de contratos suscritos por los
comités de compra del Modelo de Cogestidn del PNAEQW”, con Cédigo de Documento Normativo
PRO-027-PNAEQW-UGCTR, Version 5, aprobado mediante Resolucién de Direccidon Ejecutiva N°
D000240-2021-MIDIS/PNAEQW-DE; asi como con las condiciones sefialadas en la Directiva para la
Formulacion, Revisidn y Aprobacion de Documentos Normativos en el PNAEQW, por lo que considera
viable su aprobacién;

Con el visado de la Unidad de Administracién, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resoluciéon Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolucién Ministerial N° 081-2019-
MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la Administracién de Cartas Fianza
Presentadas ante el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, Version 3, con cddigo
de documento PRO-037-PNAEQW-UA, que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO a partir de la fecha la Resolucién de Direccién Ejecutiva N°
D000207-2020-MIDIS-PNAEQW-DE, que aprueba el Procedimiento para la Administracién, Control y
Custodia de Cartas Fianza Presentadas ante el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma Versién 2, con cédigo de documento PRO-037-PNAEQW-UA.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacion de Gestiéon Documentaria y Atencién al Ciudadano,
la notificacion de la presente resoluciéon a las Unidades Territoriales del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma, las Unidades de Asesoramiento, Apoyo y Técnicas,
respectivamente, a través de medios electrénicos.

Articulo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicacion e Imagen efectle la publicacién de
la presente Resolucion y del “Procedimiento para la Administracién de Cartas Fianza Presentadas
ante el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, Versidon 3, con cédigo de
documento PRO-037-PNAEQW-UA, en el Portal Web Institucional del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma (www.qaliwarma.gob.pe) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.


http://www.qaliwarma.gob.pe/
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Objetivo

Describir las actividades que regulan la verificacién, validacion, registro, renovacion,
devolucion y ejecucion de las cartas fianza presentadas por las/los proveedoras/es a favor
del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Alcance

El presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio por las unidades organicas del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y las/los integrantes de los
Comités de Compras involucrados en la ejecucién del mismo.

Base Normativa

3.1 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Orgénica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

3.2 Decreto Legislativo N° 295, que promulga el Cddigo Civil.

3.3 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

3.4 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.5 Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que aprueba la creaciéon del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma y sus modificatorias.

3.6 Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece las disposiciones para la
transferencia de recursos financieros a los comités u organizaciones que
constituyan para proveer de bienes y servicios del PNAEQW.

3.7 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

3.8 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.9 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.10 Resolucién Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

3.11 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

3.12 Circular N° B-2101-2001, emitido por la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP, que establece precisiones para el otorgamiento y pago de avales, fianzas y
otras garantias
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4.1

4.2

4.3

4.4

MAN-009-PNAEQW-UGCTR, Manual del Proceso de Compras del Modelo de
Cogestion para la Prestacion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de
Alimentaciéon Escolar Qali Warma.

PRO-027-PNAEQW-UGCTR, Procedimiento para la Liquidacion de Contratos
suscritos por los Comités de Compra del Modelo de Cogestion del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

PRO-031-PNAEQW-UGCTR, Procedimiento para la Resolucién de Contratos
suscritos por los Comités de Compra del Modelo de Cogestiéon del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

PRO-033-PNAEQW-UGCTR, Procedimiento para la Transferencia de Recursos
Financieros a los Comités de Compra y Rendicién de Cuentas en el marco del
Modelo de Cogestidn del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Definicion de Términos

Para efectos del presente procedimiento, se considera las siguientes definiciones:

51

5.2

5.3

54

Carta Fianza:

Es una garantia emitida a favor del Programa Nacional de Alimentaciéon Escolar Qali
Warma emitidas por las entidades financieras y empresas autorizadas por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP o por los Bancos Extranjeros de Primera
categoria, segun la ultima lista emitida por el Banco Central de Reserva del Pera. La
garantia debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica a solo
requerimiento del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Contrato:

Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
patrimonial dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y modificatorias o de conformidad a las disposiciones del Manual del
Proceso de Compras del Modelo de Cogestién para la prestacion del Servicio
Alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Comité de Compra:

Es una organizacién que congrega a representantes de la sociedad civil y entidades
publicas que tienen el interés y/o competencia para apoyar el cumplimiento de los
objetivos para la prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma. Cuenta con capacidad juridica para la
contratacion del servicio alimentario a las/los usuarias(os) de los niveles inicial,
primaria y secundaria de las instituciones educativas publicas a ser atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Garantia de fiel cumplimiento por prestacidon accesoria:

En las contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias u obras, que
conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento,
reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional, por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la prestacién accesoria, la misma
gue es renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas. El Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado establece las
disposiciones complementarias para la aplicacion de esta garantia.

Version N° 03 Pagina 4 de 31
Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000309-2022-MIDIS/IPNAEQW-DE



PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACION, DE

CARTAS

PROGRAMA

PRO-037-PNAEQW-UA
FIANZA PRESENTADAS ANTE EL
NACIONAL DE  ALIMENTACION

ESCOLAR QALI WARMA

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA
Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 12.08.2022 20:32:48 -05:00
Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA
Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 12.08.2022 20:07:46 -05:00

5.5

5.6

5.7

Garantia por adelantos:
Tiene por finalidad garantizar la amortizacion total del adelanto entregado por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma al contratista.

Garantia de fiel cumplimiento:

Tiene por finalidad respaldar el cumplimiento de la totalidad de obligaciones
asumidas por las/los proveedoras/es de modo que se resguarde al Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma por la inejecucién de estas y, de ser
el caso, se le resarza por los dafios y perjuicios que hubiese sufrido.

Proveedor/a:

Es la persona natural, juridica o consorcio que celebra un contrato con el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma de conformidad con las disposiciones
de la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y modificatorias; o el que
celebra un contrato con el Comité de Compra de conformidad al Manual del Proceso
de Compras del Modelo de Cogestion para la prestacion del Servicio Alimentario del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

Abreviatura o siglas

CASG Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales.
CcC Comités de Compra.

CTE Coordinacion de Tesoreria.

DE Direccion Ejecutiva.

JUT Jefa/e de la Unidad Territorial.

MEF Ministerio de Economia y Finanzas.

MIDIS Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.

PNAEQW Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.
SC Supervisor/a de Compras.

SGD Sistema de Gestion Documental

UA Unidad de Administracion.

UAJ Unidad de Asesoria Juridica.

UGCTR Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos.
uT Unidad Territorial.

Responsabilidades

Las/los proveedoras/es, las/los integrantes de los Comités de Compra, las/los jefas/es, asi
como el personal bajo cualquier modalidad de contratacion por el PNAEQW, con competencia
en la ejecucion del presente Procedimiento, son responsables del cumplimiento y adecuada

aplicacién de lo establecido en el mismo.

Disposiciones generales

8.1

La carta fianza debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica
al solo requerimiento del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma. Los

tipos de garantia son:

a) Garantia por adelantos, es por el 100% del monto del adelanto

b) Garantia de Fiel Cumplimiento, es por el diez por ciento (10%) del monto del

contrato.
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c) Garantia de prestacion accesoria, es por el 10% del monto del contrato de la
prestacion accesoria.

La Coordinacién de Contabilidad realiza como minimo un (1) arqueo mensual inopinado
a las cartas fianza en custodia.

IX. Descripcion del procedimiento
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9.1

Verificacién, validacién, registro y custodia de las cartas fianza

9.1.1

9.1.2

Una vez recibida la carta fianza para la firma del contrato o para la renovacion,
la/el especialista en ejecucion contractual de la CASG o el/la SC de la UT
verifica el cumplimiento de los siguientes requisitos de validez:

a)

b)

La entidad financiera o empresa que emite la carta fianza debe estar
autorizada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP o en el caso
que un banco extranjero emita la carta fianza, debe estar considerado
como un banco de primera categoria, segun la Ultima lista emitida por el
Banco Central de Reserva.

En la carta fianza deben figurar los siguientes datos:

- El nombre o razén social de la/el afianzada/o. En caso de Consorcio, la
carta fianza debe mencionar expresamente el nombre de todas y cada
una de las personas naturales y/o juridicas que lo integran.

- El nombre del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
como beneficiario.

- El nGmero de la carta fianza.

- El monto garantizado.

- Lafecha de emision.

- La fecha de vencimiento: Para el caso del servicio alimentario, la carta
fianza debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato; y para el
caso de la contratacion de bienes y servicios a cargo de la CASG, la
carta fianza debe estar vigente hasta treinta (30) dias calendario
posterior a la culminacién de la ejecucidn contractual.

- Nombre del proceso de seleccion y/o numero de contrato,

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos sefialados en los
literales a) y b) del presente numeral, la carta fianza es devuelta al/ a la
proveedor/a mediante una carta para la subsanacién correspondiente, cuyo
plazo limite de subsanacion es hasta antes de la suscripcion del contrato o
de tratarse de la renovacion de la carta fianza es hasta antes del
vencimiento de la carta fianza.

Verificado el cumplimiento de los requisitos precedentes, se realiza la
validacion a través de las siguientes tareas:

9.121

La/el especialista de la CASG o la/jel SC de la UT, segun
corresponda, realiza la constatacion ante la entidad financiera,
empresa del sistema financiero y/o seguros autorizados que expide la
carta fianza, mediante correo electronico, via telefénica u otros
medios, con el fin de validar la legitimidad de la misma.
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QALI WARMA

DE ALIMENTACION ESCOLAR

Firmado digitalmente por NOVOA

SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:33:04 -05:00

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

9.2

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:08:34 -05:00

9.1.3

9.14

9.15

9.1.6

9.1.7

9.1.2.2 En el caso que la/el especialista de la CASG o0 G o la/el SC de la UT
detecte que la carta fianza presentada ante el PNAEQW es falsa,
comunica a la UA, y esta emite un documento a la UAJ con copia a la
CASG o la UGCTR, segun corresponda, adjuntando el sustento sobre
la mencionada falsedad de la carta fianza, a fin que dichas unidades
organicas dispongan las acciones correspondientes, de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

Recibidos los antecedentes por parte de la UA, la UAJ efectda las
coordinaciones respectivas con la Procuraduria Publica del MIDIS a
efectos de interponer las denuncias correspondientes ante las
instancias competentes.

El/la coordinador/a de la CASG, en el plazo maximo de un (01) dia habil
posterior a la firma del contrato, remite mediante memorando (ANEXO N° 01)
dirigido a la CTE el original de la carta fianza (inicial); asi como, la imagen
escaneada a través del SGD.

La UT, en el plazo méximo de tres (03) dias hébiles posteriores a la firma del
contrato, remite por via courier a la CTE mediante memorando (ANEXO N° 01),
el original de la carta fianza (inicial); asi como, la imagen escaneada a través
del SGD.

El/la coordinador/a de la CTE recibe la carta fianza y la deriva a la/al analista o
especialista en tesoreria para el registro en el reporte denominado “Control de
Cartas Fianza de la Sede Central” (ANEXO N° 02) o en el reporte denominado
“Control de Cartas Fianza de las Unidades Territoriales” (ANEXO N° 03), segun
corresponda.

Los datos de la carta fianza se registran de forma cronolégica por fecha de
vencimiento, con la finalidad de controlar su vencimiento. En caso de
renovaciones se actualiza el referido reporte con el nuevo vencimiento
establecido.

La/el analista o especialista en tesoreria realiza el registro de las cartas fianza
en el Médulo de Instrumentos Financieros - MIF del MEF, con periodicidad
mensual, dentro de los ocho (08) dias calendarios siguientes al cierre de cada
mes.

La/el analista o especialista en tesoreria custodia las cartas fianza por fecha de
vencimiento y son resguardadas en la caja fuerte de la Sede Central.

Renovacion, devoluciéon y ejecucion de las cartas fianza

9.21

9.2.2

9.2.3

La/el analista 0 especialista en tesoreria proyecta un documento para
comunicar a la CASG y/o a la UGCTR, sobre las fechas de vencimiento de las
cartas fianza, los cinco (05) primeros dias del mes anterior a su vencimiento.

El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el documento para comunicar a la
CASG y/o a la UGCTR, sobre las fechas de vencimiento de las cartas fianza,
los cinco (05) primeros dias del mes anterior a su vencimiento.

La/el analista o especialista en tesoreria mediante correo electrénico, con una
semana de anticipacién, comunica a la CASG y a la UGCTR y UT el
vencimiento de la carta fianza.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACION, DE PRO-037-PNAEQW-UA
PRESENTADAS ANTE EL

CARTAS  FIANZA

PROGRAMA  NACIONAL
ESCOLAR QALI WARMA

DE

ALIMENTACION

9.2.4

9.2.5

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
OALI WARMA

Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:33:13 -05:00

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:08:55 -05:00

La/el jefa/e de la UGCTR o coordinador/a de la CASG asigna el documento de

la CTE.

La/el especialista de la UGCTR o de la CASG verifica si corresponde la
renovacion, devolucién o ejecucion de las cartas fianza y proyecta a la jefatura
o coordinacion un memorando para su revision y firma que comunica a la CTE
si es una renovacion, devolucion o ejecucion, en un plazo no mayor de dos (02)
dias héabiles previos a su vencimiento, para las acciones que correspondan.

9.2.5.1 En caso que corresponda que el/la proveedor/a renueve la carta fianza,
se debe realizar las siguientes tareas:

9.25.2

a)

b)

c)

d)

e)

La CASG o la UGCTR a través de la UT, comunica alla la
proveedor/a que debe renovar la carta fianza.

El/la proveedor/a presenta una carta fianza renovada, ante la mesa
de partes de la Sede Central o ante la mesa de partes de la UT,
segln corresponda.

La/el especialista en ejecucion contractual de la CASG o el/la SC de
la UT, segun corresponda, verifica el cumplimiento de los requisitos
descritos en el numeral 9.1.1 y realiza las tareas sefaladas en el
numeral 9.1.2 del presente procedimiento.

El/la coordinador/a de la CASG o la/el jefa/e de la UT, remite la
carta fianza renovada a la CTE (en original) mediante memorando
(ANEXO N° 01); asi como, la imagen escaneada a través del SGD.
Ellla coordinador/a de la CTE y la/el analista o especialista en
tesoreria procede de acuerdo a lo sefialado en los numerales 9.1.5,
9.1.6.y9.1.7.

En caso corresponda devolver la carta fianza, se debe realizar las
siguientes tareas:

a)

b)

Para la devolucion de las cartas fianza que provengan de un
contrato liquidado suscrito con el Comité de Compra, se realizan las
tareas descritas en el Procedimiento para la Liquidacion de
Contratos suscritos por los CC del Modelo de Cogestion del
PNAEQW.

Para la devoluciéon de las cartas fianza que provengan de un
contrato suscrito con el PNAEQW de conformidad con las
disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, se realizan las siguientes tareas:

- La/el analista o especialista en tesoreria, elabora y visa el
proyecto de carta de devolucién dirigido al/a la proveedor/a,
adjuntando el original de la/s carta/s fianza

- El/la coordinador/a de la CTE firma la carta de devolucién en
el SGD.

- La/el analista o especialista en tesoreria envia un correo
electrénico a la CASG para que comunique a ella
proveedor/a que recoja su carta fianza.

- La/el analista o especialista en tesoreria devuelve la carta
fianza al proveedor/a.

- La/el analista o especialista en tesoreria, proyecta un
memorando dirigido a la coordinacion de contabilidad que
comunica la devolucién de las cartas fianza para su rebaja en
la cuenta orden correspondiente, dentro de los cinco (05)
primeros dias calendarios al cierre de cada mes.

Version N° 03
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PROGRAMA  NACIONAL DE  ALIMENTACION

ESCOLAR QALI WARMA

- El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el memorando
dirigido a la coordinacion de contabilidad que comunica la
devolucion de las cartas fianza para su rebaja en la cuenta
orden correspondiente, dentro de los cinco (05) primeros dias
calendarios al cierre de cada mes.

9.2.5.3 En caso que corresponda ejecutar la carta fianza, se realizan las
siguientes tareas:

a) Para la ejecucion de las cartas fianza por no renovacién que
provengan de la UGCTR o de la CASG:

a.l) La/el analista o especialista en tesoreria, en un plazo maximo
de un (01) dia habil antes de la fecha de vencimiento de la carta
fianza, remite un correo electrénico a la UGCTR y UT o a la
CASG, segun corresponda, dando a conocer que la carta fianza
sera ejecutada al dia siguiente de su vencimiento, en caso de no
ser renovada.

a.2) La/el analista o especialista en tesoreria elabora y visa en el
SGD el proyecto de carta notarial de ejecucion dirigida a la entidad
financiera, empresa del sistema financiero y/o seguros autorizados
gue emite la carta fianza de acuerdo a lo sefialado en el ANEXO
N° 05.

a.3) El/la coordinador/a de la CTE firma la carta notarial en el
SGD.

En caso de que la carta fianza se ejecute en Lima

Firma Digital e Ellla coordinador/a de la CTE firma la carta notarial
PROGRAMA NACIONAL ;.
DE ALIMENTACION ESCOLAR fisicamente.
QALI WARMA . . . , .

Firmado digiaimente gor NOVOR o Lalel an_e}llsta 0 especialista en tesoreria gestiona su
%@;J-,%T%%ég‘,%ﬁ‘f‘a“ FAU notificacion.
otivo: Doy V° B® . .
Fecha: 12.08.2022 20:33:23 -05:00 e El personal encargado por la CTE, realiza el recojo del

cheque no negociable y su depdsito en la cuenta
corriente del PNAEQW.

- Encaso de que la carta fianza se ejecute en provincia

Firma Digital ) o
PROGRANA NAGIONAL e Lal/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
DE ALIMENTACION ESCOLAR . P .. .
QAL WARMA informe dirigido a la UT remitiendo la carta notarial para
B e Paticia la ejecucion de la carta fianza.
Luz FAU 20550154065 hard . . . .
Noivo: Doy B e El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el informe

Fecha: 12.08.2022 20:09:18 -05:00

dirigido a la UT remitiendo la carta notarial para la
ejecucion de la carta fianza.

e La/el JUT suscribe la carta notarial.

e Personal encargado por la UT gestiona la notificacion
de la carta notarial.

e Personal encargado por la UT realiza el recojo del
cheque no negociable y su depodsito en la cuenta
corriente del PNAEQW.

e Personal encargado por la UT proyecta el memorando
dirigido a la CTE que comunica el deposito del cheque
no negociable.

Version N° 03 Pagina 9 de 31
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DE

PRO-037-PNAEQW-UA
ANTE EL
ALIMENTACION

QALI WARMA

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR

Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU

20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Yy
Fecha: 12.08.2022 20:33:31 -05:00

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:09:41 -05:00

b)

e Lal/el JUT revisa y firma el memorando dirigido a la
CTE que comunica el depésito del cheque no
negociable.

a.4) La/el analista o especialista en tesoreria proyecta un informe
dirigido a la UA con copia a la UAJ y a la CASG o UGCTR y UT,
segln corresponda, que comunica la ejecucion de la carta fianza,
dentro de los dos (02) dias habiles de efectuado el deposito.

a.5) El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el informe dirigido
a la UA con copia a la UAJ y a la CASG o UGCTR y UT, segun
corresponda, que comunica la ejecucién de la carta fianza, dentro
de los dos (02) dias habiles de efectuado el depésito.

a.6) La/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
memorando dirigido a la Coordinacion de Contabilidad que
comunica la ejecucion de las cartas fianza, dentro de los cinco (05)
primeros dias calendarios al cierre de cada mes.

a.7) El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el memorando
dirigido a la Coordinacion de Contabilidad que comunica la
ejecucién de las cartas fianza, dentro de los cinco (05) primeros
dias calendarios al cierre de cada mes.

Para la ejecucion de las cartas fianza que provengan de un
contrato resuelto:

b.1) Que provengan de un contrato resuelto suscrito con el CC, se
realizan las siguientes tareas:

- Para el proceso de liquidacion de contratos se realizan las
tareas descritas en el Procedimiento para la Liquidacion de
Contratos suscritos por los CC del Modelo de Cogestion del
PNAEQW:; vy lo sefialado en el literal a.1), a.2) y a.3) del
subnumeral 9.2.5.3, de corresponder.

b.2) Que provengan de un contrato resuelto suscrito con el
PNAEQW, se realizan las siguientes tareas:

- Lal/el especialista en ejecuciébn contractual proyecta un
memorando dirigido a la CTE solicitando la ejecucion de la
carta fianza correspondiente, en un plazo de tres (03) dias
habiles de haber sido notificado el/lla proveedor/a la
resolucién del contrato.

- Ellla coordinador/a de la CASG revisa y firma el memorando
dirigido a la CTE solicitando la ejecucién de la carta fianza
correspondiente, en un plazo de tres (03) dias habiles de
haber sido notificado el/lla proveedor/a la resolucién del
contrato.

- Ellla coordinador/a de la CTE revisa y asigna el memorando
de la CASG

- Realizar las tareas descritas en el literal a.2) y a.3) del
subnumeral 9.2.5.3.

- Lalel analista o especialista en tesoreria proyecta un informe
dirigido a la UA con copia a la UAJ y a la CASG que
comunica la ejecucién de la carta fianza, dentro de los dos
(02) dias habiles de efectuado el depésito.

Version N° 03
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X. Anexos

Anexo N° 01:

Anexo N° 02:

Anexo N° 03:

Anexo N° 04:

Anexo N° 05:

Firma Digital

PROGRAMA NACIONAL

QALI WARMA

Anexo N° 06:

DE ALIMENTACION ESCOLAR Anexo N o 07 .

Firmado digitaimente por NOVOA

SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:33:39 -05:00

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 12.08.2022 20:10:08 -05:00

- Ellla coordinador/a de la CTE revisa y firma el informe dirigido
a la UA con copia a la UAJ y a la CASG que comunica la
ejecucion de la carta fianza, dentro de los dos (02) dias
habiles de efectuado el depésito.

- La/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
memorando dirigido a la Coordinacién de Contabilidad que
comunica la ejecucion de las cartas fianza, dentro de los
cinco (05) primeros dias calendarios al cierre de cada mes.

- Ellla coordinador/a de la CTE revisa y firma el memorando
dirigido a la Coordinacién de Contabilidad que comunica la
ejecucion de las cartas fianza, dentro de los cinco (05)
primeros dias calendarios al cierre de cada mes.

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-001, documento para remitir las cartas fianza
nuevas o renovadas.

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-002, Reporte de Control de cartas fianza de la
Sede Central.

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-003, Reporte de Control de cartas fianza de
las Unidades Territoriales.

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-004, documento para comunicar a CASG o a
la UGCTR el vencimiento de las cartas fianza.
PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-005, Carta Notarial de ejecucion para la
entidad financiera, empresa del sistema financiero y/o seguros autorizados
emisora de la carta fianza.

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-006, documento para comunicar a la CASG o
ala UGCTR la ejecucidn de las cartas fianza.

Cuadro de control de cambios.

Version N° 03
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ANEXO N° 01

—
N

g@ PERU Ministerio de Desarrollo

Programa Nacional
de Alimentacion Escolar PRO-037-PNAEQW-UA-

QAL WARMA FOR-001

e Inclusion Social

DOCUMENTO PARA REMITIR LAS CARTAS FIANZAS NUEVAS Pagina 1 de 1
O RENOVADAS

Version N° 03

MEMORANDO N°D000_ -22 - MIDIS/PNAEQW-
A : (NOMBRE DEL/DE LA COORDINADOR O COORDINADORA DE LA CTE)
Coordinador/a de la CTE
Asunto : Remisidn de Cartas Fianza
Referencia : (Indicar documento)
Lugar y Fecha : Santiago de Surco, de del 22

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencién a los documentos de la referencia, esta
Coordinacion remite las siguientes Cartas Fianza para su custodia:

CARTA FIANZA PROVEEDOR
N° CARTA IMPORTE FECHA FECHA o
FIANZA S/ BANCO EMISION VENCIMIENTO N” CONTRATO RAZON SOCIAL
Atentamente,
Firma Digital
PROGRAMA h‘mCIOMAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA
b Paticia Firma Digital
Luz_FAU 205591?4065 hard PROGRAMA @Acmuu
e DS Yo 2052 20:10:41 05:00 DE ALIMENTAGICN ESCOLAR
Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B
Fecha: 12.08.2022 20:33:49 -05:00
Version N° 03 Pagina 12 de 31
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PRESENTADAS
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PRO-037-PNAEQW-UA

ANEXO N° 02

-
s

PERU

Version N° 03

Ministerio de Desarrollo

e Inclusion Social

Programa Nacional
de Alimentacion Escolar
QALI WARMA

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-002

REPORTE DE CONTROL DE CARTAS FIANZA DE LA SEDE CENTRAL

Péagina 1de 1

Documento de N°
Ingreso Expediente
SIAF

N°

Documento | Fecha

N° Carta
Fianza

Tipo de Moneda

Datos del
Banco, entidad
financiera,
empresa
autorizada o
banco
extranjero

Vigencia de la Carta

Contratos

Importe | Importe
Uss$ Sl.

Entidad

Emisién

Vencimiento

Datos del
Proveedor

Tipo de Servicios

Estado

Version N° 03
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Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI'WARMA

Firmado digitalmente por

QAL WARMA

Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:33:59 -05:00

BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:11:48 -05:00
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PRO-037-PNAEQW-UA

ANEXO

N° 03

-
‘,v’”‘ ",

% PERU

Ministerio de Desarrollo
e Inclusion Social

Programa Nacional
de Alimentacion Escolar
QALI WARMA

PRO-037-PNAEQW-UA-FOR-003

Version N° 03

REPORTE DE CONTROL DE CARTAS FIANZA DE LAS UNIDADES TERRITORIALES

Péagina 1de 1

Datos del Banco,
entidad
Documento de Ingreso Tipo de Moneda e Vigencia de la Carta
o empresa q Procesos de f
° N° Carta izad i Datos del Unidades Tipo de
) Fianza autoriza ao Sl Proveedor Territoriales S garantia
banco extranjero Contratos
Documento | Fecha Imlj)g; ¢ Img;)rte Entidad Emision | Vencimiento
Version N° 03 . . bagina 14 de 31 Firma Digital
Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000309-2022-MIDIS/PNAEQW-DE |  Firma Digital g OGN GIOUAL

PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:34:10 -05:00

QALI WARMA

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B

Fecha: 12.08.2022 20:12:12 -05:00
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ANEXO N° 04
o) Programa Nacional
7 pERU Ministerio de Desarrollo de Alimentacion Escolar PRO-037-PNAEQW-UA-
e Inclusion Social ‘ S QAL WARMA FOR-004
DOCUMENTO PARA COMUNICAR A LA CASG O A LA UGCTR
Versiéon N° 03 EL VENCIMIENTO DE LAS CARTAS FIANZA Pagina 1 de 1
INFORME/MEMORANDO N° -22 - MIDIS/PNAEQW
A : NOMBRE DEL/DE LA COORDINADOR/A DE LA CASG
Coordinador/a de la CASG /
NOMBRE DEL/DE LA JEFE/A DE LA UGCTR
Jefe/a de la UGCTR
Asunto : Comunica vencimiento de Cartas Fianza
Referencia . (Indicar documento)
Lugary Fecha : Santiago de Surco, de del 22.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencién a los documentos de la referencia, esta
Coordinacion informa el préximo vencimiento de las siguientes cartas fianza:

CARTA FIANZA PROVEEDOR
N° CARTA IMPORTE FECHA FECHA o
Firma Digital FIANZA S/ BANCO EMISION VENCIMIENTO N CONTRATO RAZON SOCIAL
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA
Firmado digitaimente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°
Fecha: 12.08.2022 20:34:19 -05:00
Atentamente,
Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA
Firmado digitalmente_por i
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 12.08.2022 20:12:44 -05:00
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ANEXO N° 05

I e o y Programa Nacional
PERUJ | Ministerio de Desarrolio B e Aiimertacion Escolar PRO-037-PNAEQW-UA-

e Inclusion Social ai QALI WARMA FOR-005

CARTA NOTARIAL DE EJECUCION PARA LA ENTIDAD
Version N° 03 FINANCIERA, EMPRESA DEL SISTEMA FINANCIERO Y/O Paginaldel
SEGUROS AUTORIZADOS EMISORA DE LA CARTA FIANZA

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitaimente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:34:28 -05:00

Ciudad, de de 2022

Sefior(a)
Entidad financiera, empresa del sistema financiero y/o seguros autorizados
Direccion

Asunto : EJECUCION DE CARTAS FIANZA

Atencidn : (e )

Es grato dirigirme a ustedes, para saludarlos cordialmente a fin de solicitarles que de conformidad
al Articulo 1898 del Cdadigo Civil vigente, se sirva proceder a la ejecucion de las Cartas Fianza a
favor del Programa Nacional de Alimentaciéon Escolar Qali Warma y cuyas copias se adjunta al
presente; de acuerdo al siguiente detalle:

AFIANZADO CARTA FIANZA N° VENCIMIENTO = IMPORTE RESPALDO

El cheque debe girarse a la orden del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma,
ademas consignar la frase NO NEGOCIABLE.

Se autoriza al sefior ..., CONDNIN°® ... , para el recojo del
cheque y entrega a su representada de las cartas fianza en original. Asimismo, se indica que
cualquier coordinacidn al respecto puede realizarla con la sefiorita...............ccoovveiiiiiininnn.n. ,
correo electronico .........cocvvevviieinennnen. oalcelular ...

Atentamente,

Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B
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ANEXO N° 06

Programa Nacional
de Alimentacion Escolar PRO-037-PNAEQW-UA-

e Inclusion Social 5 QAL WARMA FOR-006

PER U Ministerio de Desarrollo

DOCUMENTO PARA COMUNICAR A LA CASG O A LA UGCTR
Versién N° 03 LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZA Paginaldel

INFORME/MEMORANDO N° -22 - MIDIS/PNAEQW
A : NOMBRE DEL/DE LA COORDINADOR/A DE LA CASG

Coordinador/a de la CASG /
NOMBRE DEL/DE LA JEFE/A DE LA UGCTR
Jefe/a de la UGCTR

Asunto . Comunica ejecucién de Cartas Fianza
Referencia . (Indicar documento)
Lugary Fecha : Santiago de Surco, de del 22.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencién a los documentos de la referencia, esta
Coordinacion informa la ejecucién de las siguientes cartas fianza:

CARTA FIANZA PROVEEDOR
N° CARTA IMPORTE FECHA FECHA
BANCO N° CONTRATO RAZON SOCIAL
Firma Digital FIANZA S/ EMISION VENCIMIENTO
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA
Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 12.08.2022 20:34:37 -05:00
Atentamente,
Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QAL WARMA

Firmado digitalmente_por

BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia

Luz FAU 20550154065 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 12.08.2022 20:13:46 -05:00
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PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACION, DE
PRESENTADAS

CARTAS
PROGRAMA

FIANZA
NACIONAL DE

ESCOLAR QALI WARMA

PRO-037-PNAEQW-UA
ANTE EL
ALIMENTACION

ANEXO N° 07
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION Numeral del . . e .
" : Cambio realizado Justificacién del Cambio
N Texto Vigente
Procedimiento para la Administracion de Cartas Fianza presentadas ante el Programa Se . gon5|q?ra SQIO el termlng
; ! L . o S o Administracion, debido a que esta
2 TITULO Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma — Version N° 02, codigo de documento relacionado  a las funciones de
PRO-037-PNAEQW-UA. e -
organizacion, control y custodia.
Objetivo Se elimind las actividades de control y
2 | Describir las actividades que regulan la verificacion, validacion, registro, renovacion, custodia porque no esta identificado
devolucién y ejecucion de las cartas fianza presentadas por las/los proveedoras/es a como actividad sino como tarea.
favor del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.
Alcance Se mejora la redaccion de acuerdo al
2 I El presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio por las unidades organicas término “unidades organicas” que se
del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y las/los integrantes de utiliza en el MOP.
los Comités de Compras involucrados en la ejecucion del mismo.
Base Normativa . .
. . . . Se incluye como documento normativo
2 1 3.12 Circular N° B-2101-2001, emitido por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP, que 4
establece precisiones para el otorgamiento y pago de avales, fianzas y otras garantias
Definicion de Terminos
5.1 Carta Fianza:
Es una garantia emitida a favor del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali | El _ nombrg correcto es
2 Vv Warma emitidas por las entidades financieras y empresas autorizadas por la | Superintendencia de Banca, Seguro y
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP o por los Bancos Extranjeros de Primera | AFP
categoria, segun la dltima lista emitida por el Banco Central de Reserva del Pera. La
garantia debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion automatica a solo
requerimiento del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.
Abreviatura o sigla o . _
CASG : Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales. ﬁEEeII{/lmcl)r;)a IgSDEa brgyfg“&%ﬁzgrszgis
CcC : Comités de Compra. ’ y P
CTE : Coordinacién de Tesoreria. largo del documento.
Firma Digital Vi DE Direccién Ejecutiva. Se | .
: . - e incluye la sigla SGD por que se
OE ALINENTACION ESCOLAR ot Jefale de la Unidad Teritorial. utiiza en la redaccion del presente
OALIWARMA MEF Ministerio de Economia y Finanzas. documento normativo.
Eirmado digitaiments por NOVOA MIDIS Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.
20550154065 hard PNAEQW Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma-

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 12.08.2022 20:34:46 -05:00
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SC
SGD
UA

UAJ
UGCTR
uT

Supervisor/a de Compras.

Sistema de Gestién Documental

Unidad de Administracion.

Unidad de Asesoria Juridica.

Unidad de Gestién de Contrataciones y Transferencia de Recursos.
Unidad Territorial.

Descripcién d

Firma Dig

PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

ital

Firmado digitalmente por
SANCHEZ Katia Natali F.
20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 12.08.2022 20:34;

OVOA
)

b4 -05:00

el procedimiento

9.1.1 Una vez recibida la carta fianza para la firma del contrato o para la renovacion, la/el
especialista en ejecucion contractual de la CASG o el/la SC de la UT verifica el
cumplimiento de los siguientes requisitos de validez:

a) La entidad financiera o empresa que emite la carta fianza debe estar autorizada
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP o en el caso que un banco
extranjero emita la carta fianza, debe estar considerado como un banco de
primera categoria, segun la ultima lista emitida por el Banco Central de Reserva.

b) En la carta fianza deben figurar los siguientes datos:

- El nombre o razén social de la/el afianzada/o. En caso de Consorcio, la carta
fianza debe mencionar expresamente el nombre de todas y cada una de las
personas naturales y/o juridicas que lo integran.

- El nombre del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma como
beneficiario.

- El numero de la carta fianza.

- El monto garantizado.

- La fecha de emision.

- La fecha de vencimiento: Para el caso del servicio alimentario, la carta fianza
debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato; y para el caso de la
contratacion de bienes y servicios a cargo de la CASG, la carta fianza debe
estar vigente hasta treinta (30) dias calendario posterior a la culminacién de
la ejecucién contractual.

- Nombre del proceso de seleccion y/o numero de contrato

En caso de no cumplir con alguno de los requisitos sefialados en los literales
a) y b) del presente numeral, la carta fianza es devuelta al/ a la proveedor/a
mediante una carta para la subsanacion correspondiente, cuyo plazo limite
de subsanacién es hasta antes de la suscripciéon del contrato o de tratarse
de la renovacion de la carta fianza es hasta antes del vencimiento de la carta
fianza.

El nombre correcto es
Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP.

No es posible en nimero de contrato
en la carta fianza para
perfeccionamiento del contrato, el
numero del contrato es asignado por el
especialista legal de la CASG al
momento de la elaboracién del mismo.
Sin embargo, este requisito si se debe
de reflejar en la carta fianza cuando el
proveedor presenta una renovacion de
la misma.

Se corrige la redaccion “al/ a la”
considerando el lenguaje inclusivo

2 IX 9.1.2.1. Lalel especialista de la CASG o la/el SC de la UT, segun corresponda, realiza la

Se corrige la redaccion “lajel”

Versiéon N° 03
Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000309-2022-M

Pagina 19 de 31 . .
IDIS/IPNAEQW-DE Firma Digital
PROGRAMA I.IACION&L
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA

Firmado digitalmente_por
BARRIONUEVO ZUNIGA Patricia
Luz FAU 20550154065 hard
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 12.08.2022 20:14:49 -05:00




PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACION, DE
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PROGRAMA
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DE

ANTE

PRO-037-PNAEQW-UA
EL

ALIMENTACION

constatacion ante la entidad financiera, empresa del sistema financiero y/o | considerando el lenguaje inclusivo
seguros autorizados que expide la carta fianza, mediante correo electronico, via
telefénica u otros medios, con el fin de validar la legitimidad de la misma.
9.1.2.2. En el caso que la CASG o la/el SC de la UT detecte que la carta flanza Se corrige la redaccion  “lajel’
presentada ante el PNAEQW es falsa, comunica a la UA, y esta emite un . . .
) . considerando el lenguaje inclusivo y la
documento a la UAJ con copia a la CASG o la UGCTR, segun corresponda, . :
2 IX : - . " | palabra  6rganos  por  unidades
adjuntando el sustento sobre la mencionada falsedad de la carta fianza, a fin organicas
que dichas unidades organicas dispongan las acciones correspondientes, de '
acuerdo a los procedimientos establecidos.
Precisar el nivel del servidor encargado
9.1.3. El/la coordinador/a de la CASG, en el plazo maximo de un (01) dia habil posterior a | de esta actividad.
2 IX la firma del contrato, remite mediante memorando (ANEXO N° 01) dirigido a la CTE | Implementacion de la estructura del
el original de la carta fianza (inicial o renovada); asi como, la imagen escaneada a | memorando a fin de que contenga la
través del SGD. informacién minima necesaria sobre las
cartas fianza.
9.1.4. La UT, en el plazo maximo de tres (03) dias habiles posteriores a la firma del | Implementacién de la estructura del
2 IX contrato, remite por via courier a la CTE mediante memorando (ANEXO N° 01), el | memorando a fin de que contenga la
original de la carta fianza (inicial o renovada); asi como, la imagen escaneada a | informacién minima necesaria sobre las
través del SGD. cartas fianza.
9.1.5. Ella cpc_;rdmador/a de I’a CTE recibe .Ia carta fianza y la derlva. a Ia/a‘[ analista o Precisar el nivel del servidor encargado
especialista en tesoreria para el registro en el reporte denominado “Control de de esta actividad
2 IX Cartas Fianza de la Sede Central” (ANEXO N° 02) o en el reporte denominado meiorar la redéccic’m a través del
“Control de Cartas Fianza de las Unidades Territoriales” (ANEXO N° 03), segun jorar .
lenguaje inclusivo
corresponda.
9.1.6. La/el analista o especialista en tesoreria realiza el registro de las cartas fianza en el | Establecer el plazo maximo de registro
2 IX Médulo de Instrumentos Financieros - MIF del MEF, con periodicidad mensual, | en el MIF de acuerdo a las fechas de
dentro de los ocho (08) dias calendarios siguientes al cierre de cada mes. vencimiento establecidas por el MEF.
2 IX 9.1.7. Lal/el analista 0 especialista en tesoreria custodia las cartas fianza por fecha de | Precisar el nivel del servidor encargado
vencimiento y son resguardadas en la caja fuerte de la Sede Central. de esta actividad.
9.2.1 La/el analista o especialista en tesoreria proyecta un documento para comunicar a
Ia} CASG y/o_a la UGQTR, sobre las fe_chas de venc_:lnjlento de las cartas fianza, los Precisar el nivel del servidor encargado
cinco (05) primeros dias del mes anterior a su vencimiento. de esta actividad
9.2.2 El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el documento para comunicar a la ’
Firma Digital IX C_ASG y/o a_Ia UGCTR, sobre las fec_has de vencimiento de las cartas fianza, los Describir el proceso de acuerdo a las
cinco (05) primeros dias del mes anterior a su vencimiento. - .
PROGRAMA NAGIONAL . > . . - actividades que se realiza.
DE ALIMENTACION ESCOLAR 9.2.3 Lalel analista o especialista en tesoreria mediante correo electrénico, con una
e semana de anticipacién, comunica a la CASG y a la UGCTR y UT el vencimiento
%ﬁ%@%’gg’%ﬁﬁ%u de la carta fianza.
ar

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 12.08.2022 20:35:01 -05:00
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9.2.4 Lalel jefale de la UGCTR o coordinador/a de la CASG asigna el documento de la
CTE.
9.2.5 Lalel especialista de la UGCTR o de la CASG verifica si corresponde la renovacion, dPéegéizraeclti\r;;ggl(jdel servidor encargado
devolucién o ejecucion de las cartas fianza y proyecta un memorando comunicando o ’
2 IX . ey : o Describir el proceso de acuerdo a las
a la CTE en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles previos a su vencimiento, o )
- actividades que se realiza.
para las acciones que correspondan.
9.2.5.1 En caso que corresponda que el/la proveedor/a renueve la carta
fianza, se debe realizar las siguientes tareas:
a) La CASG o la UGCTR a través de la UT, comunica al/a la
proveedor/a que debe renovar la carta fianza.
b) El/la proveedor/a presenta una carta fianza renovada, ante la
mesa de partes de la Sede Central 0 ante la mesa de partes
de la UT, segln corresponda. Precisar el nivel del servidor encargado
2 IX c) Lalel especialista en ejecucion contractual de la CASG o ellla | de esta actividad.
SC de la UT, segun corresponda, verifica el cumplimiento de
los requisitos descritos en el numeral 9.1.1 y 9.1.2 del | Se corrige la redaccién.
presente procedimiento. _ _ o
d) Ella coordinador/a de la CASG o la/el jefa/e de la UT, segin sea el | Uniformizar el procedimiento que se
caso, remite la carta fianza renovada a la CTE de acuerdo a lo r_eallza cuando se renueva una carta
sefialado en los numerales 9.1.3. y 9.1.4., segun corresponda. fianza.
e) La/el analista o especialista en tesoreria procede de acuerdo a lo
sefialado en los numerales 9.1.5, 9.1.6. y 9.1.7.
9.2.5.2 En caso corresponda devolver la carta fianza, se debe realizar las | Modificacion por abreviatura o sigla.
siguientes tareas:
a) Para la devolucion de las cartas fianza que provengan de un
contrato liquidado suscrito con el Comité de Compra, se realizan las
2 IX tareas descritas en el Procedimiento para la Liquidacion de
Contratos suscritos por los CC del Modelo de Cogestion del
Firma Digital PNAEQW.
PROGRAMA NACIONAL L, .
DE ALIMENTACION ESCOLAR b) Para la devolucién de las cartas fianza que provengan de un
QALI WARMA . .
Firmado diitaimentd, por NOVOR contrato  suscrito  con el PNAEQW de conformidad con las
SMNCHEZ Katia Najali FAU disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 12.08.2022 20:35:09 -05:00
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Reglamento, se realizan las siguientes tareas:

- Lalel analista o especialista en tesoreria, elabora y visa el
proyecto de carta de devolucion dirigido al/a la proveedor/a,
adjuntando el original de la/s carta/s fianza

- El/la coordinador/a de la CTE firma la carta de devolucion en el
SGD.

- Lalel analista o especialista en tesoreria envia un correo
electronico a la CASG para que comunique a el/la proveedor/a
que recoja su carta fianza.

- Lal/el analista o especialista en tesoreria devuelve la carta fianza
al proveedor/a.

- Lalel analista o0 especialista en tesoreria, proyecta un
memorando dirigido a la coordinacion de contabilidad que
comunica la devolucion de las cartas fianza para su rebaja en la
cuenta orden correspondiente, dentro de los cinco (05) primeros
dias calendarios al cierre de cada mes.

- Ellla coordinador/a de la CTE revisa y firma el memorando
dirigido a la coordinacion de contabilidad que comunica la
devolucion de las cartas fianza para su rebaja en la cuenta
orden correspondiente, dentro de los cinco (05) primeros dias
calendarios al cierre de cada mes.

Precisar el proceso que se realiza por
devolucién de cartas fianza.

Mejorar  redaccion con lenguaje
inclusivo.

9.25.3 En caso que corresponda ejecutar la carta fianza, se realizan las
siguientes tareas:

a) Para la ejecucion de las cartas fianza por no renovacion que
provengan de la UGCTR o de la CASG: Describir el proceso y sefalar

responsabilidades de las unidades

al) La CTE, en un plazo maximo de un (01) dia habil antes de la | organicas que intervienen.

2 IX fecha de vencimiento de la carta fianza, remite un correo

electronico a la UGCTR y UT o a la CASG, segun

corresponda, dando a conocer que la carta fianza serd | Describir el proceso, uniformizando

ejecutada al dia siguiente de su vencimiento, en caso de no | tareas y/o actividades.

ser renovada.

Firma Digital

PROGRAMA NACIONAL

DE ALIMENTAGION ESCOLAR a2) Lal/el analista o especialista en tesoreria elabora y visa en el
rmade daamente oy NOVOR SGD el proyecto de carta notarial de ejecucion dirigida a la
SANCHEZ Katia Natal) FAU entidad financiera, empresa del sistema financiero y/o seguros
Moty Doy B 2045:19 -05:00 autorizados que emite la carta fianza de acuerdo a lo sefalado
.z o A 1 - - -
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]

2q

4

F¢

en el ANEXO N° 05.
a3) El/la coordinador/a de la CTE firma la carta notarial en el SGD.

En caso de que la carta fianza se ejecute en Lima

El/la coordinador/a de la CTE suscribe la carta notarial.
La/el analista o especialista en tesoreria gestiona su
notificacion.

El personal encargado por la CTE, realiza el recojo del
cheque no negociable y su depoésito en la cuenta
corriente del PNAEQW.

En caso de que la carta fianza se ejecute en provincia

La/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
informe dirigido a la UT remitiendo la carta notarial para
la ejecucidn de la carta fianza.

El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el informe
dirigido a la UT remitiendo la carta notarial para la
ejecucion de la carta fianza.

La/el JUT suscribe la carta notarial.

Personal encargado por la UT gestiona la notificacion
de la carta notarial.

Personal encargado por la UT realiza el recojo del
cheque no negociable y su depésito en la cuenta
corriente del PNAEQW.

Personal encargado por la UT proyecta el memorando
dirigido a la CTE que comunica el deposito del cheque
no negociable.

La/el JUT revisa y firma el memorando dirigido a la
CTE que comunica el depésito del cheque no
negociable.

Firma Digital . L . .
PROGRAMA NACIONAL a4) Lal/el analista o especialista en tesoreria proyecta un informe
D T s dirigido a la UA con copia a la UAJ y a la CASG o0 UGCTR y
i{mado digiaimente por NDVOA UT, segun corresponda, que comunica la ejecucién de la carta
o Er0ta i a FAY fianza, dentro de los dos (02) dias habiles de efectuado el
e 108,202 20:38:24 -05:00 deposito

a5) El/la coordinador/a de la CTE revisa y firma el informe dirigido
a la UA con copia a la UAJ y a la CASG o UGCTR y UT,
segun corresponda, que comunica la ejecucion de la carta
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fianza, dentro de los dos (02) dias habiles de efectuado el
deposito.

a6) Lal/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
memorando dirigido a la Coordinacion de Contabilidad que
comunica la ejecucion de las cartas fianza, dentro de los cinco
(05) primeros dias calendarios al cierre de cada mes.

a.7) Ellla coordinador/a de la CTE revisa y firma el memorando
dirigido a la Coordinacion de Contabilidad que comunica la
ejecucion de las cartas fianza, dentro de los cinco (05)
primeros dias calendarios al cierre de cada mes.

b) Para la ejecucién de las cartas fianza por no renovacion que
provengan de la UGCTR o de la CASG:

b.1) Que provengan de un contrato resuelto suscrito con el CC, se
realizan las siguientes tareas:

- Para el proceso de liquidacion de contratos se
realizan las tareas descritas en el Procedimiento para
la Liquidacién de Contratos suscritos por los CC del
Modelo de Cogestion del PNAEQW; y lo sefialado en
el literal a) del subnumeral 9.2.5.3., de corresponder.

b.2) Que provengan de un contrato resuelto suscrito con el
PNAEQW, se realizan las siguientes tareas:

- Lal/el especialista en ejecucion contractual proyecta
un memorando dirigido a la CASG solicitando la
ejecucion de la carta fianza correspondiente, en un
plazo de tres (03) dias habiles de haber sido
notificado el/la proveedor/a la resolucién del contrato.

- Ellla coordinador/a de la CASG revisa y firma el
Firma Digital memorando dirigido a la CASG solicitando la
PROGRANA NACIONAL ejecucion de la carta fianza correspondiente, en un
DE ALIMENTACION ESCOLAR , s .
QALI WARMA plazo de tres (03) dias habiles de haber sido
Firmado digitalmefte por NOVOA notificado el/la proveedor/a la resolucién del contrato.
SANCHEZ Katia Natali FAU . . .
20550154065 ar - Realizar las tareas descritas en el literal a.2) y a.3) del
Fecha: 12.08.202% 20:35:29 -05:00 subnumeral 9.2.5.3.
- Lal/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
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informe dirigido a la UA con copia a la UAJ y a la
CASG que comunica la ejecucion de la carta fianza,
dentro de los dos (02) dias habiles de efectuado el
depésito.

- Ella coordinador/a de la CTE revisa y firma el informe
dirigido a la UA con copia a la UAJ y a la CASG que
comunica la ejecucion de la carta fianza, dentro de
los dos (02) dias habiles de efectuado el deposito.

- La/el analista o especialista en tesoreria proyecta un
memorando dirigido a la Coordinacién de
Contabilidad que comunica la ejecucion de las cartas
fianza, dentro de los cinco (05) primeros dias
calendarios al cierre de cada mes.

- Ellla coordinador/a de la CTE revisa y firma el
memorando dirigido a la Coordinacion de
Contabilidad que comunica la ejecucion de las cartas
fianza, dentro de los cinco (05) primeros dias
calendarios al cierre de cada mes.

Establecer la estructura de los formatos
y que contengan la informacién minima
e indispensable para la correcta

o
2 ANEXO N 01 —t+— f 1 remision de carta fianza a la
it Coordinacién de Tesoreria.
Firma Digital
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
OALI WARMA
Firmado digitgmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065(hard
Motivo: Doy Vf B®
Fecha: 12.08.2022 20:35:36 -05:00
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Establecer la estructura de los formatos
y que contengan la informacién minima
e indispensable.

Firma Digital

PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
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Firmado digitalmente por NOVOA
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2 ANEXO N° 04 Segun detalle:
Establecer la estructura de los formatos
y que contengan la informacién minima
e indispensable.
Segun detalle:

2 ANEXO N° 05

El choque debe Girarse a la orion del Programa Hacional de Almenéacion Escolar Qb Warma,
adoms consigar ka frase N NEGOCIABLE

Se autoriza of sefior . ......_...conDHIHY B E— L
chegue y nirega & su represeniada o8 |as cadas Ranza en ongnal Asimismo, se indca que
cusalquier cooninacin al respecto pusde realiarda con la sefiortia 3

commea slectrénico o 2l ceutar

Aseraments,
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2 ANEXO N° 06

Establecer la estructura de los formatos
y que contengan la informacién minima

e indispensable.

Segun detalle:

CARTA FISHZA

FROVEEDCR

T ANTR | FOwTE FECFR.
A =[O0 ) easiow

TEGR

WCONTRATO | RAZOMSOCIAL
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Xl. DIAGRAMAS DE FLUJO

11.1 Verificacion, validacion, registro y custodia de las cartas fianza

I dela CASG o &lfla SCdela UT

“Coordinador/a de la CASG o Jefafa |
dalaUT

Recitur la
carta fianza

Verficar
reguisitos
de validez

Realizar la
waidlacian
carta fianza

Provectar documenta dingide &
=4, & fin de carmunicar |5
falsedad dela carta fianza

Provectar mermorands dirigida a
12 CTE cue remite el ariginal de
la carta fianza

Infome o
migmeranda

Wemarancio

E
Rewvizary finmar el

SGD
Resary firmar el 4
mermaorande dingids als
CTE que remite el ariginal
de |a carta flarza

documents dirigicc &1s
A que comunicala
falsedad dela carta fianza

VERIFICACIGN, VALIDACIGN, REGISTRO ¥ CUSTODIA DE LAS CARTAS FIANZA
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o el reporte de coniral dela o
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e
£ Custodiar |as cartas fianza por fecha de
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-
E
3
5 :
b Coordinar con |z Procuradora
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11.2 Renovacion y devolucion de cartas fianza
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11.3 Ejecucion de la carta fianza por no renovacion
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11.4

Ejecucion de la carta fianza que proviene de un contrato resuelto suscrito con el PNAEQW

EJECUCIGN DELA CARTA FIANZA QUE PROVIENE DE UN CONTRATO RESUELTCD SUSCRITO CON EL PNAECW
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