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Lima, 14 de dicembre de 2016

VISTO:
e Ry ” . ——" . "
f k L2 Resolucion de Direccion Ejecutiva N.° 8563-2016 MIDIS/PNAEQW, de fecha 02 de
§ iciembra de 2016; el informe N.° 00552-2016-MIDIS/PNAFQW-UCP, de fecha 06 de ciciembre de

016, de la Unidad de Organizacion de las Prestaciones, el Informe N.° 12655 2016-MIDIS/PNAFQW-

&g/ A, de facha 14 de diciembre de 2016, de la Unidad de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién de Lirecadn Ejecutiva N.° 8563-2016-MIDIS/PNAEQW, de fecha
de ncviembre de 2016, se aprobo el Manual del Procese de Compras del Modele de Cogestidn
\ para la Atencion del Sarvicio Alimentaria del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma

~ version N.° 02 {Cédigo de documento narmativo N.* MAN-05-PNAEQW-UCP), que se adjunté como
Anexc N.° 1 de dicha resolucidn, y forma parte integrente de la misma, y cuya vigencia tendra
vigencia a partir de |la convocatoria del pracese de compra del afio 2017;

o\
2B } Que, el articulo N.° 201.1, de la Ley N.© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

f‘ e ; s
’,“1 - ldispone que: "Las errores moterial o aritmético en los octos admimstrotivos pueden ser rectificados

"' con efacto retroactive, en cualquier mamento, de oficio o o instancia de los administrogos, siempre
- : . 3 3 s v m.
que no se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de lo decisidn™;

Nue, medianta Informe N_° 00552-2016-MIDIS/PNACQW-UO?, Iz Unidad de Organizacion de
las Prestaciones informo gue, se ha omitido consignar parte de los literales b) y ) del Requisito
Obligatorio N.° 13 ~ Modalidad Raciones, establecido en el numeral 71) del Manual del Proceso de
Compras del Modelo de Cogestién para la Atencion del Servicio Alimeantaria dal Programa Nacional
de Alimenzacion Escolar Qali Warma — version N.” 02 (Codigo de documento normativo N.° MAN-05-
PNAEQW-UOP), conforme se verifica a continuacion:

(-]
b) Los insumos que se utilizaran para lo produccion del pan, deberan contar con fichas

sécnicas del fahricants, Reglstra Sanitarlo o de ocverdo a la reglomentacion



establecida por Jo Auvtondod Samitaria competente (DA, N 1222 o Autorizacién
Sonmitario o Validacion

requisilos obiigotonos senalados en fas Especificaciones Técnicas de Alimentos y
demas requisitos, de acuerdo a lo estoblecido en fos boses integradas del proceso de
compras convocado |..].

Que, al respecto, la Unidad de Organizacién de las Prestaciones sefiala que los literales b) y ¢)
i carrespondientes al Requisito Obligatorio N.° 13 — Modalidad Raciones, establecides en el numeral
, -"“"Q%‘ 71), deben decir lo siguiente:

{\’ \ 14 “b) Los insumos que se utilizaran pare la produccion del pan, deberan contar con
\L’, fichas técnicas cel tabricante, Registro Sanitaric o de acuerdo a la reglamentacion
establecida por la Autoridad Sanitaria competente (D1L.N®1222] o Autorizacion
Sanitaria o Valicacion Técnica Oficial del Flan HACCP o Certificacion de Principios
Generales de Higiene (PGH), segin correspanda, otorgadas por la Autornidad

Sanitaria, seglin normativa sanitaria vigente”.

¢} Se compromete a ingresar por Mesa de Partes de la Unidad Territarial, la
documentacion completa (foliada, firmada y sellada) de todos los productos
industrializados e insumos a emplear para la elaboracién del componente sdlido, que
acredite el cumplimiento de los requisitos obligatorios sefalados en las
Fspecificaciones Técnicas de Alimentos y demds requisitos, de acuerdo a lo
o establecido en las bases integradas cel proceso de compras convocada”.

Que, asimismo, la Unidad de Organizacion de las Prestaciones informd también que en el

“ tercer parrafo del Requisito Obligatorio N° 17 — Medalidad Raciones, establecido en el numeral 71)

‘_// del Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para la Atencion del Servicio
Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Cscolar Qali Warma - versién N.° 02 (Cadigo de
documento normativo N.” MAN-D5-PNAFQW-UOP), se ha consignado |z palabra productos, conforme
se verifica a continuacion:

[-1

El proveedor deberd disponer de vn espacio dentro de la unidad de transporte, poro
que un personol (propio o contratods) del PNAEQW realice la supervision de rutas de
o modolidad de productos en las IIEF. Las productos deberan ser entregodos dentro
de la ik [...].

Que, la Unidac de Organizacion de las Prestaciones sefiala que el tercer parrafo del Renuisita
Obligatorio N° 17 = Modalidad Racinnes, estahlecido en el numeral 71), debe decr lo siguiente:

“El proveedar debera disponer de un espacio dentro de [a unidad de transporte para

que .in personal {propio o contrataclo) del PNAZOW realice la supervisian de rutas de



la modalidad de raciones en las |IEE, Las raciones deberin ser entregacas centro de
la IE”.

Que, el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentacidn Fscolar Qali Warma,
aprobadc por Resolucion Ministerial N.* 124-2016-MIDIS, establece que la Direccion Cjecutiva,
constituye la maxima autoridad ejecutiva y administrativa del Programae, encontrandose facultado
para amitir la Resolucidn respectiva en asuntos de su competencia;

Con el visado de la Unidad de Organizacion de las Prestaciones, y Iz Unidad de Asesoria
Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N.” 008-2012-MIDIS, Decreto
g premo N.° 006-2014-MIDIS, Decreto Supremo N.” 004-2015-MIDIS, Iz Resolucion Ministerial N.*
124-2016-MIDIS, y la Resolucion Ministerial N.* 226-2016-MIDIS;

SE RESUELVE:
Articulo Primero,- Rectificar el Anexo N.* 1: Manual del Proceso de Compras del Modelo de
7/ Resolucion de Direccion Ejecutiva N.* 8563-2016-MIDIS/PNACQW, de fecha 23 de noviembre de

2016, en el extremo del numeral 71), Reguisito Obligatorio N°® 13 — Modalidad Raciones, literales b) y
c}, quedando redactado de la sigulente manera:

DICE:
[.]
b) Los insumos que se utilizaran para fo produccion del pan, deberan contor con fichos
técnicas del fabricante, Registro Sanitarioc o de ocverdo o la reglementacion
establecido por lu Autoridod Sanitaria competente [D.L. N° 1222} o Autorizacion
Sonitaria ¢ Volidocion
requisitos obligotorios sefiolodos en los Especificaciones Técnicos de Alimentos y
demads reauisitos, de acuerdo o lo establecido en lus boses integrodas del proceso de
compros convecado [ ..

DEBE DECIR:

a) Los insumos gque se utilizarde para la produccion del pan, deberan contar con
fichas técnicas dal fabricente, Kegistro Sanitario o de acusrdo a la reglamentacion
establecida por la Autaridad Sanitaria competente (D.L.N*1222) ¢ Autorizacian
Sanitarie o Vahdacion Técnica Oficial del Plan HACCP a Certificacion de Principios
Genarales de Higiene (PGH), segun correspunda, olorgacas por la Autoridad

Sanitaria, se2un normativa saritaria vigente



¢} Se compromete a ingresar por Mesa ce Partes de la Unidad Territorial, la
documentacion completa {foliada, firmada y sellada) de todos los preductas
industrializados e insumos 3 emplear para la elaboracién del componente sélido, gue
acredite el cumplimiento de los requisitos obligatorios senalados en las
Especificaciones Técnicas de Alimentos y demids requisitos, de acuerde a lo
establecide en 'as bases integradas del proceso de compras convacado,

Articulo Segundo.- Rectificar el Anexo N.° 1: Manual del Proceso de Compras del Modelo de
Cogestidn para la Atencion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Cscolar
Qali Warma — versian N.* 02 {Cddigo de documento normativo N.° MAN-0S-PNAEQW-UQP), de la
Resolucion de Direccion Ejecutiva N.” 8563-2016-MIDIS/PNAEQW, de fecha 23 de noviembre de
2016, en el tercer parrafo del Requisito Obligatario N* 17 — Modalidad Haciznes, establecido en el
numeral 71), quedando redactado de 1a sigurente manera:

DICE:
(]
El proveedor debera disponer de un espocio dentro de g unidad de transporte, pora
que un personal (propio o contratodo) del PNAEQW reolice lo supervisidn de rutas de
la modaiidod de productos en las IEE. [os praductas deberan ser entregodos dentro
delolC]..].

DEBE DECIR:

El proveedar debera disponer de un espacio dentro de la unidad de transporte, para
que un personal (propio o contrataco) de! PNAEQW realice la supervision de rutas de
la modalidad de raciones en las IIFF | as raciones ceberdn ser entregadas dentro de
la IE.

Articulo Tercero.- Dispener la publicacion del Manual del Proceso de Comaras del Modeio de
Cogestian para la Atencion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma — versién N.° 02 (Cadigo de documento normativo N.° MAN-05-PNAEQW-UOP), con las
ractificaciones dispuestas en la presente Resolucion de Direccion Cjecutiva, en el Partal Institucional
del Programe Nacicnal de Alimentacién Cscolar Qali Warma (www.qw.gob pe), el mismo dia de la
publicacién de esta Resolucion de Rireccion Ejecutiva en el Diario Oficial “El Pervano”,
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MANUAL DEL. PROCESO DE COMPRAS DEL MODELO

DFE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-COS-PNAEQW-UQP
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ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DEL MODELO DE COGESTION PARA LA PROVISION DEL
SERVICIO ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

CAPITULO I: OBJETIVO

1) Disponer de un instrumento normalive que contenga les disposiciones, lineamiertos y procadimentos
aplicables para la seleccion, adjudicacian de proveadores y la comespondients ejecucion contractual, para
|a provision del servicio alimentaric a 'as usuarias y usuarios de las instituciones educativas piblicas (lIEE)
atendidas por el Programa Nacionz! de Alimentacidn Escolar Qali Warma (PNAEQW), en el marco de!
modelo de cogestion,

CAPITULO I1: ALCANCE

Es de abligatorio cumplimienta por los integrantes de los Comtés de Compra, Comites de Alimentacion
Escolar, postores, proveedoras y personal del PNAEQW.

El medelo de Cogestion contempla e participacion del Sistema de Veeduria y Vigilancia, de conformidad
con las normas legales aplicables y los protocolos correspondientes.

CAPITULO Ill; BASE LEGAL
3) Elpresente Manuzl del Proceso de Compras tiene como base legal:
a) Ley N® 29792 - Ley de Creacion de! Ministeric e Desarmolio e Inclusién Social,

b} Ley N* 29951 - Ley del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2013, Octogésima Cuarta
Disposicion Complementaria Final.

c) Ley N* 30438 - Ley que modifica el Decrelo Legisiativo 1140.
d) Decrelo Legisiativo N° 295, que promulga EI Codigo Civil
e) Decreto Supremo N* 008-2012-MIDIS, gue crea el PNAEQW, y modificatorias.

f) Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece disposiciones para la transferencia de recursos
financieros a los comités u organizaciones que se constiluyan para la provisidn de bienes y servicios
alimentarios del PNAEQW

g) Resolucion Ministerial N° 018-2013-MIDIS, que aprucba la Directiva N° 001-2013-MIDIS -
Procedimientos Generales para la Operatividad del Modelo de Cogestion para la Atencién de! Servicio
Alimentario del PNAEQW, y modificatorias.

h) Resalucidn de Secretaria General N* 602-2014-MINZDU, que aprueba la Norma Técnica para la gestion
del servicio alimantanio del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma,

i) Resolucion Ministerial N° 124-2015-MID'S, que aprueba ol Manugl de Operaciones del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma (PNAEQW),
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CAPITULO IV: DISPOSICIONES GENERALES

4)

3)

El presente Manual del Procaso de Compras se encuentra en el marco de lo normado por el Decreta
Supremo N° 008-2012-MIDIS que crea el PNAEQW y modificatorias, la Octogésima Cuarta Dispasicion
Complementaria Final da la Ley N°® 29951, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
2013, el Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece disposiciones para la transferencia de
recursos financieros a los comités u organizaciones gue se constituyan para la provision de bienes y
servicics alimentarios del PNAEQW, y 1a Directiva N° 001-2013-MIDIS, Procedimientos Generales para la
Operatividad de! Modelo de Cagestion para la atencién del servicio alimentario del PNAEQW, aprobada
por Resolucion Ministerial N° 016-2013-MIDIS, y sus modificatorias, por Io tanto, no sa encuentra sujelo
a la Ley de Contralaciones del Estado y su reglamento, sus modificatorias y normas complementarias.

£l PNAEQW debera disponer cue la primera convocatoria de! Proceso de compras, se inicie en el Ultimo
trimestre de cada afo, para la atencidn del servicio alimentario del siguiente afc escolar,

La fecha de inicio del Proceso de compras es determinada por el PNAEQW y comunicada a los Comités
de Comprza, a través de las Unidades Territoniales.

El proceso de compra se encuentra a cargo del Comite de Compra y tiene por objeto [& provision del
servicio alimentanio a los usuarios del PNAEQW, en las siguientes modalidades de atencicn:

a) Raclones: Dasayunos o relfrigerios que no requieren preparacion en la institucion educativa publica.
Las raciones son alimentos preparados para &l consumo inmedialo o envasados industialmente, que
cumplan con el aporte nutricional y los requisitos establecidos en les especificaciones técnicas de
alimentos y otros documentos relacionados; aprobades por el PNAEQW. La presentacion de las
raciones es en envases individuales para cada usuaro, de acuerdo a lo establecido en las
especificaciones técnicas.

h) Productos: Alimentos no perecibles de procesamiento primario o industrializades que cumplan los
requisitos establecidos en las especificaciones técnicas de alimentos y otros documentos relacionados
aprobados por el PNAEQW, El Comité de Alimentacion Escolar gestionara 'a preparacian de desayunos
ylo almuerzos con los alimentos entregados, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el

? Conformacién del Comité de Compra

El Comité de Compra se constituye para la adguisicion de alimentos cue permita la provision del senvicio
alimentana a los usuarios del PNAEQW. E! ambilo de cobertura del Comité de Compra sera indicado en
las Bases del Proceso da Compras comespondiente. El Comité de Comprz esta conformade, de acuerdo
a la normatividad vigente, por:

a) LaGerenta o el Gerente de Desarrollo Social, o quien haga sus veces. de la municipalidad provincial,
o distrital en el caso de Lima Metropolitana, que cuenta con el mayor namero de Instituciones Educativas
Publicas en el ambito del Comité de Compra. El Gerente de Desarrollo Social, o quien haga sus veces,
0 & quién este delegue, actuara en calidad de Presidente,
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Las funciones de la Presidencia del Comile de Compra deben ser asumidas por el Gerente de Desarrollo
Soclal, dado que el PNAEQW requiere contar con un funcionario que tenga a su cargo la gestion en
programas sociales o con similares competencias.

b) La Directora o el Director de la Red de Salud. o a quien éste delegue, de la provincia o distrito en el
caso de Lima Metropaitana, que cuente con el mayor niimero de Instituciones Educalivas Publicas en
el ambito del Comité de Compra. En caso de ausencia, impedimento o remocion del Presidente del
Comité de Compra, el representante de 1a Red de Salud asumira, en forma inferina, la Presidencia del
Comité de Compra, en tanto se reincorpore o designe al representante de la Municipalidad.

c) La Subprefecta o el subprefecto (antes gobernador) de la provincia o, en el casc de Lima
Metropolitana, el subprefecto del distrito, que cuente con ! mayor nimero de Instituciones Edusativas
Publicas en el ambito del Comité de Compra.

d) Una o un (01) representante de los padres de familia del nivel primario de la Institucion Educativa
“ublica, en el ambito del Comite de Compra, que cusnte con mayor nimero de usuarios del PNAEQW,
elegido en asamblea de padres de familia, debidamente acreditado.

@) Una o un (01) representante de los padres de familia del nivel inicial de la Institucion Educativa
Fublica, en el 2mbito del Comite de Compra, que cuanta con mayor nimero de usuarios del PNAEQW,
elegido en asamblea de padres de familia, debidamente acreditado.

9) Los Comités de Compra se confarman en el marce del D.S. N° 001-2013-MIDIS
Quérum y acuerdos del Comité de Compra

10) Los actos, deliberaciones y acuerdos que adopte el Comité de Compra deben constar en actas. E! guorum
requerido para sesionar es de tres (3] integrantes. Los acuerdos se adoptan con el voto favorable de fras
(3) de sus integrantes. Las decisiones del Comita de Compra sen inimpugnables, napelabiss e
imecurribles por los postores en e proceso de compras, sin perjuicio de las acciones que adopte el
PNAEQW en e! ejercicio de sus funciones de supervision y asistencia técnica. E! Supervisor de Compras
debe participar en todas las sesiones del Comité de Compra con Ia finalidad de brindar zsistencia técnica.

En ausencia del Presidente del Comité de Compra y/o del Supervisor de Compras, los miembros
presentes del Comite de Compra reprogramaran la sesion.

Responsabilidad solidaria del Comité de Compra

11) Los integrantes del Comite de Compra son solidariamente responsables por las desisiones que adopten,
segun comespanda.

Competencia del Comité de Compra

12) El Comité de Compra tiene competencia para sesionar de forma obligatoria, en los siguientes actos;

a) Para sumstalacion.

b) Para aprobar el cronograma y convocar el proceso de compras en el mbito de su jurisdiccion, en el
marco de las Bases aprobadas por el PNAEQW,
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¢) Para conducir el proceso de compras.

d) Para implementar, a solicitd del Jefe de la Unidad Territorial, enfre otras acciones, las opiniones
tecnicas que el PNAEQW emite sobre incumplimientos corlrectuales que conlleven a resoluciones,
nulidades, penalidades y/o requenmientos de firma de adendas por incremento o reduccion de las
prestaciones y 0tras que pueda determinar 8! PNAEQW

Funciones del Comité de Compra
13) Son funciones dei Comité de Compra:

a) Aprobar el cronograma de convocatona de 0s procesos de compra, en el marco y estricto cumplimiento
de |as Bases del proceso de compra aprobadas por el PNAEQW.

b) Convocar el proceso de compras parz |a provisidn del servicio alimentaria, conforme a lo establecido
en el presente Manual del Proceso de Compras y Bases del Proceso de Compras, aprobadas por el
PNAEQW.

¢) Conducir el proceso de compras para la provision del servicio alimentario, conforme al presenta Manual
dal Proceso de Compras y Bases del Proceso de Compras, aprobadas por el PNAZQW, con la
asistencia tacnica que brinde el Supervisor de Compras. asi come el personal de la sede central del
PNAEQW

d) Recibir, evaluar y seleccionar las propuestas presentadas por los postores para la provision del servicio
alimentario, de conformidad con el Manual y las Bases del Proceso de Compras, aprobedas por el
PNAEQW, emitiendo para cada acio el acta de sesion respectiva

e) Permitir la presencia y participacion del Supervisor de Compras en todas las sesiones del Comité de
Compra, con la finalidad de brindar asistencia técnica; en el acta de sesion correspondiente debe
constar los nombres y apeflidos y firma del Supervisor de Compras,

f) Suscribir contratos con los posteres adjudicados, de conformidad con lo establecido en e presante
Manuz! de! Proceso de Campras y Bases del Proceso de Compras: de ser el caso, suscribir as adendas

que correspondan.

g) Resolver contratos con los proveedores por las causales establecidas en el presente Manual del
Proceso de Compras, Bases del Proceso de Compras ylo Contratos, de conformidad con las opiniones
tecnicas emitidas en el marco de la asistencia técnica ylo acciones de supsrvision comunicadas por el
Jefe de la Unidad Temlorial, y, de ser &l caso, por el personal de la sede central del PNAEQW, en el
marco de las funciones establecidzs en el Manual de Operaciones de! PNAEQW. Las opiniones técnicas
de resolucion de contrato emitidas par el Jefe de la Unidac Territorial deberan ser comunicadas por
escrito al Comité de Compra, las cuales deberan constar en el acle de sesion respeciiva.

La resolucion de contratos incluye a penodos anteriores, independientemente de si los hechos que
mativaron |a resolucién de contratos, hayan sido de hechos pasados y de conocimiento de miembros
del Comite de Compra ramovidos o reemplazados.
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h) Rezlizar los pagos aos proveedores de scuerdo a las transferencias de recursos financieros efectuadas

i

por & PNAEQW, en eswicto cumplimiento de lo dispuesto por la Resolucion de la autoridad
administrativa competente del PNAEQW, que zprueba la respecliva transferancia de recursos.

Rendir cuenta documentada al Programa de los recursos financiercs Iransfendos, a través del
Presidente y Tesorsro, de corformidad con los lineamientos y procedimientos establecidos an el Manual
ce Transferencias y Rendicion de Cuentas vigente y de acuerde a la asistencia técnica del Supervisor
de Compras, y del personal de la Sede Central del PNAEQW de szr el caso

Implementar las acciones y opiniones técnices que disponga el PNAEQW, en el marco del Convenio de
Cooperacion suscrito entre el PNAEQW y el Comité de Compra.

k) Recibir y remitir cportunamente a la Unidad Territorial las solicitudes de informacion, denuncias yio

requenmientos referidos al Proceso de compras y ejecucion contractual, para la atencién y framite
cemrespondianta.

Funciones del Presidente del Comité de Compra

< “VQB. ')

14) Son funciones del Presidente del Comité de Compra:

a) Ejercer la representacion legal del Comita de Compra y emitir voto dirimente en caso de empate, en las

sesicnes que realice el Comite de Compra.

b) Suscribir el Convenio de Cooperacion con el PNAEQW y sus Adendas, en representacion del Comité

de Compra

¢) Convocar y dingir las sesiones del Comité de Compra, permitiendo |z participacion del Supervisor de

Compras ylo personal de la sede central del PNAEQW, para las acciones de asistencia técnice y
supervision que le corresponden

d) Suscribir, conjuntamente con el Sacretario, los contratos con los postores adjudicados en

representacicn del Comité de Compra y remitir los expedientas de contratacion al Jefe de la Unidad
Territurial del PNAEQW.

e) Registrer su firma para la apertura de la cuenta bancana del Comité de Compra y administrar los

recurscs financieros transferidos por el PNAECW para la atencién del servicio alimentario.
conjuntamente con el Tesorers, de acuerdo a las disposiciones establecidas por el PNAEQW.

Suscribir conjuntamente con el Tasorero o Secretario (en ausencia de! Tesorer), las drdenes de pago
a favor de los proveedores, en estricto cumplimiento de lo dispuesta por Ia Resolucion emitida por la
autoridad adminisirativa competente de! PNAEQW, que aprueba la respectiva translerencia de
recursos, dentro de los plazos que establece el Manual de Transfarencia de Recursos y Rendicién de
Cuentas wigente,

g) Remitir a la Unidad Territorial el control de ingresos y gastos mensuales, de acuerdo con los
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h) Suscribir cartas notariales, en las que se comunica 2 los proveedores la decision del Comite de Compra
de la resolucion y aplicacion de penalidades a los contratos suscrites. En tales cartas notariales se debe
especificar el concepto, monto, porcertaje vy fecha de aplicacion de la penalidad, y ofros datos que
considere pertinente,

i) Custodiar durante la etapa de evaluacién y seleccidn las propuestas presentadas por los postores.
Suscrilos los conltralos, &l Presidente de Comite de Compra debera entregar al Jefe de la Unidad
Temitorial todz la documentacion correspondiente al proceso de compras, para su archivo y custodia.

i) En su ausencia, impedimento o remocion s representado interinamente por el funcionario de la Red
de Salud, en tanto se reincorpore ¢ designe al nuevo representante de la Municipalidad.

Funciones del Secretario del Comité de Compra

15) Son funciones del Secretano del Comité de Compra:

a) Parlicipar en las sesiones convocadas por el Presidente y ejercer su derecho a voz y volo,

b) Redactar las actes que contienen los acuerdos adoptados por el Comité de Compra, las cuales deben
estar debidamente firmadas por todos los asislentes.

c) Suscribir, conjuntemente con el Presidente, los contratos con los postores adjudicados en
represenlacion c¢el Comité de Compra,

d) Custodiar el acervo documentario emitido por el Comite e Compra.

) Reaqistrar sufima para el manejo de la cuenta bancana del Comité de Compra y administrar los recursos
financieros transferidos por el PNAEQW para la atencion del servicio alimentario, conjuntamente con el
Presidente. en caso de ausencia del Tesoraro, de acuerdo a las disposiciones establecidas por el
PNAZQW.

f) Suscribir conjuntamente con ¢! Presidente, en caso de ausencia del Tescrero, las ordenes de pago a
favor de los proveedores, en estricto cumplimiento de lo dispuesto por la Resolucion de la auloridad
administretiva competente del PNAEQW, que aprueba la respectiva transierencia de recurscs, dentro
de los plazos que establece ¢l Manual de Transferencias y Rendicidn de Cuentas.

16) Son funciones del Tesorero del Comité de Compra:

/J\“N
?3 \”;% a) Participar en las sesiones convocadas por el Presidente y ejercer su derecho a voz y voto
|

g JGFE DE LAURIOAD

o
3 & b) Registrar su fima para la apertura de la cuenta bancaria del Comite de Compra y administrar los
& e 3 recursos financieros transferidos por el PNAEQW para la atencidn del servicio alimentario,
conjuntamente con el Presidente, de acuerdo a las disposiciones establecidas por ol PNAEQW,

c) Suscribir conjuntamente con el Presidente las ordenes de page a favor de los proveedares. en estricto
cumplimiento de lo dispuesto por lz Resolucion de la auteridad administrativa competente del PNAEQW,
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que aprueba |z respectiva transferencia de racursos, dentro de los plazos que establece el Manual de
Transferencias y Rendicion de Cuentas.

d) Elaborar el control de ingresos y gestos mensuales, de acuerdo con '0s lineamientos y precedimientos
astablecidos en el Manual de Transferencies y Rendicion de Cuentas, con la asistencia técnica del
oersonal de |a Sede Central del PNAEQW.,

e) Otras funciones establecidas por el Comité de Compra.,
Funciones de los Vocales del Comité de Compra
17) Son funciones de los Vocales del Comité de Comprz;
a) Participar en las sesiones convocadas por el Prasidente y ejercer su derecho a voz y volo.

b) Asumir en forma interina las funciones y responsebilidades inherentas al cargo de Secretario ylo
Tesorero en caso de ausencia, impedimento, o remocién de dichos integrantes del Comité de Compra

c) Ctras funciones establecidas por el Comité de Compra.

Prohibiciones de los integrantes del Comité de Compra

18) Los integrantes del Comité de Compra estan prohibidos de:

a) Mantener comunicacidn directa o indirecta con los postores durants las etapas del proceso de compras,
salvo an aquellos casos sefialados en el presente Manual del Proceso de Compras.

b) Solicitar o aceptar dinero, especies, dadivas. beneficios, regalos, favores, promesas u otras ventajas
directa o indirectamente de cualquier postor, sin importar ! titulo bajo el cual pretenda ser entregado,
para si, para sus panenies o para terceros.

¢) Procurar beneficios o ventajas indebidas, para si o para otros, mediante el uso de su cargo, auteridad,
influencia u otros.

d) Hacer recomendaciones o expresar preferencias en favor de algin posior en &l proceso de compras.,

e) Modificar los téminos y condiciones establecidas en las Bases del Proceso de Compras.

f) Adjudicar a un valor que supere e valor referencial del item del proceso de compras respeclivo.
{ renesh Impedimentos para ser integrantes del Comité de Compra
Q\ A&7 19) Estan impedidos de ser miembros dal Comité de Compra;

\lc'. !

a) Las personas que se encueniren sancionadas administrativamente con inhabilitacion temporal o
permanente en ! ejercicio de uno o mas de sus derechos.

b) Las personas que han sido removidas como miembros de algin Comité de Compra del PNAEGW

Versién N° 02 ] Pagina 10 de 50
Resolucion de Direccién Ejecutiva N°@547 _2015-MIDIS-PNAEQW



MANUAL DEL PROCESQ DE COMPRAS DEL MODELO
DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-005-PNAEQW-UOF
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

¢) Las personas que se encuentren con sentencia jucicial condenatoria consentida y/o gjeculoriada por
delito doloso, declarada con anterioridad yfo durante el gjercicio del cargo como mismbro del Comité de
Compra.

d) Las personas que integran los Comités de Alimentacion Escolar.
e) Las personas que son proveadoras del servicio alimentario, sus representantes legales ylo apaderados.

f) El conyuge, convivienle o parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, de
las personas sefialadas en los literales d) y e).

g) Los integrantes del Comité de Compra que hayan tenido una relacion laboral o contractual, con un
poster que participa en el proceso de compra, en los Gitmos doce (12) meses, desde el termino de su
relacion hasla la fecha de la convocatoria, deben inhibirse de intarvenir en los ilems del proceso de
compra a los que se presenta dicho postor y durante la ejecucion contractual, de ser & caso.

Causales de remocion de los integrantes del Comite de Compra
20) Secn causales de remocion de los integrantes del Comite de Compra:

a) Elincumplimiento ds las funciones establecidas en la normativa vigente, en el Manual del Proceso de
Compras y en el Manual de Transfarencias y Rendicion ce Cuentas.

b) Apropiarse de los recursos econamicos y/o financieros transferidos.

¢) Realizar actos que alenten contra el patrimonio del PNAEQW o contra las instalaciones y/o bienes que
al PNAECW ponga a su disposicion para e! desarollo de sus funciones.

d) No cumplir con el deber de custodia del acervo documentario del Comité de Compra, en el caso ce!
Secretario o el miembro que haga sus veces

e) Encontrarse con sentencia judicial condenatoria consentida y/o ejeculoriada por delito doloso, declarada
con anterioridad yfo durante ¢! ejercicio de su cargo. ‘

f) Realizar acciones o incumir en omisiones, que afecten, impidan o limitzn el normal desarolio del proceso
de compras o de la eiecucion contractual yio las actividades destinadas a la provision del servicio
alimentario para los usuarios de las Instituciones Educativas Publicas atendidas por el PNAEQW en el
ambito del Comite de Compra,

g) Vulnerar ia confidencialidad y reserva del proceso de compras, asi como e los aspecios relacionados
con la evaluacion y seleccion de postores antes de la publicacin de resultados.

h) Realizar compras de raciones y productos que contravengan las Bases de los procesos de compra yio
el Manual del Proceso de Compras; asi como, suscribir documentos falsos o adulterados.

i) Noimplementar las opiniones técnicas que comunigue el Jete de Iz Unidad Tenitorial yio la Sede Central
del PNAEQW, en el marco del Convenio de Cooperacion y Madelo de Cagestion suscrito con el
PNAEQW.
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J) Incurmiren los supuestos de prahibicion o encontrarse impedido para ser miembro del Comité de Compra
de acuerdo a lo dispuesto en el presenta Manual del Proceso de Compras

k) Otras causales requladas en el régimen laboral de la entidad a la cual representan, segun coresponda.
Procedimientos para la remacion de los integrantes del Comite de compra
21) Pare la remocion de los integrantes del Comité de compra:

a) Laremocion de los integrantes del Comité de Compra en ef gjercicio de sus funciones sera aprobada
por la maxima autoridad administrativa del PNAEQW, previo informe de la Unidad Territorlal, opinion de
la Unidad de Organizacion de Prestaciones y de la Unidad de Asesoria Juridica, las cuales podran
requenir los informes que estimen pertinentes.

b) La remocion puede ser solicitada por el Comité de Compra o por la Unidac Temionial, debidamente
sustentada en |zs causales de remocion, sin perjuicio de las acciones administrativas, civiles yio penales
a que hubiera lugar.

¢) La Resolucion de remocién sera comunicada a s Unidad de Organizacian de las Prestaciones, Unidad
de Gestion de Contralacones y Transferencia de Recursos y Unidad Territarial

d) En los casos de remocién de uno o mas integrantes del Comité de Compra, es responsebilidad del Jefe
de la Unidad Territorfal realizar las acciones edministrativas para notificar la Resclucion que dispone la
remocion, de manera oficial, a todos los miembras del Comité de Compra y al lituler de las instituciones
a las que representan los integrantes removidos, solicitando la designacion del nuevo o nuevos
integrantes.

CAPITULO VI: COMPETENCIA Y FUNCIONES DEL PNAEQW

22) Es competencia del PNAEQW la planificacién del proceso de compras para la provisidn del servicio
alimentario, asi como el seguimiento, supervisin y manitoreo de la gjecucién contractual de los
proveecores, a traves de las Unidades Tecnicas de la sede central yio las Unidades Territoriales. En ese
sentido, las opiniones técnicas que emita en el marco dal Convenio de Cooperacion suscrito entre el
PNAEQW y el Comité de Compra y del Modelo de Cogestién, con ocasion de las actvidades de
supervisin, como suspension del servicio, impasicion de penalidades, nulidades, resoluciones o adendas
de contrato y ofras, son de caréeter vinculante y deben ser abligatoriamente implementadas por el Comité
de Compra y, en consecuencia, dichas opiniones técnicas son responsabilidades del PNAEQW.

{y.* i E- & Funciones dela Unidad de Organizacion de las Prestaciones
~—

23) Son funciores de la Unidad de Organizacidn de las Prestacones:

a) Elaberar el informe técnico y praponer el Manual del Proceso de Compras para la provision del servicio
alimentario. en ccordinacion con la Unidad de Gesticn de Contrataciones y Transferencia de Recursos
y con la participacion de las Unidades Organicas de acuerdo a sus competencias.

b) Elaborar y proponer los estandzres de calidad del servicio alimentario provisto por el Programa
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¢) Elaborar y actualizar el recetario del Programa en base a los requerimiantos energaticos y nutncionales
de los usuarios, los habitos alimentarios, el nivel de aceptabilidad, las propuestas de las Unidades
Teritonales, entre olros.

d) Definir y planificar los volimenes de alencion y la determinacion de los costos del servicio alimentano
provisto por el Programa.

e) Elaborar propuestas de manuales, protocolos, guias y herramientas que sirvan para crienlar los
procesos de provision del servicio alimentario de acuerdo con el perfil de los usuarios en los ambitos de
intervencion incorporando mensajes y metodologias apropiados a cada realidad

f) Elaborar, revisar y validar las especificaciones técnicas de alimentos y ciras herramientas vinculadas a
4“’“““"*% los procesos de compra,

g) Establecer Ios requistos higiénicos sanitarios y cerlificaciones que deben cumplir las plantas ylo
almacenes.

RIDICA
s

h) Validar la agrupacion de IIEE (items) y la modalidad de atencion determinadas por las Unidades
Territoriales.

i) Determinar el valor referencial de cada item.

j) Identificar las IIEE cuycs representantes deben integrar los Comités de Compra de acuerdo 3 la
normativa vigente; asi como, validar la vigencia de su participacion y representacion.

k) Otras que le comespondan conforme a ley, y demas funciones que en al marco de su compelenc:a ke
sean asignadas o delegadas por la Direccidn Ejecutiva.

Funciones de la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos
24) Son funciones de la Unidad de Gestion de Contralaciones y Transferencia de Recursos:

a) Conducir el proceso de compras para la provision del servicio alimentario para los usuarios e
instituciones educativas atendilas por el Programa.

b) Conducir la adminisiracion de contratos de los proveedores para la prestacion del servicio alimentario.

¢) Supervisar la elaboracion y dar conformidad a las Bases del Proceso de Compras para la adquisicion
de productos y raciones para la provision del servicio alimentaric del Programa.

d) Participar en la elaboracion de la propuesta del Manual del Proceso de Compras para la provision del
servicio alimentario y el Informe Técnico, en coordinacién con |z Unidad de Organizacion de las
Prestaciones.

e) Absolver las consullas técnices que las Unidades Terrtoria'es rasladen de los Comités de Compra en
relacion a |a tremitacion de los precesos de contrataciones.

f) Aprobar mediante informes técnicos la aplicacion de penalidades, ampliaciones o reducciones de
plezos, alcances de los contrates de os proveederes,
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g) Verificar las actividades de georreferenciacién de las entregas realizadas por los proveedores durante
la prestaciin del servicio alimentario, en el expediente de solicilud de transferencia de recursas
financieros remitido por el Jefe de |2 Unidad Temitorial,

h) Otras que le comespondan conforme a ley, y demas funcicnes que en el marco de su competencia le
sean asignadas o delegadas por |2 Direccion Ejecutiva.

Funciones de la Unidad de Supervisian, Monitoreo y Evaluacion
25) Son furciones de la Unidad de Supervision, Monitoreo y Evaluacion:

a) Planificar, conducir, controlar y monitorear las actividades de supervision, monitoreo y evaluacion del
programa, asi como las herramientas de supenvision, durante |a seleccion de proveedores (supervision
inicial de plantas y/o almacenes) y ejecucion contractual.

b} Concucir el proceso ce an4lisis de 'as deficiencias, obstaculos o necesidades de ajustss en los procesos
¥ resultados y proponer mejoras a las Unidades compelentes relacionadas con |a prestacion del servicio
alimentano.

¢) Proponer los instumantos y estrategias de supenvision, monitoreo y evaluacidn, controlar su
implementacion y reportar los resultados de forma periddice o cuande se le requiera.

d) Brindar asislencia tecnica & las Unidades Territoriales en materia de supervision y monitorec de la
prestacion de! servicic alimentario.

e) Proponer a Direccion Ejecutiva las directivas, instructivos. protocoles ¢ instrumentos técnicos ylo
normativos en el ambito de su competancia, los alcances del programa y en el marco de los lineamientos
del MIDIS.

f) Otras que le correspondan conforme a ley, y demés funciones qua en &l marco de su compelencia le
sean asignadas o delegadas por la Direccitn Ejeculiva.

Funciones de la Unidad Territorial

a) Planificar, ejecutar y controlar las actividades relacionadas con la implementacion y funcionamiento de
las prestaciones del Programa en el ambito de su competencia, realizando acciones de asistencia
tecnica, monilorec y supervision que garanticen el cumplimientc de los objetivos del Programa, en
concordancia con los manuales, protocolos, lineamientos, directivas, criterios e instrumentos técnico-
normalivos vigentes del Programa.

b) Remitir por escrito a los Comités de Compra y al persanal de la Unidad Tenitorial & su cargo, e! Manual
del Procaso de Compras, Bases, Anexos y Farmalos, Manual de Transferencias y Rendicion de Cuentas
y demas normas en materia de proceso de compras, a fin de que tomen conccimiento de los mismos
para el iniclo del praceso de compras y aprobacion de la canvecaloria y del cronograma respective.

¢) Realzar el sequimiento y monitoreo de | asistencia técnica gue brindan los Supervisores de Compra a
los Comités de Compra a su cargo y adoptar las acciones cormectivas que comespondan, de ser el caso,
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de acuerdo con lo dispuesto an el presente Manual del Proceso de Compras, las Bases del Proceso de
Compras y demas normas aprobadas por el PNAEQW.

d) En la sub-etapa de receocion de propueslas, recibir y custodiar las propuestas técnicas y economicas
presentadas por los postores en la Unidad Territonal, para entregarias en acto piblico al Presidente del
Comité de compra, en presencia da Notario Piblico o Juez de Paz,

e) Custodiar el expediente de compra enlregado por los Comités de Compra. En caso que el Presidente
del Comité de Compra no cumpla con entregar todo el acervo documentario, el Jefe de la Unidad
Territorial debera requerirlo por conducto natarial

f) Realizar el seguimiento de los procesos de compra (desde la convocatoria hasta la liquidacion de ‘os
contralos), que se desarrollan en la Unided Territorial @ su cargo, de acuerdo con los lineamientos
técnicos aprobados por el PNAEQW.

Emitir opinion para la prorroga de la etapa de evaluacion y seleccion de propuestas, solicitada por el
Comité de Compra y remitir \os documentos (acta del Comité de Compra & informe del Jefe de la Unidad
Teritorial), para su publicacion en el portal web del PNAEQW.

h) Realizar el seguimiento a las disposiciones del plan de gestion de residuos solidos por parte de los
provesdores.

Disponer las accianes que sean necesarias para cautelar el dptimo desarrolio del proceso de compras,
entre otras, gestionar la designacion de los integrantes del Comité de Compra, segun la normatividad
vigante

Evaluar los informes técnicas de los Supervisores de Compras con raspecto & los procesos de compras
declarados desiertos, y proponer acciones corectivas para arocurar su adjudicacion,

Suspender la prestaciin del servicio alimentario de un proveedor, si coma resultado de las acciones de
supenvision realizadas por el PNAEQW y/o terceros, se detecien situaciones que resulten susceptibles
de poner en nesgo la salud de los usuarios, En estos casos, el Jefe de la Unidad Termitonal debera
comunicar dicha decision al Comité de Compra y a la sede central del PNAEQW.

I) Emitr los informes técnicos en caso de verificarse el incumplimiento de las condiciones higiénicas
santanas a las que se encuenlra cbligado el proveedor yio la falsedad ylo adulteracion de los
documentos presentados, © cualcuier incumplimiento contractual, con la finalidad de apiicar las
penalidades establecidas en el presente Manual del Proceso de Compras, en las bases y/o en el
contrato respectivo, ylo resolver o deciarar la nulidad del contrate, segan comrespanda.

m) Informar, de manera inmediata, a la Direccion Ejecutiva y a la Unidad de Gestion de Conlratacicnes y
Transferencia de Recursos las alertas o incidencias que revistan relevancia durants e' desarrollo de los
procesos de compra. asi como, las danuncias por presuntes actos de cormupcion durante el procase de
compras, de los que tome conocimiento.

n) Comunicar al Comité de Compra las reducciones o incrementos de usuarios y otras medificaciones
durante la ejecucion contractual,
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o) Proponer la determinacion de los items y la modalidad de atencion, a ser validado por la Unidad de
Organizacion de las Prestaciones.

p) Reszlizar acciones qus garanticen el usc de ks aplicativos informaticos desarolladas por el PNAEQW,
y €l regisira da informacion referida al Proceso de compras en dichos aplicativos informaticas.

q) Asegurar que la informacion de geomaferenciacion de las instituciones educativas a partir de los
registros realizados por lcs Monitares de Gestidn Local durante sus actividades de supervision, se
mantenga actualizada, en coordinacion con la Unidad de Tecnologias de Ia Informacion del Programe.

r} Otras funciones que le asigne la Direccion Ejecutiva.
Funciones del Supervisor de Compras durante el procesc de compras

27) Son funciones del Supervisor de Cempras durante el proceso de compras:

a) Brindar asistencia técnica, de manera permanente, al Comité de Compra, de acuerdo a lo establecido
en el presente Manual de Compras, las Bases del proceso de compra y demés nommativa aprobadz por
el PNAEQW. | Supervisor de Compras debs paricipar de manera obligatona en todas las sesiones del
Comite de compra, debiendo constar su participacion y esislencia técnica en e Acta de Sesion
correspondiente, bajo responsabilidad,

b) Apoyar en la elaboracion de las Actes de Presentacion y Cieme de propuestas y de Evaluacion y
Seleccion ce propusstas de los procesos de compra a cargo del Comité de Compra; asi como, de todas
lzs Actas que contengan acuerdos adoatados por el Comité de Compra y proyectos de cualquier otra
documentacibn que el Comité requiera en el marco de su competencia.

¢) Escanear la documentacién del proceso de compra (actas de corvocatoria, bases, actas de avaluacién
y seleccion de propuestas técnicas y econémicas, propuastas econdmicas ¥ contratos delos postores
ganadores), la cual sera remitida a la Unidad de Gestitn de Contrataciones y Transfarencia de
Recursos, nmadiatamente después de culminada cada etapa. segun cronsgrama del proceso de
compra, para su publicacion en el portal web del PNAEQW.

d) Verificar la veracidad de la Constancia de REMYPE a fravés del portal web de! Ministerio de Trabajoy
Promocion del Empleo, comunicando los resultados de su verificacion al Comité de Compra.

€) Apoyar en la elaboracion de los contratos y adendas que suszribira al Presidente del Comité de Compra
con los postores adjudicados y proveedores contratados, de conformidad con el modela de contrato
establecido en las Sases del Proceso de Compras.

f) Remitir al Jefe de la Unidad Territorial el informe consolidada del procaso de seleccion de proveadores
realizado por el Comité de compra, al dia siguiente de culminado el proceso.

g) Informar de manera inmediata al Jefe de la Unidad Termitorial, las aleras o incidencias que ravistan
relevancia durante el desamollo de Ics procesos de compras; asi como, las denuncias por presuntos
actos de comupcin durante el proceso de compras, de los que tome conocimiento.

h) Elaborar y presentar al Jefs de la Unidad Territonal &l informe consolidado del proceso de compras y
evaluar las razones o supuestos por los que no se realizd |a adjudicacion y si éstos podrian ser
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superados en una nueva corvocatoria, proponiendo alternativas para lograr la adjudicacion de los items
desiertos.

i) Revisar la documentacidn presentada por el postor para la firma del contralo y verificar que la
documentacidn esté completa y cumpla con los requistos estipulados en el presente Manual de!
Proceso de Compras y las Bases del Proceso de Compras.

j) Registrar la informacion de la documentacion generada durante el Procesa de compras y mantenerla
actualizada en el respectivo aplicativo informatico del Programa.

k) Otras funciones que ie asigne el Jefe de la Unidad Territonal,

CAPITULO VII: REQUERIMIENTO Y BASES DEL PROCESQ DE COMPRAS

Requerimiento de Compra

28) El PNAEQW establece el requerimiento para la provision del servicio almenlario, &l cual comprende: 1]
Nimero de usuarios de cada |IEE, 2) Grupos de alimentos con sus aspecificacionas técnicas, 3) Volumen
de alimentos a ser distribuidos en cada |IEE, y 4) Valor referencial por items.

Elaboracién de las Bases del Proceso de Compras

29) El PNAEQW elabora y aprueba las Bases del Proceso de Compras, los cuales son de cumplimiento
obligatorio por los actores involucrados en &l Proceso de compras y prestacion del servicio alimentario.
Asimismo, establece el requerimiento para |2 provisidn del servicio alimantano.

30) Contenido de las Bases:

a) La Unidad Temlorial para la cuel se convaca la provision del senvicio alimentario.
b} Datos de dentificacion del Comité de Compra y de sus miembros.
¢) Objeto de la convocatona (modalidad de atencion).
d) Marco legal.
¢) Ambito del Comité de Compra {IIEZ y usuarios).
f) Valor referencial y monto de la garantia de seriedad de oferta,
g) Items para el procese de compras.
h) Requisitos para ser postores.
i) Cronograma del proceso de compras incluyendo el acuerde de convocatoria aprobado por el Comité de
Compra.
j) Etapas del Proceso de compras.
k) Disposiciones sobre gecucion contractual.
I} Disposiciones sobre forma de pago.
m) Anexas y formatos (Medalidad Raciones)
1. Relacion de instituciones educativas pablicas oor items,
2. Especificaciones técnicas de alimentos de la modalidad raciones.
3. Tablas de alternativas para la provision de desayunos y/o refrigerios
4. Programacion y requerimiento de raciones por items y por instituciones educativas pablicas.
5. Valor referencial por items.
n) Anexos y formatos (Medalidad Productos)
1. Relacion de instituciones educativas publicas por items.
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2. Especificaciones tecnicas de alimentos de la modalidad productes.
3. Tablas de alternativas para la provision de alimentos por Unidades Temtoriales
4. Requerimiento de productos con el detalle del volumen por ftems ¥ por instituciones educativas
publicas.
5. Valor referenc:al por items |
o) Modelo de contrato.

CAPITULO VIll: CONDICION ESENCIAL DE LOS POSTORES
Procesos de Compras de la modalidad raciones
Podran ser postoras:

31) Persona natural o juridica dadicada a la elaboracion de productos de panificacian; cuyas actividades
econdmicas principales ante la SUNAT, sean la elabaracion de productos de panaderia (CIIU 1071) o
elaboracion de otros productos alimenticios N.C.P. (CIIU 1079).

32) En caso de consorcio, por lo menos un integrante deberé cumpiir el requisito antericr, Los demas
integrantes del consorcio, deben dedicarse & la produccion yio elaboracion ylo distnbucion y/o
comercializacion de alimentos (incluye producles de panificacion) para consumo hurmano, ylo ser
operadaor ‘agistico.

Procesos de Compras de la modalidad productos
Podran ser postores;

33) Las personas naturales o juridicas dedicadas a ias siguientes actividades econémicas: produccion yio
elaboracion y/o almacenamiento yia distribucion yio comercializacion y/o venta de alimentos de consumo
humano y'o sar operador lagistico.

34) Encaso de consurcio, cada integrante debe dedicarse & cualouiera de las actividades econdmicss citadas
' en el pamrafo anterior.

Impedimentos para ser postores
35) Estan impedides de ser postores, hasta doce (12) meses después da haber dejado el cargo;

a) El Presidente y los Vicepresidentes de la Repiblica, los Congresistas de la Repiiblica, los Ministros ¥
Viceministros de Estado, los Jueces Supremos de la Corte Suprema de Justicia de la Republica, los
titulares y los integrantes del drgano colegiado de los Organismos Constitucionales Autbnomos.

b) En el ambito regional, los Gobernadores, Vice Gobsmadores y los Consejeros de los Gobiemos
Regicnales.

¢) Enel dmbito de su urisdiccion, los Juaces Superiores de las Cortes Superiores de Justicia, los Alcakles
y Regidores.

d) En el ambito nacional, los funcionarios y trabajadores del PNAEQW: y, en el ambito de la Unidad
Temitorial, los integrantes del Comité de Compra, Comité de Alimentacion Escolar y Veedores en el
marco del modelo de cogestian.
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e) Elconyuge, conviviente o parientes hasta el cuarto grado de corsanguinidad y segundo de afinklad, de
las personas senaladas en los literales precedentes.

36) Asimismo, estan impedidos de ser poslores.

a) Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con
inhabilitacién temporal o permanente por el OSCE, para participar en procesos de seleccion y para
contratar con el Estado, asi como aquellas con las que s2 evidencie conflictos de intereses con el
PNAEQW.

b) Las personas juridicas en cuya conformacion participen las personas naturales o juridicas sefaladas
en el literal precedente, como socios, ascciados, integrantes de los organas de administracion,
representantes legales y/o apoderados.

c) Los consorcios que estén integrados por personas juridicas o naturales gue incurran en los literales a y
b precedentes.

d) Las personas naturales y juridicas que conforman un consorcio, no podran presentarse
indepandientemente o conformandg ofra consorcio en la misma convocatoria de un Camite de Compra.

Documentacion que presenta el postor

37) Toda documentacion e informacion que presente el postor, en el marco del Proceso de compras, tiena
caracter de declaracion jurada. De verificarse la omision de presentacion de documentacdn o informacicn
de caracter obligatorio dentro de los plazos previstos en la presente norma, asi como la presentacion de
cualguier documentacion o informacian falsa o adulterada, el Comite de Compra descalfficar la propuesta
en cualquiera de las etapas de |la convocatoria y selaccian de postores del Proceso de compras, debienda
comunicar por escrito su decision al postor y a la Unidad Temntonal, la que a su vez debera informar por
ascrito a la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transierencia de Recurscs, para las acciones que
correspandar.

En caso se haya suscrito conlrato con &l proveedor que presentd documentacion o informacion falsa o
adulterada, dicho contrato sera resuelto o declarado nulo, debiendo |z Unidad Territorial remitir un mforme
técnico legal a la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos.

39) Toda la documentacion del proceso de compras, no constituye acervo documenterio del Comité de
Compra y debe ser enlregada cbligatoriamente por escrito a ia Unidad Territorial, para su custodia,
después de |a firma del contrato.

/ CAPITULO IX: DEL PROCESO DE COMPRAS
Generalidades del proceso de compras

40) El Proceso de compras s2 inicia con Ia difusion de la Convocatoria y concluye con la liquidacion del
Contrato. El proceso de compras consta de tres fases'

a) Convocaloria y seleccion de proveedores
b) Ejecucion contractual.
¢) Liguidacion de contratos.

Versién N° 02 ' = Pagina 19 de 69
Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 8567 2016-MIDIS PNAEQW



MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DEL MODELO

DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-0DE-PNAEQW-UOP
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

41) Los cocumentos generados por los Comités de Compra durante las etapas del Proceso ce compras,
deben registrarse en linaa en el respective aplicalivo informatico establecido en las Bases del Proceso de
Compras convocado,

Cronogramas del proceso de compras
El presente Manual del Proceso de Compras contempia los siguientes cronogramas de procescs de compra:
Cronograma del Proceso de compras general de veintidos (22) dias habiles

42) Los Comites de Compra utilizaran el cronograma del Proceso ds compras general de veintidos (22) dias
habiles solo para la primera convocatoria.

43) Después de aprobadas las Bases del Proceso de Compras y comunicadas formalmente & los Camités de
Compra, éstos tienen tres (3) dias habiles para realizar la convocatoria del Proceso de compras, Los
postores podran formular consultas a las Bases desde el siquiente dia habil de la convocatoria. El
PNAEQW absolvera todas las consultas en la fecha programada,

44) Elcronograma del Process de compras general de veintidas ( 22) dias habiles, es el siguiente

Etapas del Sub-etapas del : Gtg_\!ggm {en dlas habiles) :
Procesode | procesodscompras [1'2[3[4[s s [7]8]s [ 10 ] 11 [12[ 1] 18] 15[ 1647 [ 18 18] 20
Convocaloria Convocatoria y
g:::.mm ow Diszribucior. de Bases
Formulacién da
Consultas y
Observaciones .
Formulacion  y | Absolucion y ’
Absolucidon  de | Publicacion de
Corsulias Consultas y
Observadicaes
integracion de Bases y
Publicac:én |
Regstro de postores an
el aplicativo informético
Presenla;l;bn " Presentecion de
Progues Propueslas Técnicas
Econdmicas
Evaluacién y seleccion
de Propuestas Técnas |
5 Economicas  (postor |
Evaluaf:lon ¥y ;onmayo' puntaje total)
Salecoion de S - L -
A upervisiéon Inicial de
Propuesias Plantas y'o Almacenes
Adjudicacion de [
Postores

Notificacion a Poslores ‘
Firma ¢e Conlrato | Adpdicados |
Firma de Contrato [
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Cronograma del Proceso de compras sumarlo de nueve (09) dias habiles

45) _os Comites de Compra utilizaran el cronograma del Proceso de compras sumario de nueve (09) dies
habiles a partir de la segunda convocatoria.

46) Las convacatorias con el crorograma del Proceso de compras sumario de nueve (09) dias habiles, se
realizaran cuando los Procesos de Compras convocados se declaren fofal o parcialmente desertos ©
nulos, 0 los contratas se resuelvan o queden nulos o 2 establezcan nuavos items por la actualizacion del
listado de |IEE 3 ser atendidas por el PNAEQW o por cambio de medalidad

47) Elcronograma del Proceso de compras sumario de nueve (09) dias hab:les, es el siguente.

Etapas del

l Cronograma dd
Proceso de Sub-etapas del Proceso de compras 1 2 | 3| a | -7 B R A B 3 B
 compras : |

Convosaleria  y |~ Convocalora y Distribucion de Bases
Distribucidon  de |

\ |

ormulacion  y | Formulacion ce  Consullas  y

’%J .m? apsolucion  de | Ovservaciones |

W Consultas | Absolucion de consultas y Observacionss [
Integracion ce Bases y publicacion
“resentacion  de | Registro ce peslores en e respectivo
Sropuastas aplicativo informatica
Presentacion de Propuesias Técnicas y
Econdmicas

Evaluacion y selecadn de Propuestas
Svaluacion y | Teécnicas y Econdmicas (posior con
Sefeccidn de | mayar puntas total)

Fropuestas Supenisicn Incia! de FPlarles ylo
Almacanes ;
Ad udiczcicn de Postores I
Sirma de | Notficacdn a Poslores Adjudicades l
Contrato Firma ¢e Conbalo = [

a) Prorroga de la sub-etape de absolucion y publicacion de consullas.

La Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos del PNAEQW oodra, previa
solicitud de la Unidad Termitorial, prorogar la sub-etapa de absolucion y publicacion de consultas,
para ser implementada por el Comité de Compra.

El documento de proroga de 'a sub etapa de absolucion de consultas, sera publicado en el portal
web del PNAEQW

b) Prorroga de la etapa de evaluacion y seleccion de proouestas

El Comité de Compra promrogara esta efapa o sub-etapas, de manera excepcional y sustsntada
mediante acta y con opinion favorable por escrito del Jefe de la Unidad Territorial, por el nimero de
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expecientes a evaluar ylo por la cantidad y ubicacién de las plantas y/o almacenes que sa requieran
supervisar. La Unidad Temitorial informara por escrito la proruga a la Unidad de Gestion de
Contratacicnes y Transferencia de Recursos del PNAEQW,

El decumento de promoga de /3 etapa de evaluacion y seleccion de propuestas, sera publicado en
el porta’ web del PNAEQW,

CAPITULO X: SELECCION DE PROVEEDORES

48) Las etapas y sub-etapas de a fase de seleccion de proveadores son las siguientes:

ETAPAS | SUB-ETAPAS
! g;muc?l::adz Bases | 2 (Convecatoria y Distriucicn de Bases
‘WE | 2. Formulaciony a) Formuiacion de consultas y obsarvaciones
i 2:2:'.:;:';“ b) Absolucion y publicacion de consultas y observagicnes
%, Observaciones ¢) Inlegracion de bases y pudlicacion
. 3. Presentacién de a) Regstro de postores en e respectivo apiicat vo informalico eslablecido en les

Bases dal Proceso de Compras convocado,
Prasantacion o2 propuestas técnicas y econdmicas
a) Evaluacion y seleccidn de propuestas técnicas y econdmicas (postor con

Propuestas —h) ”

% g:::g:‘;z mayor puntzie total)
——— -
Propuestas b) Supervision inicia' da plantas y'o almacenes

¢) Aajudicecion de postores
a) Nofficacion a postores ad udicados
b) Firma de contrato

5. Firma de Contrato

Convocatoria y Distribucién de Bases

50) La convocatora es la sub-etapa en la cual el Comité de Compra invita & las personas naturales y/o
juridicas, a participar en el proceso de compras para la provision del servicio alimentario y se realiza de
acuerdo al cronograme establecido Las Bases, formatos y anexos son de acceso publico a fraves del
portal web del PNAEQW (www.qw.gob.pe) y |a sede de la Unidad Territonal comespondiente.

El Comite de Compra aprueba la convocaloria del procesc da compras, luego de haber sida notificado por
esciito y de haber recibido de la Unidad Territorial las Bases, anexos y formatos, aprobados por el
PNAEQW.,

Adicionalmente, el PNAEQW podra disponer la publicacion de 1a convocatoria en otros medios de
comunicacion y'o coordinar y promover la difusion de la misma, madiante la colaboracion de otras
R entidades publicas en los tres niveles de gobierno, sociedad civil, organismos no guberamentales, entre

¥ yoB* 0lros. '
'§ \uuw \
&‘5 53) Laconvocatoria se realiza mediante publicacion del acta del Comité de Compra, Bases, formatos y anexos
en el portal veb del PNAEQW. E| acta contandra como minimo 'a siguiente informacion:

a) Numero del proceso de compras, nombre del Comité de Compra y nimero del acta de convocatoria,
b) Lugar, fecha y hore de la convocatona.

¢) Numero de RUC del Comité de Compra.

d) Domicilic legal del Comité de Compra.
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¢) Resolucion de Direccidn Ejecutiva de reconccimienta del Comité de Compra.

f) Objeto de la convocatoria.

g) Numero de dias de atencion del servicio alimentario.

h) Lugar de presentacion de consultas y observaciones, presentzcibn de propuestas técnicas y
econdmicas y evaluacion y seleccion de propuestas técnicas y economicas.

i) Nombres de lcs integrantes del Comite de Compra,

j) Documento con el cual el Jefe da la Unidad Temitonal remte & Comté de Compra las Bases
estandarizadas, anexos y formatos.

k) ltem o items cel procesc de compras gue se convaca.

I) Cronograma del proceso de compras.

Sub-etapa de formulacion de consultas u observaciones

54) Una vez convocado &l proceso de compras y publicadas las Bases. formatos y anexos, los interesados
pueden formular consullas u observaciones sobre su contenido, en las fechas establecidas an el
croncgrama del proceso de compras. Las consultas u observaciones se presantan por medio virtual y de
acuerdo al formato establecido en las Bases, no se considerara como consulta u observacidn aquella que
no este relacionada al contenido de las Bases, formatos y anexos.

Sub-etapa de absolucion y publicacion de consultas u observaciones

55) Las consultas u observaciones seran absueltas por el PNAEQW y publicadas en su portal web. en Ia fecha
establecida en el cronograma de las Bases cel Procesc de Compras. El plazo para absolver las consultas
u ohservaciones podra prorrogarse de acuerdo a lo eslablecido en el presente Manuzl del Proceso de
Compras.

Sub-etapa de integracion de bases y publicacion

56) E! PNAEQW integra las Bases, incomporando, de ser el caso, las modificaciones que resulten de la
absolucion de las consultas y obsarvaciones formuladas. | as Bases integradas son publicadas en el portal
web del PNAEQW, segiin el cranograme establecico en las Bases del Proceso de Compras convocado.

57) Una vez publicadas las Bases integradas no podrén ser modificadas n cbservadas posteriormente, siendo
de cumplimiento obligatorio por los actores involucrados en el proceso de compras y prestacion del
senvicio alimentario.

Sub-etapa de registro de postores en el aplicativo informatico

58) Para participar en los Procesos da Compras convacados por ks Comiles de Compra, los postores
deberan registrarss obligatoriamente en a! respectivo aplicativo informatico establecide en las Bases del
Proceso de Compras convecado, al cual podran accedar a traves del porial web inslitucional del
PNAEQW, para oblener su cidigo de registro

mﬁ{'\\
v°B® ¢ Sub-etapa de presentacion de propuestas técnicas y economicas
AT DELAUNDAD
%uﬁﬁ ; 59) Luego de registrarse a través del respetivo aplicative informatice, los interesados deben presenlar sus
Wy, A\ oropuestas a través de una carta simple dirigida al Comité de Compra, La presentacion de propueslas
tecnica(s) v econdmicals) se realiza en el lugar, horario, forma y fecha indicado en el cronograma
astahlecdo en las Bases integradas del proceso de compras convecado
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60)

61)

63)

Los Interesados deben presentar al Comite de Compra. en un sobre carads una procouesta tacnica por
cacda modalidad de atencion, indicando su codigo de registro obtenido de! respectvo aplicat vo informética
el o los items a los que se presentan y ofros datos segin el siguiente modelo (Sobre N° 01):

SE“ORESZ BRE N 01

COMITE DE COMPRA (Identificacién del Comité de Compra)

PROCESO DE COMPRAS N (Cédigo)

PROPUESTA TECNICA

PROCESC DE COMPRAS DE <RACIONES | PRODUCTOS> PARA LA FPROVISION DEL SERVACIO
ALUIMENTARIO PARA LOS USUARIOS DEL PNAFQW

[(NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR © DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO)]

RUC DEL POSTOR © DE CADA CONSORCIADO

CODIGO DE REGISTRO EN EL APLICATIVO INFORMATICO

TELEFONOS Y CORREQ NF CONTACTO

ITEM G ITEMS A LOS QUE POSTULA. (Inc:car todos 108 Items a ks que postuls)
N DEFOLIOS: .. i caaais

Los interesados deben presentar en un sobre cerrado una propuesta economica por cada ftem al que se
presentan, indicando su codigo de registro en el respectivo aplicativo informatico, f ftem al que se
presentan y olros datos segin el siquiente modelo (Sobre N° 02):

COMITE e COMPRA (dentificacion de' Cemité ¢e Compra)
FROCESO DE COMPRAS N* (Cadigs)

PROPUESTA ECO
PROCESC DE COMPRAS DE <RACIONES /PRODUCTOS> PARA LA PROVISION DEL SERVICIO

ALIMENTARIO PARA LOS USUARIOS DFI PNAEQW

[NOMERE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR O DE LOS INTEGRANTES DEL CONSQRCIO]
RUC DEL POSTOR O OE CADA CONSORCIADO

CODIGO DE REGISTRO EN EL APLICATIVO INFORMATICO

TELEFONOS Y CORREQ DE CONTACTO

ITEM AL QUE PCSTULA (E$ obligatono prasentar un sobre por cade item al que postuia).
NEDEFOLIOS: coicaiani

foliades y firmados por el postor o su reprasentante legal o apoderado en lodas sus paginas (tiles
adicionalmente a la suscripeion de los documentos que asi lo requieran (formalos, declaraciones Juradas,
entre otros). Asimismo, el contenido de la documentacion presentada no podra tener borones,
tachaduras. enmendaduras, impresiones y copias legibles u otros similares. El paslor sera responsable,
en su integridad, de la veracidad de los documentos presentados. De existir documentacion en otro
idioma, debera acompafiarse la correspondiente traduccion simple. No se pemitira realizar
subsanaciones, asi como cambiar, adizionar ¢ retirar documentacion de las propuestas presentadas,
salvo las omisionas de forma descritas en el numeral 67) del presente Manual.

Es responsabilidad del postor que la propuesta técnica y econbmica sean presentadas de acuerdo con
los requisitas y/o condiciones estabiecidas en ias Bases Integradas del proceso de compras. El pestor
cebera presentar su propuesta por la cantdad total de alimentos del item y por IEE. de acuerdo a ko
establecido en las Bases Integradas
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64) Se verificara que los sabres de propuestas técnicas y econamicas presentados, se encuentren cerrados,
separados y debidamente identificados, conforme a lo establecide en el presente Manual del Proceso de
Compras y las Bases del Proceso de Compras. En caso que las propuestas lécnicas y econdmicas no
cumplan esta condicion se daran por no presentadas, devolviendosa las mismas a los poslores.

Sub-etapa de Evaluacion y seleccion de propuestas tecnicas y economicas

85) Culminada la presentacion de propuestas. el Comité de Compra, en prasencia de un Nolario Publice o ce
un Juez de Paz, elaborara y suscribira el acta de clerre con el listado de |2 totalidad de las propuestas
presentadas, a fin de remitila a la Unidad de Gestion de Conlrataciones y Transferencia de Recursos del
PNAEQW, para su publicacion en el portal web (www qw.gob.pe).

66) Al término de la firma del acta de cierre de presentacion de propuestes, el Comité de Compra entregara
los sobres cerrados y firmados al notario piiblico o juez de paz para su custodia, hasta la etapa de la
evaluacion técnica y econdmica, s2gin corresponda. El notario o juez de paz entregara las propuestas
lécnicas al Comite de Compra para su apertura y evaluacion, Antes de la verificacion de los documentos
contenidos en |3 propuesta técnica, éstas seran firmadas y selladas en cada folio Gtil por el notario publico
o juez de paz. La propuesta econdmica se mantendra en custodia hasta la culminacion de la gvaluacion
lécnica. Para la evaluacion de la propuesta econdmica se seguira el mismo procedimiente establecido
para la evaluacion de la propuesta tecnica

El Comité de Compra debera revisar y verficar que la propuesta técnica contenga todos les documentos
exigidos en las Bases, caso contrario debera desestimar la propuesta. En el misme acto el poslor podra
subsanar solo las siguientes omisiones de forma en la propuesta técn.ca: falta de firmas a sellos o foliado.
No sa aceptaran subsanacionss en 'a propuesta econdmica correspondiente.

E| Comité de Compra verificara la autenticdad del voucher de garantia de senedad de oferta equivalente
al 1% del valor referencial por cada item al que s¢ presente el posler, utilzando las herramienias
informaticas brindas por el PNAEQW, en caso no sea comecta |a informacion, sera aulomaticamente
descalificado.

59) EI Comité de Comora sélo evaluara la propuesta econdmica de los postores que alcancen el puntaje
minimo requenido en |a propuesta tecnica.

70) Los puntajes maximos de evaluacion para la propuesta técnica y econdmica son 100 puntos para cada
una.

Requisitos obligatorios de la propuesta técnica de la modalidad Raciones

71) Las propuestas técnicas presentadas por los postores para la modakdad Raciones deben cumplir
obligatoriamente con los siguientes requisitos:

N°® Requisitos Obligatorios - Modalidad Raciones
1 Declaracion <urada de datos de informacidn del postor. En caso de conserco cebe ser
oresentado por cada consorciado.
2 Folocopia de DNI o camet de extranjeria vigente del posior. En caso de ser persona |uridica,
fotocopia de DNI o carmet de extranjerla vigente del representante legal. En caso de consorcio,
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“d

Requisitos Obligatorios ~ Modalidad Raciones

fotocopia de DN| yio camet ce extranjeria del represantante comun dal consorcio o su
apoderado.

—

Fotocopia de la licencia mumcpal de funcioramiento de lefs) planta(s}, cuya actividac(es)
econamicals) princpalies) sea(n) la elaboracion de productes de nan ficacion o elaboraciéa de
olros productos alimenticios. En caso de contar con almacenss de alimentos independ.entes de
la planta de produccion, debesa presentar la folocopia de 1a licencia municipal cuya actividad
econdmica sea almacenameanto ylo vania ylo compre-venta yio comercializacian de alimentas
(para corsumo humang).

En caso de consorcio, la folocopia de ‘a licencia municipa! de funcicnamiento del
eslablecimiento, de al mencs un0 ce los conssrciados, deberd lener coma actividades
ECONOMICas principales ‘a elaboracion de productos de panificacién o elaboracion de otros
productos alimenticios, Asimismo debara estar a nombre de al mencs una de los consorcades.

La ‘icencia municipal de funcionamierto debe estar vigente durante a presentacion de la
aropuesta y firma del contrato. Asimisma, seré responsabilidad del proveedor contar con licencia
de funcionamiento vigente durante todo el pariodn 62 ejecuson de la prestacion del servicio
alimentaric coniratads

Copia literal de la partida ragistral de la propicdad inmueble de o de Iae plantas yio almacenes,
can ura antigliedad no mayor & 30 dias calendario, emitida por la Oficina de Registros Publicos
€ Cdso Ses propo.

En caso no coente can plantas y/o almacenes proplos, debera preseriar segin comesponca,
fotocopie de:

a) Contrato de akjui'er de plantas.

b} Contrato o2 alquiler de las almacenes, o de servicio de almacenamienic ce alimantos o las
promeszs de contratar comespandiznies.

Estas documentos deberan tenes una vigencia igual o mayar al pericdo de atencidn de senvicio
alimentario. En casa de almacenes, el conlreto debe indicar que el espacic fisico a utilizar debe
ser de uso exclusivo para el posior

‘J.‘Wg

opia fiteral de la partide regsiral o ficha electrorica de constifucion de la persona juridice,
emilida por la Ofizinz de Registros Poblicos, con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias,
en la cual se acredite la actividad de elatoracion de producios de panificacicn,

En caso de consorcio, por lo menos un integrante debe dedicarse a la eleboracion de preductos
de panificacion.

En caso de persona natural es'e recuisito no es aplicable.

Vigencia de poder del representante legal de la persona juridica coa una aniigdedad no mayor
a‘reinta (30) dias calenderio a la fecha ce presentacion de Iz propuesta técnica y econdmica, la
msma que sera emitida por la Oficina de Regisiros Pliblicos.

En case de consorcio, cada persona juridica integrante del consercio debe presentar este
requisito. Los poderes ceben contemplar la facultad expresa de celebrar confratos de cansorcio.

En caso ¢e persona natural este requisito no es aplicable.

Fetooopia de la Ficha de! Registro Unico del Contribuyente (RUC) en astado Activo y Habigo del
pastor. en donde |as actividades econdmicas principales oeben ser e/aboracion de productos do
panaderia (CIIU 1071} o eladoracion de olres productos alimenticios (CIIU 1079), a nombre de
Iz persora natural o de |z parsona Juridica o del consorcio, seqiin 1a cendicion dal postor.
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Requisitos Obligatorios - Modalidad Raciones

Er caso de consorcio, cada integranie debe presentar el requisiic antes seffalaco y par lo menos
un integrante cebera acreditar como activicad econdmiza principal la elaboracion de productos
de panficacon (ClIU 1071) o elaboracidn de ofros productos alimentcios (CIIU 1078). Los
demas integrartes del consorcio, deben cedicarse a la produccién, efaboracién, distriducion yia
comercia’izacion de alimentos {insluye productos de panificecion) para consumo humano y/o ser
operador logistico,

Decarason Jurada de ne encantrarse impadida yio inhabiitado para coniratar con el Estado ni
para participar como postar en el proceso de compras del PNAEQW, con‘orme se sefiala en los
Impedimeantos para ser poslores del presente Manual.

El Comité de Compra, con el apaya del Superviser de Compras, durante ‘a revison ce los |
requisitos obligatorios, constatarz en el portal web del OSCE, que el pastor no se encuenire
impedido ylo inhabilitace para contratar con el Estads para I cual imprimira le constancia
respectiva y Ic adjuntara al expediente técnico raspactivo.

En caso ca consorcio, la verificacion sere por cada integrante.

Promesz Fermal de Consorcio en origingl, suscrito por todos sus intsgrantes, dorde sc
establecera las oblgaciones de los integrantes del conscreio, porcentaje de participacion
rearesentante comin, integrante (s) que realizaran la facturacién, domiciia coman y demas
informacion requerda en ¢ Formato establecide en las Bases del Proceso de Cemoras
canvocado.

10

Declaracion Jurada del postor indicando el numero de establecimiantos con los que se presenta.
pracisando la ubicacién. la icancia de funcioramiento, arez total, érea util, lais) actividad(es)
que ossarrollara en elilcs) establecimiento(s), iiems y total de raciones &/ que posiula en cada
establec mienio; la cug serd conmoberado duranie la supension inicial Asi mismo cebera indicar
que la planta y/o almacenes cuentan con lzs condiciones hig 2nices sanitarias requendas por ¢l
INAZCQW en las Bases dal Procasa de Compres.

Antes de la agjudicacion, &/ PNAEQW. a través de su personal o lerceras contratados, realizara
la supendsién inicial, verficando el cumplimeenic de las Buenas Practicas de Manufaciura y
Almacenamiento, condiciones de higene, capacidad de almacenamiento y capacicad de
produccion y demas condiciones establecidas er las Bases del Proceso de Compras en cada
uno de las piantas yio almacenes donde se prepararan ylo almacenaran lcs alimentos.

Produsto de esta supanvision se dara un calificativo de acuerdo con lo esiablecido en la Ficha
de Supenvision inicial del PNAEQW, que se encuantra adjunta coma parie de lgs Bases cel
Proceso ¢g Campras,

En los casos en que la planta yio almacén no obtenga el ca ficativo de SATISFACTOR G, se
deseslimara la propuesta no pudiendo ser adjudicaca ni suscribir los conlralos respectivos.

11

Copia de la Resolucion gue olorga la Valicacion Técnica Oficial del Plan HACCF o [z
Certif cacion de Principics Generales de Higiens (PGH) atargada par DIGESA o sus drganos
descentralizados.

La Unidad Temitorial verificara la varacidad de la Resolucion que oforga la Validacién Tecnica
Oficia! del Plan HACCP 1 de la Certificacion de Principios Generales d2 Higiena (PGH] oforgada
por DIGESA a sus drganes descentra izados.
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Requisitos Obligatorios - Modalidad Raciones

En caso se delectc la felsedac de la documantacion presentaca, la Unidad Territorial
comunicara al Comité de Compra para su descal ficacion dal postor yio a resolucion del conirate
&n casc se hubiera suscrio,

Copia legalizada del Cartificado de Servicics de Saneamiento Ambiental, emitido Dor Lna
empresa o entidad con competencia para realizar el servico a las plantas y/o almaceras de
elaboracion de productos de panaderia y/c almacenamienio de alimentos para consamo
humano, de cade una de |as plantas ylo amacznes en las que se elabcren raciones o se
almacenan alimentos industrializados des presentacidn ingividuz!, con ung anliguedad no mayor
a 3C gias calendario.

La empresa o entidad que emita la cerlificacion debera estar autorizada por la Autoridad de
Salud (adjuntar copia fotostatica de Resolucicn, cerlificado o Corstansia de autorzacion
raspectiva), segln las condicicnes establacidas en 2l 0.8 N° 022-2001-SA ¥ RM. N° 448-2001.
SAIDM, gue certfique haber realizade los siguientes tratamientos:

v Desinfeccion (obligaicria)

v Desinsectacion {obligale-io)

v' Desratizacién {obi gatorio).

v Limpeeza y desinfeccion de reservorios de ague (obligatario).

v Limpieza de tanques sépticos {en caso de lenero).

-a frezusncia del saneamienlo ambiental, debard realizarse como minimo cada tres {03) meses
durarle la ejecucian contractual. debiendo cumplir con los requisitos sefalados en Ius parrscs
precadenies,

El original del Cerlificado deberd estar a disposicic en la planta o almacéa,

Ceclaracidn Jurzda del postor indicando que:

a) Los productos industnalizados de consumo directo, el huevo fresce, mantequilla, queso
maduro y aceftunas seran adquir dos directamente del fabricante, procesadar o disiribuidores
aulorizados por el fabricante, deberan contar con Ia documentacion que duredite su
procedencia (factura o boleta de verta, y guia de remision) en a cue figure el nombre ¢el
preducto, marza, lote, cantidad y otros daics qua permitan Ia trazabilidad dal producto.

b) Losinsumas que se utilizaran para la procuccion del pan. deberan contar cor fichas lecnicas
del fabricante, Registro Sanitaric o de acuerdo a lg reglamentacion establecida por la
Autoricad Sanitaria compelente (D.L.N"1222) o Autorizacion Sanitaria o Validacion Técnica
Oficial del Pian HACCP o Certficacidn de Principios Generales de Higiene (PGH;}, segin
comesponda, olorgadas por la Autoridad Sanitaria, segan normaliva sanitaria vigente.

¢) Se compromete & ingresar por Mesa de Partes de la Unidad Territoriz/, le documentacian
completa (foliaca, firmadz y sellada) de todos los praductos Industrializades e insumos a
empiear pare lz elaboracion del componente solide, cue acredie el cumplimiento de s
requisitos cbligatorios sefialados en las Especificaciones Técnicas de Alimenios y demas
requsilos, de acuerda a lo establecico en les bases integradas del proceso de compras
corvozadc.

d) Asimismo, & provecdor cebe poner diarizmante a dieposicidn los bebivles industrializadas y
&l companante s8iido para su verificacién y liberacicn por elfos Supanvisor(es) de Pletas y
Almacenes. Stlo se procaderd a la praparacion v liberecion de las ragiones. s loda I
documentacion se encuentra conforme.

e) Losinsumos a utilizar en a preparacion de! componante sdlide y ‘as oroduclos que ssran
entregades a las instituciones educativas. se mantendran almasenados con la debida

NO
WAy
12
Q_%' ’
MIs
13
Versian N° 02

Pagina 28 de 59

Resolucién de Direccién Ejecutiva N°SE62 2016-MIDIS-PNAEQW



MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DEL MODELO

DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-DDE-PNAEQW.UOP
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

N°® Requisitos Obligatorios — Modalidad Raciones

identificacian, niendo karcey disponibles para 1a verificacion del cumplimiente de ‘os PEFS
o FIFQ. Dabera tener los procuclos €1 € almacén. antes de su uso o entrega 3 'as
instituciones educativas, dentro de los piazos que se establezcan an las Basas integradas del
Praceso ce COmpras Convocaca

f) Los alimentos y babidas se 'ransporiaran de manera cue se prevenga su contaminacion o
alteracion, para tal propGsilo se cumplira lo establecidc en los articules 75° 76° y 77° del
Jecreto Supremo N° 007-98-SA y sus modificaterias © norma aquivalente vigente que
sustituya. FI PNAEQW verificarz el cumplimiento a través de as Fichas de Supervision, las
que son pare de ‘as Bases del Proceso de Comoras.

Declaracian Jurada autorizando al PNAEQW para realizar supenisiones incpinadas (inspecoidn
muestreo o analisis, enire otros) durante la ejecucion conraciual, a través de su parsonal o
‘erceres cesignados por el PNAEQW, con la final dac de verificar el cumplimiento de procucsion,
14 almacenamente ‘ransporte v cumplimiento de las especificaciones técnicas de alimentos ylo
1aolas de altemativas para la orovision de alimentos de la modaidad raciones. asi como de los
requisitos y condiciones establecidos en las bases integradas del proceso de compras
convacado.

Declaracian Jurada del compromiso del poslor de realiza controles médicos a su personal
manipulador de alimentos y confar con ks resultacos de los MsmMos, come recuisito
indispensable entes cel incko de la prestacion del servicio alimertario, los cuales dederan
regiizarse de manera semestral y cada vez que renueve al parsonal

Los examenes mncluwan cuanco menos los siguicntes andliss clinicas: baciloscopia y
coprozultiva. realizados en los establecimientcs de salud dal MINGA o ESSALUD o clinices
aflizdas al sistema F=5.

15

El proveecar se compromete 2 proporcionar al PNAEQW los resultades de los examenes de lcs
controles médicos realizades a su personal cuando sean solicitades durante '@ supervisién de
la planta ylo almacen.

Copa fotostatica de I3 tareta de propiedad del o de ‘s vahicules a nombre del postor, que se
utilizaran para la distribucion de las raciones.

El postor que esté acquiriendo vehiculos, adjuntara copia simple cel contrato da compra o del
tramiic de la farjeta d2 propiedad.

Si los vehiculos no se encuentran & nombre el postor o no sean de su propiedac, dsberad
presentar copia fotostatica del contrato o promesa de alquiler de veniculos ¢ del contrato o
promesa de sefvico de transporte, con una viganc:a igual o mayor al allimo dia de atencion,
adjurtando copia fotastatica de 1a tarjela de propiedad de '0s vehicuios ofrecidos.

16 Er caso de consorcio. el contrato éebera ser suscnte entra al (los) propeetario (s) del vehiculo y
cuaquiera da las integrantes del consorcio.

Si el vehiculo esta reg strado a nombre de dos o mas personas, todas estas deveran suscribir
el cortrata o promesa de alquiler & gue hubiera lugar

Si al vehizulo esiz 2 rombre de una persona juridica, se deoera adjuntar la copea fotostatica de
|z vigencia de poder del promilene ¢ contratanie,

El o les vehiculos propuesios para un item, padran ser propueslos para ol item, siempre que
garanticen el cumplimeento del plan de rutas. la capacidad y 'a enirega cporuna, 2l mismo que
sera verificado durante la ejecucion contractual
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MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DEL MODELQ
DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-005-PNAEQW-UOP
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA,

N°® Requisitos Obligatorios - Modalidad Raciones

Plar o rulas parz l2 dsinbucicn de las raciones, que incluya distancia aproximada y tiempo o2
cespiazamiento hacia lzs | EE, omando en cuenta que Ia distancia entre a planta de produccicn
y les ||EE na debe exceder de 130 Km. y de dos horas.

En caso el componente salido o liquido (bebidle) se prepare ylo almacena en estzblecimientos
17 dferentes, se deberé senalar el establecimiento donde se intagrarn fas racicnes. EJ
companente solido o liquide (bebible) no podra ser entregaca por separado.

El proveedor deberd disponer de un espacio dentro de la unidad de transporte, vara que un
personal {propio o contratzdo) del PNAEQW, realice la supervision de rutas de la mocalidad de
raciones en las IIEE. Las racionas csberdr ser entregadas dentro de la IE.

Plan de rastraabilidad y retiro de las raciones de las Instituciores Educativas P(blicas en caso
18 de 2'erta sanilaniz ylo presentarsa no conformidades, de acuerde a los lineamientos estableciics
en las Bases. El Plan es de estricto cumplimiento durante Iz elecusidn contraciual,

Plan de geslidn de residuos solidos ganerados en las IIEE a consecuencia de la entraga de

1 rasiones,

20 Decleracion Jurada ce compromiso del postor ‘ndicando que cumpliri con el protocolo de uso
de harramientas informaticas para la prestacion del senvicic & mentario.

Decleracion Jurada de compromisa del pastor indizando que Iz provisicn de’ Senvcio Alimentario
21 cumplira oon las Especificaciones lécnicas de alimentos, Tabla de alternativas para 'a orovision

de desayunos ¢ refrigerios y demas condicicnes esteblecidas en ‘as Bases integradzs del
proceso de compras cenvocade.

Requisitos obligatorios de la propuesta técnica de la modalidad Productos

72) Las propuestas técnicas presentadas por ios postores para la modalidad Productos deben cumplir
obligatoriaments con los siguientes requisitos:

Ne Requisitos Obligatorios - Modalidad Productos
1 Declaracicn Jurada de datos de informacion del postor, En casc de consorcio debe ser
presentsdo por cada consgrclacs.

rotocapia de DN o camet de extranjeria vigente del poslor. En case de ser persona juriciza,
2 fotocopia de DN o camet de exranjeria vicente del representante legal. En casa de consorsio,

‘otecopia de DNI ylo camet de extrenjeria de representants comin del consorcio o su
apcderado.

Folocopiz de 'a licencia municipal de funcionamento del o de los &macanes del postor, cuya
actividad econém ¢a sea almaceramiento ylo comercializacion yio venta /o compra venta de
alimentes (para cansumo humang),

En casc de consorcio, 'a fotocopia de la licancia munisipa’ de funcionamiznto del o de los
3 almacenes, debsaran estar & nombre de al menos 1na de los consorciades.

Le leencia municipal de funcionamiento debe estar vigante duranle la presentacion de la
propucsta y firma del contralo. Asimismo, sera responsabilidac de! proveedor contar con
licencia o funcionamicnto vigente duranie todo e pericdo a2 la orestacion del servicio
alimentario contratado.
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DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-005-PNAEQW-UOP
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ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

Requisitos Obligatorios ~ Modalidad Productos

De utilizar aimacenes temporaies o ransilorios durante 1a distnoucion de los productos, éslos
tambien deberan contar con !a loencia municipal de funcionamiento, para ‘a debida supervision
micial antes de lz prestacion del servicio alimentario

Copia literal d2 la partida regist-al de |a propiedad inmueble del o de los aimacenes, con una
antigiedad no mayor 3 30 dias calendario, emitida por la Cficina de Registros Publicos encasa |
sea propio

En caso no cuente con almacanes praplos, cabera presentar fotocop:a ded cuntrato de alguiler
de los almacenes o de servico de almacenamiento de alimentos, ¢ |2s promesas de contratar
comespondientes, los cuz'es deben tener una vigencia igual o mayor al periodo de atencion del
sanvicio alimentario. Fl contrata deoe irdicar gue & espacio lisice a ulilizar debe ser de use
axclusivo parz el pastor

Copia literal de la partida registra’ o ficha electronica de constitucion de lz persona juridica,
emitida por la Oficina de Registras Piblicos, con una antigiedad no mayor a freinta (30) dias
calendariv a la fecha de preseniacion de la propuesta técnica y econbmica, en ia cual se
acredite la activdad de almacenamiento yio comercializacidon de alimentas pera consumo
humane.

En caso ce consorcio, cada persong juridica integrante del consorcio debe presentar este
requisilo,

En caso de perscna nalural esle recuisito no es aplicable,

Vigencia de poder del representante legal de la parsona juridica con una anliguedad no mayor
a freinta {30} dias calendario a Ia fecha de presentacion de la propuesta técnica y econdmica,
la misma que serd emilica por ka Oficina de Regisiros POE os.

Zn caso de cansorcio, cada persana jurdica integrante del consorcio debe presentar este
requisito. Los podares deben contemplar ‘a facultad expresa de celebrar contratos de consorcio.

=n caso de persona natural este requisito no es aplicable.

Fotocopia de la Ficha dal Registro Unico del Contriouyente (RUC) en eslade Activo y Habido
del postor, en donde las actividades econdmicas sean de almacenamiento y/o comercializacicn
de alimenics pare consuma humano, a nombre de la persona natural o de la parsona juridica o
del consarcic, segun |2 condicién del postor

En caso de consorcia, cada integrante debe presentar el requisito antes sefialado.

Declaracion Jurada de no encontrarse impedido y/o inhabllitado para contratar con el Estado i
para particioar como pestor en el procaso de compras del PNAEQW, conforme se sefiala en kos
Impedimentos para ser postores del presente Manua' ¢el Proceso de Compras.

El Comite de Compra, con el apoyo dal Supervisor de Compras, durante |a revision de los
requisitos obligatorios, constatara en el porlz! web de! OSCE, que el postor ro se encuentre
Impedido y/a inhabilitado para contratar con &l Estade, para ko cual imprimiré 'a constanca
respectiva y lo adjuntara al expediente técnico respectivo.

En caso de consorcio, la vedficacidn sera por cada integrante.

Promesa Formal de Consorcio en orginal, suscrilo por 1c0os sus integrantes. donde se
establecera las obligaciones de Ios integrantes del conscrcio, porcentaje de padicipacion,
representanta coman, integrante (s) que realizaran '3 facturacion, domicilio comin y demas
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N Requisitos Obligatorios - Modalidad Productos

informacion requerida en el Formato eslablecido an las Bases del Proceso de Compras
convocado,

El postor debera presentar Declaracion Jurada indicando el nimero de establecimientos con
los que se presenta, orecisando la ubicackin, la licancia de funcionamiento, area lolal, &rea Gtil,
itams y wolumen en TM al que se esté presentando, la cual sera corrcborada durante la
supervision inicial. Asi mismo debera ingicar que les almacenes cuentan con las condiciones
higién:cas sanilarias recueridas por el PNAEQW en las Bases del proceso. B/ aimacenamiento
total de productos para un item debera realizarse en un (nico establecimiento.

Antes oe la adjucicacior, el PNAFQW 2 través de su persond o lerceros contratades, realizera
10 la supervision incial, verifcande el cumplimiento de las Buenas Practicas de Almacenamiento.
condiciones de higiene, capacidad de aimacenamiento y demas condicicnes establecidas en
las Bases del Pracese de Compras. en cada uno de los establecimientos donde se almacenaran
les alimentos. Producto de 2sta supervision se dara un ca'fficalivo ce acuerdo con o esiablecido
en la Ficha de Supervision inic:al cel PNAEQW., que se encuantra adjunta como parte de ‘as
bases de compra.

En los casos en que el almacén no obtenga ¢! calificative de SATISFACTORIO, &2 desestimara
la propuesta no pudiendo ser adjudicado, ri suscnoir los contratos raspeciivos

Declaracion Jurada ae contar con los Maruales de; 1) Buenas Prictcas de Almacenamients
(BPAL) y 2) Programa de Higiene y Saneamiento (PHS), de cada unc de 0s almacenes en los
Gue se almacanaran los productes; desarrollado y visaca por un profasional: (Bidlcgo, ingeniero
Industrial. Microbidlogo, ingeniera Quimico, Ingeniero Alimentaris. Ingeniero Agraindustrial, o
&fin), denidaments colegiada y habilitado.

A la vez dichos programas deben ser implementados como un sslema de candrol, bz la
responsadilidad c¢e un profesional (Bdlogo, Ingeniero Incustrial. Microbiciogo, Ingenier
Quimice, Ingeniero Alimantario, Ingeniero Agroindustrial, o afin, debidamente colegiado
"ab litado, calificaco y capacitado con una antigiadad no mayer a 2 aios en Buanas Practcas
1 de Almaceramiento y el Programe de Higiene y Saneamiento, o un téenico tulado con
formacion er procesamiento de alimentos, calificace y capacitado, con ura antigbedad no
mayor a des (02 afios, en la aplicacion del Programa de Higiene y Sancamiento (PHS) y
Frograme de Buenas Pracficas de Manipulacion o Buenas Practicas de Manufacturs (3PM). el
mismo que debe ser designade por el pastor y comunicado al PNAEQW previc a la supervision
inicial.

El PNAEQW verificard el cumplimiente de los Maruales de Buenas Practicas de
Almacenamiento y Programa de Higiene y Saneamiento, a través de las acciones de
supervision que rea‘ice a los almacenes del proveedor, durante la prastacin del Servicio
Alimentario,

Copia legalizzda del Certificado de Servicios de Sareamiento Ambiental, emilido por una |
empresa o entidad con competencia para realizar el servicic, en cada unc de los
establecimierlos en los que se almacenan los alimentos, con une anfigiecad no mayor a 30
d'as calendario.

La empresa ¢ entidad que emiz la certificacidn debera estar autarizada per la Autoridad ce
Salud {adjuntar copia fotostatica de Resolucion o Constancia de aulorizacicn respactiva), sequn
‘as condiciones establecicas en el D.8. N° 022-2001-5A y RN N° 448-2001-SADN, que
certrfique haber realizado los siguienies tratamientos:

12

v Desinfeccitn {obixgatoria).
v Desinsectacion {obl gatorio).

Version N® 02 ra Pagina 32 de 59
Resolucion de Direcclén Ejecutiva NS ;G.JtzoiB-MlDIS-PNAEQW



MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DFL MODELQO
DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-005-PNAEQW-UCF
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
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v" Desrelizacion (obligatorio).
v" Limpieza y desinfeccion de reserverios de agua (obligalor ).
v |impieza de tanques seplices (en caso de tenerlc).

Lafrecuencia del sarsamientc ambienta, debera realizarse come minima cada tres ((3) meses
duranta 1 gjecusidn contractual, deniendo cumplir con los requisiics s2halados en los parrafos
precedantes.

El original dal Certficado deoera estar a disposicdn en el almacen,

Dec'aracidon Jurada del postor mdicando cue:

a) Los productos serdn adquirides directamente dal fabricante, procesador o cistribuidores
autorizados por 8l fabricante. y deben conlar con le documeniacion que acredite su
procedencia (factura o boleta venta y guia de remision), en ia que figura el nombre cel
producto, marca, ‘ote, cantidad y otros datos qua permitan la Uiazabilidad cel producto.
Todos los productas deberan cumplic con los requisics establecidos en las Bases cel
Proceso de Compras.

b) Se compromete a ingresar por Mesa de Partes de la Unidad Territonal, l& documentacion
completa (folizda, firmada y sallada) de todos los productos, los cugles ceben acreditar el
cumplim:anto de los requisitos obligatoros senalados en las Espacificaciones Técnicas de
los Alimentos establecidos por el Programa, dentro de los plazos que se establezcan en las
Bases del Proceso de Compras.

13

¢) Que los alimentos se lransporlaran de manera que se pravenga su contaminacion o
alteracion, para tal propésito se cumpliea lo establecido en los articules 75, 76 y 77 del
Decreto Suprema N° 007-98-S4, y sus modifcatorias o norma legal equivalenie que ko
sustituya. EI PNAEQW verificara el cumplimiento e acuerdo a lo establacido en las Bases
del Procesa de Compras,

Declaracién Jurada autorizando al PNAEQW para realizar supervisiones inopiradas
{inspeccian, muestreo o andlisis, entre otros) durante |a ejecucion contractual, 2 traves Ge su
14 personal o terceros designados por el PNAEQW, con |z finaldad de verficar las candiciones de
almacenamiento, transpore y cumplimiento de las Especificaciones lécnicas de alimentos,
comprende el recojo de informacan fatograrica ylo audiovisuales,

Declaracién Jurada del compromisa del poslor de presentar los documentas vigentes que
cautelen el estado de salud de los manipuladores (certificados. camet, constencias) que
realizan operaciones logisticas en almacén y distribucion de alimenlos, diches documentos
deben ser emitidos por estabiacimientos de salud del MINSA o ESSALUD, o ¢liricas afiliadas
al sistema EPS o Municipalidades. Esta informacion sera verificada par persanal cel PNAEQW
durante las supervisiones realizadas 2 la prestacion del senvicio alimenlario.

15

Copiz fotostAtica de |a tarjeta de propiedad del o de los vehicuos ofrecides, que se utilizaran
para la distribucian de productos,

' El postor que esté acquiriendo vehiculos, adjuntara copia folostatica del contrato de compra o
cel tram'te de 3 tarjeta de propiedad.
e 16
f VB® < Si los vehiculos no se encuentran a nombre cel postor o no sean de su propiadad debera
§ presentar copia fotostatica del contraio o promesa da alquiler ce vehicuios o del contrato ©
,% 5 promesa de servicio de transporte, con una vigenc:a igual © mayor al Olitimo dia de atencion,
7, W adjuntando copia folostatica de ta tareta de propiedad de los vehiculos offecidos.
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-

En caso de consorcio, &l cantrato debera sar suscrio enlre el (Yos) propletario (s) del vehicuio y
cualquiera de los integrantes del consorcio.

Si el vehiculo esta registrado a nombre de dos o mas parsonas, todas estas deberan suscribir
el contrato o promesa de alguiler a que hubiera lugar.

St &l vehiculo est3 a nombre de una persona juridica, se debers adjunler la copia fotostética de
la vigencia de poder dal promitents o coniratante.

El 2 Ics vehiculos prepuestos para un item podran ser propuestos para otre itemn, siempre que
garanticen el cumplimiento dal plan e nutas, la capecidad y la anirega oportuna, e/ mismo que
sera verificado durante ‘a gjecucion contractual

17

Plan de rutas de los vehiculos a utilizar en 'a distroucion de productos porcaca ilem, deal'ando
las caracteristicas del misma y su capacidad de carga, en toneladas métricas de cada uno de
gllos. E! Plan debe considerar el tiempo aproximade de desplazamiento par vehiculo, desde e
astablecimiento hasia la Uima |IEE programada

= proveedor debera disponer de un aspacio denire de @ unidad de transsorts. para que un
personal {propic o contrataco) de! PNAEQW. realice la supenason de nitas de la modalidad de
productos en Ias |IEE. Los producios deberan sar entregados dentro de la [E y recinides por un
miembro del CAE.

Las entregas de los producics deberan realizarse de lunes a viemes, er dias de labores
escolares.

18

Declaracion Jurade del compromiso dsl posior de presertzr al Plan de rastreabilidad y retio da
producics no conformes de las Instituciones Educativas Publicas, de acuerda a los | neamienios
estatiecides en (as Bases del Process de Compras. Fl Pian es de estricio cumplimianio curante
a ejacucion contractual

Plan ca gestidn de residuos sOiides generados en las IIEE a consecuencia de la enlega de
praductos,
La ejecucion de este plan sera verificado durante las supervisiones que realizara el PNAZQW,

Declaracién Jurada de compromisa de! postor indicando que cumplira con el protocoko de uso
de haramentas informaticas para la prestacién del sarvicio 2/imentario.

Declaraxon Jurada de compromiso del postor indicando que la provsion del servicio alimentario
cumplira con las Espacificacionss técnicas de alimentas y demas condiciones establecidas en
las Baszs del Proceso de Compras

73) Todz la documentacion presentada y compromisos asumides seran verficadas por el PNAEQW, cuando
lo considere necesana.

74) Cada propuesta técnica debera estar acompeiiada de una garantia de seriedad de oferta aquivalents al
1% del valor referencial por cada item (monto exacto) al que se presenta el postor (el que debsrd ser
registrado durante la sub-etapa de Registro de postores en el respeclivo aplicativo informatico establecido
en las Bases del Proceso de Compras convecaco), la cual consttuira un respaldo de la seriedad de oferta
hasta que culminen Ias etapas del cronograma del proceso de compras.
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MANUAL

DEL PROCESQ DE COMPRAS DEL MODELO

DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-005-PNAEQW.-UOP
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

Evaluacion de propuestas técnicas

75) La evaluacion técnica parz el Proceso de compras de la modalidad raciones, considera los siuientes

faclores.

a) | Experiencia 25(7)

b) | Cumplimiento de la peastacon 30(%)

¢) | Fromesa de compra - venta del distribuider autorizado u operador kogistica del bebible
neustrializado, leche enriquecida con DHA u otros &oicos grasas esenciales, que corforma 20
la racion.

d) | Promesa de entrega de productos locales (nsumos para penificacidn ylo almenios de 15
orocesamiento prmano e industnalzado), por cada perioco de atencion,

e) | Promesa de contratacidn o2 integrante(s) de Organizaciones Sociales de Base por cada
astablecimento del provesdor, con vigencia durante la gjscucion conlractual del servicic 10
alimentario

Total 100

(¥} Puntaje maxime.

1.

a) Experiencia

Criterio:

Se evaluara |a expenancia dal postor, respecto del monto acumulado por la venta de alimentos
oreparados yio venta de alimentos oara consumo humano a entidades pUblicas ylo privadas, durante
un periodo maximo de cuatro (04) afios previos a la fecha de presentacion da propueslas, de
acuerdo al siguients detalle:

W B B e e TR e e L kR
Monle acumulado por ventas qua representa mas del 25% hasta el 50% del valor 15
referencial ded (les) ltem{s) a kos que se presenta et poster.

Monte acumulado por ventas que representa mas del 50% hasta al 100% del valor 2
referencial ael (lcs) llem() a los que s2 presenta &l postor

Wanto acumulado par ventas que representa mas del 100% del valor refarencial del 25
(los) iters) a los que se presenta el pastor

En caso que e postor se presente a mas de un item, el porcentaje que represente el monto
acumulado debera oblenerse respecto de la suma total de los valores referenciales de los items a
los que postula.

Acreditacion:

La expenancia se acreditara mediante copia fotostatica de comprobantes de page adjuntance el
voucher de deposito o voucher de transferencia o reporte de estado de cuenta o cheque u oo
documento que acredite la cancelacion, cue deriven de un maximo de 20 conlratos y/u Ordenes ce
compra y/u drdenes de servicio. En caso de no contar con contrates el postor debera de presenlar
20 comprobantes de pago. Estos documentos deberan presentarse acompafiados de as respectivas
constancias de suministro de bienes y/o servicios emilidas por los Comités de Compra o entidades
publicas o privadas.
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Asimismo, el postor debera acreditar que, como m'n'mo, &l 25% dal monto pagado que presenta
oara acreditar su expenencia, a que se refiere el parrafo anterior, comasponda a los doce (12) meses
anteriores a la fecha ce presentacion de la propuesta. En caso de que no se acredice lo expussio
en el presente parrafo no se asignara puntaje aiguno.

Los comprobantes de page declarados en el fermato para acreditar la experiencia del postor, que
han sido ulilizados para acreditar la experencia en un Comité de Compra. podran ser utilizados para
acreditar su experiencia en otro Comité de Compra.

Solo se considera la parte del contrato que haya sido ejecutada a la facha de presentacion de
propuestas, debienco adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debera presentarse el contrato de
consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligzciones que se asumis
en el contrato presentado; de ko contraric, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Para efectos de acreditar el factor de evaluacion, solo se evaiuara la documantacion presentada por
el 0 los integrantes del consorcio que se hubieran comprometido a ejecutar las obligaciones
vinculadas directamenta al objeto de a convocatoria, de acuerdo cor lo declarado en la promesa
farmal del consorcio. En ta sentido, para evaluar diche expenencia no se tomara en cuenta la
documentacion presentada por el o los consorciados que asumen las obligaciones referidas a las
siguientes actividades:

»  Actividades de caracter administrativo o de gestion come facturacion, financiamiento, aporte
de carlas fianzas o polizas de caucion, entre otres.

*  Activdades relacionadas con asuntos de organizacion intema, tales como representacion u
otros aspecios que no se relacionen con la ejecucicn de las prestaciones, entre otres.

Los postores deberan registrar la experiencia en el formato que se adjunte a las bases y
presentaric en su propuesta técnica.

b) Cumplimiento de la prestacién

1. Criterio:
Se evaluara el nivel de cumplimiento del postor, respecto de los contratos y/u drdenes de compra
y/u drdenes de senvicic sefialados en la experiencia del postar, durante un periodo maximo de cuaro
{04) aitos previos a la fecha de presentacion de propuestas, de acuerdo al siguiente detalle;

Cumplimiznto de l2 prestacon sin incurir en pan
1 | mas del 25% hasta el 50% del valor rearencial del {los) ilemn(s) & lus que se prasanta 20
ef poster

Cumpimiento de la prestacidn sin incurrir en penabdades, por un tofal qua representa
2 | mas dal 50% hasta el 100% del valor referencial cal (los) item(s) a los que se presenta 25

el pastor
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Cumplimiento de Ia prestacion sin incurnr en penalidades, por un total que reprasanta 0
mas del 100% de! valor refarancial del (les) item!s) 2 los gue se prasenta 2l pestor =

3

En caso que el postor se presente @ mas de un item, &l porcentaje que represente el monto
acumulado debera obtenerse respecio de 'a suma total de los valores refererciales de los items a
los que postula.

2. Acreditacion:

Mediante la oresemacion de constancias de prestacion de sarvicio o cualquier otro documento que,
incependientemente de su denominacion, indigue, como minimo, lo siguiente:

e La identificacion del contrato y/u ordenes de compra y/u brderes ce servicio indicando su
obelo.

« El monlo corespondiente; esto es, el importe total al que asciende el contrato yiu érdenes
de compra y/u ardenes de servicio, comprendiendo las variaciones por adicionales
reducciones, que se hubieran aplicado durante la ejecucion contractual.

e Las penalidades en gue hublera incumdo e contratista durante Ia ejecucién del contrato.

Las constancias o documenios presentadcs deberan referirse a las contrataciones que se
presentaron para acreditar la experiencia del postor

Los postores deberan registrar el cumplimiento de 'a prestacion en el formato que se adjunte a fas
bases y prasentario en su propuesla {&cnica.

c) Promesa de venta del distribuidor autorizado u operador logistico del bebible industrializado,
leche enriquecida con DHA u otros &cidos grasos esenciales, que conforma la racién.

L W TS R SR L SR

Documanto en el cual el distnbuidor autorizede u operedor legistica se cempromete a
provesr al pestor € bebible industrializado, leche enriquecida con CHA u olros &cidos
grasos esenciales, que conforma la racion en el caso de ser adjudicado, para la atencion
durante € periodo de sjecucién cantractual.

wu g/ d) Promesa de compra ade | s (insumos anificacion ylo alimentos de
rocesamiento primario e industrializade). por cad i ¢ atencion.

T R N R T T

£

AR ~ A B A4l U Lo S e s L

Declaracion Juraca de compra y enirega de productos iocales (insumos par pamﬁcacuon
y/n alimentas de procesamienta primario e industrializado), por cada pericde de atencidn,
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e) Promesa de contratacion de integrante{s) de Organizaciones Sociales de Base por_cada
establecimiento del proveedor, con vigencia durante la ejecucion contractual del servicio

alimentario.

NG ST Documento . [ Puniaje |
Declaracén Jurada ce contratacion oz integrante [s) de Crganizacionas Sosia es de Sase i
oor cada establecimiento del proveador curante la ejecucion contractual cel sarvicio
1 | aimentario, las cuales deberan encontrarse sujetas a lo establacido en '3 Ley N* 25307 10
¥ contar con resoluckn Je reconccimiento igente de’ respaciive gobiemo lecal, | misma
ue debera adjuntarse a la promesa de contratacion,

76) La evaluacién técnica para e Proceso de compras de la modalidad producios, considera los siguientes

factores:
=Fec= 3 Factores de evaluacion . > 7 : ,
1 Experiencia 3o
b) [ Camplimiento de la prestacdn ! 35"

¢) | Ceclaracion jurada de compra v enfrega de oroducles locaes e cada peodo de atendién, 150
de acuerco al volumen conlialado para cada institucidn educativa. -

d) | Acreditacion como distibuidor autorizado u operador logistico en distribucién de alimentos
para consume humano o cansorco ton distribuider autenzado u operador legistico en 20
cistribuckin de alimartcs para consumo humano.
Total 100

M Puntaje maximo.
a) Experiencia

1. Criterio:

Se evaluara la experiencia del postor, respecto del monto acumulado por la venta y/o distribucidn
de alimentos (productos na peracibles) para entidades publicas y/o privadas, durante un periodo
maximo de cuelro (04) anos previos a 13 fecha de presentacion de propusstas, de acuerdo 2!
siguiente delalle:

- —i . ;-13;:' :;."" —=R'F f@
Monto acmulado ,.)or ventas que reoprasenta mas cal 25% hasta e 50% del valor 20
referencial cel (lcs) item{s) a los que se presenta ¢l postor,
Monto acumulado por ventas que represanta mas del 50% hasia el “00% ded valor 2%
referencial del (les) item(s) 2 los que se presenta e! postor,
Monto acumulado por ventas que representa mas del 100% del valr referencial del 30
(los) item(s) & los que se presenta e postor.

En caso que el postor se presente a mas de un item, el porcentaie gue represente el monto
acumulado debsra oblenerse respecto de la suma total de los valores referenciales de Ios items a
los que poslula.

2. Acreditacion:

La experiencia se acreditara mediante copia fotostatca de comprebantes de pago adjuntando el
voucner de depdsito o voucher de transferencia o reporte de estace de cuenta o cheque u otro
documento que acredite la cancelacion, que deriven de un méxima de 20 coniratos yiu drdenes de
compra ylu ordenes de servicio. En caso de no contar con contratos el postor debera de presentar
20 cemprobantes de pago. Estos documentos deberan presentarse acompafiados de las respectivas
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constancias de suministro de biengs yio servicios emibidas por los Comités de Compra ¢ entidades
plblicas o privadas.

Asimisme, el postor deberg acreditar que. como minime, ¢! 25% del monta pagado cue presenta
para screditar su experiencia. gl que se refiere el parrafo anterior, corresponda a los doce (12) meses
antenores & la fecha de presentacion de |z propuesta. En caso de que no se acredite lo expuesto
en el presente parafo no se asignara puntaje alguno.

Los comprobantes de pago declaredos en el formato para acreditar |2 experiencia del postar, que
han sido ufllizados para acreditar la expenencia en un Comite de Compra, podran ser utilizados para
acraditar su expanencia en ofro Comité de Compra.

En los casos que se acredite expeniencia adguirida en consorcio, debera presentarse el contrate de
consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié
en el conlralo de prestacion del servicio alimentario; de lo contrario, no se computara |z expenancia
proveniente del contrato de prestacion del servicio alimentano.

Para efectos de acreditar el presente factor de evaluacion, solo se evaluara la documentacion
presentada por al 0 los integrantes del consarcio que se hubieran comprometido a ejecutar las
obligaciones vinculadas directamenta al objeto de la convocatonia, de acuerdo con ko declarado en
la promesa formal del consorcio. En tal sentido, para evaluar dicha experiencia ro se iomara en
cuenta la documentzcion presentada por & o los consorciados que asumen las obligaciones
referidas a: las siguientes actvidades:

e Actividades de caracter administrativo o de gestién como facturacion, financiamienio, aporie
de cartas fianzas o pdlizas de caucion, entre ofras.

e  Actividades relacionadas con asuntos de organizacion intema. tales como reprasentacion u
otros aspeclos que no se relacionen con la ejecucion de las prestaciones, entre otras,

Los postores deberan registrar la experiencia en el formatc que se adjunte a las bases y presentario
an su propuesta técnica.

b) Cumplimiento de la prestacion
1. Criterio:

Se evaluara al nivel de cumplimiento del postar, respecto de los contralos yiu ordenes de compra
y/u érdenes de servicio sefialados an la expanencia del postor, durante un pericdo maximo de cuatro
(04) affos previos a la fecha de presentacion de propuestas, de acuerdo al siguiente detalle:

4“L£‘;[_-A'L .‘uhi_-.l.l‘ ..A—‘.‘::!;.&z;:-‘ou_é\.‘.tm’ ,;'4--.:: .‘:-'j:-.jt; ;\;\:'.'10 -v—;.-'-(.i‘g;:;‘ a
Cumplimento de kz prestacion sin incurrir en pengidades, por un total que representa
1 | mas del 25% hasta el 50% del valor referencial del (los) (temi(s] a los que se presenta z5

el pustor, AN
Cumplimento de la prestacion sin incurrir en penatdades, por un total que representa

2 | mas del 50% hasla el 100% del velor referencial del (las) item(s) a los que se presenta 0
& postor,

Cumplim'ento de la prestacion sin incurrir en penadades, por un tole! que representa 45
mas de! 100% del valor referencia’ del (Ios) itemis) a los cue se prasenta al postor.

o
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En casa que el postor se presente a més de un ilem, el porcentaje que representz e monto
acumulado debera obtenerse respecto de la suma total de los valores referenciales de los items a
los que postula.

2. Acreditacion:

Mediante la presentacion de constancias de prestacion de servicio 0 cualquier otro documento que,
independientemente de su denominacion. indique, como minima, lo siguiente:

»  Laidentificacion del contrato y/u ordenes de compra yiu drdenas de senvicio incicando su
objeto.

»  Elmonto comespondiente; esto es, el importe total al que asciende el contrato y/u ordenes
de compra ylu ordenes de servicio, comprendiendo las variaciones por adicionales y
reducciones, que se hubieran aplicado durante la ejecucion contractuz!,

*  las penalidades en que hubiera incumdo e! contratista (persona natural, persona juridica o
integrante de un consorcio) duranle Ja ejecucion del contrato.

Las constancias o documentos presentados deberan referirse @ las confrataciones que se
presentaron para acreditar ‘a experiencia de' postor,

Los postores deberan registrar el cumplimiento de fa prestacion en e formato que se adjunte a les
bases y presentario en su propuesta Ecnica

¢} Declaracion jurada de compra y entrega de productos locales en cada periodo de atencion, de
acuerdo al volumen contratado para cada institucion educativa.

4 Daclaracion jurada de compra y entrega de al mencs un (J1) producto iocal en cada
pericdo de alencion, de acuerde al volumen contratado para cada insblucion educativa.
Ceclaracion jurada de compra y entrega de al menas dos {02) productos Iccales an cada
pericde de atancion, de acuerdo al volumen contratade para cada institucién educativa.

3 Declaracion jurada de compra y entrega ce al menos tres [03) procucios Iccales en cada
, periodo de atencion, de acuerdo & volumen contratade para cada Institusicn educativa,

d) Acreditacién como distribuidor autorizado de alimentos para consumo humano.

- S TR, - - — === —_—

3. = -t o - DOCUmMANO = s 4 =

Carta o documento en arigina’ o cogia legalizaca nolerigimente otorgada por la empresa
fabricante o importadora como ¢sstribuidor sutorizado de une ¢ méas alimentos requeridos
| por el Programa.

Aplicacion de puntaje negativo

77) Se aplica puntaje negativo en la evaluacidn tecnica a los postores que se encuentren en los supuestos
siguientes:
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Puntaje
N* . P Supuesto Negativo
2 Pestor con contrato resuelis durante los cos (2) dlimos ancs previos a fa fecha dz -30
presentacion de proguestas, por mora o por razores distin'as a temas da inocuidad. ‘
Pestor con cealrato resuelto o cuyo contrato haya sido suspendido por & PNAEQW, per ‘
3 | incumplimiante de condiciones de inocuidac, duranie los tres (3) (Imos afios pravios a a -3
I fecha de presentacion de propuestas.
Postor que durants |2 poshiiacide o ejecucion de un confrato suscrito con un Comité de
4 | Compra del PNAEQW, haya presentado documentos falsas ylo adulierados y/o no em lidos -40
por la autoridad competente piblica e privada.
' Postor que hatiendo sido adudicado no suscriblé contrato con un Comité de Compra del
5 | PNAEQW durante los dos (2) Gltimes aftos previos a la fecha de presentacion de -50 ’
| propuestzs
Postor con contrato resuelio o cuye conlrate haya sido suspendido por el PNAEQW, por
6  afectacion a la salud ca los usuarios del PNAEQW, derivado de un pronundamiento de le -50
| autoridad saniaris.

78) Un supuesto de puntaje negativo se aplica con posterionidad a la asignacion del puntaje obtenido en la
evaluacion técnica y es solo acumulativo entre los diferentes supuestos.

Tratandose de consorcics, sin perjuicio de lo expuesto en el parrafo precedente, el puntaje negativo es
acumulable en caso que dos o mas integrantes del consarcio se encuentren INMErsos en un Mismo
supueslo.

E| Comité de Comora se encuentra obligads a aplicar el puntaje negalivo, en caso de no hacerlo, y dicha
accion permita la adjudicacién de un postor sancionado bajo los supuestos mencionados, el contrato cue
se suscrba es nulo y no genera obligacion alguna de pago.

El PNAEQW publicars en su portal web !a ralacion de los postores y proveedores que se encuentran en
ios supuestos de asignacion de puntaje negativo.

En la evaluacion de la propuesta tEcnica, los postores debaran alcanzar como minima sesenta (60) puntos
para acceder a la aperiura de la propuesta economica.

Evaluacion de propuestas econdémicas

83) La evaluacion economica consistira en asignar el puniaje maximo establecido a la propuesta economica
de menor monto, Al resto de propuestas s les asignara un puntaje inversamente proporcional, segun la
siguiente formula:

Ppex = Rm x 100
Pex
Donde:
X = Paostor a ser evaluado
Ppex = Puntaje de la propuesta econdmica del postor x
Pex = Propuesla economica del postor x
Rm = Propuesta econdmica de monto ¢ precio mas bajo
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Requisitos obligatorios de la propuesta economica

84)

85)

86)

El postor debera presentar su propuesta econdmica en el formato estatiecido en las Bases dal Procesao
de Compras. El importe total de la propuesta econdmica del item al cual se presenta el postor y los
importes parciales ofertados para cada nive' educativo, no deben superar el valor referencial del item y el
valor referencial de cada nivel educatvo, respectivamente.

La oferta que presente el postor de la modalidad raciones, debe sefialar expresamente que la oferta
comprende la entrega de la totalidad de los alimentos gue componan la rackn diaria, para el periodo de
atancion convocade de acuerdo a las condisiones establecidas en las Bases del Proceso de Compras;
asimisme, |a oferta que presente el postor de la moda'idad productos, debe sefialar expresamente que la
ofarta comprende la entrega de la totalidad de los alimentos para los periodos de atencion convocado de
acuerdo a las condiciones esteblecidas en las Bases del Proceso de Compras.

El valor de la propuesta econdmica del postor debe incluir el costo de los alimentos, gastos de transporte,
gastos administratives, gastos operativos, impuestas (salvo lo establecido en la Lay N° 27037, Ley de
Promecion de la Inversion en la Amazonia) y cualquier otro gaslo relacionado a Ia provision del servicio
alimentario entregado y recibido por el CAE en cada |E.

Calculo del puntaje de las propuestas

87)

88)

89)

90)

91)

Para la determinacion del puntaje total de cada propuesta, se procecera a la suma de los puntajes
porderados de las propuestas técnica y economica. Los coeficientes de ponderacion en el proceso de
compras, son: (.60 para |a evaluacion técnica y 0.40 para la evaluacion econdmica.

El Comite de Comprz elaborara &' cuadro cor el orden de prelacion respectvo, determinando como
seleccionado &l postar con el mayor puntaje total.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empaten en el mayor puntaje fotal, se notificara a los
postorss respectivos para la realizacion del desempate, a Iravés de soreo en el mismo acto entre todos
05 postores empatados y en presencia de notario plblico o juez de paz,

El orden de prelacion de los postores ser4 notificado a través del portal web del PNAEQW, de acuerdo a
lo establecido en el presenta Manual del Proceso de Compras, accidn que constituye notficacion valida a
todos los postores que participaron de la convocatoria.

El Comité de Compra notificara en &l mismo acto al pestor que ocupa el primer lugar en el orden de
prelacicn, Ia fecha en la que se realizara la supervision inicial de planta yio almacén. En caso de estar
ausente, se dara por notificado a través de la publicacicn de los resultados en ol portal web del PNAEQW.

Sub-etapa de Supervision inicial de plantas y/o almacenes

Antes de |a adjudicacion del proceso de compras, el PNAEQW a través de su personal yio terceros
contratados realizara la supervision inicial que consiste en una inspeccion higiénica sanitaria y de
capacidad de produccidn ylo de almacenamiento de la(s) planta(s) y/o almacén(es) sefialados en la
propuesta técnica del postor que ocupa el primer lugar en el cuadro de orden de prelacion.
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92) Lasupervision inicial de plantas y/o aimacenes se realizara de acuerdo a las normas vigentes, aplicandose
el protocolo de supervisidn inicial correspondiente y de acuerdo a los plazos establecidos en el
cronoarama de las bases integradas del proceso de compras convocado.

93) Para el cakculo de la capacidad de aimacenamiento, el elmacen debera estar debidamante implementado
con parhuelas, larimas, paliets, racks, estantas, entre olros, los cuales deben manterer especios libres
suficientes para permitir la circulacion de aire, la limpieza y ia inspeccion. Asimisme, el ordenamiento y
apilamienta debe realizarse de acuerdo a las especificaciones del producto o del empaque a almacanar.

94) Durante la Supervision inicial el postor debera prasentar su planc de estiba del almacén con la disiribucion
da los productos, el mismo que deberé estar debidamente firmado y sellado por el postor. E! postor debera
cumplir con las Buenas Practicas de Almacenamiento establecidas en la R.M. N°® 066-2015/MINSA.

Sub-etapa de Adjudicacion de postores

85) La Unidad Teritorial comunicara los resultados de la supervision inicial al Comité de Compra y éste
notificara al postor via carta notarial la adjudicacicn del item o items para la fima del contralo. De darse
el caso de resultados no salisfactorios de la supervision inicial, el Comité de Compra desestimara la
propuesta. £n este ultimo supuesto el Comité de Compra notificara via carta notarial al postor que ocupd
5| saqundo Jugar en el cuadro de orden de prelacidn, comunicanda la fecha en la que se realizara la
supervisidon inicial respectiva. De repetirse el caso, s procedera de la misma manera c¢on los demas
postores seqin el orden de prelacion detenminado por &l Comité de Compra.

En caso de existir llems no adjudicados, el Comité de Campra debera realizar un nuevo proceso de
compras, sagin lo dispuesto en el presente Manua!, Parz ello el Supervisor de Compras informara las
razones o supuestos por los que no se realizé la adjudicacion y si éstos podrian ser superados en ia nueva
convocatoria, La Unidad Territorial autorizara al Comité de Compra la realizacién de una nueva
convocatoria

Sub-etapa de Notificacion a postores adjudicados

97) Concluida la etapa de evaluacion y seleccion de proveedores, la Unidad Teritorial cebera remitir las aclas
respectivas, debidamente fimadas, a la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de
Recursos del PNAEQW para la publicacion de los resultados en el portal web ce! PNAEQW:
VIWW.qw.gob pe.

98) El Comité de Compra notificara al postor adjudicado via carta notariel |a fecha y lugar para ia fima del
contrato

ZiSub-etapa de Firma de Contrato

99) El postor adjudicado y notificado, para firmar el contrato, debera presentar mediante carta simple dingida
al Comité de Compra en ¢l plazo establecido en el croncgrama de las bases integradas del proceso de
compras convocado, los decumentos obligatorios siguientes:

a) Para persona natural, copia fotostatica ce! DNI dal postor adjudicado. Para persona juridica, copia
fotostatica del DNI del representante legal o apoderado. Para consorcio copia fotostatica dal DNI del
representante comin. EI DNI debera encontrarse vigente.
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b) Garantiz de fiel cumplimiento por el 10% del valor adjucicado del item, malenalizada a través de una
carta fianza. L.a garantia de fiel cumplimiento sara emitida z favor de! PNAEQW y expedida por una
entidad financiera dentro del ambito de supervision de la Superintendencia de Banca y Sequros y
Admimstradoras de Fondos de Pensiones o estar considerada en la dltima Ista de bancos extranjeros
de primera categoria que pericdicamente publica el Banco Central de Raserva del Peru. La garant'a
debe ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion automatica al &Alo requerimiento del
PNAEQW. La gerantia debe tzner una vigencia de 30 dias calendaric posterior a la culminacion de la
ejecucion conlactual. La carta fanza debera ser remitida por la Unidad Teritorial a la Unidad de
Administracin para su custodia.

En el caso de las MYPE, podran solictar acogerse al mecanismo de retencidn de dicho porcenltaje de
acuerdo a ko establecido en las Bases, para lo cual deberdn presentar su Constancia de REMYPE
expedida oor el Ministerio de Trabajo y Promocion del Emples. En case de consorcio, cada consorciado
debera presentar la respectiva Constancia de REMYPE; no se aceptara soliciudes en tamite. El
Supervisor de Compras venificar |a veracidad de la Constancia de REMYPE a través del porial web de!
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, comunicando los resutados de su verificacian al Comite
de Compra

¢) De serel caso, contrato de consorcio con firmas legalizadas por cada uno de los representantes legales
ylo titulares de los consorciados, precisando el porcentaje de participacion, e! integrante que asumira la
facturacion, las obligaciones de cada consorciado {con‘orme Ia promesa de censorcio, presentada en
el proceso de compras), designacion del representante comin y el domicilic comun, de corresponder,

d) Declaracion jurada de compromiso de atender las enlregas establacidas por el PNAEQW en Ias

cantidades y presentaciones requeridas por |Z, de acuerde a lo establecido en las Bases, garantizando
&/ consuma diario de los usuanos de cada |E. bajo responsabilidad

e) Ofros documentos de acuerdo a lo establecido en las Bases del Proceso de Compras.

100} El contrate se perfecciona con las firmas del documento que lo contiene. Sera suscnto por friplicado entre
el Presidente y Secretario del Comité de Comprz, y el postor adjudicado. a quien luego de la fima se le
denominara proveedar, E| postor adjudicado podra fimar el contrata seqgun el siguiente detalle:

a) La persona natural, a través del titular o su apoderado designado mediante escritura plblica.

b) La persona juridica, a través del representante legal o apederado designado madiante escritura pablica
¢ copia ceriificada del acta de otorgamiento de poderes.

¢) El consorcio, a través del rapresentante comin, designado en el contrato de consorcio con firmas
‘egalizadas o elevado a escritura piblica.

101) Los contratos que se suscriban como resultado de la convecalonia realizada con el Cronograma del
Proceso de compras General deberan iniciar su alencion al primer dia del afio escolar, de acuerdo a los
plazes establecidos por la autoridad del sector educacion y previstos en ef contrato.

Jamoe oo =) 102) Un ejemplar del contrato quedara en poder del Comité de Compra, el segundo ejemplar seré entregado
5 TakRe & alproveedor y el tercer elemplar quedara en poder de la Unidad Territorial (responsable de su custodia),
"'?3;__ . & Esta Gllima debera escanearlo y remitiric a la Unidad de Gestion de Contratacionss y Transferencia de

@
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Recursos en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles de suscnto, para su publicacion en el porial web
del PNAEQW.

103) Forman parte del contrato, el documanto que lo contigne y sus anexos, las propusstas tacnica y
economica, y las bases nlegradas, asi como las disposiciones eslablecidas en el presente Manual del
Proceso de Compras y | normativa comolementania. En caso exista una contradiccion ylo incongruencia
entra los documentos praviamente citados, 'as bases integradas del Proceso de compras lienen
prevalencia sobre los demas documentos.

104) Parz la modalidad productos, e! periodo entre ia firma del contrato y el incio de la atencion del servicio
alimentario, en cualquier caso, no podra ser menor a quinca (15) dias nabiles; pare la mocaidad raciones,
dicho periodo, no podra ser menar a siets (7) dias habiles

105)En las Unidades Temitoriales donde existan zonas de dificil acceso, IIEE dispersas u otros factores
adversos, los periodos de tiempo entre Ia fecha de firma del contrato y la fecha de inicio de la provision
del senvicio alimentario, pueden ampliarse, previa soficitud del proveedor antes de la firma del contrato e
informe del Coordinador Técnico Temtorial y del Jefe de la Unidad Terrilorial, cue sustente dicha situacion
La Unidad Territorial informara en el plazo de dos (2) dias habiles a la Unidad de Gesticn de
Contrataciones y Transferencia de Recursos, que amplid o denegd la solicitud del proveedor

106) E! contrato tiene vigencia a partir de su suscripeion hasta la liquidacion del mismo.

107) Cuando el postor adjudicado no se presante dentra de los plazos otorgados para la firma del contrato o
manifieste su decision de no suscribirlo, el Comite ce Compra debera comunicar, mediante carta notarial,
al siguiente postor segun orden de prelacion para |z supervision inicial de plantas yio almaceres, y
después de obtenido el resultado satisfactorio sera adjudicado y suscribira el contrato comespondiente. Al
siguiente peslor adjudicado se le aplicarén los plazes y condiciones establecidos para la supenvision
inicial, notificacion y firma de confrato, heches que deberan consignarse en el acta del Comité de Compra.

108) Al postor adjudicado que no firme el contrato o manifieste su decision de no suscribirlo, s le aplicaran las
acciones administrativas y legales que cormespendan.

{5) dias hébiles, contados a partir del dia siguiente de la firma.

CAPITULO XI: EJECUCION CONTRACTUAL

a) Cumplir con lo dispuesto en el presente Manual del Proceso de Compras, las Bases Integradas y los
procedimientos operativos que le sean aplicables, aprobados por el PNAEQW.

b) Presentar el expediente completo con los requisitos obligatorios para la liberacion de los productos
dentro de los plazos establecidos en el contralo.

¢) Garantizar la liberacion de las raciones o productos s2gun los plazos establecidos en el contrald.
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d) Ertregar en las Instituciones Educativas Piiblicas las raciones o productos en las cantidades exactas,
integras y oportunas, respetandc estrciamente las condiciones contractuales, bajo responsabilidad.

e) Proporcionar a la Unidad Temitoral las actas de entrega y recepeion de praductos emitdas desde el
respectivo aplicalivo informatico establecido en las Bases del Proceso de Compras convocado y
verificadas por sl miembro del CAE, y loda la documentacion requerida parz el pago dentro de los plazos
establecidos en el Conlrato. Las (nicas actas validas para la realizacion del pago son las emilidas desde
el respectivo aplicativo informatico establecido en las Bases del Procaso de Compras convocadso,

Sera responsabilidad del proveedor cualquier demora en la presentacion del expedientc de pago,
conforme a los plazos establecidos en el cronograma del Conlrato.

f) Brindar todas las facilidades necesarias para que el PNAEQW. pueda gjercer su deracho a verificar el
cumphmiento de todas y cada una de las prestaciongs a cargo de! proveedor, incluyendo aquellas
obligaciones relativas a la calidad y cantidad de las racionss materia del contrato. En consecuencia, el
PNAEQW queda autorizado a apersonarse a las instaiaciones del proveedor, a fravés de sus
representantes o de terceros, con la finalidad de verificar el estricto cumplimiento de lo pactado, El
ejerccic de esta facultad podra ser ejecutada, en presencia del proveedor © un representante
autonzado. Ademas, podra requerirse 1a presencia de un notario publico o juez de paz, en ausencia del
representante del oroveedor.

g} Garantizar la inocuidad y calidad de las raciones yio productos que entrega a cada una de 'as IIEE,
asumiendo. sin perjuicio de la responsabiidad contractual, la responsabilidad civil frente a terceros ylas
responsabilidades administrativas y/o penales de ser el caso.

h) Contar obligatoriamente con los disposiivos maviles con las ceracteristicas técnicas minimas
requerides para instalar el respectivo aplicativo informatico proporcionado por el PNAEQW, mediante el
cual se regisirara el everto de la entrega en cada una de s instituciones educativas. Dichos
dispositivos moviles no sodran ser utilizados por mas dz un proveedor.

i) Realizar la georreferenciacion y sincronizazion de informacion de todas las enlregas utlizande el
raspectivo aplicativo informatico de acuerdo a lo establecido en las Basas del Proceso de Compras
convocado.

J) Coordinar permanentemente con el personal propio o tercero del PNAZQW, encargado de la
supervision del cumplimiento del plan de nutas.

k) Entregar las raciones o productos a las instituciones aducativas, siempre que cuente con la
correspondiente acta de fiberacion de las raciones o productos, otorgada por el personal del PNAEQW.

) Disponer de un espacio dentro de la unidad de transporte para que un personal (propio 0 contratado)
del PNAEQW realice la supervision del plan de rulas de la modalidad de productos en las lIEE. Los
productos deberan de ser entregados dentro da |a IE y recibidos por un miembro del CAE.

m) Comunicar a la Unidad Territorial la conformidad por la transferencia financiera recibida conespondiente
al servicio elimertana prestado, realizada por el Comite de Compra, de zcuerdo 2 las disposicionas
aolicables del Manual de Transferencias y Rendicion de Cuentas vigente del PNAEQW,
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Modificaciones contractuales y contratos complementarios

111)Las actualizaciones de IIEE y usuarios dispuestas mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva, que
conlleven al incremento o disminucion de [as prestaciones (vaniacion del nimero de [IEE y usuanos), seran
comunicadas por la Unidad Territorial al Comité de Compra, para que &sle notfique al proveedor y
suscriba la adenda al contrato que comesponda. El costo de los adicionales se delerminara sobre la base
da las condiciones y precios pactados en el contrato.

112) Por disposicién de la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos del PNAEQW y
con apinion favorable de la Unidad de Planeamizento y Presupuesto del PNAEQW, el Comita de Compra
notificara al proveedor 'a necesidad de ejecutar prestaciones adicionales hasta por el veinticinco por ciento
(25%) del monto contretado para brindar atencion en el item adjudicado. El costo de ks adiciorales se
determinara sobre a base de les condiciones y precios pactadas en el contrato

113) Ce manera excepcional, a fin de garantizar la prestacion del servicio alimentario de un ‘tem ¢ ‘tems no
adjudicados o cuyos contratos hayan sido resueltos, suspendidos ¢ daclarados nulos, el PNAEQW pedra
autorizar la firma de adendas con un proveedor de otro item del mismo Comité de Compra que garantice
el suministro de alimentos.,

Da no ser posible la atencion con proveedores del mismo Comité de Compra, 1a Unidad Termitorial debera
evaluar |a viahilidad de su alencion a través de un proveedor de ofro Comité de Compra, remitiendo la
dosumentacion a la Unidad de Geslion de Contralaciones y Transferencia de Recursos para su
evaluacian, la misma que debera ser aprobada mediante Resolucion de Direccidn Ejecutva para que los
usuarios no atendidos se incorporen temporalmente &l ambito de cobertura del otro Comité de Compra
con la finalidad de asegurar su atencion.

4) Las adendas suscritas en el marco de lo dispuesto en los pamralos precedantas, deben mantener las
£/  condiciones del contralo, respecto del precio, modalidad de la prestacion (productos y raciones), nivel
educativo (inicial, primaria y secundaria) y tipo de racion (desayuno yio refrigerio ylo almuerzo). No pocra
suscribirse |a adenda cuando el tipo de racion y nivel educativo no se encuentren estipulados an el
contrato.

En caso existiera alguna variacion de 'as condiciones del contralo respecio del item no adjudicado o cuyos
contratos han sido suspendidos, resueltos o declarados nulos, la Unidad Teritorial debera remitir un
Informe sustentatorio a la Unidad de Gestion de Contratacianes y Transferencia de Recursos, solicitando
la autorizacion respectiva, indicando de manera expresa que es la alteraliva mas viable para garantizar
el servicio alimentario.

115) Sin perjuicio de lo sefialado en el numeralas 113) y 114) del presente Manual, en los casos en los que ro
se haya adjudicado el item, o se haya resuelto o declarado nulo el contrato, el Comité de Compra debera
convocar al proceso de compra para & suministro de alimenios. En caso de lralarse de la atencion
alimentaria del (ltimo timestre, la Uridad Territorial debera avaluar el cosio beneficio de realizar una
nueva convocatora.

116) La Unidad Territorial debera disponer, bajo responsabilidad, |2 reduccion da las prestaciones del conlrato
hasta por el porcentaje que corresponda, cuando tome conocimiento de la disminucion de usuarics, IIEE,
dias de atencian u otras causas que ameriten dicha reduccion. La Unidad Territorial es responsable del
calcuio de los nuevos volimenes, en cocrdinacion con la Unidad de Organizacion de las Prestaciones.
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117)En caso de adicionales o reducciones, el proveedar aumentara o reducira de forma proporciona’ las
garantias que hubiere otorgado

118) En caso de desabastecimiento de productos debdamente sustentado. que imposibilte la entrega de
productos de acuerdo a la Tabla de Alternalivas pzra la provisidn de Alimentos de Iz Unidad Teritorial el
proveedor padra solicitar al Comité de Compra ! intercambio de productos, de acuerde a Io establecido
en el Protocolo para el intercambio de alimentos vigente del PNAEQW.

Dicho cambic se formalizara mediante una adenda al contrato, previa evaluacion y autorizacicn de la
Unidad Territorfal. pudiendo implicar la modificacian del monto cantractual.

Prohibicion de cesion de posicion contractual y la subcontratacion

AT 119)No se permite la cesion de posicion contractual ni la subcontratacion de a prestacion a cargo de!

7,
%

proveedor, exceplo la subcontratacién de los servicics legisticos de almacenaje y de ftransporte de
alimentos

En caso de subcontratacion, ef proveedor mantiene ia responsabilidad por la ejecucion total cel contrato
ante el Comite de Compra. El servicio subcontratade debera cumplir con ‘08 raquistos y formalidades
exigidas por el presente Manual y Bases del proceso de compra. |as normas de la materia, asi coma las
dispesiciones complamentanas que emita el PNAEQW,

-as obligaciores derivadas del contrato entre e proveedor y el subcontratista son ajenas y no son
oponibles al Comite de Compra y al PNAEQW.

Supervision de la prestacion

120) Con la finalidad de cautelar el adecuado cumplimiento de las prestaciones 2 cargo de los proveedores
contratados. el PNAEQW se encuentra facultade para, directaments, o a través de DIGESA, SENASA,
SANIPES y CENAN yio de terceros contratados para tal fin, desarrollar acciones de supervision y/o
muestreo en las plantas de preparacion de raciones ylo almacenes yio instituciones educativas, las que
se realizaran conforme a los lineamientos técnicos y protocolos de supervision, inspeccidn o liberacion
aprobados por el PNAEQW yfo a la normativa vigente que establezca la autoridad sanitania o el laboratorio
de referencia nacional. Las protccolos de supenvision, inspeccion o liberacian aprabados por el PNAEQW,
podran ser modificados a fin de garantizar la prestacion ionea del servicio alimentario de acuerdo a sus
necesidades de vernficacion.

121) EI PNAEQW verificara que las plantas y/o almacenes a cargo de los proveedares mantengan las
condiclones higiénicas sanitarias, operativas y de produccion durante loda la ejscucion contractual asi
como, el cumplimiento de los términos ofrecidos en las propuestas lécnicas. Asimismo, & PNAEQW
verificara el cumplimiento de Iz tabla de altemativas para la provision de desayunos o refrigerios y tabla
de altemativas para la provision de alimentos, especificaciones técnicas de las raciones y productos;
ademas, el cumplimients de las condiciones del servicio de transporte, la vigencia de las certificaciones
presentadas y de la decumentacion sanitaria exagida al personal a cargo de la manipulacion de alimentos,
y demas declaraciones y compromisos esumidos por los proveedores,

122) En caso de verificarse el incumplimiento de las condicianes higiénicas sanitarias a las que se encuentra
cbigado el proveedor yio la falsedad ylo adulteracion de los documentos presentades, o cualquier
incumplimisnto contractual, la Unidad Territorial emitira los informes tcnicos respectivos & la Unidad de
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Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos con |z finalidad de que dicha Unidad determine
las penalidades u otras consecuencias legales qua pudieran corresponder, de acuerdo a lo establecido
en el presente Manual del Procesc de Compras, en |as bases y/o en el contralo respectivo.

123) 5i como resultado de las accicnes de supervision, el PNAEQW delecta siluaciones que resulten
susceptibles de poner en riesgo la salud de los usuarios, en atencion 2 los lineamienlos lecnicos
aprobados por la Unidad de Supervision, Monitoreo y Evaluacion (Protocolos de supervision y liberacion
de raciones y productos del PNAEQW) se suspendera temporaimente |a produccion de las raciones
(desayunos ylo refrigerios), de ser e! caso, asi como la distribucion de raciones o de productos, sin
perjuicic de la aplicacion de penalidades y/o resolucion del contrato, conforme a lo establecklo en al
presente Manual de! Proceso de Compras.

El incumplimiento de la suspensidn por parte de! proveedor sera puesto en conocimiento del Ministero
Publico para las acciones que comespondan.

124)La facultad de supervision del PNAEQW, comprende la realizacion de muestreos € inspecciones
inopinadas en cualquier etapa de la prestacion del servicic alimentario, para tal efecto, el PNAEQW podra
coordinar con DIGESA, SENASA, SANIPES. CENAN u otras entidades piblicas o privadas compelentes
en maleria de salud y nutricidn, con 2 finalidad de coadyuvar a la realizacion de las evaluaciones que
correspondan.

PNAEQW, respetando estrictamente las condiciones contractuales.

126) Frecuencia de las entregas de raciones y de productos

a) Parala modalidad raciones, la frecuencia de entraga es diaria y por tumo, en los horarios establecidos
en &l conirato.

b) Para la modalidad productos, la entrega se realizara en dias de labores escolares, para un periodo
de 20 dias de atencidn; an casos excepconales, a requenmiento de la Unidad Termitorial, el PNAEQW
autorizara la entrega para periodos mayores, considerando dificultades en las vias de transporte,
accesibilidad, dispersion de IIEE, capacidad de almacenamianto del provesdor e |IEE, elc. Esta
informacion debe estar expresamante contamplada en & contrato y coresponde al PNAEQW su
determinacion.

127) La confarmidad de la entrega de las raciones o produclos sera clorgade por un miembro del Comité de
Alimantacion Escolar (CAE), quien debera verificar, dependiendo de la naluraleza de la prestacion, la
calidad y cantidad de los mismos de acuerdo con la programacion de raciones y/o volimenes de productos
entregados por el proveedor a cada IEE. De existir observaciones, éstas deberan ser detalladas en &l
acta de entrega y recepcion. La conformidad de la recepcion de los productos por el CAE, se materializa
con |a suscripcion de |z respeciiva acta de enfrega y recepcidn de productos.

,plnl.u-"
{“ ﬂT;‘”"(i‘ 128) El PNAEQW solo pagara las raciones o productos consignados en el acta de entrega y recepcion
debidamente firmada, fechada y sellada por un miembro del Comité de Alimentacidn Escolar (CAE), que

\& & ecredila la conformidad de la prestacion del servicio alimentanio,

e
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129) El acta de enlrega y recepcion de productos seré comoborada o contrastada con 'a informacion registrada
en 2l respectivo aplicativa informatico ai momento de la entrega, y alestoriamente con la copia que posee
la |E {la misma que debe ser identica a |z presentada por el proveedor). En casc de presentar
observaciones, corrasponde 2 las Unidades Territoriales 'a evaluacion del expediente y emision del
informe respectvo, proponiendo a ka Unidad de Gestién de Contrataciones y Transferencia de Recurses
las penalidades a ser aplicadas, para las acciones que commespondan.

De existir actas de entrega y recepcion que contengan informacion diferente a ka verificada durante ias
acciones ce supervision y monitoreo realizadas por el PNAEQW, se procedara a realizar la valorizazion
de acuerdo al informe remitido por la Unidad Temitorial. Lz verificacion de la conformidad serd realizada
de acuerdo a lo establec:do en |z normativa vigente.

130) E! Comité de Almentacion Escolar — CAE no padra emitir conformidad cuanda la antrega de raciones o
: producios se realice en contravencién de la tolerancia del horario de entrega establecida en los
respectivos contratos.

131) Tratandose de raciones existe un tiempo de tolerancia maximo de 20 minutos, luego de lo cual, el Comite
de Alimentacion Escolar expresara en el Acta de Entrega y Recepcion lo sucedido, identificande
claramente la facha y la observacion (tiempo de retraso). Cuando el retraso sea superior a los 80 minutos,
ademas de la penalidad, el PNAEQW no realizara el pago de dichas raciones

132) Tratandose de productos, el retraso en la entrega acamea la imposicion de la penalidad respectiva por los
dias de relraso.

133) Las Actas de Entrega y Recepcion de Productos suscritas por el Comité de Alimentacion Escoiar - CAE
acreditan la conformidad de la entrega de Ias raciones y preductos distribuides en as IIEE. Estas son
Indispensables para que la Unidad Territorial tramite el pago respectivo. Las Actas de Entrega y Recepcion
de raciones ¢ producles presentados por el proveedor para efeclos del pago tienen caracter de
declaracion jurada.

134) En caso que, durante Izs accionas de supenvision y monitoreo realizadas por & PNAEQW en las IEE
usuarias, se encuentre evidencia de incumplimiento de las condiciones pactadas en el contrato, la Unidad
Territorial procedera a emitir el informe respectivo con el acta de suparvision suscrita por un miembro de!
CAE y adjuntanda los medios probatorios que correspondan, comunicard al Comité de Compra con
conocimient a las Unidades Técnicas del PNAEQW, segn caresponda

Aplicacion de penalidades

135) Las penalidades aplicables son identficadas y sustantadas por la Unidad Territorial del PNAEQW. cuando
se configure una situacion e incumplimienta prevista en el Manual del Proceso de Compras, er: las Bases
ylo en el contrato respectivo, y aguélla responda a circunstancias impulables al proveedor. Las
penalidades se aplican sin perjuicio de la resolucibn del contrato yio de las acciones legales que
correspondan.

136) La Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos verifica y aprueba la penalidad
identificada y sustentada por la Unidad Territorial.

137) La opinion del PNAEQW es vincularte y de obligatorio cumplimiento por pare del Comité de Compra.
Este notificaré al proveedor las penalidades impuestas via carta notarial
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138) Cada penalidad se calculara de forma independiente de las demas penalidades, las que seren deducidas
de los pagos parciales o del pago final, conforme a lo sefialado en el presente Manual de Compras

139)No se aplicaran penalidades cuando, por caso foriuito o fuerza mayor el proveedor se encuentre
imposibilitado de cumplir con la provision del servicio alimentario en las condiciones pactades. En este
caso, el proveedor debera presentar al Comité de Compra dentro de las cuarenta y acho (48) horas de
cesado el evento un escrito solicitanda la inaplicacion de penalidedes, para lo cual debera adjuntar a su
solicitud los elementos probatorios corespandientes. El Comité de Compra debe trasladar el pedido en
un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas a la Lindad Teritorial, y e! Jefe de la Unidad Territorial
previo informe técnico con toda la informacion del caso, elevara el expediente a la Unidad de Gestion de
Contrataciones y Transferencia de Recursos para su pronunciamiento. Dicho pronunciamiento es
vinculante y de obligatorio cumplimiento por parte del Comite de Compra.

140)En caso que el monto de las penalidades aplicadas en un determinado contrato supers los montos
pendientes de pago, las mismas seran dascontadas de la garantia de fie! cumplimento.

141) Para cualquier controversia respecto & la aplicacion de penalidades, se aplicara la clausula de solucion
de controversias dal cantrato carrespondiente,

142)Las causaiss de incumplimiento y los montos de las penalidades para la modalidad ce raciones y
productos seran estabiecidas en las Bases del Proceso de Compras y en el contrata comespondiente

Causales de resolucion contractual
143) Son causales de resolucion del contrato los supuestos siguientes:

a) Cuando e! proveedor acumule el 10% del monto total del centrate como resultado de 13 aplicacion de
penalidades.

b) Cuando las racones o productos distribuidos hayan generado problemas de salud a los usuarios y,
&stos resulten imoutables al proveedor, conforme a lo establecido en la regulacion sobre la matenia y fa
aprobada por el PNAEQW.

¢) Cuando el proveedor entregue en las instituciones educalivas raciones elaboradas con insumos yio
productos distintos a los autorizados durants Ia liveracion por el PNAEQW.

d) Cuando el proveedor entregue en las inslituciones educativas productos distintos a los autorizados
durante la liberacion por el PNAEQW.

e) Cuando en |z planta ylo almacén del proveedor, durante las actividades de supervision, se verifique en
dos oportunidades la presencia de algdn animal, tales como: roedor. perro, gato, ave. cucaracha,
mesca, U otros animales, y/o se evidencia excremento, orina, pelos u otros de los mismos,

f) Cuando el proveedor presente documentaciin falsa o documentos adulterados, asi como la
adulteracian de la informacion registrada en los aplicativos informaticos del PNAZQW, para cuzlquier
tramile y/o durante |a etapa de postulacin yio firma ylo ejecucion del contrato.

g) Cuando el consorcio se separe o se produzca el relira de uno o mas consorciados; por lo que no
coespondera aceptar solicitudes de ranuncia o cambio de uno o mas consorciados.
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En cualquiera de eslos supuestos la resolucion se producird automaticamente cuando el Comite de
Compra comunique al proveedor que ha decidido valerse de la causal resoiutoria corresoondiente.

Para proceder con la reslucion de un contrato, la Unidad Termitonial debe haber amitido previamente un
informe técnica que sustente ks fundamentos de dicha decision. E! Comi1é de Compra notificara via carta
notarial la resolucion del contrato,

144) EI PNAEQW ceberz suspender |a prestacion del servicio, en los supuestos siguientes:

a) Cuanco la autoridad sanitaria haya cancelado o suspendido la Cenificacién de la Validacién Técaica
Oficial del Plan HACC? o la Certificacion de Principios Generales de Higiene - PGH, o cuando éstas
hayan vencido.

b) Cuardo &l proveador no cumpla con realizar el seneamiento ambiental de plantas y/o almacenes en ia
frecuencia establecida por el PNAEQW o se delecte en su establecimiento la exisiencia de insumos o
aroductos infestadas.

¢) Cuando el proveedor no cuente ¢an los documentos que acrediten Ia realizacion de controles medicos
semestrales del personal manipuledor de alimantos.

d) Cuando el proveedor no cuente con los certificados microbiolcgicos. fisico quimicos, de calided u olres
especificados como cbligatonos en las Especificacicnes fecnicas de alimentos.

e} Cuando el PNAEQW, durante sus actividades de supervision, verifique que la planta, yio almacén del
proveedor ne mantiene el calificativo de satisfactorio de las condiciones higiénico sanitarias o presenta
observaciones en cuanto al cumoalimiento del Plan HACCP o se verifique que los insumos. producto finel
y/o envasesfempagues u otros presenten observacionss por las que su uso podria significar un riesgo
de inocvidad. En el prasente supuesto el PNAEQW comunicara 2 la autoridad sanitaria dicha siluacion.

f) Cuando, como resultade de les acciones de supervision del PNAEQW v/o tercercs que ests haya
autorizado y/o autoridades sanitarias competentes, se verifioue situaciones susceptibles de poner en
riesgo la salud de los usuarios. en atencion a la regulacion sobre la materia ylo los lineamizntos técnicos
aprobados por la Unidad de Suoervision, Monitoreo y Evaluacion.

g) Cuando como resultado de la supervisién de la prestacién del servicio alimeatario en las IIEE se
detecten situsciones que ponen en riesgo la salud de los usuarios y se delermine la responsabilided del
proveedor.

h) Si el proveedor no permite el ingraso al supervisar u otro personal acreditado por PNAZQW a las
instalaciones de la plenta y/o almacen.

i) Cuando se detecta presencia de algin animal, tales como: roedor, pemo, gato ave, cucaracha, mosca,
U 0tros, ylo se evidencia excremento, onna, pelos u otros de los mismos en las instalaciones de la
planta.

j) Cuando el PNAEQW, durante sus actividades de supervision, verifique que la Licencia Municipal de
Funcionamiento de la planta y/o almacén del proveedor no se encuentra vigente o ha sido suspendido
por la Municipelidad.
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k) Cuando el proveedor no cuenta con el personal responsable de control de calidac durante el proceso
productivo o en el aimacen de los productos.

En los supuestos de suspension de la preslacion del servicio, el proveedor esta obligado a subsanar las
observaciones que sustantan dicha suspension en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles. El Comita
de Compra debera proceder a resolver el contralo de no subsanarse las observaciones, previo informe
tecnico de la Unidad Territorial,

CAPITULO Xil: EJECUCION DE GARANTIAS

145) El PNAEQW esta facultado para solicitar 2 ejecucion de la garantia de sariedad de oferta, cuando el
pastor adjudicado no haya suscrito contrato. Asimismo, esta facultado para solkcitar la ejecucian de la
garantia de fiel cumplimiento, cuandc:

a) El proveedor no hubiere renovado la carta fianza antes de su fecha de vencimiento. Conlra esta
e/acucion, el proveedar no liene derecho a interponer reclamo alguno.

b) La resolucién del contrato por causa imputable al proveedor haya quedado consentida o cuando por
laudo arbitral consentido y ejeculoriado se declare procedente la decision de resolver el contrato. El
monto de las garantias comesponde integramente al PNAEQW, independientemente de la
cuantificacion del dafio efectivamente irogado.

CAPITULO XIli: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

146)E! contrato contendra obligatoriamente una clausula por la cual las partes acuerdan que cualguier
discrepanciz, lilgio o controversia resultante de! contrato o relativo a éste, se resolvera por un inbunal
arbitral conformado por tres (03) miembros, mediante el arbitraje de deracho organizado y administrado
por ka Unidad de Arbitraje del Centro de Andlisis de Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad
Catolica de! Pent o por e Centro de Arbitraje de la Camara de Comercio de L'ma, de conformidad con los
reglamentos vigentes de dichas instituciones.

147) El laudo arbitral que se emita conforme al numeral anterior sera definitivo e inapelable, leniendo &l vaior
de cosa juzgada y debera ejecutarse como una sentencia. Las bases estableceran cual de los centros de
arbitraje sera responsable de resoiver las controversias y los mecanismos de intervencion que resuiten
necesarios para la defensa de los intereses del PNAEQW.

CAPITULO XIV: VIGENCIA

" \ 148) Las disposiciones del presente Manual del Proceso de Compras entraran en vigencia a pailir del proceso
de compras correspondiente al periodo 2017.

CAPITU : DISPOSICIONES FINALES

149) Durante la ejecucion contractual ¢l proveedor o el PNAEQW podran presentar nuevas allemativas de
alimentos, tanto para ia modalidad raciones como para la modalidad productos, siendo la Unided de la
Crganizacion de las Prestaciones del PNAEQW la responsable de su evaluacion e incorporacion a lraves
de una nuava especificacion técnica de alimentos, para brindar el servicio de atencion alimentaria. El
producto debera cumplir con los aportes y parametros establecidos por el PNAEQW

Version N° 02 Pagina53de 50
Resolucién de Direccion Ejecutiva N*[S563 -2016-MIDIS-PNAEQW



MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DEL MORELO

DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO MAN-0DS-PNAEQW-UOP
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACIONAL OE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

150) El proveedor que tenga la necesidad de incorporar nuevos establecimientos (plantas o almacanes), por el
incremento de usuaios o para optimizar la orestacion de’ servicio alimentario, podrz solicitar al Comité de
Compra la inclusion o cambio respsctivos. debiendo cumplir come minima los mismos requisitos con los
cuales adjudicd, segun lo esablecide en las Bases y nomas sobre la materia. La Unidad Temitorial
avaluara y autorzara dicha incorporacion.

151) El proveedor que tenga la necasidad de reducir o desestimar un establecimiento (plantas o almacenes)
podra solictario al Comité dg Compra. La Unidad Termitorial evaluara y autonizara dicha reduccion

152) El proveedor que tenga la necesidad de incorparar o renovar a un profesional o tecnica capacitado como
responsable de su planta yfo aimacén, podra solicitario al Comité de Compra, debiendo cumplir comeo
minima can los mismos requisitos con los cuales adjudico, segun Io establecido en las Bases y normas
sobre la materia. La Unidad Termitoria! evaluara y autorizara dicha incorporacicn

153) Bl proveedor que tenga [a necesidad de incorporar nueva(s) vehiculo{s) o realizer cambios, por el
incrementa de usuarios o para optimizar la prestacian del servicio alimentano, pod-a solictaria al Comité
de Compra, debiendo cumplir como minimo con los mismos requisitos con los cuales adjudic, segin lo
establecido en las Bases y normas sobre la materia. La Unidad Territerial evaluara y autorizara dicha
incorporacion.

154) E! PNAEQW podra propaner la implementacion de pilotos para la provision del servicio alimentario y/o la
inclusion de alimentos no previstos en el presente Manua! del Froceso de Compras.

155)El PNAZQW establecera las normas y procedimientcs mediante 1os cuales se pueca wiabllizar e
funcionamiento de(los) piloto(s).

156) Lo establecido en el presente Manual del Proceso de Compras prevalece sobre las nommas de deracha
privado que pudieran ser aplicables

a) Almacén: Espacio fisico destinado exclusivamente para conservar de manesa aprepiada los
productolalimentos que permita garantizar la calidad sanitaria e inocuidad de los mismos y evilar los
nesgos de contaminacion cruzada, deben cumplir con condicicnes y requisitos sanitarios de; Estructura
fisica e instalaciones, distribucion de ambientes y ubicacion de equipos, disposicion de aguas servidas,
recoieccion de residuos solidos, entre otros, No debs ser utilizado para fines distintos & la conservacion
ni guardar ningin ofro material, productos ¢ sustancias qua puedan contaminar el producta/alimento
almacenado.

b) Almacén temporal: Espacio fisico destinado exclusivamente para conservar, temporal o
transitonamente, de manera apropiada l'os productostalimentos que pemita garantizar la calidad
sanitaria ¢ inocuidad de los mismos y evitar los resgos de contaminacidn cnuzada, deben cumplir con
condiciones y requisitos sanitarios de: Estructura fisica e instalaciones, distribucion de ambientes y
ubicacion de equipos, disposicion de aguas servidas, recolecsion de residuos solidos, entre ofros. No
debe ser utilizado para fines distintos a Iz conservacion, ni guardar ningin otro matenial productos o
sustancias que puedan contaminar el productolalimento aimacenado.
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c) Aplicativo Informatico: Solucior informatica para la automatizacion de multiples tareas, como la
contabilidad de una empresa, la redaccidn de documentos y emision de documentos, |a gestion de
almacenes, el registro de datos personales. elc.

d) Calidad alimentaria: Conjunto de cualidades o atributos que hacen aceptables los alimentos a los
consumidores. Comprenden las cualidadas higiénicas y quimicas, asi como las percibidas por los
sentidos. sabor, clor, color, textura, forma y apariencia.

e) Caso fortuito o fuerza mayor: Causa no imputable consistente en un evento extraordinario,
imprevisible e irresistible, que impide la ejecucion de la obligacion o determina su cumplimiento parcial,
tardio o defectuoso, El Case Fortuito es aqué! provocado por la naturaleza, o aguél hecho imprevisible,
mientras que |2 Fuerza Mayor es el acto del hombre o el acto imesisfible. No obstante, los efectos
juridicos son idénticos.

f) Certificado de calidad: Es un documento emitido por un Crganismo de Inspeccion acreditado por la
Direccion de Acreditacion (INDECOPI) o por el Instiuto Nacioral de la Calidad (INACAL), o por un
laboratoric de una empresa fabricante, conforme a las reglas de un sistema de certificacion, que indica
un nivel suficiente de confianza, que un producto, proceso o servicio debidamente identificado, esta
conforme a un documento normative especificado.

g) Certificado de sistemas de gestion de calidad: Es aque! documento emitido por un Organisme de
gestion en base al cumplimiento de los requisitos de una norma de calidad tal como 1SO 9001 entre
otros.

h) Comité de Compra: Es una organizacién que cangrega a represenlantes de la sociedad civil y
entidades publicas que tignen el interés yio competencia para apoyar el cumplimiente de los objetivos
del PNAEQW, Cuenta con capacidad juridica para la contratacion de! servicio alimentario a los usuaros
de los niveles inicial, primaria y secundaria de las I|EE a ser atandidas por &l PNAEQW.

i) Conformidad de la prestacién: Es la accidn que realiza un miembro del Comité de Alimentacion
Escolar, quian, luega de haber realizado la verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
sobre Ia calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, emite la conformidad de la
prestacion suscribiendo el acta de entrega y recepcion respectiva.

j) Consorcio: Asociacin de personas naturales yio Juridicas con intereses comunes que participan
canjuntamente en el Proceso de compras para ka provision del servicio alimentario para los usuarios del
PNAEQW.

k) Dias calendario: Todos los dias del afo.
|) Dias habiles: Todos los dias dal afto, excepto los dias sabados, domingos y feriados.

m) lIEE: Instituciones Educativas.

n) Inocuidad: Garantia cue el alimento no causara dario al consumidor cuando se prepare y/o consuma
de acuerdo al uso que se destina.

)/ 0) Inocuidad alimentaria: Es la garantia de que los alimentos no causaran dafio al consumidor cuando
se preparen y/o consuman de acuerdo con el uso a que se destinan.
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p) Intercambio de alimentos: Es el procedimiento mediante el cual se puede intercambiar alimentos ante
casos de desabastecimiento, debidemente sustentade, para lo cual se debe cumplir con el protocolo de
intercambio de alimentos vigente establecido por el Programa

q) item: Es &! conjunto de Insttuciones Educativas Piblicas agrupadas por el PNAEQW, con fines del
Procesa da compras para provision del servicio alimentario.

1) Jefe de la Unidad Territorial: Funcionano representante del PNAEQW ante las autoridades de un
ambito regianal, con autorizacion expresa de la Direcsién Ejecutiva,

s) Periodo de atencion: Periodo que comprends los dias de atencidn efectiva para los cuales se brinda

i una cantidad determinada de alimentos ¢ raciones, de acuerdo al nimero de usuarios. Los periodos de

> %; atencicn se defiren en las Bases del Process de Compras y ademés se estableceran en cada uno de
i los contratos suscritos

\ -t t) Piloto: Forma de intervencion especifica en la que se ejecuta una nueva modalidad de glencion, tipo

¢e racién o producto con la finalidad de evaluar la aplicabilidad y posibilidad de su mplementacion en
el programa de forma prograsiva como modelo regular.

u) Planta de produccion: Establecimianto donde se fabrican alimentos y bebidas destnados para &l
consumo humano, deben cumplir con condiciones Y requisitos sanitarios de: Estructura fisica
instalacianes, distnbucion de ambientes y ubicacian de equipos, abastecimiento de agua, disposicién
de aguas servidas, recoleccion de residuos sdlidos, aspectos operativos, higiene del personal y
saneamiento del establecimiento, control de calidad sanitania, entre otros.

v} PNAEQW: Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

w} Producto Local: Producto de precesamienta primario o industrializado {que puede incluir producios de
la bicdiversidad nativa) dentro del ambitc de la regién. No incluye alimentos fraccionados (recnvasados)

x) Supervisor de Compras: Personal del PNAEQW responsable de brindar asistenciz técnica al Comite
de Comprz en las actividades refenidas a la prestacion del servicio alimentaria. que comprende desde
los actos previos al proceso de compras y la liquidacion del contrato,
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MAN-005-PNAEQW-UOP

CAPITULO XVII: ANEXOS

ANEXO N° 01: DIAGRAMA DE FLUJO DE LA PRESENTACION, REVISION, EVALUACION, SELECCION
Y ADJUDICACION DE PROPUESTAS DEL PROCESO DE COMPRAS PARA LA PRESTACION DEL

SERVICIO ALIMENTARIO
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ANEXO N° 02: CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

MAN-DO5-PNAEQW-UOP

CONTROL DE CAMBIOS

2

stficacion del Cambio

01

0

.18

Copla Iteral de la partida regstrel de la
oreoiecad inmueble del o de las planias yfo
almacensgs, con una antigiadad na mayer a
30 dias cz'encario, emitida por la Oficina de
Registros Plblicos, en caso sea propio.

En caso no cuente con plantas yio
almacenes propios, deberd presentar
segun corresponda, fotocopia de:

a) Contrato de alquiler de plantas.

b) Contrato de alquiler de los almacenes, o
de servicio de almacenamiento de
alimentos, o las promesas de contratar

| correspendientes.

Eslos documentos deberan tener una
vigencia igual o mayor al perioda de atencian
del servicio alimentaro. En caso de

gimacenes, e contrato debe irdicar que el i
espacia fisico @ ulilizar debe ser de uso

exclusive parz e pastor,

Maddficzcion. mediante la R.M.
N®  275-2016-MIDIS  del
211112016, de |a Dir=ctiva N°
QM-203-MDIS,
Procecimientos Generales para
la Operatvidad del Madeln da
Cogestidn para la Atencidn del
Servicic  Almentario  del
Frograma Necional de
Alimantacion  Escolar  Qali
Wearma, espacificamente el
punto 6.4, numeral 64 4 literal
a).

Si los vehiculos no se encuentran & nombre
del postor o no sean de su aropiedad, debera
oresentar copia foloslética del contrato o
oremasa de aiquier ce vehiculos o del
contrato o promesa de servicio de
transporte, con una vigencia igual o mayor al
Gtimo dia de atencion, adjuntanco copia
fatostatica de la ‘arjeta de propiedac de los
vehicuos ofracidos.

Medifizacion, meciznte 'a R.M
N° 2768-2016-MIDIS  del
21/1112016, de la Direclive N”
001-2013-MIDIS,
Procedimienios Ganerales para
la Operativided del Modelo de
Cogestion para la Atencidn del
Servicio  Alimentaric  del
Programa Nasional de
Alimenlacion  Escolar  Qall
Warma, cspecificamente &l
punic 6.4, numeral 6.4 4, Fteral
el

"

En caso no cuente con almacenes propios,
deberad presentar folocopia del contraio g
alquiler de los almacenes, o de servicio de
almacenamiento de alimentos, o las
promesas de contratar correspondientes.
los cuales deben tener una vigencia igual o
mayor al periodo d2 atercion de' serviio
aimantaric. El contrato debe Indlcar que el
espacic fisico a ufilizar dabe ser de uso
exclusivo para el pastor

Modificacian, mediante ta R.M.
N®  276-2015-MIDIS  del
2111/2013. de la Directiva N°
001-2013-MIDIS
Procedimentos Generales nara
la Operalividad del Modelo de
Cogestion para la Atencion del
Servicio Alimentario  del
Programa hacicnal de
Allmentacior  Escolar  Qali
Wama, aspecificamente el
punto 6.4, numergl 5.4.4, literal
€).
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MANUAL DEL PROCESO DE COMPRAS DEL MODELO
DE COGESTION PARA LA ATENCION DEL SERVICIO
ALIMENTARIO DEL PROGRAMA NACICNAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

MAN-005-PNAEQW-UOP

| CONTROL DE CANBIOS
Version N | e e, Cambio realzado Justificacion del Cambio

0 72.16 Si las vehiculos na sa encuentran & nombre | Modficacion, mediants fa R M.
del postor o nc sean de su propiedad, deberd | N°  Z76-2016-MIDIS  del |
presentar copia fotostatica del contrato o | 2111472018, de fa Directiva N° |
promesa de alquiler de venlcuios o del | 001-2013-MIDIS,
contrato o promesa de servicio de | Proced micnlos Gereraes para
transporte, con una vigencia igual o mayor al | la Cperativicad del Modeo de
Ulime dia de atencién. adjuntando copia | Cogestion para la Atencion ded
fotostatica de la tarjeta de propadad de los | Servicic  Aimentario  del
vehiculos ofrecidos. Programa  Nacional  de |

Alimentacion  Escolar  Cali
Warma, especifcamente el
puntc 64, numeral 6.4.4, literal
al.

01 119 No s2 permle la cesion de posicion | Modificacion mediante la R.M.
contractual ni la subcontratacion de la | N°  276-201E-MIDIS  cal
prestacion a cargo del proveedor, excepto | 21/11/2016, de la Dirsctiva N°
la subcontratacion de los servicios | 001-2073-MID'S,
logisticos de almacenaje y de transporte | Procedimientos Generales para
de alimentos, la Operatividad del Modelo de

Cogestion para la Atencion del
En caso de subcontratacion, el proveedor | Servicio  Alimentario  del
mantiene la responsabilidad por la | Programa Macional de
ejecucion total del contrato ante el Comité | Alimentacion  Escolar Gz
de Compra. El servicio subcontratado | Warma, especlicamenta &
debera cumplir con los requisitos y | punto €4, numeral 6.4.4, liera
formalidades exigidas por el presente | £
Manual y Bases del proceso de compra,
las normas de la materia, asi como las
disposiciones complementarias que emita
el PNAEQW.
Las obligaciones derivadas del contrato
entre el proveedor y el subcontratista son
ajenas y no son oponibles al Comité de
Compra y al PNAEQW.
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