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Que, en atencion a lo antes sefalado, a través del Memorando N° D000317-2020-
MIDIS/PNAEQW-UA e Informe Técnico N° DO00009-2020-MIDIS/PNAEQW-UA-CTE, la Unidad de
Administracion propone la aprobacién de la “Directiva que regula la Contratacion de Bienes y
Servicios por Montos Iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cddigo de documento DIR-029-
PNAEQW-UA, Versidn 2”, el cual tiene como objetivo establecer las disposiciones que regulan
las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias,
para la atencién de requerimientos de bienes, servicios y consultorias en general, que requieran
los diferentes Organos de la Sede Central y Unidades Territoriales del Programa Nacional de
Alimentacidn Escolar Qali Warma, las cuales se encuentran excluidas del ambito de aplicacién
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF;

Que, mediante Informe Técnico N° DO000127-2020-MIDIS/PNAEQW-UPPM vy
Memorando N° D001348-2020-MIDIS/PNAEQW-UPPM, precisado mediante Memorando N°
D001378-2020-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién opina favorablemente para la aprobaciéon del documento normativo propuesto,
toda vez que precisa condiciones generales, especificas y requisitos que deben tenerse en
cuenta para el desarrollo de las actividades del proceso de contrataciones por montos menores
a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, y permitird prever posibles contingencias que
puedan generarse, relacionadas al tipo de contratacién que se regula;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° D000298-2020-MIDIS/PNAEQW-UAJ,
sefala que el proyecto de documento normativo guarda coherencia con lo dispuesto en el literal
a) del inciso 5.1 del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que dispone
qgue “5.1 Estdn sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE), los siguientes supuestos excluidos de la aplicacion de la Ley: a) Las contrataciones cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al
momento de la transaccion. Lo sefialado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones
de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo Electrénico de Acuerdo Marco”;

Que, en tal sentido, la Unidad de Asesoria Juridica opina que el proyecto de documento
normativo presentado por la Unidad de Administracion y revisado por la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizaciéon, cumple con las condiciones sefialadas en la
Directiva para la Formulacidn, Revision y Aprobacién de Documentos Normativos en el
PNAEQW, por lo que considera viable su aprobacion;

Con el visado de la Unidad de Administracion, la Unidad de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacion y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resolucién Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolucion Ministerial N° 081-
2019-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la “Directiva que regula la Contratacién de Bienes y Servicios por
Montos Iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Programa Nacional
de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo de documento DIR-029-PNAEQW-UA, Version
2”, que forma parte integrante de la presente resolucién.



Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO a partir de la fecha la Resolucién de Direccién Ejecutiva
N° 365-2017-MIDIS/PNAEQW, que aprueba la “Directiva que regula la Contratacién de Bienes y
Servicios por Montos Iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cddigo de documento DIR-029-
PNAEQW-UA, Versién 1.

Articulo 3.- DISPONER que los procedimientos para la contratacion de bienes y servicios
por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias que a la fecha se
encuentren en tramite, se adeculan a lo dispuesto en la Directiva aprobada en el articulo 1 de la
presente Resolucién;

Articulo 4.- ENCARGAR a la Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencién al
Ciudadano, la notificacion de la presente resolucion a las Unidades Territoriales del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, las Unidades de Asesoramiento, Apoyo y
Técnicas, respectivamente, a través de medios electrénicos.

Articulo 5.- DISPONER que la Unidad de Comunicacion e Imagen efectue la publicacion
de la presente Resolucién y de la “Directiva que regula la Contratacidn de Bienes y Servicios por
Montos Iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Programa Nacional
de Alimentacidn Escolar Qali Warma”, con codigo de documento DIR-029-PNAEQW-UA, Versién
2”, en el Portal Web Institucional del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
(www.galiwarma.gob.pe) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.


http://www.qaliwarma.gob.pe/
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I. OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulan las contrataciones por montos iguales o inferiores a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, para la atencién de requerimientos de bienes,
servicios y consultorias en general, que requieran los diferentes Organos y Unidades
Territoriales del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, las cuales se
encuentran excluidas del ambito de aplicacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, sujeta
a la supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion obligatoria para todos
los Organos y Unidades Territoriales del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma.

Se encuentran excluidas de la aplicacion de la presente directiva las adquisiciones de bienes o
contrataciones de servicios incluidos en el catalogo electrénico del Acuerdo Marco.

. BASE NORMATIVA

3.1. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, modificado por la Ley N°
28496.

3.2. Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.

3.3. Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.4. Decreto de Urgencia N° 014-2019 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para
el Afo Fiscal 2020.

3.5. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

3.6. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado — Ley N° 30225.

3.7. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225.

3.8. Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que aprueba la creacion del Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma y modificatorias.

3.9. Resolucién de Contraloria General de la Republica N° 320-2006-CG Aprueba normas de
Control Interno.

3.10. Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

IV. ABREVIATURAS Y SIGLAS

CCP :  Certificacion de Crédito Presupuestario
CASG : Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales
CN : Cuadro de Necesidades
EETT . Especificaciones Técnicas
JUT . Jefa o jefe de la Unidad Territorial
OSCE . Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
OEC . Organo Encargado de las Contrataciones
PNAEQW : Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
RNP . Registro Nacional de Proveedores
Version N° 02 Péagina 3 de 40
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SIAF-SP  :  Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA . Sistema Integrado de Gestidbn Administrativa

SUNAT . Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria

TDR . Términos de Referencia

UA : Unidad de Administracion

UPPM . Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

ulT : Unidad Impositiva Tributaria

uT : Unidad Territorial

V. DEFINICION DE TERMINOS

5.1 Area Técnica
Dependencia especializada en el bien o servicio que es materia de la contratacion.
En algunos casos, el area técnica puede ser también area usuaria. Participa en la
elaboracién y revision de los términos de referencia y/o especificaciones técnicas; y
participa en la evaluacion técnica en las contrataciones especializadas presentadas
por los proveedores del bien, servicio o consultoria en general a contratar.

5.2 AreaUsuaria

Organo o Unidad Territorial del PNAEQW cuyas necesidades son atendidas con
determinada contratacién y realiza la verificaciébn técnica de las contrataciones
efectuadas a sus requerimientos para su conformidad. Es responsable de la
adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y
reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion y participa en la evaluacidn técnica en las
contrataciones especializadas presentadas por los proveedores del bien, servicio o
consultoria en general a contratar

5.3 Bienes
Son objetos que requieren los Organos o Unidades Territoriales del PNAEQW para
el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

5.4 Certificacion de Crédito Presupuestario
Documento que garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en el
presupuesto anual, en funcion a la Programacién de Compromiso Anual (PCA), previo
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia del
Compromiso.

5.5 Consultoria
Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural o
juridica. La realizacion de una consultoria implica una preparacion especial, en una
determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien la provea o preste sea
experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas, siendo particularmente
importante la comprobada competencia técnica para la ejecucion exitosa del servicio
de consultoria requerido.

5.6 Conformidad de Prestacion
Documento emitido por la/el funcionario/o responsable del area usuaria, previa
verificacion de la ejecucion de la prestacion, que establece la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas
necesarias, de corresponder.
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5.7 Cuadro de Necesidades
Constituye un documento de gestién indispensable para la programacion de
las necesidades requeridas por los Organos o Unidades Territoriales para la
realizacion de las actividades que daran cumplimiento al logro de los objetivos
establecidos en sus respectivos POI para el proximo afio fiscal.

5.8 Especificaciones Técnicas
Descripcién de las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien y/o
servicio a ser contratado. Incluye las cantidades y las condiciones bajo las cuales
deben ejecutarse las obligaciones.

5.9 Estandarizacion
Es el proceso de ajustar o adaptar caracteristicas en un producto, servicio o
procedimiento; con el objeto de que estos se asemejen a un tipo, modelo o norma en
coman.

5.10 Indagacién de mercado
Accién mediante la cual las o los especialistas y técnicas o técnicos en contrataciones
determinan el valor de los bienes, servicios o consultorias requeridos.

5.11 Organo Encargado de las Contrataciones
Es el Organo que realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento,
incluida la gestién administrativa de los contratos. En el PNAEQW es la Coordinacion
de Abastecimiento y Servicios Generales.

5.12 Registro Nacional de Proveedores
Documento de acreditacién que es administrado y operado por el OSCE, el cual
habilita la posibilidad de ser participante, postor y/o contratista en los procesos de
contratacién pubica de bienes, servicios, consultores de obra y ejecutores de obra.

5.13 Requerimiento
Solicitud del bien o servicio formulado por el &rea usuaria. El requerimiento contiene
la finalidad publica y los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas que
sirven para fijar las reglas de la contratacion.

5.14 Servicio en General
Actividad o labor profesional o técnica que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad del PNAEQW.

5.15 Suministro
Entrega periddica de bienes requeridos por el area usuaria para el cumplimiento de
sus funciones.

5.16 Términos de Referencia
Descripcién de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecuta la
prestacion de servicios en general y consultorias. En el caso de consultorias, la
descripcidon ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del
trabajo que se encomienda (actividades), asi como si se debe suministrar informacion
bésica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de
sus ofertas.

5.17 Unidad Impositiva Tributaria
Valor de referencia que se utiliza en el Perd para determinar impuestos, sanciones,
obligaciones contables, multas u otro aspecto tributario que las leyes del pais
establecen.
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VI. RESPONSABILIDADES

Las jefas y los jefes, asi como el personal bajo cualquier modalidad de contratacion por el
PNAEQW, son responsables del cumplimiento y adecuada aplicacién de lo establecido en el
presente documento normativo.

La Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales - CASG, es la responsable de
ejecutar los procesos de adquisicidn y/o contratacién de bienes y servicios requeridos por las
unidades orgénicas y unidades territoriales del PNAEQW.

VII. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Las contrataciones de bienes y servicios por montos que no excedan de las ocho (8)
UIT, se encuentran excluidas del &mbito de aplicacion del TUO de la Ley 30225
aprobado por D.S N° 082-2019-EF y su Reglamento aprobado por D.S N° 344-2018-
EF; estan sujetas a supervision del OSCE. Lo sefalado no es aplicable a las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del Acuerdo
Marco.

7.2 No se puede llevar a cabo contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08)
UIT con proveedores que se encuentren impedidos para contratar con el Estado.

7.3 Para las contrataciones mayores a una (01) UIT el proveedor debe contar con
inscripcion vigente en el RNP, en el registro correspondiente, de acuerdo a lo previsto
en el literal c) del articulo 10 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

7.4 La CASG verifica que los requerimientos no superen las ocho (8) UIT, y que las
contrataciones de bienes, servicios o consultorias no constituyan un supuesto de
fraccionamiento para evitar los procedimientos de seleccidon previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

7.5 El area usuaria debe programar y formular los requerimientos de bienes, servicios y
consultorias con la anticipacion necesaria para su contratacion oportuna, con el fin de
obtener las mejores alternativas de calidad, cantidad, precio, plazo de entrega, entre
otros.

7.6 El area usuaria no debe formular requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes o servicios ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

El area usuaria formula sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias,
definiendo con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos,
bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas
y tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estratégico
Institucional.

Si para el cumplimiento de las metas institucionales el area usuaria requiere un bien
accesorio en el que se contemple caracteristicas especificas, marca, modelo, etc.,
debera sustentar su necesidad en el marco de un informe de estandarizacion en el
gue se incluya la opcion de igual y/o similar.

7.7 El area usuaria verifica la programacién de sus necesidades de bienes, servicios y
consultorias dentro del cuadro de necesidades del ejercicio correspondiente, en
funcién a su Plan Operativo Institucional (POI) en cumplimiento de sus objetivos y
metas institucionales. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacion de su
requerimiento
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7.8 El requerimiento para la contratacion de un bien o de un servicio debe considerar lo
siguiente:

7.8.1 Contar con los recursos presupuestales disponibles, siendo el area usuaria
responsable de gestionar la habilitaciébn presupuestal previo al Pedido de
Servicio / de Compra, a través del SIGA-MEF.

7.8.2 De verificarse que el pedido SIGA-MEF no cuenta con presupuesto suficiente,
el requerimiento se da como no presentado, procediéndose inmediatamente
a la devolucidn del expediente al area solicitante.

7.9 La CASG es responsable de llevar a cabo la indagacion de mercado de los bienes,
servicios y consultoria que requieran las areas usuarias, para luego, definir el valor
estimado.

7.10 La CASG no tramita los pedidos de contratacion de bienes, servicios o consultorias
en general, cuyas EETT o TDR, no se encuentren visados y/o autorizados por la Jefa
o el Jefe del area usuaria que requiere la contratacion.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 FORMULACION DEL REQUERIMIENTO DE CONTRATACION DE BIENES O
SERVICIOS

8.1.1 El area usuaria formula su requerimiento y lo remite a la CASG a través del

SGD, el cual contiene la siguiente documentacion:

e  Memorando suscrito por la Jefa o el Jefe del &rea usuaria que requiere
el bien o servicio, seguin Anexo 1 Formato de memorando del area
usuaria que contiene requerimiento.

e Pedido de Servicio/Pedido de Compra, a través del SIGA-MEF, segun
corresponda, el cual debe encontrarse suscrito por la Jefa o el Jefe del
area usuaria.

e TDR (Anexo 2 Formato de Términos de Referencia) / EET (Anexo 3
Formato de Especificaciones Técnicas), segln sea el caso, los cuales
deben contar con el visto bueno del/de la Jefe/a del area usuaria; asi
como del area técnica, cuando corresponda.

e Informe o documento del area técnica, en caso corresponda, en donde
conste la aprobacion de la contratacién del bien o servicio (conforme a
los supuestos contenidos en el punto 8.1.2).

T
P ;\:\\‘\‘\\\'\ MEN 7/{(‘/0

rles Al momento de formular el requerimiento, el area usuaria verifica que el Pedido de
% Servicio/Compra a través del SIGA-MEF corresponda al objeto de la contratacion, y

/3 que la denominacion de la contratacion de bienes (activos) cuente con la cuenta
contable correspondiente solicitada.

Los TDR o las EETT contienen la descripcion objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes del servicio o bien requerido,
definiendo con precisién la finalidad publica de la contratacion y las condiciones en
las que se ejecuta.
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8.1.2 Las EETT y los TDR son visados por la Jefa o el Jefe del area usuaria y por
la Jefa o Jefe del area técnica que intervino en su elaboracién, en caso
corresponda:

8.1.2.1 En el caso de contratacion de bienes o servicios informaticos o de
tecnologias de la informacion, la Unidad de Tecnologias de la
Informacién se constituye como &rea técnica, salvo en el caso en que
consoliday canaliza los pedidos informéticos de las dependencias del
PNAEQW, en cuyo supuesto actia como &rea usuaria. Los
requerimientos contenidos en los TDR o en las EETT deben contar
con la aprobacion y visto bueno de la Jefa o el Jefe de la citada
Unidad. Asimismo, en el caso de adquisicion de software le
corresponde la elaboracion de un Informe Técnico de Evaluacién de
Software conforme a la normativa de la materia.

8.1.2.2 Tratdndose de materiales comunicacionales y de identificacion
institucional del PNAEQW (dipticos, tripticos, paneles publicitarios,
material de difusién, entre otros), la Unidad de Comunicacion e
Imagen se constituye como area técnica. Los requerimientos
contenidos en los TDR o en las EETT deben contar con la aprobacion
y visto bueno de la Jefa o el Jefe de la citada Unidad.

8.1.2.3 Tratandose de servicios de mantenimiento o adecuacion de
infraestructura, la CASG se constituye como area técnica. Los
requerimientos contenidos en los TDR o en las EETT deben contar
con la aprobacion y visto bueno de la Coordinadora o Coordinador de
la citada Coordinacion.

8.1.2.4 Tratdndose de bienes patrimoniales o mobiliario, la CASG se
constituye como area técnica, correspondiendo la elaboracién de un
informe a cargo de la o el Responsable de Control Patrimonial, en el
gue se precise la necesidad del bien y revise la estandarizacion de
bienes, de ser el caso. Los requerimientos contenidos en las EETT
deben contar con la aprobacion y visto bueno de la Coordinadora o
Coordinador de la citada Coordinacion.

8.1.2.5 Las EETT relacionadas con equipos de proteccién personal y los que
deben cumplir con aspectos ergonémicos (sillas y muebles de
oficinas) son aprobados con visto bueno de la Jefa o Jefe de la
Unidad de Recursos Humanos contando con informe técnico del
especialista respectivo.

8.1.2.6 Los requerimientos relacionados a la contratacion de consultorias,
asesorias o, servicios de terceros, deben ser remitidos a la CASG por
el &rea usuaria; los mismos que son derivados por la CASG a la
Direccién Ejecutiva, para su aprobacion y posterior derivacion a la
CASG para su atencion.

8.1.2.7 Los informes o documentos del area técnica que aprueben la
contratacién de un bien o servicio, segun los supuestos indicados en
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los puntos 8.1.2.1 al 8.1.2.6, deben ser tramitados por el area usuaria
y remitidos conjuntamente con los documentos que forman parte del
requerimiento de contratacion a la CASG.

8.2 DE LA SOLICITUD DEL REQUERIMIENTO DE BIENES, SERVICIOS O
CONSULTORIAS

8.2.1

8.2.2

8.2.3

Las areas usuarias deben remitir a la CASG, su requerimiento de contratacion
de bienes, servicios o consultorias, en plazo no menor a tres (03) dias habiles
previos al inicio del servicio o de la fecha en que se requieran los bienes,
servicios o consultorias, teniendo en consideracion lo sefialado en los puntos
del 8.1.2.1 al 8.1.2.6.

Sélo se pueden exceptuar del plazo sefialado, en el parrafo precedente los
requerimientos urgentes, para lo cual el Jefe o la Jefa de la Unidad que
requiera el bien o servicio debe sustentar en un informe las razones por las
cuales el requerimiento necesita ser atendido en menor plazo al indicado en
el parrafo precedente.

La CASG asigna a la o el Especialista en Contrataciones o a la Técnica o el
Técnico en Contrataciones dicho requerimiento.

La o el Especialista en Contrataciones o la Técnica o el Técnico en
Contrataciones verifica que el expediente remitido se encuentre completo,
conforme a la documentacion sefialada en el punto 8.1.1, y que cumpla con
la normativa que corresponda, segin el bien o servicio materia de
contratacion.

De encontrar alguna observacion, inconsistencia o transgresion de alguna
norma técnica o legal en el requerimiento, la CASG comunica al rea usuaria,
dentro de los dos (02) dias habiles de haber recibido el expediente, para que
subsane la observacion, en un plazo de hasta dos (02) dias habiles; de no
subsanarse la observacion se devuelve el requerimiento al area usuaria.

8.3 DE LA INDAGACION DE MERCADO Y SELECCION DEL CONTRATISTA

8.3.1
s
/ ;;Q&\\\_\?ntf\l/([@ 8.3.2
%,
i 8.3.3

La o el Especialista en Contrataciones o la Técnica o el Técnico en
Contrataciones solicita cotizaciones via correo electronico o carta.

Se debe contar como minimo con dos (02) cotizaciones de proveedores del
rubro o con informacién sobre contrataciones realizadas en el sector publico
0 privado, respecto de bienes o servicios que guarden similitud con el
requerimiento (SEACE, historicos u otros).

De manera excepcional, basta una (01) sola cotizacién, para los siguientes

supuestos:

- Consultorias, asesorias 0, servicios de terceros

- Alquileres de inmuebles.

- En los casos de requerimientos urgentes conforme lo indicado en el
numeral 8.2.1 de la presente directiva.
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8.3.4 La CASG realiza laindagacion de mercado dentro de los dos (02) dias habiles
de haber recibido el requerimiento.

8.3.5 Las cotizaciones que se reciban no deben tener una antigiedad mayor a
treinta (30) dias calendario contados a partir de su presentacion.

8.3.6 Los proveedores, presentan ademas de la documentacion exigida en las
EETT o TDR y de la cotizacion, la siguiente documentacion

- Declaracion Jurada de Cumplimiento de Requisitos de Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas, segun Anexo 4. (Formato de
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas).

- Declaracién Jurada de no tener inhabilitacién vigente para contratar con el
Estado y otros, segin Anexo 5 (Declaracion Jurada de no tener
Inhabilitacion vigente para Contratar con el Estado y Otros).

- Declaraciéon Jurada para evitar casos de Nepotismo para el caso de
Personas Naturales, segin Anexo 6 (Declaracién Jurada para evitar
casos de Nepotismo).

- Declaracion Jurada del Proveedor (para el caso de Personas Naturales y
Personas Juridicas, segun Anexo 7 Declaracién Jurada del Proveedor)

- Carta de autorizacion de CCl, para Personas Naturales y Juridicas (Anexo
8 Carta de Autorizacion).

- Declaracién Jurada de Confidencialidad, segun formato. (Anexo 9
Declaracion Jurada de Confidencialidad).

- Propuesta técnica — econémica del proveedor, segin formato. (Anexo 10
Formato de Propuesta Técnica - Econémica del Proveedor).

8.3.7 Durante laindagacion de mercado, de existir consultas, observaciones y otros
aspectos de orden técnico que se presenten, estas son absueltas por el area
usuaria y/o area técnica, a solicitud de la CASG en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles.

8.3.8 La CASG corrobora la informacion del proveedor a través del reporte de
consulta RUC del portal web de la SUNAT, verificando que cuente con estado
y condicion de contribuyente ACTIVO y HABIDO.

8.3.9 Cuando se requiera contar con una evaluacién técnica y/o validacion que
respalde las cotizaciones u otras fuentes identificadas, la o el Especialista en
Contrataciones o a la Técnica o Técnico en Contrataciones debe requerir via
correo electrénico al area usuaria o area técnica, la revision de las mismas,
estando éstas obligadas a brindar el apoyo requerido en un plazo no mayor a
dos (02) dias habiles de solicitada; transcurrido dicho plazo y de no tener
respuesta por parte del area usuaria 0 area técnica, se procede con la
devolucidn del requerimiento, bajo responsabilidad de las mismas.

La validacion debe ser remitida via correo electrénico por la o el responsable
autorizado del area usuaria y/o area técnica.
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8.3.10 Como resultado de la indagacion de mercado la o el Especialista en
Contrataciones o la Técnica o Técnico en Contrataciones elabora un cuadro
comparativo, el cual debe confirmar el cumplimiento de las EETT o TDR, el
comparativo de precios, plazos de entrega o de la prestacion, garantias y
mejoras, el valor estimado y el nombre del proveedor seleccionado, de
acuerdo al Anexo 11 “Cuadro Comparativo de Cotizaciones”.

Dicho cuadro es visado por la o el Especialista en Contrataciones o la Técnica
0 Técnico en Contrataciones que lo elabora y por la Coordinadora o
Coordinador de la CASG. La seleccion del proveedor se da considerando los
criterios de precio y calidad, y el cumplimiento del requerimiento del area
usuaria en su totalidad.

8.3.11 El valor estimado incluye todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas, implementos de seguridad en el trabajo y los costos
laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el presupuesto.

8.3.12 El requerimiento del &rea usuaria, puede ser modificado como consecuencia
de las indagaciones de mercado, para lo cual se debe contar con su
aprobacion en el plazo méaximo de dos (02) dias habiles luego de haber sido
comunicado por la CASG.

8.3.13 EIl expediente de la contratacion debe contener todas las actuaciones
realizadas en la indagacién de mercado.

8.4 DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

8.4.1 Una vez determinado el valor estimado y seleccionado el
proveedor/contratista, la CASG registra la solicitud de CCP en el médulo
administrativo del SIAF-SP y solicita a la Jefa o Jefe de la UPPM su
aprobacion. En caso se requiera previsién presupuestal, se solicita la misma
a dicha Unidad.

8.4.2 La Jefa o el Jefe de la UPPM remite a la CASG, la certificacién de crédito

presupuestario y/o prevision presupuestal, segun sea el caso, en un plazo no

-'TEN\ME/@ mayor a dos (02) dias habiles contados a partir de la recepcion de las
solicitudes por parte de la CASG.

W

A
&

PN

g

8.4.3 Determinado el valor estimado y de no contar con recursos presupuestarios
disponibles en la meta sefialada por el area usuaria, la Coordinadora o el
Coordinador de la CASG devuelve el requerimiento al area usuaria,
adjuntando la cotizacién o el cuadro comparativo de cotizaciones, a efectos
gue ésta realice las coordinaciones con la UPPM, requiriendo las
modificaciones presupuestales respectivas.

8.5 DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
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8.5.1 Una vez otorgada la CCP y/o prevision presupuestal, segin sea el caso, la
Coordinadora o el Coordinador de la CASG procede con la formalizacion del
contrato a través de la emision y notificacion de la orden de compra o de
servicio, segun corresponda.

8.5.2 En el caso la prestacion concluya en el afio fiscal siguiente, el contrato se
formaliza con la suscripcion o mediante la emision de la Orden de Servicio u
Orden de Compra por el monto del periodo del ejercicio en curso, para lo cual
debera contar con la CCP y Prevision Presupuestal correspondiente, la cual
debera contar con la firma de la Jefa y/o Jefe de la UPPM y de la Jefa y/o
Jefe de la UA.

8.5.3 Para la emisién de la orden de servicio u orden de compra, se debe contar
con la siguiente documentacion:

e Memorando de requerimiento del &rea usuaria.

e Pedido de servicio y/o compra (Pedido SIGA) del area usuaria.

e TDR o EETT, los cuales deben contar con el visto bueno del Jefe o la
Jefa del &rea usuaria; asi como del area técnica, cuando corresponda.

¢ Informe de estandarizacion, de ser el caso.

e Solicitud de cotizaciones a proveedores.

¢ Cotizacion de proveedores.

e Documentos que acrediten el cumplimiento de las EETT o TDR, de
corresponder.

e Validacion del area usuaria y visto bueno del area técnica de las
cotizaciones presentadas, de corresponder.

¢ Impresion del RUC de los proveedores que intervinieron en la indagacion
de mercado, si se trata de montos mayores a una (1) UIT.

e Impresion de Constancia de no encontrarse inhabilitado para contratar
con el Estado.

e Cobdigo de Cuenta Interbancario activo del proveedor que presenta la
mejor propuesta, asimismo el RUC del proveedor debe encontrarse
enlazado a su cuenta interbancaria).

e Cuadro comparativo de precios visado por la o el Especialista en
Contrataciones o la Técnica o Técnico en Contrataciones a cargo de
realizar la contratacion del requerimiento y validado por la Coordinadora
o Coordinador de la CASG.

e CCP ylo previsién presupuestal, segin corresponda.

¢ RNP, segun corresponda.

8.5.4 La orden de servicio u orden de compra debe contener como minimo la
siguiente informacion:

¢ Objeto de la contratacion.

e Datos del proveedor. (Nombre o razén social, direccién, RUC, correo
electronico, etc.)

¢ Descripcion del servicio, consultoria o del bien.
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e Monto de la contratacion, incluidos impuestos de Ley.

¢ Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del servicio o consultoria.

e Cronograma de entrega o entregables, en caso corresponda.

e Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

e Area usuaria.

e Aplicacion de penalidades.

e Caracteristicas técnicas del bien, servicio o consultoria.

e Visto bueno de la o el Especialista en Contrataciones o la Técnica o
Técnico en Contrataciones y firma de la Coordinadora o el Coordinador
de la CASG.

8.5.5 Emitida la orden de compra o de servicio, es notificada por la o el Especialista
en Contrataciones o la Técnica o Técnico en Contrataciones de la CASG,
segun el siguiente detalle:

e Al contratista en un plazo no mayor de un (01) dia habil de emitida para
el cumplimiento de la obligacion dando inicio al plazo establecido para la
ejecucion de la prestacion, conforme a lo establecido en las EETT o
TDR. La notificacion puede ser realizada por correo electronico o
entregada en forma personal al contratista.

e Ala Jefa o el Jefe del area usuaria y a quienes designen, se notifica por
correo electronico para la supervision del cumplimiento de las
condiciones contractuales durante la ejecucion contractual.

e A la o el Responsable del Almacén, en caso de bienes para la
correspondiente verificacion al momento de la entrega por el contratista
en coordinacion con el area usuaria.

e Alao el Responsable de Control Patrimonial, en caso se trate de bienes
muebles para el respectivo registro patrimonial.

8.5.6 La CASG registra y publica en el SEACE todas las érdenes de compra y
ordenes de servicio emitidas durante el mes, inclusive aquellas que fueron
anuladas, dentro de un plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente.

8.6 DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

8.6.1 Los plazos para el cumplimiento de la prestacion del contratista se computan
en dias calendario y se contabilizan desde el dia siguiente de la notificacion
de la orden de servicio o compra al contratista (salvo que en la misma se

A indique fecha expresa de inicio). La fecha de inicio no puede ser anterior a la
~
§ ‘ \ fecha de notificacion.
iz
79, D . . .z
N2 A 8.6.2 El contrato concluye con el pago, previa conformidad de la prestacién por el

/ area usuaria.

8.7 MODIFICACIONES A LA ORDEN DE SERVICIO U ORDEN DE COMPRA

Version N° 02 Pagina 13 de 40
Resolucién de Direccidn Ejecutiva N° D000181-2020-MIDIS/IPNAEQW-DE



DIRECTIVA QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO DIR- 029 -PNAEQW-UA
(08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL PROGRAMA

NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

8.7.1  Ampliacion de plazo

8.7.1 Procede la ampliacion de plazo en los siguientes casos:

e Por casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente
comprobados que impidan al contratista entregar el bien o
prestar el servicio en los plazos establecidos.

e Por causas atribuibles al PNAEQW.

8.7.2 El contratista solicita a la Coordinadora o Coordinador de la CASG
ampliacién de plazo, dentro de los siete (07) dias habiles siguientes
de finalizado el hecho generador del atraso y/o paralizacion.

8.7.3 La Coordinadora o Coordinador de la CASG traslada el pedido del
contratista al area técnica y/o area usuaria, solicitando el
pronunciamiento respecto a la ampliacion de plazo, en un plazo de
dos (02) dias habiles.

8.7.4 La Coordinadora o Coordinador de la CASG, previo
pronunciamiento del area usuaria y/o del area técnica, segin
corresponda, notifica su decision en el plazo de diez (10) dias
habiles, computados desde el dia siguiente de presentada la
solicitud del contratista.

8.7.2 Modificaciones convencionales

Las partes pueden acordar otras modificaciones al contrato siempre que las
mismas deriven de hechos sobrevinientes al perfeccionamiento del contrato
que no sean imputables a alguna de las partes, permitan alcanzar su
finalidad de manera oportuna y eficiente, siempre que no cambien los
elementos determinantes del objeto de la contratacion.

El area usuaria y/o area técnica, segun sea el caso, debe sustentar
técnicamente la necesidad de la modificacién, asi como se requiere el
pronunciamiento de la Coordinadora o Coordinador de la CASG y de ser
viable, formaliza la modificacion mediante una adenda a la orden y/o
contrato.

8.8 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

/;tg\\ﬁi_‘n'\l;&ay\ 8.8.1 La conformidad es emitida por la Jefa o el Jefe de las &reas usuarias y se
;* 2\ otorga de acuerdo a lo indicado en los TDR, segln corresponda (Anexos 12
3‘3 \l Formato de Conformidad de Servicio), en un plazo méximo de cinco (05)
%, Sulic / dias calendario de producida la recepcién, salvo en el caso de consultorias,

i donde la conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias
/ calendario de presentado el entregable.

8.8.2 Para la emision de la conformidad se seguira el siguiente procedimiento:
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e El contratista ingresa su producto a través de Mesa de Partes del
PNAEQW conjuntamente con su comprobante de pago, copia de la
orden de servicio y otra documentacion que se requiera para el pago, el
cual es remitido al &rea usuaria en el mismo dia de la presentacion.

En el caso de las UT, se presenta el producto en Mesa de Partes de la
UT, conjuntamente con el comprobante de pago, copia de la orden de
servicio, orden de compra y cualquier otra documentacion para fines del
pago, y es remitido al personal que designa la o el JUT para estos fines.

e  El area usuaria remite un informe a la CASG otorgando la conformidad
u observando la prestacidn, en un plazo que no debe exceder de los seis
(06) dias calendario de recibido el producto por Mesas de Partes.

e En el caso de las UT, la persona designada para estos fines, emite un
informe otorgando la conformidad u observando a la prestacion, la
misma que remite a la CASG, a través de la o el JUT en un plazo que no
debe exceder los tres (03) dias calendario de recibido el producto por
Mesas de Partes.

e  De existir observaciones, el &rea usuaria elabora un informe dirigido a la
Coordinadora o el Coordinador de la CASG indicando el sentido de estas
y estableciendo el plazo que tiene el contratista para subsanarlas, el cual
debe ser no menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario,
dependiendo de la complejidad, a fin de notificar al contratista para la
correspondiente subsanacién. Tratdndose de consultorias, el plazo que
se otorga para subsanar las observaciones no puede ser menor de cinco
(5) ni mayor de veinte (20) dias calendario, dependiendo la complejidad.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicaciéon de penalidades.

e Excepcionalmente, y ha pedido expreso del area usuaria por la urgencia
del levantamiento de las observaciones, estas son notificadas por la o el
Especialista en Contrataciones o la Técnica o Técnico en Contrataciones
CASG al correo electronico consignado por el proveedor, dicho correo
requiere el acuse de recibo para contabilizar el plazo otorgado.

e  Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, el PNAEQW puede resolver el contrato, conforme a lo
establecido en el presente procedimiento, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

e De emitirse la conformidad, la o el Especialista en Contrataciones o la
Técnica o Técnico en Contrataciones CASG prepara el expediente de
pago y lo remite a la Coordinadora o al Coordinador de Contabilidad para
tramitar el proceso de pago correspondiente.

8.9 DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES
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8.9.1 La recepcion de bienes esta a cargo de la o el Responsable de Almacén,
quien debe sellar y firmar la Guia de Remision, en sefial de verificacion del
cumplimiento de las caracteristicas sefialadas en la orden de compra, para el
registro de ingreso al sistema SIGA-Almaceén.

8.9.2 En caso de bienes informaticos u otros que requieran opinion técnica, la o el
Responsable de Almacén solicita a la o el especialista del area técnica
respectiva a efectos que consigne su visto bueno en la Guia de Remisién, en
sefial de verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas del
bien.

8.9.3 La conformidad es emitida por la Jefa o el Jefe del area usuaria y se otorga
de acuerdo a lo indicado en las EETT (Anexo 13 Formato de Conformidad
de Bienes), segun corresponda, en un plazo maximo de diez (10) dias
calendario de producida la recepcion.

8.9.4 Para la emision de la conformidad se sigue el siguiente procedimiento:

e El contratista ingresa el bien contratado en el Almacén del PNAEQW,
conjuntamente con la Guia de Recepcion. Asimismo, presenta por Mesa
de Partes, el comprobante de pago y la copia de la orden de compra y
otra documentacion que se requiera para el pago.

En el caso de las UT la persona designada para tal fin por la o el JUT
recibe los bienes, suscribiendo la guia de remisién del proveedor
(factura). Adicionalmente, presenta en la mesa de partes de la UT, el
comprobante de pago, copia de la orden de compra y otra
documentacion que se requiera para el pago.

e La o el Responsable de Almacén, a mas tardar al dia siguiente del
internamiento del bien en el almacén, elabora un informe, dirigido a la
Coordinadora o el Coordinador de la CASG, solicitando la revisién del
mismo y, de ser el caso, la conformidad respectiva.

e La Coordinadora o el Coordinador de la CASG requiere al area usuaria,
la conformidad u observacién, segun corresponda, dentro del segundo
dia de haberse internado el bien en el almacén.

e El &rea usuaria elabora un informe, dirigido a la Coordinadora o el

/-@if\\‘-\“"‘i“”?gfa Coordinador de la CASG, otorgando la conformidad u observando la
IS %\ prestacion, a mas tardar a los tres (03) dias calendario de haber recibido
iz ) la solicitud de la CASG.

En el caso de las UT la persona designada para estos fines, elabora un
informe, dirigido a la Coordinadora o Coordinador de la CASG, otorgando
la conformidad, a través de la o el JUT.

e  De existir observaciones, el &rea usuaria elabora un informe dirigido a la
Coordinadora o el Coordinador de la CASG indicando el sentido de estas
y estableciendo el plazo que tiene el contratista para subsanarlas, el cual
debe ser no menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario,
dependiendo de la complejidad, a fin de notificar al contratista para la
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correspondiente subsanacion. Subsanadas las observaciones dentro del
plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades.

e De emitirse la conformidad, la o el Especialista en Contrataciones o la
Técnica o Técnico en Contrataciones de la CASG prepara el expediente
de pago y lo remite a la Coordinadora o al Coordinador de Contabilidad
para tramitar el proceso de pago correspondiente.

e  Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, el PNAEQW puede resolver el contrato, conforme a lo
establecido en el presente procedimiento, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

8.10 DE LAS PENALIDADES, DEL INCUMPLIMIENTO Y RESOLUCION DEL
CONTRATO

8.10.1 En caso el contratista incumpla las condiciones de entrega o de prestacién
del servicio, se le requiere mediante carta simple suscrita por la Coordinadora
o el Coordinador de la CASG, el cumplimiento de sus obligaciones
otorgandole un plazo que no debe ser menor de dos (02) ni mayor de cinco
(05) dias calendario, para el levantamiento de la observacion.

8.10.2 Si vencido dicho plazo el incumplimiento persiste, la CASG comunica al
proveedor mediante carta notarial la decision de resolver el contrato. En tal
supuesto, se puede llamar al proveedor que ocupd el segundo lugar de
acuerdo al cuadro comparativo, previo informe del &rea usuaria.

8.10.3 ElI PNAEQW debe prever en los TDR o0 en las EETT la aplicacién de la
penalidad por mora, asi como, otras penalidades, las mismas que deben ser
consignadas en la orden de servicios y/o compra. Estos dos tipos de
penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto contratado.

8.10.4 En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de
la orden de servicios y/o compra, el PNAEQW aplica al contratista una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicios y/o compra
vigente o, de ser el caso del item que debié ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a realizarse. Esta condicién debe ser consignada en
la orden de servicio y/o compra.

8.10.5 En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto del contrato

F x plazo en dias
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Para plazos menores o iguales a 60 dias F= 0.40
Para plazos mayores a 60 dias F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la orden de
servicio y/o compra o item que debid ejecutarse 0, en caso que estos
involucren obligaciones de ejecucién periédica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

8.10.6 Asimismo, en los TDR o en las EETT se puede consignar la aplicacién de
otras penalidades, las que deben ser objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen
los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora,
debiendo precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento
de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar la forma
de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante
el cual se verifica el supuesto a penalizar. Dichas penalidades
se calculan de forma independiente a la penalidad por mora.

8.10.7 Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por mora o
el monto méaximo para otras penalidades, el PNAEQW a través de la
Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales, podra resolver la
orden de servicio y/o compra por incumplimiento.

8.11 DEL PAGO

8.11.1 Dentro del plazo de dos (02) dias hébiles de recibida del area usuaria la
conformidad del bien, servicio o consultoria con la documentacion
sustentatoria correspondiente, la CASG verifica el cumplimiento de las
condiciones establecidas en el contrato para el tramite del pago y deriva el
expediente de pago a la Coordinacién de Contabilidad para su atencion.

8.11.2 EIl expediente de pago esta conformado por los siguientes documentos, los
cuales deben contar con la autorizacion y conformidad de las funcionarias o
los funcionarios competentes, segun corresponda:

e Formato de conformidad del bien o servicio, segun sea el caso.

e Copia del pedido de servicio y/o de compra debidamente autorizado,
adjuntando las EETT o TDR, segun corresponda.

e Cotizaciébn de proveedor adjudicado y documentos que acrediten el
cumplimiento de los TDR o EETT (A partir del segundo pago, de
corresponder, solo se adjuntara la cotizacion).

e Copiadel RUC.

e Copia del RNP, si se trata de montos mayores a una (01) UIT.

e Copia de CCI actualizado.

e  Cuadro comparativo de evaluacion.

e CCP, cuando corresponda.

e Orden de servicio u orden de compra (tratdndose del primer pago se
adjunta original de la orden y en el segundo pago y en adelante, de
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corresponder, se adjunta copia de la orden. Se precisa que en la orden
de compra la o el Responsable de Almacén debe consignar la
conformidad de recepcion del bien).

e La constancia de recepcion del producto o entregable (el producto o
entregable queda en custodia del area usuaria).

e Comprobante de pago emitido de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento de Comprobantes de Pago vigente y normas relacionadas.

e  Guia de remision, de corresponder, adjuntando ingreso por compra.

¢ Numero de cuenta de detraccion en los casos que corresponda.

e Constancia de suspension de renta en los casos que corresponda,

e  Otros documentos sustentatorios del gasto, segun corresponda.

e Memorando en la que se sefiala si al proveedor se le aplica algun tipo
de penalidad, adjuntado por la CASG, conforme a lo establecido en el
contrato, Orden de Servicio y/u Orden de Compra.

En el caso de contrataciones que tengan mas de un pago, sélo se presentan
los siguientes documentos a partir del segundo pago: 1, 2, 3,7, 8, 9, 10, 11,

12 (s6lo para el caso de bienes), 14.

8.11.3 Etapa de control previo y devengado
Control Previo

La Coordinadora o el Coordinador de Contabilidad recibe el expediente de
pago y lo remite a la persona que tiene asignada la funcion de efectuar el
control previo, quien realiza las acciones siguientes:

- Verifica si el expediente de pago cuenta con la documentacién requerida
(Anexo 14 Verificacion de Documentacion, Expediente de Pago).

- Revisa si la documentacion sustentatoria y el monto a pagar se
encuentran de acuerdo al contrato, la orden de compra, la orden de
servicio o adenda.

- De encontrarla conforme, en el plazo no mayor de un (1) dia habil de
recibido el expediente de pago, lo traslada a quien registra la fase del

devengado.
,@{\\\\N‘lﬁﬂ'/‘ﬁ?/@\ - En el caso de expedientes de pagos que fueran observados por la o el
) Especialista de Control Previo de la CC, se procede con su devolucién a

la CASG, a mas tardar al dia siguiente de haber recibido el expediente
de pago.

- Una vez recibido el expediente con la observacion, la o el Especialista
en Contrataciones o la Técnica o Técnico en Contrataciones de la CASG
procede a la subsanarla en el plazo maximo de un (01) dia habil. En
caso, requiera la participacion del area usuaria y/o del contratista, debe
subsanarse en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles.

Registro de Devengado
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- Cuando la documentacion se encuentre conforme por la o el Especialista
de Control Previo de la CC, remite el expediente de pago con el
respectivo visto bueno de control previo, en el plazo de un (01) ala o el
Especialista Contable que tiene la funcion de registrar y transmitir el
gasto del devengado.

- El personal que tiene la funcién asignada, registra y transmite a través
del SIAF-SP la informacion del Gasto Devengado, a mas tardar al dia
siguiente de recibida la documentacion.

8.11.4 Etapa de contabilizacion y autorizacién

Una vez registrado y transmitido el gasto del devengado, el personal
encargado de la contabilizacion, procede con el registro contable en el SIAF-
SPy tramita el pago correspondiente, a mas tardar al dia siguiente de haberse
registrado el gasto del devengado en el SIAF-SP.

8.11.5Etapa de giro y pago

- Realizado el registro contable en el SIAF-SP, el/la Coordinador/a de
Contabilidad remite el expediente al/a la Coordinador/a de Tesoreria
quien registra el girado en el SIAF-SP, en un plazo no mayor de un (1)
dia habil de recibida la documentacion del/de la Coordinador/a de
Contabilidad.

- Efectuado el giro, se remite el expediente al/a la servidor/a cuya firma
electrénica se encuentre autorizada para realizar el pago como
responsable del manejo de las cuentas bancarias del PNAEQW.

- Los cheques fisicos, de corresponder, debidamente firmados son
remitidos a caja del PNAEQW para su custodia y pago correspondiente.

- Las facturas u otros comprobantes de pago presentados por el
contratista quedan cancelados con la transferencia electrénica abonada
en la cuenta bancaria del citado contratista.

8.12 DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION

Otorgada la conformidad de la prestacién, a peticion de parte, el PNAEQW procedera
a otorgar la Constancia de Prestacion a través de la UA, debiendo contener como

minimo:
Q{‘\\\/‘U\U\WUA e Numero de orden de compra o servicio y/o contrato.
A\ 4 . pn .. .
S [ A2 e |dentificacion del objeto contractual.
3 e Identificacion de los datos del contratista (nombres y apellidos o razén social y
’io;“ NUmero de RUC).

e Elimporte contratado.

e Elimporte ejecutado

e Plazo de ejecucion efectivo (desde el dia habil siguiente de la notificacion hasta
la fecha de la conformidad de la prestacion)

e Penalidades en las que hubiera incurrido el contratista.
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La Constancia de Prestacion es emitida dentro de los cinco (05) dias habiles
siguientes de solicitada, debiendo ser entregada al contratista dentro de los dos (02)
dias habiles siguientes dejando constancia de tal acto en el mismo documento, el cual
es custodiado por la CASG.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
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9.1 El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, genera
responsabilidad administrativa conforme a las normas vigentes.

9.2 Para todo lo no previsto en la presente directiva, seran de aplicacién supletoria las
normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del
Cadigo Civil vigente y deméas normas de derecho privado, en ese orden de prelacion.

9.3 Toda situacion no contemplada en la presente Directiva sera resuelta por el/la Jefe/a
de la UA, de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

X. ANEXOS

Anexo N° 01 Formato de memorando del &area usuaria que contiene el

requerimiento

Anexo N° 02 Formato de Términos de Referencia

Anexo N° 03 Formato de Especificaciones Técnicas

Anexo N° 04 Formato de Declaracion Jurada de Cumplimiento de TDR o EETT

Anexo N° 05 Formato de Declaracion Jurada de No tener inhabilitacion vigente

para contratar con el Estado y otros

Anexo N° 06 Formato de Declaracion Jurada para evitar caso de Nepotismo

Anexo N° 07 Formato de Declaracién Jurada del Proveedor

Anexo N° 08 Formato de Carta de Autorizacion

Anexo N° 09 Formato de Declaracion Jurada de Confidencialidad

Anexo N° 10 Formato de Propuesta Técnica — Econ6mica del Proveedor

Anexo N° 11 Formato de Cuadro Comparativo de Cotizacién

Anexo N° 12 Formato de Conformidad de Servicio (TDR)

Anexo N° 13 Formato de Conformidad de Bienes (EETT)

Anexo N° 14 Formato de Verificacion de Documentacion de Expediente de Pago

Anexo N° 15 Cuadro de Control de Cambios

ANEXO N° 01
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ey - S Programa Nacional DIR- 029 -PNAEOW-
Ministerio de Desarrollo eministeric . =2 Q
% PERU | ¢linclusién Social e Presta TV | o Hlimeniacion Escolar UA-FOR-001

Versién No: 02 FORMATO DE MEMORANRI?E%BEEIQIIQEE'\?T%SUARIA QUE CONTIENE Pagina 1 de 1
MEMORANDO N° DO00 -2020-MIDIS/IPNAEQW-.....
PARA : Jefe/a de la Unidad de Administracion
ASUNTO : Requiero contratacion de bien o servicio (segun corresponda)
REFERENCIA : XXXXX
FECHA : Ciudad, XX de..., de 20...

Tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de requerirle la contratacion del bien/servicio...

(detallar la contratacion).

Al respecto, cabe indicar que se requiere dicha contratacion, a fin de........ (Sustentar el por

gué necesita la contratacién e indicar ademas su finalidad puablica).

Asimismo, adjunto al presente, sirvase encontrar la siguiente documentacion:

- Pedido de Servicio o Pedido de Compra, segun corresponda.

- Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, en caso corresponda.

- Informe o documento del area técnica en donde se apruebe la contratacion del
bien/servicio, cuando corresponda.

Finalmente, indicar que el siguiente gasto, debera ser cargado en lo siguiente:

Fuente de Financiamiento Meta Especifica de Gasto

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

Firma y sello de la jefa o el jefe de la Unidad
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ANEXO N° 02
s, Programa Nacional
' PERU | Ministerio de Desarrollo |\iceministeric i allle b o S DIR- 029 -PNAEQW-
e Inclusi6n Social resta s Socia QALI WARMA UA-FOR-002
Versi6n N°: 02 FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA Pégina 1 de 3

1. AREA USUARIA:
(Denominacién de la dependencia)

2. FINALIDAD PUBLICA:
(Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion)

3. OBJETIVOS:
3.1. Objetivo General:
3.2. Objetivos especificos:

4. Plan Operativo Institucional (POI)
Tarea POI N°....: “(Descripcion de la tarea POI)”

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

CANTIDAD | UNIDAD DE <
ITEM MEDIDA DESCRIPCION
1
2
3

5.1. Caracteristicas de la contratacion:

(Detallar las actividades a realizar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo
del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la Entidad
para la ejecucién del servicio)

5.2. Prestaciones accesorias a la prestacién principal
5.2.1. Mantenimiento preventivo
(Especificar en caso de corresponder)
5.2.2. Soporte técnico

(Especificar en caso de corresponder)
5.2.3. Capacitacion y/o entrenamiento

(Especificar en caso de corresponder)

5.3. Plan de trabajo:
(Especificar las condiciones del Plan de Trabajo, en caso de corresponder)

5.4. Requisitos del proveedor y/o personal
5.4.1 Requisitos del Proveedor
Descripcion de las caracteristicas y condiciones minimas que debe cumplir el
proveedor
5.4.2 Requisito del Personal
(Especificar la formacion académica, la experiencia y la capacitacion y/o
entrenamiento)

Version N° 02 Pagina 23 de 40
Resolucién de Direccidn Ejecutiva N° D000181-2020-MIDIS/IPNAEQW-DE



DIRECTIVA QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO DIR- 029 -PNAEQW-UA
(08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL PROGRAMA

NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

£ n R Programa Nacional
) PERU Ministerio de Desarrollo em : e Al e acitn Evcolar DIR- 029 -PNAEQW-
e Inclusién Social 2 QALI WARMA UA-FOR-002

Versién N°: 02 FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA Péagina 2 de 3

5.5 Normas obligatorias y/o voluntarias

6. PLAZO DE PRESTACION
() Dias calendarios desde el dia siguiente de recibida la Orden de Servicio.

6.1. Entregables:
Precisar si es Unico entregable, o si son varios, detallar por ejemplo:
6.1.1. Plan de trabajo: Alos ( ) dias calendarios, presentara.......................
6.1.2. Primer Entregable: A los ( ) dias calendarios, presentara..................
6.1.3. Segundo Entregable: A los ( ) dias calendarios, presentara...............

7. LUGAR DE LA PRESTACION
(Consignar direccién)

8. CONFORMIDAD DE SERVICIO
La supervisidn de la ejecuciéon de la contratacion y la conformidad de servicio sera otorgada
por (nombre del &rea usuaria), dentro de un plazo méaximo de diez (10) dias calendarios de
producida la recepcién del mismo.

9. FORMA DE PAGO
Sefialar la forma de pago (si es pago Unico o parcial). En caso de pagos parciales, indicar el
monto o porcentaje de la contratacion que se pagara, asi como el plazo de presentacion de
cada entregable.
El &rea usuaria deberd precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
la realizacion del pago considerando la conformidad del area usuaria y comprobante de pago.

PENALIDADES APLICABLES

9.1. Penalidades por mora:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucidn de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

e Penalidad diaria = 0.10 x monto
A F x plazo en dias
2 \ Donde F tiene los siguientes valores:
’% i / a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40.
& b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

9.2 Otras penalidades (Especificar en caso de corresponder)
De corresponder, la dependencia debe especificar otras penalidades, siempre que sean
objetivas razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.

N° | Supuesto de | Formade célculo | Procedimiento para
aplicacion de verificar el supuesto
penalidad

Estas penalidades son calculadas en forma independiente a las penalidades por mora.
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10. CONFIDENCIALIDAD
El contratista debera guardar confidencialidad sobre los aspectos relacionados a la prestacion,
no encontrandose autorizado por la Entidad para divulgacion de informacién.

11. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no
menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. La recepcién
conforme de la entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos.

12. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

El proveedor/contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, a través de sus
socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, hegociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al presente servicio.
Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la
orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A de
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Adema@s, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

13. ANEXOS:

Anexo N° 01: “(Descripcion del Anexo)” (Especificar en caso de corresponder)
Anexo N° 02: “(Descripcion del Anexo)” (Especificar en caso de corresponder)

/,‘\gj\\ﬁ{hﬁ;ﬁ@,
(S NOMBRE. FIRMA'Y SELLO
H ) JEFE DEL AREA USUARIA

<2, Serliciby
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\
/

1. AREA USUARIA:
(Denominacién de la dependencia)

2. FINALIDAD PUBLICA:

(Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion)

3. OBJETIVOS:
a. Objetivo General:
b. Objetivos especificos:

4. Plan Operativo Institucional (POI)

Tarea POI N° .... : “(Descripcion de la tarea POI)”

5. DESCRIPCION DEL BIEN:

CANTIDAD | UNIDAD DE 2
ITEM MEDIDA DESCRIPCION
1
2
3

Debera indicar la forma como entregaran los bienes (por ejemplo: sobres en paquetes de

50, lapicero en paquetes de 100 unidades)

5.1 Especificaciones Técnicas:
(Especificar caracteristicas de la contratacion)

5.2 Prestaciones accesorias ala prestacion principal
5.2.1 Mantenimiento preventivo
(Especificar en caso de corresponder)

\\/Nmr\ﬂ%\ 5.2.2 Soporte técnico

(Especificar en caso de corresponder)

5.2.3 Capacitacion y/o entrenamiento
(Especificar en caso de corresponder)

5.3 Requisitos del proveedor y/o personal
5.3.1 Requisitos del Proveedor

Descripcion de las caracteristicas y condiciones minimas que debe cumplir

el proveedor

5.3.2 Requisito del Personal

(Especificar la formacion académica, la experiencia y la capacitacién y/o

entrenamiento, en caso corresponda)

Version N° 02
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5.4 Normas obligatorias y/o voluntarias

6 PLAZO DE ENTREGA
() Dias calendarios desde el dia siguiente de recibida la Orden de Compra.

6.1 Entregables:
Precisar si es Unico entregable, o si son varios, detallar por ejemplo:
6.1.1 PrimeraEntrega: A los ( ) dias calendarios, presentara..................
6.1.2 Segunda Entrega: A los ( ) dias calendarios, presentara..................

7 GARANTIA COMERCIAL

De preverse garantia comercial el area usuaria debera indicar el alcance de la garantia,
condiciones de la garantia, periodo o inicio del cdmputo de la garantia

8 LUGAR DE ENTREGA

(Consignar direccién)
El proveedor deberé entregar los bienes con una Guia de Remision, la cual debera ser recibida
y firmada por el responsable de recepcionar los bienes.

9 CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN
La supervision de la recepcion del bien sera emitida por (nombre de la persona del almacén
de la Sede Central o nombre de la persona de la Unidad Territorial designado para tal
fin), dentro de un plazo maximo de diez (10) dias calendarios de producida la recepcion del
mismo.

10 FORMA DE PAGO

Sefialar la forma de pago (si es pago unico o parcial). En caso de pagos parciales, indicar el
monto o porcentaje de la contratacion que se pagara.

11 PENALIDADES APLICABLES

11.1 Penalidades por mora:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucidn de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
J(}{@g%-a atraso, de acuerdo a la siguiente formula:
2

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

11.2 Otras penalidades (Especificar en caso de corresponder)
De corresponder, la dependencia debe especificar otras penalidades, siempre que sean
objetivas razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
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N° | Supuesto de aplicacién Forma de calculo Procedimiento para
de penalidad verificar el supuesto

Estas penalidades son calculadas en forma independiente a las penalidades por mora.

12 CONFIDENCIALIDAD
El contratista debera guardar confidencialidad sobre los aspectos relacionados a la prestacion,
no encontrandose autorizado por la Entidad para divulgacion de informacién.

13 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no
menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. La recepcién
conforme de la entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos.

14 CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

El proveedor/contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, a través de sus
socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién a la presente contratacion.
Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la
orden de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A de
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

15 ANEXOS:
Anexo N° 01: “(Descripcion del Anexo)” (Especificar en caso de corresponder)
Anexo N° 02: “(Descripcion del Anexo)” (Especificar en caso de corresponder)

—

/ @i‘\‘-\“‘i‘w"'(/‘a
> /. \ NOMBRE. FIRMA Y SELLO

JEFE DEL AREA USUARIA
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Sefialar con una “x” S| cumple con los requisitos necesarios para la contrataciéon del Servicio/
Consultoria/Bien: “Contratacion de ........ ”

REQUERIMIENTOS MINIMOS SI NO OBSERVACION

CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LOS
TERMINOS DE REFERENCIA / ESPECIFICACIONES TECNICAS
SE ENCUENTRA APTO PARA BRINDAR EL SERVICIO /
ENTREGAR EL BIEN

De encontrarse apto, favor de llevar con una “x” los siguientes recuadros:

DETALLE Sl NO OBSERVACIONES

SE ENCUENTRA REGISTRADO EN LA SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (RUC) Y
AFILIADO AL SISTEMA DE EMISION ELECTRONICA

TIENE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA

La presente informacion hara las veces de Declaracién Jurada.
e Favor de devolver el siguiente formato adjunto a su cotizacion, debidamente visado.

Lima, XXX de XXXXXXXXX de 20XX

Firma
DNI/RUC
Nombre o Razon Social
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OTROS
Sefores .
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
Presente.-

Por el presente documento, XXXXXXXXXX, con DNI N° XXXXXXXXXX, con domicilio en
............................ , al amparo de lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO, lo siguiente:

1 No estar inhabilitado para prestar servicios al Estado, conforme al REGISTRO NACIONAL
DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD.!

2. No tener Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado.

3. No tener Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia.

4. No tener inhabilitacion o sancién del colegio profesional, de ser el caso.

En ese sentido, de encontrarme en algunos de los supuestos de impedimento previstos en el
presente documento, acepto mi descalificacién automatica de la presente contratacion, y de ser el
caso, la nulidad del contrato a que hubiera lugar, sin perjuicio de las acciones que correspondan.
Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento,
gue si lo declaro es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el Cédigo Penal, que
prevé pena privativa de libertad, para los que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa
declaracion en relacion a hechos o circunstancias que le corresponde probar, violando la presuncion
de veracidad establecida por Ley.

Lima, XX de XXXXXXXX de 20XX.

Firma
DNI/RUC
Nombre y apellido
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Version N°: 02 NEPOTISMO Pagina1de 1
(PARA EL CASO DE PERSONAS NATURALES)

Apellidos:................. Nombres: ..........cooeiniiis , con Documento Nacional de Identidad:
Dependencia: ............

DOMICHIO: ..
Provincia/Departamento: ....... Fecha de declaracion: ....................

Vinculo con la entidad:  Contratado (Por Contratacion de Bien o Servicios)

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:
1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley No. 26771, publicado el 15.04.97, que establece la prohibicion de ejercer la
facultad de nombramiento y contratacion de personal en el sector publico en casos
de parentesco.

b) Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley No. 26771.

c) Decreto Supremo No. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771.

d) Decreto Supremo No. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771 y dispone el otorgamiento de la Declaracién
Jurada para prevenir casos de nepotismo.

2. He cumplido con revisar el LISTADO DE TRABAJADORES A NIVEL NACIONAL,
proporcionado por el PNAEQW y he agotado las demas verificaciones y corroboraciones
necesarias.

3. En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que NO tengo parientes hasta el cuarto
grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con trabajador(es)
del PNAEQW.

4. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

La presente Declaracién Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A del
Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Lima, XX de XXXXXXX de 20XX.

Firma
DNI/RUC
Nombre y apellido
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Sefiores
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
Presente. -
Referencia

De mi consideracion:

En calidad de participante, luego de haber examinado los documentos proporcionados por el
PNAEQW y conocer todas las condiciones existentes. DECLARO BAJO JURAMENTO:

Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas de la presente contratacion.

No tengo impedimento para contratar con el Estado. Conozco, acepto y me someto a las
condiciones y procedimientos de la presente invitacion.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.

Me comprometo a mantener mi oferta hasta la suscripcion del contrato o recibir la orden de compra
/ servicio, en caso de resultar adjudicado.

Conozco las sanciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Cuento y me comprometo a mantener activo el correo electrénico XXXXXXXXX y ademas acepto
integra responsabilidad de verificacion diaria; por cuanto, de ser notificado por dicha via acepto la
vigencia desde el mismo dia.

Declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la contratacion, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente.

Ademas, se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas

Lima, XX de XXXXXXX de 20XX.

Nombres y apellidos:

DNI

Razén Social de la empresa
RUC
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Lima, .............. de....ooeveini. 2020
Sefores

UNIDAD DE ADMINISTRACION )
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
Asunto:  Autorizacién para el pago con abono en cuenta

Por la presente autorizo a usted, el abono a mi cuenta, segun la siguiente informacion

CODIGOINTERBANCARIO: - [ | | [ [ | [ [ [ [ [ [ [ II[][]]

A NOMBRE DE: \

NOMBRE DE BANCO: ‘

TIPO DE CUENTA: | MONEDA | S. |

RUC (Asociado al CCI) |

En el caso de estar sujeto a detraccion sirvase indicar la respectiva cuenta:
Detraccion: Retencion :

BANCODELANACION [ [ [T T TTTTTTTT]

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelado
para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de
pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Tener en cuenta que si el RUC no esta asociado al CCl indicado, NO se podra efectuar el pago

respectivo

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE Y APELLIDO / REPRESENTANTE LEGAL
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£ 5 W Programa Nacional
‘ § PERU Ministerio de Desarrollo sl el de Alimentacién Escolar DIR- 029 -PNAEQW-
e Inclusién Social restaciones Sociales IreyYIRT:IV/ UA-FOR-009
Version N°: 02 FORMATO DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD Pagina 1 de 1
El (La) que suscribe, , con DNI N° con RUC N°
, domiciliado en , declaro bajo juramento lo siguiente:

1. Mi Compromiso de Confidencialidad de la Informacién: la informacion a la que tenga
acceso dentro del cumplimiento de mis obligaciones, asi como los informes y toda clase de
documentos que produzca relacionados con la ejecucion del servicio a brindar, sera
confidencial, no pudiendo divulgarlo.

2. Mi Compromiso de Propiedad Intelectual: los derechos intelectuales de los productos y
documentos elaborados como resultado de la prestacion del servicio son propiedad del
Programa de Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, asi como toda aquella
informacion interna de la Entidad a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

3. Mi Compromiso de Responsabilidad: sila Entidad facilitara materiales y/o herramientas de
trabajo dentro del cumplimiento de mis obligaciones, seré responsable del buen uso y
conservacion de los mismos. En el caso de determinarse incumplimiento de lo indicado, me
comprometo a resarcir de manera pecuniaria a la Entidad en proporcion al dafio ocasionado.

Declaracion que formulo a los dias del mes de del afio

FIRMA
NOMBRE Y APELLIDO /REPRESENTANTE LEGAL

RN
/“\Qt'\‘\\\\h \ENT4 [‘/0
X 2\

! QL:T
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ANEXO N° 10
tad ‘| Ministerio de Desarrollo ceministe Frograma Haclonal DIR- 029 -PNAEQW-
hinisteric 5 il
% PERU | ¢linclusién Social e Prestaciones Sociales [JRFAHH A UA-FOR-010
Version N°: 02 PROPUESTA TECNICA — ECONOMICA DEL PROVEEDOR) Péagina 1 de 1

Lima, de de

Sefores

COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA
Asunto : Cotizacion

Referencia: Invitaciéon a cotizar

Por medio del presente hago llegar mi propuesta técnica-econémica de acuerdo a los Términos
de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

DESCRIPCION GENERAL DEL BIEN /SERVICIO EN GENERAL / CONSULTORIA EN
GENERAL

PROPUESTA ECONOMICA:

Por el servicio / bien propuesto, mi cotizacion es de S/ ( Soles), incluyendo

todos los impuestos a ley.

PLAZO DE ENTREGA / EJECUCION:

Se realizar4 en un plazo no mayor a dias calendarios.

GARANTIA (para el caso de bienes)

Segun Especificaciones Técnicas.

FORMA DE PAGO:

Segun los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas

DATOS DEL PROVEEDOR:

o e Razodn Social:

AN « RUC:
e Direccion:
e Teléfonos:
e E-mail:

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DEL PROVEEDOR

e Cumplo con los requisitos indicados en los Términos de Referencia

Y/o Especificaciones Técnicas
¢ No tener impedimento para contratar con el Estado

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su representante legal
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ANEXO N° 11

Programa Nacional
de Alimentacién Escolar
QALI WARMA

DIR- 029 -PNAEQW-UA-
FOR-011

e
3 “ 1 | Ministerio de Desarrollo
w PERU e Inclusién Social

Versién N°: 02 FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES Péaginaldel

I. ORGANO O UNIDAD ORGANICA (AREA USUARIA)
Il. OBJETO DE LA CONTRATACION

Il. PEDIDO DE SERVICIO/PEDIDO DE COMPRA

IV. INFORMACION DE LA CONTRATACION

COTIZACIONES

DATOS

NOMBRE DE
PERSONA O
RAZON
SOCIAL 1

NOMBRE DE
PERSONA O
RAZON
SOCIAL 2

NOMBRE DE
PERSONA O
RAZON
SOCIAL 3

RUC

PERSONA DE CONTACTO

CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO
NUMERO TELEFONICO DE CONTACTO

PLAZO DE SERVICIO/PLAZO DE ENTREGA
CUMPLIMIENTO DE TDR O EETT

VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA
(INCLUYE IGV)

OTROS COMENTARIOS Y/O CARACTERISTICAS
ADICIONALES

S/. S/. Sl

CONCLUSION

ESPECIALITA EN CONTRATACIONES O
TECNICO EN CONTRATACIONES

COORDINADOR DE ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES

,/\\\\ma\'r,;g/o.\
S 4/
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N Programa Nacional
" ‘1 | Ministerio de Desarrollo ceministeric Ali T Escol DIR- 029 -PNAEQW-
% PERU | Jinclusién Social Prestaciones Sociales [V w At UA-FOR-012
Version N°: 02 FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIO (TDR) Paginalde 1

Por intermedio de la presente, se deja constancia de la CONFORMIDAD del siguiente servicio:

Prestacion : (PRECISAR LA DENOMINACION DEL SERVICIO TAL COMO
SE HA SOLICITADO EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA)
Indicar a que pago corresponde, segun los productos
establecidos en los TDR (ejemplo, segin los TDR primer

producto, primer entregable, primera armada, etc.)

Orden de Servicios N° (Indicar el N° de la Orden de Servicios)
Contrato N° : (Indicar el N° de Contrato)
Contratista : (Indicar el nombre o razén social del contratista, tal como figura

en la Orden de Servicios)
DNI/RUC L
Monto : S/ 00 (Indicar el importe por el que se emite la

conformidad de servicio).

INFORME DE EJECUCION DEL SERVICIO

1. El servicio deriva de un contrato: SI( ) NO ( )
2. Secumplié con el plazo establecido: SI( ) NO ()
Dias de atraso: .......... Dias

(De existir dias de atraso imputables a la Entidad deberan justificar, caso contrario, se

procederan a aplicar penalidades, segun lo establecido en los Términos de Referencia).

Justificar:

Fecha, xx de xxxxxxx de 20xxx

Firmay sello de la o las personas

gue emiten la conformidad segun los TDR
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ANEXO N°13
A
4 e R Programa Nacional DIR- 029 -PNAEQW-
Ministerio de Desarrollo | Viceministeric t A |
¥ PERU e Inclusién Social de Prestaciones Sociales giﬁmmi\m" Fecoler UA-FOR-013
Version N°: 02 FORMATO DE CONFORMIDAD DE BIENES (EETT) Péaginalde 1l

Por intermedio de la presente, se deja constancia de la CONFORMIDAD de la recepcion del

siguiente bien:

Prestacién : (PRECISAR LOS BIENES DETALLADOS EN LA ORDEN DE
COMPRA)

Orden de Compra N° : (Indicar el N° de la Orden de la Compra)

Contrato N° : (Indicar el N° de Contrato)

Contratista : (Indicar el nombre o razén social del contratista, tal como figura

en la Orden de Compra)
DNI/RUC L
Monto : S/ 00 (Indicar el importe por el que se emite la

conformidad de compra).

INFORME DE CONTRATACION DEL BIEN

1. Laorden de comprase deriva de un contrato: SI( ) NO ( )

2. Los productos cumplen con las Especificaciones Técnicas

establecidas en la Orden de Compra SI( ) NO ( )
3. Se cumpli6 con el plazo establecido SI( ) NO ()
Dias de atraso: .......... Dias

Observaciones: (opcional)

Fecha, xx de xxxxxxx de 20xxx

Firmay sello de la o las personas

gue emiten la conformidad segun las EETT
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ANEXO N° 14

Q,w"*"’n.,%
1 [ PERU Ministerio de Desarrollo ceministeric
e Inclusion Social e Prestacion

Programa Nacional DIR-029 -PNAEQW-
de Alimentacién Escolar
QALI WARMA UA-FOR-014

Versiéon N°: 02

FORMATO PARA LA VERIFICACION DE DOCUMENTACION DE
EXPEDIENTE DE PAGO

Paginaldel

N° | DOCUMENTO SONTENIDE.| OBSERVACION

1 Formato de conformidad de bien o servicio, segun
sea el caso.

2 Informe de conformidad emitido por el Jefe o la Jefa
de la Unidad que requirié el bien o servicio.
Copia de pedido de servicios y/o de compra

3 adjuntando Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia.

4 Copia de la Certificacion de Crédito Presupuestal
y/o Previsién Presupuestal, cuando corresponda.

5 Copia del contrato y/u orden de compra o de
servicio.

6 | Comprobante de pago.

7 | Guia de remision, de corresponder.

8 | Carta de Autorizacion de CCI.

9 | Ndmero de Cuenta de Detraccion.

10 Constancia de Suspension de Renta, en caso
corresponda.

11 | Copia de Carta Fianza, en caso corresponda.
De existir penalidades, el monto determinado por
el/la Coordinador(a) de Abastecimiento y Servicios

12 | Generales, a través del documento con el que hizo

de conocimiento a la Jefa o Jefe de la Unidad de
Administracion.

EN CASO LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRE CONFORME:

PASE DE: A:

PERSONA QUE REALIZA FUNCION DE CONTROL PERSONA QUE REALIZA FUNCION

PREVIO DE REGISTRAR Y TRASMITIR EL
GASTO DEL DEVENGADO

FECHA: FECHA:

PASE DE: A:

PERSONA QUE REALIZA FUNCION DE REGISTRAR Y
TRASMITIR EL GASTO DEL DEVENGADO

PERSONA QUE REALIZA LA
CONTABILIZACION

FECHA:

FECHA:
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CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

Version Numeral . : o ., .
N° dg Texto Cambio realizado Justificacion de Cambio
Vigente
En base a la Directiva para la
formulacién,  modificacion vy
2 - IX Actualizacion aprobacion de documentos

normativos del Programa
Nacional de  Alimentacion
Escolar Qali Warma.

Estandarizacion y regulaciéon de
las condiciones generales vy
especificas que deben tenerse
en cuenta para el desarrollo de
la contratacion de bienes vy
2 VII-VIII Actualizacion servicios por montos iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias y evitar
posibles contingencias para el
PNAEQW relacionadas a dicho
tipo de contratacion.
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