QEPUBLICA DEL peg

N° L4 37F - 2018-MIDIS/PNAEQW
Lima, 1 ﬁ W Zﬂﬂ
VISTOS:

El Memorando N° 5747-2018-MIDIS/PNAEQW-UGCTR y el Memorando N° 5793-2018-
MIDIS/PNAEQW-UGCTR, de la Unidad de Gestién de Contrataciones y Transferencia de Recursos; el
Memorando N° 3492-2018-MIDIS-PNAEQW/UPPM, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién; el Informe N° 955-2018-MIDIS/PNAEQW-UAJ, de la Unidad de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, y sus modificatorias, se crea el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (en adelante, el PNAEQW), como
Programa Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social (en adelante, el MIDIS), con la
finalidad de brindar un servicio alimentario a las/los escolares de las instituciones educativas
publicas, bajo el ambito de cobertura del PNAEQW;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, se aprueba el Manual de
Operaciones del PNAEQW, el mismo que dispone en el literal k), del articulo 34, que la Unidad de
Gestién de Contrataciones y Transferencia de Recursos tiene como una de sus funciones, la de
Proponer documentos normativos elaborados y/o actualizados por sus coordinaciones, orientado a
los procesos a su cargo;

Que, mediante Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 022-2016-MIDIS/PNAEQW, se aprueba
el “Procedimiento de Control de Documentos y Registros”, que establece los parémetros generales
para la documentacién respecto de su emision, revision, aprobacion, actualizacion, control de
cambios, distribucién, manejo, identificacién de documentos obsoletos y disposicion final, en el
marco del Sistema de Gestion de la Calidad (...);

Que, los literales a) y c) del numeral 8.1.1 — Elaboracién, Actualizacién y Aprobacion de
Documentos Normativos del procedimiento antes referido, sefiala que toda elaboracién de
documentos normativos seguird las disposiciones descritas en la “Directiva para la formulacién,
revisiéon y aprobacion de los documentos normativos en el PNAEQW”; y asimismo, cuando se
actualicen dichos instrumentos (a partir de la version N° 02), la Unidad Organica proponente
registra todos los cambios efectuados en relacién a la version vigente en el “Cuadro de Control de
Cambios”;

Que, mediante Resolucion de Direcciéon Ejecutiva N° 9789-2015-MIDIS/PNAEQW, se
aprueba la Directiva para la Formulacion, Revision y Aprobacion de los Documentos Normativos en
el PNAEQW, mediante la cual se establecen disposiciones para la formulacién, revisién, y
aprobacién de los documentos normativos que requieren los procesos que llevan a cabo las
Unidades orgénicas del PNAEQW;



Que, mediante Memorando N° 5747-2018-MIDIS/PNAEQW-UGCTR y Memorando N° 5793-
2018-MIDIS/PNAEQW-UGCTR, la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos
¥ del PNAEQW, propone el proyecto de documento normativo “Instructivo de garantia de seriedad
de oferta del 1% del valor referencial del proceso de compras”, para el proceso de compra del
periodo 2019, en su version N° 03;

Que, mediante Memorando N° 3492-2018-MIDIS-PNAEQW/UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién opina favorablemente por la aprobacién del proyecto
de documento normativo “Instructivo de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial
del proceso de compras”, version N° 03, el mismo que cumple con los criterios establecidos en la
Directiva para la Formulacién, Revision y Aprobacion de los Documentos Normativos en el
Programa y el “Procedimiento de Control de Documentos y Registros”;

Que, asimismo, indica que el mencionado proyecto de documento normativo es
congruente con el Plan Operativo Institucional (POI) y el Manual de Operaciones del PNAEQW; de
la misma forma, opina que se debe dejar sin efecto la Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 451-
2017-MIDIS/PNAEQW, que aprueba el documento normativo en su version N° 02;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° 955-2018-MIDIS/PNAEQW-UAJ,
opina que el proyecto de documento normativo “Instructivo de garantia de seriedad de oferta del
1% del valor referencial del proceso de compras”, version N° 03, con cdédigo INS-006-PNAEQW-
UGCTR, presentado por la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos, y
revisado por la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, cumple con las condiciones
sefialadas en la Directiva para la Formulacidon, Revision y Aprobacién de los Documentos
Normativos en el PNAEQW, y en el Procedimiento de Control de Documentos y Registros;

Con el visado de la Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos; la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y, de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resolucion Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolucion Ministerial N°® 232-
2018-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobacién y Vigencia del Instructivo de garantia de seriedad de oferta
del 1% del valor referencial del proceso de compras.

Aprobar el “Instructivo de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del
proceso de compras”, con cédigo de documento normativo INS-006-PNAEQW-UGCTR, versién N°
03, que forma parte integrante de la presente resolucion; el mismo que tendréd vigencia a partir del
proceso de compra del afio 2019.

Articulo 2. Derogacion.

Dejar sin efecto la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 451-2017-MIDIS/PNAEQW, que
aprueba el Instructivo de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del proceso de
compras del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a la entrada en vigencia del
documento normativo aprobado en el articulo 1 de la presente resolucion.

Articulo 3. Conocimiento.

Encargar a la Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano, hacer de
conocimiento de la presente Resolucion a las Unidades Territoriales, las Unidades de
Asesoramiento, Apoyo, y Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a
través de medios electrénicos.




Articulo 4. Publicacién en el Portal Institucional.
Publicar la presente Resolucion de Direccién Ejecutiva, en el Portal Institucional del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (www.qaliwarma.gob.pe).

Registrese y comuniquese.
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA
DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE INS-006-PNAEQW-UGCTR
COMPRAS

INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA DEL 1% DEL VALOR
REFERENCIAL DEL PROCESO DE COMPRAS

. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y acciones a seguir en el registro, verificacién, control, devolucion
y ejecucion cuando corresponda, de los depdsitos y/o cartas fianza por concepto de garantia
de seriedad de oferta correspondiente al 1% del valor referencial del ltem o items a los que
se presenten los postores (personas naturales y/o juridicas y/o consorcios), que forma parte
de los requisitos para postular en los procesos de compras del servicio alimentario
convocados por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma (en adelante el
PNAEQW), a través de los Comités de Compra.

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente instructivo son de cumplimiento obligatorio por
los integrantes de los Comités de Compras, postores, proveedores y por el personal del
PNAEQW, que en cumplimiento de sus funciones y/o actividades, participen de las
actividades vinculadas a la garantia de seriedad de oferta que corresponde al 1% del valor
referencial del proceso de compras del servicio alimentario del PNAEQW.

. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 29792, Ley de creacion, Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo
e Inclusion Social.

3.2 Ley N° 29951, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal 2013,
Octogésima Cuarta Disposicion Complementaria Final.

3.3 Ley N° 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

3.4 Decreto Legislativo N° 295, que promulga el Cédigo Civil.

3.5 Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma y modificatorias.

3.6 Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece disposiciones para la
transferencia de recursos financieros a los comités u organizaciones que se constituyan
para proveer de bienes y servicios del Programa Nacional Cuna Mas y el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

3.7 Resolucién Ministerial N° 016-2013-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 001-2013-
MIDIS “Procedimientos generales para la operatividad del Modelo de Cogestion para
la atencién del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma”.

3.8 Resolucién Ministerial N° 283-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificatorias y/u otra norma que la
sustituya o reemplace, de ser el caso.

IV. DOCUMENTO DE REFERENCIA
41 MAN-009-PNAEQW-UGCTR: Manual del Proceso de Compras del Modelo de
Cogestién para la Prestacion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma.

4.2 Bases Integradas de Raciones y Productos del Proceso de Compra para la Prestacion
del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.

V. ABREVIATURA O SIGLAS

CAE : Comité de Alimentacion Escolar

cC : Comité de Compra

CTE : Coordinacién de Tesoreria

CGCSEC : Coordinacién de Gestion de Contrataciones y Seguimiento de
Version N° 03 Pagina 3 de 22
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA
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Ejecucion Contractual de la UGCTR

IIEE : Institucién Educativa Publica o Instituciones Educativas Publicas
PNAEQW : Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma

SIAF : Sistema Integrado de Administracién Financiera

SIGO : Sistema Integrado de Gestion Operativa

SC : Supervisora o Supervisor de Compra

SP : Sector Publico

UA : Unidad de Administracion

UGCTR : Unidad de Gestién de Contrataciones y Transferencia de Recursos
uT : Unidad Territorial

VI. DEFINICION DE TERMINOS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

CARTA FIANZA:

Es un contrato de garantia de cumplimiento del pago de una obligacién ajena,
suscrita entre el fiador y el deudor, la cual se materializa en un documento valorado
emitido por un fiador (Banco o entidad financiera) a favor de un acreedor (persona
o entidad contratante), garantizando las obligaciones del deudor (solicitante). En
caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.

La Carta Fianza se caracteriza por ser incondicional, solidaria, irrevocable y de
realizacion automatica.

CONSORCIO

Asociacion de personas naturales y/o juridicas con intereses comunes que
participan conjuntamente en el Proceso de Compras para la prestacién del servicio
alimentario para las usuarias y usuarios del PNAEQW.

CUSTODIA
Es la accion de cuidar, proteger los documentos o expedientes de la convocatoria.

DEPOSITO BANCARIO

Es el acto mediante el cual una persona natural o juridica realiza el depdsito
expresado en dinero en una agencia bancaria a la cuenta del PNAEQW que sea
senalada en las Bases Integradas del Proceso de Compras.

DESIERTO DE LA CONVOCATORIA

Es el resultado de la falta de registro de participantes en el Proceso de Compras, 0
de haberse registrado, no presentan propuestas; o, pese a existir propuestas, no se
cuenta con ninguna propuesta valida.

DEVOLUCION DE LA GARANTIA

Es la accién que realiza el PNAEQW, posterior a la suscripcion del contrato con el
postor adjudicado, para devolver las Cartas Fianza o los montos depésitados por
los postores por concepto de garantia de seriedad de oferta correspondiente al 1%
del valor referencial del item que corresponda, en el plazo establecido en el presente
instructivo.

EXTRACTO BANCARIO
Es un documento emitido por el Banco o entidad financiera, que detalla los
movimientos y saldos de las cuentas bancarias.

GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

Para efectos del presente instructivo, la Garantia de Seriedad de Oferta constituye
un respaldo econémico equivalente al 1% del valor referencial del item al que se
presenta el postor; la misma que puede darse en forma de depdsito bancario o Carta
Fianza, con la finalidad de garantizar la vigencia de su oferta.

La garantia de seriedad de oferta debe ser presentada por los postores durante la
fase de seleccion de proveedores; por, tanto su utilidad se agota con el
perfeccionamiento del contrato respectivo.
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA
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6.9 iTEM

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

Es el conjunto de las I|IEE agrupadas por el PNAEQW segun el PRT-032-PNAEQW-
UOP- “Protocolo para la Actualizacion del Listado y Agrupamiento de Instituciones
Educativas Publicas en la cobertura del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Qali Warma”, con fines del proceso de compras para prestacién del servicio
alimentario.

NUMERO DE CONVOCATORIA
Es el numero correlativo que se genera cuando se convoca el respectivo Proceso
de Compras.

PAPELETA DE DEPOSITO O VAUCHER
Documento que acredita la realizacion del depdsito en las cuentas del PNAEQW.

PROCESO DE COMPRAS
Es el proceso que se encuentra a cargo de los Comités de Compra y tiene por objeto
la prestacién del servicio alimentario a las usuarias y los usuarios del PNAEQW.

PROPUESTA ECONOMICA

Documentacién presentada por el postor durante la etapa de presentacion de
propuesta, relacionado a la propuesta econémica del postor, que debe incluir el
costo de los alimentos, gastos de transporte, gastos administrativos, gastos
operativos, gastos financieros, impuestos (salvo lo establecido en la Ley N° 27037,
Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia) y cualquier otro gasto relacionado
de forma directa o indirecta a la prestacion del servicio alimentario en cada IIEE.

PROPUESTA TECNICA

Documentacién presentada por el postor durante la etapa de presentacion de
propuestas, relacionada con los requisitos establecidos en las Bases Integradas del
Proceso de Compras para cada modalidad de atencién; dicha documentacion debe
ser presentada en sobre cerrado, indicando el o los items a los que se presentan y
otros datos, segun el modelo establecido en las mencionadas Bases.

La propuesta técnica debe estar acompanada de una Garantia de Seriedad de
Oferta del 1% por cada item al que se presenta el postor.

REPRESENTANTE LEGAL Y/O REPRESENTANTE COMUN Y/O APODERADO
Es la persona que actia en nombre de otra, ya sea natural, juridica o consorcio. En
cualquier caso el representante legal y/o representante comun y/o apoderado actua
en nombre de su representado, obligandolo dentro de los parametros y condiciones
en las cuales la delegacién ha sido confiada.

Para la devolucién de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial, la
representacién se acredita mediante carta de autorizacion suscrita por el postor,
conforme al formato senalado en las Bases Integradas del Proceso de Compras.

VALOR REFERENCIAL

Es el importe determinado por la Unidad de la Organizacién de las Prestaciones, a
fin de establecer los montos a ser utilizados en el Proceso de Compras
correspondiente, y asi gestionar la asignacién de los recursos presupuestarios que
resuten necesarios, para la atencion de cada item.

VAUCHER
Documento que acredita la realizacion del depésito en la cuenta del PNAEQW.
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VIl. RESPONSABLES
T Jefa o Jefe de la Unidad de Administracion

a) Derivar a la CTE la solicitud de devolucién y/o ejecucién de la garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial del Proceso de Compras,
remitida por la UT para su atencion.

b) Informar a la Direccién Ejecutiva del PNAEQW el incumplimiento de los
lineamientos establecidos en el presente instructivo para la determinacion de
las responsabilidades que correspondan.

7.2 Coordinadora o Coordinador de Tesoreria

a) Supervisar el cumplimiento del presente instructivo durante la prestacién del
servicio alimentario.

b) Realizar el seguimiento de los depdsitos y de las solicitudes de devolucién y/o
ejecucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del
Proceso de Compras.

c) Detectar e informar a la Unidad de Administracién el incumplimiento de los
lineamientos y acciones establecidos en el presente instructivo.

7.3 Especialista de la Coordinacion de Tesoreria

a) Revisar los depdsitos de la Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del Valor
Referencial del Proceso de Compras y registrar a través del SIAF-SP.

b) Verificar el cumplimiento de los requisitos de las solicitudes de devolucion y/o
ejecucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del
Proceso de Compras remitida por la UT y realizar el registro correspondiente
en el SIAF — SP.

7.4 Jefa o Jefe de la Unidad Territorial

a) Solicitar a la UA la devolucién y/o ejecucion de la garantia de seriedad de oferta
del 1% del valor referencial del Proceso de Compras.

b) Comunicar a los postores o proveedores la devolucién y/o ejecuciéon de la
garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del Proceso de
Compras.

7.5 Administradora o Administrador de la UT

a) Custodiar la carta fianza original de la garantia de seriedad de oferta del 1% del
valor referencial del Proceso de Compras.

7.6 Supervisora o Supervisor de Compras

a) Registrar en el SIGO — Proveedores, modulo: Transferencia Monetaria, la
informacién contenida en la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial del Proceso de Compras y en la carta de autorizacion de la
devolucién o solicitud de devolucién, segun sea el caso.

b) Custodiar el vaucher o papeletas de depésitos original de la garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial del Proceso de Compras.

c) Emitirinforme dirigido a la Jefa o el Jefe de la UT para el tramite de devolucién
y/o ejecucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial
del Proceso de Compras.

Version N° 03
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1.7

7.8

d) Registrar en el SIGO, modulo: Transferencia Monetaria— Proveedores, el
estado del tramite de la devolucién y/o ejecucion de la garantia de seriedad de
oferta del 1% del valor referencial del Proceso de Compras.

Presidenta o Presidente del Comité de Compras

a) Remitir ala Jefa o Jefe de la UT los vaucheres, papeletas de depdsitos o cartas
fianzas en original que sustente la garantia de seriedad de oferta del 1% del
valor referencial del Proceso de Compras para su devolucién o ejecucion.

Postor

a) Adjuntar en la propuesta técnica del Proceso de Compras, una garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial por cada item al cual se
presente.

b) Solicitar la devolucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial, cuando la propuesta técnica no ha sido presentada ante el CC o
haya sido no admitida, conforme a la carta de autorizacién para la devolucion
de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial, establecida en
las Bases del Proceso de Compras.

Vill. DISPOSICIONES GENERALES

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

El PNAEQW a través de la UT, realiza el tramite para la devolucién de la garantia
de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del Proceso de Compras, en los
siguientes casos:

a) Después de la firma de contrato, para los postores adjudicados y para aquellos
postores en condicién de “elegibles”.

b) Cuando se declare desierto el proceso de compras o la propuesta del postor
haya sido declarada no admitida, descalificada o no presentada.

El PNAEQW esta facultado para solicitar la ejecucion de la Garantia de Seriedad de
Oferta cuando:

8.2.1 El postor adjudicado no haya suscrito el contrato en el plazo previsto; se
ejecuta el 100% del monto de la Garantia de Seriedad de Oferta de los items
involucrados.

8.2.2 El CC desestima la propuesta del postor por obtener resultado no
satisfactorios en la supervision inicial de plantas y/o almacenes; se ejecuta
el 50% del monto de la Garantia de Seriedad de Oferta de los items
involucrados.

La garantia de seriedad de oferta correspondiente al 1% del valor referencial debe
ser depositada en un unico vaucher o papeleta de depésito, o acreditada mediante
carta fianza, por cada item convocado; segun los plazos, montos y demas
condiciones establecidas en las Bases del Proceso de Compras.

El vaucher o papeleta de depésito o carta fianza correspondiente a un item, debe
ser presentado solo a una convocatoria por Proceso de Compras, para su posterior
devolucion al postor o ejecucién de ser el caso.

La devolucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del
Proceso de Compras, es a solicitud del proveedor mediante la presentacion en la
mesa de partes de la UT, de la Carta de autorizacion para la devolucién de garantia
de seriedad de oferta del 1% del valor referencial.
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Caso contrario, en el plazo méximo de 30 dias habiles de firmado el contrato por el
item adjudicado en el Proceso de Compras, la UT realiza de oficio el tramite de
devolucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del
Proceso de Compras.

8.6 EI CC en un plazo maximo de tres (3) dias habiles posteriores a la firma del contrato,
remite el(los) expediente(s) del Proceso de Compras a la UT, para el tramite de
devolucién y/o ejecucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial, de los postores adjudicados y aquellos postores que tengan la condicién
de elegible.

8.7 Cuando se declare desierto el Proceso de Compras o la propuesta del postor haya
sido descalificada, el CC en un plazo maximo de un (1) dia habil debe remitir a la
UT el original del vaucher, papeleta de depdsito o carta fianza; para que realice el
tramite de devolucion y/o ejecucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del
valor referencial del Proceso de Compras.

En este caso, el CC debe autenticar una copia del vaucher, papeleta de depdsito o
carta fianza de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial, para
ser incorporado en el expediente del Proceso de Compras.

8.8 Cuando la propuesta del postor no haya sido admitida por el CC o el postor no se
presente al Proceso de Compras, éste debe solicitar la devolucién de la garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial, segun el Anexo N° 07 — Carta de
autorizacion para la devolucién de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial — establecida en las Bases Integradasdel Proceso de Compras.

8.9 La o el SC debe custodiar el vaucher o papeletas de depésitos original de la garantia
de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del Proceso de Compras, remitidas
por el CC.

En el caso de cartas fianzas, estas deben quedar en custodia de la Administradora
o0 Administrador de la UT.

8.10 La Jefa o Jefe de la UT comunica via carta notarial al postor adjudicado que no
suscribié el contrato, la ejecucién del 100% de la Garantia de Seriedad de Oferta,
conforme al Anexo N° 04: Carta notarial que notifica al postor adjudicado por la
Ejecucion de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor referencial cuando el
postor adjudicado no haya suscrito contrato.

Asimismo, la Jefa o Jefe de la UT comunica via Carta Notarial al postor que obtenga
resultado no satisfactorio, la ejecucion del 50% de la Garantia de Seriedad de
Oferta, conforme al Formato N° 05: Carta notarial que notifica al postor por la
Ejecucion de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor referencial cuando el
postor obtenga un resultado no satisfactorio.

IX. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES:
El instructivo cuenta con tres (03) actividades, las cuales se detallan a continuacion:
9.1 REGISTRO LA GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA
9.1.1 La Jefa o Jefe de la UT debe disponer a través de la o el SC, el registro
de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial del
Proceso de Compras en el SIGO, modulo: Transferencia Monetaria —
Proveedores:

a) Datos del Vaucher o papeleta de depésito (Banco de la Nacion)

- Fecha del depésito.
- Monto del depésito.
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- Nombre del postor (Razén Social o Nombre y Apellidos de ser el
caso).

- Numero de RUC.

- Individual o Consorciado (elegir).

- Numero de vaucher o papeleta de deposito .

- Numero de operacion.

- Cédigo de agencia bancaria donde realizé el depdsito, en caso de
vaucher.

- Numero de Cuenta Corriente y nimero de CCl donde se autoriza a
realizar el depésito de la devolucién de la Garantia de Seriedad de
Oferta. (La Cuenta Corriente. debe estar a nombre del postor o
Representante Comun en caso de consorcio).

- Numero de DNI del representante legal o apoderado o del
representante comun en caso de consorcio, a quien se le realizara
la devolucién del depésito.

- Numero de teléfono y/o celular del representante legal o
representante comin a quien se le realizara la devolucion del
deposito.

- Correo electénico del representante legal o representante comun a
quien se le realizara la devolucién del depésito.

b) Datos de la Carta Fianza

- Fecha de emision.

- Fecha de vencimiento.

- Entidad Bancaria que emite la Carta Fianza.

- Importe de la Carta Fianza.

- Nombre del postor (Razén Social o Nombre y apellido de ser el caso,
en caso de ser consorcio detallar los consorciados).

- Nuamero de RUC.

- Individual o Consorciado (elegir).

- Numero de Carta Fianza.

- Numero de DNI del representante legal o apoderado o del
representante comun, en caso de consorcio a quien se le devolverala
Carta Fianza.

- Numero de teléfono y/o celular del representante legal o
representante comun a quien se le devolveré la Carta Fianza.

- Correo electrénico del representante legal o representante comun a
quien se le devolvera la Carta Fianza Datos de la Convocatoria.

- Nombre del Comité de Compra.

- Modalidad de atencién (Raciones o Productos).

- Item al cual corresponde el depésito o Carta Fianza.

- N° Convocatoria.

9.1.2 La o el SC registra en el SIGO — Médulo Transferencias Monetarias —
Proveedores, el estado de TRAMITADO, DEVUELTO, EJECUTADO.

9.1.3 El especialista de la CTE registra en el SIGO — Médulo Transferencias
Monetarias — Proveedores, el estado de GIRADO.

9.2 DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA
9.2.1 Lao el SC debe emitir un informe de evaluacién para la devolucién de la garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial (vducher, papeleta de depésito o carta
fianza), en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, de recepcionada la carta de
autorizacioén de devolucion del postor en la mesa de partes de la UT.

El informe de evaluacién debe adjuntar los siguientes documentos:

a) Carta de autorizacion para la devolucién de Garantia de Seriedad de Oferta del
1% del valor referencial, presentada por el postor en la mesa de partes de la UT.
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9.2.2

9.2.3

9.2.4

9.2.5

9.2.6

b) Carta de Aclaracion a la solicitud de devolucién de depdsitos de Garantia de
Seriedad de Oferta del 1% del valor Referencial, emitida por el proveedor, en
caso de datos errados del nombre y DNI del depositante u otros, de
corresponder. (Anexo N° 02)

c) Consulta del CCl efectuada.

d) Vaucher o papeleta de depésito original o carta fianza, segun el caso.

e) Copia Consulta RUC del postor y/o proveedor.

f)  Copia del contrato de consorcio, de ser el caso.

En el plazo maximo de un (1) dia habil de recibido el informe de evaluacion elaborado
por la o el SC, la Jefa o Jefe de la UT debe remitir a la UA, un memorando solicitando
que se disponga la devolucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial (vaucher, papeleta de depésito) (Anexo N° 1) .

En el caso que la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial se haya
materializado a través de cartas fianzas, y corresponda su devolucién, la Jefa o Jefe
de la UT debe realizar la devolucién mediante una carta dirigida al postor, en el plazo
maximo de un (1) dia habil, de recibido el informe de evaluacién de la o el SC.

La Jefa o el Jefe de la UA deriva a la Coordinadora o Coordinador de Tesoreria, el
memorando de la Jefa o Jefe de la UT que solicita se disponga la devolucién de la
garantia de seriedad de oferta (vaucher, papeleta de depdsito) del 1% del valor
referencial del proceso de compras, en un plazo maximo de un (1) dia habil de
recibido el documento de la UT.

La Coordinadora o el Coordinador de Tesoreria asigna al Especialista de Tesoreria,
el memorando de la Jefa o Jefe de la UT que solicita se disponga con la devolucién
de la garantia de seriedad de oferta (vaucher, papeleta de depdsito) del 1% del valor
referencial del proceso de compras, para su evaluacion en un plazo maximo de un (1)
dia habil de recibido dicho documento.

El Especialista de Tesoreria, debe realizar el registro a través del SIAF —SP de la
devolucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial de los
items, sustentado en la informacién enviada por la UT, en un plazo maximo de tres
(8) dias habiles, para lo cual debe:

a) Emitir la carta orden de devolucién de la garantia de seriedad de oferta del 1%
del valor referencial al Banco de la Nacién, para su posterior transferencia a las
cuentas de los postores y/o proveedores.

De forma excepcional, emitir cheque a nombre del postor y/o proveedor para la
devolucion del depdsito realizado por concepto de Garantia de Seriedad de
Oferta.

b) Registrar en el SIGO — modulo: Transferencia Monetaria — Proveedores, el
estado GIRADO.

c) Imprimir el comprobante de pago y adjuntarlo al expediente de la devolucién de
la Garantia de Seriedad de Oferta para la custodia correspondiente.

d) Remitir correos electrénicos a la correspondiente Unidad Territorial,
comunicando el giro de las transferencias del 1% del valor referencial
correspondientes a las Garantias de Seriedad de Ofertas.

Asimismo, el Especialista de Tesoreria debe llevar el control de las solicitudes de
devolucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial de los
items.

En caso de existir montos mayores al 1% del valor referencial, proceder a la
devolucion del saldo, conforme a lo establecido en el numeral 9.2 del presente
instructivo.
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9.3 EJECUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.3.4

9.3.5

La o el SC debe emitir un informe de evaluacién para la ejecucion de la garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial (vaucher, papeleta de depdsito o carta
fianza), en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, de recibido el expediente del
Proceso de Compras y firmado el contrato, o cuando se declare desierto el Proceso
de Compras o la propuesta del postor haya sido descalificado.

El informe de evaluacién debe adjuntar los siguientes documentos:
a) Formato de Consulta RUC de la SUNAT.

b) Carta Notarial que notifica al postor adjudicado la fecha y lugar para la firma del
contrato, cuando se ejecute la garantia por la no suscripcion del contrato por
parte del postor adjudicado.

c) Copia del contrato de consorcio, de ser el caso.

d) Copiadel Acta de Adjudicacién en la cual se evidencia que el Comité de Compra
desestima la propuesta por resultado NO SATISFACTORIO de la Supervision
inicial de plantas y/o almacenes, cuando se ejecute el 50% de la Garantia de
Seriedad de Oferta.

La Jefa o Jefe de la UT debe remitir a la UA, un memorando solicitando que se
disponga la ejecucion de los depdsitos de la garantia de seriedad de oferta del 1%
del valor referencial (vaucher, papeleta de depdsito, carta fianza), en el plazo maximo
de un (1) dia habil de recibido el informe de evaluacién de la o el SC. (Anexo N° 3)

La Jefa o el Jefe de la UA deriva a la Coordinadora o Coordinador de Tesoreria, el
memorando de la Jefa o Jefe de la UT que solicita se disponga con la ejecucién de la
garantia de seriedad de oferta (vaucher, papeleta de depésito, carta fianza) del 1%
del valor referencial del proceso de compras, en un plazo méximo de un (1) dia habil
de recibido el documento de la UT.

La Coordinadora o el Coordinador de Tesoreria asigna al Especialista de Tesoreria,
el memorando de la Jefa o Jefe de la UT que solicita se disponga con la ejecucion de
la garantia de seriedad de oferta (vaucher, papeleta de depdsito, carta fianza) del 1%
del valor referencial del proceso de compras, para su evaluacioén en un plazo maximo
de un (1) dia habil de recibido dicho documento.

El Especialista de Tesoreria, realizar el registro a través del SIAF —SP de la ejecucién
de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial de los items,
sustentado en la informacion recibida de la UT, en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles, para lo cual debe:

a) Emitir los cheques de ejecuciéon de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del
valor referencial, remitiéndolos a la Cuenta de Recursos Directamente
Recaudados del PNAEQW.

b) Registrar en el SIGO - modulo: Transferencia Monetaria — Proveedores, el
estado de GIRADO.

c) Imprimir el comprobante de pago y adjuntarlo al expediente de la devolucion de
la Garantia de Seriedad de Oferta para la custodia correspondiente.

d) En caso la garantia de seriedad de oferta corresponda a una Carta Fianza,
comunicar formalmente a la Unidad Territorial respecto a la ejecucion de dicha
Carta Fianza.

Asimismo, el Especialista de Tesoreria llevar el control de las solicitudes de ejecucion
de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial de los items.
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X. REGISTROS:

La informacién que debe generar para la aplicacion del presente instructivo, se encuentra en
los siguientes formatos:

- Memorando que solicita se disponga con la devolucién de la garantia de seriedad de
oferta del 1% del valor referencial (vaucher, papeleta de depdsito).

- Carta de aclaracion a la solicitud de devolucién de depésito de garantia de seriedad de
oferta del 1% del valor referencial.

- Memorando que solicita se disponga con la ejecucién de la garantia de seriedad de
oferta (vaucher, papeleta de depésito) del 1% del valor referencial.

- Notificaciéon via Carta Notarial al postor adjudicado por la Ejecucion de Garantia de
Seriedad de Oferta del 1% del valor referencial cuando el postor adjudicado no haya
suscrito contrato.

- Notificacion via Carta Notarial al postor por la ejecucién de garantia de seriedad de
oferta del 1% del valor referencial cuando el postor obtenga un resultado NO
SATISFACTORIO.

ANEXOS:

11.1 Anexo N° 01: INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-001. Formato de memorando que
solicita disponer la devolucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial (vaucher, papeleta de depdsito).

11.2  Anexo N° 02: INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-002. Formato de carta de aclaracién
a la solicitud de devolucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial (vaucher, papeleta de depdsito).

11.3  Anexo N° 03: INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-003. Formato de memorando que
solicita disponer la ejecucion de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial (vaucher, papeleta de depdésito, carta fianza).

114 Anexo N° 04: INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-004. Formato carta notarial que
notifica al postor adjudicado por la ejecucién de garantia de seriedad de oferta del 1%
del valor referencial cuando el postor adjudicado no haya suscrito contrato.

11.5 Anexo N° 05: INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-005. Formato de carta notarial que
notifica al postor por la ejecucion de garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial cuando el postor obtenga un resultado no satisfactorio.

11.6  Anexo N° 06: Cuadro de Control de Cambios.
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ANEXO N° 01
G FORMATO DE MEMORANDO QUE SOLICITA
DISPONER LA DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE | |\ e 000 onAEQW-

SERIEDAD DE OFERTA DEL 1% DEL VALOR

QaliWarma REFERENCIAL (VAUCHER, PAPELETA DE UGCTR-FOR-001
e e DEPOSITO)
Versién N°: 03 Pag. 1 de 1
MEMORANDO N° .20 -MIDIS/PNAEQW-UT

A

Jefa o Jefe de la Unidad Territorial

Asunto : Disponer la devoluciéon de la garantia de seriedad de oferta (vaucher,
papeleta de depésito) del 1% del valor referencial

Referencia : Proceso de Compras N°

Lugar y fecha

Es grato dirigirme a usted para saludarlo (a) cordialmente, a fin de solicitar la devolucién del importe

depositado en la cuenta del Banco de la Nacion N° .................. del PNAEQW, por concepto de
Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del Valor Referencial, en el marco del Proceso de Compra
A7 P o el D W W S sl (N° de............ Convocatoria) del Comité de
COMPIA. < :oiimneaiessves pinesdess Modalidad................... , Soles para siguientes item o items:
o 0 Monto del Valor N° Vaucher y/o Importe a

" Nombre del flem Referencial Papeleta de Depdsito Devolver S/.

1

2

Total S/

El importe total a devolver asciende a: .............cccoviiiniiiiiiiiiiiiiiiie con.... /100 Soles.

\ En ese sentido, agradeceremos se realice la devolucién del depdsito en cuenta corriente (CCl) o la
| emision del cheque a favor de:

Nombre:
N° de RUC o DNI:
Atentamente,
Jefa o Jefe de Unidad Territorial
Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Qali Warma

Adj:
- Vaucher o papeleta de depdsito original.
Copia Consulta RUC del postor y/o proveedor.
Copia del contrato de consorcio, de ser el caso.
Carta de Aclaracién a la Solicitud de devolucién de depésitos de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor
referencial, emitida por el proveedor en caso de datos errados del nombre y DNI del depositante u otros, de corresponder.
Carta de autorizacién para la devolucién de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor referencial presentada por
el postor en la mesa de partes de la UT (Anexo N° 07 de las Bases del Proceso de Compras, debidamente llenado con
documento del CCl)
PNAEQW/UT____

/
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ANEXO N° 02
@ FORMATO DE CARTA DE ACLARACION A LA
SOLICITUD DE DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE

SERIEDAD DE OFERTA DEL 1% DEL VALOR | '\ >-005-PRAEQH:
QaliWarma REFERENCIAL (VAUCHER, PAPELETA DE
IRCGAMA VTN D1 AN aTON (00U DEPOSITO)

Version N°: 03 Pag. 1de 1

Carta de Aclaracion N°

Lugar y Fecha:

Atencion: Senor o sefora
Jefa o Jefe de la Unidad de Territorial
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma

Asunto: Aclaracion sobre el depdsito en el Banco de la Nacion por concepto
de Garantia de Seriedad de Oferta y solicitud de devolucion.

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo(a) cordialmente y a la vez comunicarle que al realizar el
depésito en el Banco de la Nacion, por concepto de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor

referencial, para presentarme a la convocatoria del Proceso de Compras ............ del Comité de
(01071110 - VU PPRPRPP con N° de Convocatoria..........cveevenennnnn.
Modalidad. .. .c.vvamisessaie , y con vaucher y/o papeleta de depdsito N°.............ccceeevvinnnnn. de
fecha......ccooeevieieciieciieeeee, , se consignd por error como depositante el nombre
B s R S Te e e SR TR T ,con RUC N° i, , debiendo
consignarse ©l. NOMDbIre’ @8  cmanissmsummimmmivass sommme sosssinssmes s Res ST con RUC
N e

Con la finalidad que proceda mi solicitud para la devolucién de la Garantia de Seriedad de Oferta
del 1% del valor referencial, se realiza la presente aclaracion; para tal efecto, sirvase emitir la
devolucion a:

N° de Cuenta Corriente .........ceoveriieiiieiiieieiieeeeeenanns
NEAel CClisiviiamnssvmmnsssmsnsmsmisssnasssieiassssss
Nombre del BanCo: ........ovvviniiiiiiiiiieiiceeeieaeieeaans
Nombre del Titularde la Cuenta: ............ccceviviieininnnnn.n.

Sin otro particular quedo de usted.
Atentamente,

FIMMBE 2 Goiswmssossvsiissse s

' (01171 07 -1 R s SRR RIR0 9 W

BNIE s e s s s
Correo Eleclonicos  ssssemmsisesmsssmminssrissileoinsssmivesmmsipesesiness
[ e [T =111 (] o Uo H P
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ANEXO N° 03
@ FORMATO DE MEMORANDO QUE SOLICITA
DISPONER LA EJECUCION DE LA GARANTIADE | |\« 06 onAEQW-

SERIEDAD DE OFERTA DEL 1% DEL VALOR UGCTR-FOR-003

QaliWarma REFERENCIAL (VAUCHER, PAPELETA DE
o g S DEPOSITO, CARTA FIANZA)
Versién N°: 03 Pag. 1de 2
MEMORANDO N° -20__-MIDIS/PNAEQW-UT
A

Jefa o Jefe de la Unidad Territorial

Asunto : Disponer la ejecucién de la garantia de seriedad de oferta (vaucher,
papeleta de depdsito, carta fianza) del 1% del valor referencial

Referencia : Proceso de Compras N°

Lugar y fecha

Es grato dirigirme a usted para saludarlo (a) cordialmente, a fin de indicar solicitar la ejecucion de la
Garantia de Seriedad de Oferta del POSIOr .........cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiccesesrasceaenee
adjudicado el ftemN® .......cccoevniiniinnnen , por no haber obtenido el calificativo de SATISFACTORIO
0 no por no haber suscrito el contrato respectlvo en los plazos establecidos en la Convocatoria,
motivo por el cual estd Unidad Territorial, ha evaluado los antecedentes y se concluye por
conveniente EJECUTAR el ___ % de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial,
SFERE(TL del importe depositado en la cuenta del Banco de Nacion N° .......c.cceveeunen del PNAEQW o de la
Cusos Carta Fianza emitida por el Banco ...., por concepto de Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del
Valor Referencial de dicho postor en el marco del Proceso de Compra
........................................ del Comité de Compra ..............cccccceeeeennn..  Modalidad
...................... Valor Referencial S/. ........................., Soles, para siguientes item o items:

N° Nombre M':;::;fe' N° Vaucher y/o Papeleta de Importe a Ejecutar Saldo a Devolver al
del Item Heforencial Depésito, Carta Fianza por el PNAEQW S/. Postor (*) S/.

1

2

3

4

5

6

Total S/

(*) Nota: Si hay saldo por devolver al Postor, este debera de ser tramitado de acuerdo al Anexo N° 1

El importe total a EJECUTAR por no haber obtenido el calificativo de SATISFACTORIO o
incumplimiento en la firma del contrato en los plazos establecidos en las bases del proceso de
COMPraastionde &5 <. sivacsinsssmansssssnsosssssavsasssasviase con.... /100 Soles.
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE INS-006-PNAEQW-UGCTR
COMPRAS

Q FORMATO DE MEMORANDO QUE SOLICITA

DISPONER LA EJECUCION DE LA GARANTIA DE

. SERIEDAD DE OFERTA (VAUCHER, PAPELETA | '|S-000 PNAEAN-
QaliWarma | DE DEPOSITO, CARTA FIANZA) DEL 1% DEL
R e VALOR REFERENCIAL
Version N°: 03 Pag. 2 de 2

En ese sentido, agradeceremos se realice la emision del cheque a favor del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma, en la Cuenta Corriente N° XXXXXXXXXX del Banco de la Nacién,

Recursos Directamente Recaudados, o la ejecucién de la Carta Fianza N°................. , emitida por
elBanco .......c.cocevunennnnnn a nombre del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma.
Atentamente,

Jefa o Jefe de Unidad Territorial
Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Qali Warma

Adj:

Véucher Original del Depésito.
Copia RUC del postor y/o proveedor.
Copia del contrato de consorcio de ser el caso.

Copia de la Carta Notarial para la firma del Contrato. (En caso se ejecute la garantia cuando el postor no haya suscrito
contrato).

Copia del acta de adjudicacion en el cual se evidencia que el Comité de Compra desestime la propuesta por resultado
NO SATISFACTORIO. (En caso se ejecute el 50% de la garantia de seriedad de oferta).

PNAEQW/UT___
/
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE INS-006-PNAEQW-UGCTR
COMPRAS
ANEXO N° 04
Q FORMATO CARTA NOTARIAL QUE NOTIFICA AL
POSTOR ADJUDICADO POR LA EJECUCION DE

. GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA DEL 1% | INS-006-PNAEQW-
QaliWarma DEL VALOR REFERENCIAL CUANDO EL UGCTR-FOR-004
Temmmssss=2 | POSTOR ADJUDICADO NO HAYA SUSCRITO

CONTRATO

Version N°: 03 Pag. 1 de 1

CARTA NOTARIAL

Lugar y Fecha:

Carta N° -20 _-CC<Nombre del CC>-Productos o Raciones
Atencion:

Sr. (a) (ita):

Rep. Legal o Apoderado o

Rep. Comun:

Razén Social Empresa o
Nombre del Consorcio:

Domicilio Titular o Empresa

o Consorcio:
Asunto : Notificacion de Ejecucion de Garantia de Seriedad de Oferta 1% del
Valor Referencial del Proceso de Compras.
Referencia 5 a) Carta Notarial N° XX-201X-CC<Nombre del CC>-Productos o Raciones

b) Carta Notarial N° XX-201X-CC<Nombre del CC>- Productos o Raciones
c) Proceso de Compras N° 001-201X-CC-<Nombre del CC>-Productos o
Raciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para comunicarle que con el documento a) de la referencia,
se notificd a usted/su representada, la adjudicacion del item o items
correspondiente al Proceso de Compras de la referencia c). Asimismo, en cumplimiento a Io
establecido en el numeral 96) del Manual del Proceso de Compras vigente: El CC notifica al postor
adjudicado via carta notarial la fecha y lugar para la firma del contrato, segun el cronograma de las
Bases Integradas del Proceso de Compras, se cumplié con notificar a su representada mediante el
documento de la referencia b).

Sin embargo, habiendo transcurrido el periodo de suscripcion de contrato y no habiéndose
apersonado usted/su representada a cumplir con dicho acto, comunico a usted que se ha procedido
con la ejecucién de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial, de acuerdo a los

</ valores referenciales del (os) item (s) adjudicado (os), teniendo en cuenta el documento de la

referencia c), Anexos y Formatos, en cumplimiento de lo establecido en el Manual del Proceso de
Compras, que en su literal a) del numeral 161) establece que El PNAEQW esta facultado para
solicitar la ejecucion de la Garantia de Seriedad de Oferta, cuando el postor adjudicado no haya
suscrito contrato, ejecutandose el 100% del monto de la Garantia de Seriedad de Oferta.

Atentamente,

Presidente (a) Del Comité de Compra
Nombre y Apellidos:
N° DNI:
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE INS-006-PNAEQW-UGCTR
COMPRAS
ANEXO N° 05
@ FORMATO DE CARTA NOTARIAL QUE NOTIFICA
AL POSTOR POR LA EJECUCION DE GARANTIA | |\« oo o0 e

_ DE SERIEDAD DE OFERTA DEL 1% DEL VALOR
QaliWarma | REFERENCIAL CUANDO EL POSTOR OBTENGA | UGCTR-FOR-005
— v UN RESULTADO NO SATISFACTORIO
Versién N°: 03 Pag. 1 de 1

CARTA NOTARIAL

Lugar y Fecha:

Carta N° XXXX-201X-CC<Nombre del CC>-Productos o Raciones

Atencion:
Seiior o sefora:

Rep. Legal o Apoderado o
Rep. Comun:

Razén Social Empresa o
Nombre del Consorcio:

Domicilio Titular o Empresa

o Consorcio:
Asunto : Notificacion de Ejecuciéon de Garantia de Seriedad de Oferta 1% del
Valor Referencial
Referencia : a) Acta de Adjudicacion N° XX-201X-CC<Nombre del CC>
b) Proceso de Compra N° 001-201X-CC-<Nombre del CC>-Productos o
Raciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted/su representada, para manifestarle que mediante el documento
de la referencia a), se comunicé el calificativo NO SATISFACTORIO en la Supervisién Inicial de
Plantas y Almacenes del item o items , correspondiente al Proceso de Compras
de la referencia b), en cumplimiento de lo establecido en el numeral 88) del Manual del Proceso de
Compras vigente: El Comité de Compra notifica en el mismo acto al postor que ocupa el primer lugar
en el Cuadro Resumen del Puntaje Total de cada Item, e indica la fecha en la que se realizaré la
supervision inicial de planta y/o almacén. En caso de estar ausente, se dara por notificado a través
de la publicacion de los resultados en el portal web del PNAEQW, accién que constituye notificacion
valida a todos los postores que participaron de la convocatoria.

Sin embargo, habiendo obtenido el calificativo NO SATISFACTORIO en la Supervisién Inicial de
Plantas y Almacenes; comunico a usted/su representada que se ha procedido con la ejecucién del
50% de la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor referencial, de acuerdo a los valores
referenciales del(os) item(s) con resultado NO SATISFACTORIO, teniendo en cuenta el documento
de la referencia b), Anexos y Formatos, en cumplimiento de lo establecido en el literal b) del numeral
161) del Manual del Proceso de Compras, el cual senala que el PNAEQW esta facultado para
solicitar la ejecucién de la garantia de seriedad de oferta, cuando el Comité de Compra desestima
la propuesta por resultados NO SATISFACTORIOS de la Supervision inicial de plantas y/o
almacenes, ejecutandose el 50% del monto de la garantia de seriedad de oferta de los items
involucrados.

Atentamente,

Presidente (a) del Comité de Compra
Nombre y Apellidos:
N° DNI:
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE INS-006-PNAEQW-UGCTR
COMPRAS
ANEXO N° 06
CONTROL DE CAMBIOS
Numeral
Versién | del Texto Cambio realizado Justificacion del
N° Vigente Cambio
01 Ul Se incluye el capitulo:
|1l DOCUMENTO DE REFERENCIA Se incluye el Manual
MAN-005-PNAEQW- UOP: Manual del Proceso | del Proceso de
de Compras del Modelo de Cogestion para la | Compras como
Provision del Servicio Alimentario del Programa | documento de
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma. | referencia
01 \ Se incluye el capitulo:
V. ABREVIATURAS
CAE: Comité de Alimentacion Escolar
CC: Comité de Compra
CTE: Coordinacion de Tesoreria
IE: Institucion Educativa Publica Se incluye
PNAEQW: Programa Nacional de Alimentacion | abreviaturas usadas
Escolar Qali Warma en el contenido del
SIAF: Sistema Integrado de Administracion | instructivo
Financiera
SIGO: Sistema Integrado de Gestién Operativa
SP: Sector Publico
UA: Unidad de Administracion
01 Vi 6.1 Carta fianza
6.2 Consorcio
6.3 Custodia
6.4  Depdsito bancario
6.5 Desierto de la convocatoria
6.6 Devolucion de la garantia Se modifica la
6.7 Ejecucion de la garantia definicion de los
6.8 Extracto bancario términos, para una
6.9 Garantia de seriedad de oferta mayor  comprension
6.10 item de acuerdo al Manual
6.11 Modalidad de atencién del Proceso de
6.12 Numero de convocatoria Compras como
6.13 Papeleta de depésito documento de
6.14 Postores referencia
6.15 Proceso de compra
6.16 Propuesta econémica
6.17 Propuesta técnica
6.18 Representante legal
6.19 Valor referencial
01 7.4 El administrador o administradora o a quien Jefa
o Jefe de la UT delegue, bajo responsabilidad, )
es el responsable de la custodia de la Carta i%diﬁcgé%c:d'é a::
Fianza del 1% del valor referencial del item BB MEVGH reciZi S0
convocado, presentada por el postor. Asimismo, ) e o)r/\sagle do i
la Supervisora o el Supervisor de Compra es Asi dig ds la cana
responsable de la custodia de los vauchers o flarza
papeletas de depésitos efectuados por los
postores, por dicho concepto.
01 7.5 Los postores segln la Carta de autorizacion
para la devolucién de la Garantia de Seriedad | Se ha modificado el
de Oferta del 1% del valor referencial, | parrafo por haberse
establecida en las Bases del Proceso de | modificado los anexos
Compra para la provision de servicio alimentario | de las Bases del
vigente, registran la informacién del nimero de | Proceso de Compra
cuenta bancaria y Cddigo de Cuenta
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA
DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE

COMPRAS

INS-006-PNAEQW-UGCTR

Interbancaria — CCI| para efectos de la
devolucion de la referida garantia. Para el caso
de consorcios, se consigna unicamente un (01)
nimero de cuenta.

01

8.1.1

8.1.1 Especialista Informatico o a quién la Jefa
o Jefe de la UT delegue de las Unidades
territoriales:

Es responsable de:

a. Registrar en el SIGO — Médulo Convocatoria
la informacion registrada en la Carta de
autorizacién para la devolucion de Garantia de
Seriedad de Oferta del 1% del Valor Referencial,
de las Bases del Proceso de Compra para la
provision de servicio alimentario.

Se ha modificado
parrafo por haberse
modificado los anexos
de las Bases del
Proceso de Compra

01

Es responsable de custodiar los vauchers o
papeletas de depdsito originales hasta la
remision de los mismos a la UA-CTE. En el caso
de la Carta Fianza, debe coordinar con el
Administrador o administradora o a quien la Jefa
o Jefe de la UT delegue para su devolucién al
postor o proveedor adjudicado o ejecucion, de
ser el caso.

Se ha especificado lo
referente a las cartas
fianzas

01

8.2.1
Literal b)

b. Elaborar un informe por cada postor y
adjuntar los siguientes documentos:

- Carta de autorizacion para la devolucion de
Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor
referencial, de las Bases del Proceso de
Compras, registrado por el postor.

- Formato N° 02: Carta de Aclaracion a la
Solicitud de devolucion de depdsitos de
Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor
Referencial, emitida por el proveedor, en caso
de datos errados del nombre y DNI del
depositante u otros.

- Anexar la consulta del CCI.

Se ha modificado los
documentos a ser
adjuntados para la
devolucion de la
Garantia de Seriedad
de Oferta

01

8.2.1
Literal c)

c. Remitir el informe de devolucién, bajo
responsabilidad, a la UA-CTE, para su atencién,
en un plazo maximo de setenta y dos (72) horas
posterior a la firma de contrato o declaratoria de
Desierto del Proceso de Compras, el cual debe
estar suscrito por la Jefa o el Jefe de la Unidad
Territorial. En caso de devolucién de Carta
Fianza se remitira a la administracion de la
Unidad Territorial para su atencion.

Se ha modificado los
plazos para la
devolucion de la
Garantia de Seriedad
de Oferta

01

8.2.3

Jefe de la Unidad Territorial:

Es responsable de comunicar a los postores y
proveedores, via correo electronico, la
realizacion de las transferencias devolviéndoles
el 1% del valor referencial correspondiente a las
Garantias de Seriedad de Ofertas, dentro de las
cuarenta y ocho (48) horas de haber efectuado
dicha transferencia y, registrar en el SIGO-
Moédulo Garantia de Oferta el estado de
DEVUELTO.

Se realiza los cambios
para una mejor
comprension del texto.

Version N° 03

Resolucion de Direccion Ejecutiva N° ?3} -2018-MIDIS/PNAEQW

Pégina 20 de 22




INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE

INS-006-PNAEQW-UGCTR

COMPRAS
01 8.3.1 b. Adjuntar al informe lo siguiente:
Literal b) - Formato de Consulta RUC de la SUNAT.
- Carta Notarial por la cual se notifica al postor
adjudicado la fecha y lugar para la firma del
contrato (en caso se ejecute la garantia cuando | Se ha modificado los
el postor adjudicado no haya suscrito el | documentos a ser
contrato). adjuntados para la
- Copia del contrato de consorcio, de ser el caso. | ejecucion de la
- Copia del Acta de Adjudicacion en la cual se | Garantia de Seriedad
evidencia que el Comité de Compra desestima | de Oferta
la propuesta por resultado NO
SATISFACTORIO de la Supervision inicial de
plantas y/o almacenes. (En caso se ejecute el
50% de la Garantia de Seriedad de Oferta).

01 8.3.3 a. Comunicar via Carta Notarial al postor
adjudicado que no suscribié el contrato, la
ejecucion de la Garantia de Seriedad de Oferta,
conforme al Formato N° 04: Notificacion via
carta notarial al postor adjudicado por la
Ejecucion de Garantia de Seriedad de Oferta del
1% del valor referencial cuando el postor [ Se incorpora las
adjudicado no haya suscrito contrato. Asimismo, | acciones a tomar
comunicar via Carta Notarial, la ejecucion del | cuando se ejecuta el
50% de la Garantia de Seriedad de Oferta, | 50% de la Garantia de
conforme al Formato N° 05: Notificacion via | Seriedad de Oferta,
carta notarial al postor por la Ejecucién de | ademas se realiza los
Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor | cambios para una
referencial cuando el postor obtenga un | mejor comprension del
resultado NO SATISFACTORIO. Registrar en el | texto
SIGO — Mddulo Garantia de Oferta, el estado de
EJECUTADO.

b. En caso de existir montos mayores al 1% del

valor referencial, proceder a la devolucion del

saldo, conforme a lo establecido en el numeral

8.2 del presente instructivo.

01 IX Se incluye el capitulo:

IX REGISTROS:

La informacién generada por la aplicacion del

presente instructivo, se encuentra en los

siguientes formatos:

INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-001, -

Formato N° 01 — Solicitud de Devolucion de

Depésito de Garantia de Seriedad de Oferta del | Se incorpora formatos

1% del Valor Referencial. que genera la
aplicacion del

INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-002, - | instructivo

Formato N° 02 — Carta de Aclaracion a la

Solicitud de Devolucion de Deposito de Garantia

de Seriedad de Oferta del 1% del valor

referencial.

INS-006-PNAEQW-UGCTR-FOR-003, -

Formato N° 03: Solicitud de Ejecucion de

Garantia de Seriedad de Oferta del 1% del valor

referencial.

01 10.5 T e =Sl W, | X Se incorpora el
Formato N 05.. Notnﬂcacuon via Carta Nota_nal al formato para los casos
postor por la Ejecucion de Garantia de Seriedad on I8 e 8l BoEtor
de Oferta del 1% del Valor Referencial cuando obtan aq o sﬁlt ara
el postor obtenga el resultado de NO pros 9 NO
SATISFACTORIO". SATISFACTORIO
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INSTRUCTIVO DE GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

DEL 1% DEL VALOR REFERENCIAL DEL PROCESO DE INS-006-PNAEQW-UGCTR
COMPRAS
02 6.17 PROPUESTA TECNICA
Expediente que contiene toda la documentacién
relacionada con los requisitos establecidos para
cada convocatoria de los Procesos de Compra,
por cada modalidad de atencién, indicando el o
los items a los que se presentan y otros datos | Se establece
segun el modelo establecido en las Bases | precisiones sobre el
Integradas del Proceso de Compras. contenido de la
propuesta técnica.
Cada propuesta técnica debe estar
acompanada de una Garantia de Seriedad de
Oferta por cada item al que se presenta el
postor.
02 Vi Estableces
RESPONSABLES responsables para el
desarrollo de las
actividades
02 8.1 El PNAEQW a través de la UT, realiza el tramite
para la devolucion y/o ejecucion de la garantia
de seriedad de oferta del 1% del valor referencial
del Proceso de Compras, en los siguientes
casos:
Se incorpora
a) Después de la firma de contrato, para los | precisiones para la
postores adjudicados y para aquellos | devolucion de la
postores que tengan la condicion de | garantia de seriedad
“elegibles”. de oferta
b) Cuando se declare desierto el proceso de
compras o la propuesta del postor haya
sido declarado no admitido, descalificado o
no presentado.
02 8.4 La devolucion de la garantia de seriedad de
oferta del 1% del valor referencial del Proceso
de Compras, es a solicitud del proveedor
mediante la presentacion de la Carta de
autorizacién para la devolucion de garantia de
seriedad de oferta del 1% del valor referencial,
en la mesa de partes de la UT. Establecer los plazos
En el caso que el postor no presente en la mesa ::)aara la :;\:‘c;::cuon 32
de partes de la UT, la carta de autorizacion para SorlE dagd de clertd
la devolucion de garantia de seriedad de oferta
del 1% del valor referencial, en el plazo maximo
de 30 dias habiles de firmado el contrato por el
item adjudicado en el Proceso de Compras, la
UT realizara de oficio el tramite de devolucién de
la garantia de seriedad de oferta del 1% del valor
referencial del Proceso de Compras.
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