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N° 2744-2016-MIDIS/PNAEQW

Lima, 06 de junio de 2016

VISTO;
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\ Los Memorandos N° 1386-2016-MIDIS/PNAEQW-UP de fecha 24 de mayo de 2016, y N°

1255-2016-MIDIS/PNAEQW-UP de fecha 05 de mayo de 2016, de la Unidad de Prestaciones; los
7/ Memorandos N° 1283-2016-MIDIS/PNAEQW-UPP de fecha 01 de junio de 2016, y N° 1147-2016-
MIDIS/PNAEQW-UPP de fecha 18 de mayo de 2016, de la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto; y el Informe N° 3132-2016-MIDIS/PNAEQW-UAJ de fecha 06 de junio de 2016, de
la Unidad de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO;

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus modificatorias, se creé el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, como Programa Social del Ministerio
de Desarrollo e Inclusion Social (MIDIS), con la finalidad de brindar un servicio alimentario de
calidad, adecuado a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad, sostenible
y saludable, para nifias y nifios del nivel de educacion inicial a partir de los tres afios de edad y
del nivel de educacion primaria de la educacién basica en instituciones educativas publicas;

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2014-MIDIS y N° 004-2015-MIDIS, se dispuso
s/ que el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, de forma progresiva atienda a
los escolares de nivel secundaria de las instituciones publicas localizadas en los pueblos
indigenas que se ubican en la Amazonia Peruana, y modifica el segundo péarrafo del articuld‘g.
primero del Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, y establece que el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma tendrda una vigencia de seis (06) afios;

Que, el Manual de Operaciones del Programa de Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma, aprobado con Resolucién Ministerial N° 174-2012-MIDIS, constituye el documento
técnico normativo de gestién que determina la estructura, funciones generales del programa
social, funciones especificas de las unidades que lo integran, necesidades minimas del personal,
asi como los principales procesos técnicos y/o administrativos del programa orientados al logro
de su misidn, vision y objetivos estratégicos, de conformidad con los lineamientos establecidos
por el Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social;

Que, mediante Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 9789-2015-MIDIS/PNAEQW, se
aprobd la “Directiva para la Formulacién, Revisidn y Aprobacién de los Documentos Normativos
en el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, con cédigo DIR-008-PNAEQW-
UPP, version N° 01;



Que, la Unidad de Prestaciones en marco a sus funciones y competencias, elaboré y
coordiné de manera articulada con la Unidad Planeamiento y Presupuesto, el Proyecto de
“Procedimiento para promover y desarrollar reuniones entre representantes del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma y los representantes de los Procesadores de
Alimentos Primarios, Fabricantes e Importaciones “, cumpliendo con los criterios técnicos
necesarios para su aprobacion;

Que, el Documento Normativo del Procedimiento para promover y desarrollar
reuniones entre representantes del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y
los representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importaciones,
tiene por objetivo establecer las instrucciones que debe seguir la Unidad de Prestaciones del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, para promover y desarrollar reuniones
con los representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores;

Que, la Unidad de Prestaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali

Warma, cuya funcién y/o competencia estd vinculada a las actividades de la fase de planificacion

del menu escolar, la cual comprende acciones para tomar conocimiento de la disponibilidad de

alimentos en el mercado, productividad, propiedades nutricionales, aceptabilidad, y de manera
“excepcional durante la prestacion del servicio alimentario, entre otras;

Que, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, como parte de la fase de revision al
proyecto del documento normativo ha otorgado conformidad sefialando que cumple con los
criterios establecidos en la “Directiva para la Formulacidn, Revision y Aprobacion de los
. Documentos Normativos en el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, con
5.4 codigo DIR-008-PNAEQW-UPP, version N° 01, de conformidad con el numeral 8.2.1, emite
“{ opinion técnica favorable constituyendo la version N° 01 del “Procedimiento para promovery
desarrollar reuniones entre representantes del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali
Warma vy los representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e
Importaciones “ con codigo PRO-10-PNAEQW-U P,'"'

Que, asimismo, la Unidad de Asesoria Juridica ha verificado la consistencia legal del
proyecto del documento normativo solicitado por la unidad Técnica de Prestaciones, con la
finalidad de que la maxima autoridad ejecutiva y administrativa del Programa lo apruebe, de
acuerdo a las caracteristicas indicadas por la Unidad de Planeamiento y Presupuesto;

Con el visado de la Unidad de Prestaciones, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto,
y la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas por el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resolucién Ministerial N° 174-2012-MIDIS y sus modificatorias, y la Resolucion
Ministerial N° 136-2015-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.-  Aprobar el “Procedimiento para promover y desarrollar reuniones entre
representantes del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y los representantes
de los Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importaciones “, con Cédigo PRO N°
10-PNAEQW-UP, Version N° 01 con sus anexos, los mismos que forman parte integrante de la
presente Resolucion.



e

Articulo 2°.-  Disponer la publicaciéon de la presente Resolucién en el Portal
/Q‘g\)‘a\ﬂf"%:f}:\lnstitucionaI del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma
2 www.qgaliwarma.gob.pe).

2

Articulo 3°.-  Dejar sin efecto cualquier dispositivo que se contraponga a la presente
Resolucion.

Registrese, comuniquese y notifiquese.

g

Ing. MARIA MONICA MORENQ SAAVEDRA
Directora Ejecutiva
Programa't(acionaldeAlimeMacién Escolar Qaf Warma

‘\_/M'nis/terio de Desarroflo e Inclusion Social
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PROCEDIMIENTO PARA PROMOVER Y DESARROLLAR REUNIONES ENTRE
REPRESENTANTES DEL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION
ESCOLAR QALI WARMA Y REPRESENTANTES DE LOS PROCESADORES DE
ALIMENTOS PRIMARIOS, FABRICANTES E IMPORTADORES

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos que debe seguir la Unidad de Prestaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma para promover y desarrollar
reuniones con los representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios,
Fabricantes e Importadores.

Il. ALCANCE

La Unidad de Prestaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma (PNAEQW), cuya funcién y/o competencia esté vinculada a las actividades de
la fase de planificacion del menu escolar la cual comprende acciones para tomar
conocimiento de la disponibilidad de alimentos en el mercado, productividad,
propiedades nutricionales, aceptabilidad, y de manera excepcional durante la
prestacion del servicio alimentario, entre otras.

lll. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Convenio de Colaboracion Interinstitucional entre el Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social y Soluciones Empresariales contra la Pobreza.

IV. DEFINICION DE TERMINOS

4.1 Procesadores de alimentos primarios, fabricantes e importadores:
Empresas privadas o personas naturales dedicadas al procesamiento de
alimentos primarios, fabricacion e importacion de alimentos para consumo
humano, de conformidad con las normas higiénico-sanitarias establecidas por la
autoridad competente.

4.2 Modelo de cogestion:

Constituye un mecanismo que involucra la participacion articulada y de
cooperacién entre actores de la sociedad civil, sectores publicos y privados, a
efectos de proveer un servicio de calidad a las niflas y nifios usuarias del
PNAEQW. Consta de tres fases: planificacion del menu escolar, proceso de
compra y gestion del servicio alimentario. EI PNAEQW se encarga de brindar
asistencia técnica y de supervisar y monitorear la prestacidon del servicio
alimentario.

4.3 Proceso de compra del PNAEQW:

Comprende la adquisicion de alimentos a cargo de los Comités de Compra del
PNAEQW, que estan integrados por representantes de instituciones publicas
(gobierno local, salud, gobernacion) y representantes de los padres de familia de
las instituciones educativas usuarias. Los Comités de Compra se encargan de
conducir el proceso de compra de productos y raciones, a través de la
evaluacion, seleccion y adjudicacion de proveedores, de acuerdo con lo
dispuesto en los procedimientos establecidos en el Manual de Compras del
PNAEQW.
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4.4

4.5

Actos preparatorios del proceso de compra del PNAEQW:

Actividades previas al proceso de compra, necesarias para establecer los
requisitos (de calidad e inocuidad entre otros) y las condiciones (voliumenes de
alimentos, valor referencial, entre otros), que son plasmados en el Manual de
Compras y en las Bases del proceso de Compras y sus anexos, que permitan
realizar la contratacion de proveedores de raciones y productos, que brinden la
atencion del servicio alimentario a las nifias y nifios del PNAEQW.

Reuniones

Eventos publicos promovidos por los representantes del PNAEQW, con
participacion de los representacion de los Procesadores de Alimentos Primarios,
Fabricantes e Importadores, a realizarse en sus instalaciones o fuera de ella,
para comunicar, difundir y/o precisar informacion referida a los requisitos,
criterios y caracteristicas de los alimentos distribuidos o a ser distribuidos por los
proveedores del Programa. Asimismo el PNAEQW podra recibir asistencia
técnica especializada del sector privado.

V. RESPONSABLES

5.1

5.2

Direccion Ejecutiva: Aprobar las propuestas de reuniones presentadas por las
Unidades Organicas, asi como, autorizar su ejecucién y acudir a dichas
reuniones en cuanto corresponda.

Unidad de Prestaciones: Organizar y ejecutar las actividades necesarias que
conlleven a concretar reuniones con los representantes de los Procesadores de
Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores, de acuerdo a lo establecido en
el presente Procedimiento; asimismo, acudir a las reuniones y realizar los
informes y memorias del mismo. La Coordinaciéon del Componente Alimentario
se encarga de organizar y ejecutar las actividades, pudiendo recibir el apoyo de
otras Coordinaciones y/o Unidades.

Unidad de Comunicacién e Imagen Institucional: Brindar cobertura de las
actividades a realizarse durante las reuniones entre los representantes del
Programa y los representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios,
Fabricantes e Importadores, en coordinacion con la Unidad de Prestaciones. La
mencionada cobertura se refiere al registro audiovisual y/o fotografico y entrega
del material como evidencia de la realizacion de las reuniones.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las reuniones entre representantes del PNAEQW vy representantes de los

Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores, se realizaran
en

las actividades de la fase de planificaciéon del menu escolar y de manera

excepcional, durante la prestacion del servicio alimentario

6.2 Las reuniones se podran realizar a través de organismos aliados tales como la
institucion Soluciones Empresariales contra la Pobreza entre otros.

6.3 Toda coordinacién con representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios,
Fabricantes e Importadores, se realizara previa autorizacion por medio escrito o
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virtual de la Direccion Ejecutiva. Esta terminantemente prohibido que
representantes del PNAEQW coordine directamente con representantes de los
Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores, sin la
autorizacion debida.

Vil. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Para llevar a cabo las reuniones entre los representantes del PNAEQW vy los
representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e
Importadores, se tendra que realizar las siguientes acciones dentro de cuatro
momentos definidos:

71

7.2

Primer Momento: Determinacion de la necesidad de la reunién

Consiste en determinar la necesidad y pertinencia de promover una reunién entre
los representantes del PNAEQW vy los representantes de los Procesadores de
Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores, a fin de comunicar, difundir y/o
precisar informacion referida a los requisitos, criterios y caracteristicas de los
alimentos distribuidos o a ser distribuidos por el proveedor, generando espacios
de didlogo y articulacion. La Direccion Ejecutiva, en coordinacion con la Unidad
de Prestaciones, determinara dicha necesidad.

En caso corresponda se podra promover reuniones en coordinacion con
organismos aliados tales como la institucion Soluciones Empresariales contra la
Pobreza entre otros, para el apoyo del desarrollo del evento.

En caso se trate de una reunién solicitada por los representantes de los
Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes o Importadores, la Direccion
Ejecutiva en coordinacion con la Unidad de Prestaciones determinara su
pertinencia, dando respuesta oportuna al pedido.

Segundo Momento: Planificacién de la reunioén

Consiste en la organizacion y realizacion de actividades que permitan preparar
las reuniones. Se realizaran las siguientes actividades:

a) Elaboracion de propuesta de reunién: La Unidad de Prestaciones debera
elaborar una propuesta de reunion con los representantes de los -
Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores, la cual
sera presentada a la Direccion Ejecutiva para su aprobacion y autorizacion.
Dicha propuesta debera contemplar los siguientes contenidos minimos:
objetivos, participantes, metodologia, fecha y lugar tentativos de realizacion,
presupuesto (si compete) y programa tentativo (Anexo 01: Propuesta de
reunion). También se debera cursar las invitaciones a los participantes (ver
literal e).

b) Aprobacién y autorizaciéon de propuesta de reunion: Con la aprobacién de la
propuesta y autorizacién por parte de la Direccién Ejecutiva, se activa la
ejecucion de actividades preparatorias del evento, las que seran realizadas
por la Unidad de Prestaciones.
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Si la reunion es realizada en el marco de la prestacion del servicio alimentario,
la Unidad de Prestaciones debera manejar el programa de la reunién con la
Direccién Ejecutiva.

c) Desarrollo de contenidos de la reunion: La Unidad de Prestaciones elabora la
guia metodolégica (Anexo 02: Guia Metodolégica), los contenidos, PPTs,
materiales, lista de asistencia (Anexo 03: Lista de asistencia) y
herramientas necesarias que se presentaran o emplearan en la reunién. Esta
accion se realiza en coordinacién con la Direccion Ejecutiva.

De manera interna, la Unidad de Prestaciones elaborara una matriz de
distribucion de responsabilidades, que permita controlar las actividades a
desarrollar antes, durante y después del evento (Anexo 04: Matriz de
distribucion de responsabilidades).

d) Desarrollo de aspectos logisticos para la reunién: Si corresponde, la Unidad
de Prestaciones, en coordinacion con la Unidad de Administracion, debera
realizar las gestiones administrativas para contar con el presupuesto
necesario que permita contratar los servicios de alquiler de local (si se realiza
fuera de la sede), coffee break (cuando corresponda), materiales, transporte,
etc.

e) Cursar invitaciones a representantes de los Procesadores de Alimentos
Primarios, Fabricantes e Importadores: La Unidad de Prestaciones identifica
a los representantes de los Procesadores de Alimentos Primarios,
Fabricantes e Importadores a ser invitados y elabora un directorio de los
mismos. La Unidad de Prestaciones elabora la propuesta de invitacion que
sera remitida a través de la Direccion Ejecutiva (Anexo 05: Carta de
invitacion). La Unidad de Prestaciones hace seguimiento de las invitaciones
y confirma la participacién de las y de los representantes de los Procesadores
de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores, via correo electrénico
y/o por teléfono, e informa a la Direccion Ejecutiva sobre los resultados del
seguimiento

En caso corresponda se podra convocar a reuniones a través de la institucion
Soluciones Empresariales contra la Pobreza entre otros, para cursar las
invitaciones a los representantes de los Procesadores de Alimentos
Primarios, Fabricantes e Importadores.

-JEn caso se trate de una reunion solicitada por los representantes de los
Procesadores de Alimentos Primarios, Fabricantes e Importadores o en el
marco de la prestacién del servicio alimentario, la Unidad de Prestaciones
debera confirmar la participacion de los invitados via correo electrénico y/o
por teléfono, e informar a la Direccion Ejecutiva.

f) Preparaciéon de materiales a ser repartidos en la reunién: Si corresponde, la
Unidad de Prestaciones, en coordinacion con la Unidad de Comunicacion e
Imagen Institucional, preparara las carpetas, materiales, merchandising del
Programa, entre otros, a ser repartidos entre los asistentes a la reunion.
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g) Solicitar cobertura de medios a la _Unidad de Comunicacion e Imagen
Institucional: Si corresponde, la Unidad de Prestaciones solicitara la cobertura
de medios de la reunion (registro fotografico y video grafico), brindando una
ayuda memoria e informacion necesaria que permita la elaboracion de una
nota de prensa.

7.3 Tercer Momento: Ejecucioén de la reunion

Consiste en la realizacién de actividades en el propio dia de la reuniéon. Se
realizaran las siguientes actividades:

a) Distribucion de responsabilidades: La Unidad de Prestaciones, de acuerdo a
la matriz de distribucion de responsabilidades (Anexo 04: Matriz de
distribucion de responsabilidades), organiza la ejecucion de la reunion,
asignando responsabilidades al personal para las diferentes actividades
programadas.

b) Preparacién del ambiente o local: Si corresponde, la Unidad de Prestaciones,
en coordinacion con la Unidad de Comunicacién e Imagen Institucional,
preparara el ambiente en el cual se realizara la reuniéon. La Unidad de
Comunicacion e Imagen Institucional instala el estandarte del Programa,
banners u otros elementos, realiza la prueba de sonido y equipos multimedia.
Si corresponde, la Unidad de Prestaciones verifica la ubicacion del servicio de
Coffee Break.

c) Firma de lista de asistencia: La Unidad de Prestaciones prepara la lista de
asistencia (Anexo 03: Lista de asistencia); verifica que ésta sea
correctamente llenada por los asistentes a la reunion y la custodia hasta el
término de la reunioén.

d) Ejecucion de la reuniéon de acuerdo al programa: De acuerdo al programa
preparado para la reunién, se ejecutan las actividades. Si corresponde, la
Unidad de Comunicacién e Imagen Institucional realiza los registros
fotograficos y video gréficos.

e) Firma de acta de la reunién: Si corresponde, luego de culminada la reunién,
se firma un acta de la reunion entre los participantes (Anexo 06: Acta de
Reuniodn).

7.4 Cuarto Momento: Sistematizacion de la reunidn

a) Registro de la reunion: Durante la reunién, la Unidad de Prestaciones registra
las conclusiones y elabora un acta de la reunion.

b) Elaboracién de nota de prensa: Si corresponde, la Unidad de Comunicacion
e Imagen Institucional realiza la nota de prensa respectiva, para su difusiéon a
través de los canales comunicacionales.

c) Elaboracién de informe de la reunién: La Unidad de Prestaciones formula el
informe de la reunién, sistematizando todas las actividades realizadas, las
conclusiones, recomendaciones, entre otros aspectos, el cual sera remitido a
la Direccion Ejecutiva para su conocimiento y fines pertinentes.

Version N° 01 Pagina 7 de 16
Resolucioén de Direccidn Ejecutiva N° 22<¢4¢-2016-MIDIS-PNAEQW



PROCEDIMIENTO PARA PROMOVER Y DESARROLLAR

REUNIONES ENTRE REPRESENTANTES DEL PrRO- /O -PNAEQW-UP
PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR

QALI WARMA Y LOS REPRESENTANTES DE LOS

PROCESADORES DE ALIMENTOS PRIMARIOS,

FABRICANTES E IMPORTADORES.

VIIl. REGISTROS

8.1 Propuesta de reunion
8.2 Guia metodolégica
8.3 Lista de asistencia
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ANEXO N° 01

PROPUESTA DE REUNION

Objetivos: Definir los objetivos del evento

Metodologia: Definir la metodologia a realizar

Publico objetivo: Definir las empresas que participaran en el evento

Lugar y fecha: Definir el lugar y fecha donde se realizaria el evento

Herramienta/Material Educativo: Presentaciones en power point y materiales

especificos determinados por los capacitadores (expositores) de los temas
establecidos en el Programa.

Pautas del evento: Ejemplo

Paso | Momento Temas Procedimiento/Técnica | Responsables | Participantes
01 Ex — ante: | Convocatoria de UP/DE Seguln
Preparacion | asistentes Equipo confirmacién
Seleccion de lugar del Técnico del CA | de
Taller Especialista convocatoria
Elaboracion de asignado por el
Herramientas/Material CA
Educativo
Proyeccion y solicitud
de TDRs para
solicitud de servicios
(coffee break,
movilidades, etc.)
02 Durante Presentacion del Expositiva Representante
PNAEQW del PNAEQW
Logros del PNAEQW | Expositiva Representante
del PNAEQW
Desarrollo de la Deliberativa Facilitador
reunion (CA)
03 Ex post Elaboracién del Acta | Analitica Facilitador
de Reunién (CA)
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@ 5 PRO- -PNAEQW-
PROPUESTA DE REUNION
12 UP-FOR-001
QaliWarma
Versiéon N°: 01 Pag. 02 de 02
= Programa
HORA ACTIVIDAD PONENTES
08:00- 08:30 Inscripcion de participantes
08:30- 08:45 Inauguracion del evento.
08:45- 09:00 Presentacion y objetivos del evento.
09:00-09:30 | EXposicion:
09:30 — 10:45 | EXposicion:
10:45 — 11:15 Coffee Break
11:15 — 11:45 EXposicion:
11:-45 — 12:45 Conclusiones y Acuerdos:
12:45 - 13:00 Clausura de la reunidén
Version N° 01 Pagina 10 de 16
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MOTIVO DE LA REUNION | TIEMPO | EMPRESAS INVITADAS LUGARY
FECHA

OBJETIVO GENERAL DE LA REUNION:

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

META PREVISTA: De acuerdo a la convocatoria realizada

MODALIDAD: Expositivo - Participativo

PRESENTACION DE LA REUNION:

El PNAEQW, brinda el servicio alimentario a través de dos modalidades de atencién:
Modalidad Productos, incluye la entrega de productos alimenticios no perecibles a las
Instituciones Educativas, donde se elabora el desayuno o almuerzo escolar y la
Modalidad Raciones, considera la entrega de un bebible industrializado y de un
componente sélido. Por lo tanto, todo alimento que adquiera el Programa debera contar
con Especificaciones Técnicas.

“RESPONSABLES:
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DESARROLLO DE LA REUNION

2 RECURSOS
TIEMPO | MOMENTO PROCEDIMIENTO METODO NECESARIOS RESPONSABLE

La Directora Ejecutiva y Jefa de
Inauguracié | la Unidad de Prestaciones (de
n del evento | ser el caso), brindaran las
palabras de bienvenida a los
participantes del evento.

15 min. Directora Ejecutiva

Presentacid | g| moderador presenta los Participati

nyobjetivos | opietivos  especificos de  la | vo
del evento. -
reunion.

Moderador

La persona designada expondra
los temas de acuerdo a los
contenidos del tema, para ello
tendra como herramientas la
presentacion en PPT enviada.

) . Diapositivas de
Se podra agregar o retirar la presentacion

informacion  que  considere £ i PPT, Jefe de la Unidad
pertinente de acuerdo a los ApEsivD correspondient | de Prestaciones
contenidos del tema. es al tema.

60 min. Exposicién

Durante la exposicién podran
intervenir los representantes de
las empresas invitadas para

realizar preguntas y/o
aclaraciones respecto al tema de
la exposicion.

Diapositivas de

Conclusione | EI moderador registrara las L
la presentacion

s finales y conclusiones finales y se
. : ; PPT,
20 min. firma del procedera a redactar el acta de . Moderador
= correspondient
acta de la reunion.
- es al tema.
reunion.

La Directora Ejecutiva y Jefa de
la Unidad de Prestaciones (de
ser el caso), brindara palabras
15 min. Clausura de agradecimiento a los Directora Ejecutiva
participantes por su asistencia y
dara lectura a los acuerdos y/o
conclusiones de la reunién.
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PROCEDIMIENTO PARA PROMOVER Y DESARROLLAR

REUNIONES ENTRE REPRESENTANTES DEL PROGRAMA PRO- /O -PNAEQW-UP
NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA Y

LOS REPRESENTANTES DE LOS PROCESADORES DE

ALIMENTOS PRIMARIOS, FABRICANTES E

IMPORTADORES.

ANEXO N° 04

MATRIZ DE DISTRIBUCION DE RESPONSABILIDADES

FUNCION RESPONSABLE

Aprobar las propuestas de reuniones presentadas | Direccion Ejecutiva
por las Unidades Organicas, asi como, autorizar su
ejecucion y acudir a dichas reuniones en cuanto
corresponda.

Organizar y ejecutar las actividades necesarias que | Unidad de Prestaciones
conlleven a concretar reuniones con los
representantes de los procesadores de alimentos
primarios, fabricantes e importadores, de acuerdo a
lo establecido en el presente Protocolo; asimismo,
acudir a las reuniones y realizar los informes y
memorias del mismo.

Organizar y ejecutar las actividades, pudiendo | Coordinacién del Componente
recibir el apoyo de otras Coordinaciones y/o | Alimentario
Unidades.

Brindar cobertura de las actividades a realizarse
durante las reuniones entre los representantes del
PNAEQW vy los representantes de los Procesadores
e Alimentos Primarios, Fabricantes e
Importadores, en coordinacion con la Unidad de
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ANEXO N° 05
CARTA DE INVITACION

Lima,

CARTA N°XXX - 2016-MIDIS/PNAEWQ-XX

Sefor (a)

Nombre de la persona natural o juridica de naturaleza privada
Cargo

Nombre de la persona juridica de naturaleza privada

Il e, ,Urb. ...
....................... /Lima/Lima.-

Asunto
Referencia;

Es grato dirigirme a usted,
(Cuerpo del documento)

Firma y rubrica
Nombre y Apellidos
Cargo

Adj:
Cc.

PNAEQW/UP
XXX/xxx
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ANEXO N° 06
ACTA DE REUNION

@ ACTA DE REUNION s romooa
@@ﬁiEWg!mg UP-FOR-004
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Acta N° Fecha: Hora inicio:

Lugar:
AGENDA

Item Tema
ACUERDOS Y CRONOGRAMA:

N° Descripcion Responsable Fecha a

informar
10ys o/ RELACION DE PARTICIPANTES
Institucion y/o Participantes Cargo Firma
Organizacion que
Representa
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