QLEpual_\CA DEL PERy;
P

N.° 022-2016-MIDIS/PNAEQW
Lima, 13 de enero de 2016.
VISTO:

El Memorando N.° 42-2016-MIDIS/PNAEQW-UPP, de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y
el Informe N.° 041-2016-MIDIS/PNAEQW-UAJ, de la Unidad de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, la Norma Internacional ISO 9000: 2005, describe los fundamentos de los sistemas de gestién

Que, la Norma Internacional I1SO 9001: 2008, especifica los requisitos para un sistema de gestion
de la calidad cuando una organizacion: a) necesita demostrar su capacidad para proporcionar regularmente
productos que satisfagan los requisitos del cliente y los legales y reglamentarios aplicables, y; b) aspira a
aumentar la satisfaccion del cliente a través de la aplicacidn eficaz del sistema, incluidos los procesos para
la mejora continua del sistema y el aseguramiento de la conformidad con los requisitos del cliente y los
legales y reglamentarios aplicables;

ot 2,’ Que, mediante Decreto Supremo N.° 008-2012-MIDIS se cred el Programa Nacional de
eamexToY £ -Alimentacién Escolar Qali Warma, como Programa Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social
5‘;& PR “{ES\TO%T: "MIDIS, con la finalidad de brindar un servicio alimentario de calidad, adecuado a los habitos de consumo
w' locales, cogestionado con la comunidad, sostenible y saludable, para nifias y nifios del nivel de educacién
inicial a partir de los tres afios de edad y del nivel de educacién primaria de la educacién basica en
instituciones educativas publicas; norma que fue modificada por Decreto Supremo N.° 006-2014-MIDIS, y
se dispuso que el Programa, de forma progresiva atienda a los escolares de nivel secundaria de las
instituciones publicas localizadas en los pueblos md:genas que se- ublcan -en la Amazonia Peruana;

B ﬁ" [

Que, por Decreto Supremo N.° 004-2015-MIDIS, pub AE'idO el 22 fe setiembre de 2015, se modifica
el articulo 1°, del Decreto Supremo N.° 008-2012-MIDIS,. y SEx establece .que el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma tendra una vigencia de 06 (sels) afos;

/A Que, por Resolucidon Ministerial N.° 174-2012-MIDIS, modificado por Resoluciéon Ministerial N.°

i 203-2014-MIDIS, se aprobé el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali

Warma; con la finalidad de optimizar la gestién y mejorar la prestacion de los servicios del Programa. En

dicho instrumento de gestion que su numeral 1.2.2, se establecen las funciones de la Unidad de

Administracién como unidad de apoyo, entre las cuales se encuentra: “Formular y proponer las directivas
relacionadas con tecnologias de la informacién y comunicacién del Programa;



Asimismo, mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N.° 9789-2015-MIDIS/PNAEQW, se aprobé
la “Directiva para la formulacion, revisién y aprobacién de los documentos normativos en el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”;

Que, mediante Memorando N.° 42-2016-MIDIS/PNAEQW-UPP, la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, sefialé que la propuesta de “Procedimiento de Control de Documentos y Registros”, establece
los parametros generales para la documentacién respecto a su emision, revisién, aprobacion, modificacion,
actualizacién, control de cambios, distribucién, manejo, identificacion de documentos obsoletos y
disposicion final en el marco del Sistema de Gesti6n de la Calidad, con la finalidad de garantizar el adecuado
tratamiento del control de documentos y registros, incluyendo el almacenamiento;

Ental sentido, resulta necesario aprobar el “Procedimiento de Control de Documentosy Registros”;

Con la visacion de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y de [a Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N.° 008-2012-MIDIS, modificado por
Decreto Supremo N.° 006-2014-MIDIS, y por Decreto Supremo N.° 004-2015-MIDIS, la Resolucion
Ministerial N.° 174-2012-MIDIS, y la Resolucién Ministerial N.° 136-2015-MIDIS;

SE RESUELVE: .

Articulo Primero.- Aprobar el “Procedimiento de Control de Documentos y Registros”, con cédigo PRO- 008-
PNAEQW-UPP, versién N.° 01, que en anexo adjunto forma parte integral de la presente resolucron )
m, =Jejandose sin efecto cualquier disposicion que se oponga al presente Instructivo. :

Articulo Segundo.- Publiquese la presente Resolucién de Direccion Ejecutiva, junto con el anexo adjunto de
dicha resolucidn, en el Portal Institucional del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma

(www.gw.gob.pe).

Registrese, comuniquese y notifiquese.

Ing MARIA MONIC MORENO SAAVEDRA
Directofa Ejecutiva

hmml'hcmalde hmantacidn Escolar Qali Warma
rroflo e Inclusién Soclal
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PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS

L OBJETIVO

Establecer los parametros generales para la documentacién respecto a su emision,
revision, aprobacioén, actualizacién, control de cambios, distribucidon, manejo,
identificacion de documentos obsoletos y disposicién final en el marco del Sistema de
Gestion de la Calidad, con la finalidad de garantizar el adecuado tratamiento del control
de documentos y registros, incluyendo el almacenamiento, que permitira contar con la
evidencia objetiva en el cumplimiento del Sistema de Gestidén de la Calidad.

L ALCANCE

El procedimiento es de aplicacion a los documentos normativos y registros de los
procesos, subprocesos y/o actividades que han adoptado el SGC.

1. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

3.1 ISO 9000:2005: Sistemas de Gestion de Calidad - Fundamentos y Vocabulario.

3.2 ISO 9001:2008: Sistemas de Gestion de Calidad — Requisitos — Clausula 4.2.3 y
424,

3.3 DIR-008-PNAEQW-UPP. Directiva para la formulacion, revision y aprobacion de
los documentos normativos en el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali
Warma. \

34 MAN-002-PNAEQW-UA, “Manual de Procesos Archivisticos del Programa de
Alimentacion Escolar Qali Warma”.

3.5 PR. N° 001-2015-MIDIS-PNAEQW, “Procedimiento de Atencidén del Servicio
Documental que brinda el Archivo Central: consulta de informacién, digitalizacion
de documentos, préstamo de documentos y autenticacion de documentos”.

3.6 INS-001-PNAEQW-UA, “ Instructivo de respaldo de informacion del Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”

V. ABREVIATURAS O SIGLAS

DN: Documento Normativo

SGC: Sistema de Gestion de la Calidad

RDE: Resolucién de Direccion Ejecutiva

PNAEQW: Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma

%&OPRES PUESTO &
%. B\

DEFINICION DE TERMINOS

5.1 ANEXO
Documento que incluye informacion complementaria requerida como soporte al

contenido del DN.
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

%)

UNDRDDE %

AMENTOY £
&

PRESUPUESTE &
&, \@. 5.11
T mipis -

APROBACION
Admitir como valido un proyecto de DN a través de una Resolucion del area
competente, el cual dispone su entrada en vigencia.

ARCHIVAR
Es la accion de definir un lugar para el reposo de los registros del Sistema de
Gestion.

RESPALDO
Es una copia de los datos originales que se realiza con el fin de disponer de un
medio para recuperarlos en caso de su pérdida.

COPIA NO CONTROLADA
Es copia de un DN de caracter informativo

CONTROL DE CAMBIO _
Registro de las modificaciones realizadas en relacion a la version anterior de un
DN.

DIFUSION
Accién de notificar formalmente a los 6rganos, respecto de la aprobacién y/o
derogacion de un DN.

DISPOSICION FINAL
Destino final que se le da a un registro luego de su periodo de retencion en el
archivo periférico o central.

DOCUMENTO

Datos que poseen significado y su medio de soporte. El medio de soporte
puede ser papel, disco magnético, éptico o electrénico, fotografia o muestra
patron o una combinacion de estos.

DOCUMENTO CONTROLADO

Es aquel documento que se le especifica su desarrollo, uso, almacenamiento,
vigencia y eliminacién, por lo tanto su distribucion y su actualizacion son
registradas y ademas permanecen actualizados en los puntos de uso.

DOCUMENTO EXTERNO

Es el documento aprobado por organismos o instituciones diferentes al
PNAEQW, y son necesarios para la planificacién y operacién del SGC. Este
punto abarca principalmente la normatividad local.

512 DOCUMENTO NORMATIVO
Todo aquel documento oficial que tiene por objetivo la transmisién de
informacién estandarizada y aprobada sobre aspectos técnicos, sean éstos
administrativos y/o operativos relacionados con el que hacer institucional; asi
como de facilitar el adecuado y correcto cumplimiento de las funciones,
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5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

5.21

procesos, procedimientos y/o actividades en los diferentes niveles de gestion.
El DN se elaboran en respuesta a los requisitos legales y/o requisitos
establecidos por el PNAEQW.

DN OBSOLETO
Se refiere a todo DN que ha dejado de tener vigencia por una Resolucion que
dispuso su derogacion.

DOCUMENTO DE REFERENCIA

Relacion de documentos que al ser citados en los documentos normativos se
constituyen en especificaciones aplicables.

Ejemplo:

MAN-002-PNAEQW-UA, “Manual de Procesos Archivisticos del Programa de
Alimentacién Escolar Qali Warma”.

FORMATO

Documento impreso o digital destinado al registro de informacion de un proceso
y/o sub proceso; ademas, sirve de modelo con el fin de uniformizar documentos
utilizados en el SGC, definiendo los campos obligatorios que debe tener dicho
documento.

INSTRUCTIVO
Documento que describe los pasos para realizar una tarea dentro de una

funcién.

PROCESO Y/O SUBPROCESO
Conjunto de actividades relacionadas entre si para generar valor y que
convierte las entradas en resultados

PROCEDIMIENTO

Es la forma especifica para llevar a cabo una serie de actividades que
competen a funciones diferentes; describe: qué debe hacerse y quién debe
hacerlo; cuando, dénde y cémo se debe llevar a cabo; qué materiales, equipos
y documentos deben utilizarse; y cémo debe controlarse y registrarse.

PROTECCION .
Son las actividades de preservacion contra el deterioro fisico de los registros.

RECUPERACION

Forma o medio en que se facilita el acceso para la consulta de cualquier
registro que fue almacenado, dependiendo del medio de soporte en el que se
encuentre almacenado.

REGISTRO
Documento que proporciona evidencia de actividades desempefiadas.
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5.22 TIEMPO DE RETENCION
Tiempo definido en el que el registro se mantiene en custodia.

5.23 VERSION
Indica el nimero de veces que el DN se ha actualizado

Vi RESPONSABLES

‘6.1 Responsable del Sistema de Gestion de Calidad

La Jefatura de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto es responsable del
SGC, y de asegurar que se mantenga actualizada la Lista maestra de
Documentos normativos del Sistema de Gestién del PNAEQW y Registros del
SGC del PNAEQW, registro de documentos externos.

6.2 Jefes de Unidades y/o Coordinadores

a) Los Jefes de Unidades y/o Coordinadores, tienen como responsabilidad
difundir entre el personal a su cargo e implementar los documentos
normativos vigentes asi como promover la mejora continua.

b) Asegurase que los documentos y registros permanecen legibles y
facilmente identificables.

VIL. DISPOSICIONES GENERALES

8.1. Todo DN publicado en el vinculo del “Sistema de Gestion de la Calidad” de la

INTRANET del PNAEQW debera corresponder a la tltima version aprobada.

La version vigente de cada DN debe encontrarse disponible para consulta del

personal involucrado en el proceso y/o subproceso del alcance establecido en

el Manual del SGC, como copia controlada.

El acceso a los documentos electronicos seran de solo lectura y no de

impresion; en caso de contar con las copias en papel, estas seran

consideradas como validas solo si cuentan con el sello de “COPIA

CONTROLADA".

8.4. Los Jefes de Unidad y/o Coordinadores, serdn responsables de asegurar el -
llenado y control de los registros pudiendo asignar a un responsable para que
realice sus funciones dentro del ambito de su responsabilidad.

8.5. Corresponde al Jefe de Unidad que elabor6 el DN evaluar las sohcxtudes o

propuestas de, actualizacion o eliminacion del documento normativo aprobado.

8.6. Se debe asegurar que los documentos normativos obsoletos no esten
disponibles como documentos en consulta y verificar el cumplimiento de las
actividades establecidas en los documentos normativos vigentes.
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VIiL DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
8.1 CONTROL DE DOCUMENTOS NORMATIVOS:

Los documentos se revisan periédicamente y actualizan segun las necesidades
con el fin de asegurar que contintien siendo aplicables o deban ser modificados

A continuacion se detalla las actividades que describen el procedimiento para
la elaboracion y control de documentos.

8.1.1.Elaboracion y actualizacion y aprobacién de Documentos
Normativos:

a) Toda elaboracién de documentos normativos seguira las disposiciones
descritas en la “Directiva para la Formulacién, Revisiéon y Aprobacién
de los Documentos Normativos en el Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Qali Warma” DIR-008-PNAEQW-UPP.

b) Todo el personal del PNAEQW que ; identifica la necesidad de
actualizar un DN—¢ comunica a su Jefe y/o Coordinador de Unidad
para evaluar su factibilidad a través del formato “Propuesta de
actualizacion de Documentos Normativos” (ver anexo N° 06).

c) El Jefe y/o Coordinador de Unidad, analiza la factibilidad de actualizar
un DN coordinando en caso sea necesario con las jefaturas de las
unidades involucradas.

d) El jefe de la Unidad Organica que elaboré el DN de estar conforme
con la propuesta de actualizacidén visa en el formato “Propuesta de
actualizacion de Documentos Normativos™ y procede a la actualizacidon
del DN.

e) Cuando se actualice un DN ya aprobado (a partir de la version N° 02),
la Unidad Organica responsable de la actualizacién, identifica en
negrita v subrayado, las modificaciones realizadas en el DN {las
exclusiones seran retiradas del DN), y registra todos los cambios
efectuados en relacién a la version vigente en el “Cuadro de Control
de Cambios” (ver anexo N° 02).

fy Se cambia de version en los siguientes casos:

- Cambio de responsabilidades y roles,
- Cambios de alcance,
- Cambios en la estructura de control y en el proceso.
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8.1.2.Distribucion de los Documentos Normativos:

a) Luego de la aprobacioén, el documento digital, sera incorporado a la
red del sistema de PNAEQW, en el vinculo del “SGC”
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b) La distribucién de las copias de los documentos normativos en fisico y
el registro en el formato “Registro de Distribucion de Documentos”,
es realizado por el Responsable del SGC.

c) La distribucién de las copias de los documentos normativos seran
remitidos a los Jefes de Unidad y Coordinadores segiin corresponda.

d) Los jefes de Unidad y Coordinadores pondran a disposicion del
personal a su cargo la copia recibida del DN para consulta (no es
necesario emitir copias adicionales).

e) Cada hoja de la copia fisica del DN se identifica mediante el sello de
“COPIA CONTROLADA".

f) La difusion de los documentos operativos es responsabilidad de las
Jefaturas de las unidades organicas que participan en el proceso
descrito en el DN y la difusién de los documentos obligatorios del SGC
es responsabilidad del Responsable del SGC.

g) Cuando se tenga la necesidad de remitir copias de los DN a entidades
externas al PNAEQW se identifican mediante el sello de “COPIA NO
CONTROLADA".

8.1.3.Retiro y recuperacion de las copias del DN obsoleto:

a) Es responsable del SGC retirar del vinculo del SGC en la INTRANET
el archivo electrénico del DN obsoleto.

b) Los documentos normativos obsoletos seran administrados y tendra
solo acceso a la carpeta “Documentos Obsoletos” el Responsable del
SGC

c) Las copias en papel de los documentos normativos obsoletos deberan
ser recuperadas y registradas en el formato “Registro de
Distribucion de Documentos” por el Responsable del SGC.

d) En el caso de que se mantenga por cualquier razén el documento
obsoleto se identifica :
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- Las copias en papel se identifican colocando el sello con la palabra
‘OBSOLETO" en cada hoja del documento, preferentemente de
color rojo.

- El archivo electrénico se coloca con marca de agua la palabra
“‘OBSOLETO" en cada péagina del documento.

8.1.4.Control de documentos externo:

a) Los documentos externos son identificados con el titulo del documento
dado por la entidad que la elaboré en la Lista Maestra de Documentos
Externos del Sistema de Gestién de Calidad del PNAEQW (anexo N°
05).

b) Corresponde a los Jefes de las Unidades Organicas la identificacion,
remision y comunicacién de las versiones actualizadas en archivo
electronico de los documentos externos al Responsable del Sistema
de Gestion de Calidad, para su actualizacién en la Lista Maestra de
Documentos Externos del Sistema de Gestidon de Calidad del
PNAEQW, asi como la difusién dentro de su unidad, recogiendo las
versiones no vigentes, y derivando los mismos al Responsable del
Sistema de Gestién de Calidad.

¢) Los archivos electrénicos de los documentos externos seran
almacenados en el vinculo del sistema de Gestion de la Calidad de la
INTRANET.

d) Corresponde al Responsable del Sistema de Gestion de Calidad,
solicitar informacién a las unidades organicas respecto a la
actualizacion de la “Lista Maestra de Documentos Externos del
Sistema de Gestién de Calidad del PNAEQW?”, de manera bimensual
o cuando el caso lo amerite.

e) En caso se requiera la distribucidon de los documentos externos en
fisico, se realiza utilizando el formato “Registro de Distribucion de
Documentos” (Anexo N°01).

8.2 CONTROL DE REGISTROS

8.2.1.ldentificaciéon, Almacenamiento, retencién y disposicion final de
registros:

a) Los registros que devienen del uso de formatos aprobados se
identifican con el cédigo del formato. Los registros que no devienen del
uso de formatos aprobados, se identifican con el titulo del registro.

b) La ubicacion del almacenamiento, tiempo de retencién y la disposicion
final de los registros se efectlua segun la naturaleza del proceso.

c) Corresponde a los Jefes de las Unidades Organicas la identificacion y
comunicacién de las versiones actualizadas de los registros (formatos)
al Responsable del Sistema de Gestion de Calidad para la
actualizacién de la “Lista Maestra de Registros del Sistema de Gestion
de Calidad del PNAEQW”.(anexo N° 04)

d) El tiempo de retencion en los archivos de gestion y archivo central se
establecen en el “Manual de Procedimientos Archivisticos” MAN-002-
PNAEQW-UA

e) La disposicion final de los registros seran establecidos por los Jefes de
la Unidades Organicas en la “Lista Maestra de Registros del Sistema
de Gestion de Calidad del PNAEQW”.(anexo N° 04)
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8.2.2.Proteccion y recuperacion:

a) Los registros fisicos son protegidos con el uso de archivadores, los
cuales son ubicados en el lugar de almacenamiento segun Io
establecido en el “Programa de Control de Documentos” del “Manual
de Procedimientos Archivisticos” MAN-002-PNAEQW-UA, siendo los
Jefes de Unidad y Coordinadores los responsables de asegurar la
proteccion de los registros.

b) Los registros en archivos electronicos son protegidos mediante el uso
de accesos por medio de contrasefias para cada computador personal
y el uso de antivirus como medio de proteccion.

c) La recuperacidn de los registros fisicos se efectian segun lo
establecido en el “Procedimiento de Atencion del Servicio Documental
que brinda el Archivo Central: consulta de informacién, digitalizacion
de documentos, préstamo de documentos y autenticacion de
documentos” PR N°001-2015-MIDIS-PNAEQW.

d) La recuperacién de los documentos y registros electronicos se realiza
a partir de las copias de respaldo segln lo establecido en el
“Instructivo de respaldo de informacién del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar de Qali Warma” INS-001-PNAEQW-UA.

e) Los Jefes de Unidad o Coordinadores, segun corresponda, son
responsables de asegurar la legibilidad de los registros para su uso
posterior.

IX. REGISTROS

Nombre del Registro Responsable

Registro de Distribucion de Documentos Responsable del SGC

Lista Maestra de Documentos de! Sistema de Gestion
de Calidad del PNAEQW

Responsable del SGC

Lista Maestra de Registros del Sistema de Gestidén de
Calidad del PNAEQW

Responsable del SGC

Lista Maestra de Documentos Externos del Sistema de
Gestidn de Calidad del PNAEQW

Responsable del SGC
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X. ANEXOS
ANEXO N° 01. MODELO DE REGISTRO DE DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS

REGISTRO DE DISTRIBUCION DE PRO-20£PNAEQW-
SeliWarma DOCUMENTOS UPP-FOR-001
Version N° : 01 Pag. ... de ..

Nombre del Documento:
Cdédigo: N° version :

Tipo de documento
(Marcarconuna X"y =~ 7 " 7 T

Fecha de aprobacion:
____Normativo

Externo

FECHA DE FIRMA DE FECHA DE FIRMA DE
N | DESTINATARIO | PUESTO RECEPCION | RECEPCION | DEVOLUCION | DEVOLUCION OBSERVACIONES

Version N° 01 Pagina 11 de 16
Resolucién de Direccion Ejecutiva N° &3 -2016-MIDIS-PNAEQW




PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE
DOCUMENTOS Y REGISTROS

PRO- 0¥ -PNAEQW-UPP

ANEXO N° 02. CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version | Numeral del Cambio realizado Justificacion del
N° Texto Cambio
Vigente

Este anexo se utiliza cada vez que se elabore la version actualizada del DN

vigente.

La unidad organica que motiva el DN consigna las actualizaciones (parciales,
totales, eliminacién o inclusién de parrafos), asi como la correspondiente

CONTROL DE CAMBIOS

Cambio realizado

Justificacion del
Cambio

Se incluye el numeral 5.3; En la sede
central se establece el nimero de
dias de atencién a la solicitud de
transferencia de recursos financieros
del Jefe de la Unidad Territorial a los
comités de compra.

Mejorar el tiempo de
pago al proveedor del
servicio alimentario

justificacion.
Ejemplo:
Version | Numeral del
N° Texto
Vigente

03 No existia en
la version
vigente

03 Numeral 16

Se incorpora en el formato del Anexo
N° 03 para el consolidado para la
transferencia de recursos financieros
el N° de RUC del consorciado a cargo
de la facturacion.

Identificar en el caso
de consorcio al
proveedor que va
emitir la factura.
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ANEXO N° 03. MODELO DE LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DEL

SISTEMA DE GESTION DEL PNAEQW

LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DIR-008-PNAEQW-
%@?éf)ﬁ!ﬁ@q DEL SISTEMA DE GESTION DEL PNAEQW UPP-FOR-001
Version N°: 01 Pag. ... de ..
APROBADO
NUMERO | ELABORADO ESTADO
POR FECHA DE
Ne | copigo | TITULO DE POR (UNIDAD (VIGENTE u
VERSION | ORGANICA) RESO;E,JC'ON APROBACION | 4gen) ETO)
=11 01 1 T- SO PP
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ANEXO N° 04. MODELO DE LISTA MAESTRA DE REGISTROS DEL SISTEMA DE
GESTION DEL PNAEQW

Q

LISTA MAESTRA DE REGISTROS DEL SISTEMA

PRO-00EPNAEQW-

QaliWarma DE GESTION DE LA CALIDAD DEL PNAEQW UPP-FOR-002
FEOTRAMA NATOHAL (5 ALVENIAOCH EXCCUR
Version N° : 01 Pag. ... de ..
UBICACION
TIEMPO DE (si el medio
» NOMBRE | MEDIODE | RETENCION | . o [RESPONSABL|  es
N° cODIGO DEL VERSION SOPORTE DE LOS FINAL E DE electrénico
REGISTRO (1) ARCHIVQS DE ARCHIVAR consignar
GESTION la ruta de
acceso)
1
2
3
4

(1) Medio: impreso (P) o electrénico (E)
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ANEXO N° 05. MODELO DE LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS EXTERNOS DEL
SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DEL PNAEQW

NSt LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS EXTERNOS | PRO 208 PNAEQW-
OeliWarma DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD UPP-FOR-003

HOGAANA FADICNAL (5 ALVLL AT 0TI DEL PNAEQW
Version N° : 01 Pag. ...de ..
ESTADO
NORMA/ TITULO FECHA DE
N° P APROBADO POR (VIGENTE u
DISPOSITIVO LEGAL VERSION APROBACION OBSOLETO)
1
2
3
AT
i §
<J
s IbaDDE %
- IQP EABIENTOY ©
%, PRESUPUESTO. &
% N
h,
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ANEXO N° 06. PROPUESTA DE ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS

@ PROPUESTA DE ACTUALIZACION DE PRO-00S-PNAEQW-
gngg DOCUMENTOS NORMATIVOS UPP-FOR-004
Vers‘&” N°: PROPUESTA Ne......... Pag. ... de ..
SOlICIHAAO POI: it e sasa e s an s s e e s e
Fecha:..........

Nombre del documento Cédigo N° Versién | Documentos relacionados

Motivo de la Solicitud:

Escribir o adjuntar la modificacion propuesta:

Firma de la persona que
propone la actualizacion

Solicitud: Aceptada Rechazada

..................................................... Fecha: .......l......[......
V°B° del Jefe Unidad que elaboro el DN
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