
 
 
 
 
 
 
 

 

Resolución de Dirección Ejecutiva  
 
 

VISTOS: 

 

El Informe Nº D000006-2022-MIDIS/PNAEQW-UA emitido por la Unidad de Administración y 
el Informe N° D000138-2022-MIDIS/PNAEQW-UAJ, emitido por la Unidad de Asesoría Jurídica;  

 

CONSIDERANDO: 

 

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea el 
Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma (PNAEQW), como Programa Social del 
Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social, con el propósito de brindar un servicio alimentario 
progresivo, adecuado a los hábitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad, de calidad 
sostenible y saludable para las/los escolares de las instituciones educativas públicas bajo su 
cobertura; 

Que, el artículo 1 de la Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos, precisa que su 
finalidad es la de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades 
públicas existentes en el ámbito nacional, mediante la aplicación de principios, normas, técnicas y 
métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservación, organización y servicio del 
"Patrimonio Documental de la Nación"; 

Que, el artículo 4 de la citada Ley, establece que el Archivo General de la Nación, es el Órgano 
Rector y Central del Sistema Nacional de Archivos de carácter multisectorial, goza de autonomía 
técnica y administrativa y depende del Ministerio de Justicia;  

Que, mediante Resolución Jefatural Nº 214-2019-AGN/J, se aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Valoración Documental en la Entidad Pública”, cuyo objetivo es disponer 
de una norma que oriente y regule la valoración documental para la elaboración del Programa de 
Control de Documentos Archivísticos en la entidad pública; asimismo, tiene como finalidad 
establecer las pautas y procedimientos para la valoración documental y elaboración del Programa 
de Control de Documentos Archivísticos conforme a las normas emitidas por el Archivo General de 
la Nación; 
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Que, el numeral 7.3. de la citada Directiva precisa que el Comité Evaluador de Documentos se 
conforma mediante Resolución emitida por la más alta autoridad de la entidad, lo cual se comunica 
al Archivo General de la Nación o Archivo Regional; asimismo el comité, participa activamente en la 
elaboración del Programa de Control de Documentos Archivísticos y brinda opinión favorable sobre 
la eliminación de documentos; dicho comité se encuentra integrado por el titular o representante de 
la máxima autoridad, quien asume la presidencia, la oficina de Asesoría Jurídica o la que haga sus 
veces, la Unidad de Organización responsable de los documentos a evaluar y el Archivo Central o el 
que haga sus veces, quien asume la secretaría técnica; 

Que, mediante Resolución de Dirección Ejecutiva N° 300-2020-MIDIS/PNAEQW-DE, de fecha 
28 de octubre de 2020, se conforma el Comité Evaluador de Documentos del Programa Nacional de 
Alimentación Escolar Qali Warma; 

Que, en atención a los numerales 7.4.1 y 7.4.2, de la referida Directiva, el Programa de Control 
de Documentos Archivísticos, es un documento de gestión archivística que establece las series 
documentales producidas, el valor asignado y el periodo de retención en el Archivo de Gestión y 
Archivo Central, además se encuentra conformado por los siguientes formatos: Ficha Técnica de 
Series Documentales y Tabla de Retención de Documentos Archivísticos; 

Que, de conformidad con los numerales 7.4.13. y 7.4.14 de la Directiva en mención, la entidad 
aprueba y oficializa el Programa de Control de Documentos Archivísticos mediante resolución de la 
más alta autoridad y oficia al Archivo General de la Nación y Archivo Regional correspondiente, 
remitiendo copia de la resolución y del Programa de Control de Documentos Archivísticos aprobado, 
el cual se publica en el portal institucional de la entidad; 

Que, mediante Informe Técnico N° 000001-2021-MIDIS/PNAEQW-CED, el Comité Evaluador 
de Documentos en el marco de la implementación del Programa de Control de Documentos 
Archivísticos del Programa de Alimentación Escolar Qali Warma Versión N° 01, remite el informe final 
precisando que han sido revisadas, validadas y suscritas las Fichas Técnicas de Series Documentales 
de las Unidades Territoriales y Unidades Orgánicas del Programa Nacional de Alimentación Escolar 
Qali Warma, por lo que recomiendan derivar el informe a la Coordinación de Gestión Documentaria 
y Atención al Ciudadano (CGDAC) para que continúe con las actividades establecidas en el Plan de 
Implementación del Programa de Control de Documentos Archivísticos del PNAEQW; 

Que, mediante Informe N° D000006-2022-MIDIS/PNAEQW-UA, la Unidad de Administración 
hace suyo el Informe Técnico Nº D000001-2022-MIDIS/PNAEQW-CGDAC-UA, elaborado por la 
CGDAC que contiene el proyecto de informe para la aprobación, oficialización y publicación del 
Programa de Control de Documentos Archivísticos del Programa Nacional de Alimentación Escolar 
Qali Warma Versión N° 01, precisando que la implementación del mismo en el PNAEQW ha llegado 
a su etapa final, cumpliendo satisfactoriamente las actividades establecidas en el Cronograma del 
Plan de Trabajo, por lo que emite opinión favorable a fin de continuar con el trámite para su 
aprobación oficialización y publicación en el portal de la entidad; 

Que, la Unidad de Asesoría Jurídica mediante Informe N° D000138-2022-MIDIS/PNAEQW-UAJ, 
considera que el proyecto para la aprobación, oficialización y publicación del Programa de Control 
de Documentos Archivísticos del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma Versión N° 
01, se ajusta a los requisitos y formalidades establecidas en la Resolución Jefatural Nº 214-2019-
AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Norma para la Valoración Documental en 
la Entidad Pública”; por lo que considera viable su aprobación; 

Con el visado de la Unidad de Administración y de la Unidad de Asesoría Jurídica;  



En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus 
modificatorias, la Resolución Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolución Ministerial N° 081- 2019-
MIDIS; 

SE RESUELVE: 

Artículo 1.- APROBAR el “Programa de Control de Documentos Archivísticos del Programa 
Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma” Versión N° 01, que en anexo forma parte integrante 
de la presente Resolución.  

Artículo 2.- ENCARGAR a la Coordinación de Gestión Documentaria y Atención al Ciudadano, 
la notificación de la presente Resolución y su anexo a las Unidades Territoriales, las Unidades de 
Asesoramiento, Apoyo y Técnicas del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma. 

 
Artículo 3 .- ENCARGAR a la Coordinación de Gestión Documentaria y Atención al Ciudadano, 

la notificación de la presente Resolución y su anexo al Archivo General de la Nación o Archivo 
Regional. 

 
Artículo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicación e Imagen efectúe la publicación de la 

presente Resolución en el Portal Institucional del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali 
Warma (www.gob.pe/qaliwarma) y su respectiva difusión. 

   
Regístrese y comuníquese. 
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I. ALCANCE  
 

1.1. EL Programa de Control de Documentos Archivísticos (PCDA), es una herramienta 
de Gestión Documental que establece las series documentales, en soporte físico 
y/o electrónico, generadas por las Unidades de Organización del Programa Nacional 
de Alimentación Escolar Qali Warma (PNAEQW) en el ejercicio de sus funciones; 
de igual manera, identifica el Valor Permanente o Temporal de la documentación, 
así como el periodo de retención en los Archivos de Gestión (AG) y el Archivo 
Central (AC). La organización del acervo documentario hasta su transferencia al AC 
se realizará en el marco de las series documentales establecidas en el PCDA y son 
de obligatorio cumplimiento por las/los servidoras/es civiles y/o proveedoras/es que 
brindan y prestan servicio respectivamente, en los AG y el AC del PNAEQW. 

 
II. OBJETIVO GENERAL  

 
2.1. Garantizar la adecuada organización, custodia, conservación y uso de los 

documentos archivísticos del PNAEQW, cuya supervisión está a cargo de la 
Coordinación de Gestión Documentaria y Atención al Ciudadano, que es la 
encargada de planificar, implementar y supervisar las acciones en la gestión 
documentaria desde la recepción hasta el archivo de los documentos del Programa, 
verificando el cumplimiento de los lineamientos y disposiciones vigente sobre la 
materia. 
 

III. FICHAS TÉCNICAS DE SERIES DOCUMENTALES  
 

3.1. Es el formato utilizado para describir las series documentales que se conserva en 
una Unidad de Organización, se registra sus valores ya sea permanente o temporal 
y periodos de retención en cada nivel de archivo (Anexo N° 01). 
 

IV. TABLAS DE RETENCIÓN DE DOCUMENTOS ARCHIVÍSTICOS   
   
4.1. Es el instrumento utilizado para registrar las denominaciones de las series 

documentales, sus secciones, valores y periodos de retención (Anexo N° 02). 
   



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 01 - FICHAS TÉCNICAS DE SERIES DOCUMENTALES 
  



Ficha Nro° …01 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por la autógrafa, informe, memorando y otros documentos que 

sustentan el expediente (Antecedentes).

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

DIRECCIÓN EJECUTIVA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

EJECUTIVA RESOLUCIONES DE DIRECCIÓN EJECUTIVA DE.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos normativos que contienen los actos resolutivos que emite la Dirección Ejecutiva

del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, en el ámbito de sus

competencias, los mismos que están conformados por sus antecedentes.
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Ficha Nro° …02 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolución de Contraloría N° 088-2016-CG que aprueba la Directiva N° 003-2016-

CG/PROD "Lineamientos preventivos para la Transferencia de Gestión de las Entidades del 

Gobierno Nacional"

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, oficio, memorando, informe técnico y otros 

documentos remitidos de las distintas dependencias que conforman el Programa Nacional de 

Alimentación Escolar Qali Warma.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  (X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

EJECUTIVA INFORMES DE TRANSFERENCIA DE GESTIÓN DE.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosProceso por el cual el titular del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma

culmina su mandato o cesa en su cargo, informa al titular entrante sobre el cumplimiento de

los objetivos institucionales y de las dependencias que conforman el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma; asimismo, en situaciones de cambio de gestión a nivel de

la Alta Dirección del Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social, ésta documentación es

remitida al Despacho Viceministerial de Prestaciones Sociales del Ministerio de Desarrollo e

Inclusión Social.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

DIRECCIÓN EJECUTIVA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA
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Ficha Nro° …03 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Carta, Carta Notarial, Conformidad de Servicio, Informe, Memorando, Memorando Múltiple, 

Oficio, Oficio Múltiple, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

EJECUTIVA CORRESPONDENCIA DE.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Dirección Ejecutiva del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

DIRECCIÓN EJECUTIVA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por HINOJOSA
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Ficha Nro° …04 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

ÓRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CONTROL INSTITUCIONAL SERVICIOS DE CONTROL SIMULTÁNEO OCI.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que revelan el resultado de los servicios de las actividades en ejecución o de un

proceso en curso, correspondiente a la gestión de la entidad sujeta a control gubernamental,

con el objeto de alertar a la entidad de hechos que ponen en riesgo el resultado o logro de sus

objetivos. 

Las modalidades de servicio de control simultáneo son: Control Concurrente, Visita de Control,

Orientación de Oficio u  otros que establezca la Contraloría General de la República. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran
Esta serie esta conformada por el Informe de Control Concurrente, Informe de Orientación de 

Oficio, informes de Visita de Control, Papeles de trabajo, oficio, memorando, notificación, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27785 - Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control

R.C N° 273-2014-CG, Normas de Control Gubernamental y sus modificatorias

R.C N° 115-2019-CG, Servicio de Control Simultáneo y sus modificatorias.

AGOSTO 2021.
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Ficha Nro° …05 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

ÓRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CONTROL INSTITUCIONAL SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR OCI.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que revelan el resultado de los servicios de control posterior que se efectúan a la

evaluación de los actos y resultados ejecutados por la entidad en la gestión de los bienes,

recursos y operaciones institucionales. 

Los servicios de control posterior pueden ser: Auditoría Financiera, Auditoría de Desempeño,

Auditoría de Cumplimiento, Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta

Irregularidad, Acción de Oficio Posterior, u otros que establezca la Contraloría General de la

República.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por Informe de Auditoría, Informe de Control Específico, Informes 

de Acción de Oficio Posterior, Papeles de Trabajo, oficio, memorando, notificación, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X  )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27785 - Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control

R.C N° 273-2014-CG Normas Generales de Centros Gubernamental y sus modificatorias

R.C N° 473-2014.CG Manual de Auditoria de Cumplimiento y sus modificatorias

R.C N° 198-2019-CG Servicio de Control Específico a Hechos con Presunta Irregularidad y 

sus modificatorias

R.C N° 089-2020-CG, Acción de Oficio Posterior y sus modificatorias

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por CHAVEZ
CHAVEZ Marissa Alicia FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:07:43 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:09:32 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:43:56 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:04:12 -05:00



Ficha Nro° …06 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

ÓRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CONTROL INSTITUCIONAL SERVICIOS RELACIONADOS OCI.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que revela el resultado de aquellos servicios que están vinculados a los procesos

de carácter técnico y especializado derivados de atribuciones o encargos legales, que generan

productos distintos a los servicios de control previo, simultáneo y posterior; y que son llevados

a cabo por los órganos del Sistema Nacional de Control con el propósito de coadyuvar al

desarrollo del control gubernamental. 

Pueden ser: Implementación de las recomendaciones de los informes de servicios de control

posterior, seguimiento y publicación; Libro de reclamaciones, Control Social, Control de

suministros de Información, entre otras que establezca la Contraloría General de la República.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por el Informe de Servicio Relacionado, Papeles de Trabajo, oficio, 

memorando, notificación, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27785 - Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control

R.C N° 273-2014-CG, Normas de Control Simultaneo y sus modificatorias

R.C N° 343-2020-CG, Implementación de las recomendaciones de los informes de servicios 

de control posterior, seguimiento y publicación y sus modificatorias

Firmado digitalmente por CHAVEZ
CHAVEZ Marissa Alicia FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:07:56 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:09:40 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:44:05 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:04:26 -05:00



Ficha Nro° …07 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

ÓRGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CONTROL INSTITUCIONAL CORRESPONDENCIA OCI.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por el Órgano de Control Institucional del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por oficio, memorando, memorando múltiple, carta, informe, 

informe múltiple, hoja informativa, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Firmado digitalmente por CHAVEZ
CHAVEZ Marissa Alicia FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:08:07 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:09:49 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:44:15 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:05:27 -05:00



Ficha Nro° …08 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que reportan la evaluación del cumplimiento del plan estratégico institucional de la

unidad ejecutora del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, los mismos que son

presentados al Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social.     

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PLANES ESTRATÉGICOS INSTITUCIONALES UPPM.01

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo N° 1088, que creó el Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y el Centro 

Nacional de Planeamiento Estratégico – CEPLAN

Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N° 026-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva 

para la actualización del Plan Estratégico de Desarrollo Nacional y sus modificatorias

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por oficio, memorando, informe, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:10:13 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:26:22 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:59:46 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:12:27 -05:00



Ficha Nro° …09 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PLANES OPERATIVOS INSTITUCIONALES UPPM.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que soportan la formulación, modificación, seguimiento y evaluación del Plan Operativo

Institucional del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, el cual permite monitorear y

evaluar la realización de las metas priorizadas, por la entidad en el periodo de un año, así como, la

ejecución presentaría programada que refleja el incumplimiento de los objetivos con la ejecución

presupuestal. 
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por oficio, memorando, correo electrónico, reporte y matrices emitidas por 

el aplicativo CEPLAN. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo N° 1088, que creó el Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y el Centro 

Nacional de Planeamiento Estratégico – CEPLAN

Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la Guía de 

Planeamiento Institucional y sus modificatorias

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:10:22 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:26:39 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:59:59 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:12:53 -05:00



Ficha Nro° …10 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN MEMORIAS ANUALES UPPM.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre la consolidación y elaboración de la memoria anual, en

coordinación con las unidades orgánicas del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por memorando múltiple, memorando, informe, proyecto de memoria 

anual, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Resolución Directoral N° 017-2019-EF/51.01, que aprueba la Directiva donde se establecen y 

uniformizan los procedimientos de cierre contable y presentación de la información financiera, 

presupuestaria y complementaria para la elaboración de la Cuenta General de la República y la 

estadística de las finanzas públicas.

AGOSTO 2021.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:10:30 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:26:49 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:00:08 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:13:24 -05:00



Ficha Nro° …11 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PLANES DE TRABAJOS UPPM.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen la opinión técnica para la aprobación de las propuestas de planes de

trabajo que son formulados por las unidades orgánicas del Programa Nacional de Alimentación

Escolar Qali Warma, para el cumplimiento de sus funciones; así como, documentos que sustentan el

seguimiento y la evaluación de la ejecución de los planes de trabajo o planes operativos de trabajo.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por memorando, informe, informe técnico, proyectos de planes de trabajo 

o planes operativos de trabajo, correo electrónico, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:10:39 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:27:00 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:00:20 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:13:41 -05:00



Ficha Nro° …12 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN DE ACCIONES DE LOS COMITÉS, COMISIONES, GRUPOS Y EQUIPOS 

DE TRABAJO Y ESPACIOS DE DIÁLOGO 
UPPM.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos donde se plasma el seguimiento de los planes operativos de trabajo de los comités,

comisiones, grupos y equipos de trabajo, con el fin de cumplir con la programación establecida y

compromisos pactados. 

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, oficio, matrices de seguimiento y cumplimiento, 

entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:10:49 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:27:15 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:00:32 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:14:46 -05:00



Ficha Nro° …13 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN MANUALES DE PROCEDIMIENTOS UPPM.06

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documento de gestión en el que se describe los procesos y procedimientos misionales, estratégicos y

de soporte del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, oficio, memorando múltiple, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Política Nacional de Modernización de la Gestión 

Pública.

Resolución de Secretaria de Gestión Pública N° 006-2018-PMC/SGP, Norma Técnica 

"Implementación de la gestión por procesos en las entidades de la administración pública".

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado y su reglamento.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:10:59 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:27:37 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:00:46 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:15:13 -05:00



Ficha Nro° …14 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN MANUALES DE OPERACIONES UPPM.07

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen la propuesta del documento técnico normativo de gestión organizacional

que formaliza la estructura funcional del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma

(PNAEQW), conteniendo las funciones generales del PNAEQW y las funciones específicas de las

unidades orgánicas.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Política Nacional de Modernización de la Gestión 

Pública.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, oficio, memorando múltiples, correos 

electrónicos, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo Nº 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organización del Estado y sus 

modificatorias

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:11:10 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:27:47 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:01:01 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:15:27 -05:00



Ficha Nro° …15 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, correo electrónico, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PROPUESTAS DE DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES UPPM.08

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen opinión técnica de las propuestas de documentos normativos elaborados

por las unidades orgánica del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma 

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:11:24 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:27:58 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:01:18 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:15:43 -05:00



Ficha Nro° …16 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PROYECTOS DE INNOVACIÓN INSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES UPPM.09

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos mediante los cuales formulan los proyectos de innovación institucionales e

interinstitucionales, que tienen por objetivo mejorar la calidad del servicio alimentario que brinda el

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma. 

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, informes técnico, memorando, memorando múltiple, oficio, 

carta, formato, entre otros.  

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( x )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

3.5 Accesibilidad

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:11:36 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:28:09 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:01:33 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:16:08 -05:00



Ficha Nro° …17 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN CONVENIOS DE COOPERACIÓN INTERINSTITUCIONAL NACIONAL E INTERNACIONAL UPPM.10

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contiene los acuerdos que suscriben el Programa Nacional de Alimentación Escolar

Qali Warma y la(s) contraparte(s), en el que manifiestan expresamente la voluntad y el compromiso de

desarrollar en forma conjunta una o mas tareas de interés común sin fines de lucro, siempre que se

encuentre dentro de las competencias de cada una de las partes intervinientes.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28 30

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por oficio, carta, memorando, informe y el convenio de cooperación 

interinstitucional nacional e internacional.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Resolución Ministerial N° 004-2015-2018-MIDIS, que aprueba las disposiciones para la Gestión de 

Convenios de Cooperación Interinstitucional.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:11:49 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:28:20 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:01:46 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:16:39 -05:00



Ficha Nro° …18 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD UPPM.11

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información de las auditorías internas y externas realizadas al Sistema de

Gestión de Calidad (SGC); así como, documentos que sustenten el mantenimiento de la gestión de

riesgos y oportunidades de mejora al SGC.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, memorando múltiple, carta, oficio, entre otros.   

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado y su reglamento.

Resolución Ministerial N° 148-2015-MIDIS, que aprueba los lineamientos para el

desarrollo de Sistemas de Gestión de Calidad en los Programas Sociales.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:12:01 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:02:02 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:24:26 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 12.01.2022 14:27:12 -05:00



Ficha Nro° …19 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTIÓN UPPM.12

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las evidencias de la implementación del Sistema de Gestión Antisoborno,

Sistema de Gestión de la Seguridad de la Información, entre otros. 

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada memorando, informe, oficio, memorando múltiple, carta, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

ISO 37001:2016 Sistemas de Gestión Antisoborno

ISO 27001, Sistemas de Gestión la Seguridad de la Información

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:12:12 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:02:14 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:18:07 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 12.01.2022 14:27:46 -05:00



Ficha Nro° …20 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN INDICADORES DE GESTIÓN UPPM.13

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información del seguimiento y/o evaluación de los indicadores de Gestión

(Tableros de Control, Programa Presupuestal 115, INFOMIDIS, entre otros). 

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, informe técnico, oficio, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( x )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

3.5 Accesibilidad

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:12:26 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:28:32 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:02:24 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:24:42 -05:00



Ficha Nro° …21 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PROYECTOS DE INVERSIÓN UPPM.14

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre la formulación, registro, seguimiento y/o evaluación de

los proyectos de inversión del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Decreto Legislativo Nº 1012, que aprueba la ley marco de Asociaciones Público - Privadas para la 

generación de empleo productivo y dicta normas para la agilización de los procesos de promoción de 

la Inversión Privada.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformado por informe, informe técnico, oficio, memorando, memorando múltiple, 

carta, entre otros 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.
Resolución Directoral Nº 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva General del Sistema Nacional 

de Programación Multianual y Gestión de Inversiones y sus modificatorias

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:12:42 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:28:42 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:02:35 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:25:25 -05:00



Ficha Nro° …22 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, informe técnico, memorando, memorando múltiple, carta, 

oficio, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto Público. 

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.
Resolución Directoral Nº 0005-2021-EF/50.01 que aprueba la Directiva de Programación Multianual 

Presupuestaria y Formulación Presupuestaria.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL UPPM.15

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que se encuentra relacionados a la fase de programación presupuestaria que desarrolla

los procesos para la estimación de los ingresos desagregados por fuente de financiamiento, con el

objeto de determinar el monto de la Asignación Presupuestaria Total de la Entidad.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:12:54 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:28:57 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:02:46 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:25:59 -05:00



Ficha Nro° …23 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por certificado de crédito presupuestario, nota de modificación 

presupuestal, memorando, memorando múltiple, informe, informe técnico, oficio, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.
Resolución Directoral Nº 0034-2020-eF/50.01 que aprueba la Directiva para la Ejecución 

Presupuestaria

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN EJECUCIÓN PRESUPUESTAL UPPM.16

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las acciones para la aprobación y ampliación de los certificados de crédito

presupuestal, notas modificatorias, evaluación presupuestal, conciliaciones de los estados

presupuestarios, las cuales están vinculadas a la ejecución presupuestal del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:13:10 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:29:08 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:02:58 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:26:19 -05:00



Ficha Nro° …24 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorando, conformidad de servicio, oficio, informe, informe múltiple, memorando múltiple, informe 

técnico, conformidad de bienes, formato de asignación, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley 

del Procedimiento Administrativo General.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN CORRESPONDENCIA UPPM.17

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernización del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

Firmado digitalmente por VERA DIAZ
Edgar Alejandro FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:13:01 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:29:25 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:03:20 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 11.01.2022 16:26:33 -05:00



Ficha Nro° …25 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE ASESORÍA JURÍDICA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ASESORÍA JURÍDICA SEGUIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y PROCESOS LEGALES UAJ.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Asesoría Jurídica relacionados al

seguimiento de los procedimientos administrativos, seguimiento de los procesos judiciales

(penales, laborales y civiles), seguimiento de los procesos de conciliación, seguimiento de los

procesos arbitrales derivados del servicio alimentario y de la Ley de Contrataciones del

Estado, en coordinación con la Procuraduría Pública del Ministerio de Desarrollo e Inclusión

Social. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por oficio, memorando, informe, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del 

Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo Nº 1326, que reestructura el Sistema Administrativo de Defensa Jurídica 

del Estado y crea la Procuraduría General del Estado.

Decreto Supremo Nº 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Información.

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 17:37:48 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:21:25 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:13:19 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:09:32 -05:00



Ficha Nro° …26 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE ASESORÍA JURÍDICA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ASESORÍA JURÍDICA ASESORAMIENTOS LEGALES UAJ.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Opiniones legales sobre documentos normativos que sean puestos a su consideración por la

Dirección Ejecutiva y otras Unidades Orgánicas del Programa Nacional de Alimentación

Escolar Qali Warma (PNAEQW), además de consultas respecto al contenido y alcance

jurídico de dispositivos legales y normativos relacionados con las actividades del PNAEQW.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por memorando e informe.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de Alimentación 

Escolar Qali Warma y normas modificatorias.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 17:38:19 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:21:42 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:13:29 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:09:42 -05:00



Ficha Nro° …27 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE ASESORÍA JURÍDICA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ASESORÍA JURÍDICA CORRESPONDENCIA UAJ.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Asesoría Jurídica del Programa Nacional

de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley del 

Procedimiento Administrativo General.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por oficio, memorando, carta, conformidad de servicio, oficio 

múltiple, memorando múltiple, informe, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, que crea el Programa Nacional de Alimentación 

Escolar Qali Warma y normas modificatorias.

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 17:38:51 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:21:51 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:13:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:09:55 -05:00



Ficha Nro° …28 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por la Autógrafa, informe, memorando y demás documentos que 

sustentan el expediente (antecedentes).

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

ADMINISTRACIÓN RESOLUCIONES JEFATURALES UA.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Actos administrativos resolutivos y/o actos de administración por los cuales la Unidad de

Administración del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma toma una

determinación definitiva en un expediente en el ámbito de su delegación de facultades y

obligaciones.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:54:38 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:19:44 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:24:16 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:09:09 -05:00



Ficha Nro° …29 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por informe, memorando, memorando múltiple, oficio, carta, carta 

notarial, conformidades de servicio, entre otros.                                                              

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

ADMINISTRACIÓN CORRESPONDENCIA UA.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Administración del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

Firmado digitalmente por NOVOA
SANCHEZ Katia Natali FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:54:49 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:20:00 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:24:41 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:09:17 -05:00



Ficha Nro° …30 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES ORDENES DE SERVICIO CASG.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que formalizan la contratación de los servicios requeridos por los órganos del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está compuesta por orden de servicio, pedido de servicio, términos de referencia, 

informe, memorando, certificados y constancias de trabajo, certificados y constancias de 

estudio, Registro Nacional de Proveedores, Ficha RUC, Pólizas de Seguro, Cuadro 

Comparativo de Cotizaciones, Certificación de Crédito Presupuestario, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:20:06 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:34:09 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:45:04 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:18:45 -05:00



Ficha Nro° …31 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES ORDENES DE COMPRA CASG.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que formalizan la solicitud de adquisición de los bienes requeridos por los

órganos del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por orden de compra, pedido de compra, especificaciones técnicas, 

informe, memorando, carta, certificados y constancias de trabajo, Registro Nacional de 

Proveedores, Ficha RUC, cotización, Cuadro Comparativo de Cotizaciones, Certificación de 

Crédito Presupuestario, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:20:14 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:34:28 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:46:06 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:19:29 -05:00



Ficha Nro° …32 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES CONCURSOS PÚBLICOS CASG.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Procedimiento de selección que se utiliza para la contratación de servicios, cuyo valor

estimado o valor referencial, según corresponda, se encuentre dentro de los márgenes que

establece la ley de presupuesto del sector público.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por términos de referencia o especificaciones técnicas, Pedido de 

servicio o compra, Bases integradas, Plan anual de contrataciones, cotización, Certificación de 

Crédito Presupuestario, Certificaciones y compromiso anual, indagación de mercado, orden de 

servicio o compra, contrato y adendas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:20:23 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:35:09 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:46:16 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:19:40 -05:00



Ficha Nro° …33 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES LICITACIONES PÚBLICAS CASG.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Procedimiento de selección que se utiliza para la contratación de bienes, suministro de bienes

y obras, cuyo valor estimado o valor referencial, según corresponda, se encuentre dentro de

los márgenes que establece la ley de presupuesto del sector público.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por Términos de referencia o Especificaciones Técnicas, pedido de 

servicio o compra, cotización, Certificación de Crédito Presupuestario, Bases Integradas, 

Propuesta Técnica y Económica, orden de servicio o compra, contratos y adendas, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:20:32 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:35:20 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:46:25 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:19:54 -05:00



Ficha Nro° …34 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES CONTRATACIONES DIRECTAS CASG.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Procedimiento de selección que excepcionalmente, faculta a las Entidades a contratar

directamente con un determinado proveedor, según los supuestos previstos en el artículo 27

de la Ley de Contrataciones del Estado.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, pedido 

de servicio o compra, cotización, estudio de mercado, formato de previsión presupuestal, 

Certificación de Crédito Presupuestario, orden de servicio o compra, contratos y adendas, 

entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:20:44 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:35:31 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:46:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:20:08 -05:00



Ficha Nro° …35 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, 

cotización, pedido de servicio o compra, Formato de Previsión Presupuestal, certificación de 

crédito presupuestario, Bases Integradas, orden de servicio o compra, contratos y adendas, 

entre otros.

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES ADJUDICACIONES SIMPLIFICADAS CASG.06

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Procedimiento de selección que se utiliza para la contratación de bienes, servicios, consultoría

en general, consultoría de obras y ejecución de obras, cuyo valor estimado o valor referencial,

según corresponda, se encuentre dentro de los márgenes que establece la ley de presupuesto

del sector público, con excepción de servicios prestados por consultores individuales y

concurso de proyectos arquitectónicos.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:20:55 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:35:41 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:47:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:20:34 -05:00



Ficha Nro° …36 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES CONSTANCIAS DE PRESTACIONES DE SERVICIOS CASG.07

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Certificación de las labores ejecutadas, basadas en la experiencia, capacitación y formación

profesional de una persona en determinada materia, que constata que el proveedor laboro en

la entidad.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por carta solicitando el pedido de constancia, documentos 

sustentatorios, la constancia, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (  )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:21:06 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:35:51 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:47:51 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:20:52 -05:00



Ficha Nro° …37 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está compuesta por informe técnico, acta, ficha, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución N° 046-2015/SBN, que mediante la Directiva N° 001-2015/SBN aprueba el 

Procedimiento de Gestión de Bienes Muebles Estatales, y sus modificatorias.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES GESTIONES DE CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES CASG.08

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que contienen información de todos los procedimientos de alta, afectación y

donaciones de los bienes muebles, además de sustentar las acciones, actividades, procesos

y/o procedimientos para la verificación, comprobación física, ubicación, estado de

conservación, asignación, entregas, recepción, desplazamientos e indemnización de los

bienes patrimoniales del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:21:19 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:36:01 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:48:01 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:21:15 -05:00



Ficha Nro° …38 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por inventario, pedido de comprobante de salida, acta de entrega, 

nota de entrada a almacén, tarjeta de control de stock (bincard), guía de desplazamiento, 

informe, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Ley N° 22056 - Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento

Resolución Jefatural N° 335-90-INAP-DNA

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES GESTIONES DE CONTROL DEL ALMACÉN CASG.09

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que reflejan las actividades orientadas a la recepción de bienes por las

adquisiciones realizadas por el concepto de donaciones, transferencias, sobrantes o bienes

recuperados; además de los procedimientos en los cuales se efectúan los pedidos, se

autorizan los despachos y se registran las salida de bienes del almacén, y las acciones

orientadas a la verificación física de la existencia o presencia real de bienes ubicados en las

instalaciones de los almacenes del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:21:32 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:36:11 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:48:13 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:21:33 -05:00



Ficha Nro° …39 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por el cuadro de necesidades consolidado, estado situacional de 

los contratos y el presupuesto institucional de apertura, informe, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES CASG.10

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Contrataciones y adquisiciones programadas en el Cuadro de Necesidades del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma durante el periodo de un año. Incluye tanto las

que se encuentran bajo el ámbito de aplicación de la Ley de Contrataciones del Estado como

las que no.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:21:48 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:36:23 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:48:23 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:24:46 -05:00



Ficha Nro° …40 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por los cuadernos de control de entrada y salida al Programa 

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma registrado por los agentes de vigilancia.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES REGISTRO DE INGRESOS Y SALIDAS DE LA ENTIDAD CASG.11

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Actividades orientadas a registrar el ingreso y salida de personas que visitan y laboran en las

instalaciones de la sede central del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:22:15 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:36:34 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:48:33 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:25:05 -05:00



Ficha Nro° …41 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por bitácora para el control de los vehículos, revisión técnica

vehicular, SOAT, tarjeta de identificación vehicular, formato de solicitud de movilidad, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES CONTROL DE VEHÍCULOS CASG.12

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Procedimientos destinados a llevar el registro y la asignación de choferes a cada vehículo que

conforma la flota vehicular; así como los documentos que contienen los registros de las

atenciones de la flota vehicular a los distintos puntos solicitados por los diferentes órganos del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:22:06 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:36:45 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:48:44 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:25:16 -05:00



Ficha Nro° …42 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2.3 Código

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES CORRESPONDENCIA CASG.13

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficio, Carta, Informe, Informe Múltiple, Informe Técnico, Memorando, Memorando Múltiple, 

Carta Notarial, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Abastecimiento y Servicios

Generales del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus

atribuciones y competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie

Firmado digitalmente por ROMERO
URTEAGA Juan Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 18:21:56 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:36:56 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:49:01 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:25:29 -05:00



Ficha Nro° …43 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por estados financieros, estados presupuestarios, notas a los 

estados financieros, análisis de cuentas contables, conciliaciones, inventarios de bienes 

patrimoniales, dictámenes de auditoría, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

CONTABILIDAD ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS CC.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos de información financiera y presupuestal del Programa Nacional de Alimentación

Escolar Qali Warma, conformados por los estados financieros y presupuestales, y sus anexos

complementarios, presentados periódicamente (trimestralmente, semestralmente, y

anualmente) al Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:33:04 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:39:35 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:10:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 14:55:27 -05:00



Ficha Nro° …44 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por notas de contabilidad, informe, memorando, reporte, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

CONTABILIDAD NOTAS DE CONTABILIDAD CC.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que registran los asientos contables de las operaciones financieras, 

complementarias de ingresos, gastos, estimaciones, provisiones, entre otros.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:33:27 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:40:08 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:10:51 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 14:55:50 -05:00



Ficha Nro° …45 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por Reporte de libro mayor del SIAF impresas en hojas 

legalizadas.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( )  Baja  ( X  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

CONTABILIDAD LIBRO MAYOR CC.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que registran los movimientos contables mensuales de ingresos y egresos de los

activos, los pasivos y el patrimonio a nivel institucional. Este libro principal es mayorizado a

través del libro diario.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:33:46 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:40:26 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:11:00 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 14:55:59 -05:00



Ficha Nro° …46 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por Reporte de libro diario del SIAF impresas en hojas legalizadas

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

CONTABILIDAD LIBRO DIARIO CC.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que registran los movimientos contables diarios de ingresos y egresos de los

activos, los pasivos y el patrimonio a nivel institucional. 

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:34:08 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:40:36 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:11:11 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:00:26 -05:00



Ficha Nro° …47 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por Reporte de libro de inventario y balance del SIAF impresas en 

hojas legalizadas

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

CONTABILIDAD LIBROS DE INVENTARIOS Y BALANCES CC.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que registran la apertura con el inventario inicial al empezar sus operaciones, y el

inventario final al cierre de cada ejercicio mostrando las cuentas del activo, pasivo y patrimonio

a nivel institucional.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:34:26 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:40:46 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:11:22 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:00:39 -05:00



Ficha Nro° …48 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por acta, informe, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

CONTABILIDAD ARQUEOS INOPINADOS DE FONDOS Y VALORES CC.06

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que reflejan las acciones de control sobre el manejo de fondos asignados a las

cajas chicas y de valores a nivel institucional.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:34:46 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:41:01 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:11:33 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:01:00 -05:00



Ficha Nro° …49 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por informe, memorando, conformidad de servicio, informe 

múltiple, memorando múltiple, carta, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

CONTABILIDAD CORRESPONDENCIA CC.07

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Contabilidad del Programa Nacional

de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE CONTABILIDAD
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

Firmado digitalmente por LIPA
MATOS Jose Luis FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:35:01 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:41:11 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:13:01 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:01:12 -05:00



Ficha Nro° …50 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TESORERÍA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TESORERÍA COMPROBANTES DE PAGOS CTE.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que se emiten para sustentar las operaciones de gasto por una obligación externa o

interna que se generó por la prestación de un servicio o adquisición de un bien al Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma a cambio de algún valor acordado, se genera con el

fin de evidenciar una constancia de las transacciones.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por el comprobante de pago, orden de servicio, conformidad de servicio 

o de compra, certificación de crédito presupuestal, factura, recibo, boleta de venta, boucher de 

pago, recibo por honorario, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N' 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUÑIGA Patricia Luz
FAU 20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 12:00:56 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:03:39 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:14:00 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:47:01 -05:00



Ficha Nro° …51 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TESORERÍA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TESORERÍA RECIBOS DE INGRESOS CTE.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que acreditan las operaciones de ingreso, recepción de depósito en efectivo o cheque

por menores gastos al Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta Serie esta conformada por boucher de depósito, copia del estado bancario, comprobante de 

pago, rendición de viáticos, carta, informe, memorando, papeleta de depósito T-6, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N' 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUÑIGA Patricia Luz
FAU 20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 12:02:00 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:03:54 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:14:13 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:47:20 -05:00



Ficha Nro° …52 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TESORERÍA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TESORERÍA CONCILIACIONES BANCARIAS CTE.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que registran las operaciones de ingreso y gasto para conciliar con los valores que se

tienen registrados en una cuenta aperturada en los diversos bancos a nombre del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, garantizando la integridad de la información del

saldo real contable.
6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por Conciliación Bancaria, Libros Banco (movimientos de cuentas 

bancarias), Estado Bancario, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N' 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUÑIGA Patricia Luz
FAU 20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 12:02:26 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:04:03 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:14:23 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:47:32 -05:00



Ficha Nro° …53 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TESORERÍA
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TESORERÍA CORRESPONDENCIA CTE.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Tesorería del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe, Memorando, Carta, Informe Múltiple, Memorando Múltiple, Conformidad de Servicios, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X  )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N' 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por
BARRIONUEVO ZUÑIGA Patricia Luz
FAU 20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 12:03:04 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:04:12 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:14:36 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:47:45 -05:00



Ficha Nro° …54 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos a consecuencia del procedimiento archivístico de

eliminación de documentos realizado ante el Archivo General de la Nación de aquellas series

documentales de valor temporal cuyo periodo de retención han vencido en el Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS CGDAC.01

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por los inventarios de eliminación, copia de la Resolución del

Archivo General de la Nación que aprueba el procedimiento archivístico de eliminación, las 

actas del Comité de Evaluador de Documentos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Jefatural N° 242-2018-AGN/J - Directiva Norma para la Eliminación de

Documentos.
Resolución Jefatural N° 214-2019-AGN/J - Directiva Norma para la Valoración Documental en 

la Entidad Pública.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:27:30 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:54:32 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:07:31 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:31:36 -05:00



Ficha Nro° …55 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Resolución Jefatural N° 214-2019-AGN/J - Directiva Norma para la Valoración Documental en 

la Entidad Pública.

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Actividades orientadas a dirigir a los diferentes órganos del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma durante el proceso de transferencia de documentos

archivísticos desde sus archivos de gestión al Archivo Central. Asimismo, se incluye los

procedimientos realizados durante las transferencias de documentación de valor permanente

al Archivo General de la Nación.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28 30

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por la solicitud de transferencia, acta de verificación y/o 

conformidad, inventario de transferencia, acta de transferencia documental, resoluciones 

jefaturales del Archivo General de la Nación, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Jefatural N° 022-2019-AGN/J - Directiva Normas para la Transferencia de 

Documentos Archivísticos

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS ARCHIVÍSTICOS CGDAC.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:27:52 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:54:49 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:07:54 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:31:45 -05:00



Ficha Nro° …56 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por: Directivas, Acta de Asistencia Técnica de Archivo, Informe de 

Visita y/o Supervisión Archivística, Acta de Visita y/o Supervisión de Archivo, Instrumentos de 

Gestión de Archivos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Resolución Jefatural N° 179-2019-AGN/J - Directiva Norma para la Administración de Archivos 

en la Entidad Pública.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO ASESORÍA Y SUPERVISIÓN DE ARCHIVOS DE GESTIÓN CGDAC.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Actividades realizadas por el Archivo Central orientadas a garantizar el cumplimiento de los

Procesos Técnicos Archivísticos en los archivos de gestión, gestionándolos de acuerdo a la

normatividad vigente, proponiendo mejoras en gestión archivística.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:28:20 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:55:00 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:08:04 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:32:02 -05:00



Ficha Nro° …57 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por informe, informe múltiple, memorando, memorando múltiples, 

entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Jefatural N° 304-2019-AGN/J - Directiva Norma para la Conservación de 

Documentos Archivísticos en la Entidad Pública.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS ARCHIVÍSTICOS CGDAC.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Acciones y/o actividades realizadas de manera transversal en todo el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma, orientadas a gestionar la protección de la documentación,

independientemente del soporte en el que se encuentren, permitiendo así garantizar la

integridad de la Información contenida en ellos.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:29:03 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:55:11 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:08:15 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:32:15 -05:00



Ficha Nro° …58 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO INSTRUMENTOS DE GESTIÓN ARCHIVÍSTICA CGDAC.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosActividades realizadas por el Archivo Central orientadas a gestionar y/o gerenciar los archivos

en el Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma (PNAEQW), asumiendo roles

en aplicación de las políticas públicas; garantizando el cumplimiento de los Procesos Técnicos

Archivísticos y gestionándolos de acuerdo a la normatividad vigente, proponiendo mejoras en

gestión archivística, promoviendo la modernización del estado a través de la interoperabilidad

y estableciendo proyectos de mejora continua que faciliten el acceso a la documentación

producida por el PNAEQW.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, informe múltiple, entre otros que sirvan para la 

elaboración de Directivas, Manual de Procedimientos Archivísticos, Programa de Control de 

Documentos Archivísticos, Plan Anual de Trabajo Archivístico, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Jefatural N° 179-2019-AGN/J - Directiva Norma para la Administración de Archivos 

en la Entidad Pública.
Resolución Jefatural N° 214-2019-AGN/J - Directiva Norma para la Valoración Documental en 

la Entidad Pública.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:29:21 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:55:20 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:08:26 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:32:26 -05:00



Ficha Nro° …59 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO SERVICIOS ARCHIVÍSTICOS CGDAC.06

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Acciones y/o actividades realizadas por el Archivo Central, orientadas a planificar, ejecutar y

establecer los servicios de préstamo, consulta, acceso y reproducción de documentos

archivísticos, para la atención de requerimientos de usuarios internos y/o externos.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

5

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por correo, solicitud, formulario del servicio archivístico para 

préstamo de documento, registro de atención de los servicios archivísticos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 3

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Jefatural N° 010-2020-AGN/J - Directiva Norma para Servicios Archivísticos en la 

Entidad Pública.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:29:53 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:55:30 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:08:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:32:49 -05:00



Ficha Nro° …60 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA CGDAC.07

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos que evidencian el cumplimiento de la obligación del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma (PNAEQW) de proveer la

información requerida por los administrados que se encuentre en su posesión o bajo su control

en el marco legal vigente; orientándolos para tal fin en las diversas plataformas de atención

con las que cuenta el PNAEQW. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

TUO de la Ley Nº 27806 (Decreto Supremo N° 021-2019-JUS), Ley de Transparencia y

Acceso a la Información Pública.

Ley N° 29733 - Ley de protección de datos personales

Decreto Supremo Nº 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia

y Acceso a la Información Pública y sus modificatorias.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por memorando, memorando múltiple, informe, carta, correo

electrónico, reporte, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:30:16 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:55:40 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:08:49 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:33:02 -05:00



Ficha Nro° …61 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO RECLAMOS DE LOS CIUDADANOS CGDAC.08

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosActividades y/o acciones relacionadas al registro de los reclamos, insatisfacciones o

disconformidades de los ciudadanos respecto a la atención recibida en el ejercicio de la

función administrativa; además de efectuar la gestión y seguimiento del reclamo, la

supervisión de la atención, así como la obtención de información para la ejecución de las

medidas correctivas que contribuyan a la mejora continua de los bienes y servicios del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 042-2011-PCM - Obligación de las Entidades del Sector Público de

contar con un Libro de Reclamaciones.

Resolución de Contraloría N° 367-2015-CG, que aprueba la Directiva de "Verificación del

cumplimiento de la obligación de las entidades de contar con el Libro de Reclamaciones”

Decreto Supremo N° 007-2020-PCM, que establece disposiciones para la gestión de reclamos

en las entidades de la Administración Pública.   

Resolución de SGP N° 001-2021-PCM-SGP, que aprueba la Norma Técnica para la Gestión

de Reclamos en las entidades y empresas de la Administración Pública. 

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por la Hoja de Reclamación, Informe, Carta, Correo electrónico,

entre otros.
3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:30:56 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:55:50 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:09:00 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:42:15 -05:00



Ficha Nro° …62 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO DESPACHO DE DOCUMENTOS CGDAC.09

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Actividades orientadas a la distribución de la documentación producida y/o recibida por el

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el cumplimiento de sus funciones,

realizando la derivación respectiva a través de canales internos (medios electrónicos o físicos)

y externos (mensajería).

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017.PCM/SEGDI, que aprueba el

Modelo de Gestión Documental en el marco del Decreto Legislativo N° 1310

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por carta, oficio, solicitud, memorando, informe, acta, correos, 

reportes, conformidad de servicio, cargos de devolución y/o entrega de documentos, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:31:19 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:56:03 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:09:11 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:41:29 -05:00



Ficha Nro° …63 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO REGISTRO DE FEDATARIOS CGDAC.10

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Actividades y/o acciones mediante las cuales el/la servidor/a civil del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma (PNAEQW), en adición de sus labores ordinarias y de

manera personal e intransferible, realiza la función pública de autenticación de documentos

originales (público o privado) o electrónicos firmados o con visto bueno digital de las/los

servidoras/es civiles del PNAEQW y certificación de firmas.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 011-2013-MIDIS, que aprueba el TUPA del Ministerio de Desarrollo e

Inclusión Social y sus modificatorias

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por solicitud, memorando, informe, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:32:22 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:56:18 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:09:22 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:42:54 -05:00



Ficha Nro° …64 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO CORRESPONDENCIA CGDAC.11

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Gestión Documentaria y Atención al

Ciudadano del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus

atribuciones y competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por carta, oficio, informe, memorando, solicitud, conformidad de 

servicio, informe múltiple, memorando múltiple, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 09:31:45 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:56:29 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:09:33 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:43:04 -05:00



Ficha Nro° …65 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo Nº 1057, que regula el Régimen Especial de Contratación Administrativa

de Servicios, Reglamento y sus modificatorias. 

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por informe, memorando, acta, Bases de la convocatoria para la 

Contratación Administrativa de Servicios, Hojas de Vida con sustentos presentados por los 

postulantes que no ganaron el proceso, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

RECURSOS HUMANOS PROCESOS DE CONVOCATORIA PARA CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS URH.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que detallan las actividades orientadas a la evaluación objetiva del postulante

que reúna las condiciones exigidas por el área usuaria a fin de prestar servicios en las

funciones específicas detalladas en los requerimientos de Contratación Administrativa de

Servicios - CAS, dentro del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:50:24 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:30:20 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:15:05 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:55:28 -05:00



Ficha Nro° …66 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo Nº 1057, que regula el Régimen Especial de Contratación Administrativa

de Servicios, Reglamento y sus modificatorias

Decreto Legislativo N° 1024, que crea y regula el Cuerpo de Gerentes Públicos 

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por la hoja de vida y documentos presentados por el servidor 

respecto a su identificación, formación académica y experiencia laboral, declaraciones juradas 

de ingresos de bienes y rentas y otras, contratos y adendas suscritas, licencias, 

reconocimientos, deméritos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X  )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28

RECURSOS HUMANOS LEGAJOS DE PERSONAL URH.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosExpediente de carácter estrictamente reservado y confidencial que contiene la información de

las/los servidoras/es civiles que brindan servicios en el Programa Nacional de Alimentación

Escolar Qali Warma, bajo los alcances del régimen laboral del D.L 1057 Contratación

Administrativa de Servicios y D.L 1024 que crea y regula el Cuerpo de Gerentes Públicos, que

se utilizan para realizar un seguimiento de la relación laboral.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

30

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:50:33 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:30:36 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:15:15 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:55:42 -05:00



Ficha Nro° …67 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por memorando, informe, formato para el control de asistencia, 

entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  ( )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

RECURSOS HUMANOS CONTROL DE ASISTENCIAS URH.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos relacionados a la asistencia de las/los servidoras/es civiles de las distintas sedes

del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, así como la justificación de sus

inasistencias (comisión de servicios, omisiones de marcado de asistencia, entre otros) ante

sus respectivos órganos.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:50:42 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:30:47 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:15:25 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:55:54 -05:00



Ficha Nro° …68 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, solicitud, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

RECURSOS HUMANOS DESPLAZAMIENTOS DE SERVIDORES CIVILES URH.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Expediente en la que se notifica el traslado temporal o permanente de las/los servidoras/es

civiles a otro cargo, o en asignarle funciones para desempeñar labores similares a las que

realiza o de mayor responsabilidad dentro del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali

Warma.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:50:52 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:30:56 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:15:37 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:56:07 -05:00



Ficha Nro° …69 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil.

Decreto Supremo N° 009-2010-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°

1025 sobre normas de capacitación y rendimiento en el Sector Público.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, formato de asistencia, constancia, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

RECURSOS HUMANOS CAPACITACIONES PRESUPUESTADAS URH.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que sustentan el desarrollo de los cursos de capacitación dirigido a las/los

servidoras/es civiles del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:51:02 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:31:05 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:15:50 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:56:23 -05:00



Ficha Nro° …70 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por la papeleta, anexo, informe, memorando, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS PERMISOS DE SERVIDORES CIVILES URH.06

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen la autorización otorgada al/a la servidor/a civil para ausentarse

temporalmente de su centro de trabajo por horas durante la jornada laboral; estas pueden ser

con goce de remuneraciones o sin goce de remuneraciones según lo establecido en la

normativa vigente del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:51:17 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:31:16 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:16:02 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:56:40 -05:00



Ficha Nro° …71 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por la solicitud, anexo, carta, informe, memorando, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS LICENCIAS DE SERVIDORES CIVILES URH.07

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen la autorización que se concede al/a la servidor/a civil para no

asistir al centro de trabajo, por uno o más días; estas pueden ser con goce de remuneraciones

o sin goce de remuneraciones según lo establecido en la normativa vigente del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:51:33 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:31:25 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:16:14 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:57:04 -05:00



Ficha Nro° …72 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por informe, memorando, carta, descanso médico, ecografía, 

resonancia, receta médica, informe médico, prescripción médica, recibos por honorario 

médico, formatos de entidades de salud, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS SUBSIDIOS URH.08

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las gestiones del/ de la servidor/a ante ESSALUD, tramitando las

licencias por motivos de maternidad, lactancia y/o incapacidad temporal.  

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:51:50 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:31:52 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:16:25 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:57:22 -05:00



Ficha Nro° …73 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y sus modificatorias.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformadas por memorando, informe, acta, ficha, formato, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS ACCIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO URH.09

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información de los actos administrativos y registros documentales

considerados de carácter obligatorio dentro del sistema de gestión de la seguridad y salud en

el trabajo. 

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:52:03 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:32:02 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:16:36 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:58:15 -05:00



Ficha Nro° …74 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, acta, ficha, formato, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS ACCIONES DE CULTURA ORGANIZACIONAL Y CLIMA LABORAL URH.10

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que acreditan las acciones que fomentan la cultura organizacional, clima laboral,

desarrollo y mejora del talento humano en el Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali

Warma. 

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:52:16 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:32:11 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:16:48 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:58:58 -05:00



Ficha Nro° …75 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1057, Régimen Especial de Contratación Administrativa de Servicios,

Reglamento y modificatorias.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por la planilla de remuneración, anexo, memorando, informe, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS PLANILLAS DE REMUNERACIONES URH.11

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que expresan los valores monetarios de las remuneraciones, aportes, patronales,

descuentos laborales y otros beneficios que perciben las/los servidoras/es civiles del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28 30

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:52:45 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:32:23 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:16:59 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:59:22 -05:00



Ficha Nro° …76 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  (   )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por la boleta de pago.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS BOLETAS DE PAGO URH.12

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información del sustento del pago de remuneraciones que

perciben las/los servidoras/es civiles del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali

Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 18 20

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:52:57 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:32:33 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:17:10 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:59:57 -05:00



Ficha Nro° …77 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1057, Régimen Especial de Contratación Administrativa de Servicios,

Reglamento y modificatorias.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por la planilla de aportaciones de AFP, memorando, informe, entre 

otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS PLANILLAS DE APORTACIONES DE AFP URH.13

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen los registros de los depósitos de aportaciones por parte de las/los

servidores civiles del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, que están

afiliados a una Asociación de Fondos Privados (AFP),  

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

P 2 28 30

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:53:11 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:32:43 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:17:22 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 10:00:19 -05:00



Ficha Nro° …78 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por carta, oficio, informe, informe múltiple, memorando, 

memorando múltiple, solicitud, conformidad de servicio, conformidad de compra, pedido de 

compra, pedido de comprobante de salida, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

RECURSOS HUMANOS CORRESPONDENCIA URH.14

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Recursos Humanos del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por SIFUENTES
QUILCATE Wilder Alejandro FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 16:53:24 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:32:53 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:17:43 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 10:00:56 -05:00



Ficha Nro° …79 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

SECRETARÍA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las denuncias sobre presuntas faltas de las/los servidoras/es y ex

servidoras/es del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS STPAD.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta, acta, toma de declaraciones, 

actas de visitas, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil 
Decreto Supremo N° 040-2014-PCM - Reglamento de la Ley de Servicio Civil

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley del Código de Ética N° 27815 - Reglamento Interno de Servidoras y Servidores Civiles

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por NAVARRO
GUTIERREZ Pavel FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:04:14 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:10:31 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:05:29 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:05:41 -05:00



Ficha Nro° …80 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

SECRETARÍA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Secretaría Técnica del Procedimiento Administrativo

Disciplinario del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus

atribuciones y competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO CORRESPONDENCIA STPAD.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por carta, memorando, oficio, informe, informe múltiple, 

memorando múltiple, conformidad de servicio, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por NAVARRO
GUTIERREZ Pavel FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:04:38 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:10:47 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:05:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:05:50 -05:00



Ficha Nro° …81 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 29733 - Ley de Protección de Datos Personales y su Reglamento.
Ley N° 30095 - Ley de Delitos Informáticos.

Ley N° 28612 - Ley que norma el uso, adquisición y adecuación del software de la 

                         Administración Pública.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por acta de módulo web, conformidad de servicio, informe, 

memorando, memorando múltiple, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN DESARROLLO DE SISTEMAS TECNOLÓGICOS UTI.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que tienen la finalidad de garantizar la función de planificar, ejecutar y supervisar

el desarrollo de proyectos de tecnologías de información del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma, así como su posterior evaluación.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SANCHEZ
DE LA CRUZ Edgar Anddy FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 14:33:58 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:35:12 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:58:20 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:15:28 -05:00



Ficha Nro° …82 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales

Ley N° 29246 - Ley que regula el uso del correo electrónico comercial no solicitado 

                         (SPAM).
Ley N° 28612 - Ley que norma el uso, adquisición y adecuación del software de la 

                         Administración Pública.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por carta, conformidad de compra, conformidad de Servicio, 

conformidad de servicio mayor a 8UIT, informe, informe técnico, memorando, solicitud, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN INFRAESTRUCTURAS Y SOPORTES TECNOLOGICOS UTI.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que tienen la finalidad de garantizar la función de promover y dirigir la innovación

tecnológica de las infraestructuras, plataformas y sistemas informáticos, así como administrar

la vigencia tecnológica de los bienes informáticos y de telecomunicaciones del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.
11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SANCHEZ
DE LA CRUZ Edgar Anddy FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 14:34:06 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:35:28 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:58:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:15:44 -05:00



Ficha Nro° …83 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por carta, conformidad de compra, conformidad de servicio, 

conformidad de servicio mayor a 8UIT, formato de asignación, informe, informe múltiple, 

informe técnico, memorando, memorando múltiple, oficio, oficio múltiple, solicitud, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN CORRESPONDENCIA UTI.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Tecnologías de la Información del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SANCHEZ
DE LA CRUZ Edgar Anddy FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 01.09.2021 14:34:14 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:35:37 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:58:52 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:16:01 -05:00



Ficha Nro° …84 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE COMUNICACIÓN E IMAGEN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

COMUNICACIÓN E IMAGEN REPORTES DE SEGUIMIENTO Y ANÁLISIS DE INFORMACIÓN DE INTERÉS Y ALERTAS UCI.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que consolidan el resumen de impactos de prensa relacionados al Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma. 

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por informe, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  (  )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por BEJARANO
ROMERO Roque David FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 15:09:22 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:22:40 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:03:40 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:12:22 -05:00



Ficha Nro° …85 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE COMUNICACIÓN E IMAGEN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMUNICACIÓN E IMAGEN MATERIALES DE DIFUSIÓN Y/O COMUNICACIÓN UCI.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos de comunicación estratégica como de prensa, radio, televisión para web y

medios de comunicación a nivel nacional, correos electrónicos y redes sociales sobre

información de cumplimiento de los objetivos, planes y actividades internas y externas del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por documentos digitales como: notas de prensa, podcasts, redes 

sociales, spot radiales, boletines informativos y correos institucionales.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  (  )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

Decreto Supremo 033-2018-PCM - Plataforma Digital Única del Estado Peruano GOB.PE

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por BEJARANO
ROMERO Roque David FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 15:09:34 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:22:55 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:04:28 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:12:30 -05:00



Ficha Nro° …86 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE COMUNICACIÓN E IMAGEN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

COMUNICACIÓN E IMAGEN EVENTOS INSTITUCIONALES UCI.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que informan sobre el desarrollo de las campañas informativas, vocerías,

capacitaciones y talleres informativos sobre las acciones del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma a los actores multisectoriales.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por informes, carpetas informativas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X)  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por BEJARANO
ROMERO Roque David FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 15:09:43 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:23:05 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:04:40 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:12:40 -05:00



Ficha Nro° …87 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE COMUNICACIÓN E IMAGEN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMUNICACIÓN E IMAGEN EXPEDIENTES DEL COMITÉ DE INTEGRIDAD Y LUCHA ANTICORRUPCIÓN UCI.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos generados por el Comité de Integridad y Lucha Anticorrupción del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por actas, informes, entre otros.  

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Ley N° 29976 - Ley que crea la Comisión de Alto Nivel Anticorrupción
Decreto Supremo N° 042-2018- PCM - Medidas para fortalecer la Integridad Pública y Lucha 

contra la Corrupción.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por BEJARANO
ROMERO Roque David FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 15:09:56 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:23:14 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:04:51 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:12:50 -05:00



Ficha Nro° …88 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE COMUNICACIÓN E IMAGEN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMUNICACIÓN E IMAGEN CORRESPONDENCIA UCI.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por el Unidad de Comunicación e Imagen del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por memorando, conformidad de bienes, conformidad de servicios, 

memorando múltiple, informe, informe múltiple, oficio, carta, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Firmado digitalmente por BEJARANO
ROMERO Roque David FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 26.08.2021 15:10:05 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:23:23 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:05:02 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:13:03 -05:00



Ficha Nro° …89 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE ORGANIZACIÓN DE LAS PRESTACIONES
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Organización de las Prestaciones del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

ORGANIZACIÓN DE LAS PRESTACIONES CORRESPONDENCIA UOP.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe, Memorando, Memorando Múltiple, Acta de Conformidad de Servicio, Oficio, Carta, 

entre otros.  

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por
CONTRERAS BONILLA Luis Hernan
FAU 20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 09.09.2021 15:05:10 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:25:11 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:44:51 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:18:07 -05:00



Ficha Nro° …90 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 30021, Ley de Promoción de la Alimentación Saludable para niños, niñas y

adolescentes.

Decreto Legislativo N°1062, que aprueba la Ley de Inocuidad de los Alimentos. 

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE ALIMENTARIO ESTANDARES DE CALIDAD E INOCUIDAD CCA.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre el soporte técnico relacionado a la inocuidad y 

seguridad alimentaria, elaboración y actualización de especificaciones técnicas de alimentos, 

elaboración de documentos normativos y técnicos relacionados a los alimentos a distribuirse 

en el marco de la prestación del servicio alimentario que brinda el Programa Nacional de 

Alimentación Escolar Qali Warma. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:57:12 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:42:19 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:54:47 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:25:43 -05:00



Ficha Nro° …91 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 30021, Ley de promoción de la alimentación saludable para niños, niñas y 

adolescentes.                                                                                                  

Decreto Supremo N° 017-2017-SA, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30021, Ley de 

promoción de la alimentación saludable para niños, niñas y adolescentes y normas 

modificatorias.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE ALIMENTARIO PLANIFICACIONES DEL MENÚ ESCOLAR CCA.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos en relación a la programación del menú escolar y

asistencia técnica a los especialistas alimentarios de las Unidades Territoriales del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, durante el proceso de la prestación del servicio

alimentario, basados en alimentación y nutrición.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:57:21 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:42:38 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:55:01 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:25:55 -05:00



Ficha Nro° …92 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE ALIMENTARIO AGRUPACIONES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS CCA.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre el proceso de agrupamiento de instituciones

educativas públicas en ítems, de acuerdo a criterios de dispersión geográfica, vías de acceso,

número de usuarias/os y modalidad de atención.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:57:28 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:42:47 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:55:14 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:26:07 -05:00



Ficha Nro° …93 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE ALIMENTARIO REQUERIMIENTO DE ALIMENTOS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO CCA.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que sustentan los requerimientos de alimentos debido a las modificaciones en la 

adenda del contrato, por intercambios de alimentos, cambios de periodo de atención y 

modificación del menú escolar, las cuales son solicitadas por las Unidades Territoriales del 

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:57:35 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:42:56 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:55:32 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:26:17 -05:00



Ficha Nro° …94 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Ministerial N° 066-2015-MINSA, Norma sanitaria para el almacenamiento de 

alimentos terminados destinados al consumo humano. 

Resolución Ministerial N° 449-2006-MINSA, Norma sanitaria para la aplicación del sistema 

HACCP en la fabricación de alimentos y bebidas. 

Decreto Supremo  N° 007-1998-SA, Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de 

Alimentos y Bebidas, y sus modificatorias                        

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE ALIMENTARIO VALORES REFERENCIALES PARA LOS PROCESOS DE COMPRAS CCA.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen los procedimientos para el cálculo del valor referencial que es

empleado para la contratación de las/los proveedoras/es de bienes y/o servicios necesarios

para la prestación del servicio alimentario a las/los usuarias/os del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:57:43 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:43:06 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:55:54 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:26:39 -05:00



Ficha Nro° …95 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 30021, Ley de Promoción de la alimentación saludable para niños, niñas y 

adolescentes.

Ley N° 31071 - Ley de Compras Estatales de Alimentos de Origen en la Agricultura Familiar.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

COMPONENTE ALIMENTARIO PROPUESTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN CCA.06

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre las propuestas para la inclusión de nuevos

alimentos y/o modalidades de atención.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:57:54 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:43:25 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:56:10 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:26:56 -05:00



Ficha Nro° …96 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta y oficio.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre las propuestas de equipos y procesamiento de

volúmenes de alimentos para la prestación del servicio alimentario a las/los usuarias/os del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma a nivel nacional.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

COMPONENTE ALIMENTARIO PROPUESTAS PARA EL EQUIPAMIENTO DEL SERVICIO ALIMENTARIO CCA.07

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:58:05 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:43:40 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:56:24 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:27:13 -05:00



Ficha Nro° …97 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, carta, oficio, memorando múltiple, oficio 

múltiple, conformidad de servicio, solicitud, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación del Componente Alimentario del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE COMPONENTE ALIMENTARIO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

COMPONENTE ALIMENTARIO CORRESPONDENCIA CCA.08

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
LOPEZ Luis Enrique FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 15:58:15 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:43:51 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 16:56:38 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:27:26 -05:00



Ficha Nro° …98 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE EDUCATIVO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CCE.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que tienen como objetivo fortalecer y mantener las competencias necesarias

para contribuir al mantenimiento de la calidad del servicio alimentario del Programa Nacional

de Alimentación Escolar Qali Warma, a través de las Jornadas de Fortalecimiento de

Capacidades de los diversos actores de la Prestación del Servicio Alimentario, desarrolladas

en el marco de la Metodología de Capacitación de Adultos. 

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, cronograma, memorando, resolución jefatural de la 

Unidad de Administración, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

COMPONENTE EDUCATIVO FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ALARCON
SIPAN DE VAN DE ZILVER Mariela
Del Rocio FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:12:39 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:47:09 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:09:49 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:30:33 -05:00



Ficha Nro° …99 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE EDUCATIVO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Instrumentos físicos y digitales didácticos que se elaboran o seleccionan a fin de impartirlos a

los especialistas educativos y monitores de gestión local de las Unidades Territoriales del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma, que sirvan como soporte para

facilitar el aprendizaje en las capacitaciones que se brindan a los actores sociales (miembros

del Comité de Alimentación Escolar - CAES y madres o padres de familias). 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

7

CCE.02

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por rotafolios, cuñas radiales, infografías, guías, trípticos, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (  )

COMPONENTE EDUCATIVO
HERRAMIENTAS Y/O MATERIALES EDUCATIVOS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

ALIMENTARIO

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por ALARCON
SIPAN DE VAN DE ZILVER Mariela
Del Rocio FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:13:04 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:47:26 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:09:58 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:30:44 -05:00



Ficha Nro° …100 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE EDUCATIVO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

4.3 Total de años

Documentos que contienen las propuestas de proyectos de investigación e innovación que se

elaboren y/o participen en coordinación con las Unidades Territoriales del Programa Nacional

de Alimentación Escolar Qali Warma, o con otras instituciones públicas designadas por el

Ministerio de Desarrollo e Inclusión Social.

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( )  Baja  ( X )  Nula  (  )

COMPONENTE EDUCATIVO PROPUESTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN CCE.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, propuestas de proyectos, entre otros

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Firmado digitalmente por ALARCON
SIPAN DE VAN DE ZILVER Mariela
Del Rocio FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:13:25 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:47:35 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:10:08 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:30:55 -05:00



Ficha Nro° …101 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE COMPONENTE EDUCATIVO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

COMPONENTE EDUCATIVO CORRESPONDENCIA CCE.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación del Componente Educativo del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorando Múltiple, Memorando, Informe, Informe Técnico, Formato de Asignación, entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (  )

3.4 Marco Normativo

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Firmado digitalmente por ALARCON
SIPAN DE VAN DE ZILVER Mariela
Del Rocio FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 25.08.2021 18:13:48 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:47:44 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:10:20 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:31:10 -05:00



Ficha Nro° …102 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE DE ARTICULACIÓN GESTIONES DE LOS COMITES DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR CCAR.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre el proceso de conformación y/o actualización de

los Comités de Alimentación Escolar, así como de la consistencia de la información registrada

por parte de las Unidades Territoriales del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali

Warma.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE DE ARTICULACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por POLO
CAMPOS Fredy Hernan FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:45:57 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:45:25 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:22:27 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:27:43 -05:00



Ficha Nro° …103 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE DE ARTICULACIÓN CONFORMACIÓN DE LOS COMITES DE COMPRAS CCAR.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información y acciones sobre las solicitudes de renovación y/o

remoción de los integrantes de los Comités de Compra, las cuales son refrendadas por

Resolución de Dirección Ejecutiva.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE DE ARTICULACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por POLO
CAMPOS Fredy Hernan FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:46:22 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:45:45 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:22:39 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:27:52 -05:00



Ficha Nro° …104 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, oficio, carta, solicitud, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE DE ARTICULACIÓN GESTIONES DE LA ARTICULACIÓN TERRITORIAL CCAR.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre las coordinaciones, asistencias técnicas y

capacitaciones al equipo técnico de las Unidades Territoriales del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma, las cuales son desarrolladas en instancias de articulación

intersectorial e intergubernamental a fin de mejorar la prestación del servicio alimentario.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE DE ARTICULACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por POLO
CAMPOS Fredy Hernan FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:46:38 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:46:01 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:23:06 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:28:05 -05:00



Ficha Nro° …105 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

COMPONENTE DE ARTICULACIÓN PROPUESTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN CCAR.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información de los proyectos de investigación e innovación, que

tienen como finalidad contribuir a la mejora de la prestación del servicio alimentario y promover 

hábitos alimentarios saludables en los usuarios del Programa Nacional de Alimentación

Escolar Qali Warma. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DEL COMPONENTE DE ARTICULACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por POLO
CAMPOS Fredy Hernan FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:46:51 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:46:10 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:23:19 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:28:28 -05:00



Ficha Nro° …106 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, oficio, carta, solicitud, memorando 

múltiple, formato de asignación, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

COMPONENTE DE ARTICULACIÓN CORRESPONDENCIA CCAR.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación del Componente de Articulación del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE COMPONENTE DE ARTICULACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por POLO
CAMPOS Fredy Hernan FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:47:06 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:46:20 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:23:31 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:28:47 -05:00



Ficha Nro° …107 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Gestión de Contrataciones y

Transferencia de Recursos del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el

ámbito de sus atribuciones y competencias.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y TRANSFERENCIAS DE RECURSOS CORRESPONDENCIA UGCTR.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por conformidad de servicio, formato de asignación, informe, 

memorando, memorando múltiple, oficio, carta, informe múltiple, informe técnico, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por MEDINA
MANCO Omar FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 31.08.2021 11:27:13 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:24:01 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:44:27 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:50:12 -05:00



Ficha Nro° …108 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL

RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL
PROYECTOS DE MANUAL DE PROCESOS DE COMPRAS CGCSEC.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que sustentan la aprobación del Proyecto del Manual de Procesos de Compras

las cuales contienen las disposiciones, lineamientos y procedimientos aplicables a los actos

preparatorios, selección de proveedoras/es y a la ejecución contractual del Proceso de

Compras, para la prestación del servicio alimentario a las/los usuarias/os de las Instituciones

Educativas Públicas atendidas por el Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma,

en el marco del modelo de Cogestión. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por memorando, informe, memorando múltiple, acta de reunión, 

entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29951 - Ley del Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2013, Octogésima 

Cuarta Disposición Complementaria Final
Decreto Supremo N° 007-98-SA, que aprueba el Reglamento sobre Vigilancia y Control 

Sanitario de Alimentos y Bebidas.
Decreto Supremo N° 034-2008-AG, que aprueba el Reglamento de la Ley de Inocuidad de los 

Alimentos.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por FLORES
ALVAREZ Marlene Maritza FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 31.08.2021 12:49:06 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:50:33 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:30:36 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:01:30 -05:00



Ficha Nro° …109 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL

RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL
PROYECTOS DE BASES DEL PROCESO DE COMPRAS CGCSEC.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que sustentan la aprobación del Proyecto de las Bases del Proceso de Compras

las cuales contienen las reglas definitivas (ámbito, etapas, cronograma, requisitos, factores de

evaluación, entre otros), para la contratación de la prestación del servicio alimentario al

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por memorando, informe, memorando múltiple, acta de reunión, 

entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29951 - Ley del Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2013, Octogésima 

Cuarta Disposición Complementaria Final
Decreto Supremo N° 007-98-SA, que aprueba el Reglamento sobre Vigilancia y Control 

Sanitario de Alimentos y Bebidas.
Decreto Supremo N° 034-2008-AG, que aprueba el Reglamento de la Ley de Inocuidad de los 

Alimentos.

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por FLORES
ALVAREZ Marlene Maritza FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 31.08.2021 12:49:31 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:50:50 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:30:47 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:01:39 -05:00



Ficha Nro° …110 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL

RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL
VALIDACIÓN DE APLICACIÓN DE PENALIDADES CGCSEC.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las sanciones pecuniaria pactada, para resarcir el incumplimiento

de obligaciones por causas atribuibles al/a la proveedor/a, de acuerdo a lo establecido en las

normativas aprobadas por Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1071 - Decreto Legislativo que norma el arbitraje.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por el informe de validación de la aplicación de penalidad, entre 

otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por FLORES
ALVAREZ Marlene Maritza FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 31.08.2021 12:49:42 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:50:59 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:30:56 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:01:58 -05:00



Ficha Nro° …111 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL

RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL
PRONUNCIAMIENTOS DE LAS SOLICITUDES DE INAPLICACIÓN DE PENALIDADES CGCSEC.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen los pronunciamientos de las solicitudes de inaplicación de

penalidades presentados por las/los proveedoras/es respecto a los incumplimientos de

obligaciones contractuales debido a caso fortuito y fuerza mayor debidamente comprobado, de

acuerdo a la normativa aprobada por el Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali

Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por el Pronunciamiento de Solicitud de Inaplicación de penalidad, 

entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 1071 - Decreto Legislativo que norma el arbitraje.

Firmado digitalmente por FLORES
ALVAREZ Marlene Maritza FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 31.08.2021 12:50:04 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:51:19 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:31:07 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:02:07 -05:00



Ficha Nro° …112 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta conformada por informe, memorando, carta, memorando múltiple, oficio, entre 

otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL
CORRESPONDENCIA CGCSEC.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Gestión de Contrataciones y

Seguimiento de Ejecución Contractual del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali

Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL

RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

Firmado digitalmente por FLORES
ALVAREZ Marlene Maritza FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 31.08.2021 12:50:19 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:51:32 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:31:18 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.12.2021 15:02:17 -05:00



Ficha Nro° …113 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TRANSFERENCIA DE RECURSOS VALIDACIÓN DE SOLICITUDES DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS FINANCIEROS CTR.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documento que contiene información de las validaciones de las solicitudes de transferencia de

recursos financieros requerido por las Unidades Territoriales para la transferencia de recursos

financieros a favor del Comité de Compra a fin de financiar el pago por la prestación del

servicio alimentario brindado por el Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por formatos, memorandos, informes, cartas, reportes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por MEDINA
MANCO Omar FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 20:48:18 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:04:56 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:05:52 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:48:27 -05:00



Ficha Nro° …114 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

TRANSFERENCIA DE RECURSOS VALIDACIÓN DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS DE LOS COMITES DE COMPRAS CTR.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre la verificación de los montos pagados a favor

del proveedor estando en concordancia con los montos aprobados mediante Resolución de

Dirección Ejecutiva, esta documentación es requerida por las Unidades Territoriales a fin de

que el comité de compra informe sobre la administración de los recursos financieros

transferidos y la ejecución de pagos realizados mensualmente. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (  )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por el formato de control de ingresos y gastos de la cuenta 

corriente del comité de compra, memorando, informe, carta, copias de estados de cuenta 

corriente, copias de cartas orden, copia del documento que acredita el pago, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

Firmado digitalmente por MEDINA
MANCO Omar FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 21:56:45 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:05:10 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:06:03 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:48:38 -05:00



Ficha Nro° …115 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

TRANSFERENCIA DE RECURSOS APERTURAS Y CIERRES DE CUENTAS BANCARIAS PARA LOS COMITES DE COMPRAS CTR.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos requeridos por las Unidades Territoriales para que los comités de compra

informen las actividades realizadas, a fin de gestionar la apertura y cierre financiero del

ejercicio fenecido y el cierre total de las cuentas corrientes de los comités de compras ante el

Banco de la Nación.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (  )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, memorando, cartas a los comités de compras y 

documentos sustentatorios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Firmado digitalmente por MEDINA
MANCO Omar FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 21:56:58 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:05:18 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:06:14 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:48:52 -05:00



Ficha Nro° …116 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

T 2 5 7

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TRANSFERENCIA DE RECURSOS CORRESPONDENCIA CTR.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Transferencia de Recursos del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe, memorando, memorando múltiple, informe, informe múltiple, formato de asignación, 

entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

Firmado digitalmente por MEDINA
MANCO Omar FAU 20550154065
hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 02.09.2021 21:57:08 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:05:27 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:06:25 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:49:15 -05:00



Ficha Nro° …117 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD DE SUPERVISIÓN, MONITOREO Y EVALUACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad de Supervisión, Monitoreo y Evaluación del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias. 

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

7

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 5

SUPERVISIÓN, MONITOREO Y EVALUACIÓN CORRESPONDENCIA USME.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorando, Informe, Memorando Múltiple, Carta, Oficio, Conformidad de Servicio, Solicitud, 

entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( X )  Media  (   )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X  )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Firmado digitalmente por SALAZAR
CONDOR Victor Carlos FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 16:56:07 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 11:33:57 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 18:44:36 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 10:01:30 -05:00



Ficha Nro° ….118 de 134...

2.1. Sección

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN Y MONITOREO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SUPERVISIÓN Y MONITOREO SUPERVISIONES AL SERVICIO ALIMENTARIO CSM.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre la supervision a la prestación del servicio

alimentario en las instituciones educativas, establecimientos de los proveedores y gestión de

las unidades territoriales del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por informe, reporte, acta, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PUBLICO

3.6 Carácterísticas físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021



Ficha Nro°….119 de 134...

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN Y MONITOREO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SUPERVISIÓN Y MONITOREO ASISTENCIAS TÉCNICAS DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO CSM.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre las asistencias técnicas referente a la

supervisión y monitoreo de la prestación del servicio alimentario, dirigidas a los supervisores

de plantas y almacenes, monitores de gestión local, coordinadores técnicos territoriales, y/o

otros que pertenezcan a las Unidades Territoriales del Programa Nacional de Alimentación

Escolar Qali Warma.
6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por informe, registro de asistencia, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PUBLICO

3.6 Carácterísticas físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021



Ficha Nro° ….120 de 134...

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN Y MONITOREO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SUPERVISIÓN Y MONITOREO SEGUIMIENTO A LA ATENCIÓN DE QUEJAS CSM.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información referente a la supervisión de la atención, seguimiento,

evaluación y cierre de quejas presentadas en las Unidades Territoriales del Programa

Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está compuesta por informe, acta, reporte, evidencia fotográfica, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PUBLICO

3.6 Carácterísticas físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021



Ficha Nro° ….121 de 134...

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN Y MONITOREO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SUPERVISIÓN Y MONITOREO SEGUIMIENTO A LA ATENCIÓN DE ALERTAS CSM.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información referente a la supervisión de la atención, seguimiento,

evaluación y respuestas a los casos de alertas presentadas en las Unidades Territoriales del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie esta compuesta por informe, reporte, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

3.5 Accesibilidad

PUBLICO

3.6 Carácterísticas físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

AGOSTO 2021



Ficha Nro° ….122 de 134...

2.1. Sección

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SUPERVISIÓN Y MONITOREO
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

SUPERVISIÓN Y MONITOREO CORRESPONDENCIA CSM.05

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Supervisión y Monitoreo del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 3 5

6. APROBACION DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está compuesta por informe, memorando, oficio, carta, memorando múltiple entre 

otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

3.5 Accesibilidad

PUBLICO

3.6 Carácterísticas físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

AGOSTO 2021



Ficha Nro° …123 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, oficio, memorando, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 13

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE LA PRESTACIÓN AL SERVICIO ALIMENTARIO CSE.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre las actividades realizadas para el  seguimiento y 

evaluación de la prestación del servicio alimentario que brinda el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma, asimismo, realiza el seguimiento a la implementación de

las mejoras planteadas en el marco de los resultados obtenidos.
6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

15

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SAIRE
CHOQUEMAQUI Marianela Rosa
FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:57:16 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:52:53 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:21:15 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:43:40 -05:00



Ficha Nro° …124 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, oficio, memorando, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (  )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN RESULTADOS DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO CSE.02

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre la consolidación y reportes periódicamente de

los resultados generados de la consistencia y análisis de las bases de datos de la atención

alimentaria y las actividades de seguimiento al Programa Presupuestal 0115. 

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SAIRE
CHOQUEMAQUI Marianela Rosa
FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:58:20 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:53:15 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:21:30 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:43:53 -05:00



Ficha Nro° …125 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, oficio, memorando, entre otros. 

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN RESULTADOS DE INDICADORES CSE.03

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN
3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen información sobre el proceso de seguimiento, consistencia y

análisis de bases de datos para la generación periódica de los indicadores de cobertura de

seguimiento y supervisión del servicio alimentario, indicadores de las condiciones del servicio

alimentario en las instituciones educativas y otras actividades operativas que se ejecutan en

las Unidades Territoriales del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma. 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

11

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

COORDINACIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

Firmado digitalmente por SAIRE
CHOQUEMAQUI Marianela Rosa
FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:58:53 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:53:24 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:21:43 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:44:06 -05:00



Ficha Nro° …126 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Jefe del AC
documentos evaluados

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe, memorando, oficio, carta, memorando múltiple, informe múltiple, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Coordinación de Seguimiento y Evaluación del

Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y

competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 3 5

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

COORDINACIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL
2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN CORRESPONDENCIA CSE.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES
1.1 Región 1.2 Entidad

LIMA PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

Firmado digitalmente por SAIRE
CHOQUEMAQUI Marianela Rosa
FAU 20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 27.08.2021 10:59:27 -05:00

Firmado digitalmente por MIRANDA
LLONTOP Katherine FAU
20550154065 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 10:53:34 -05:00

Firmado digitalmente por INFANTE
ALDANA Juan Carlos FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 10.12.2021 17:21:58 -05:00

Firmado digitalmente por RAMIREZ
GARRO Jose Aurelio FAU
20550154065 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 16.12.2021 09:44:18 -05:00



Ficha Nro° …127 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 30021, Ley de promoción de la alimentación saludable para niños, niñas y 

adolescentes.
Decreto Legislativo N° 1062, que aprueba la Ley de Inocuidad de los Alimentos.
Decreto Supremo N° 034-2008-AG, que aprueba el Reglamento de la Ley de  Inocuidad de los 

Alimentos.
3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por manual de compras, bases estandarizadas, informe, bases 

integradas, resolución de dirección ejecutiva, actas, ficha técnica de alimentos, boucher de 

garantía, listado de instituciones educativas, propuestas técnicas, carta, carta múltiple, carta 

notarial, propuestas económicas, memorando, contrato, adenda de contrato, plan de gestión 

de residuos sólidos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

TERRITORIAL PROCESOS DE COMPRAS UT.01

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos generados en el marco de la cogestión con los actores civiles, para la

contratación de los bienes y servicios necesarios para la prestación del servicio alimentario en

las instituciones educativas públicas de nivel inicial, primaria, secundaria, secundaria con

jornada escolar completa y formas de atención diversificada que estén dentro del ámbito de

los comités de compra de la Unidad Territorial, prestándose el servicio alimentario durante

todos los días de labores escolares dispuestas por la autoridad educativa.

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA



Ficha Nro° …128 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados
5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Decreto Supremo N° 007-98-SA, que aprueba el Reglamento sobre Vigilancia y Control 

Sanitario de Alimentos y Bebidas y sus modificatorias.
Resolución Ministerial N° 451-2006-MINSA, que aprueba la Norma Sanitaria para la

Fabricación de Alimentos a base de granos y otros, destinados a Programas Sociales

de Alimentación y sus modificatorias.
3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 29571, Código de Protección y Defensa del Consumidor y sus modificatorias.

Resolución Suprema. Nº 0019-81-SA/DVM, Normas para el establecimiento y funcionamiento 

de servicios de alimentación colectiva

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por carta, informe, anexo, ficha técnica, acta de supervisión y 

liberación, informe técnico, certificaciones, entre otros.

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de añosDocumentos que contienen la ejecución de los procedimientos estandarizados; desarrollados

en la evaluación técnica (higiénico sanitaria) a los establecimientos declarados por los

proveedores, así como la evaluación sensorial de los productos, verificándose el cumplimiento

de la normativa sanitaria vigente y los requisitos establecidos en el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma, en el marco del proceso de compras y ejecución

contractual en la supervisión y liberación de alimentos en los establecimientos de los

proveedores.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TERRITORIAL SUPERVISIONES A PLANTAS Y ALMACENES, Y LIBERACIONES UT.02

1.1 Región 1.2 Entidad

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES



Ficha Nro° …129 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados

AGOSTO 2021.

Resolución Ministerial N° 195-2019/MINSA, que aprueba el documento técnico Lineamientos 

para la Promoción y Protección de la Alimentación Saludable en las Instituciones Educativas 

Públicas y Privadas de la Educación Básica.
3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (  )  Media  ( X )  Baja  (   )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 30021, Ley de Promoción de la Alimentación saludable para niños, niñas y 

adolescentes.
Decreto Supremo N° 007-98-SA, que aprueba el Reglamento sobre Vigilancia y Control 

Sanitario de Alimentos y Bebidas y sus modificatorias.

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, carta, actas de supervisión, fichas de supervisión, 

planilla de entrega de material educativo, encuestas, acta de conformación y actualización de 

CAE, informe técnico, actas, nominas de matrícula, entre otros.

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen la información sobre la verificación física y remota de la prestación

del servicio alimentario por parte del monitor de gestión local a fin de supervisar, monitorear y

verificar el cumplimiento de los lineamientos establecidos por el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma en las instituciones educativas, previa coordinación con

las/los integrantes del Comité de Alimentación Escolar y/o las/los veedoras/es o vigilantes

sociales.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TERRITORIAL SUPERVISIONES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS UT.03

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad



Ficha Nro° …130 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados
5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Resolución de Superintendencia N° 017-2013-SUNAT, que establece los requisitos 

específicos para la inscripción en el Registro Único de Contribuyentes de los comités de 

compra del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma
Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece disposiciones para la transferencia

de recursos financieros a los comités u organizaciones que se constituyan para proveer

de bienes y servicios del Programa Nacional Cuna Más y el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma
3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran
Esta serie está conformada por carta del proveedor (factura, guías de remisión, acta de 

entrega y recepción de alimentos), solicitud de transferencia de recursos financieros, 

validación de solicitud de transferencia de recursos financieros, informe legal de validación de 

transferencia, resolución jefatural, carta orden, nota de cargo o boucher de pago, rendiciones 

de cuenta, liquidación de contrato, entre otros.

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

TERRITORIAL TRANSFERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS UT.04

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos sustentatorios de las solicitudes de transferencia de recursos financieros a favor

de los comités de compra, a efectos de financiar la prestación del servicio alimentario para el

pago a las/los proveedoras/es por la contraprestación del servicio que se brindan en las

instituciones educativas o a personas en situación de vulnerabilidad que sean atendidas por la

Unidad Territorial del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA



Ficha Nro° …131 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados
5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Resolución Ministerial N° 186-2015-PCN, Aprobación del “Manual para Mejorar la Atención a 

la Ciudadanía” en las entidades de la Administración Pública
Decreto Supremo 007-2020-PCM, establece disposiciones para la gestión de reclamos en las 

entidades de la Administración Pública

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por la denuncia, queja y/o reclamo, ayuda memoria, informe, acta 

de constatación, ficha de seguimiento a la afectación a la salud, solicitud, carta, hoja de 

reclamaciones, memorando, oficio, entre otros.

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las acciones realizadas en la atención de casos de denuncias,

quejas y/o reclamos reportados por los integrantes de la comunidad educativa o por terceros

sobre las cualidades del servicio alimentario brindado por el Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma y/o la gestión de las/los integrantes del Comité de

Alimentación Escolar en las instituciones educativas.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TERRITORIAL ATENCIÓN DE CASOS DE DENUNCIAS, QUEJAS Y/O RECLAMOS UT.05

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad



Ficha Nro° …132 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados

AGOSTO 2021.

Resolución Ministerial Nº 222-2009/MINSA, que aprueba la Norma Sanitaria para el

procedimiento de atención de alertas sanitarias de alimentos y bebidas de consumo

humano.
3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 26300, Ley de los Derechos de Participación y Control Ciudadanos

Decreto Supremo Nº 012-2012-MIDIS, que constituye el Comité de Transparencia y Vigilancia 

Ciudadana

2 9 11

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por carta, oficio, informe, fichas de veeduría, acta de constatación, 

solicitud, acta de compromiso, entre otros.

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen las manifestaciones, acciones y resultados frente a una posible

situación de riesgo identificado por las/los representantes del sistema de veeduría o vigilantes

sociales durante la etapa de selección de proveedoras/es del proceso de compras y las

etapas de la prestación del servicio alimentario que se brindan a las/los usuarias/os de las

instituciones educativas públicas atendidas por el Programa Nacional de Alimentación Escolar

Qali Warma.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TERRITORIAL ALERTAS EN LAS ACCIONES DE VEEDURÍA Y VIGILANCIA SOCIAL UT.06

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad



Ficha Nro° …133 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados

PÚBLICO

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Legislativo N° 635, Código Penal y sus modificatorias

Decreto Legislativo N° 1068, Ley del Sistema de Defensa Jurídica del Estado

Decreto Supremo N° 017-2008-JUS, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1068 del Sistema 

de Defensa Jurídica del Estado
Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el sistema administrativo de defensa jurídica del 

estado y crea la procuraduría general del estado.
3.5 Accesibilidad

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por las copias de cédula de notificación, solicitud, carta, oficio, 

informe legal, memorando, denuncias, demandas, queja de derecho, resolución judicial, 

dictámenes, disposiciones fiscales, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  (   )  Baja  ( X )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T 2 9 11

TERRITORIAL SEGUIMIENTO DEL ESTADO SITUACIONAL DE LOS PROCESOS LEGALES UT.07

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos que contienen la información del seguimiento y participación en los actos

jurídicos o administrativos que la procuraduría pública del Ministerio de Desarrollo de Inclusión

Social asigne con el propósito de participar en audiencias judiciales, revisar los expedientes

de los procesos legales e impulso de los mismos a nivel fiscal y juzgado a fin de asumir la

defensa del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma.

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA



Ficha Nro° …134 de 134…

2.1. Sección

Presidente del CED Jefe de Asesoría Jurídica

Funcionario responsable Secretario Técnico del CED (Jefe del AC)

documentos evaluados

3.6 Características físicas del documento

Soporte: Papel  ( X )  Medio Electrónico  ( X )  Otros  (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

AGOSTO 2021.

3.5 Accesibilidad

PÚBLICO

3.3 Frecuencia de servicio

Alta (   )  Media  ( X )  Baja  (  )  Nula  (   )

3.4 Marco Normativo

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

2 3 5

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS (suscripción a partir del folio 135)

3.2 Tipos documentales que la integran

Esta serie está conformada por informe, informe múltiple, memorando, memorando múltiple, 

carta, carta múltiple, carta notarial, oficio, oficio múltiple, acta, conformidad de servicio, 

conformidad de compra, conformidad de bienes, formato de asignación, entre otros.

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la serie 

documental

4.2 Periodo de retención

(expresado en años)
4.3 Total de años

Documentos emitidos y/o recibidos por la Unidad Territorial del Programa Nacional de

Alimentación Escolar Qali Warma en el ámbito de sus atribuciones y competencias.

Archivo de Gestión

(AG)

Archivo Central

(AC)

T

UNIDAD TERRITORIAL
RESOLUCIÓN MINISTERIAL N° 283-2017-MIDIS 

"Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentación Escolar Qali Warma"

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

TERRITORIAL CORRESPONDENCIA UT.08

1. DATOS GENERALES

1.1 Región 1.2 Entidad

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

1.3 Unidad de Organización 1.4 Documento de Gestión

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)



6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Mediante la suscripción de los miembros del CED se da por aprobada las 8 fichas Técnicas de Series Documentales de las Unidades Territoriales del Programa Nacional de Alimentación Escolar - Qali Warma, 

detalladas en la Ficha N° 127 al 134.











 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 02 – TABLAS DE RETENCIÓN DE DOCUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 



Tabla N° 01 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

DE.01 RESOLUCIONES DE DIRECCIÓN EJECUTIVA P 2 28 30

DE.02
INFORMES DE TRANSFERENCIA DE 

GESTIÓN
T 2 13 15

DE.03 CORRESPONDENCIA T 2 13 15

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

EJECUTIVA

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 02 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

OCI.01 SERVICIOS DE CONTROL SIMULTÁNEO T 2 9 11

OCI.02 SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR T 2 13 15

OCI.03 SERVICIOS RELACIONADOS T 2 9 11

OCI.04 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CONTROL INSTITUCIONAL

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 03 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UPPM.01 PLANES ESTRATÉGICOS INSTITUCIONALES P 2 28 30

UPPM.02 PLANES OPERATIVOS INSTITUCIONALES P 2 28 30

UPPM.03 MEMORIAS ANUALES P 2 28 30

UPPM.04 PLANES DE TRABAJOS T 2 9 11

UPPM.05

SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN DE 

ACCIONES DE LOS COMITÉS, COMISIONES, 

GRUPOS Y EQUIPOS 

DE TRABAJO Y ESPACIOS DE DIÁLOGO 

T 2 9 11

UPPM.06 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS T 2 9 11

UPPM.07 MANUALES DE OPERACIONES T 2 9 11

UPPM.08

PROPUESTAS DE DOCUMENTOS 

NORMATIVOS INSTITUCIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES 

T 2 9 11

UPPM.09

PROYECTOS DE INNOVACIÓN 

INSTITUCIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

T 2 9 11

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 04 de 25

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UPPM.10

CONVENIOS DE COOPERACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL NACIONAL E 

INTERNACIONAL

P 2 28 30

UPPM.11
MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE LA CALIDAD 
T 2 9 11

UPPM.12 SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTIÓN T 2 9 11

UPPM.13 INDICADORES DE GESTIÓN T 2 9 11

UPPM.14 PROYECTOS DE INVERSIÓN T 2 9 11

UPPM.15 PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL T 2 9 11

UPPM.16 EJECUCIÓN PRESUPUESTAL T 2 9 11

UPPM.17 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 05 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UAJ.01
SEGUIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y PROCESOS LEGALES
T 2 9 11

UAJ.02 ASESORAMIENTOS LEGALES T 2 9 11

UAJ.03 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ASESORÍA JURÍDICA

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 06 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UA.01 RESOLUCIONES JEFATURALES P 2 28 30

UA.02 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ADMINISTRACIÓN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 07 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CASG.01 ORDENES DE SERVICIO T 2 9 11

CASG.02 ORDENES DE COMPRA T 2 9 11

CASG.03 CONCURSOS PÚBLICOS T 2 9 11

CASG.04 LICITACIONES PÚBLICAS T 2 9 11

CASG.05 CONTRATACIONES DIRECTAS T 2 9 11

CASG.06 ADJUDICACIONES SIMPLIFICADAS T 2 9 11

CASG.07
CONSTANCIAS DE PRESTACIONES DE 

SERVICIOS
T 2 9 11

CASG.08
GESTIONES DE CONTROL DE BIENES 

PATRIMONIALES
T 2 9 11

CASG.09 GESTIONES DE CONTROL DEL ALMACÉN T 2 9 11

CASG.10 PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES T 2 9 11

CASG.11
REGISTRO DE INGRESOS Y SALIDAS DE LA 

ENTIDAD
T 2 9 11

CASG.12 CONTROL DE VEHÍCULOS T 2 9 11

CASG.13 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 08 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CC.01
ESTADOS FINANCIEROS Y 

PRESUPUESTARIOS
P 2 28 30

CC.02 NOTAS DE CONTABILIDAD T 2 9 11

CC.03 LIBRO MAYOR P 2 28 30

CC.04 LIBRO DIARIO T 2 9 11

CC.05 LIBROS DE INVENTARIOS Y BALANCES T 2 9 11

CC.06
ARQUEOS INOPINADOS DE FONDOS Y 

VALORES
T 2 9 11

CC.07 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

CONTABILIDAD

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 09 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CTE.01 COMPROBANTES DE PAGOS T 2 9 11

CTE.02 RECIBOS DE INGRESOS T 2 9 11

CTE.03 CONCILIACIONES BANCARIAS T 2 13 15

CTE.04 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TESORERÍA

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 10 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CGDAC.01 ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS P 2 28 30

CGDAC.02
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
P 2 28 30

CGDAC.03
ASESORÍA Y SUPERVISIÓN DE ARCHIVOS 

DE GESTIÓN 
T 2 9 11

CGDAC.04
CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS
T 2 9 11

CGDAC.05
INSTRUMENTOS DE GESTIÓN 

ARCHIVÍSTICA
T 2 9 11

CGDAC.06 SERVICIOS ARCHIVÍSTICOS T 2 3 5

CGDAC.07 ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA T 2 5 7

CGDAC.08 RECLAMOS DE LOS CIUDADANOS T 2 5 7

CGDAC.09 DESPACHO DE DOCUMENTOS T 2 5 7

CGDAC.10 REGISTRO DE FEDATARIOS T 2 5 7

CGDAC.11 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DOCUMENTARIA Y ATENCIÓN AL CIUDADANO

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 11 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

URH.01

PROCESOS DE CONVOCATORIA PARA 

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE 

SERVICIOS

T 2 9 11

URH.02 LEGAJOS DE PERSONAL P 2 28 30

URH.03 CONTROL DE ASISTENCIAS T 2 9 11

URH.04
DESPLAZAMIENTOS DE SERVIDORES 

CIVILES
T 2 9 11

URH.05 CAPACITACIONES PRESUPUESTADAS T 2 9 11

URH.06 PERMISOS DE SERVIDORES CIVILES T 2 9 11

URH.07 LICENCIAS DE SERVIDORES CIVILES T 2 9 11

URH.08 SUBSIDIOS T 2 9 11

URH.09
ACCIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
T 2 5 7

URH.10
ACCIONES DE CULTURA ORGANIZACIONAL 

Y CLIMA LABORAL
T 2 5 7

URH.11 PLANILLAS DE REMUNERACIONES P 2 28 30

URH.12 BOLETAS DE PAGO T 2 18 20

URH.13 PLANILLAS DE APORTACIONES DE AFP P 2 28 30

URH.14 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

RECURSOS HUMANOS

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 12 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

STPAD.01
EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS
T 2 9 11

STPAD.02 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 13 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UTI.01
DESARROLLO DE SISTEMAS 

TECNOLÓGICOS
T 2 9 11

UTI.02
INFRAESTRUCTURAS Y SOPORTES 

TECNOLOGICOS
T 2 9 11

UTI.03 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 14 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UCI.01
REPORTES DE SEGUIMIENTO Y ANÁLISIS 

DE INFORMACIÓN DE INTERÉS Y ALERTAS
T 2 9 11

UCI.02
MATERIALES DE DIFUSIÓN Y/O 

COMUNICACIÓN
T 2 9 11

UCI.03 EVENTOS INSTITUCIONALES T 2 9 11

UCI.04
EXPEDIENTES DEL COMITÉ DE 

INTEGRIDAD Y LUCHA ANTICORRUPCIÓN
T 2 9 11

UCI.05 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMUNICACIÓN E IMAGEN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 15 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UOP.01 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

ORGANIZACIÓN DE LAS PRESTACIONES

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 16 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CCA.01 ESTANDARES DE CALIDAD E INOCUIDAD T 2 9 11

CCA.02 PLANIFICACIONES DEL MENÚ ESCOLAR T 2 9 11

CCA.03
AGRUPACIONES DE INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS
T 2 9 11

CCA.04
REQUERIMIENTO DE ALIMENTOS PARA LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO 
T 2 9 11

CCA.05
VALORES REFERENCIALES PARA LOS 

PROCESOS DE COMPRAS
T 2 9 11

CCA.06
PROPUESTAS DE PROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN
T 2 5 7

CCA.07
PROPUESTAS PARA EL EQUIPAMIENTO 

DEL SERVICIO ALIMENTARIO
T 2 5 7

CCA.08 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMPONENTE ALIMENTARIO

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 17 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CCE.01

FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES 

PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

ALIMENTARIO

T 2 9 11

CCE.02

HERRAMIENTAS Y/O MATERIALES 

EDUCATIVOS PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO ALIMENTARIO

T 2 5 7

CCE.03
PROPUESTAS DE PROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 
T 2 9 11

CCE.04 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMPONENTE EDUCATIVO

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 18 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CCAR.01
GESTIONES DE LOS COMITES DE 

ALIMENTACIÓN ESCOLAR
T 2 9 11

CCAR.02
CONFORMACIÓN DE LOS COMITES DE 

COMPRAS
T 2 9 11

CCAR.03
GESTIONES DE LA ARTICULACIÓN 

TERRITORIAL
T 2 9 11

CCAR.04
PROPUESTAS DE PROYECTOS DE 

INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN
T 2 9 11

CCAR.05 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

COMPONENTE DE ARTICULACIÓN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 19 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UGCTR.01 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 20 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CGCSEC.01
PROYECTOS DE MANUAL DE PROCESOS 

DE COMPRAS
T 2 9 11

CGCSEC.02
PROYECTOS DE BASES DEL PROCESO DE 

COMPRAS
T 2 9 11

CGCSEC.03
VALIDACIÓN DE APLICACIÓN DE 

PENALIDADES
T 2 9 11

CGCSEC.04

PRONUNCIAMIENTOS DE LAS 

SOLICITUDES DE INAPLICACIÓN DE 

PENALIDADES

T 2 9 11

CGCSEC.05 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

GESTIÓN DE CONTRATACIONES Y SEGUIMIENTO DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 21 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CTR.01

VALIDACIÓN DE SOLICITUDES DE 

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS 

FINANCIEROS

T 2 13 15

CTR.02
VALIDACIÓN DE LAS RENDICIONES DE 

CUENTAS DE LOS COMITES DE COMPRAS
T 2 13 15

CTR.03

APERTURAS Y CIERRES DE CUENTAS 

BANCARIAS PARA LOS COMITES DE 

COMPRAS

T 2 9 11

CTR.04 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TRANSFERENCIA DE RECURSOS 

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 22 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

USME.01 CORRESPONDENCIA T 2 5 7

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SUPERVISIÓN, MONITOREO Y EVALUACIÓN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 23 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CSM.01
SUPERVISIONES AL SERVICIO 

ALIMENTARIO
T 2 9 11

CSM.02
ASISTENCIAS TÉCNICAS DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO
T 2 9 11

CSM.03 SEGUIMIENTO A LA ATENCIÓN DE QUEJAS T 2 9 11

CSM.04
SEGUIMIENTO A LA ATENCIÓN DE 

ALERTAS
T 2 9 11

CSM.05 CORRESPONDENCIA T 2 3 5

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SUPERVISIÓN Y MONITOREO

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 24 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

CSE.01
SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE LA 

PRESTACIÓN AL SERVICIO ALIMENTARIO 
T 2 13 15

CSE.02
RESULTADOS DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO ALIMENTARIO 
T 2 9 11

CSE.03 RESULTADOS DE INDICADORES T 2 9 11

CSE.04 CORRESPONDENCIA T 2 3 5

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención



Tabla N° 25 de 25

1. Nombre de la entidad

2. Sección

A.G. A.C
Total años de 

retencion

UT.01 PROCESOS DE COMPRAS T 2 9 11

UT.02
SUPERVISIONES A PLANTAS Y ALMACENES, Y 

LIBERACIONES 
T 2 9 11

UT.03
SUPERVISIONES A INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS
T 2 9 11

UT.04 TRANSFERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS T 2 9 11

UT.05
ATENCIÓN DE CASOS DE DENUNCIAS, QUEJAS 

Y/O RECLAMOS
T 2 9 11

UT.06
ALERTAS EN LAS ACCIONES DE VEEDURÍA Y 

VIGILANCIA SOCIAL
T 2 9 11

UT.07
SEGUIMIENTO DEL ESTADO SITUACIONAL DE 

LOS PROCESOS LEGALES
T 2 9 11

UT.08 CORRESPONDENCIA T 2 3 5

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

TERRITORIAL

3. Código 4. Nombre de la Serie Documental 5. Valor de la serie documental

6. Periodo de Retención


