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VISTOS:

El Memorando N° D001867-2021-MIDIS/PNAEQW-UGCTR de la Unidad de Gestion de
Contrataciones y Transferencia de Recursos; el Memorando N° D002030-2021-MIDIS/PNAEQW-
UPPM de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién; y el Informe N° D000372-2021-
MIDIS/PNAEQW-UAJ de la Unidad de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y normas modificatorias, se crea el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (en adelante PNAEQW), como Programa
Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, con el propdsito de brindar un servicio
alimentario de calidad, adecuado a los habitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad,
sostenible y saludable para las/los escolares de las instituciones educativas publicas bajo su
cobertura;

Que, mediante Resolucidon Ministerial N° 283-2017-MIDIS, se aprueba el “Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma” que constituye el
documento técnico normativo de gestion que determina la estructura, funciones generales del
programa, funciones especificas de las unidades que lo integran, asi como los principales procesos
astratégicos, misionales y de apoyo de la entidad;
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Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo de documento normativo INS-007-
PNAEQW-UGCTR — Version N° 02;

Que, mediante Resolucidn de Direccion Ejecutiva N° D000337-2020-MIDIS/PNAEQW-DE, se
aprueba el Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestidon para la Prestacién del Servicio
Alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma - Versién N° 05 (en adelante
Manual del Proceso de Compras) vigente en aplicacién del articulo 2 de la Resolucién de Direccion
Ejecutiva N° D000179-2021-MIDIS/PNAEQW-DE;

Que, el literal b) del punto 6.1 del numeral 6 del Manual del Proceso de Compras, establece
que: “Las unidades orgdnicas de la Sede Central revisan, y de ser el caso, actualizan los documentos
técnicos y normativos (...) en el marco de sus funciones y competencias (...)”;

Que, en atencidén a lo antes sefialado, la Unidad de Gestién de Contrataciones y
Transferencia de Recursos mediante Memorando N° D001867-2021-MIDIS/PNAEQW-UGCTR, remite
el Informe N° D000351-2021-MIDIS/PNAEQW-UGCTR-CGCSEC elaborado por la Coordinacién de
Gestion de Contrataciones y Seguimiento de Ejecucion Contractual, a través del cual propone la
actualizacién del “Instructivo para la Emisién de Constancias de Cumplimiento de la Prestacién por
la Ejecucidn de Contratos Suscritos por los Comités de Compra del Modelo de Cogestién del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”;

Que, mediante Memorando N° D002030-2021-MIDIS/PNAEQW-UPPM, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, en el marco de sus competencias, opina
favorablemente para la aprobacién del documento normativo denominado “Instructivo para la
Emisidn de Constancias de Cumplimiento de la Prestacidn por la Ejecucion de Contratos Suscritos por
los Comités de Compra del Modelo de Cogestidn del Programa Nacional de Alimentacidn Escolar Qali
Warma” con cddigo de documento normativo INS-007-PNAEQW-UGCTR — Version N° 03, toda vez
que cumple con lo establecido en la “Directiva para la formulacién, modificacién y aprobacion de
documentos normativos del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”; asimismo se
enmarca y es congruente con las funciones asignadas a la Unidad de Gestidn de Contrataciones y
Transferencia de Recursos, en el Manual de Operaciones del PNAEQW;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante Informe N° D000372-2021-MIDIS/PNAEQW-
UAJ, sefiala que el proyecto de “Instructivo para la Emisidn de Constancias de Cumplimiento de la
Prestacién por la Ejecucion de Contratos Suscritos por los Comités de Compra del Modelo de
Cogestidn del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma” con cédigo de documento
normativo INS-007-PNAEQW-UGCTR - Versidon N° 03, presentado por la Unidad de Gestién de
Contrataciones y Transferencia de Recursos, regula los plazos y acciones a seguir durante el
procedimiento para la emisién de constancias de cumplimiento de la prestaciéon del servicio
alimentario, empleando, para tal fin, el aplicativo informatico SIGO; ademas no contraviene ni se
superpone a ninguna disposicién establecida en la normativa vigente del PNAEQW, por lo que
considera viable su aprobacién;

Con el visado de la Unidad de Gestidn de Contrataciones y Transferencia de Recursos, la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus
modificatorias, la Resoluciéon Ministerial N° 283-2017-MIDIS, y la Resolucién Ministerial N> 081-2019-
MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Instructivo para la Emisién de Constancias de Cumplimiento de la
Prestacion por la Ejecuciéon de Contratos Suscritos por los Comités de Compra del Modelo de



Cogestidn del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, con cédigo de documento
normativo INS-007-PNAEQW-UGCTR - Versidn N° 03, que forma parte integrante de la presente
resolucién.

Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO, a partir de la fecha, la Resolucidn de Direccidn Ejecutiva N°
D000226-2020-MIDIS/PNAEQW-DE, que aprueba el “Instructivo para la Emisién de Constancias de
Cumplimiento de la Prestacion por la Ejecucion de Contratos Suscritos por los Comités de Compra
del Modelo de Cogestion del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma” con cédigo de
documento normativo INS-007-PNAEQW-UGCTR - Versién N° 02.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacién de Gestion Documentaria y Atencidn al Ciudadano, la
notificacion de la presente Resolucion a las Unidades Territoriales, las Unidades de Asesoramiento, Apoyo
y Técnicas del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, a través de medios electrénicos.

Articulo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicacién e Imagen efectue la publicacién de
la presente Resolucion y del “Instructivo para la Emisién de Constancias de Cumplimiento de la
Prestacién por la Ejecuciéon de Contratos Suscritos por los Comités de Compra del Modelo de
Cogestidn del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, con cédigo de documento
normativo INS-007-PNAEQW-UGCTR - Version N° 03, en el Portal Web Institucional del Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma (www.gob.pe/qaliwarma) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.
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Objetivo

Establecer las acciones para la emisidn de la constancia de cumplimiento de la prestacion por
la ejecucion de los contratos suscritos por los comités de compra del modelo de cogestion del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

Alcance
Las disposiciones contenidas en el presente instructivo son de cumplimiento obligatorio por

las/los servidoras/es del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma y por las/los
integrantes de los comités de compra del modelo de cogestion.

Documento de Referencia
MAN-009-PNAEQW-UGCTR, Manual del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para
la Prestacion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali

Warma.

La referida norma incluye sus respectivas modificatorias y/u otra norma que la sustituya o
reemplace, de ser el caso.

IV. Definicién de Términos
4.1. Constanciade cumplimiento de la prestacion:
Documento que acredita el nivel de cumplimiento del contrato por parte de ellla
proveedor/a, el cual establece si el contrato se cumplié satisfactoriamente sin incurrir en
penalidad o, en su defecto, el mismo ha sido afectado por algin supuesto de penalidad
aplicada.
4.2. Contrato:
Documento suscrito entre el Comité de Compra y el/la proveedor/a, para constituir,
modificar, regular o extinguir entre si una relacion juridica patrimonial.
4.3. Monto del Contrato:
Es el importe del contrato suscrito por el Comité de Compra y el proveedor adjudicado,
comprende el costo de los alimentos, gastos de transporte, gastos administrativos,
Firma Digi gastos operativos, gastos financieros, impuestos (salvo lo establecido en la Ley N°
gital 9 . . .
PROGRAMA NEBGNAL 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia) y cualquier otro gasto
DEALINSITACICH EReOLAR relacionado de forma directa o indirecta a la entrega de los alimentos.

MANCO Oar PAU 20850154065

e o Doy v B 4.4. Monto total ejecutado:

Fecha: 09.06.2021 20:50:37 -05.00 Monto a partir del cual se determina indubitablemente los pagos realizados y las
deducciones generadas en el transcurso de la ejecucién contractual de la prestacion del
servicio alimentario.

4.5. Penalidad:
Sancion pecuniaria pactada para resarcir el incumplimiento de obligaciones por causas
atribuibles al/a la proveedor/a.
V. Abreviaturas y Siglas
JUT . Jefale de Unidad Territorial.
PNAEQW . Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.
RUC : Registro Unico de Contribuyentes.
SC :  Supervisor/a de Compras.
SIGO :  Sistema Integrado de Gestion Operativa.
uT :Unidad Territorial.
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VI. Descripcion Operativa
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Solicitud de Emision de Constancia de Cumplimiento de la Prestacion:

Para solicitar la emision de la constancia de cumplimiento de la prestacién, es condicién
que el contrato se encuentre liquidado y que no haya sido resuelto por causal atribuible
al/a la proveedor/a o declarado nulo.

El/la proveedor/a presenta por mesa de partes virtual o presencial de la UT su solicitud
de constancia de cumplimiento de acuerdo al Anexo N° 01 del presente instructivo,
dirigida al Comité de Compra con copia a la UT, de acuerdo a los siguientes casos.
6.1.1 Cuando el/la proveedor/a solicite la constancia de cumplimiento de la prestacion
respecto a procesos de compras de periodos anteriores y que la constancia no
haya sido generada a través de la aplicacion informética SIGO, debe ser
generada por el/la SC conforme lo establecido en el numeral 6.2.1 del presente
instructivo.

6.1.2 Cuando el/la proveedor/a solicite la constancia de cumplimiento de la prestacion
respecto a procesos de compras de periodos anteriores y que la constancia
haya sido generada a través de la aplicacién informatica SIGO. El/la SC debe
descargar desde el aplicativo informatico SIGO la constancia correspondiente
conforme lo establecido en el numeral 6.2.2 del presente instructivo.

La solicitud de la constancia de cumplimiento de la prestacion debe estar firmada por
ellla proveedor/a, representante legal o apoderada/o. En caso de ser consorcio
cualquier integrante del consorcio podré solicitarlo.

En caso de situaciones de emergencia, caso fortuito o fuerza mayor, la constancia de
cumplimiento de la prestacion puede ser firmada manuscrita.

Emision de la Constancia de Cumplimiento de la Prestacién:

6.2.1 Constancias de cumplimiento de la prestacion no emitidas a través del SIGO de
acuerdo al numeral 6.1.1 del presente Instructivo, el/la SC procede de la
siguiente manera:

6.2.1.1 El/la SC verifica que la solicitud contenga la informacion sefialada en
el Anexo N° 01 del presente instructivo. De no ser conforme la
solicitud debe ser remitida al Comité de Compra para que se notifique
via correo electrénico al/a la proveedor/a indicando las observaciones
a subsanar en el plazo méximo de un (1) dia habil.

6.2.1.2 Si ellla proveedor/a no cumple con subsanar las observaciones, la
solicitud sera archivada. En tal caso el/la proveedor/a puede
presentar una nueva solicitud.

6.2.1.3 Si la informaciéon es conforme, ellla SC genera la constancia de
cumplimiento de la prestacion de acuerdo al Anexo N° 02 del
presente instructivo, ingresando a la aplicacién informatica SIGO —
Médulo “Transferencia Monetaria” Sub Modulo “Contratos”,
verificando y validando la informacion contenida en la liquidaciéon del
contrato, identificando si existieron incumplimientos de obligaciones
contractuales pasibles de penalidad y a cuanto asciende el monto
total ejecutado.

Version N° 03

Pagina 4 de 8

Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000198-2021-MIDIS/PNAEQW-DE



INSTRUCTIVO PARA LA EMISION DE CONSTANCIAS DE

CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION POR LA EJECUCION

DE CONTRATOS SUSCRITOS POR LOS COMITES DE INS-007-PNAEQW-UGCTR
COMPRA DEL MODELO DE COGESTION DEL PROGRAMA

NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

6.2.1.4

6.2.1.5

6.2.1.6

6.2.1.7

6.2.1.8

Ellla SC remite a la/el JUT la constancia de cumplimiento de la
prestacion, con un informe en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la solicitud, para el visto bueno correspondiente.

La/el JUT revisa el informe y la constancia de cumplimiento de la
prestacion elaborada por ellla SC y coloca su visto bueno en la
constancia, en sefial de conformidad y deriva al/a la SC.

Con el visto bueno de la/el JUT, el/la SC remite via correo electrénico
a la/el Presidenta/e del Comité de Compra la constancia de
cumplimiento de la prestacion para la firma digital, en el plazo maximo
de un (01) dia habil y deriva a la/el SC.

El/la SC remite via correo electrénico la constancia de cumplimiento
de la prestacion al/a la proveedor/a con copia a la/el JUT, en un plazo
maximo de un (01) dia habil, considerandose notificado.

El/la SC carga la constancia de cumplimiento de la prestacion suscrita
por el Comité de Compra con VB del JUT, en el SIGO — Md4dulo
“Transferencia Monetaria” — Sub Mddulo “Contratos”, en un plazo
maximo de dos (02) dias héabiles.

El/la SC lleva un registro y custodia de las solicitudes de emision de
constancias de cumplimiento, constancias de cumplimiento de la
prestacion suscritas y correos de notificacion al/a la proveedor/a.

6.2.2 Constancias de cumplimiento de la prestacion emitidas a través del SIGO de

PROGRAMA NACIONAL
DE AUMENTACION ESCOLAR

QAL WARMA | 6221

Firmado digitalmente por MEDINA

MANCO Omar FAU 20550154065

hard

Motivo: Doy V° B

Fecha: 09.08.2021 20:50:52 -05:00

6.2.2.2

6.2.2.3

6.2.2.4

VIl. Anexos

acuerdo al numeral 6.1.2 del presente Instructivo, el/la SC procede de la
Firma Digital siguiente manera:

El/la SC verifica que la solicitud contenga la informacion sefialada en
el Anexo N° 01 del presente Instructivo. De no ser conforme la
solicitud sera remitida al Comité de Compra para que se notifique via
correo electrénico al/a la proveedor/a indicando las observaciones a
subsanar en el plazo maximo de un (1) dia habil.Si el/la proveedor/a
no cumple con subsanar las observaciones, la solicitud sera
archivada. En tal caso ellla proveedor/a puede presentar una nueva
solicitud.

Si la informacién es conforme el/la SC debe descargar desde el
aplicativo informatico SIGO, Mddulo “Transferencia Monetaria” — Sub
Médulo “Contratos”, la constancia de cumplimiento de la prestacion
suscrita.

El/la SC remite via correo electrénico con copia al JUT, la constancia
de cumplimiento de la prestacién al/a la proveedor/a, en un plazo
maximo de un (01) dia habil, considerandose notificado.

El/la SC lleva un registro y custodia de las solicitudes de emision de
constancias de cumplimiento, constancias de cumplimiento de la
prestacion suscritas y correos de notificacion al/a la proveedor/a.

Anexo N° 01: INS-007-PNAEQW-UGCTR-FOR-001, Formato de solicitud de emision de
constancia de cumplimiento de la prestacion.

Anexo N° 02: INS-007-PNAEQW-UGCTR-FOR-002, Formato de constancia de cumplimiento

de la prestacion.
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INS-007-PNAEQW-UGCTR

ANEXO N° 01

Programa Nacional
de Alimentacion Escolar
QALI WARMA

(J | Ministerio de Desarrollo |'Wic
e Inclusion Social

% PER

INS-007-PNAEQW-
UGCTR-FOR-001

Version N° SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE
03 CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

Paginaldel

Carta N° XXXX-202X

Sefior/a
Nombre de la/el Presidenta/e del Comité de Compra XXXXX

Distrito / Provincia / Departamento.-

Presente.-

Asunto : Solicitud de emisién de constancia/s de cumplimiento de la prestacién

Es grato dirigirme a usted, para saludarla/o cordialmente y a la vez solicitarle la emision de la/s
constancia/s de cumplimiento de la prestacion de acuerdo a los siguientes datos:
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Domicilio Legal

RUC N° | Teléfono Fijo N° |

Celular N°

Correo Electrénico

De elllos siguiente/s contrato/s:

Modalidad de

N° de Contrato/s Nombre item .,
atencion

Asimismo, autorizo se realice la entrega de la/s constancia/s de cumplimiento de la prestacion de la

siguiente forma (marcar con una “X” una de las opciones):

a) Por correo electronico? ]
b) Por mesa de partes ]
Atentamente,

Nombres y Apellidos o Raz6n Social
Firma

c.c Unidad Territorial

1 De acuerdo a los humerales 6.2.1.7 y 6.2.2.3 del INS-007-PNAEQW-UGCTR, el/la SC remite via correo electronico con
copia al JUT, la constancia de cumplimiento de la prestacion a el/la proveedor/a, en un plazo méximo de un (01) dia habil,

considerandose notificado.
(*) En caso de consorcio debe adjuntar la copia del contrato de consorcios.
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INSTRUCTIVO PARA LA EMISION DE CONSTANCIAS DE

CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION POR LA EJECUCION

DE CONTRATOS SUSCRITOS POR LOS COMITES DE INS-007-PNAEQW-UGCTR
COMPRA DEL MODELO DE COGESTION DEL PROGRAMA

NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 02
£ y TR Nt Programa Nacional INS-007-PNAEQW-
Ministerio de Desarrollo |\ ini: : &
% A de prestaciones Sociales vl UGCTR-FOR-002
Version N° CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA paging 1 de 1
03 PRESTACION 9

CONSTANCIA N° XXXXX-20XX - CC XXXX
Mediante el presente documento, se deja constancia que ellla proveedor

........................ (nombre, denominacion o razén social del que ejecutd la prestacion, en caso de
consorcio nombrar a cada uno de las/los integrantes que conforman el consorcio), ha ejecutado
prestaciones del servicio alimentario a su cargo, en el ambito de la Unidad Territorial
................................ , conforme se detalla a continuacion:

CONTRATO

ITEM

MODALIDAD DE ATENCION
MONTO DEL CONTRATO
MONTO TOTAL EJECUTADO

(De ser consorcio el/la proveedor/a debera llenar el siguiente cuadro)

CONSORCIO ... e , conformado por:
3 — =
RUC Nombre o Denominacién o Razén social % Part|C|pac!on de
consorcio
APLICACION DE PENALIDAD: S |:| NO |:|
PENALIDADES APLICADAS:
N° Causal Causal de Incumplimiento Monto Penalidad S/.
(Lugar y fecha).. ..o
Presidenta/e del Comité de Compra
Firma Digital Firmay Sello
PROGRAMA NACIONAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR
QALI WARMA
Firmado digitalmente por MEDINA
MANCO Omar FAU 20550154065
hMagt?vo: Doy V° B°
Fecha: 09.08.2021 21:00:36 -05:00
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INSTRUCTIVO PARA LA EMISION DE CONSTANCIAS DE
CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION POR LA

EJECUCION DE CONTRATOS SUSCRITOS POR LOS INS-007-PNAEQW-UGCTR

COMITES DE COMPRA DEL MODELO DE COGESTIQN
DEL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION
ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 03: CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION Numeral del . . e ., .
N° Texto Vigente Cambio realizado Justificacion del Cambio
Monto del Contrato: Se incorporé el término ya que es
Es el importe del contrato susctrito por el Comité de Compra y el proveedor adjudicado, P ya d
) o : parte de la estructura de la
comprende el costo de los alimentos, gastos de transporte, gastos administrativos, ; L
02 4 . ' ; . . - | constancias de cumplimiento de la
gastos operativos, gastos financieros, impuestos (salvo lo establecido en la Ley N 2 .
o L . . prestacion y se aline6 de acuerdo al
27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia) y cualquier otro gasto
. ; L 4 Manual.
relacionado de forma directa o indirecta a la entrega de los alimentos.
Cuando el/la proveedor/a solicite la constancia de cumplimiento de la prestacion | Se incorporé el parrafo para precisar
respecto a procesos de compras de periodos anteriores y que la constancia no haya | la emisiébn de constancias de
02 6.1.1 sido generada a través de la aplicacion informatica SIGO, sera generada por el/la SC | cumplimiento de la prestacién
conforme lo establecido en el numeral 6.2.1 del presente instructivo. cuando no hayan sido generadas
través del aplicativo SIGO.
Cuando el/la proveedor/a solicite la constancia de cumplimiento de la prestacién | Se incorporé el parrafo para precisar
respecto a procesos de compras de periodos anteriores y que la constancia haya sido | la emisiébn de constancias de
02 6.1.2 generada a través de la aplicacion informética SIGO. El/la SC debera descargar desde | cumplimiento de la prestaciéon
el aplicativo informético SIGO la constancia correspondiente conforme lo establecido | cuando hayan sido generadas
en el numeral 6.2.2 del presente instructivo. través del aplicativo SIGO.
Si la informacion es conforme, el/la SC genera la constancia de cumplimiento de la
prestacion de acuerdo al Anexo N° 02 del presente instructivo, ingresando a la
aplicacién informatica SIGO — Mdédulo “Transferencia Monetaria” — Sub Mddulo L .,
02 6.2.1.3 « " o . . =l . o Sr Se mejoro la redaccion.
Contratos”, verificando y validando la informacion contenida en la liquidacion del
contrato, identificando si existieron incumplimientos de obligaciones contractuales
pasibles de penalidad y a cuanto asciende el monto total ejecutado.
El/la SC carga la constancia de cumplimiento de la prestacién suscrita por el Comité f:rmacorp(;)ero p?arrafc;gg;?aﬁ)qrggsardlz
02 6.2.1.8 de Compra con VB del JUT, en el SIGO — Médulo “Transferencia Monetaria” — Sub ga -
. “ ” o . o cumplimiento de la prestacion en el
Moédulo “Contratos”, en un plazo méaximo de dos (02) dias habiles. SIGO
. _— El/lla SC lleva un registro y custodia de las solicitudes de emision de constancias de
Firma Digital g . o S ; . .
sRocRAMA NaCioNAL | 02 6.2.1.9 cumplimiento, constancias de cumplimiento de la prestacion suscritas y correos de | Se mejor6 redaccion.
A i AR notificacién al/a la proveedor/a.

Firmado digitalmente por MEDINA

MANCO Omar FAU 20550154065

hard

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 09.08.2021 21:00:51 -05:00
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