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Lima, 19 de enero de 2016.

VISTO:

El Memorando N.° 077-2016-MIDIS/PNAEQW-UPP, de la Unidad de Planeamiento Y
Presupuesto; y el Informe N.° 064-2016-MIDIS/PNAEQW-UAJ, de la Unidad de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N2 008-2012-MIDIS y su modificatoria Decreto Supremo N@
0167-2014-MIDIS, se cred el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, como Programa
. Social del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social (MIDIS), con la finalidad de brindar un servicio
J alimentario de calidad, adecuado a los hédbitos de consumo locales, cogestionado con la comunidad,
sostenible y saludable, para nifias y nifios del nivel de educacién inicial a partir de los tres afios de edad
y del nivel de educacién primaria de la educacion basica en instituciones educativas pﬁblicas, asi como
para el nivel secundario en las instituciones educativas publicas localizadas en los pueblos indigenas
que se ubican en la Amazonia Peruanas;

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2014-MIDIS y N° 004-2015-MIDIS, se dispuso que el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, de forma progresiva atienda a los escolares
de nivel secundaria de las instituciones publicas localizadas en los pueblos indigenas que se ubican en
la Amazonia Peruana, y modifica el segundo parrafo del articulo primero del Decreto Supremo N° 008-
2012-MIDIS, y establece que el Programa Nacional de Alimentacidn Escolar Qali Warma tendra una
vigencia de seis (06) afios;

Que, con Resolucién Ministerial N2 174-2012-MIDIS, se aprobé el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma, a través del cual se determina la estructura,
funciones generales del programa social, funciones especificas de las unidades que lo integran
necesidades minimas del personal, asi como los principales procesos técnico y/o administrativos del
Programa orientados al logro de su misién, visién y objetivos estratégicos, de conformidad con los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social;

Que, la Ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales” y sus
modificatorias, que establece las normas que regulan el dmbito, organizacién, atribuciones \Y
funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el marco del proceso de modernizacién

,»\\‘;;""C/o,, de la gestion del Estado y en apoyo y fortalecimiento al proceso de descentralizacion;
K
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i}:ifE D % Que, mediante Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA y sus modificatorias, que aprueba el
MINIS 'jf Reglamento de la ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”, establece en
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su articulo 121- Del Inventario: “El Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el
fin de verificar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar
las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan. Bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracién o la que haga sus veces, se efectuara
un inventario anual en todas las entidades, con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio inmediato
anterior al de su presentacién, y debera ser remitido a la SBN entre los meses de enero y marzo de
cada afio. La informacion debera remitirse a través del Software Inventario Mobiliario Institucional
(SIMI), la que sera acompafiada del Informe Final de Inventario y del Acta de Conciliacién”;

Que, en este sentido, y de acuerdo a la Resolucién N° 046-2015/SBN, la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales (SBN) aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion
de los Bienes Muebles Estatales”, en el que establece en su articulo VI Disposiciones Especificas,
numeral 6.7 Actos de Registro, Acapite N° 6.7.3 y en concordancia con la Resolucion de Direcciodn
Ejecutiva N° 9789-2015-MIDIS/PNAEQW, la Directiva para la formulacién, revision y aprobacidn de los
documentos normativos en el PNAEQW, resulta necesario aprobar la propuesta de la Unidad de
Administracion, a fin de establecer las normas y procedimientos a seguir para la realizacion de una
adecuada y oportuna toma de inventario fisico de los bienes muebles, equipos y bienes no
despreciables a fin de asegurar la existencia fisica, estado de conservacién y la permanencia de los
bienes que constituyen el patrimonio mobiliario del Programa;

Que, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto mediante Memorando N°077-2016-

Rmm§ MIDIS/PNAEQW-UPP, ha realizado la evaluacién del Proyecto de Directiva, el cual cumple los criterios

necesarios para su implementacion en el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma,
opinando favorablemente por la aprobacién del mismo;

Con el visado de la Unidad de Administracion, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto y ia
Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N.° 008-2012-MIDIS, modificado
por Decreto Supremo N.° 006-2014-MIDIS, y por Decreto Supremo N.° 004-2015-MIDIS, la Resolucién
Ministerial N.° 174-2012-MIDIS, y la Resolucién Ministerial N.® 136-2015-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la “Directiva para la Toma de Inventario Fisico General y Conciliacion de
Bienes Patrimoniales del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (Cddigo DIR-012-
PNAEQW-UPP, Versién N° 01), contando con el informe técnico y reuniendo las caracteristicas
establecidas en la normativa correspondiente

Articulo Segundo.- Dejar sin efecto la Resolucién Jefatural N° 245-2013-MIDIS-PNAEQW -
“Procedimiento para la Toma de Inventario Fisico General y Conciliacion de Bienes Patrimoniales del
Programa”.

Articulo Tercero.-Publiquese la presente Resolucién de Direccién Ejecutiva, en el Portal Institucional
del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma (www.gw.gob.pe}.

Registrese, comuniquese y notifiquese.

----------------------------------------------

Dlr tora Ejecutiva
. | de Alimentacion Escolar Qafi Warma
rio de Desarroflo e Inclusion Soctal
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DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO GENERAL Y CONCILIACION DE BIENES
PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

FINALIDAD
Instruir a las diversas unidades organicas de la Entidad sobre el proceso de toma de
inventario fisico general y conciliacién de bienes patrimoniales de propiedad de Qali Warma.

L. OBJETIVO
Establecer los lineamientos de planificacion y ejecucion del proceso de Toma de Inventario
Fisico, de acuerdo a la normatividad general y especifica establecida por la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales para el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
(en adelante PNAEQW)

Il ALCANCE
De cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad de todos los servidores CAS que se encuentren
trabajando en las diferentes unidades organicas del PNAEQW.

IV.  BASE LEGAL

4.1 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, reglamentada mediante
Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda.

4.2 Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA, que modifica e incorpora algunos articulos del
Reglamento de la Ley N° 29151.

4.3 Resolucion de Contraloria General N° 320-2006CG, que aprueba las Normas de Control Interno
para el Sector Plblico.

4.4 Resolucion N° 158-97/SBN que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

4.5 Resolucion N° 046-2015/SBN que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN Procedimientos de
Gestion de los Bienes Mugbles Estatales.

4.6 Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 9908-2015-MIDIS-PNAEQW que aprueba la Directiva N°
009-PNAEQW-UA Directiva Para la Administracion, Asignacion, Uso y Control de los Bienes
Patrimoniales Pertenecientes al Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma.

V. RESPONSABLES

5.1 Sonresponsables de la aplicacion, cumplimiento, seguimiento y control de la presente Directiva,
los Jefes de las Unidades Organicas y/o Unidades Territoriales, todos los servidores CAS del
PNAEQW.

5.2 El Jefe de Unidad de Administracion debe de velar por el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.

5.3 La Comision de Inventario, nombrada cada afio mediante Resolucion Jefatural de la Unidad de
Administracion, encargada de la Direccién del proceso de inventario.

54 El Coordinador de Abastecimientos y Servicios Generales, a través del responsable de Control

Patrimonial; y en las Unidades Teritoriales el Jefe de la Unidad Teritorial o del personal que
AL este designe, facilitando el trabajo de campo y proporcionando la informacion patrimonial
/_\ K necesaria para el proceso.
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DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO Fisico DIR.N° ©7Z -PNAEQW-UA
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PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE
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VI.  DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

La toma de inventario constituye la verificacion fisica de los bienes con que cuenta la entidad al
31 de diciembre del 2015.

La toma de inventario podra realizarse con personal del PNAEQW o mediante contratacion de
terceros, segiin el marco establecido por la Directiva N° 001-2015/SBN.

La modalidad de inventario es al barrer. Los servidores CAS estan obligados a mostrar aquelios
bienes que mantienen bajo custodia y no se encuentran a la vista. Asi mismo, deberan indicar si
existen bienes bajo su administracion que se encuentren fuera del local, sea por comision de
servicios, reparacion u otra razon debidamente sustentada.

Los servidores CAS deberan indicar si existen bienes que sean de propiedad de terceros, a fin
de que no sean registrados durante el inventario.

Durante el proceso del levantamiento de informacion, queda prohibido el desplazamiento de los
bienes muebles. En los casos excepcionales por necesidad de servicio, solo podra efectuarse el
desplazamiento luego que los bienes hayan sido inventariados y etiquetados, previo registro de
desplazamiento debidamente autorizado y verificado por el presidente de la Comision de
Inventario y Control Patrimonial.

Los bienes muebles sin procedencia conocida en cada dependencia del PNAEQW serén
considerados en el inventario.

Responsabilidad de los bienes asignados, teniendo en cuenta que cada trabajador es el tinico
responsable de la existencia fisica, permanencia y conservacion de cada uno de los bienes
muebles patrimoniales asignados a su uso, deberéa tomar las acciones para evitar la pérdida,
sustraccion, deterioro, u otra afectacion de los mismos y evitar que esta sea calificado como
descuido o negligencia y como tal, imputarle la responsabilidad administrativa a que hubiera
lugar, tendiente a su recuperacion o reposicion.

VIl DISPOSICIONES ESPECIFICAS

741
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Sobre el inicio del inventario

- En Lima, Los miembros de la Comision de Inventario, y los equipos inventariadores se
retnen el dia fijado para iniciar las actividades de la toma del Inventario fisico.

- En provincias, el Jefe de la Unidad Territorial del Programa y el equipo de inventariadores
designado se retinen el dia fijado para iniciar las actividades de la toma del Inventario
fisico. : _

- En ambos casos, suscriben el acta de inicio del Inventario fisico de bienes muebles. Ver
Anexo N° 04 A para la Sede Central y Anexo N° 04 B para las Unidades Territoriales

Responsable: Comision de Inventario y jefes de Unidades Territoriales

Sobre la verificacion fisica

- La verificacion (inventario) fisica a realizar, comprende a todos los bienes patrimoniales
que actualmente tienen asignados en uso todos y cada uno de los servidores CAS,

cualquiera sea su nivel jerarquico, de cada dependencia del Programa. Incluye también
los bienes que se encuentran en los locales del PNAEQW en Afectacion en Uso.
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- Para mejorar la labor de verificacion fisica a efectuar, cada dependencia designara un
trabajador experimentado y conocedor de la misma, para que proporcione al grupo
inventariador, informacion sobre la procedencia de bienes sobrantes o el destino de los
bienes faltantes, para su ubicacion

- El personal encargado de la verificacion fisica (equipo de inventario) se constituira, el dia
sefialado en el respectivo cronograma de trabajo, en la Dependencia pre determinada,
presentandose ante el jefe de la misma, para hacer conocer el motivo de su visita, quien
a su vez hara lo propio con los trabajadores a su cargo.

- Cada trabajador sin excepcion, esta en la obligacion de mostrar al equipo inventariador,
todos y cada uno de los bienes patrimoniales asignados en uso, inclusive aquellos que
por razones de seguridad, podrian encontrarse guardados bajo llave. Asimismo, se
debera informar sobre aquellos bienes que no sean propiedad de la empresa.

- Los grupos inventariadores llenaran la informacion en el Formato de Levantamiento de
Informacion Patrimonial, fijando la etiqueta de inventario correspondiente en el bien.

Responsable: Servidor CAS/ Grupo inventariador.
7.3 Sobre la asignacion de bienes muebles

- La asignacion de los bienes se efectuara mediante el Formato de Toma de Inventario,
previamente aprobado por la Comision. Concluida la verificacion de los bienes, el
responsable de Ia verificacion fisica, el servidor CAS a quien se le asigna los bienes y el
jefe de la dependencia firmaran los Formatos de Levantamiento de Informacion
Patrimonial (Anexo N° 01) en sefial de conformidad. Los bienes del Programa
desplazados temporalmente, en calidad de préstamo, efc., seran asignados al servidor
CAS que mantiene su administracion.

- Los grupos inventariadores, entregaran al usuario una copia de los bienes inventariados
como cargo.

Responsable: Servidor CAS / Grupo inventariador.
7.4 Sobre la digitacion y listados

- Una vez realizado el control de calidad, se procedera al digitado de los Formatos de
Levantamiento de Informacion Patrimonial.

- Finalizado el proceso de digitacion, se remitiran los cuadros de asignacion de bienes a
cada uno de los usuarios para su firma. Se le entregara una copia del cuadro a cada
Servidor CAS para su control.

Responsable: Comision de Inventario/ Servidor CAS.
7.5  Sobre el cruce de informacion
La Comision de Inventario es responsable:

a. De realizar el contraste de la base del inventario fisico del periodo anterior con la obtenida
en el nuevo inventario a fin de establecer y determinar la conformidad o la existencia de

sobrantes y/o faltantes de bienes patrimoniales.
b. De determinar las causas de las diferencias de los bienes y en caso de ser necesario,

efectuar las regularizaciones correspondientes.
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Responsable: Comision de Inventario/Contabilidad /Abastecimiento
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7.6  De la conciliacion

a. Con la informacion recibida, las areas de Abastecimiento y Contabilidad brindaran fa
informacion necesaria para la realizacion de la conciliacion contable patrimonial.

b.  Una vez recibido el informe, procederan a su revision y conformidad, elaborando el Acta
de Congiliacion Patrimonial-Contable, de acuerdo al modelo establecido en el anexo N°
13 de la Directiva N° 001-2015/SBN (Anexo N° 02).

Responsable: Comision de Inventario/ Contabilidad / Abastecimiento
7.7  Sobre la supervision / auditoria

Organo de Control Institucional (OCI): Participa en calidad de veedor del Proceso de Toma de
Inventario Fisico, a fin de verificar la correcta aplicacion de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva e informara al Presidente de la Comision de Inventario las acciones
correctivas que permitan superar cualquier anomalia observada.

Responsable: Jefe de las Oficina de Control Institucional / Comision de Inventario
7.8  Sobre el informe final

a. La Comision de Inventario recibira y aprobara el informe con los resultados finales de la
informacion. '

b. Asimismo, debera solicitar, en el caso de bienes sobrantes o faltantes, informacion a los
usuarios responsables.

- Informe y sustento de los bienes que se encuentran en calidad de sobrantes y
faltantes.

- Expedientes administrativos de baja por siniestro (en el caso que se haya
constatado robo o pérdida de bienes).

c. Con la informacion recibida al respecto, debera confeccionar el Informe Final de
Inventario, de acuerdo al anexo N° 14 de la Directiva N° 001-2015/SBN (Anexo N° 03).

Realizadas estas actividades, la Comision de Inventario confeccionard el Acta de
finalizacion de Inventario.

Responsable: Comision de Inventario

Viii REGISTROS
La informacion generada por la aplicacion del presente directiva, se encuentra en los siguientes
formatos:

- Formato de Levantamiento de Informacion Patrimonial

- Acta de Congciliacion Patrimonial-Contable, de acuerdo al modelo establecido en el anexo
N° 13 de la Directiva N° 001-2015/SBN

- Informe Final de Inventario, de acuerdo al anexo N° 14 de la Directiva N° 001-2015/SBN.

- Acta de inicio de toma de inventario

ANEXOS

ANEXON°® 01+ Formato de Levantamiento de informacion Patrimonial

)
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ANEXON°02: Acta de Conciliacion Patrimonial-Contable, de acuerdo al modelo establecido
en el anexo N° 13 de la Directiva N° 001-2015/SBN

ANEXO N° 03 ; Informe Final de Inventario, de acuerdo al anexo N° 14 de la Directiva N°
001-2015/SBN.

ANEXON° 04 A:  Acta de inicio de inventario en la Sede Central

ANEXON®04 B:  Acta de inicio de inventario en las Unidades Territoriales y otras dependencias
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DIRECTIVA PARA LLA TOMA DE INVENTARIO Fisico
GENERAL Y CONCILIACION DE BIENES
PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

DIR.N° 012

-PNAEQW-UA
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DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO Fisico DIR.N° 012 :PNAEQW-UA
GENERAL Y CONCILIACION DE BIENES .
PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 04 A
Acta de inicio de Toma de Inventario

En las instalaciones de la Sede Central del Programa Nacional de Alimentacion Escolar (QW),
ubicada en Av. Nugget N° 125 Piso 4 - EI Agustino provincia de Lima y departamento de Lima, siendo
las  horasdel dia  de del 2016, se reunieron los siguientes integrantes de la comision de
Inventario 2015 del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma, designada mediante
Resolucion Jefatural N°  -2015-MIDIS-PNAEQW/UA

LA

-~ El(la)sefiorfa) - - ,Presidente (rgpresentahte de la Unidad de Administracion)

- El (la) sefior(a) , miembro (representante de la Coordinacién de Contabilidad)

- El (la) sefior(a) , miembro (representante de la Coordinacion de Abastecimiento) -

y el (la) sefor(a) , responsable del Contratista, empresa contratada para llevar a

cabo el servicio de Toma de Inventario de Bienes del Programa Nacional De Alimentacion Escolar
Qali Warma , segun contrato N° 001-2016-MIDIS-PNAEQW A-2015-MIDIS-PNAEQW-CEP-PRIMERA
CONVOCATORIA

Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la Comisién de
Inventario, y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos:

1. Los equipos de trabajo quedan conformados de la siguiente manera:
Por parte de Qali Warma, los sefiores:

Las personas citadas actuaran en calidad de facilitadores para realizar las labores de
coordinacion entre a Comision de Inventario y el Contratista

Por parte del Contratista, el (la) sefior(a):
2. El Contratista presentar4 el plan de trabajo y cronograma de actividades correspondientes al

servicio. Incluirg también los modelos de formato de toma de inventario y de etiqueta a usar
para el registro correlativo.

3. Las actividades del servicio se iniciaran el dia , ¥ tendran, segtn lo establecido, dias
calendario para su ejecucion. No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los
acuerdos se levanta la sesion, siendo las horas del mismo dia, procediendo los

participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

Presidente Miembro Miembro

Representante Contratista.
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DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FisICO DIR.N° 42 -PNAEQW-UA
GENERAL Y CONCILIACION DE BIENES

PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE

ALIMENTACION ESCOLAR QALI WARMA

ANEXO N° 04 B

Acta de inicio de Toma de Inventario

En las instalaciones de , ubicada en , provincia de
, ¥ departamento de , siendo las ____ horasdel dia

, de , se reunieron, por parte del Programa Nacional de Alimentacion Escolar (Qali
Warma), el(la) sefiora , Jefe de la Unidad Territorial , Y por parte

de la empresa encargada de la toma de datos (COINTA SAC), ellla sefior(a), ,
Jefe(a) del equipo inventariador,

Existiendo el quorum reglamentario, se toman toman los siguientes acuerdos:

1. El (los) equipos de trabajo quedan conformados de la siguiente manera:

2. Se da inicio a las actividades de inventario.

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las

horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de
conformidad.

Jefe de la Unidad Territorial Jefe del equipo inventariador
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