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con los
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Un día con los Comités
de Alimentación Escolar (CAE)

servicio alimentario en la 
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Diferencia entre el CAE
Modalidad Productos
y el CAE Modalidad Raciones

RECEPCIÓN
DE PRODUCTOS

ETAPAS CAE MODALIDAD PRODUCTOS

ALMACENAMIENTO
DE PRODUCTOS

PREPARACIÓN
DE ALIMENTOS

SERVIDO DE
ALIMENTOS

DISTRIBUCIÓN
DE ALIMENTOS

CONSUMO DE
ALIMENTOS

CAE Modalidad Productos

deben acompañar 

se desarrollen cumpliendo lo establecido 

1

2

3

4

5

6
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RECEPCIÓN
DE RACIONES

ETAPAS CAE MODALIDAD RACIONES

DISTRIBUCIÓN
DE RACIONES

CONSUMO DE 
ALIMENTOS

1

2

3

CAE Modalidad Raciones
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ROLES Y FUNCIONES del CAE
Modalidad Productos

¿Y qué hacen los miembros 
del CAE Modalidad 

Productos?
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Como integra
Modalidad 

Ronald, Marl
y Fredy se or

grandes  

RECEPCIÓN
DE PRODUCTOS

ALMACENAMIENTO
DE PRODUCTOS

PREPARACIÓN
DE ALIMENTOS

1

2

3
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ntes del CAE 
 Productos, 
ene, Bedelia 
ganizan en 6 
 etapas.

Tú también formas parte 
del CAE Modalidad 

Productos o colaboras 
en la gestión del 

servicio alimentario

CONSUMO DE 
ALIMENTOS

SERVIDO DE 
ALIMENTOS

DISTRIBUCIÓN 
DE ALIMENTOS

6

4

5
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Primera etapa:

•

•

•
recibidos  se encuentren en buen 

Fredy nos recomienda
lo siguiente:

RECEPCIÓN
DE PRODUCTOS1
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• Directorio de los 

•

Documentos:

Nombre:

Teléfono:

Dirección:

DNI:

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA

BASES DEL PROCESO DE COMPRAS DE PRODUCTOS PARA LA 

PROVISIÓN DEL SERVICIO ALIMENTARIO 2016 DEL PNAE QALI 
WARMA

ANEXO N° 05Acta de entrega y recepción de productos

CANT. UNID. RECEPCIÓN DE PRODUCTOS

NOMBRE Y APELLIDOS (De la persona que RECEPCIONA)

*Solo en caso de ausencia de los miembros del CAE DNI

DNI

FIRMA, SELLO Y HUELLA DIGITAL

FIRMA, SELLO Y HUELLA DIGITAL

NOMBRE Y APELLIDOS (Miembro del CAE que RECEPCIONA Y/O

CONFIRMA LA RECEPCIÓN)

MARCAS PRESENTACIÓN VOLUMEN OBSERVACIONES

Directorio de los miembros del 
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Segunda etapa:

almacén donde se guardan

•

•

cuaderno de control de 

•

ALMACENAMIENTO
DE PRODUCTOS2
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•

•
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•

• 

• 
estantes, anaqueles, mesas, 
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• 

• 

•

Para un mejor almacenamiento de los productos:

Fecha de Vencimiento

Nro de lote

•
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Antes de preparar mis alimentos debo considerar 
lo siguiente:

Sepáralos si:

• 

• 

• Evita que los alimentos se 
encuentren en contacto con los 

• 
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Como integrantes del 
CAE Modalidad Raciones, 

Julio, Karen, Rosa y 
Araceli se organizan en 

tres grandes etapas:

¿Tú también formas 
parte del CAE de la 

Modalidad Raciones?

RECEPCIÓN
DE RACIONES1 DISTRIBUCIÓN

DE RACIONES2

CONSUMO DE 
ALIMENTOS3
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Primera etapa:

los alimentos sobre 

RECEPCIÓN
DE RACIONES1

Recuerda:

mandil, cubre tu cabello 
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Para desinfectar los utensilios:

REPITE ESTE PROCEDIMIENTO TODOS LOS DÍAS ANTES DE SU USO
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Tercera etapa: PREPARACIÓN 
DE ALIMENTOS3
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en los ambientes del servicio 

Recuerda:

alimentos si no te 
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antes de cocinar.

Secarse bien las manos con una 

Recuerda:

A

D
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por el Programa.

2. Separa los productos cocidos de los 
crudos. Estos deben picarse en tablas 

contaminación cruzada.
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¿Qué hacer con el agua?

Recuerda:

litro de agua
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Cuarta etapa: SERVIDO DE 
ALIMENTOS4

Al momento del servido se deberá tomar 

base, los cubiertos por los mangos y las 
tasas por las asas,

Para servir los alimentos 
adecuadamente, se debe distribuir 
las raciones teniendo en cuenta la 
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Servir los alimentos de acuerdo 

Nacional de Alimentación 
Escolar Qali Warma, en los 

Se debe contar 
con utensilios 

los alimentos del 
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Quinta etapa: DISTRIBUCIÓN 
DE ALIMENTOS5
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EN EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIM 
IMPORTANTE PROMOVER HÁBITOS DE 
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ENTACIÓN ESCOLAR QALI WARMA ES 
HIGIENE EN LAS NIÑAS Y LOS NIÑOS
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Prueba los alimentos antes que 
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Recuerda:

los alimentos en los horarios

Antes del inicio 
de las clases

Después de 
culminadas las clases
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Sexta etapa: CONSUMO DE 
ALIMENTOS6
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Durante el consumo.

Después del consumo.

•

• Promover el consumo de la 

•
consumo evitando hablar con 

•

• 

•

Recuerda:

lávate las manos con agua a 
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Comité de Alimentación Escolar – CAE 
para la Modalidad Raciones

¿Y qué hacen los miembros del CAE 
Modalidad Raciones?
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consumidos antes del inicio 
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Segunda etapa:

consuman los alimentos, 

distribuir las raciones 

DISTRIBUCIÓN
DE RACIONES2
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Tercera etapa: CONSUMO DE 
ALIMENTOS3

a) Antes del consumo

b) Durante el consumo

consumo, evitando hablar con la 

Recuerda:

en el horario establecido, deben descartarse
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c) Después del consumo

•

•

•

•

Recuerda:
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•

•

•

•

LIMPIEZA PERMANENTE Y PROFUNDA
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No olviden que el 

Al final del día
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antes del inicio de las 
clases, están más 

la leche 

llegó a 

Somos 
un gran 
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LO QUE TODO
CAE DEBE SABER
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N° DE CONTRATO: __________________________________ N° DE GUIA DE REMISIÓN: ______________________________

DATOS DE LA INSTITUCIÓN USUARIA

NOMBRE: ___________________________________________________________________ COD. MODULAR: ___________________

NIVEL: INICIAL PRIMARIA SECUNDARIA  

DEPARTAMENTO: ________________________________________ PROVINCIA: _________________________________

CENTRO POBLADO: ________________________________________ ANEXO: _________________________________

DATOS DEL PROVEEDOR

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL: _____________________________________________________ N° RUC:

DIRECCIÓN: ___________________________________________________________

ITEM: _______________________________________________ PLAZO DE ENTREGA: _________________________________

PERIODO DE ATENCIÓN: _______________________________________________ DIAS DE ATENCIÓN: _________________________________

RECEPCION DE PRODUCTOS:

FECHA DE RECEPCIÓN: __________________

HORA DE RECEPCIÓN: __________________

___________________________________________________________ ______________________________ _____________________

*Solo en caso de ausencia de los miembros del CAE

 

___________________________________________________________ ______________________________ _____________________

Con mi firma y huella digital,  acredito la conformidad de la recepcion de los productos detallados en la presente acta en la fecha que se indica.

CANT : N° DE PRESENTACIONES (UNIDADES)
Las cantidades pueden expresarse en enteros o fracciones.
VOL : CONTRATADO-CANTIDADES EXPRESADAS EN KG/LT/UNIDADES (GALLETAS)
UNID : TIPO DE PRESENTACIÓN (ENVASE, BOLSA, PAQUETE,  BOTELLA, ETC.)
PLAZO DE ENTREGA: DE ACUERDO A LA PROGRAMACION ESTABLECIDA EN EL CONTRATO Y/O ADENDA VIGENTE

NOMBRES Y APELLIDOS (De la persona que RECEPCIONA)

NOMBRES Y APELLIDOS (Miembro del CAE que RECEPCIONA Y/O 
CONFIRMA LA RECEPCIÓN)

DNI

DNI

CANT. UNID. DESCRIPCION DE PRODUCTOS MARCAS PRESENTACIÓN VOLUMEN OBSERVACIONES

N° USUARIOS PRECIO UNITARIO 
RACIÓN (S/.)

SUB - TOTAL  
S/.

N° 
USUARIOS

PRECIO UNITARIO 
RACIÓN (S/.)

SUB - TOTAL  
S/. N° USUARIOS PRECIO UNITARIO 

RACIÓN (S/.)
SUB - TOTAL  

S/.

FIRMA, SELLO Y HUELLA DIGITAL

FIRMA, SELLO Y HUELLA DIGITAL

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE PRODUCTOS  N° ___________

TIPO DE 
RACIÓN

NIVEL INICIAL NIVEL PRIMARIA NIVEL SECUNDARIA
TOTAL DE 
USUARIOS

TOTAL DE 
RACIONES 
ATENDIDAS

VALOR 
TOTAL S/.

Campos obligatorios
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NOMBRE DEL ALIMENTO: ____________________________________________________________________________________________________

FECHA          
Dia/Mes/Año

INGRESO          
Kg. Lt. Unid.

EGRESO          
Kg. Lt. Unid. 

SALDO            
Kg. Lt. Unid. RESPONSABLE OBSERVACIONES

KARDEX - MODALIDAD PRODUCTOS
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RECUERDA PROMOVER

La higiene personal y el cepillado de 
dientes de las niñas y los niños.

El consumo de los alimentos en el 
horario establecido por el PNAE Qali 
Warma.

El lavado de las manos antes y después 
del consumo de los alimentos y después 
de haber usado los servicios higiénicos. 

1

2

3
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La limpieza y desinfección de los  
ambientes, equipos y utensilios antes y 
después de iniciar la preparación de los 
alimentos.

alimentos entregados por los 
proveedores debe ser permanente.

Además, ten en cuenta que:

Con mi kardex al día, aseguro la alimentación escolar todos los días.

4

5
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Esta publicación puede ser impresa o reproducida, previa 
autorización del Programa Nacional de Alimentación 

Escolar Qali Warma









www.qaliwarma.gob.pe

qaliwarma
@qaliwarma
0800-20600
(Línea gratuita)


